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LEESWIJZER

De selectieleidraad is als volgt opgebouwd:

	
	Voorafgaande bepalingen
	Voorafgaande informatie, o.a. voor het stellen van vragen bij deze selectieleidraad (indien informatievergadering plaatsvindt) en de informatie omtrent de informatievergadering.

	1
	Voorwerp van de opdracht
	De beknopte omschrijving van de opdracht met de voornaamste aandachtspunten.

	2
	Verloop van de plaatsingsprocedure
	Een overzicht van het verloop van de plaatsingsprocedure, die in twee stappen zal verlopen.

	3
	Algemene bepalingen
	Informatie over o.m. de aanbestedende overheid en de toepasselijke wettelijke bepalingen.

	4
	Voorwaarden voor selectie
	De voorwaarden om deel te kunnen nemen aan de plaatsingsprocedure, met name de uitsluitingsgronden en de kwalitatieve selectiecriteria.

	5
	Opmaak aanvraag tot deelneming
	Overzicht van de documenten die de kandidaat moet opnemen in de aanvraag documenten.

	6
	Indiening aanvraag tot deelneming
	Informatie over de manier waarop de aanvraag tot deelneming moet worden ingediend. 

	7
	Technische voorschriften
	(schrappen indien dit niet gebruikt wordt) De omschrijving van de prestaties die uitgevoerd moeten worden in het kader van deze opdracht.

	8
	Bijlagen
	Overzicht van de bijlagen
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	VRAGEN BIJ DE OPDRACHTDOCUMENTEN

	Er kunnen over deze opdracht vragen worden gesteld via onderstaande kanalen tot uiterlijk xx kalenderdagen voor de limietdatum voor de ontvangst van de aanvragen tot deelneming. 

(Let op: dit betekent niet dat vragen na die deadline niet meer mogelijk zijn. De bedoeling van deze deadline is om uzelf meer tijd te geven om vragen te beantwoorden, zonder de noodzaak om de limietdatum te moeten uitstellen.)
Deze vragen dienen te worden gericht aan (mailadres)
Bij het indienen van de vragen dient het opdrachtnummer als referentie te worden vermeld.
De relevante antwoorden worden gepubliceerd als terechtwijzend bericht bij de aankondiging op e-Procurement (opdrachten vanaf Europese drempels:) en in het Supplement op het Publicatieblad van de Europese Unie. De gepubliceerde antwoorden in verband met deze opdracht maken integraal deel uit van de contractuele voorwaarden. De kandidaat wordt geacht hiervan kennis te hebben genomen en er rekening mede te hebben gehouden bij het opmaken van zijn aanvraag tot deelneming.
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	INFORMATIEVERGADERING

	(Optioneel)
Er wordt een informatievergadering voorzien op xx/xx/xxxx om … u.
De vergadering gaat door op volgende locatie:
…..
Volgende items zullen toegelicht worden op deze vergadering:
· De antwoorden op de vragen die ten laatste … dag(en) vooraf aan deze informatievergadering gesteld werden. Tijdens de informatievergadering worden geen bijkomende vragen beantwoord en worden er ook geen vragen meer aanvaard;
· Een toelichting van hoe men correct een aanvraag tot deelneming elektronisch kan indienen via e-procurement.

Aanwezigheid van de kandidaten op deze vergadering wordt sterk aanbevolen.

Optioneel:) De kandidaat wordt verzocht om op voorhand te laten weten dat hij zal deelnemen via mail op (mailadres). Gelieve het opdrachtnummer als referentie te vermelden.



1 VOORWERP VAN DE OPDRACHT
1.1 BESCHRIJVING
(Geef de beschrijving van de opdracht, met o.a. ook informatie over de omvang, hoeveelheden,… Geef hierbij voldoende informatie zodat de ondernemingen zich een goed beeld van de opdracht kunnen vormen. De verstrekte informatie moet voldoende nauwkeurig zijn om de ondernemers in staat te stellen om te beslissen over hun deelname aan de plaatsingsprocedure. Hou er ook rekening mee dat het latere bestek consistent moet zijn met de informatie die in deze selectieleidraad gegeven wordt. Geef daarom de informatie waarvan je zeker bent, of vermeld eventueel dat een bepaald topic nog voorwerp zal uitmaken van de onderhandelingen.
Een meer omvangrijke omschrijving van de opdracht komt in hoofdstuk 7. Technische voorschriften te staan.)
Deze opdracht is een opdracht voor diensten in de zin art. 2, 21° van de Wet inzake overheidsopdrachten van 17 juni 2016.
De diensten hebben betrekking op de CPV-codes:
· …
Een meer uitgebreide beschrijving is opgenomen in het hoofdstuk 7 TECHNISCHE VOORSCHRIFTEN.
Percelen

(Optioneel - de opdracht wordt verdeeld in percelen: geef een korte beschrijving van de percelen:)
(Opgelet: indien de geraamde waarde van de opdracht gelijk aan of hoger is dan € 143.000 zonder btw, moet het gebruik van percelen minstens overwogen worden. Indien besloten wordt niet in percelen op te delen, moeten de voornaamste redenen hier en/of elders in het gunningsdossier vermeld worden:)
(OFWEL)
De opdracht is niet opgedeeld in percelen.
OFWEL:) De opdracht is opgedeeld in … percelen:
· …
· …
In deze eerste stap van de procedure kan men zich kandidaat stellen voor één of meerdere percelen. De kandidaat vermeldt voor welk perceel of percelen hij zich kandidaat stelt op het formulier voor aanvraag tot deelneming.
1.2 LOOPTIJD/UITVOERINGSTERMIJN
(Looptijd/uitvoeringstermijn – de opdracht kan een looptijd of/en een uitvoeringstermijn hebben. Een looptijd wil zeggen dat de opdracht voor een bepaalde periode loopt. Het gaat bv. om een opdracht met periodiek weerkerende prestaties. Een uitvoeringstermijn is de termijn waarbinnen de prestaties van de opdracht moeten worden uitgevoerd. Eventueel kunnen gedeeltelijke uitvoeringstermijnen worden opgenomen.)
(Optie 1 - Looptijd)
Voorliggende opdracht heeft een looptijd van … jaar, te rekenen vanaf de datum vermeld bij de sluiting.

(Eventueel kan voorzien worden in een initiële looptijd in combinatie met verlengingen:)
Aansluitend op de bovenvermelde looptijd kan de opdracht … maal worden verlengd met een periode van … jaar, op basis van artikel 57, tweede lid, van de Wet Overheidsopdrachten. 

De verlenging houdt in dat de contractuele voorwaarden ongewijzigd blijven.
(Kies de gewenste wijze van verlenging:)
Deze verlenging wordt door de aanbestedende overheid meegedeeld via aangetekende zending, uiterlijk … maanden vóór het verstrijken van de looptijd van de opdracht.

(Ofwel:)
Deze verlenging verloopt stilzwijgend, behoudens een andersluidend aangetekende zending van de aanbestedende overheid uiterlijk … maanden vóór het verstrijken van de looptijd van de opdracht.


(Optie 2 - Uitvoeringstermijn)
Voorliggende opdracht heeft een uitvoeringstermijn van … werkdagen/kalenderdagen/-weken/-maanden, te rekenen vanaf de dag volgend op de datum waarop de opdracht is gesloten.
1.3 (OPTIONEEL:) HERHALINGSOPDRACHT

Met toepassing van artikel 42, § 1, 2° van de Wet Overheidsopdrachten heeft de aanbestedende overheid – binnen een periode van drie jaar na de sluiting – het recht om deze opdracht … maal te herhalen met een looptijd/uitvoeringstermijn van ….

(De omvang van de te herhalen diensten evenals de voorwaarden waaronder deze zullen worden gegund, dienen te worden vermeld.)
1.4 PLAATS VAN DE DIENSTVERLENING
(Bepaal hier, indien nodig, de plaats en modaliteiten (zoals toegangsmogelijkheden, tijdstip…) voor de dienstverlening.).
1.5 VARIANTEN EN OPTIES

(In deze stap van de procedure staat het gebruik van varianten en opties mogelijks nog niet vast. Daarom moet er enkel informatie worden opgenomen als dit wel het geval is, bv. als er een toegestane variant is of een verplichte optie.)  

Onderstaande informatie behelst het gebruik van varianten en opties bij indiening van de offertes, in de tweede stap van de plaatsingsprocedure (zie hoofdstuk 2 VERLOOP VAN DE PLAATSINGSPROCEDURE voor meer informatie).)
1.5.1 VARIANTEN

(Vereiste en toegestane varianten:)

(Ofwel, indien je geen vereiste of toegestane varianten opneemt:)
Er zijn geen vereiste of toegestane varianten.
(Ofwel, indien u wel vereiste of toegestane varianten opneemt, benoem en omschrijf deze hier. Vermeld steeds de minimumeisen aan welke deze moeten voldoen.)

(Vrij varianten:)

Ofwel:) Het indienen van vrije varianten is verboden.
(Ofwel – enkel mogelijk bij opdrachten met een geraamde waarde lager dan de Europese drempel:) Het indienen van vrije varianten is toegelaten. 
1.5.2 OPTIES

(Vereiste en toegestane opties:)

(Ofwel, indien je geen vereiste of toegestane opties opneemt:)

Er zijn geen vereiste of toegestane opties.
(Ofwel, indien u wel vereiste of toegestane opties opneemt, benoem en omschrijf deze hier. Vermeld steeds de minimumeisen aan welke deze moeten voldoen.)

(Vrije opties:)

(Ofwel:) Het indienen van vrije opties is verboden.
(Ofwel – enkel mogelijk bij opdrachten met een geraamde waarde lager dan de Europese drempel:) Het indienen van vrije opties is toegelaten.
1.6 TOEPASSELIJKE DOCUMENTEN
(Optioneel:) 
(Opsomming geven van alle eventueel toepasselijke type- of standaardbestekken, dienstorders en omzendbrieven, technische en andere documenten, normen, enz...)
2 VERLOOP VAN DE PLAATSINGSPROCEDURE

De plaatsing van deze opdracht gebeurt via niet-openbare procedure of mededingingsprocedure met onderhandeling, op basis van artikel 38, § 1,… (vul aan met de precieze verwijzing naar het gebruikte toepassingsgeval van de mededingingsprocedure met onderhandeling) van de Wet inzake overheidsopdrachten van 17 juni 2016.
Opm.: het volledige bestek van de opdracht wordt in deze eerste stap nog niet ter beschikking gesteld door de aanbestedende overheid.
2.1 HUIDIGE STAP: INDIENING AANVRAAG TOT DEELNEMING
Om te kunnen deelnemen aan de plaatsingsprocedure, moet een belangstellende ondernemer een aanvraag tot deelneming indienen. Op basis van de ingediende aanvragen tot deelneming zal de aanbestedende overheid een selectie doorvoeren.

Deze selectieleidraad geeft weer op basis van welke criteria de kandidaat kan worden geselecteerd (hoofdstuk 4), welke documenten de kandidaat dient op te nemen in de aanvraag tot deelneming (hoofdstuk 5) en hoe de kandidaat de aanvraag tot deelneming kan indienen (hoofdstuk 6).
Deze selectieleidraad moet steeds samen met de aankondiging van de opdracht gelezen worden.

Een kandidaat mag slechts één aanvraag tot deelneming indienen.

2.2 SELECTIEBESLISSING EN UITNODIGING GESELECTEERDE KANDIDATEN
De aanbestedende overheid zal de ingediende aanvragen tot deelneming beoordelen op basis van de selectiecriteria beschreven in deze selectieleidraad en de kandidaten controleren op uitsluitingsgronden, en een selectiebeslissing opmaken.

De kandidaten die niet geselecteerd worden, zullen na het nemen van de selectiebeslissing geïnformeerd worden overeenkomstig de Wet  betreffende de motivering, de informatie en de rechtsmiddelen inzake overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en diensten en concessies van 17 juni 2013.

2.3 INDIENING INITIËLE OFFERTES
De geselecteerde kandidaten ontvangen vervolgens in de tweede stap van de procedure het volledige bestek, en zij worden uitgenodigd om een initiële offerte in te dienen.
2.4 ONDERHANDELINGEN
(Enkel op te nemen bij mededingingsprocedure met onderhandeling)
De aanbestedende overheid kan onderhandelen met één of meerdere inschrijvers. De aanbestedende overheid heeft de mogelijkheid om de onderhandelingen te laten verlopen in opeenvolgende fasen, zodat het aantal inschrijvers waarmee de aanbestedende overheid onderhandelt wordt beperkt door toepassing van de gunningscriteria. 
2.5 GUNNING OPDRACHT
(Ofwel:)

De aanbestedende overheid zal de economisch meest voordelige offerte vaststellen op basis van de prijs.

(Geef eventueel meer toelichting bij de beoordeling van de prijs)

(Ofwel:)

De aanbestedende overheid zal de economisch meest voordelige offerte vaststellen op basis van de kosten.

(Geef meer toelichting bij wat verstaan wordt onder ‘kosten’ (kosten omvat prijs én andere economische kosten verbonden aan aankoop en eigendom) en hoe die berekend worden, bv. levenscycluskosten – zie art. 82 Wet Overheidsopdrachten.)

(Ofwel:)

De aanbestedende overheid zal de economisch meest voordelige offerte vaststellen rekening houdende met de beste prijs-kwaliteitsverhouding. De precieze gunningscriteria zullen in de tweede fase van de plaatsingsprocedure weergegeven worden in het bestek.

(Biedvergoeding)
(Optie 1 – het is nog niet geweten of er in het bestek stukken zullen gevraagd worden waardoor biedvergoeding van toepassing zal zijn)
Indien de aanbestedende overheid in de tweede stap van de plaatsingsprocedure eist dat de offertes vergezeld gaan van monsters, prototypes, tekeningen, andere grafische ontwerpen of enig ander ontwerp in een in art. 12/9 van de Wet overheidsopdrachten vermeld domein, zal een biedvergoeding worden toegekend. 

De concrete modaliteiten van deze biedvergoeding, waaronder de omvang en de betalingsmodaliteiten zullen desgevallend worden uitgewerkt in het bestek.

(Optie 2 – het is reeds geweten dat er in het bestek stukken zullen gevraagd worden waardoor biedvergoeding van toepassing zal zijn)
De niet-gekozen inschrijvers zullen een biedvergoeding ontvangen. Verdere details hierover volgen in het bestek dat bij aanvang van de tweede stap van de procedure wordt bezorgd.
(Voorschot)
De opdrachtnemer zal na gunning van de opdracht een voorschot kunnen aanvragen, voor zover de opdrachtnemer een kmo blijkt te zijn en overeenkomstig de artikels 12/1 tot en met 12/8 van de Wet Overheidsopdrachten. Meer details hierover worden opgenomen in het bestek, in de tweede stap van de plaatsingsprocedure.

(Het is nuttig om nu al aan te geven dat een kan worden aangevraagd door de opdrachtnemer. Dit kan meer interesse opwekken bij kandidaten.
Het toekennen van een voorschot is verplicht indien aan deze twee voorwaarden voldaan is:

· De aanbestedende overheid is:
· het Vlaamse Gewest of de Vlaamse Gemeenschap;
· een Vlaamse lokale overheid;
· aanbesteders van wie de werkzaamheden door het Vlaamse Gewest, de Vlaamse Gemeenschap of Vlaamse lokale overheden gefinancierd worden en van wie het beheer aan hun toezicht onderworpen is.
· De uiteindelijke opdrachtnemer is een kmo – uiteraard pas geweten na gunning.

Een voorschot is echter niet verplicht bij volgende opdrachten:

· leasing, huur, huurkoop;

· verzekeringsdiensten;

· opdrachten die gesloten worden op basis van een abonnement of waarbij betaald wordt op basis van een periodiek verbruik;

· opdrachten met een uitvoeringstermijn die korter is dan twee maanden.)

3 ALGEMENE BEPALINGEN
3.1 AANBESTEDENDE OVERHEID
1. Deze opdracht wordt uitgeschreven door de Vlaamse Gemeenschap of het Vlaamse Gewest (al naargelang de bevoegdheid in kwestie), vertegenwoordigd door de Vlaamse Regering, bij delegatie, in de persoon van:

· (ofwel) de Vlaamse minister bevoegd voor ... (de bevoegdheidssector vermelden, niet de titel van de minister aangezien die kan veranderen).
· (ofwel, voor een departement) de secretaris-generaal van het departement ...;

· (ofwel, voor een intern verzelfstandigd agentschap zonder rechtspersoonlijkheid) de administrateur-generaal van het intern verzelfstandigd agentschap zonder rechtspersoonlijkheid ...;

(In geval van een intern of extern verzelfstandigd agentschap met rechtspersoonlijkheid, VOI, e.d. wordt bovenstaande alinea vervangen door:
“Deze opdracht wordt uitgeschreven door … (naam entiteit), vertegenwoordigd door … (bv.: haar raad van bestuur)”)
2. Volgende administratieve entiteit is belast met de opvolging van de plaatsingsprocedure:

Departement of Agentschap ...
(afdeling)
(fysiek adres - enkel opnemen voor entiteiten met eigen rechtspersoonlijkheid)
Alle communicatie moet elektronisch verlopen, behalve wanneer het gaat om deurwaardersexploten (zie punt 3. hierna) of om een aangetekende zending.

Fysieke aangetekende zendingen kunnen verstuurd worden naar (ofwel, entiteiten die gebruik maken van DigiPost:) Koning Albert II-laan 15 bus ---, 1210 Brussel (ofwel, entiteiten die geen gebruik maken van DigiPost:) bovenstaand adres..
3. Ieder deurwaardersexploot bestemd voor de aanbestedende overheid moet worden betekend aan de Kanselarij van de Voorzitter van de Vlaamse Regering, Koolstraat 35 in 1000 Brussel (aan te passen in geval van een agentschap met rechtspersoonlijkheid). 
Het is daarbij onverschillig of het gaat om de betekening van een dagvaarding, gerechtelijke uitspraak of een ander exploot.
4. (In geval van een occasionele gezamenlijke opdracht in de zin van art. 48 van de Wet Overheidsopdrachten, moeten een aantal zaken uitgewerkt worden, bv. procedureverloop, de verdeling van verantwoordelijkheid, etc. – zie het Draaiboek voor een verdere toelichting.)
3.2 TOEPASSELIJKE WETTELIJKE BEPALINGEN
Doorheen de gehele plaatsingsprocedure zijn volgende wettelijke bepalingen van toepassing:

a) Regelgeving overheidsopdrachten

· Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten (hierna: Wet Overheidsopdrachten);
· Koninklijk besluit van 18 april 2017 plaatsing overheidsopdrachten klassieke sectoren (hierna: KB Plaatsing);

· Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten (hierna: KB Uitvoering);

· Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de rechtsmiddelen inzake overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en diensten en concessie.

Deze regelgeving is terug te vinden op:
https://www.vlaanderen.be/het-facilitair-bedrijf-overheidsopdrachten-en-raamcontracten/regelgeving 
b) Milieu-, sociaal en arbeidsrecht

Onder sociaal- en arbeidsrecht bedoeld in artikel 7 Wet Overheidsopdrachten wordt onder meer verstaan:

· het decreet van 10 juli 2008 houdende een kader voor het Vlaamse gelijkekansen- en gelijkebehandelingsbeleid; de wet van 10 mei 2007 ter bestrijding van bepaalde vormen van discriminatie, de wet van 10 mei 2007 tot wijziging van de wet van 30 juli 1981 tot bestraffing van bepaalde, door racisme of xenofobie ingegeven daden en de wet van 10 mei 2007 ter bestrijding van discriminatie tussen vrouwen en mannen;

· de wet van 4 augustus 1996 betreffende het welzijn van de werknemers bij de uitvoering van hun werk, meer bepaald hoofdstuk Vbis. Bijzondere bepalingen betreffende geweld, pesterijen en ongewenst seksueel gedrag op het werk.

c) (Optioneel) Andere
4 VOORWAARDEN VOOR SELECTIE

4.1 UITSLUITING
De kandidaat mag zich niet bevinden in één van de in de artikelen 67 tot en met 69 van de Wet Overheidsopdrachten bedoelde situaties. Dit behelst de verplichte uitsluitingsgronden, de uitsluitingsgronden in verband met fiscale en sociale schulden, en de facultatieve uitsluitingsgronden.

Indien een verplichte uitsluitingsgrond van toepassing is op de kandidaat, moet de kandidaat overeenkomstig art. 70, § 2 Wet Overheidsopdrachten op eigen initiatief in zijn aanvraag tot deelneming aangeven of hij corrigerende maatregelen heeft genomen die voldoende zijn om zijn betrouwbaarheid aan te tonen ondanks de toepasselijke uitsluitingsgrond. 

Voor wat betreft de facultatieve uitsluitingsgronden kan de kandidaat op eigen initiatief in zijn aanvraag tot deelneming aangeven of hij dergelijke corrigerende maatregelen heeft genomen. Indien de aanbestedende overheid overweegt om een facultatieve uitsluitingsgrond in te roepen, zal zij aan de kandidaat de mogelijkheid bieden om corrigerende maatregelen aan te dragen in de loop van de plaatsingsprocedure, overeenkomstig art. 70, § 3, eerste lid Wet Overheidsopdrachten.
Wanneer de kandidaat corrigerende maatregelen aanvoert, wordt de betrokken kandidaat niet uitgesloten van de plaatsingsprocedure als de aanbestedende overheid het geleverde bewijs toereikend acht.
Deze bepaling is individueel van toepassing op de deelnemers die samen als een combinatie een aanvraag tot deelneming indienen, alsook op ondernemers op wiens draagkracht de kandidaat een beroep doet met het oog op het voldoen aan de eisen inzake kwalitatieve selectie (zie 4.2).

(Enkel bij opdracht hoger dan of gelijk aan Europese drempel:) De verplichte uitsluitingsgronden zijn ook van toepassing in hoofde van personen die lid zijn van het bestuurs-, leidinggevend of toezichthoudend orgaan van de kandidaat of daarin vertegenwoordigings-, beslissings- of controlebevoegdheid hebben.

(Ofwel – geraamde waarde hoger dan of gelijk aan Europese drempel:) 
Verklaring via Uniform Europees Aanbestedingsdocument

De kandidaat legt een ingevuld Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) voor als verklaring dat er geen uitsluitingsgrond op hem van toepassing is. Zie 5.2.4 voor meer informatie over het UEA.

Eventuele corrigerende maatregelen vermeldt de kandidaat op dit UEA.

(Ofwel – geraamde waarde lager dan Europese drempel:) 
Impliciete verklaring op erewoord

Door in te schrijven op deze opdracht, verklaart de kandidaat dat er geen uitsluitingsgrond op hem van toepassing is, voor zover het gaat om uitsluitingsgronden die bewezen worden aan de hand van documenten die de aanbestedende overheid zelf kan opvragen via elektronische weg. Het gaat met name om het RSZ-attest, het attest van fiscale schulden en het attest van niet-faling.
Eventuele corrigerende maatregelen moet de kandidaat echter bewijzen door schriftelijke stukken toe te voegen aan de aanvraag tot deelneming.

(Altijd op te nemen:)
Overige bewijsmiddelen:
De kandidaat dient tevens volgende documenten toe te voegen:

· de Belgische kandidaat: 
· een uittreksel uit het strafregister volgens het bijzonder model 596.1 – 32: overheidsopdrachten dat maximaal 6 maand oud is op de limietdatum voor ontvangst van de aanvragen tot deelneming;
· indien de kandidaat personeel tewerkstelt dat onderworpen is aan de sociale zekerheidswetgeving van een andere lidstaat van de Europese Unie: 
· een recent attest uitgereikt door de bevoegde buitenlandse overheid waarin bevestigd wordt dat hij voldaan heeft aan zijn verplichtingen inzake betaling van de bijdragen voor sociale zekerheid overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het land waar hij gevestigd is (Toevoegen, enkel bij opdracht hoger dan of gelijk aan Europese drempel:) – ofwel vermeldt de kandidaat op het UEA de link naar een gratis toegankelijke elektronische toepassing in zijn lidstaat;
· de buitenlandse kandidaat:
· een uittreksel uit het strafregister dat maximaal 6 maanden oud is of geldig is conform de wetgeving van het land van herkomst op de limietdatum voor ontvangst van de aanvragen tot deelneming;
· certificaten inzake fiscale en sociale schulden;

· certificaat inzake niet-faling

(Toevoegen, enkel bij opdracht hoger dan of gelijk aan Europese drempel:) Ofwel vermeldt de kandidaat op het UEA de link naar een gratis toegankelijke elektronische toepassing in zijn lidstaat.
De buitenlandse kandidaat wordt aangemaand om tijdig de nodige bewijsstukken op te vragen.
Via eCertis kan de kandidaat opzoeken welke bewijsstukken in zijn land van herkomst overeenstemmen met deze documenten: https://ec.europa.eu/tools/ecertis/
Wanneer een document of certificaat niet wordt uitgereikt in het betrokken land of dit niet afdoend voor alle uitsluitingsgronden het nodige bewijs levert, kan ter vervanging een verklaring onder eed toegevoegd worden, of in landen waar dit niet voorzien is, een plechtige verklaring van de betrokkene voor een bevoegde rechterlijke of administratieve instantie, notaris of bevoegde beroepsorganisatie van het land van herkomst of van het land waar de ondernemer gevestigd is.
Opmerking:

De bovenstaande documenten moeten toegevoegd worden:
· voor elke onderneming die deel uitmaakt van een combinatie van ondernemingen die optreedt als kandidaat
· voor elke ondernemer op wiens draagkracht de kandidaat beroep doet met het oog op het voldoen aan de selectiecriteria (zie 4.4)
Non-discriminatie:
De aanbestedende overheid heeft, in elke fase van de plaatsingsprocedure, de mogelijkheid om de kandidaat uit te sluiten indien ze met elk passend middel aantoont dat de kandidaat of inschrijver de in artikel 7 van de Wet Overheidsopdrachten genoemde toepasselijke verplichtingen op het vlak van het milieu-, sociaal en arbeidsrecht, heeft geschonden. Onder sociaal en arbeidsrecht wordt onder meer verstaan de wetgeving opgenomen onder 3.2.
4.2 
SELECTIECRITERIA

(De selectiecriteria kunnen op drie verschillende aspecten betrekking hebben. De overheid moet er daarvan minstens één opnemen, maar een combinatie is mogelijk. Neem daarvoor één of meerdere van de onderstaande titels op en beschrijf de selectiecriteria waaraan de kandidaten moeten voldoen. Beschrijf ook de vereiste bewijsmiddelen.)
(Bepaal bij elk selectiecriterium ook het minimaal te behalen niveau. Ook indien er met selectiebeperking gewerkt wordt. Als er bij een selectiecriterium geen minimaal niveau bepaald wordt, moet er een extra selectiecriterium toegevoegd worden binnen dezelfde categorie dat wel een minimaal niveau heeft.)
In geval van percelen kunnen de minima bepaald worden zowel voor elk perceel afzonderlijk als voor de gunning van meerdere percelen aan dezelfde kandidaat. In dat laatste geval zal men pas in de tweede stap van de plaatsingsprocedure bij de gunning kunnen vaststellen of een kandidaat voldoet aan de gestelde eisen voor alle percelen samen die aan hem gegund worden.)
De kandidaat dient te voldoen aan onderstaande selectiecriteria:
· Geschiktheid om de beroepsactiviteit uit te oefenen:

De vereisten met betrekking tot de geschiktheid om de beroepsactiviteit uit te oefenen zijn:

… 

De kandidaat bewijst zijn geschiktheid om de beroepsactiviteit uit te oefenen aan de hand van:

…

· Economische en financiële draagkracht:
De minimale vereisten qua economische en financiële draagkracht zijn: 

… 

De kandidaat bewijst zijn economische en financiële draagkracht aan de hand van:

… 

· Technische en beroepsbekwaamheid:
De minimale vereisten qua technische en beroepsbekwaamheid zijn:

…

De kandidaat bewijst zijn technische en beroepsbekwaamheid aan de hand van:

… 

(Ofwel – geraamde waarde hoger dan of gelijk aan Europese drempel:) 
De kandidaat verklaart op het UEA of hij al dan niet voldoet aan de selectiecriteria (deel IV van het formulier). 
De kandidaat voegt daarnaast ook de vereiste bewijsstukken toe aan de aanvraag tot deelneming zoals hierboven aangegeven. 
Zie 5.2.4 voor meer informatie over het UEA.
(Ofwel – geraamde waarde lager dan Europese drempel:) 
De kandidaat dient de vereiste bewijsstukken toe te voegen aan de aanvraag tot deelneming zoals hierboven aangegeven.
4.3 SELECTIEBEPERKING
(Optioneel, indien men selectiebeperking wil toepassen:)

De aanbestedende overheid heeft op basis van artikel 79 Wet Overheidsopdrachten het recht om het aantal geselecteerde kandidaten (indien van toepassing: per perceel) te beperken tot … , voor zover er voldoende geschikte kandidaten zijn.

(Bij niet-openbare procedure minstens vijf, bij mededingingsprocedure met onderhandeling minstens drie. Dit aantal kan uiteraard hoger gezet worden indien u meer kandidaten wenst toe te laten tot de tweede stap van de plaatsingsprocedure. Het aantal geselecteerden moet in elk geval voldoende zijn om een daadwerkelijke mededinging te waarborgen.)

(Vermeld ook de aspecten die nader zullen bekeken worden om de beoordeling te maken en de selectiebeperking door te voeren, bv. de relevantie van referenties, aanwezige profielen. De kandidaten moeten weten op basis van welke criteria zij geëvalueerd zullen worden ten einde het aantal geselecteerden te beperken. Het moet gaan om objectieve en niet-discriminerende criteria of regels. Het is tevens aangewezen om wegingen te bepalen. Bij de selectie zullen dan punten per kandidaat toegekend worden (naast uiteraard een motivering in woorden), om een rangschikking te krijgen. Dit is erg vergelijkbaar met het beoordelen van gunningscriteria.)
4.4 
BEROEP OP DRAAGKRACHT

De kandidaat kan zich beroepen op de draagkracht van andere ondernemers, ongeacht de juridische aard van zijn band met die ondernemers, met het oog op het voldoen aan de selectiecriteria uit 4.2 (behalve voor criteria inzake de geschiktheid om de beroepsactiviteit uit te oefenen). 
Opm.: het al dan niet gebruiken van de draagkracht van onderaannemers om te voldoen aan de selectiecriteria, neemt niet weg dat de kandidaat in de twee fase van de plaatsingsprocedure of tijdens de uitvoering van de opdracht nog bijkomende onderaannemers kan inzetten.

In geval van beroep op draagkracht, zijn de volgende regels van toepassing:

· De kandidaat voegt de nodige documenten toe aan zijn aanvraag tot deelneming, waaruit de verbintenis van deze andere ondernemers blijkt om de voor de opdracht noodzakelijke middelen ter beschikking te stellen van de kandidaat.
Voor opmaak van de bovenvermelde verbintenis kan gebruikgemaakt worden van het model “Verbintenis terbeschikkingstelling middelen”, dat als bijlage bij deze selectieleidraad gevoegd werd.
· Op deze ondernemers op wiens draagkracht men beroep doet, mogen geen uitsluitingsgronden van toepassing zijn zoals bedoeld in 4.1, onverminderd de mogelijkheid om corrigerende maatregelen te laten gelden.
· Indien de kandidaat beroep doet op draagkracht in het kader van studie- en beroepskwalificaties of relevante beroepservaring, is hij verplicht om voor de uitvoering van de opdracht daadwerkelijk in onderaanneming beroep te doen op de ondernemers op wiens draagkracht hij beroep doet.
Het inzetten van andere onderaannemers is onderworpen aan de voorafgaande toestemming van de aanbestedende overheid.
· (Optioneel – zie ook de verbintenis in bijlage achteraan dit model wanneer u deze bepaling opneemt:) Indien de kandidaat een beroep doet op de draagkracht in het kader van economische en financiële criteria, zijn de kandidaat en de ondernemers waarop deze zich beroept, hoofdelijk aansprakelijk voor de uitvoering van de opdracht.
De ondernemers in kwestie dienen deze hoofdelijke aansprakelijkheid schriftelijk te aanvaarden in de bovenvermelde verbintenis.
Onder dezelfde voorwaarden kan een combinatie van ondernemers zich beroepen op de draagkracht van de deelnemers aan de combinatie of van andere ondernemers.
Indien de kandidaat geselecteerd wordt om in de tweede fase van de plaatsingsprocedure een offerte in te dienen, zal de aanbestedende overheid controleren of de vermeldingen inzake beroep de draagkracht in de offerte overeenstemmen met die in de aanvraag tot deelneming.

5 OPMAAK AANVRAAG TOT DEELNEMING

Onderstaande bepalingen geven een toelichting bij de in te dienen stukken en de overige elementen die van belang zijn bij opmaak van de aanvraag tot deelneming.
Een in te dienen stuk zal steeds aangeduid worden in een kader met het stuknummer en de bestandsnaam. De kandidaat wordt verzocht om de bestandsnamen te gebruiken bij indiening van zijn aanvraag tot deelneming in e-Procurement. De bestandsnamen gebruiken steeds volgend formaat:
<naam kandidaat>_<stuknummer>_<naam stuk>
Indien de kandidaat een stuk verder opdeelt in aparte bestanden, nummert hij deze bv. 03a, 03b, 03c,…

Voor de opmaak van de aanvraag tot deelneming worden bij voorkeur volgende instructies toegepast: 

•
De aanvragen tot deelneming worden opgemaakt in PDF-formaat. 

•
De maximale grootte per document is 80MB. Een te groot document kan u opsplitsen in meerdere deeldocumenten. Het geheel van alle documenten is echter beperkt tot 350MB.

5.1 FORMULIER VOOR AANVRAAG TOT DEELNEMING

De aandacht van de kandidaat wordt erop gevestigd dat hij zijn aanvraag tot deelneming moet invullen op het bij dit bestek behorende formulier voor aanvraag tot deelneming.

	STUK 1
	Formulier voor aanvraag tot deelneming
	<naam kandidaat>_01_FormulierAanvraag


	


(Opmerking: het model voor formulier voor aanvraag tot deelneming zit achteraan dit bestek, maar het is handiger voor de kandidaten dat u er een apart Word-document van maakt zodat de kandidaten het vlot kunnen invullen en bij hun aanvraag tot deelneming kunnen voegen als Stuk 1
Hou er zeker rekening mee dat u het formulier voor aanvraag tot deelneming zelf nog moet afwerken – zie de instructies).
5.2 BEWIJSMIDDELEN VOOR SELECTIE

5.2.1 UITSLUITING

De kandidaat dient de documenten toe te voegen die beschreven staan in 4.1, onder de tussentitel ‘Overige bewijsmiddelen’. Deze documenten moeten toegevoegd worden:
· voor elke onderneming die deel uitmaakt van een combinatie van ondernemingen die optreedt als kandidaat;
· voor elke ondernemer op wiens draagkracht de kandidaat beroep doet met het oog op het voldoen aan de selectiecriteria (zie 4.4);

	STUK 2
	Bewijsmiddelen uitsluiting
  + voor elk lid van combinatie
  + bij beroep op draagkracht
	<naam kandidaat>_02_Uitsluiting


	


5.2.2 SELECTIECRITERIA

De kandidaat dient de vereiste bewijsmiddelen toe te voegen die beschreven staan onder 4.2 (toevoeging indien gebruik gemaakt wordt van selectiebeperking en daar bijkomende bewijsstukken beschreven staan:) en 4.3.
	STUK 3
	Bewijsstukken selectiecriteria
	<naam kandidaat>_03_Selectiecriteria


	


5.2.3 VERBINTENIS INZAKE DRAAGKRACHT

Indien de kandidaat zich beroept op de draagkracht van onderaannemers of andere entiteiten met het oog op het voldoen aan de selectiecriteria (zie 4.4), kan hij voor de opmaak van de verbintenis inzake beroep op draagkracht gebruikmaken van het model “Verbintenis terbeschikkingstelling middelen”, dat als bijlage achteraan dit bestek gevoegd werd.
	STUK 4
	Verbintenis draagkracht
(voor elke andere onderneming op wiens draagkracht beroep wordt gedaan)
	<naam kandidaat>_04_ VerbintenisDraagkracht


	


(Opmerking: net als het formulier voor aanvraag tot deelneming zit de modelverbintenis ook achteraan deze selectieleidraad, maar het is handiger voor de kandidaten dat u er een apart Word-document van maakt).
Hou er zeker rekening mee dat u de modelverbintenis zelf nog moet afwerken – zie de instructies)
5.2.4 UNIFORM EUROPEES AANBESTEDINGSDOCUMENT

(Bepaling enkel op te nemen bij geraamde waarde hoger dan of gelijk aan Europese drempel.
De kandidaat legt overeenkomstig art. 73 van de Wet Overheidsopdrachten een ingevuld Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) voor. 
Het UEA bestaat uit een eigen verklaring die de aanbestedende overheid als voorlopig bewijs aanvaardt dat op de kandidaat geen uitsluitingsgrond van toepassing is (zie 4.1) en dat de kandidaat voldoet aan de selectiecriteria (zie 4.2).

Opmaak UEA via online tool

(Maak het UEA-sjabloon aan als XML-bestand via https://uea.publicprocurement.be en voeg dit toe aan de opdrachtdocumenten. Voor gebruik van de tool, zie de handleiding (2.1. - Een nieuwe UEA-aanvraag opstellen) en volgende informatie:

· Pagina Selectie (deel IV): duidt bovenaan ‘Nee’ aan om te werken met de algemene verklaring. Hierdoor hoeft verder niets te worden ingevuld in dit deel.

· Exporteren als PDF-bestand is tevens mogelijk, maar dit is in feite onbruikbaar voor de kandidaten)

Voor opmaak van het UEA maakt de kandidaat gebruik van het formulier, dat als XML-bestand in de opdrachtdocumenten werd opgenomen, en dat kan ingevuld worden via de online tool: https://uea.publicprocurement.be 

Een handleiding voor gebruik van de online tool is terug te vinden op:

https://www.publicprocurement.be/nl/documenten/handleiding-uea-service-voor-ondernemingen 

· Zie 2.1 Een bestaand UEA (aanvraag of antwoord) importeren en bewerken

Gelieve het ingevulde UEA als PDF-bestand toe te voegen aan de aanvraag tot deelneming.

De XML-versie van het ingevulde UEA kan de kandidaat bewaren voor hergebruik bij volgende plaatsingsprocedures voor andere opdrachten.

Een reeds ingevuld UEA uit een andere plaatsingsprocedure in de vorm van een XML-bestand, kan tevens via deze tool hergebruikt worden.

Instructies voor het invullen van het UEA

Bij het invullen van het UEA dient de kandidaat rekening te houden met het volgende:

· Deel II A – Gegevens over de ondernemer: de velden m.b.t. de “officiële lijst van erkende ondernemingen” zijn niet van toepassing op deze opdracht

· Deel III D – Louter nationale uitsluitingsgronden: de toepasselijke uitsluitingsgrond betreft de tewerkstelling van illegaal verblijvende onderdanen van derde landen. De kandidaat dient bijgevolg te verklaren of hij wegens het tewerkstellen van illegaal verblijvende onderdanen van derde landen werd veroordeeld door een administratieve of gerechtelijke beslissing, met inbegrip van een in uitvoering van artikel 49/2 van het Sociaal Strafwetboek opgestelde schriftelijke kennisgeving  die niet ouder is dan vijf jaar of die expliciet een uitsluitingsperiode bevat die nog steeds van toepassing is.
Indien ‘Ja’, geef meer informatie.

· Deel IV – Selectiecriteria: de kandidaat dient louter te verklaren dat hij voldoet aan de voorgeschreven selectiecriteria.
· (ofwel, indien er geen selectiebeperking toegepast wordt:) Deel V – Beperking van het aantal gekwalificeerde gegadigden: niet van toepassing op deze opdracht.
(ofwel, indien er wel selectiebeperking voorzien wordt onder III.5.) Deel V – Beperking van het aantal gekwalificeerde gegadigden: de kandidaat verklaart of hij voldoet aan de regels op het vlak van de selectiebeperking (zie 4.3).

· Deel VI – Slotopmerkingen: de ondertekening door de kandidaat wordt gedaan door middel van het plaatsen van een elektronische handtekening op het indieningsrapport in e-Procurement. Dit indieningsrapport slaat op de gehele aanvraag tot deelneming, incl. het UEA.
Bijkomende vereisten

De kandidaat moet tevens:

· een ingevuld UEA voorleggen voor elke onderneming die deel uitmaakt van een combinatie van ondernemingen die optreedt als kandidaat

· een ingevuld UEA (afdelingen A en B van deel II, en geheel deel III) voorleggen voor elke ondernemer op wiens draagkracht de kandidaat beroep doet met het oog op het voldoen aan de selectiecriteria (zie 4.4);

· in geval de kandidaat een combinatie van ondernemingen is, aanduiden welke deelnemer aan de combinatie zal optreden als vertegenwoordiger naar de aanbestedende overheid toe, in deel II.B van het UEA.
	STUK 5
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument
  + voor elk lid van combinatie
  + bij beroep op draagkracht
	<naam kandidaat>_05_UEA


	


5.3 BEWIJSSTUKKEN HANDTEKENBEVOEGDHEID

(Enkel indien geraamde waarde hoger dan of gelijk aan de Europese drempel:) 

In deze fase van de procedure is het niet noodzakelijk dat de aanvraag tot deelneming (elektronisch) ondertekend wordt. Maar het is aangewezen dit toch te doen – zie 6.3 voor meer informatie.

De ondertekening dient uit te gaan van de persoon of personen die bevoegd is/zijn om de onderneming te verbinden. De kandidaat voegt de nodige documenten toe waaruit deze bevoegdheid of machtiging blijkt. Deze documenten kunnen bestaan uit uittreksels van de statuten, een volmacht, etc.
In geval van een volmacht moet de kandidaat tevens de bevoegdheid van de volmachtgever aantonen.
	STUK 6
	Bewijsstukken handtekenbevoegdheid
(voor elke persoon die handtekening plaatst, + eventuele volmachten)
	<naam kandidaat>_06_
Handtekenbevoegdheid


	


5.4 INZAGE PERSOONSGEGEVENS DOOR AANBESTEDENDE OVERHEID 
Verwerking persoonsgegevens – als de kandidaten in hun aanvraag tot deelneming persoonsgegevens moeten vermelden, bv. CV’s van werknemers, dan is het aangewezen in het kader van de Algemene Verordening Persoonsgegevens om een bepaling op te nemen die aangeeft hoe de aanbestedende overheid deze gegevens zal verwerken. Zie hiervoor de Modelbepalingen Verwerking persoonsgegevens, bijlage II.)
6 INDIENING AANVRAGEN TOT DEELNEMING

6.1 LIMIETDATUM EN LIMIETUUR VOOR ONTVANGST VAN AANVRAGEN TOT DEELNEMING
Limietdatum en limietuur: zie voorblad.
Elke aanvraag tot deelneming moet vóór de limietdatum en het limietuur ontvangen worden. Laattijdige aanvragen tot deelneming worden niet aanvaard.
(Toevoeging voor niet-openbare procedure: art. 84 KB Plaatsing vraagt dat de opening plaatsvindt op de datum en het uur vermeld in de opdrachtdocumenten. Het is interessant om dit niet te laten samenvallen met de limietdatum en het limietuur voor ontvangst, omdat de opening dan eventueel nog kan uitgesteld worden wanneer er zich problemen voordoen met e-Procurement. Doe de opening bv. enkele uren of één dag later)
De aanbestedende overheid zal de ingediende aanvragen tot deelneming openen op … om … uur.
6.2 WIJZE VAN INDIENING VAN DE AANVRAGEN TOT DEELNEMING
De aanvragen tot deelneming moeten elektronisch worden ingediend via het e-Procurement platform: https://www.publicprocurement.be. 

Dit is een elektronisch platform in de zin van art. 14, § 7 van de Wet Overheidsopdrachten.
Meer informatie over het gebruik van e-Procurement kan worden bekomen via het Helpcentrum: https://bosa.service-now.com/eprocurement?lang=nl 

De e-Procurement helpdesk kan worden bereikt op het nummer +32 (0)2 740 80 00, of via het contactformulier: https://bosa.belgium.be/nl/services/helpdesk-e-procurement.

	BELANGRIJK: het nieuwe e-Procurement platform vervangt e-Tendering sinds 4/9/2023. De aanbestedende overheid wijst erop dat:

· het vereist is om zich te registeren als onderneming op het nieuwe platform. Dit verloopt in twee stappen: registeren van een nieuwe gebruiker en aanmaken van de onderneming. Zie:

https://bosa.service-now.com/eprocurement?id=kb_article_view&sys_id=eff41e53879c3518c23143b90cbb352b
· het indienen van de aanvraag tot deelneming moet worden afgerond via de knop ‘Verzenden’. Zonder deze stap zal de aanbestedende overheid de aanvraag tot deelneming niet ontvangen. Dit is nieuw ten opzichte van e-Tendering! Zie voor meer informatie:

https://bosa.service-now.com/eprocurement?id=kb_article_view&sys_kb_id=7ee5e501872cb150c23143b90cbb3537


6.3 ONDERTEKENING VAN DE AANVRAAG TOT DEELNEMING

Volgens artikel 42, § 2 KB Plaatsing is het in deze stap van de procedure niet noodzakelijk dat de aanvraag tot deelneming (elektronisch) ondertekend wordt.

(Toevoeging, enkel indien geraamde waarde hoger dan of gelijk aan de Europese drempel:) Het is evenwel aangewezen om dit te doen. Als de kandidaat nu gebruikmaakt van de mogelijkheid om de aanvraag tot deelneming elektronisch te ondertekenen in e-Procurement, zal het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (zie 5.2.4) niet opnieuw moeten toegevoegd worden aan de offerte in de volgende stap van de plaatsingsprocedure.
De ondertekening op het indieningsrapport in e-Procurement moet gebeuren d.m.v. een gekwalificeerde elektronische handtekening die uitgaat van een bevoegd of gemachtigd persoon (of personen).
7 TECHNISCHE VOORSCHRIFTEN
(Omschrijf hier het voorwerp van de opdracht door de vereisten en de vereiste kenmerken van de diensten te beschrijven. Geef ook aan welke elementen van de beschrijving de minimumeisen zijn. De verstrekte informatie moet voldoende nauwkeurig zijn om de ondernemers in staat te stellen om te beslissen over hun deelname aan de plaatsingsprocedure. Hou er ook rekening mee dat het latere bestek consistent moet zijn met de informatie die in deze selectieleidraad gegeven wordt. Geef daarom de informatie waarvan je zeker bent, of vermeld eventueel dat een bepaald topic nog voorwerp zal uitmaken van de onderhandelingen.
Mogelijks wordt alle relevante informatie opgenomen onder hoofdstuk 1. Voorwerp van de opdracht. In dat geval kan dit hoofdstuk weggelaten worden – het moet dan ook worden geschrapt in de leeswijzer, vooraan dit document.)
8 BIJLAGEN

Overzicht van de bijlagen:

…
FORMULIER VOOR AANVRAAG TOT DEELNEMING
(Vermeld hier het opdrachtnr., ev. het perceelnr. en de beknopte omschrijving van de opdracht)

(Opmerking: het is handiger voor de kandidaten dat u een apart Word-document maakt van dit formulier, zodat de kandidaten het vlot kunnen invullen en bij hun aanvraag tot deelneming kunnen voegen.)
A. IDENTITEIT KANDIDAAT
Kruis hieronder één optie aan die op u van toepassing is, en vul de gevraagde gegevens aan:
(    )
De natuurlijke persoon (naam en voornaam, hoedanigheid of beroep, nationaliteit, adres):
(    )
De vennootschap (handelsnaam of benaming, rechtsvorm, nationaliteit, zetel):
vertegenwoordigd door (naam, voornaam en functie van de vertegenwoordiger(s)):
(    )
De combinatie zonder rechtspersoonlijkheid, die bestaat uit de natuurlijke perso(o)n(en en/of de vennootschap(pen) (voor elke deelnemer dezelfde gegevens als hierboven) :

waarvan optreedt als vertegenwoordiger voor de combinatie ten opzichte van de aanbestedende overheid:
Stelt of stellen zich kandidaat voor (ofwel:) bovenvermelde opdracht (ofwel, bij een opdracht met percelen:) de volgende percelen van bovenstaande opdracht (lijst de percelen op zodat de kandidaat kan aanduiden welke hij zich kandidaat voor stelt):

· …
· …

· …

B. ALGEMENE INLICHTINGEN

(in geval van combinatie zonder rechtspersoonlijkheid afzonderlijk voor elke deelnemer:)

- Ondernemingsnummer:

- BTW-nummer:

- RSZ-nummer:

C. COMMUNICATIE

De communicatie en informatie-uitwisseling tussen de aanbestedende overheid en de kandidaat zal verlopen via:

· E-mailadres(sen) (generiek):         
· Contactpersoon dossier (naam, telefoonnummer, gsm, e-mail):
· Naam en voornaam:       
            

· Telefoonnummer/GSM:       
  
· E-mailadres (persoonlijk):

De kandidaat wordt er op gewezen dat bovenstaande mailadressen zullen gebruikt worden voor het versturen van de uitnodiging tot het indienen van een offerte in het geval de kandidaat geselecteerd werd.

D. BEROEP OP DRAAGKRACHT MET HET OOG OP HET VOLDOEN AAN DE SELECTIECRITERIA
De kandidaat beroept zich op de draagkracht van ondernemers om te voldoen aan de selectiecriteria:






JA / NEE 

Indien JA, vul aan:

· er wordt beroep gedaan op de draagkracht van (benaming, nationaliteit, ondernemingsnummer):

· er wordt beroep op de draagkracht gedaan van deze ondernemers voor de selectiecriteria inzake:

De kandidaat voegt voor de bovenvermelde ondernemers de nodige documenten toe (zie J. Overzicht documenten).

Zie tevens hoofdstuk 5 voor meer informatie.
E. PERSONEEL

Er wordt personeel tewerkgesteld dat onderworpen is aan de sociale zekerheidswetgeving van een andere lidstaat van de Europese Unie:

JA / NEE 

Het betreft volgende EU-lidstaat : 

(Enkel bij geraamde waarde hoger dan of gelijk aan Europese drempel:)
H. VERKLARING NAAR AANLEIDING VAN DE SANCTIES TEGEN RUSLAND
Ingevolge artikel 5 duodecies van de Verordening (EU) nr. 833/2014 is het verboden om een overheidsopdracht te gunnen aan ondernemers die een band met Rusland hebben of dat dergelijke ondernemers de uitvoering ervan voortzetten.

Meer bepaald is het niet toegestaan om de opdracht te gunnen wanneer:

· de kandidaat beschouwd wordt als een ondernemer die een band heeft met Rusland. Hieronder wordt verstaand:

(a) een Russisch onderdaan of een in Rusland gevestigd(e) natuurlijke persoon, rechtspersoon, entiteit of lichaam of;

(b) een rechtspersoon, entiteit of lichaam waarvan de eigendomsrechten voor meer dan 50 % direct of indirect in handen zijn van een entiteit als bedoeld in punt (a), of;

(c) een natuurlijke persoon of rechtspersoon, entiteit of lichaam handelend namens of op aanwijzing van een entiteit als bedoeld in punt (a) of (b).

· er een deelname is van meer dan 10% van het opdrachtbedrag door onderaannemers, leveranciers of entiteiten op wiens draagkracht beroep wordt gedaan, die vallen onder één van de bovenstaande punten (a) tot en met (c).
De kandidaat verklaart dat 
:

     
GEEN van de bovenstaande elementen op hem van toepassing zijn
     
Minstens één van de bovenstaande elementen WEL op hem van toepassing is, met name (licht verder toe):
F. OVERZICHT DOCUMENTEN
De aanvraag tot deelneming bestaat uit:

(Ofwel – Enkel bij geraamde waarde hoger dan of gelijk aan Europese drempel:)
	Stuk 1
	Formulier voor aanvraag tot deelneming
	<naam kandidaat>_01_
FormulierAanvraag

	Stuk 2
	Bewijsmiddelen uitsluiting

  + voor elk lid van combinatie

  + bij beroep op draagkracht
	<naam kandidaat>_02_Uitsluiting

	Stuk 3
	Bewijsstukken selectiecriteria
	<naam kandidaat>_03_Selectiecriteria

	Stuk 4
	Verbintenis draagkracht
(voor elke andere onderneming op wiens draagkracht beroep wordt gedaan)
	<naam kandidaat>_04_ VerbintenisDraagkracht

	Stuk 5
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument
  + voor elk lid van combinatie
  + bij beroep op draagkracht
	<naam kandidaat>_05_UEA

	Stuk 6
	Bewijsstukken handtekenbevoegdheid
(voor elke persoon die handtekening plaatst, + eventuele volmachten)
	<naam kandidaat>_05_
Handtekenbevoegdheid


(Ofwel – Enkel bij geraamde waarde lager dan Europese drempel:)
	Stuk 1
	Formulier voor aanvraag tot deelneming
	<naam kandidaat>_01_
FormulierAanvraag

	Stuk 2
	Bewijsmiddelen uitsluiting

  + voor elk lid van combinatie

  + bij beroep op draagkracht
	<naam kandidaat>_02_Uitsluiting

	Stuk 3
	Bewijsstukken selectiecriteria
	<naam kandidaat>_03_Selectiecriteria

	Stuk 4
	Verbintenis draagkracht
(voor elke onderaannemer of andere entiteit op wiens draagkracht beroep wordt gedaan)
	<naam kandidaat>_04_ VerbintenisDraagkracht


In deze fase van de procedure is het niet noodzakelijk dat de aanvraag tot deelneming (elektronisch) ondertekend wordt.
Ter informatie: indien u geselecteerd wordt voor de tweede stap van de procedure en een uitnodiging ontvangt om uw offerte in te dienen, zal u uw offerte wel dienen te ondertekenen.
Bij indiening van de offerte via e-Procurement zal de ondertekening de vorm moeten aannemen van een gekwalificeerde elektronische handtekening op het indieningsrapport, en deze moet uitgaan van een bevoegd of gemachtigd persoon (of personen).
(Geraamde waarde hoger dan of gelijk aan de Europese drempel:) Het is evenwel aangewezen om de aanvraag tot deelneming op deze wijze te ondertekenen. Als de kandidaat nu gebruikmaakt van de mogelijkheid om de aanvraag tot deelneming elektronisch te ondertekenen in e-Procurement op het indieningsrapport, zal het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (zie III.7.) niet opnieuw moeten toegevoegd worden aan de offerte in de volgende stap van de plaatsingsprocedure.
(Geraamde waarde lager dan de Europese drempel:)
Als voorbereiding hierop kan u de indiening van uw aanvraag tot deelneming via e-Procurement aangrijpen om te testen of u op technisch vlak klaar bent voor het plaatsen van een gekwalificeerde elektronische handtekening.
Deze handtekening wordt echter standaard niet gecontroleerd op o.m. de ondertekenings-bevoegdheid in deze eerste stap van de procedure.


Zie het Helpcentrum voor meer informatie.
VERBINTENIS TERBESCHIKKINGSTELLING MIDDELEN
(Naam van de onderaannemer of andere entiteit)

(Adres)

(KBO-nummer)

	Betreft:
	Overheidsopdracht (Opdrachtnummer en titel van de opdracht)

	
	Verbintenis ondernemer tot terbeschikkingstelling van middelen in het kader van de selectiecriteria 


(Naam onderaannemer of andere entiteit), rechtsgeldig vertegenwoordigd door de ondergetekende, (naam en functie van ondertekenaar),

verbindt zich er eenzijdig toe om, in het kader van bovenvermelde overheidsopdracht,

aan (naam van de kandidaat op de opdracht),
de noodzakelijke middelen ter beschikking te stellen van de kandidaat voor de uitvoering van het gedeelte van de opdracht waarvoor beroep op draagkracht wordt gedaan met het oog op het voldoen aan de selectiecriteria.
(Indien onder 4.4 de facultatieve bepaling opgenomen werd in het bestek, neem ook het volgende op:)
(Voor zover beroep wordt gedaan op de draagkracht in het kader van economische en financiële criteria)

Aanvaardt hoofdelijk aansprakelijk te zijn voor de uitvoering van de opdracht.
Gedaan te (plaats) op (datum)
(Handtekening)

(Naam ondertekenaar)

(Functie)
� Doorhalen wat niet van toepassing is


� Doorhalen wat niet van toepassing is


� Eén optie aanduiden.
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