Van:
[Voornaam Naam]
[Straat nummer bus]
[Postcode gemeente]
[Telefoonnummer]
[E-mailadres]

Aan: 
[Voornaam Naam lijnmanager]
[Naam agentschap/departement]
[Straat nummer bus]
[Postcode gemeente]

								[xx maand voluit 20xx]

Betreft: beëindiging tewerkstelling n.a.v. pensionering

Beste [Voornaam Naam lijnmanager],
Hierbij dien ik, [Voornaam Naam], ambtenaar [op proef] bij het [naam agentschap/departement] mijn vrijwillig ontslag in om met pensioen te gaan. 
Volgens artikel XI 6 van het Vlaams personeelsstatuut bedraagt de opzegtermijn bij vrijwillig ontslag [aantal] weken.  
Deze termijn start op de eerste maandag die volgt op de dag waarop de opzegging uitwerking heeft, namelijk [xx maand 20xx]. Mijn tewerkstelling eindigt bijgevolg op zondag [xx maand 20xx] ’s avonds. Ik vraag mijn pensioen aan bij de Federale Pensioendienst vanaf de eerste dag van de maand volgend op de beëindiging van de tewerkstelling.	Comment by Wullems Mieke: Ok?
Met vriendelijke groeten,



[Voornaam Naam]
Voor ontvangst,


[Voornaam Naam lijnmanager]
[Functietitel]






