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Model van huishoudelijk reglement voor een beleidsraad
Huishoudelijk reglement van de beleidsraad (………)
Artikel. 1. Dit huishoudelijk reglement heeft betrekking op de werking van de beleidsraad (…………….) zowel in de hoedanigheid van beleidsorgaan overeenkomstig artikel 3 van het kaderdecreet bestuurlijk beleid van 18 juli 2003 als in de hoedanigheid van managementorgaan overeenkomstig het Vlaams personeelsstatuut van 13 januari 2006.
Art. 2. De beleidsraad bestaat uit volgende leden:

(…….)
[Overeenkomstig artikel 32  van het besluit van de Vlaamse regering van 3 juni 2005 met betrekking tot de organisatie van de Vlaamse administratie bestaat de beleidsraad uit de minister(s), bevoegd voor het beleidsdomein in kwestie, eventueel bijgestaan door de kabinetschef, de leidinggevende personeelsleden die aan het hoofd staan van het departement of van een agentschap van het beleidsdomein in kwestie. Daarnaast kan de minister ook andere leidinggevende personeelsleden die behoren tot het middenkader van het beleidsdomein in kwestie aanwijzen om deel uit te maken van de beleidsraad.]
Interne en externe deskundigen worden in functie van de agenda uitgenodigd.

[De  samenstelling kan ook  in de notulen van de eerste vergadering van de beleidsraad opgenomen worden].

Art. 3. De beleidsraad vergadert in principe elke maand. Indien de omstandigheden het vereisen kunnen bijkomende vergaderingen worden georganiseerd en/of kan worden afgeweken van het vaste vergaderschema. Indien geen vast vergaderschema wordt gehanteerd, wordt aan het einde van elke vergadering de datum voor de eerstvolgende vergadering vastgesteld. 
Art. 4. De beleidsraad wordt voorgezeten door de functioneel bevoegde Vlaamse minister(s). 
[Of  : De beleidraad wordt beurtelings voorgezeten door een functioneel bevoegde Vlaamse minister.]
De bijzondere beleidsraad wordt voorgezeten door de functioneel bevoegde Vlaamse minister.

Bij afwezigheid of verhindering van de functioneel bevoegde Vlaamse minister(s) wordt deze vervangen door de kabinetschef, die in de beleidsraad dezelfde beslissingsbevoegdheid heeft als de minister die hij/zij vervangt. 
Bij afwezigheid of verhindering van de lijnmanager(s) duidt deze, of ingeval van overmacht, de indienstnemende overheid, een vervanger aan die in de beleidsraad dezelfde beslissingsbevoegdheid heeft als de lijnmanager die hij/zij vervangt. Indien voorzien is in de functie van algemeen directeur wordt de lijnmanager vervangen door de algemeen directeur [cfr. artikel V 11, §2 raamstatuut].
Art. 5. De secretaris van de beleidsraad verricht zijn/haar opdracht onder de leiding en toezicht van de voorzitter(s). Hij/zij is belast met:

- het versturen van de uitnodigingen met de agenda en de daarbijhorende documenten;

- het opstellen van de notulen van de vergadering;

- het opstellen van de notificaties van de beslissingen en het versturen ervan aan de betrokkenen;

- de voortgangsbewaking van de uitvoering van de beslissingen;

- het archief;

- de uitvoering van andere taken die van nut kunnen zijn voor de goede werking van het beleidsraad, op eigen initiatief of in opdracht van de beleidsraad of zijn voorzitter(s).

[ De secretaris wordt aangeduid in de eerste vergadering van de beleidsraad].
De notulen van de vergadering worden ondertekend door de voorzitter(s) en de secretaris. De notulen worden op de eerstvolgende vergadering als eerste agendapunt ter goedkeuring voorgelegd. Wanneer de omstandigheden dit vereisen kan de goedkeuring sneller geschieden via een schriftelijke goedkeuringsprocedure. 

[ De wijze van amenderen van het verslag wordt door de beleidsraad bepaald].

De notulen worden ter beschikking gesteld aan de leden en de medewerkers. 
Art. 6. De leden van de beleidsraad die een bepaalde aangelegenheid als agendapunt door de beleidsraad wensen te laten behandelen bezorgen het secretariaat de nodige documenten, uiterlijk 5 werkdagen vóór de vergadering.

De agenda wordt vastgesteld door de voorzitter(s). De benodigde documenten worden tijdig (d.i. minimum 3 werkdagen) voor de vergadering aan de leden bezorgd. 

Agendapunten waarvan de documenten niet tijdig werden bezorgd, kunnen worden behandeld mits akkoord van de voorzitter(s).

Indien de omstandigheden het vereisen kunnen, na het verzenden van de agenda of op de vergadering zelf nog agendapunten worden toegevoegd door de voorzitter(s) of, mits instemming van de voorzitter(s), door de overige leden, desgevallend zonder bijhorende documenten.

Art. 7. [Er kan een quorum worden vastgesteld voor het nemen van beslissingen.]
Met het nemen van beslissingen wordt zowel het nemen van beslissingen in enge zin bedoeld, als het uitbrengen van adviezen, het doen van voorstellen, en eventuele andere.

Bij het nemen van beslissingen wordt gestreefd naar consensus. Indien geen consensus kan worden bereikt, is de beslissing van de minister of, in voorkomend geval, van de ministers in onderlinge overeenstemming, doorslaggevend.
Art. 8. Over gevallen waarin dit reglement niet voorziet wordt een beslissing genomen tijdens de vergadering. 
Art. 9. Dit huishoudelijk reglement treedt in werking op (……).

Goedgekeurd door de leden van de beleidsraad (……) in zijn vergadering van (…….).
De secretaris,





De voorzitter(s),
(….)






(…)

