Model van een brief ingebrekestelling (eerste brief)

Aangetekend schrijven



								Datum


								Gegevens leerling,





Geachte,



Wij stellen vast dat u zich vanaf ………………………………………………………………..niet meer op de leerwerkplek hebt aangemeld. U hebt ons hiervan noch verwittigd noch enige wettiging gestuurd.

Hieruit volgt dat voor deze periode geen gewaarborgde leervergoeding zal uitbetaald worden. Bovendien stoort u op die manier de werkorganisatie van de onderneming. 

Wij willen u met deze eraan herinneren dat u iedere afwezigheid onmiddellijk moet melden. Bovendien dient conform het arbeidsreglement dat in onze onderneming van toepassing is iedere afwezigheid wegens ziekte met een geneeskundig getuigschrift te worden gestaafd.
Wij verzoeken u dan ook uw afwezigheid zo vlug mogelijk, en alleszins binnen de 48 uren, te staven.


Met vriendelijke groeten,


Handtekening vertegenwoordiger onderneming

