Van:
[Voornaam Naam]
[Straat nummer bus]
[Postcode gemeente]
[Telefoonnummer]
[E-mailadres]

Aan: 
[Voornaam Naam lijnmanager]
[Naam agentschap/departement]
[Straat nummer bus]
[Postcode gemeente]

								[xx maand voluit 20xx]

Betreft: opzegging arbeidsovereenkomst n.a.v. pensionering

Geachte [heer/mevrouw Voornaam Naam lijnmanager],
Hierbij dien ik, [Voornaam Naam], contractueel personeelslid bij het [naam agentschap/departement] mijn ontslag in door opzegging van mijn arbeidsovereenkomst naar aanleiding van mijn pensionering met ingang van [xx maand 20xx]. 
Volgens de wet op de arbeidsovereenkomsten bedraagt de opzegtermijn [xx maanden en/of xx weken]. 
Deze termijn start op de eerste maandag die volgt op de dag waarop de opzegging uitwerking heeft, namelijk [xx maand 20xx]. Mijn tewerkstelling eindigt bijgevolg op [xx maand 20xx] ’s avonds.  (Vermeld de laatste kalenderdag van je opzegtermijn. Vaak is dit niet je laatste werkdag. Bv. een opzegtermijn van 1 week begint op maandag en eindigt op zondagavond. Schrap deze info uit je brief)
Met vriendelijke groeten,



[Voornaam Naam]
Voor ontvangst,


[Voornaam Naam lijnmanager]
[Functietitel]






