	PLANNING <jaar>
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verbeelding werkt






	ontvangstdatum


	Entiteit
	
     
	

	
	
	

	
	
	

	Afdeling
	
	

	
	
	

	

	
	Identificatiegegevens

	
	Personeelslid

	
	naam
	     
	personeelsnummer
	     
	

	
	graad
	     
	rang
	     
	

	


	
	Eerste evaluator (leidinggevende)

	
	naam
	     
	personeelsnummer
	     
	

	
	graad
	     
	rang
	     
	

	


	
	Tweede evaluator

	
	naam
	     
	personeelsnummer
	     
	

	
	graad
	     
	rang
	     
	

	


	
	Algemeen

	

	
	Het planningsgesprek vond plaats op 
	

	
	Tijdens het planningsgesprek werd de functiebeschrijving gewijzigd: 
	 FORMCHECKBOX 
  ja
 FORMCHECKBOX 
  neen

	


	
	Doelstellingen

	
	


	Resultaatgerichte doelstellingen


Deze doelstellingen houden meestal verband met de resultaatgebieden. Het gaat om activiteiten die om bepaalde redenen en tijdens een bepaalde periode extra aandacht verdienen. Ook de deelname aan projecten of aan afdelingsgebonden doelstellingen kan hier vermeld worden.
	Ontwikkelingsgerichte doelstellingen


Deze doelstellingen houden verband met de te ontwikkelen competenties en met het streven naar permanente inzetbaarheid, eventueel in andere functies en/of entiteiten.
	handtekening 

personeelslid
	
	handtekening 

1e evaluator
	
	handtekening 

 2e evaluator

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	datum
	
	datum
	
	datum


Onderteken het formulier digitaal. Geef dit formulier een naam in het formaat: 
186_vlimpersnummer_ datum ondertekening door personeelslid in getal notatie ddmmjjjjj_AchternaamVoornaam
	


Problemen worden in de eerste plaats onderling besproken tussen de evaluator en de functiehouder. Daarnaast kan steeds een beroep worden gedaan op de tweede evaluator of de lokale HR-verantwoordelijke voor het vinden van een oplossing. Als het probleem daarna nog steeds niet is opgelost, dan kan de functiehouder het probleem melden aan Spreekbuis via e-mail: spreekbuis@vlaanderen.be. 
Opgelet: spreekbuis biedt enkel ondersteuning aan organisaties die lid zijn van de Gemeenschappelijke Dienst voor Preventie en Bescherming (GDPB). Lees meer op de webpagina van spreekbuis.
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