Hulpinstrumenten functiefamilies en functieclassificatie

Functiewegingen overzichtelijk weergeven
[bookmark: _GoBack]Na het indelen van functies in families en klassen, kan het resultaat op verschillende manieren samengebracht worden. Dit vormt ook een laatste controle; de overzichten zouden geen verrassingen meer mogen opleveren.

Het Excel_sjabloon ‘overzicht_functie_indelingen’ bevat twee sjablonen waarmee goede overzichten gemaakt kunnen worden. Op termijn zullen gebruikers van Vlimpers arbeidsplaats- en profielbeheer dergelijke overzichten ook automatisch kunnen opmaken.
1. Per functie
<tabblad ‘Overzicht_functies_fufa’ >

Geef per functiefamilie in welke functies hierin ingedeeld werden. Voor het verbeteren van de leesbaarheid verbergt u best de functiefamilies waarbinnen geen functies werden ingedeeld. 
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Dergelijk overzicht van functies en de toewijzing van deze functies aan de functiefamilies en aan de functiefamilieklassen, vormt een eerste aanzet voor het loopbaanbeleid binnen de entiteit. Het maakt duidelijk naar welke functies doorgegroeid zou kunnen worden. Dit moet uiteraard nog in concrete voorwaarden vertaald worden.

Tevens is dit overzicht het ideale validatiedocument van de functieclassificatie voor het directiecomité. Over het algemeen zal het directiecomité hiervoor ook een overzicht met de concrete situatie per persoon wensen.
2. Per persoon
<tabblad ‘Overzicht_personeelsleden_fufa’ >

Geef per functiefamilie in welke functies hierin ingedeeld werden. Voor het verbeteren van de leesbaarheid verbergt u best de functiefamilies waarbinnen geen functies werden ingedeeld. 
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