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Agenda

+ Wat is OraFin ——— )

* Autorisaties en rollen
 Uitgaven- en Ontvangstenflow
* Startpagina OraFin

* Inloggen

* Voorkeuren instellen

* Favorieten instellen
 Vakantieregeling
* Navigeren in het systeem

* Meldingen
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Wat is OraFin ?

» ORAFIN is het ERP-systeem voor de financiéle administratie van
de Vlaamse Gemeenschap en verschillende entiteiten van de
VIaamse overheid (vb. Toerisme Vlaanderen, Sport Vlaanderen,
Plantentuin Meise, ...)

* m.a.w. het is méér dan alleen een financieel systeem

* laat toe financiéle processen van het begin (bestelaanvraag) tot
het einde (boeken van betaling) op te volgen

\
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Wat is OraFin ?

* Boekhouding voeren a.d.h.v. verschillende modules (inkoop, crediteuren, vorderingen ...)

* Aanrekening op de begroting, de economische boekhouding en de analytische boekhouding gebeurt
door het gebruik van een boekhoudsleutel met verschillende segmenten.

* Vlaamse overheid maakt jaarlijks een begroting op:
* Middelenbegroting:
* Verkoopfacturen:
* Transacties en ontvangsten in de Debiteurenmodule
 Uitgavenbegroting:
* Aankoopfacturen:
 Inkooporders in de inkoopmodule
« Facturen en Betalingen in de Crediteurenmodule

\
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Autorisaties en rollen

* leder personeelslid heeft een Vlimpersnummer
* A.d.h.v. dat nummer wordt u als werknemer opgezet in OraFin

* U krijgt een gebruikersnaam en wachtwoord toegestuurd
waarmee u kan inloggen in OraFin

* U krijgt de rol ‘XXX Werknemer’ (XXX=de eerste 3 letters van uw
entiteit)

\
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Autorisaties en rollen

* Uw leidend ambtenaar kan u nog andere autorisaties of
goedkeuringsrol toekennen indien u dit nodig heeft om uw taken
te kunnen uitvoeren

 Autorisaties : Vb. XXX financieel analist, XXX ingever&facturatie

* Goedkeuringsrollen : vb. XXX budgethouder, XXX inhoudelijke
goedkeurder, XXX budgethouder plus, XXX controleur
declaraties

\
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Autorisaties en rollen

* Bijkomende goedkeuringsrollen
* Niet verplicht = optioneel

* \Voor declaraties = onkostennota’s

» controleur van de declaraties plaatsing voor of na de
budgethouder

* Voor bestelaanvragen, inkooporders, facturen en interne verrichtingen
* Inhoudelijke goedkeurder, altijd voor budgethouder
* Budgethouder plus, altijd na budgethouder

\
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Uitgavenflow

AOZ-omMm=-E00TVUD>X

Beheer leverancier en bankrekening

* Leverancier moet aangemaakt zijn in org

* Goedkeuring van bankrekening

* Optionele stap

* kan met of zonder leverancier ingevoerd worden

« Doorloopt goedkeuringsflow afhankelijk van regelsoort

* Reservering VAK budget afhankelijk van regelsoort - reserveringsboekingen
« Verplichte stap

* Leverancier verplicht

Inkooporder *  Reservering VAK budget

reserveringsboekingen

Onkostennota

» Reservering VAK en VEK budget
* Doorloopt goedkeuringsflow

e Automatische factuur

\ Doorloopt goedkeuringsflow

* Optionele stap - verplichte stap bij 10 waarop
Ontvangst “te ontvangen facturen” geboekt worden

\l IO default op 3 criteria voor regelsoort ‘goederen’

. * Optionele stap
Inspectie * 10 aanpassen naar matchen

\ op 4 criteria

* Kan goedkeuringsflow doorlopen
Factuur *  Reservering VEK budget

Interne verrichtingen —_ . Werkelijke boekingen

¢ Wordt enkel door MVG gebruikt X
*  Reservering VAK en VEK budget Betaling ———| Aflettering
* Doorloopt goedkeuringsflow . Met coda's

\
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Ontvangstenflow

FLLLELLELTTTS

Beheer Klanten i - Profielklassen (betalingstermijn, verkoper, ontvanger, ...

g.....................................................: ° Klant, COﬂtaCten, adr—eS’ re|atIeS
\ « Aanrekening op middelenbegroting

« Verschillende soorten, bronnen

o Per entiteit is er een aparte nummering
opgezet

 Genereert een gestructureerde mededeling

« Manueel, automatisch
» Toewijzen aan factuur -> door gestructureerde mededeling
« Aflettering

: Inningen t » Openstaande Vorderingen

e ramssssEsssssEsEssEEEEssEEaEssEEmEsnnEnnnnnnnnnnd ! e Aanmanlngen
* Correcties op facturen, ontvangsten
* Geschillen

AOZ-omMm=-E00TVUD>X

Verkoopsfactuur = Transactie = Vordering

\
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Startpagina OraFin

Home 1R Support (2) Infoorafin (L)  Boeknoudregels €  Nieuwsbriet 57 Nuttige links ¥

oRAIN

» Aanmelden in OraFin

» Verschillende links

07-SEP-23
Voor iedereen: vrijdag 08/09 is OraFin
vanaf 17 uur onbeschikbaar
OraFin zal op vrijdag 08/09/2023 om 17 uur ongeveer 1 uur niet
bereikbaar zijn voor een dringende aanpassing aan de
declaratiemodule. Alvast bedankt voor uw begrip.

01-SEP-23
Voor iedereen: problemen bij declaraties
Meer info op ‘i’
! 30-AUG-23
Voor iedereen: UPDATE - communicatie L

verrijkingstool

UPDATE - Het technisch probleem in de verrijkingstool voor het
subsidieregister werd opgelost. De tool is opnieuw beschikbaar.

Onze excuses voor het ongemak. e
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Startpagina OraFin

» Support:

» link naar OraFinhelpsdesk
» Loggen van issue

ORAFIN

verrijkingstool

UPDATE - Het technisch probleem in de verrijkingstool voor het
subsidieregister werd opgelost. De tool is opnieuw beschikbaar.
Onze excuses voor het ongemak.

Voor iedereen: Release van maandag 28
augustus 2023

Meer info op T

Home @’- Info OraFin @ Boekhoudregels € Nieuwsbrief L\/__"_ Nuttige links ¥

€ Home

DEPARTEMENT
FINANCIEN & BEGROTING
Voor iedere ..
blokkaderaj f( g:.raearw:ied

'][

e

Welkom bij de helpdesk van het Depart

eboden opties.

ORAFIN

Boekhoudsysteem van de Vlaamse Overheid

Support ®@
Info OraFin ()

pce &

Set Screen Reader Mode On

-12-

DEPARTEMENT
FINANCIEN & BEGROTING

Je kan een sanvraag voor DFB helpdesk

Meer info op 'i'.
Q  Zoeken naar informatie
2 AUG-22 Uitgelichte portals

ICT-BOBFOQ helpdesk Orafin helpdesk Helpdesk DFB Intern

“ 2 voor de [CT-80BFO Je kan een aanvraag voor Orafin helpdesk
helpd LD, EMOE, ...) indienen . SEEe poss

indienen met de aangeboden apties.

met d

(ICT, informatiebeheer, facility, privacy &
security) indienen met de aangeboden...

\
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Startpagina OraFin

» Info OraFin: link naar nieuwe website: Boekhouding | Vlaanderen.be

Home Q Support @

Boekhoudregels € Nieuwsbrief E‘_ Nuttige links =

ORAFIN

verrijkingstool

UPDATE - Het technisch probleem in de verrijkingstool vaor het
subsidieregister werd opgelost. De tool is opnieuw beschikbaar.
Onze excuses voor het ongemak.

’((\e Vlaanderen = FINANCIEN EN BEGROTING VOOR PERSONEEL VAN DE VLAAMSE OVERHEID [+ eﬂiﬁgﬁ:&f’% .
FINANCIEN EN BEGROTING )
VOOR PERSONEEL VAN DE VLAAMSE OVERHEID overens Neuws - Contact
Overzicht  Begroting Beleid Boekhouding Financieel beheer  Regelgeving Toepassingen
Financién en Begroting -
OraFin 2

Voor iedereen: Release van maandag 28 Boekhouding

augustus 2023

Meer info op 7. & Deze inhoud is afgeschermd
Op deze pagina vind je informatie over boekhoudkundige procedures, richtlijnen en
toepassingen.
Procedures

ORAFIN
Boekhoudsysteem van de Vlaamse Overheid . . . - R
Algemene onkosten en reizen Begunstigdenbeheer E-invoicing en scanning
Hoe dien ik mijn onkosten eigen aan de werkgever Hoe maak ik een klant of leverancier aan in Hoe verloopt het proces e-Invoicing en scanning
in in OraFin? OraFin? en wie doet wat in dit proces?
)
\
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https://www.vlaanderen.be/financien-en-begroting/boekhouding

Startpagina OraFin

» Boekhoudregels: link naar de Handleiding voor de
Boekhoudregels

ORAFIN

AANMELDEN -E] Home Q Support @ Info OraFin ® Boekhoudregels € Nieuwsbrief F_'_ MNuttige links

Voor iedereen: vrijdag 08/09 is OraFin
vanaf 17 uur onbeschikbaar

OraFin zal op vrijdag 08/09/2023 om 17 uur ongeveer 1 uur niet
bereikbaar zijn voor een dringende aanpassing aan de
declaratiemodule. Alvast bedankt voor uw begrip.

Vlaanderen

01-SEP-23

HANDLEIDING VOOR DE BOEKHOUDREGELS

Handleiding voor de 7( " Vlaamse
Boekhoudregels overheid

Hulp &

Boekhoudplan . Aanrekeningsre; Waarderingsregels Rapportering e
advies

70eken

Boekhoudschema's Contact

Voor iedereen: UPDATE - communicatie
verrijkingstool

UPDATE - Het technisch probleem in de verrijkingstool voor het
subsidieregister werd opgelost. De tool is opnieuw heschikbaar.
Onze excuses voor het ongemak.

Nieuws

> Raadpleeg onze nieuwsbrieven
10 maart 2021

DEPARTEMENT
FINANCIEN & BEGROTING



Startpagina OraFin

» Nieuwsbrief: inschrijven om nieuws via email m.b.t. Orafin
te ontvangen

ORAFIN

AANMELDEN —E] Home m Support @ Info OraFin @ Boekhoudregels € Nieuwsbrief F'_'_ Nuttige links »

Voor iedereen: vrijdag 08/09 is OraFin
vanaf 17 uur onbeschikbaar

OraFin zal op vrijdag 08/09/2023 om 17 uur ongeveer 1 uur niet
bereikbaar zijn voor een dringende aanpassing aan de
declaratiemodule. Alvast bedankt voor uw begrip.

01-SEP-23

Voor iedereen: UPDATE - communicatie
verrijkingstool

UPDATE - Het technisch probleem in de verrijkingstool voor het

subsidieregister werd opgelost. De tool is opnieuw beschikbaar.

Onze excuses voor het ongemak.

07-SEP-23

Voor iedereen: prok

Meer info op i

30-AUG-23

DEPARTEMENT 7\ Viaamse | l |
FINANCIEN & BEGROTING (l\! \ overheid

Nieuwsbrieven van het Departement Financién en Begroting
Schrijf je in en blijf op de hoogte van OraFin-updates, nieuwe ontwikkelingen, en evenementen georganiseerd door het departement.

Na inschrijving ontvang je een mail om je e-mailadres te bevestigen. Als je dit niet binnen de 72 uur doet, wordt je inschrijving automatisch geannuleerd.

Pas 00k je voorkeuren aan om alleen nieuws te ontvangen dat relevant is voor jou.

DFB-Nieuwsbrief
E-mailadress=
Voornaams

Naams:

Verzenden
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Startpagina OraFin

» Nuttige links: link naar opleidingen, te gebruiken
formulieren, Dienstencentrum Boekhouding, ...

ORAF\N AA LDEN Home Q Support @ Info OraFin @ Boekhoudregels € Nieuwsbrief R Nuttige links ¥

verrijkingstool

UPDATE - Het technisch probleem in de verrijkingstool voor het L ; i
subsidieregister werd opgelost. De tool is opnieuw beschikbaar.
Onze excuses voor het ongemak.

Voor iedereen: Problemen
blokkaderapport

Meer info op 'i".

Voor iedereen: Release van maandag 28
augustus 2023

Meer info op T

4 @

ORAFIN St
Info Orafin &
Boekhoudsysteem van de Vlaamse Overheid

ocg ©

v1.0.0 Set Screen Reader Mode On

\
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Startpagina OraFin

Enkel voor VG: Aanmaningen november
2024

Aanmaningen worden verstuurd op woensdag 6 en 20 november

» Nuttige links: Kalender — Belangrijke data

> Releases
> Aan m an i n ge n Ve rstu re n o ESIEZI voor VG: Aanmaningen oktober

2024

01-JUL-24

Enkel voor VG: Aanmaningen september
N34 N

ORAFIN AANMELDEN -:E Home @ Support @ Info CraFin @ Boekhoudregels & Nieuwsbrief M Calender rtember

verrijkingstool

UPDATE - Het technisch probleem in de verrijkingstool voor het
subsidieregister werd opgelost. De tool is opnieuw beschikbaar.
Onze excuses voor het ongemak.

28-AUG-23
Voor iedereen: Problemen
blokkaderapport

Meer info op 7.

28-AUG-23
Voor iedereen: Release van maandag 28
augustus 2023

Meer info op 7'
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Aanloggen in OraFin

» Knop ‘aanmelden’
» Gebruikersnaam en wachtwoord invoeren
» Wachtwoord :
» Min. 10 lang zijn
» Moet hoofdletter bevatten

> Geen 2 dezelfde letters of cijfers Gebruikersnaam
achter elkaar vb. 2022 is niet
toegelaten Wachtwoord

» Max. 5 pogingen om aan te loggen SR i

» Gebruikersnaam geblokkeerd
> Inlogassistentie: Inlogassistentie

» indien gebruikersnaam

en/of wachtwoord niet meer gekend Taal

is

» Wachtwoord geblokkeerd

\
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Inlogassistentie

» Gebruikersnaam vergeten?
» Email adres invullen
» Klik op knop ‘gebruikersnaam vergeten’

Voer het e-mailadres in dat aan uw account is gekoppeld. U ontvangt dan via e-mail uw nieuwe gebruikersnaam.

E-mail | kathleen.gees@vlaanderen be | Gebruikersnaam vergeten I

(Voorbeeld: voornaam achternaami@domein.nl)

Gebruikersnaam vergeten

_, Bevestiging

Er is een e-mail naar u verstuurd in reactie op uw aanvraag voor het ophalen van uw gebruikersnaam.
Neem contact op met de systeembeheerder als u de gebruikersnaam niet binnen korte tijd ontyanat

OK
Referentietabel ‘Gebruikersnaam’ - FYI
«“ ses
TEST Workflow Mailer - FINTST - NON PROD <orafinTEST.goedkeuringen@vlaanderen.be> €D Beantwoorden © Allen beantwoorden | —> Doorsturen
Aan @ Gees Kathleen ma 1/08/2022 14:36

Meldingdetails.ntml
783 bytes

Maar  Gees, Kathleen
Verstuurd 01-AUG-22 12:35:40
I 277118379

De volgende gebruikersaccount is gekoppeld aan uw e-mailadres. inloggen of wachtwoord opnieuw instellen is nu mogelijk. Dit e-mailbericht kan worden genegeerd als u niet hebt gevraagd om het opzoeken
van uw gebruikersnaam. De koppeling voor het opnieuw instellen van het wachtwoord is slechts beperkt beschikbaar.

Gebruikersnaam: GEESKA

DEPARTEMENT ?(“ Vlaamse
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Inloggen OraFin

Inlogassistentie
» Wachtwoord vergeten?

» Gebruikersnaam invullen
#» Klik op knop ‘wachtwoord vergeten’

* Geeft verplicht veld aan

Wachtwoord vergeten

Voer uw gebruikersnaam in. U ontvangt dan via e-mail aanwijzingen voor het opnieuw instellen van uw wachtwoord.

I Wachtwoord vergeten I

Gebruikersnaam | geeska

_, Bevestiging

Er is een e-mail naar u verstuurd in reactie op uw aanvraag voor het opnieuw instellen van uw
wachtwoord. Neem contact op met de systeembeheerder als u het wachtwoord niet binnen korte tijd
ontvangt.

OK

Wachtwoord opnieuw instellen - FYI

Meldingdetails.html|
783 bytes
naar  Gees, Kathleen
Verstuurd 01-AUG-22 13:57:44
) 277118381

6) Beantwoorden «) Allen beantwoorden

TEST Workflow Mailer - FINTST - NON PROD <orafinTEST.goedkeuringen@vlaanderen.be>
Aan @ Gees Kathleen

URL wachtwoord | Wachtwoord opnieuw instellen

—> Doorsturen (L

ma 1/08/2022 15:58

Stel het wachtwoord opnieuw in en volg de aanwijzingen op het scherm. Deze e-mail kan worden genegeerd als u uw wachtwoord niet opnieuw wilt instellen. De koppeling is slechts beperkt beschikbaar.
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Inloggen OraFin

* U ontvangt een e-mail
* Met jouw gebruikersnaam
* om uw wachtwoord opnieuw in te stellen

* U klikt op ‘Wachtwoord opnieuw instellen’

Eestand Bericht Mchfee e-mailscan e
x i Beantwoorden iR 23 einvoicing 3 B - (3 Markeren als ongelezen a% # _,;
=@ allen beantwoorden (C¥ - |3 Aan manager - B 85 categoriseren ~ =

- Verwijderen | : 2 — || Verplaatsen |3 . Wertalen In-/uitzoomen
& 2 Doorsturen H, - || B4 E-mail aan team i - 2 ¥ Opvolgen - = s

Verwijderen Reageren Snelle stappen Pl Verplaatsen Codes - Bewerken Zoomen
Van: Workflow Mailer <orafin.goedkeuringen@vlaanderen.bex Verzonden: do 21,/04/2016 8
Aan: Gees, Kathleen
B

Onderwerp:  Wachtwoord opnieuw instellen - FYT

I Bericht | | Meldingdetails.html (647 B)

Naar  Gees, Kathleen
Verstuurd 21 -APR-2016 08:39:05
ID 174079343

Wachtwoord opnieuw instellen Bn volg de aanwijzingen op het scherm. Deze e-mail kan worden genegeerd als u uw wachtwoord niet

T opheEnw Wit meteten. Ue koppeling is slechts beperkt beschikbaar.
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oorkeuren instellen

» Default is op beginpagina enkel icoontjes zichtbaar
» Via icoon (tandwiel)

» ‘Voorkeuren’: mogelijkheid tot aanpassen

. . s
ORACLE’ ORAFIN - FINTST cloned van FINPRD met productiedata van 07-FEB-24 o | * .- ngeiogd als [N o L'J
Voorkeuren
Beginpagina Toegangsaanvragen
Navigator Werklijst
T Volledige lijst (145)
5 é/ T Rijen 1 t/m 75
» Em CB0 Budgethouder Van £ Soort 2 Onderwerp 2. Verstuurd ¥ Deadline 2.
» Bm cB0 werknemer Coppens, Celine Bestelaanvrazg Egslie?ggnrzr;ggmﬁ Ent:CBOFED Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:302,50 EUR - Ter Goedkeuring (Budgethouder 08-aug-2024 a
» BB CBG Budgethouder —— ar 0PLA Proa-1CADI200 ESR- 1211 Bedraa-106 8 “Teor Goedkeuring (B .
Debilde, Marlean Kosten E‘)E%r[;iil‘s\rDECZDSQLU Ent-CBOPLA Prog: 1CA00200 ESR: 1211 Bedrag: 106,82 EUR - Ter Goedkeuring (Budgethoude 23-ul-2024
19 1 Fnanceel Anelst I:;:) .\1‘2.-101 525 Ent:CBOO0DD P D01200 ESR:1211 Bed 907,50 EUR di Bud
. i O DocNr. 2525 Ent:CB000D Prog-1C 0 ESR:1211 Bedrag:907 5i 2 vereist uw goedkeuring. (Budgethouder "
» B VFLD Financieel Analist Debilde, Marleen Goedkeuring inkooporder Inkooporder) 16-jul-2024
» B VG Financiee! analist Systeembeheerder, IFM AP: Factuurgoedkeuring Scan FCT DocNr-240409869 Ent:CEOFED Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:121 EUR - Ter Goedkeuring (Budgethouder Factuur) 18-jun-2024
- N DEC DocNr:DEC2056485 Ent:CBOPTO Prog:1CA00200 ESR: 1211 Bedrag:1.813.22 EUR - Ter Goedkeuring (Budgethouder .
» B VG iTrave Dewit, Kristof Hosten declaraties) " A12-jun-2024
O Dochr 2497 Ent-CRODN a1 C AN 4941 am1 g p—— curng (Budastho
Mahoro, Aurore Gosdkeuring inkooporder :I;\-'Ec?p‘;rrc'lzj'ou-m Ent:CB0000 Prog:1CAD0200 ESR:1211 Bedrag: 181,50 EUR vereist uw goedkeuring. (Budgethouder 04-un-2024

E\ Vlaamse

DEPARTEMENT ?( .
FINANCIEN & BEGROTING (\? \ overheid
\



Voorkeuren instellen

> Instellingen/Voorkeuren
> Weergavestijl paginakoptekst
» Staat default op ‘Alleen pictogrammen’
» Aanpassen naar ‘Koppelingen en pictogrammen’

Annuleren  Standaardwaarden instellen | Toepassen

Visueel

Stijl beginpagina Frameworkstructuur v @
Weergavestijl paginakoptekst Koppelingen en pictogrammen w

Weergavesti]l menu op hoofdniveau  Pictogrammen en koppelingen v @

> Na de aanpassing

@ [T * o .

I Help Rapportering ' Favorieten « Instellingen ‘..-‘u-'erh-l'jst W

DEPARTEMENT ?( -\ Vlaamse
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Voorkeuren instellen

» Stijl beginpagina
> Default staat op ‘Frameworkstructuur’

I“u“lIn:IIJnII:IH;I“IIHIIUIIHIII:IL LN Lo el | | - —

Visueel

Stijl beginpagina [FETEIR T, A

Weergavestijl paginakoptekst Koppelingen en pictcrgrammen

Weergavestijl menu op hoofdniveau Alleen koppelingen )

» Aanpassen naar ‘Alleen Framework’

Visueel Annuleren Standaardwaarden instellen | Toepassen

Stijl beginpagina [NESlaC i tLd i

Weergavestijl paginakoptekst Koppelingen en picmgrammenm

Weergavestijl menu op hoofdniveau Alleen koppelingen o

DEPARTEMENT ?(ﬁ Vlaamse
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Voorkeuren instellen

> Alleen Framework

98+
U
ORACLE' £ 8usiness suite @ @ * & ] geiogaatscorrence. @ O
Help Rapportering Favorieten v Instellingen v Werklijst v Help Uitlogge!
Beginpagina
Navigator Favorieten
Personaliseren
» [] CBO Ingever & Facturatie Favorieten beheren
&8 Opzoeken IO
» [ CBO Werknemer
» [ VG iTravel [ Aanmaak IO
.. = Declaratie
Werklijst '
[& Inkooporders (Inkoop : Inkooporders : Inkooporders)
Volledige lijst (136)
& & - Rijen 1 tm 15
Van Onderwerp - Verstuurd +
Declaratie DEC1582729 (50.00 EUR) is betaald per directe storting 16-mrt-2021 P
Declaratie DEC1582727 (40.94 EUR) is betaald per directe storting. 16-mrt-2021
Declaratie DEC1584725 (10.63 EUR) is betaald per directe storting 16-mrt-2021
Declaratie DEC1583723 (10.63 EUR) is betaald per directe storting. 16-mrt-2021
Declaratie DEC1583723 (10.63 EUR) is betaald per directe storting. 16-mrt-2021 v

& TIP Vakantieregels: meldingen doorsturen of automatisch beantwoorden.

DEPARTEMENT ?(E\ Vlaamse
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Voorkeuren instellen

» Aanpassen naar ‘Framework vereenvoudigd’

Visueel

> Na de aanpassing

Stijl beginpagina [FETTEGOLS 1\arereenm:mudid I—)i'

Weergavestijl paginakoptekst Koppelingen en piclogrammen

Weergavestijl menu op hoofdniveau

Alleen koppelingen

Annuleren Standaardwaarden instellen

ORACLE’ E-Business Suite

Aankondiging

Welkom bij Oracle E-Business Suite

U kunt de opties die op deze pagina beschikbaar zijn,
personaliseren doar favorieten te selecteren met het
pictogram 'Favorieten toevoegen' (met een ster en een
plusteken).

U kunt ook een specifieke beginpagina selecteren
wanneer u inlogt bij Oracle E-Business Suite. Kies
‘Instellingen’ (tandwielpictogram) boven aan de pagina
en kies vervolgens "Voorkeuren'. Selecteer de gewenste
autorisatie en pagina en pas de wijzigingen toe. De
volgende keer dat u inlogt, ziet u de beginpagina van
uw voorkeur in plaats van deze beginpagina.

Help

Opzoeken 10

12}

Rapportering

Aanmaak 10

99+
1
* Q ‘ Ingelogd als COPPENCE ° o
Favorieten v Instellingen v Werklijst w Help Uitloggen
Declaratie Inkooporders Favorieten
(Inkoop : Inkoopord. toevoegen

-26-
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Voorkeuren instellen

» Personaliseren van navigator

> Autorisaties verbergen
» Opgelet : dit is niet aan te raden
» Autorisaties zijn niet meer zichtbaar

ORACLE' E-Business Suite

Beginpagina

Navigator

» Em cBO Ingever & Facturatie
» Fm CBO Werknemer

b Em VG iTravel
Opni tonen
Navigator personaliseren Annuleren | Toepassen
Zoeken
Naam autorisatie Weerg Alle autorisati E
Autorisaties selectere Tonen Alles verbergen  Alles tonen | <+«
[a] Autorisatie Applicatie Status
[] CBO Ingever & Facturatie Inkoop Getoond
LGB0 Werkpemer lokoop Getoond
W VG iTravel iTravel Getoond I
Beginpagina
.
> Na de aanpassing Navigator
Personaliseren

-27-

» Em CBO Ingever & Facturatie
» Em CBO Werknemer

DEPARTEMENT
FINANCIEN & BEGROTING

«(\3\

Vlaamse
overheid



Voorkeuren instellen

» Datumnotatie

- Standaard dd-mmm-yyyy
- Aanpassen naar enkel cijfers
« Klik op knop ‘toepassen

Regionaal

Regio

Annuleren Standaardwaarden instellen

Verenigde Staten v

Datumnotatie

dd-MM-yyyy (01-08-2022) v

Tijdzone
Getalnotatie
Valuta

Tekencodering client

(GMT +02:00) CET hd
10.000,00 v

West-Europees (Windows) v i

— Standaard op 10.000,00
- Aanpassen naar 10 000.00

« Geen komma gebruiken bij decimale getallen
- Klik op knop ‘toepassen Regionaal

Regio Verenigde Staten
Datumnotatie dd-MM-yyyy (19-10-2022)

. I
I Getalnotatie 10 000.00 v~ I

Valuta

Tekencodering client West-Europees (Windows)

A

W

4

Toepassen
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Voorkeuren instellen

» Wachtwoord wijzigen

- Rekening houden met :
» Min. 10 lang zijn
» Moet hoofdletter bevatten

» Geen 2 dezelfde letters of cijfers achter elkaar vb. 2022 is
niet toegelaten

» Max. 5 pogingen om aan te loggen
» Gebruikersnaam geblokkeerd

> Oud wachtwoord en 2x nieuw wachtwoord invoeren
> Klik op knop ‘toepassen’

Annuleren Standaardwaarden instellen | Toepassen

Wachtwoord wijzigen

Bekend als

Qud wachtwoord

Nieuw wachtwoord
Wachtwoord herhalen

& TIP Voer uw oude en uw nieuwe wachtwoord in. Wachtwoorden zijn hoofdlettergevoelig, hebb
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Voorkeuren instellen

» Goedkeuringsflow wordt gestuurd via meldingen

- Meldingen komen in werklijst op de beginpagina van OraFin
terecht

- De meldingen kunnen ook in email ontvangen worden
 Meldingen zijn afkomstig van ‘Workflow Mailer’
- Standaard staat op ‘Stuur mij geen e-mails’

Meldingen

E-mailstijl ~ Stuur mij geen e-mails ~
Meldingen worden verstuurd in de huidige standaardtaal, Nederlands.

« Eventueel aanpassen naar ‘E-mail met HTML en bijlagen’
« Knop ‘Toepassen’ klikken

Annuleren Standaardwaarden instellen | Toepassen

Meldingen

E-mailstijl E-mail met HTML en bijlagen ~
Meldingen worden verstuurd in de huidige standaardtaal, Nederlands.
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Voorkeuren instellen

» Mail van ‘Worklflow Mailer’
- Melding kunnen geopend worden
- Via mail kan er goedgekeurd of afgewezen worden

vELWIUET e nEQyET el Iedins Jnene sidppen =] VeI PiddLaen S b Il NI UL e ~

FCT DocNr:220000017 Ent:QNOBHB Prog:AQC05400 ESR:1211 Bedrag:53,89 EUR - Ter Goedkeuring (Inhoudelijke goedkeurder Factuur) -...

<
o TEST Workflow Mailer - FINIKT - NON PROD <orafinlK1.goedkeuringen@vlaanderen.be> €D Beantwoorden © Allen beantwoorden | —> Doorsturen

Azan @ Wim De Sutter do 9/06/2022 15:16

® Als er problemen zijn met de weergave van dit bericht, klikt u hier om het in een webbrowser te bekijken.

Meldingdetails.html o Ongedefinieerd.ntml
783 bytes 648 bytes

5§ Bericht vertalen naar het: Nederlands ~ Nooit vertalen vanuit het: Engels

MNote: Your browser does not support JavaScript, Press Continue to proceed...
[Continue]

Please dlick on one of the following choices to automatically generate an E-mail response. Before sending the E-mail response to close this notification, ensure all response prompts include a desired response
value within quotes.

RESULT

resulT: Goedkeuren Afwijzen Aanvraaggegevens
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Voorkeuren instellen

P Werkinstructie: Voorkeuren instellen

https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078623/Voorkeuren_aanpassen.i
n_OraFindocx_grijs_zibrs4.pdf
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https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078623/Voorkeuren_aanpassen_in_OraFindocx_grijs_zibrs4.pdf
https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078623/Voorkeuren_aanpassen_in_OraFindocx_grijs_zibrs4.pdf

Toegangsaanvragen

»> Zelf een autorisaties en goedkeuringsrollen aanvragen
» Via icoon (tandwiel)
» Toegangsaanvragen

ORACLE’ EBusiness Suite

Beginpagina

Navigator
Personaliseren

» Em CBO Ingever & Facturatie
» B3 CBO Werknemer
» B3 VG iTravel

Werklijst

E & o+
Van .
Coppens, Celine
Coppens, Celine
Coppens, Celine
Coppens, Celine
Coppens, Celine
Yip, Ho Yeung
Yip, Ho Yeung

Blondeel, Cindy

Van Durme, Karine
Roelandt, Pieter

Algoed, Koen
Blondeel, Cindy

Blondeel, Cindy

Pin Drnirlenr Gring

Soort =
Bestelaanvraag
Bestelaanvraag
Bestelaanvraag
Bestelaanvraag
Bestelaanvraag

AP: Factuurgoedkeuring
AP: Factuurgoedkeuring

Hoofdworkflow ontvanger rekening-
courant

Kosten
AP: Factuurgoedkeuring

Hoofdworkflow ontvanger rekening-
courant
Hoofdworkflow ontvanger rekening-
courant
Hoofdworkflow ontvanger rekening-
courant

Trmunl

© O * & 4 Ingelogd als COPPENCE

Voorkeuren

I Toegangsaanvragen

V)

Onderwerp -

BA DocNr:21000114 Ent:CBOFBO Prog:00000000 ESR:1211 Bedrag:86,85 EUR is goedgekeurd.
BA DocNr:21000113 Ent:CBOFBO Prog:00000000 ESR:1211 Bedrag:86,85 EUR is goedgekeurd.
BA DocNr:21000112 Ent:CBOFBO Prog:00000000 ESR:1211 Bedrag:893,90 EUR is goedgekeurd.
BA DocNr:21000111 Ent:CBOFBO Prog:00000000 ESR:1211 Bedrag:898,90 EUR is goedgekeurd.
BA DocNr:21000110 Ent-2CBOFBO Prog:00000000 ESR:1211 Bedrag:1.100,10 EUR is goedgekeurd.
FCT DocNr210038430 Ent-CBOFB0 Prog-1CAD0200 ESR 3300 Bedrag-100 EUR is goedgekeurd
FCT DocNr:210038490 Ent-CBOFBO Prog:1CA00200 ESR:3300 Bedrag:100 EUR is afgewezen

IV DocNr-44970, transactiie 1 van SHO InterCom:CB0000 Prog 00000000 ESR 0299 Bedrag 50,00 EUR - Ter Goedkeuring

DEC DocNr-DEC1581726 Ent: CBOFBO Prog: 1CA00200 ESR:1211 Bedrag:500,15 EUR is goedgekeurd
FCT DocNr210038472 Ent-CB0000 Prog 1CA00200 ESR 3300 Bedrag -1000 EUR is goedgekeurd

IV DocMr-44968, transactie 1 van SHO InterCom:CB0000 Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:100,00 EUR - Ter Goedkeuring - Rejected
Inkomende batch 44966, transactie 1 van SHO0 requires recipient accounting

IV DocNr44965, transactie 1 van SHO InterCom: CB0000 Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:10,00 EUR - Ter Goedkeuring

TOW NArke-TOAMIRA - DACDA Dran-000MNANN Amaont 300 48 C1D ramiieas vane annenssl

-33-

Volledige lijst (67)
Rijen 1 t/m 67
Verstuurd ¥ Deadline -~
24-mr-2021
24-mrt-2021
24-mrt-2021
24-mri-2021
24-mri-2021
23-mri-2021
23-mrt-2021

23-mri-2021

23-mri-2021
22-mri-2021

22-mrt-2021
22-mrt-2021

22-mt-2021

40 et A0
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Toegangsaanvragen

* Enkel autorisaties die behoren tot de entiteit
* Ingever Rollen Autorisaties Aanvragen
* Ingever en Facturatie
* Financieel Analist o i

Rol / Autorisatie  C%

De zoekopdracht is niet hoofdlettergevoelig

Uitvoeren  Wissen

[] Category Rol/Autorisatie -~  * Reden
[ Autorisatie CED Budgethouder
Autorisatie CBO Financieel Analist

Autorizatie CBEO Ingever

Autorizatie CED Financigel Analist raadplegen voor entiteit CEQ I

1
1
It
Autorisatie CED Budgethouder
It
It
1

oofdlo oo

Autorizatie CED Ingever

Autorisatie CEOD Ingever & Facturatie

* Alle andere autorisaties/goedkeuringsrollen via de OraFin Helpdesk
* Selecteer Categorie en Rol/Autorisatie en reden meegeven

\
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Toegangsaanvragen

» Status ‘wachtend’
- SPOC (Single point of Contact) dient goed te keuren

SIEIEANY

VVVVVVV

- Na goedkeuring krijg je hiervan melding in je werklijst

[J Van o Onderwerp =

O Rolaanvraag 66001 (CEO Financieel Analist) voor Coppens, Celine is goedgekeurd

[ Beerten, Herman DEC DocNr:DEC1848495 Ent CEOFEQ Prog:1CAD0200 ESR: 1211 Bedrag:51,45 EUR is afgewezen

[ Van der Straeten, Brent IV DocNr47387, transactie 1 van FCO InterCom:CBOPFO0 Frog:00000000 ESR:0299 Bedrag:50,22 EUR - Ter Goedkeuring
[J Vien, Conny IV DocNr:47340, transactie 1 van SHA InterCom:CE0000 Prog:00000000 ESR:0299 Bedrag:2.523,40 EUR. - Ter Goedkeuring

» Werkinstructie: Goedkeuringsrollen en autorisaties in OraFin
https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078613/Goedkeuringsro
llen_en_autorisaties_in_OraFin_Nieuw_grijs_mkosOi.pdf
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https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078613/Goedkeuringsrollen_en_autorisaties_in_OraFin_Nieuw_grijs_mkos0i.pdf
https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078613/Goedkeuringsrollen_en_autorisaties_in_OraFin_Nieuw_grijs_mkos0i.pdf

Favorieten instellen

> Via ‘Favorieten’ beheren

> Bepaalde schermen onmiddellijk openen
> L.p.v. volledige boomstructuur open te klikken

> |Coon ‘POt|OOd’ ORACLE’ EBusiness Suite

Beginpagina

Navigator
Personaliseren

» Bm cBo Ingever & Facturatie
» Bm CBO Werknemer
» B VG iTravel

Werklijst

B & o

Van 2.

Coppens,
Celine

Debilde,
Marleen

Coppens,
Celine

Coppens,
Celine

Ve Phovcnn

-36-

o 1=

*

ﬁ ‘Qi}f

Help Rapportering Favorieten w Instellingen w Werklijst v
~

[5] Opzoeken 10

[s4  Aanmaak 10

| Declaratie
Soort |4 Inkooporders (Inkoop : Inkooporders

- Inkooporders) -
Creditcards =UR) is betaald per directe storting.
Creditcards =UR) is betaald per directe storting.
Creditcards =UR) is betaald per directe storting.
Creditcards =UR) is betaald per directe storting.
Creditcards =UR) is betaald per directe storting.
Creditcards =UR) is betaald per directe storting
Creditcards =UR) is betaald per directe storting.
Creditcards =UR) is betaald per directe storting
Bestelaanvra 0 Prog:00000000 ESR:1211 Bedrag:36,30 E
XXIE Interfac aurnr test beg10 is in geschil.
Goedkeuring ! Prog:1CA00200 ESR:3300 Bedrag:100,000(
Bestelagnva 0 Prog:00000000 ESR:ESRT Bedrag:210,18
a8 I 0 Prog:00000000 ESR:1211 Bedrag:262,00 I
estelaanvr " -
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Favorieten instellen

» Kies de autorisatie waarvan je iets als favoriet wil instellen

» Zoek naar het scherm(en) dat je wil toevoegen door naar onder te scrollen
- Vink aan
- Klik op knop ‘toevoegen aan favorieten’

Favorieten beheren Annuleren  Toepassen

Zoeken naar functies

-37-

Functieprompt Autorisatie § CBO Ingever & Facturatie v
Omschrijving Uitvoeren
Functies selecteren: | Toevoegen aan favorieten |ff ==+ Rijen 31 t/m 80
(=] Functieprompf Omschrijving Menuhiérarchie Autorisatie Aantal
J Inningen AR: Rappoert 'Inningen’ Debiteuren : Rapporten CBO Ingever & Facturatie 0 “
[J Overzicht AR: Overzichtsrappaorten Debiteuren : Rapporten CBO Ingever & Facturatie 0
[ _(Querige AR: Overige rapporten Debiteuren : Rapporten CBO Ingever & Facturatie 0
AR: Facturen afdrukken Debiteuren : Documenten afdrukken CBO Ingever & Facturatie 0
() Rekeningoverzichten Debiteuren : Documenten afdrukken CBO Ingever & Facturatie 0
) Aanvragen Debiteuren XX Debiteuren Rapporten Debiteuren CBO Ingever & Facturatie 0
[ Verrekeningsbatch Beginpagina verrekeningsbatch Debiteuren : Verrekenen CBO Ingever & Facturatie 0
[J Vemekeningsovereenkomst Beginpagina verrekeningsovereenkomst Debiteuren : Verrekenen CBO Ingever & Facturatie 0
(]  Aanmaak Organisatie/Persoon Geef en Aanmaak Organizatie/Persoon Organisaties/Personen CBO Ingever & Facturatie 0
[J Organisaties/Personen en Klanten Organisaties/Personen CBO Ingever & Facturatie 0 -
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Favorieten instellen

» Staat nu onderaan bij de ‘Favorieten’
- Vink aan
- Klik op knop ‘toevoegen’

Favorieten

@ TIP U kunt alleen de favorieten bijwerken die beschikbaar zijn voor uw huidige login-

& TIP Alleen koppelingen naar pagina's buiten Oracle E-Business Suite kunnen zo worden ingesteld dat de pagina's worden geopend in een nieuw venster (of op een nieuw tabblad).

Favorieten selecteren: Verwijderen | Externe koppeling toevoegen | =+«

Verplaatsen

= Favoriet Omschrijving
Omhoog Omlaag
O A ¥ Opzoeken |0 Gebruikers kunnen het overzicht van inkooporders bekijken
O » ¥ Aanmaazk 10 Inkcoporders
a A ¥ Declaratie OIE: Beginpagina
(] A ) Inkooporders (Inkoop : Inkooporders : Inkoo Inkooporders
A) ¥ Facturen (Debiteuren : Documenten afdrukk AR: Facturen afdrukken

- Is toegevoegd aan het favorietenscherm

= ORACLE

'y, Bevestiging

De wijzigingen zijn

Favorieten beheren

Zoeken naar functies

Functieprompt
Omschrijving

Functies sel H gen aan | wee

[J Functieprompt Omschrijving

-38-

Autorisatie

Autorisatie URL Openen in nieuw venster

CBO Werknemer
CB0 Werknemer
CBO0 Werknemer
CBO Ingever & Facturatie

CBO Ingever & Facturatie

Annuleren§ Toepassen

o =) A

Help Rapportering Beginpagina

*

Favorieten v

i8] Opzoeken 10

&8 Aanmaak 1O

Declaratie

CBO Ingever & Facturatie =

&4 Inkcoporders (Inkoop : Inkeoporders :

Uitvoeren

[&8 Facturen (Debiteuren : Documenten
afdrukken)

DEPARTEMENT
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Favorieten instellen

Werkinstructie: Favorieten instellen

https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078617/Instellen_favorieten_in_Or
aFin_grijs_nzvndk.pdf
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https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078617/Instellen_favorieten_in_OraFin_grijs_nzvndk.pdf
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Vakantieregeling

» Gebruik van vakantieregels i.p.v. werklijsttoegang
» Goedkeurder = persoon die effectief goedkeurt

» Budgethouder of inhoudelijke goedkeurder dient
iemand toegang te verlenen

Beginpagina

» Em VG Hoofdgebruiker Crediteuren RP ~

» BB VG Inkoop Hoofdgebruiker Werklijst

4 E3 VG Inningen Beheerder Volledige lijst (1)
Controlelijst voor instellingen 5 é see
Soorten referenties Van 2. Soort & Onderwerp - Verstuurd -~ Deadline 2.
Profielen Ulens, Gustave AP: Factuurgoedkeuring  FCT DocNr200022509 Ent:HG0000 Prog:1HA40100 ESR:1111 Bedrag:121 EUR is goedgekeurd. 15-03-2021

Ulens, Gustave AP: Factuurgoedkeuring FCT DocNr200022510 EntHG0000 Prog: 7000500 ESR:0299 Bedrag:121 EUR is goedgekeurd. 15-03-2021

Ontvangers
Ulens, Gustave AP: Factuurgoedkeuring

Ulens, Gustave AP: Factuurgoedkeuring

FCT DocNr:200022511 Ent:HGO000 Prog:7X000500 ESR:0299 Bedrag:181.5 EUR is goedgekeurd. | 15-03-2021

» B3 simuttane aanvragen FCT DocNr-200022508 EntHG0000 Prog: 1HA40100 ESR:1111 Bedrag-181,5 EUR is goedgekeurd. | 15-03-2021

» Em Beheer Gees, Kathleen Bestelaanvraag BA DocNr:21000031 Ent: CBOPNO Prog: 00000000 ESR:ESRT Bedrag:1.210,00 EUR is goedgekeurd.  04-03-2021

» Bm VG Intercompany Hoofdgebruiker Algoed, Koen  Goedkeuring inkooporder 10 DocNr:21006161 Ent:CB0O000 Prog: 1CAQ0200 ESR:1211 Bedrag:484,00 EUR is afgewezen. 10-03-2021
} B3 VG Internet Expenses, Helpdesk Algoed, Koen  Goedkeuring inkooporder 10 DocNr:20051404 Ent: CB0OQO0 Prog:1CA10300 ESR:1211 Bedrag:4.840,00 EUR is afgewezen. 10-03-2021
b BE VG iTravel XXE Interface Engine FCT DocNr-210038351 met factuurnr 16-03-2021 is in geschil. 16-03-2021
XXE Interface Engine FCT DocNr-210038350 met factuurnr 16-03-2021 is in geschil. 16-03-2021

» B3 VG Kasboek Hoofdgebruiker XXIE Interface Engine  FCT DocNr210038348 met factuurnr 16-03-2021 is in geschil 16-03-2021
» BB VG vaste Activa Hoofdgebruiker = = e 16-03-2021 is in geschil. 16-03-2021

» Em VIPA Crediteuren Hoofdgebruiker

_ . gels: .
» EI VIPA Debiteuren Hoofdgebruiker @ TP vakantieregels: meldingen doorsturen of automatisch beantwoorden

b B vmma s e e _a_

-40-

DEPARTEMENT
FINANCIEN & BEGROTING



Vakantieregels

» Vakantieregels
> Regel aanmaken

= ORACLE EBusiness Suite

@ O A x B 8 Ingelogd 2is COPPENCE (@)
Beginpagina =

Vakantieregels

Regel aargnaken | ==s
Regel

Itemtype Melding Bijwerken Verwijderen Status

U hebt geen gels voor meldi i Gebruik de knop 'Regel aanmaken' om een nieuwe routeregel aan te maken

Terug naar werklijst

> Kiezen voor ‘alles’ of een specifiek itemtype

> Per itemtype kan maar naar 1 persoon doorgestuurd worden

> De itemtypes zijn enkel Z|chtbaar ‘wanneer een melding ervan in
werklijst staat =

= CEACLE E-Business Sujte

L ]
Merrtype Ml

Vakantieregel: itemtype

Sarbeciner Marl foecirl meldined dal Sere regel S livesiL

| pren) rasr wakcInereges

L] DEPARTEMENT ?(“ Vlaamse
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Vakantieregels

»Opnieuw toewijzen
> Begindatum en einddatum meegeven
> Eventueel ‘Bericht’ toevoegen
» Uw reactie overdragen
» Of Eigendom van melding overbrengen

O O

ltemtype Melding
Vakantieregel: Respons

* Geeft verplicht veld aan.

Itemtype Alle

Melding Alle
* Begindatum  24-mrt-2021 20:17:33 Y
(voorbeeld: 24-mri-2021 20:17:33)
* Einddatum  31-mrt-2021 20:17:38 fies

Bericht Ik ben met verlof

Bij elke doorgestuurde melding wordt een toelichting gegeven

(® Opnieuw toewiizen  jig werknemers en gebruikers Puype, Nele Qi

(® Uw reactie overdragen

Een manager kan alle meldingsgoedkeuringen overdragen san een assistent.

() Eigendom van melding overbrengen
Een manager kan een melding voor een bepasald project overbrengen naar de nieuwe manager van dat project. A“numn Te“—'lg Stﬂp 3 van 3 Tmmsse“

DEPARTEMENT ?(ﬁ Vlaamse
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Vakantieregels

» Melding wordt doorgestuurd naar de desbetreffende persoon
»Melding bij budgethouder (die afwezig is) wordt afgesloten

»Uw reactie overdragen — werkt voor alle items

Beginpagina =
(@ Informatie

Wauters, Karl heeft de melding gedelegeerd met toelichting: Ik ben met verlof tem 13 januari 2021
oCNr: = rog: : edrag:00,5 EUR - Ter Goedkeuring (Budgethouder Factuur)

Van Wauters, Karl Leverancier STAPLES BELGIUM
Naar Denolf, Hilde Factuumummer NP/VF6
Verstuurd 11-jan-2021 11:51:19 Factuurdatum  10-dec-2020 00:00:00
ID 247517945 Totaal 60,50 EUR
Factuurvaluta EUR
Bijlagen

»Eigendom van melding overbrengen werkt niet bij bestelaanvragen en
inkooporders

Beginpagina >
(@ Informatie

Tierens, Diana heeft de melcing dcurgestuurd met toel:chtingi Ik ben met veriof, kan II goedkeuten?
IV DocNr:44185, transactie 1 van PHC Ent:MBEOHO0 Prog:1MF01834 ESR:1211 Bedrag: 40,00 EUR - Ter Goedkeuring (Budgethouder Interne verrichting)

Van Tierens, Diana Bedrag 40,00 EUR
Naar Burms, Steven Omschrijving Zaalreservatie nov 2020

Verstuurd 11jan-2021 11:58:16 Bijlagen
ID 247517963

Transactiegegevens
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Vakantieregels

» Werkinstructie: Vakantieregels instellen

https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078621/Vakantieregel_instellen_N
leuw_grijs_bddwkl.pdf

DEPARTEMENT ?( -\ Vlaamse
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https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078621/Vakantieregel_instellen_Nieuw_grijs_bddwk1.pdf
https://assets.vlaanderen.be/image/upload/v1701078621/Vakantieregel_instellen_Nieuw_grijs_bddwk1.pdf

Meldingen

» Meldingen zijn zichtbaar in de werklijst
- In onderwerp staat de type transactie vermeld
- Het volgnummer van OraFin
- De gegevens m.b.t. kostenrekening

Coppens, Celine
Coppens, Celine
Coppens, Celine
Gees, Kathleen
Gees, Kathleen
Gees, Kathleen
Gees, Kathleen
Gees, Kathleen

Gees, Kathleen

Bestelaanvraag

Goedkeuring inkooporder
Goedkeuring inkooporder
Goedkeuring inkooporder
Goedkeuring inkooporder
Goedkeuring inkooporder
Goedkeuring inkooporder
Goedkeuring inkooporder

Goedkeuring inkooporder

BA DocNr:22000129 Ent:CBOFB0 Prog:1CA00200 ESR:3132 Bedrag:500,00 EUR - Ter Goedkeuring
(Budgethouder bestelaanvraag)

10 DocNr:22012799 Ent:CBOFBO Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:10,60 EUR vereist uw goedkeuring.
(Budgethouder Inkooporder)

10 DocNr:22012798 Ent:CBOFBO Prog: 1CA00200 ESR:1211 Bedrag:605,00 EUR vereist uw goedkeuring.
(Budgethouder Inkooporder)

10 DocNr:22012794 Ent:CBOPNO Prog:1CAQ00200 ESR:1211 Bedrag: 71,34 EUR vereist uw goedkeuring.
(Budgethouder Inkooporder)

10 DocNr:22012793 Ent:CBOPNO Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:15,13 EUR vereist uw goedkeuring.
(Budgethouder Inkooporder)

10 DocNr:22012796 Ent:CBOPMNO Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:43,10 EUR vereist uw goedkeuring.
(Budgethouder Inkooporder)

10 DocNr:22012792 Ent:CBOPNO Prog:1CAQ00200 ESR:1211 Bedrag:18,15 EUR vereist uw goedkeuring.
(Budgethouder Inkooporder)
10 DocNr:22012795 Ent:CBOPNO Prog:1CAQ00200 ESR:1211 Bedrag:30,25 EUR vereist uw goedkeuring.
(Budgethouder Inkooporder)

10 DocNr:22012791 Ent: CBOPMNO Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:2,42 EUR vereist uw goedkeuring.
(Budgethouder Inkooporder)

19-jul-2022
19-jul-2022
19-jul-2022
06-jul-2022
06-jul-2022
06-jul-2022
06-jul-2022
06-jul-2022

06-jul-2022
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Werklijst
Volledige lijst (131)
& @ - Rijen 1 tm 75
Van 2. Soort . Onderwerp - Verstuurd w) Deadline -
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Meldingen

» Melding is steeds dezelfde voor alle goedkeuringsrollen per
item

Beginpagina >

FCT DocNr:210000544 Ent:000000 Prog:8X090000 ESR:0299 Bedrag:4,4 EUR - Ter GoedKeuring (Boekhouder Refund) Goedkeuren | Afwijzen
Naar Wan Durme, Karine Leveranciersnaam  Koninkljke Aloude Sint-Sebastiaansgide van Herentals
Verstuurd  22-an-2021 21:51:47 Factuurnummer 9395122
ID 257813814 Factuurdatum 22-jan-2021 00:00-00

Totaalbedrag 4.4

@Factuurvaluta EUR
Totaal 440EUR

Factuurvaluta  EUR

Factuur Informatie
Factuurmnummer 9685122 Leverancier Koninkljke Aloude Sint-Sebastiaansgilde van Herentals
Factuurvalutacode  EUR Leveranciersnummer
Factuurbedrag 4.4 Betalingsvoorwaarden Leverancier
Factuurdatum  22-an-2021 Betalingsvoorwaarden Inkooporder
Omschrijving Betalingsvoorwaarden Factuur  ONET
[ t o Factuur  22-jan-2021
Gerelateerde Factuur Voorwaardendatum Factuur  22-jan-2021
Fiscale Fiche Document Categorie  Payment Request
Fiscale Fiche Omschrijving
Bedragoverzicht
Regelsoort Bedrag Gereserveerd bedrag
Post 440 440
Factuurregels
Details Regel Omschrijving Inkoopordemr 1.0.-regel Verzending Goedkeuring matchen h id Ontvangen h id Bestelde id Eenheid Prijsleenheid Bedrag Productcategorie Beoogd Gebruik TOF Reden TOF Ontvangst Uitsteloptie BeginDatum uitgestelde periode EindDatum uitgestelde periode Over te dragen kost
4 1 0 0 440 Ontvangst N
Distributie Kostenrekening Fiche Categorie
1 O7-DDO0D0-EX0B0000-0200-440B08-000000-000000-000000-21W-00000-00000
andénen-iet van foepa: Decr. P e Betaal
< >
Bijlage(n)
Vnr. Titel Soort Omschrijving Categorie Laatst bijgewerkt door Laatst bijgewerkt op ‘Gebruik Bijwerken Verwijderen

Er zijn geen resultsten gevonden

Geplande Betalingen
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Meldingen

» Bijkomende informatie in ‘Openklapvelden’
> Vb. melding declaraties

Beginpagina >

DEC DocNr:DEC1590730 Ent:CBOPNO Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:412,04 EUR - Ter Goedkeuring (Budgethouder declaraties) Goedkeuren | Afwiizen
Van Gees, Kathleen Persoon  Gees, Kathleen
Naar Algoed, Koen Kostenplaats CBOPNO
Verstuurd 23-mrt-2021 14:54:39 Doel TRO00348 - Frankrijk
1D 257840142 Rapporttotaal 412,04 EUR
Bijlagen

Contante en overige uitgaven: zakelijke uitgaven

Regel Datum Onk rt Terugvorderbaar bedrag (EUR) Carpool  Aantal Dagen Afstand per dag Reden Kostenrekening Bijlagen

01-CBOPNO-1CA00200-1211-611410-000000-000000-000000-21W-00000-00000
Vissmse Dienst i iing-DEPARTEMENT FB - ALGEMENE WERKINGSKOSTEN (VERGOED AAN ANDERE SECTOREM DAN DE OVERHEIDSSECTOR}-Algemens
i z lingen buitenland-Nist van to ing-Hiet van t ing-Hiet van ing-2021 Warkelijke kost-Miet van

21-mri-  Vergoeding 240 54 Buitenlandse
2021 buitenlandse dienstreis 7 Dienstreis Frankrijk - gelkingskciqel: Nergued Asn Andere Sectoren Dan De
epassing-Niet van toepassing

01-CBOPNO-1CAD0200-1211-611410-000000-000000-000000-21W-00000-00000
Visams: nst i ing-DEP:

2 25-mrt-  Vergoeding 17150 Buitenlandse = Dier ARTEMENT FB - ALGEMENE WERKINGSKOSTEN (VERGOED AAN ANDERE SECTOREM DAN DE OVERHEIDSSECTOR}-Algemens
2021 buitenlandse dienstreis - Dienstreis Frankrijk - Werkingskosten (Vergoed Asn Andere Sectoren Dan De Overheidssector}- Maslfijdvergoedingen buitenland-Niet van toepassing-Hiet van toepassing-hiet van toepassing-2021 Werkelijke kost-Miet van
toepassing-Nist van toepassing
Totaal 412,04
» Eerder ingediende onkosten
Datum ¥ Onkostensoort Naam handelaar Terug bedrag i fijze -~ Reden
Vooruitbetalingen 04-apr-2021 Vergoeding buitenlandse dienstreis 162,18 EUR Per diem Buitenlandse Diensireis Spanje -
25-mit-2021 Airport transport (taxi) 250,00 EUR Kasontvangst Spanje -> F8
. . . 25-mit-2021 Airport transport (taxi) 250,00 EUR Kasontvangst FB -» Spanje
Beschikbare Vooruitbetalingen

Reden niet toewijzing voorschot
Nummer Datum Bedrag Openstaand bedrag Grootboek Datum
Er zijn geen resultaten gevonden.

» Goedkeuringsteksten

. 4 Goedkeuringsteksten
Goedkeuringshistorie e
Tekst Auteur Datum -~

Fiatteursactie: Goedkeuren Algoed, Koen 23-mrt-2021 13:53:25

DEPARTEMENT ?(“ Vlaamse
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Meldingen

» lcoon om open te klikken met bijlagen
> Vb. melding declaraties

DEC DocNr:DEC1582729 Ent:CBOFBO Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:50,00 EUR is goedgekeurd

Van Meredith Samantha Deaclaratis vanr Connens Celine
Van Coppens, Celine Persoon Coppens, Celine
Naar Algoed, Koen Kostenplaats CBOFBO
Verstuurd 05-03-2021 09:58:03 Doel maaltijd
ID 257830081 Rapporttotaal 60,00 EUR
Bijlagen

Contante en overige uitgaven: zakelijke uitgaven

see

Regel Datum
04-03-
2021
04-03-
2 2021

Onkostensoort Terugvorderbaar bedrag (EUR) Carpool Aantal Dagen Afstand per dag Reden Kostenrekening
01-CBOFB0-1CA00200-1211-611100-000000-000000-000000-21W-00000-00000

Bijlagen

2

Reiskost binnenland 60.00 BT Vlaamse Gemeenschap-Secretariaat SG-DEPARTEMENT FB - ALGEMENE WERKINGSKOSTEN (VERGOED AAN ANDERE SECTOREN DAN DE

met ticket ® 9 9 OVERHEIDSSECTOR}-Algemene Werkingskosten (Vergoed Aan Andere Sectoren Dan De Overheidssector)-Reizen met ticket binnenland-Niet van
toepassing-Niet van foepassing-Niet van toepassing-2021 Werkelijke kost-Niet van toepassing-Niet van toepassing

01-CBOFB0-1CA00200-1211-611100-000000-000000-000000-21W-00000-00000

Reiskost binnenland Viaamse Gemeenschap-Secretariaat SG-DEPARTEMENT FB - ALGEMENE WERKINGSKOSTEN (VERGOED AAN ANDERE SECTOREN DAN DE]

met ticket OVERHEIDSSECTOR)-Algemene Werkingskosten (Vergoed Aan Andere Sectoren Dan De Overheidssector)-Reizen met ticket binnenland-Niet van
toepassing-Niet van toepassing-Niet van toepassing-2021 Werkelijke kost-Niet van toepassing-Niet van toepassing

Totaal 60,00

1211-611100-000000-000000-000000-21W-00000-00000

:ve'lanaal SG-DEPARTEMENT FB - ALGEMENE WERKINGSKDSTEN (VERGDED AAN ANDERE SECTOREN DAN IJE

o e s e e lanassmg»Nlelvan ‘toepassing
1211-611100-000000-000000-000000-21W-00000-000

met

00000
sretariaat SGDEPARTEMENT FB ALGEMENE WERKIN(‘SKDSTEN (VERGOED AAN ANDERE SECTOREN DAN DE

Volgnummer Titel  Soort Omschrijving

20210303
133811
Map2.xlsx
(Size 14242)

Koster Bestand

kosten Bestand kosten

30,00 0T Ao AN DUrceTmateras
10,63 EUR Kilometrage dienstverplaatsing

-48-

Categorie

Betalingsbe

Betalingsbe
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Meldingen

» Bijkomende informatie door openklikken icoon
> Vb. melding interne verrichtingen

Beginpagina >

IV DocNr:44969, transactie 1 van SH0 Ent:CB0000 Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag: 50,00 EUR - Ter Goedkeuring (Budgethouder Interne verrichting)

Van Blondeel, Cindy Bedrag 50,00 EUR
Naar Algoed, Koen Omschrijving  tst
Verstuurd  23-mrt-2021 11:26:50 Bijlagen
ID 257840095
Transactiegegevens
Ontvanger CBO Transaction
Rechtspersoon VG Vordering 50,00
Status  Onivangen Goedkeuringsdatum  23-mri-2021
Gb-datum  23-mri-2021 Transactienummer 1
Omschrijving
Reden afwijzing

Vnr. Titel Soort Omschrijving Categorie Laatst bijgewerkt door Laatst bijgewerkt op
Er zijn geen resultaten gevonden.
Boekingen

Kosteningever
Rekening

01-CB0000-1CA00200-1211-612100-SH0000-000000-000000-2 1W-00000-00000

Organisstie-Entiteit-Frog ESR Rekening-| P - Budgetopb Resarve?

Initiator

Rekening

01-SH0000-15A50000-111 1-620200-CB0000-000000-000000-21-00000-00000

Organisstie-Enitsit-Prog: ESR ische Rekening-| ProjectInfrastn Resarva2

-49-

Totaal

‘Goedkeuren

Afwijzen

Bestemming GL

Factuurnummer

Referentie terugboeking

Gebruik

Totaal

Debet

0,00

Debet
50,00

50,00

Credi
50,00

50,01

Mone Exists
{Mone Exisis)

Bijwerken

Credit Omschrijving

0,00

Spijzen

Terugsturen naar Ontvanger

Verwijderen

Spijzen

Programma
ESR Code
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Meldingen

» Meldingen
- Goedkeuren

- Klik op knop ‘goedkeuren’

ORACLE' ORAFIN - FINTST cloned van FINPRD met productiedata van 13-FEB-2022 06:14:59

Beginpagina >

10 DocNr:22012799 Ent:CBOFBO Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:10,60 EUR vereist uw goedkeuring. (Budgethouder Inkooporder)

Van Coppens, Celine

Naar Algoed, Koen
Verstuurd  19-jul-2022 14:46:17
ID 277111356

- Afwijzen

In veld ‘tekst’ reden van afwijzing meegeven
Klik op knop ‘afwijzen’

Respons

Tekst bedrag is niet volgens de offerte

Doorsturen naar Alle werknemers en gebruikers

Terug naar werklijst

-50-

E

a~
(]

*

03

‘99+ Ingelogd als ALGOEDKO o (l)

Afwijzen Gegevens aanvragen

Goedkeuren

Afwijzen Gegevens aanvragen

DEPARTEMENT
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Meldingen

—> Gegevens aanvragen
- Bijkomende gegevens aanvragen
- De melding van degene die gegevens aanvraagt sluit
« Andere goedkeurders kunnen wel goedkeuren

99+
= ORACLE ORAFIN - FINTST cloned van FINPRD met productiedata van 13-FEB-2022 06:14:59 ®© O A *x & 8 Ingelogd als ALGoEDKO @ (D)

Beginpagina >

10 DocNr:22012799 Ent:CBOFBO Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:10,60 EUR vereist uw goedkeuring. (Budgethouder Inkooporder) Goedkeuren  Afwijzen | Gegevens aanvragen

Van Coppens, Celine

Naar Algoed, Koen
Verstuurd 19-ul-2022 14:46:17
ID 277111356

 Elke gebruiker kiezen, naam invullen
 Bij aangevraagde gegevens vraag invullen en versturen

Beginpagina > Meldingsdetails >
Informatieaanvraag: 10 DocNr:22012782 Ent:CBOFBO Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:1.148,22 EUR vereist uw goedkeuring. (Budgethouder
Inkooporder) Annuleren

* Geeft verplicht veld aan.

Aanvraag voor aanvullende gegevens

Aanvullende gegevens aanvragen var] O Workflowdeelnemer ~
@ Elke gebruiker Alle werknemers en gebruikers w  Puype, Nele Q

* Aangevraagde gegeveng | Mag dit goedgekeurd worden?

DEPARTEMENT ?( -\ Vlaamse
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Meldingen

» Na goedkeuring of afwijzing krijg je een melding terug van
goedkeuring, behalve bij facturen via scanning, elnvoicing of de
tool ‘subsidies en schuldvorderingen’

Werklijst

Volledige lijst (2)
B @ ooe
Van 2. Soort Onderwerp . Verstuurd ¥ Deadline -~
Coppens, Celine Bestelaanvraag BA DocNr:22000128 Ent: CBOFBO Prog:00000000 ESR:1211 Bedrag: 25,44 EUR is goedgekeurd. 19-jul-2022

—oim T

» In de melding van goedgekeurd inkooporder kan de bestelbon
geopend worden

@ Hiermee wordt huidige fiatteur aangegeven.

Gerelateerde applicaties

_.' IPDF-document

=] Documentdetails bekijken

| Document openen

-52-
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Schermen

» Professionele scherm of ‘JAVA' scherm
- Alle gele velden zijn verplichte velden

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help
FRI R Yy IR I Y xana \Vlenubalken
O] =

Bedriffsonderdeel Viaamse Gemeenschap Aangemaakt (03-08-2022 11:23:58 Kruis om
1.0, rev. 0 Soort |Standaardinkooporder
o | oot | scherm te

Leverancier | Vestiging | Contactpersoon | .

Bestemming | Factureren aan |e\nvoicing Valuta EUR SIUlten
Inkoper |Gees, Kalhleen Status |[Onvolledi Totaal [0,00 [

Omschrijving |

_ Prisreferentie Referentiedocumenten Meer Overeenkomst T bbl d
a aden ]
Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezegd [1

|»

Invoervelden

(T LT T ]

1]

)] X X X L | »

Artikel |
Knoppen ( Valuta | | Voorwaarden ‘ [ Verzendingen | I Goedkeuren j

-53-
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Schermen

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

B0 & 288 P €N EE LY S

Nieuw l Opslaan l Afdrukken Kopiér\%n Vérwijderelgx Taal l Help
Zoeke Volgende stap Scherm sfluiten  Plakke Veld bewerken Bijlage
Navigator Schakelen Knippen Record wissen In-/uitzoomen Mapfuncties
tonen tussen
autorisaties

DEPARTEMENT ?(ﬁ Vlaamse
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Schermen

|£:| Oracle Applicaties - FINTST

Bestand Bewerken Beeld [Map Extra Opwvragen Acties Venster Help

By 58P RDDEA LB G [ 2

Bestand Bewerken Beeld

Lie L Invoer angedaan maken Mavigatar tonen

QOpenen Inzoomenilitzoomen
Knippen

Opslaan Kapiéren Zogken...

Opslaan en doorgaan Flakken Alles zoeken

Walgende stap Dupliceren " Opzoeken pervoorbeeld ¥

Exporteren

In navigator plaatsen Wissen 3 Record ’

Inlogoen als een andere gebruiker.. Yerwljderen Taal...

Schakelen tussen autorisaties... alles selecteren Bijlagen...

Afdrukken... Selectie opheffen OverzichtDetail

Scherm sluiten Veld bewerken... Aanvragen

Oracle Applicaties afsluiten Woarkeuren L4

DEPARTEMENT ?(ﬁ Vlaamse
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Schermen

* Acties Functietoetsen
* In professionele schermen kunnen functietoetsen gebruikt worden

* Acties die uitgevoerd kunnen worden via de functietoetsen op het
klavier:

Shift F5: kopiéren van een veld
Shift F6: kopiéren van een regel

F11 en Ctrl + F11: hiermee kan je in een scherm
een specifieke zoekopdracht uitvoeren

F4: de zoekopdracht van F11 beéindigen
CTRL+C en CTRL+V: veld kopiéren en plakken

CTRL + F5: als je de boomstructuur niet kunt openen, klik dan op CTRL + F5,
zodoende gaat dit jouw browsergeschiedenis leegmaken -> ook gebruiken indien
er geen schermen meer open gaan

\
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Schermen

» Html schermen
- Velden met een “« is een verplicht veld

Orders: Orders >

Standaardinkooporder maken

* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1 - Koptekst | —> Stap 2 - Regels > Stap 3 - Verzendingen

Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschap

* .
Leverancier

* . -
Leveranciersvestiging

Voorwaarden

—> Stap 4 - Boekhoudkundige Info

Q
Q

----> Stap & - Uitvoeren BTW beheren v  ----> Stap 6 - Goedkeuring Starten  Opslaan

Tabbladen

Totaal
* Inkoper

* Omschrijving

Gelieve een leveranciersvestiging te kiezen die begint met een 0. Dus KBO:(xeoocooox
Communicatiemethode [J Afdrukken

* . =
Factureerlocatie elnvoicing

Kies een locatie waarin 'SCAN' voorkomt.

Betalingsvoorwaarden 30NET

Details

Dienst

Dossierbehandelaar

Datum Inspectie

Naam Inspectie

Adviesnummer Inspectie

Datum Akkoord Vlaamse Regering
Datum begrotingsakkoord
Dossiernummer

Randsysteem

Einvoice

Inkoopordertype

Bijlagen

Q
fe
fe
e
Q
Q
Klassiek Q

Standaardb

Transportregelaar

Invoervelden

-57-

Knoppen

0,00 EUR Q
Gees, Kathleen Q

%

Geef hier een duidelijke omschrijving van hetgeen met deze inkooporder wordt
besteld/vastgelegd

Geen v

DEPARTEMENT
FINANCIEN & BEGROTING



Schermen

» Apex databanken
- VOP databank

- Tool ‘subsidies en schuldvorderingen’
- Subsidieregister

. Subsidies en schuldvorderingen

(3) CFINTST v

() CFINTSTY  Q Gees Kathleen ¥
4> Home

¥ Mijn transacties

[ Alle transacties ‘ %ﬁ {

[ Mijn transacties 6 @ @ .

+ Nieuwe transactie Te ru g n aa r O ra F I n
@ Bestand opladen Opmaak In behandeling Verwerkt Probleem

@ Intedienen

v Totalen laatste 6 maanden

m . Subsidies en schuldvorderingen (@) CANTSTY 9 Gees Kathleen ¥

4 Home

250 [ Alle transacties Tra _— Ctles ACtI e kn O p p e n ezl Nieuwe transactie +
200

B Mijn transacties

150

Search: All Text Columns Uitvoeren [S Reset
0 + Nieuwe transactie
v
50 (® Bestand opladen
0

22/ @ Inte dienen

unt  Leveranciernr Leverancier 10 nr 0...

R KBO:2224224054 Ministeries van de Vlaamse Gemeenschap - Vlaamse B... 22012701 T

Lijtjes om regel te openen

R KBO:2224224054 Ministeries van de Vlaamse Gemeenschap - Vlaamse B... 22012701 I
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Rapportering

» Rapportering staat onder verschillende autorisaties

- Afhankelijk van de autorisatie zijn bepaalde rapporten al dan niet beschikbaar
- Financieel analist kan aan alle rapporten

4 BB VG Ingever & Facturatie

—|_Meldingen zoeken

_| Rapportering

[& Beschikbare middelen opvragen

_;'I VG: Inkooporder - Verschuiven
Vereffeningskalender

_I XXOC: Inkooporder - Te Ontvangen
Facturen

= VOP Database

=] Artikelbeheer
o _ 06:14:50 @ I=! * (0]
5| Subsidies en schuldvorderingen Help Rapportering Favorieten » Instellingen ~
» BB Declaraties
N
» BB Inkoop
» Bl Crediteuren [&8] Facturen (Facturen : Invaer)
» EW Debiteuren i3 Inkooporders (Inkooporders)
»im Organisaties/Personen
[e8] Automatisch aanmaken (VG Inkoop
Hoofdgebruiker)
[&4] Ontvangsten (Ontvangst)
H H H Ond
- Of via je favorieten -
1 1 H ‘| Boekingsactiviteiten (Boeking - SLA
(indien al ingesteld) — ooncouochnjicn
ymatisch by

_EJ Rapportering (VG Financieel analist)

_EJ Meldingen Zoeken (CBO Werknemer)
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Rapportering

» Verschillende dashboarden

- Onder ieder dashboard verschillende groepen met diverse

rapporten

{: FINANCIELE RAPPORTERING - TST
Welkom

Welkom  Release Documentatie

(@ BI Release 21 juni 2022

Op 21 juni zijn er weer een aantal aanpassingen en nieuwigheden in productie gegaan.
Gedetailleerde informatie hierover vindt u op de pagina Release Documentatie.

Heeft u nog specificke vragen over de aangepaste rapportering, gelieve deze dan te loggen bij de OraFin Helpdesk via het
selfserviceportaal.

<

Budgetten

Management

=
z .
.8
©

Exceptie Uitgaven

gaven

Beginpagina = Index  Favorieten Dashboards

Rapport resultaten in je mailbox? - Delivers

Ben je geinteresseerd om op periodieke tijdstippen een rapportbevraging automatisch te laten uitvoeren
mailbox te laten toekomen? Dat kan via de Delivers functionaliteit in BI

Een aanvraag voor een Deliver indienen doe je via het Delivers aanvraag-template.
Hierin vind je ook de nodige instructies voor het instellen van je Gebruikersaccount om Delivers te kunmn

Grootboek

Facturatie

Inkooporders met Facturen
Bestelaanvragen met Inkooporders
Inkooporders met Ontvangsten en Facturen (TOF)
Ontvangsten op Inkooporders
alender - Bestelaanvragen
kalender - Inkooporders

Raamcontracten
Inkoopproces Teksten

Travel Requests

Niet Betaalde Facturen

Niet Afgeletterde Betalingen

Leve iers met einddatum
Betalingen op Facturen In Geschil
BTW Afwijkingen

Niet Afgewerkte Inkooporders
Controle Aflettering

-60-

Orafin ~ Help

g Terug naar OraFin

Facturen per Leverancier
Interne Verrichtingen - AGIS
Declaraties

Betalingen per Basisallocatie
Dotaties CFO
Vooruitbetalingen

Open Creditnotas
Voertuigenbeheer

Subsidies met Uitsteloptie

Travel Requests
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Rapportering

» Onder ieder tabblad een ander rapport

- Prompts invullen
- Uitput kiezen

Facturatie

Beginpagina  Index  Favorieten

Facturen per Leverancier  Interne Verrichtingen - AGIS

Declaraties ~ Betalingen per Basisallocatie

Dotaties CFO

Vooruitbetalingen =~ Open Creditnotas =~ Voertuigenbeheer | Subsidies met Uitsteloptie

* 0rg. VG v Factuurnummer

Ent. CBO v Boekingsstuk Nr

Entiteit —Waarde selecteren |» Nr Inkooporder

Ent. (Conversie) —Waarde selecteren s Regelsoort

Alle Programmas --Waarde selecteren |w Dossiernummer IO

Alle ESRs -—-Waarde selecteren |v Factuursoort

Afle Econ. Rekeningen bevat een of meer -—-Waarde selecteren |w Type Fiche

Betalingsgroep
Factuurbron

Ingever

—-Waarde selecteren
--Waarde selecteren
—-Waarde selecteren
—-Waarde selecteren
--Waarde selecteren
--Waarde selecteren
--Waarde selecteren
--Waarde selecteren
—-Waarde selecteren

—-Waarde selecteren

NI EI NN A S A S

Status --Waarde selecteren Leverancier Naam --Waarde selecteren [

Goedkeuringsstatus | --Waarde selecteren Leverancier Nummer  --Waarde selecteren s
Goedkeuring Rekenhof | (Alle kolomwaarden Kenmerk Belastingplichtige --Waarde selecteren |»

Automatische BH Goedkeuring | --Waarde selecteren

Bepaal eerst je gewenste criteria. Kiik vervolgens één van onderstaande keuzerondjes aan. Om de promptwaarden hierna aan te passen, selecteer eerst optie

Tip: Voor een snellere afhandeling van het rapport gelieve cok de Entiteit{en)_te selecteren.

* Resultaten tonen: ® Selecteer criteria
() in nieuw venster - Facturen per Leverancier
() in dashboard - Facturen per Leverancier

(O in nieuw venster - Facturen per Leverancier - Beknopt
() in dashboard - Facturen per Leverancier - Beknopt

-61-

Dashboards Aangemeld als Kathleen Gees

50

Grootboekdatum van 03-08-2022 00:C
Grootboekdatum tot (Datum1) 31-12-2022 00:C
Datum2

Aanmaak Datum Tussen

"Selecteer criteria”.
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Rapportering

p Output van rapport
- Blauw : doorklikmogelij

Facturen per leverancier
Tijdstip uitgevoerd: 3-8-2022 14:02:01

kheid

Sele

- Factuur
Ent. e , A\Ie‘ Entiteit Hockim st Factuurnummer A O.RAFIN e LEEEIEE Kenmgrk - Factuursoort Aanmaak Factuurdatum Grootboekdatum Omschrijving T.VDE Goedkeuringsdetails Ezilerg (7] BTW EUR emouEiiaicibe
Programma's ESR's Nr Link Naam Nummer Belastingplichtige Datum Fiche BTW) EUR EUR
CBO 00000000 - 0299 CBOPNO 220105825 DEC1745725 ORAFIN Gees, Kathleen  VLP:210590 KSZ:68052041461 Declaratie  10-5- 3-5-2022 10-5-2022 TEST DEC - toewijzen aan  Niet Goedkeuringsdetails 90,96 0,00 0,00
1CAQ0200 - Link 2022 veoruitbetaling ingevuld
1211 Tonen
CBO 1CAD0200 1211 CBOODO 220075995  2022-0007 ORAFIN Mediwe KBO:0415945205 KBO:0415945205 Standaard ~ 3-2-2022 31-1-2022 3-2-2022 attestverwerking januari 281.93 Goedkeuringsdetails 25,20 5,29 0,00
Link 2022
Tonen
CBO 1CAD0200 1211 CBOOOD 220076068  2022-0058 ORAFIN Mediwe KBO:0415545205 KBO:0415945205 Standaard ~ 3-2-2022 31-1-2022 3-2-2022 arbeidsgeneeskundige 281.93 Goedkeuringsdetails 50,00 10,50 0,00
Link controles januari 2022
Tonen
CBO 1CA00200 1211 CBOOOO 220099106 228001629 ORAFIN bpost KBO:0214596464 KBO:0214596464 Standaard  8-2-2022 31-1-2022 8-2-2022 BPACK 24H PRO Niet Goedkeuringsdetails 3,95 0,83 0,00
Link ingevuld
Tonen
CBO 1CAD0200 1211 CBODOD 220099748 22000919 ORAFIN POSTALIA KBO:0463006734 KBO:0463006734 Standaard ~ 8-2-2022 31-1-2022 8-2-2022 EASYPQOST JAN 2022 281.93 Goedkeuringsdetails 355,40 14,67 0,00
Link BELGIUM
oo
.
- Onderaan rapport : mogelijk om gegevens te exporteren
[~ POF
[3¢] Excel
|@] PowerPoint
: @ Webarchief
|| Opgemaakt »
|_] Gegevens »
; DEPARTEMENT
Terug -Vernieuwen - Afdrukken {Exporteren £
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Informatie m.b.t. OraFin

» Informatie m.b.t. OraFin:
— Boekhouding | Vlaanderen.be

» OraFin-helpdesk:

- Informatie: OraFin Helpdesk | Vlaanderen.be
- Issue loggen: Helpcentrum - Jira Service Management (vlaanderen.be)
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https://www.vlaanderen.be/financien-en-begroting/boekhouding
https://www.vlaanderen.be/financien-en-begroting/toepassingen/orafin-helpdesk
https://helpdesk.dfb.vlaanderen.be/servicedesk/customer/portals

Vragen?
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