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Waar gaat het vandaag over?

Wat is een vlotte installatievergadering?

Welke ondersteuning bieden we aan?

Welke opties zijn er voor een vlotte installatievergadering?

Hoe kan ik hiermee aan de slag?

Waar kan ik terecht voor vragen?



Jullie microfoon is automatisch gedempt.
Wij kunnen jullie niet horen of zien.

Heb je een vraag? 

Wil je reageren tijdens de presentatie? 

Doe dit dan in de V&A sectie. 
Indien mogelijk, dan wordt je vraag onmiddellijk 

beantwoord. Vragen die voor iedereen van belang zijn 

worden gedeeld met de hele groep. 

Op het einde van de sessie nemen we nog 

wat tijd om over enkele vragen te gaan.
Vragen die we niet tijdens de sessie konden 

beantwoorden, sturen we nadien door. Vermeld zeker 

de naam van je bestuur.

Een opname van het webinar wordt na de 

sessie naar jullie verstuurd.



1. Ga naar vragen en antwoorden aan de

rechterkant van het scherm.

2. Stel je vraag in het vak Vraag stellen

3. Het antwoord krijg je te zien in de

commentaren op de vraag

Vragen stellen
1

2

3



Gemeente

1 Verwerking van de 
verkiezingsuitslag

2 Uitoefening van 
het initiatiefrecht

3 Akte van 
voordracht en -

opvolging

Installatie van de 
gemeenteraad

Installatie van raad
voor maatschappelijk

welzijn

Installatie van de 
districtraad

(+ aanduiding aangewezen-
burgemeester)

Opladen stukken voor 
benoeming 

aangewezen 
burgemeester

Doorgeven van 
mandaten

Volgende zitting: 
goedkeuring notulen
en publicatie besluit

Voorbereiding Zitting Naverwerking

Wat is de installatievergadering?



Agenda van de installatievergadering
gemeenteraad

Agendapunt 1  - Kennisname definitieve verkiezingsuitslag
Agendapunt 2  - Onderzoek geloofsbrieven van de verkozen gemeenteraadsleden
Agendapunt 3  - Eedaflegging van de verkozen gemeenteraadsleden
Agendapunt 4  - Bepaling van de rangorde van de gemeenteraadsleden
Agendapunt 5  - Vaststelling van de fracties in de gemeenteraad
Agendapunt 6  - Verkiezing van de voorzitter van de gemeenteraad
Agendapunt 7  - Verkiezing schepenen, met inbegrip eedaflegging en bepaling rangorde
Agendapunt 8 - Aanduiding en eedaflegging van de 'aangewezen burgemeester

Agendapunt 9  - Meergemeentenpolitiezone: Verkiezing van de vertegenwoordigers van de politieraad



Wat is de installatievergadering?

Installatie van de 
gemeenteraad

Installatie van raad
voor maatschappelijk

welzijn

Installatie van de 
districtraad

Installatie van de 
provincieraad

(+ aanduiding Burgemeester)

Vaste (verplichte) structuur en volgorde van 
agendapunten

Vereist een grondige voorbereiding

Veel verschillende stappen en  om 
rekening mee te houden

Essentieel dat alles correct verloopt en 
genotuleerd wordt

Specifieke juridische terminologie die gehanteerd 
moet worden

Verkozenen worden mandatarissen  belang van 
juiste namen

Zitting



Wat is een vlotte installatievergadering?

Correct

Volledig

Snel gepubliceerd

Flexibel 

De gegevens worden juist genotuleerd 
en gepubliceerd volgens LBLOD

Alle gegevens worden genotuleerd 
en gepubliceerd

Voor en tijdens de zitting kan er vlot 
omgegaan worden met veranderingen

De nieuwe gegevens zijn snel beschikbaar 
voor de eigen werking en voor ABB



Welke soorten ondersteuning bieden we aan?

(CIJFERS 03-04-24)

Juridisch

Procedure

Inhoudelijk

Applicaties

Integraties

Technisch



Inhoudelijke ondersteuning

Adviesverlening via binnenland@vlaanderen.be

Website installatievergadering

Infosessies 
(in samenwerking met exello.net en VVSG)

Omzendbrief

https://www.vlaanderen.be/lokaal-bestuur/organisatie-en-werking/installatie-bestuursorganen-2024/aanduiding-burgemeester


Technische ondersteuning

Gelinkt Notuleren
Als applicatie

Lokaal Mandatenbeheer 
Vervangt de module Mandatenbeheer

Sjablonen 
voor de installatievergadering(en)
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Technische ondersteuning

Gelinkt Notuleren
Als applicatie

Sjablonen 
voor de installatievergadering(en)



Wat is Lokaal Mandatenbeheer?

We bieden aan lokale besturen een manier om het beheer van mandaten op het lokale niveau te 

vergemakkelijken. 

Dit heeft als voordeel dat een lokaal bestuur zowel mandaten gelinkt aan de installatievergadering (start van 

de legislatuur) als mandaten die hier los van staan (afvaardigingen en vertegenwoordigingen) in één 

applicatie kan beheren en aanpassingen kan agenderen op de volgende zitting van een orgaan.

Naast de voordelen voor het lokaal bestuur zelf, heeft dit traject als doel om de datakwaliteit van de Vlaamse 

mandatendatabank te verbeteren.



Wat gebeurt er nu?

Opzoeking in Excel 
of andere applicatie

Manuele ingave in 
notuleringspakket

Manuele aanpassing in Excel 
of andere applicatie

Ingave in module 
Mandatenbeheer (LLB)

Lokaal Mandatenbeheer



1

3

7

11

15

18

19

37

57

91

Tijdsbesparing

Andere

Datakwaliteit en volledigheid historiek

Rapportering

Gebruik van authentieke bronnen

Lokale integratie en verrijking

Koppeling aan notuleringspakket

Niets/Ik weet het niet

Vereenvoudiging/Gebruiksvriendelijkheid

Eén applicatie voor mandatenbeheer

Als je één iets kon veranderen aan mandatenbeheer, 
wat zou dat zijn?

Wat gebruiken lokale besturen nu?

(CIJFERS 03-04-24)



Waar willen we naartoe?

Manuele aanpassing in Lokaal 
Mandatenbeheer

Importeren in 
notuleringspakket via sjabloon

Automatische bekrachtiging in 
Lokaal Mandatenbeheer

Automatische doorstroming 
naar Mandatendatabank

Lokaal Mandatenbeheer

Goedkeuring en publicatie 
besluit (via LBLOD)



Gelinkt Notuleren is een bestaand notuleringspakket waarmee lokale besturen besluiten kunnen opmaken, 

de vereisten van gelinkt publiceren en melden (LBLOD)

Het is niet nodig om het volledige proces van opmaak tot publicatie binnen Gelinkt Notuleren te doorlopen. 

Het is ook mogelijk om Gelinkt Notuleren enkel te gebruiken om een besluit op te maken en dat besluit 

vervolgens te gebruiken binnen eigen notuleringspakket. Op dit moment wordt Gelinkt Notuleren al op die 

manier gebruikt voor het opmaken van aanvullende wegreglementen.

Het slimme sjabloon voor de installatievergadering biedt beide mogelijkheden: 

opmaken en publiceren binnen Gelinkt Notuleren of 

enkel het notuleren van de installatievergadering en publiceren in het eigen pakket.

Wat is Gelinkt Notuleren 
en het slim sjabloon?



Wat moet ik allemaal doen?

Voorbereiding Zitting Naverwerking

Taak 1
Mandaten 

voorbereiden voor 
de zitting

Taak 2
De zitting vlot en 

correct laten 
verlopen

Taak 3
De besluiten 
publiceren

Taak 4
Doorgegeven 

mandaten 
controleren
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Voorbereiding Zitting Naverwerking

Taak 1
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De besluiten 
publiceren

Ik beheer mandaten in 
Lokaal Mandatenbeheer

Ik publiceer in GN

Ik publiceer in mijn 
huidig pakket

Ik leg de link naar mijn 
besluit in Lokaal 
Mandatenbeheer



Voorbereiding Taak 1 Mandaten voorbereiden voor de zitting  in Lokaal Mandatenbeheer



Voorbereiding Taak 1 Mandaten voorbereiden voor de zitting  in Lokaal Mandatenbeheer



Voorbeeld

Gemeenteraad: agendapunt 2: onderzoek van de geloofsbrieven

34

Decreet 22/12/17,
Artikels 6, 8, 9, 10, 11, 
14

Bevoegdheid

Lokaal & Provinciaal 
Kiesdecreet 08/07/11, 
Art. 8, 58, 169

Juridische context

Omzendbrief 
KB/ABB/2024/XX 
over de start van de 
lokale en provinciale 
bestuursperiode

Feit. Context & argumentatie

SCEN.1
Afstand van mandaat

SCEN. 2
Geloofsbrieven alle 
verkozenen zijn 
goedgekeurd

SCEN. 3
Verkozene voldoent niet 
langer aan 

<naam verkozene>

<datum>

Kennisname/besluit

Art.1

Art. 2
<datum brief afstand 
verkozene>

<datum ontvangst 
brief>

<nummer opvolger>

<naam lijst>

<naam verkozene>

<naam opvolger>

<naam opvolger>

<nummer opvolger>

<naam lijst>

<naam verkozene die 
afstand deed>

<naam verkozene>

 // 

Art. 3 <naam verkozene waarvan geloofsbrieven werden 
goedgekeurd>

<datum brief afstand>

<datum ontvangst 
brief>

<naam verkozene>

SCEN.4
Verkozene bevindt zich 
in situatie van 
onverenigbaarheid

Zitting Taak 2 De zitting vlot en correct laten verlopen  in Gelinkt Notuleren



Gemeenteraad: Installatievergadering aanmaken

35

Zitting Taak 2 De zitting vlot en correct laten verlopen  in Gelinkt Notuleren





Zitting Taak 2 De zitting vlot en correct laten verlopen  in Gelinkt Notuleren

Screenshot van agendapunt









Zitting Taak 2 De zitting vlot en correct laten verlopen  in Gelinkt Notuleren

Screenshot fragment (=scenario kiezen)



- Akte van voordracht



Zitting Taak 2 De zitting vlot en correct laten verlopen  in Gelinkt Notuleren

Info/screenshots over sjabloon: wat kan 
het en wat niet?

Screenshot agendapunt









Naverwerking Taak 3 De besluiten publiceren  in Gelinkt Notuleren

De zitting wordt correct gepubliceerd volgens LBLOD:
- in HTML-formaat
- met behoud van alle gegevens



Naverwerking Taak 4 Doorgegeven mandaten controleren  in Lokaal Mandatenbeheer



Naverwerking Taak 4 Doorgegeven mandaten controleren  in Lokaal Mandatenbeheer



Naverwerking Taak 4 Doorgegeven mandaten controleren  in Lokaal Mandatenbeheer



Ik wil het sjabloon wil gebruiken, maar ik heb al een notuleringspakket.
Hoe kan ik gebruik maken van het slim sjabloon?

Je maakt een voorbereiding in Lokaal Mandatenbeheer

Je notuleert de zitting met het slim sjabloon in Gelinkt Notuleren

Je exporteert het besluit (html/rdf) en importeert het in je eigen 
notuleringspakket. De tekst en gegevens blijven hierbij behouden.

Je publiceert het besluit met je eigen notuleringspakket

We zijn hiervoor in gesprek met de leveranciers



eNotulen
Cipal-Schaubroeck

Meeting.net
Remmicom

Notula
GreenValley

Cobra
Cevi

Notulenbeheer

LB365  V-ICT-OR

Staat je notuleringsoplossing niet in de lijst? 
Neem contact op met je leverancier 



Voorbereiding Zitting Naverwerking

Taak 1
Mandaten 

voorbereiden voor 
de zitting

Taak 2
De zitting vlot en 

correct laten 
verlopen

Taak 4
Doorgegeven 

mandaten 
controleren

Ik notuleer in GN

Ik notuleer in mijn 
huidig pakket

Ik bereid voor in Lokaal 
Mandatenbeheer

Ik vul rechtstreeks in in 
mijn huidig pakket

Welke opties heb ik voor 
een vlotte installatievergadering?

Taak 3
De besluiten 
publiceren

Ik beheer mandaten in 
Lokaal Mandatenbeheer

Ik publiceer in GN

Ik publiceer in mijn 
huidig pakket



Tijdlijn

Lokaal Mandatenbeheer
Juni-augustus  Doorlopende testing en doorontwikkeling
September  Go-live
September-oktober  Verbeteringen

Gelinkt Notuleren
Juni-augustus  Sjabloon beschikbaar in GN
Lopend  Afstemming met leveranciers
Vanaf september  Communicatie vanuit de leveranciers



Handige bronnen

Lokaal Mandatenbeheer

Handleiding Lokaal Mandatenbeheer

Infosessies en demonstraties medio oktober-november

lokaalmandatenbeheer@vlaanderen.be

Gelinkt Notuleren

Handleiding Gelinkt Notuleren

Infosessies en demonstraties medio oktober-november

gelinktnotuleren@vlaanderen.be 

https://abb-vlaanderen.gitbook.io/handleiding-lokaal-mandatenbeheer/
mailto:lokaalmandatenbeheer@vlaanderen.be
https://abb-vlaanderen.gitbook.io/gelinkt-notuleren-handleiding/
mailto:gelinknotuleren@vlaanderen.be


Andere infosessies

Informatiesessie installatievergadering door ABB, VVSG en Exello

- 18/09  provincie Antwerpen

- 19/09  provincie West-Vlaanderen

- 24/09  provincie Limburg

- 25/09  provincie Vlaams-Brabant

- 26/09  provincie Oost-Vlaanderen

De uitnodigingen voor deze infosessies worden door Exello uitgestuurd



vlaanderen.be/lokaal-bestuur

Q&A

https://binnenland.vlaanderen.be/


Voor meer informatie, 
contacteer ons

Lokaal Mandatenbeheer

lokaalmandatenbeheer@vlaanderen.be

Gelinkt Notuleren

gelinktnotuleren@vlaanderen.be

Lokale Organisatie en Werking

binnenland@vlaanderen.be

https://www.vlaanderen.be/lokaal-bestuur/organisatie-en-
werking/installatie-bestuursorganen-2024

mailto:lokaalmandatenbeheer@vlaanderen.be
mailto:lokaalmandatenbeheer@vlaanderen.be
mailto:lokaalmandatenbeheer@vlaanderen.be
https://www.vlaanderen.be/lokaal-bestuur/organisatie-en-werking/installatie-bestuursorganen-2024
https://www.vlaanderen.be/lokaal-bestuur/organisatie-en-werking/installatie-bestuursorganen-2024
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Bedankt voor je aandacht!



vlaanderen.be/lokaal-bestuur

Vlot door de installatievergadering
met Lokaal Mandatenbeheer en Gelinkt Notuleren

../../../lokaalbestuur.vlaanderen.be

	Introductie
	Dia 1: Vlot door de installatievergadering met Lokaal Mandatenbeheer en Gelinkt Notuleren
	Dia 2
	Dia 3: Waar gaat het vandaag over?
	Dia 4: Voor we beginnen…
	Dia 5: Vragen stellen

	Een vlotte installatievergadering
	Dia 6: Gemeente
	Dia 7: Agenda van de installatievergadering gemeenteraad
	Dia 11: Wat is de installatievergadering?
	Dia 12: Wat is een vlotte installatievergadering?

	Ondersteuning vanuit ABB
	Dia 13: Welke soorten ondersteuning bieden we aan?
	Dia 14: Inhoudelijke ondersteuning
	Dia 15: Technische ondersteuning
	Dia 16: Technische ondersteuning
	Dia 17: Technische ondersteuning
	Dia 18: Wat is Lokaal Mandatenbeheer?
	Dia 19: Wat gebeurt er nu?
	Dia 20: Wat gebruiken lokale besturen nu?
	Dia 21: Waar willen we naartoe?
	Dia 22

	Taken voor de installatievergadering
	Dia 23: Wat moet ik allemaal doen?
	Dia 24: Wat moet ik allemaal doen?
	Dia 25: Wat moet ik allemaal doen?
	Dia 26: Wat moet ik allemaal doen?
	Dia 27: Wat moet ik allemaal doen?
	Dia 28: Welke opties heb ik voor  een vlotte installatievergadering?
	Dia 29: Welke opties heb ik voor  een vlotte installatievergadering?
	Dia 30: Welke opties heb ik voor  een vlotte installatievergadering?
	Dia 31: Welke opties heb ik voor  een vlotte installatievergadering?
	Dia 32
	Dia 33
	Dia 34: Voorbeeld Gemeenteraad: agendapunt 2: onderzoek van de geloofsbrieven 
	Dia 35: Gemeenteraad: Installatievergadering aanmaken  
	Dia 36
	Dia 37
	Dia 38
	Dia 39
	Dia 40
	Dia 41
	Dia 42
	Dia 43: Ik wil het sjabloon wil gebruiken, maar ik heb al een notuleringspakket. Hoe kan ik gebruik maken van het slim sjabloon?
	Dia 44: Gesprekken lopen met…
	Dia 45: Welke opties heb ik voor  een vlotte installatievergadering?
	Dia 46: Tijdlijn
	Dia 47: Handige bronnen

	Andere infosessies en algemene ondersteuning
	Dia 48: Andere infosessies
	Dia 49: Q&A
	Dia 50: Voor meer informatie, contacteer ons
	Dia 51: Bedankt voor je aandacht!
	Dia 52: Vlot door de installatievergadering met Lokaal Mandatenbeheer en Gelinkt Notuleren


