CSV bestanden exporteren

Behandelaar, beheerder

Behandelaars kunnen voor het opvolgen van erkenningen, mentoren en overeenkomsten CSV bestanden
exporteren vanuit het digitale loket.

Surf naar app.werkplekduaal.be en log in met uw e-ID of een andere digitale sleutel (zie ook Handleiding
voor sectorale partnerschappen — Toegangsbeheer).

Meld aan met de rol ‘Behandelaar’.

Klik rechtsboven in het scherm op ‘Mijn organisatie’.

2 Behandelaar Bouw: Behandelaar OVO003925 | Mijn organisatie

Klik daarna op de link onder ‘Download gebundelde gegevens:’

Er wordt een nieuw ZIP bestand aangemaakt op basis van de aangeduide frequentie (dagelijks, wekelijks,
maandelijks,...). In de link naar het ZIP bestand vindt u de datum waarop het document is aangemaakt.
(vb. 20230703)

Gegevens in werkplekduaal

Download gebundelde gegevens:

WerkplekDuaalData OVO003925_20230703095348.zip

Detail

OVO nummer 0OV0003925 Bewijs financiéle
draagkracht (RSZ

Partnerschap Ja attest) verplicht

actief vanaf
CSV export Dagelijks
frequentie

Klik op het ZIP bestand dat verschijnt bij downloads en klik daarna op ‘uitpakken’.

w O &

WerkplekDuaalData_OV0003925_20240

209060001 {2].zip
3,3 KB - Klaar

L ¥

Y
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https://app.werkplekduaal.be/
https://www.vlaanderen.be/leerlingen-uit-het-secundair-onderwijs-opleiden-op-de-werkplek/het-digitale-loket-appwerkplekduaalbe/het-digitale-loket-appwerkplekduaalbe-voor-sectorale-partnerschappen
https://www.vlaanderen.be/leerlingen-uit-het-secundair-onderwijs-opleiden-op-de-werkplek/het-digitale-loket-appwerkplekduaalbe/het-digitale-loket-appwerkplekduaalbe-voor-sectorale-partnerschappen

R 1ZArc - CA\Users\ahontvi\ Downloads\WerkplekDuaalData_OVO048566_20230613135012 (2).zip - (=] X

, \WerkplckDuaalData_OVOO48566_20230613135012 (2).0p
B WerkplekDusaData_OVO048566 201 | Naam 2 Type Gewsszod
q?mwemrw_mmxs_mzmxaxzw 12.c5v CSv-bestand vanM,,.  13/06/2023 13:50:12
qiwmwwm_mmm_mmxmso 12.csv CSVbestand van M,..  13/06/2023 13:50:12
B|OverachtMentoren_OVO043566_20230613135012.¢sv CSv-bestand vanM...  13/06/2023 13:50:12
0_: OverachtOvereenkomsten_OVO048566_20230613135012.csv CSV-bestand vanM,.. 13/06/2023 13:50:12

Klik in de pop-up op de knop “bladeren” (rechts bovenaan), kies een locatie op uw pc om de bestanden
op te slaan (bv. bureaublad) en klik daarna op ‘Uitpakken'. De bestanden staan nu opgeslagen op de
gekozen locatie.

De documenten worden opgeslaan als CSV-bestand.

Uitpakken X

Ut)dd(mnaa’l :\Users

Opties: Uitpakken:
[ Map overschrijven bevestigen
Geselecteerde bestanden
[A originele mappen herstellen
Alle bestanden
[“1Bestandskenmerken herstellen =
: Datum kenmerken:
[[IMap openen na uitpakken — =
[[] Close 1ZArc After Extract

T L

Om een tabelvorm te krijgen dient het document geopend te worden via Excel. Open Excel en klik op
‘Lege werkmap’ om de gegevens op te halen in tabelvorm.

Lege werkmap

Nieuw

Klik in het nieuwe bestand op het tabblad ‘Gegevens’ en daarna op ‘Gegevens ophalen’ en vervolgens op
‘uit tekstbestand/CSV".

Bij sommige versies van Excel kan u ook rechtstreeks klikken op ‘Uit tekstbestand/CSV'.

Y
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Automatisch opslaan (@

Bestand

(&

Gegevens
ophalen ~

D Uit bestand

[% Uit database

Start

[% Van het web

Invoegen

[E Uit tekstbestand/CSV [@ Recente bronnen

E Van tabel/bereik

) &

[ET

Pagina-indeling  Formules

[

Alles
vernieuwen v

> EE Uit Excel-werkmap

[E] Bestaande verbindingen

> EEJ Uit tekstbestand/CSV

Gegevens

Query's en verbindingen

Excel £ Zoeken
Controleren Beeld Help

E Query’'s en verbindingen @

E Aandele

U komt rechtstreeks in de verkenner op uw pc. Selecteer het bestand dat u wil raadplegen. Klik daarna
onderaan op Tmporteren’.

Via het document ‘Overzicht erkenningen’ kan u de erkenningen opvolgen.
Via het document ‘Overzicht erkenningen mentoren’ kan u de mentoren in de erkenningen

opvolgen. (meerdere rijen per mentor/erkenning mogelijk)

Via het document ‘Mentoren’ kan u de status van de mentoropleidingen opvolgen.
Via het document ‘Overeenkomsten’ kan u de overeenkomsten opvolgen.

Kl Gegevens importeren

= Deze pc

_# 3D-objecten
[&] Afbeeldingen
I Bureaublad
Documenten
¥ Downloads

J Muziek

m Video's

& OSDisk (C)

=~ ARCHIEF (\\WV1
=~ 1J2B_SCANNINC
=~ TOEPASSINGEN ¥ <

«~ v 1 > Dezepc > Documenten > CSV v
Organiseren = Nieuwe map
~ ~
Naam

OverzichtErkenningen_OV0048566_20230613135012

OverzichtErkenningMentoren_OV0048566_20230613135012

OverzichtMentoren_0V0048566_20230613135012
OverzichtOvereenkomsten_OV0048566_20230613135012

X
[$] 2 Zoeken in CSV
=- ™ @
Status Gewijzigd op
® 13/06/2023 13:50
@ 13/06/2023 13:50
O] 13/06/2023 13:50
© 13/06/2023 13:50

Bestandsnaam: | OverzichtOvereenkomsten_OV0048566_20230613135012 V‘ Tekstbestanden

Extra ~ Importeren

Annuleren

Er opent een pop-up met gegevens. Klik onderaan op ‘Gegevens transformeren’.

Laden

Gegevens transformeren Annuleran

Y
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Voorbeeld document ‘overzicht Overeenkomsten’.

Qorspronkelijk bestand

Scheidingsteken

OverzichtOvereenkomsten_OVO048566_20230613135012.csv

Gegevenstypedetectie

| 65001: Unicode (UTF-8)

M | | Komma

- | ‘ Gebaseerd op de eerste 200 rijen -

(2

Partnerschap
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel

Handel - Detailhandel

Sector
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel
Handel - Detailhandel

Handel - Detailhandel

PC-nummer Referentienummer Opleiding Onderwijsniveau
3211 0/20230209/000001 | Fietsinstallaties duaal S0
311  ©/20230509/000008 | Verkoper so
202 | 0/20230607/000011 | Magazijnmedewerker duaal 50
202  ©f20230609/000012  Magazijnmedewerker vwo
202 | ©/20230609/000013 | Magazijnmedewerker vwo
311 0/20230609/000014 | Bestuurder interne transportmiddelen vwo
202 | 0/20230609/000015 | Magazijnmedewerker vwo
311 ©/20230609/000016 | Bestuurder interne transportmiddelen vwo
311  ©/202230609/000017 | Verkoper 50
211 0/20230609/000018 | Verkoper 50
311  ©/20230609/00001% | Verkoper so
311  ©/20230612/000020 | Verkoper so
311  0/20230612/000021 | Commercigle organisatie duaal 50

Typ
Overeenkomst/
Overeenkomst/
Overeenkomst/
Overeenkomstl
Overeenkomstl
Overeenkomstl
Overeenkomstl
DeeltijdseArbei
DeeltijdseArbei
Overeenkomst/
DeeltijdseArbei
Overeenkomst/

Overeenkomst/

>

Gegevens transformeren

Annuleren

U krijgt alle gegevens in tabellen.

OverzichtOn L OVO048566. 2 - Power Query
Stat  Trnsformeren  Kolomtoevoegen  Weergeven
"; Fimeigenschappen D L@ # % 38 ‘ o Gegevenstype: Tekst ~ 5 Query's samenvoegen ~ gJ l ! [ Neeuwe bron =
X = 1 ! ' [ e eerste rj als veldnamen gebruiken = %" Query's toevoegen = ol - [ Recente bronnen ~
e vt el ek n o o JKolom_ Groeoeen 4 ymarten erangen E etadin o | | VG | ) o s
Kolommen beheren Minder rijen Sorteren Transformeren Combineren Parameters Gegevensbronnen Nieuwe query
< e || = Table.TransforsColumnTypes (#Headers met verhoogd niveau®,{{"Partnerschap”, type text}, {"Sector”, type text}, {*PC-nummer”, Int64.Type}, {‘Referantionusmer”, type text}, {*Opl
[ OverzichtOvere.. —— — — T

| 5. 4% partnerschap ~ A% Sector ~ |3 PCnummer ~ A% Referentienummer |~ A% Opleiding ~ I8 < 8% 1y s
| 1 [Handei- Detaiiande! Hande! - Detailnandel 311 dusal o OvereenkomstAlternerendeOpieiding
| 2 Handei- Detaiihandel Hande! - Detaiinandel 311 0/20230509/000008 Verkoper o OversenkomstalternerendzOpieiding
| '3 |Handel - oetaithandel Handel - Detaithandel 202 0 dusal 50 OvereenkomstalternerendeOpleiding
| "4 | Mande!- Detaiihandet Handel - Detaithandel 202 0 vwo OvereenkomstDualeOpleiding

5 Handel - Detailhande! Hande! - Detaithandel 202 0, wo OvereenkomstOualeOpleidingStatuut
| 6 |Handet - Detailandel Hande! - Detaiihandel 311 0/20230609/000014 Bestuurder inteme transportmiddelen o OversenkomstOusleOpleidingWerkends
|7 | Handel - Detaiihandel Hande! - Detailhandel 202 0, vwo OvereenkomstDualeOpleidingStatuut
[ 8 | Hande! - Detailhande! Handel - Detalfhandel 311 0/20230609/000016 Bestuurder interne transportmiddelen ywo DeeltijdseArbeidsovereenkomstSocialeMaribel
"9 |Handel - Detailhandet Hande! - Detaithandel 311 0/20230609/000017 Verkoper s0 DeeltijdseArbeidsovereenkomstSocialeMaribel
| 10 | Handet - petaiihande! Hande! - Detaithandel 311 0/20230609/000018 Verkoper s0 OvereenkomstARernerendeOpleiding
[ 11| Handet - Detaimandei Handel - Detaithande! 211 0/20230609/000019 Verkoper P DeeltijdseArbeidsovereenkomst
|12 | Hande! - Detaithandet Handel - Detallhandel 311 0/20230612/000020 Verkoper s OvereenkomstAlternerendeOpleiding
| 13| andel - Detaithande! Hande! - Detaithandel 311 0/20230612/000021 Commercisle organisatie duaal 50 OvereenkomstAlternerendeOpleiding

Alle gegevens in de csv bestanden zijn opgemaakt als "platte tekst”. Om bepaalde filters te kunnen
toepassen of om te kunnen af- of oplopend sorteren in de excels, kan u de opmaak van bepaalde kolommen
omzetten naar bvb. "datum” of "tekst”.

Pas de datums aan. Klik op 123’ en selecteer ‘Datum’.

Y
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123 startdatum B|123 Einddatum |~ ]/123 Vroegtijdig begindigd datum |~ |
1.2 Decimaal getal 20062023 null
$ Valuta 30062023 5062023

123 Geheel getal 20062024 null
% Percentage 30062023 null
R Datum/tijd 21052023 aull
Datum 31082024 aull
(O Tid 30062023 9062023
& Datum/tijd/tijdzone 30092023 null
@  Duur 27082023 null

B Tekst 30062023 null
%, Waar/Onwaar 062023 nul
o 8062023 null

B ginar 30062023 null

Op basis van landinstellingen-id...

Klik op ‘Huidige vervangen’ om de wijziging te accepteren. De cijfers worden nu als datum opgemaakt.

X
Kolomtype wijzigen

De geselecteerde kolom heeft een bestaande typeconversie. Wilt u
de bestaande conversie vervangen of de huidige conversie behouden

en de nieuwe conversie toevoegen als een aparte stap?

Huidige vervangen Nieuwe stap toevoegen Annuleren

Pas de kolommen ‘Ondernemingsnummer’ en ‘Vestigingsnummer’ aan. Klik op 123" en selecteer ‘Tekst'.

12 Ondernemingsnummer ABC Vestigingsnaam 12 Vestigingsnummer
3 3
12 Decimaal getal 2147925636
$ Valuta 2148061931
2
¥3  Geheel getal EN L LOZANNA 2060063333
% Percentage EN L LOZANNA 2060063333
Fn Datum/tijd EN L LOZANNA 2060063323
Datum 2147925636
© Tid EN L LOZANNA 2060063333
& Datum/tijd/tijdzone 2147925636
& Duur 2148061931
B Tekst 2148061931
2148061931
%y Waar/Onwaar
2148061931
[E] Binair
2147925636
Op basis van landinstellingen-id...

Y
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Klik op ‘Sluiten en laden’ als alle gegevens correct zijn.

Start Transformeren
r)__ DE Eigensch
| Lo
m [ Geavang
Sluiten en Voorbeeld
laden = | vernieuwen ~ F seheren

Sluiten Query

Sluiten en laden

Uw wijzigingen in deze query -
opslaan, het venster ]
Query-editor sluiten en de 4
resultaten naar de

standaarddoellocatie laden.

Het document opent als een Excel bestand.

Bestand  Start Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld Help Tabelontwerp Query = Opmerkingen 5 Delen
Tabelnaam: [E samenvatten met draaitabel @ D" [E] Eigenschappen [] Veldnamenrij [ ] Eerste kolom
OverzichtOy Eo verwijderen = ¢ . (] Totaairij [ Laatste kolam

Slicer Exporteren Vemiewwen

invoegen - ~ e Koppeling verbreken | 7] Gestreepte ijen [] Gestreepte kolommen

&, Converteren naar bereik

4 Tabelgrootte wijzigen

igenschappen Hulpmiddelen Externe tabelgegevens Opties voor tabelstfen Tabelstjlen £

AL - I -
7| Query's en verbindingen v %

2 Handel - Detailhandsl Handel - Detailhandel 311 0/20230203/000001  Fietsinstallaties duaal s0 OvereenkomstAlternerendeOpleiding .

3 |Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 311 0/20230509/000008  Verkoper s0 OvereenkomstAlternerendeOpleiding it

4 Handel - Detailhandel Handel- Detailhandel 202 0/20230607/000011  Magaziinmedewerker duaal s0 OvereenkomstAlternerendeOpleiding 1 query

5 |Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 202 0, 2 i wwo OvereenkomstDualeOpleiding

6 |Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 202 0 3 o OvereenkomstDualeOpleidingStatuut £ OverzichtOvereenkomsten_OVO0485... L3

7 |Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 311 0/20230609/000014 _ Bestuurder interne transportmiddelen vwo OvereenkomstDualeOpleidingWerkende 13 rijen geladen.

8 |Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 202 0, wwo OvereenkomstDualeOpleidingstatuut

9 |Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 311 0/20230609/000016  Bestuurder interne transportmiddelen vwo i i i ibel

10 |Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 311 0/20230609/000017 Verkoper s0 il

11 Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 311 0/20230609/000018  Verkoper 0 OvereenkomstAlternerendeOpleiding

12 Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 311 0/20230609/000019 Verkoper so0 DeeltijdseArbeidsovereenkomst

13 | Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 311 0/20230612/000020  Verkoper 0 OvereenkomstAlternerendeOpleiding

14 | Handel - Detailhandel Handel - Detailhandel 311 0/20230612/000021 Commerciéle organisatie duaal s0 OvereenkomstAlternerendeOpleiding

Bewaar het document op uw pc. Klik op het tabblad ‘Bestand’ en daarna op ‘Opslaan als’. Selecteer de
locatie waar u het bestand wil opslaan. Geef een naam aan het bestand en klik daarna op ‘Opslaan’.

N Start

Nieuw

5 Openen

Info

Opslaan

Opslaan als

Opslaan als
@ Recent

Vlaamse overheid - Office 365

. OneDrive - Vlaamse overheid -...

veronique.dhont@vlaanderen.be

Sites - Vlaamse overheid - Offi...
veronique.dhont@vlaanderen.oe

SYNTRA Viaanderen

I = Documenten > CSV

juni 2023

[opvolging

[ Excel-werkmap (=xisx)

= ‘ ‘ (& Opslaan ‘

Meer opties...

Er zijn geen items gevonden om hier weer te geven.

Contact

Departement Werk en Sociale Economie
www.vlaanderen.be/werkplekduaal/ondernemingen
werkplekduaal@vlaanderen.be

70\ Viaand
f\y\ Vlaanderen
( \ s werk

;\



mailto:werkplekduaal@vlaanderen.be

