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Tabbladen ‘Knipperlichten’ en ‘Acties’ 
Beheerder, behandelaar, medewerker 

Na de erkenning van een onderneming en mentor bewaakt het bevoegd partnerschap de kwaliteit van 
de leerwerkplek. In het digitale loket kan de beheerder van het sectoraal partnerschap knipperlichten 
instellen en op basis van voorwaarden vestigingen selecteren voor opvolging en begeleidingsacties 
aanmaken. De behandelaar en/of medewerker kan de ingestelde knipperlichten raadplegen, acties 
aanmaken en uitgevoerde acties registreren. 

Surf naar app.werkplekduaal.be en log in met uw e-ID of andere digitale sleutel (zie Handleiding voor 
sectorale partnerschappen – Toegangsbeheer). 

KNIPPERLICHTEN INSTELLEN 

Meld aan met de rol ‘Beheerder’. 

Klik op de tab ‘Knipperlichten’. 

 

VOORWAARDEN INSTELLEN 

Klik in de selectievakken en selecteer de voorwaarden. Duid aan of de vestigingen moeten voldoen aan 
één of meer of aan alle voorwaarden.  

Via het + teken kan u voorwaarden toevoegen. 

 

https://app.werkplekduaal.be/
https://www.vlaanderen.be/leerlingen-uit-het-secundair-onderwijs-opleiden-op-de-werkplek/het-digitale-loket-appwerkplekduaalbe/het-digitale-loket-appwerkplekduaalbe-voor-sectorale-partnerschappen
https://www.vlaanderen.be/leerlingen-uit-het-secundair-onderwijs-opleiden-op-de-werkplek/het-digitale-loket-appwerkplekduaalbe/het-digitale-loket-appwerkplekduaalbe-voor-sectorale-partnerschappen
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Via de knop met het rode kruisje verwijdert u een voorwaarde. 

 

Klik op ‘Preview’ voor een overzicht van de vestigingen die voldoen aan de ingestelde voorwaarden. Links 
in het scherm kan u bijkomend filteren op postcode van de vestigingen en de opleidingen waarvoor ze 
erkend zijn. Vink de postcode en/of opleiding aan om enkel die vestiging(en) te zien die aan de filters 
voldoen. Klik op ‘Opslaan’ om de voorwaarden te bewaren.  
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BEGELEIDINGSACTIES VIA KNIPPERLICHTEN 

Klik op de tab ‘Knipperlichten’. 

 

In dit overzicht kan u o.a. de ingestelde voorwaarden raadplegen, filteren op postcode en/of opleiding, 
acties aanmaken, reeds uitgevoerde acties raadplegen of een uitgevoerde actie registreren. 

 

DE VOORWAARDEN RAADPLEGEN  

Via de knop ‘Knipperlichten definitie’.  

 

DE LIJST FILTEREN  

Via de rubrieken ‘Postcodes’ en ‘Opleidingen’. 
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ACTIES AANMAKEN 

VIA HET TABBLAD ‘KNIPPERLICHTEN’ 

Bij elke vestiging wordt vermeld aan welk(e) knipperlicht(en) die voldoet(n). Klik op de naam van de 
vestiging om de detailpagina van de vestiging te raadplegen. Klik bij de vestiging(en) die u wil opvolgen 
op ‘Actie aanmaken’. 

 

Er verschijnt een melding dat de actie werd aangemaakt en u komt automatisch op het tabblad ‘Acties’ 
waar alle acties worden weergegeven. 
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VIA DE DETAILPAGINA VAN DE VESTIGING 

Ga naar de detailpagina van een vestiging en klik op ‘+ Actie toevoegen’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

U kan een toelichting m.b.t. de actie invullen. Klik daarna op ‘Opslaan’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Er verschijnt een melding dat de actie werd aangemaakt en u komt automatisch op het tabblad ‘Acties’ 
waar alle acties worden weergegeven. 
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ACTIES OPVOLGEN 

ACTIES RAADPLEGEN 

Klik op de tab ‘Acties’. 

 

Dit overzicht bevat alle acties die werden aangemaakt of uitgevoerd. Kies een status en klik daarna op 
‘Zoeken’. 

  

Raadpleeg de actie op de detailpagina van de vestiging via de knop met het oogsymbool. 

 

U kan een actie verwijderen via de knop met het vuilnisbakje. Bevestig daarna in de pop-up dat u de actie 
wilt verwijderen. 
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Als er voor een vestiging reeds uitgevoerde acties werden geregistreerd kan u deze ook raadplegen via 
tabblad ‘Knipperlichten’. Klik bij de vestiging op de blauwe tekst: ‘Er werd voorheen reeds 1 actie 
ondernomen’. 

  

UITGEVOERDE ACTIES REGISTREREN 

Ga naar het tabblad ‘Acties’ en klik in het overzicht op het potloodsymbool. 

 

In het volgende scherm vult u de toelichting in en kiest u in het vak ‘Status’ voor ‘Actie uitgevoerd’. Kies 
de datum van uitvoering via de kalenderknop. Klik daarna op ‘Opslaan’. 

 

Werd de actie aangemaakt op basis van een knipperlicht, dan kan u de gegevens van de overeenkomst(en) 
raadplegen. Klik op de definitie (eerste overeenkomst, vroegtijdig beëindiging, …) van het knipperlicht. Klik 
daarna op het referentienummer van de overeenkomst om de detailpagina te openen. 

 

 



 

Contact 

Departement Werk en Sociale Economie 

www.vlaanderen.be/werkplekduaal/ondernemingen 

werkplekduaal@vlaanderen.be 

Na het registreren van de uitgevoerde actie wordt op de detailpagina van de vestiging de status van de 
actie aangepast met de vermelding van de uitvoeringsdatum. U kan na de registratie nog bijkomende 
informatie toevoegen via de knop met het potloodsymbool. 

 

Ook in het overzicht van de acties werd de status aangepast  

 

 

mailto:werkplekduaal@vlaanderen.be

