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Agenda

DC Boekhouding

* Opzoeken van informatie op inkooporder
— Via 'eenvoudig 10" scherm en ‘Java’ scherm

* Revisies op inkooporders
— Enkel via JAVA" scherm
— Verhogen van inkooporder
— Aanpassing van bestaande regel op inkooporder
— Bestemmingswijziging
— Voorwaarden
— Ontvangstregistratie/aanvrager
— Te ontvangen facturen

* Inkooporder annuleren/Definitief afsluiten
— Koptekst
— Regel
— Verzending



Opzoeken van inkooporder

DC Boekhouding
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Opzoeken van inkooporder

* Mijn onvolledige orders

— Status ‘onvolledig’ dienen verwerkt te worden of
kunnen in de ‘java’ schermen via ikoon ‘rood
kruis” verwijderd worden

— Specifiek inkooporder opzoeken via eenvoudig
|O scherm
* Filter weergeven
* Veld ‘Order’ toevoegen
* Order: Inkoopordernummer

2222222222




Opzoeken van inkooporder

DC Boekhouding

* Mijn openstaande orders

* Naar een specifiek order zoeken, kan ook via
openstaande orders

» Gefactureerde orders zijn ook openstaand
 Definitief afgesloten en geannuleerde 10 niet

ichbaar
Inkooporders
Filters - g
Order selecteren: Bijwerken ~ | Uitvoeren | Exporteren | ses
cteren Bedr. 2 =N Revisie Omschrijving 2 Leverancier £ Vestiging =~ G kt op - Orderd PN Totaal Valuta . Status
@ VMM 2202203034 fniceenpuis i e ngRER IR nolCl R e et KBO:04774450 '%1023

rrrrr

Uitvoeren  Opslaan  Opnieuw instellen  Toevoegen ¥




Opzoeken van inkooporder

DC Boekhouding

— Specifiek inkooporder zoeken

* Ongeacht wie of welke status ze hebben

* Via ‘Nieuwe zoekopdracht
— Veld ‘Order’ invullen
— Klik op ‘uitvoeren’

Orders

Orders

Aanmaken Standai
gﬁeeﬂ aan dat het document momenteel door de leverancier wordt gewijzigd
D Het document heeft openstaande wijzigingen.

ROODOTACTS
Nieuwe zoekopdracht w  [ilters verbergen
Filters
Order selecteren: Bijwerken v Uitvoeren | Exporteren | eee
Order Selecteren Bedr.ond. . Order -~ Revisie Omschrijving -~ Leverancier -~ Vestiging -~ Gemaakt op -~ Orderdatum - Tot... Valuta -~ Status Bevestiging
s ¥ ® VMM 2201702619 @ Kensington Clicksave laptop slot CONRAD ELECTRONIC BENELUX B.V. VOP:101908... 27jan2023  2[Jam2023 37589 EUR  Defniter
151747 afgesloten

2201702619 Q
is v

Q
Inkoper
is -

Q
Goedkeuringsstatus h
is v

w

Uitvoeren Opslaan  Toevoegen w




DC Boekhouding

— PDF bekijken : bestelbon
* |O aanvinken

Informatie op inkooporder

* PDF bekijken : klik op ‘uitvoeren’

Inkooporders
Mijn openstaande orders w | Filters weergeven
COrder selecteren [PDF bekijken v] Uitvoeren Exporteren | ss+

Selecteren Bed® Hving -~
) WM 23000450 0 opleiding
(@) VM 23000449 0 — N
Tabel met kopteksten van inkocporde
O VMM 23000448 0
(@) VM 23000447 0 Opleiding
@] VM 23000446 0 Opleiding
(@) VM 23000445 0 test
(@) VM 23000444 0 opleiding
O VM 23000352 0 Altekosten gronden Catala
O} VMM 2201702619 0 Kensington Clicksave laptop slot

MILIEUMAATSCHAPPL Crcauriogrerse W07
Facturstissdres CONDAD ELECTROMIC BEMELUT V.
Visamse Hileumaatschapoij Tutphenstrazt B3C
Ordernemingsrummer DRE7 200270 7575 EJ Olderzaal
VAT-HLOGTTREZIZ801

D= laamse cemrheid asnveardt woor deze opdracht enkel nog volwaardige =~facturen DL
Meer informatie over =-facturen: hitps:/ /overhs dwisanderen be 'e-invaicing.

Bestelbon
Crosrnummer OIS M VAAMES FIEUTASEOADD]
Soort Srandaandinksoporder Levering: Doiter D Moorstrast 24-26
Ok I I-0-2023 P00 RALST
ard oo
| Datum i
| inkaper
Eensingban O ot
‘Commeniaar | ingtan dicksave laotop slot
Togsl Cmachrijving Fotveeiheid Prijears.  STW Badrag eacl BTW
ELR P IELIR!
U AT e skghon Clcoass mptap st Ay
u gl dow : Cisayarm, Cussina
Totaal Bedrag exdl. BTW: 375,89 [EUR)
2008 TESEG
Geliewe op de factuur duidefijk naar bet orderrummers van de bestefbon te verwizen awb.
T = g e
il 4 e MR, L A 1 kit [ [y,
= g rp—— i ey e Pl g
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e e e e A T T e e e Y
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== Informatie op inkooporder

— Ontvangsten bekijken
* Klik op "Uitvoeren’

Order selectergn: [Ontvangsten bekijken v] Uitvoeren | Exporteren | sss
Selecteren B ie Omschrijving = Leverancier . Vestiging =~ G kt op -~ Orderdatum - Totaal Valuta -~ Status Bevestiging
® VMM 2202203034 0 Verwijderen nutsleidingen woning WRT Het Smolder Helchteren g':;i:?osr“tem KBO:0477445084 27jan-2023 30 13023 TI41EUR  Goedgekeurd

Orders

* Op de ontvangst kan doorgeklikt worden

Ontvangsten voor Standaardinkooporder 2202203034

Exporteren
(o] gst -~ Inkoopord . Regel 2. Verzending Omschrijving Eenheid Besteld G d Netto gen G pteerd Defi Locatie O . Toegezegde datum -~ Datum benodigd -~ Prestatie
216 2202203034 1 1 1-W000071Verwideren nutsleidingen woning WRT Het Smolder Helchteren  Bedrag 7 7141 a0 VMM 20-7eb-2023 15:21:44 Op tijd

Ga terug naar Orders: Orders
Orders: Orders > Ontvangstiransacties >
Ontvangst: 216 Exporteren
Gemaakt op  20-feb-2023 15:21:54 Pakbon
o ie  Viaamse Mi Containers
Leverancier Fluvius System Operator Lucht-/Vrachtbrief
Leveranciersvestiging KBO:0477445084 Transporteur
Verzendnummer Connossement
Verzenddatum Bijlagen Geen
Ontvangsttransacties
‘Ontvangstdatum ¥ Toegezegde datum . Datum benodigd - Prestatie Ink 2+ Re-.. Verzendi... ArtikelTaak ~ Omschrijving Eenheid Besteld Netto g d Defecten Locatie Bijlagen LPN/Lot/Serienummer Factuur
1-W000071Verwijderen
20-feb-2023 15:21:44 Optid 2202203034 1 1 nutsleidingen woning WRT Het Bedrag il 714 0.0 VMM test
Smolder Helchieren




Informatie op inkooporder

— Facturen bekijken
* Klik op ‘uitvoeren’

Order selecterar: [Facturen hekijken v] Uitvoeren Exporteren | sss
Selecteren Bedr.ond. =~ Order -~ RHevisie schrijving == Leverancier . Vestiging -
. . . Fluvius System . |

(@ VM 2202203034 0 Verwijderen nutsleidingen woning WRT Het Smolder Helchteren T KBO: 0477445084 |
Orders
Orders: Orders =
Facturen voor Standaardinkooporder 2202203034
Boekingsstuknummer Factuur -~ Factuurdatum -~ Soort Leverancier Leveranciersvestiging Valuta Bedrag <~ Verschuldigd Status Geblokkeerd Betaling: us -~ Betaling Inkooporder Ontvangst Bijlagen Geplande betalingen | Bar
230000887 test 01-feb-2022 Standaard Fluvius System Operator KBO:0477445084 EUR 7141 71,41 Goedgekeurd Mist betaald 2202203034 216

Ga terug naar Orders: Orders




e Klik op ‘uitvoeren’

Order selecteren: [Betalingen pekijken v] Uitvoeren | Exporteren | ses
Selecteren Bedr.ond. . Order - Revisie Omschrijving -
® VM 2202202600 0 ATG00 Turb voor werkingstock AAL (N02109.309) bestelling

2022, levering+facturatie 2023

ulgers

Qrders: Orders =

Betalingen voor Standaardinkooporder 2202202600

Betaling <~  Stortingsleverancier Leveranciersvestiging storting Betalingsdatum ¥  Valuta Bedrag -~ Rekening
14028105 KOENDERS INSTRUMENTS BV VOP:10012378 03-feb-2023 EUR  6.604,09 VMM
14023627 KOENDERS INSTRUMENTS BV VOP:10012372 02-feb-2023 EUR 0,00 VMM

Ga terug naar Orders: Orders

Klik op ‘'meerdere’

Methode

Status -~

Elektronisch | Onderhandelbaar
Onderhandelbaar

Manueel

— Alle facturen die betaald zijn

Orders

Orders: Orders = Betalingen bekijken =

Facturen voor betaling: 14028105

5 & o

Boeking: Factuur =~ F s Soort Leverancier

230000136 000299 04-jan-2023 Standaard KOENDERS INSTRUMENTS BY VOP:10012378
230000149 000312 04-jan-2022 Standaard KOENDERS INSTRUMENTS BY VOP:10012372
230000140 000203 04-jan-2022 Standaard KOENDERS INSTRUMENTS BY VOP:10012372

EUR

EUR

EUR

216998
2.264.13

2.169,98

Leveranciersvestiging Valuta Bedrag -~ Verschuldigd Status

Leverancier =

Informatie op inkooporder

— Betalingen bekijken

Vestiging -~ Gemaakt op <= On

KOENDERS : 27-
VOP: 10012378 27-jan-2023 |
INSTRUMENTS BV 1 "
Exporteren
S d Factuur | pord: L i Leveranciersvestiging
03-feb-202: Meerdere Mderdere KOENDERS INSTRUMENTS BV VOP- 10012378
02-feb-202: Meerdere Mderdere KOENDERS INSTRUMENTS BV VOP- 10012378
Exporteren

0,00 Goedgekeurd
0,00 Goedgekeurd

0,00 Goedgekeurd

H B -8 Betaling Inkoopordernummer O gst Bijlagen Gep
Betaald 14028105 2202202600 40 ﬂ
Betaald 14028105 2202202687 56 p
Betaald 14028105 2202202610 43 p




Opzoeken van inkooporder

DC Boekhouding

 Specifiek inkooporder opzoeken via ‘java’
SCherm 4 Bm QNO Ingever

IMeldingen zoeken

Rapportering

- XXX We r k n e m e r Beschikbare middelen opvragen

VG Inkooporder - Verschuiven Gh-datum 2.0

— XXX i n geve r XXOC: Inkooporder - Te Ontvangen Facturen

VOP Database
— XXX ingever&facturatie

* Inkoop/inkooporders/ -
» Inkooporders/inkooporders [ nmme]

Eenvoudig 10-scherm

* Overzicht inkooporders

4 BJ Inkooporders

Subsidies en schuldvorderingen

Eenvoudig 10-scherm

Overzicht
inkooporders

[ [T P -
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Opzoeken van inkooporder

DC Boekhouding

— Mogelijkheden om specifiek naar 1 inkooporder
of meerdere te zoeken via combinatie

 Nummer, inkoper, leverancier, datum, status ...

Bestand Bewerken Beeld Wap Extra Opvragen Aclies Venster Help

BP0 58S P A UDEA LDIIE?

Nummer (22022034300 |- Soort
S — ]
= Valuta

Leverancier Vestiging
Bestemmi izati

Factureren aan Ink
Bestemming Inkoper
Regel ]

Verzending [T Consum ptieadvies

Resultaten

Artikel, Rev. * Kopteksten

Categorie

‘ Datumbereik Status (Qerelateerde documenten  Afleveren aan  Boeking E

' Regels

Omschrijving | 'Verzendingen

Leveranciersartikel I— " Distributie
wl
Consignatie | |

Wissen ( Mieuwe afroeporder | [ Mieuwe 1.0. | I Zoeken (G) )




Opzoeken van inkooporder

DC Boekhouding

— Via menubalk ‘opvragen’
* Mogelijkheid om verschillende zaken te bekijken

|| Oracle Applicaties - FINMAS

Bestand Bewerken Beeld Map Extry EoUehELN Acties Wenster Help

1 e @ &7 @ & || Regels bekijken D 2% ?
= Verzendingen bekijken - =l |
Distributie bekijken
© Inkooporderkopteksten Actiehistorie bekijken O x]
@ Facturen bekijken
|Nummer ||Afroepordlr Ontvangsten bekijken || ||Sc-c-rt emeen ||Alle vestigini

. 2202203430 | Bestelaanwragen bekijken ingen aa |Standaardinkoo C =

Goedkeuring bekijken via workflow ’7

Document bekijken

ol
alaNaNaEaNsNalnly

1]

1

( Regels J ( Mieuwe afroeporder |[ Mieuwe |0, || Openen )




Informatie op inkooporder

DC Boekhouding

— Document bekijken = bestelbon
— Actiehistorie bekijken : goedkeuringsflow
— Facturen bekijken

Bestelaanvragen Meldingen  Goedkeuringen

Facturen voor Standaardinkooporder 2202203034 Exporteren
5 & ooe

Boeking: Factuur =~ F um 2. Soort Leverancier Leveranciersvestiging Valuta Bedrag -~ Verschuldigd Status Geblokkeerd Betaling: us <. Betaling Inkoop Ontvangst Bijlagen Geplande betalingen Bank
230000887 test 01-feb-2022 Standaard Fluvius System Operator KBO:0477445084 EUR 71,41 71,41 Goedgekeurd Niet betaald 2202203034 216

— Ontvangsten bekijken
=

&
|Nummer ||Afroep0rder ||Flev. ||Oms-::hrijving ||Stmrt ||A|gemeen ||Alle vestigini

-0 %

0 Verwijderen nutsleidinge Standaardinkoo C =

& Overzicht ontvangstkopteksten (WHM)

2

|Ontvangst ||Datum ||Leverancier ||Leveranciersvestigili|Verzendnummer ||Verzenddatum
| |21 20-FEB-2023 15:21 |Flwius System Op [KBO:0477445084 | | |




Informatie op inkooporder

— Controleren of inkooporder VAK reservatie heeft
* Kan enkel via JAVA" scherm

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

.ﬁ%@[@%n'ﬁ%@lx-ﬁjﬁﬁ[érﬂa [3&?'[?

Aangemaakt |15-FEB-2023 10:54:15

1.0, rev. ‘230004:13 0 Soort |Slandaardinkooporder

Levarancier ‘KOENDERS INSTRUMENTS B\ Vestiging |VOF':1UU12378 Contactpersoon |
Bestemming ‘VMM AALST GASTHUISSTRAA  Factureren aan |e|n~micing Valuta |[EUR

Inkoperf Status |Goedgekeurd, Gereserveerd Totaal |15.880,3:1 [ﬁ]

Omschrijving ‘Tav Team Beheer Aut Mtn

_ Prijsreferentie  Referentiedocumenten Meer Overeenkomst :
Gereservgerd  $ecund. Secundaire
Mr siersartikel Configuratie-ID leverancier Bedrag Kostenrekening | denheid hoeveelheid Kwali [ ]
B | | 11.343,10 [33-ONOJEA-AQC05426-12116] ¥ | | [ [®
2] | | 4.537 24 [33-QNDJEA-AQC05400-1211-6{ ¥ | | [ [
[ | | | O | [ [
[ | | | O | [ [
[ | | | =) | [ [
[ | | | =) | [ O
[ | | | =) | [ [
[ | | | =) | [ [
- : : : — : —
U e ¥

a7

Artikel |1000009704 AT RDO sensor+cap N02109.306

( Valuta | [ Voorwaarden | [ Verzendingen | I Goedkeuren )




Informatie op inkooporder

DC Boekhouding

* Gereserveerd bedrag bekijken
— Is het bedrag dat op het VAK budget aangerekend is
— Terugvorderbare BTW is niet mee opgenomen
» Inkooporder opzoeken via ‘Overzicht inkooporders’
» Opvragen/distributie bekijken

| £ Oracle Applicaties - FINMAS

Bestand Bewerken Beeld Map Extra EelieEbEGM Acties Venster Help

2 P @ 2 s @ & (P | Reoels bekijken O W e 2

E Yerzendingen bekijken

— Ox

Distributie bekijken

O Inkooporderkopteksten Actiehistorie bekijken i M [=] E.‘.'i

@ Facturen bekijken

|Nummer ||Afrcrepﬂrder Ontvangsten bekijken ||S|:H:+rt ||Algemeen ||Alle vestigini

| J23000443 | Bestelaanwragen bekijken ger Aut M |Standaardinkoo [ -
T | | Goedkeuring bekijken via workflow |

Diocument bekijken

| | ' I I ) |




* Map / veld tonen
* Kies ‘gereserveerd bedrag

Informatie op inkooporder

|£] Oracle Applicaties - FINMAS

Bestand Bewerken Be EMEDE ra Opvragen Aclies Venster

e e @ | {7 s & Nieww

Openen...

E i
Slaan

| 23000443 R
23000443 Links

Omhann

Veld tonen ]

1D Distributie inkooporders

Zoeken|%gereser\feerd%

Veld
Actief gereserveerd bedrag

¥
. Cereserveerd bedrag

||Gereserveerd bedrag

||Rege|

B 23000443

- (23000443

||Uerzending




Revisies

* Revisies op inkooporders = wijzigingen

* Wanneer goedgekeurd inkooporder wijzigen?

— Indien het inkooporder onvoldoende hoog is voor de
ontvangst/factuur

— Wanneer in de boekhoudsleutel een wijziging dient
te gebeuren

— Wanneer een deel van een werk niet uitgevoerd kan
worden

— Ontvangstregistratie niet correct ingevoerd bij de
aanmaak (2-3 criteria)

— Betaalvoorwaarden



Revisies

* Statussen inkooporder :

— Wijziging van een inkooporder kan enkel bij status
‘Goedgekeurd’

— Geen wijziging bij status ‘Bezig met verwerken’
— Inkooporder zit in de goedkeuringsflow

— Dient eerst volledig goedgekeurd ofwel afgewezen te
worden

— Reeds wijziging gebeurd bij status ‘Opnieuw
goedkeuring vereist’
— Inkooporder afwerken en de goedkeuring starten



DC Boekhouding

4Bm vG Ingever & Facturatie

E IMeldingen zoeken
E Rapportering
Beschikbare middelen opvragen

E \VG: Inkooporder - Verschuiven
Vereffeningskalender

E XXOC: Inkooporder - Te Ontvangen Facturen
E VOP Database
(= Artikelbeheer

E Subsidies en schuldvorderingen

» BB Declaraties
4 Bm Inkoop

Aanvragen Inkoop

» BB Bestelaanvragen

4 BB Inkooporders

E| Eenvoudig |O-scherm

Automatisch aanmaken en
Splitsen

4im Inkooporders

E| Eenvoudig 10-scherm

Overzicht
inkooporders

Revisies

o Pad: XXX Werknemer/ XXX
Ingever/ XXX Ingever&Facturatie/
XXX Boekhouder

INKOO
INKoOo

INKOO

p/Inkooporders/overzicht
porders

porder opzoeken



Revisies

DC Boekhouding

* Inkooporder dient de status ‘Goedgekeurd’ en afsluitstatus
‘Open’ te hebben

* Via overzicht inkooporders/Inkooporder opzoeken

O Inkooporderkopteksten

oort ||Algemeen ||Alle vestigingen activeren ||Goedkeun'ngsstatus ||Status wijzi
..-tandaardinkoo C C -T'Uﬁﬂﬁlg_ =

|
tandaardinkoo C C |Onvo||edig |
tandaardinkoo C C |Bezig met verwerken |
tandaardinkoo C C |Onvo||edig |
tandaardinkoo C C : foe :
tandaardinkoo C C |Goedgekeurd | -

3 Inkooporders zoeken

O Inkooporderkopteksten

||Geannu|eerd
[ MNee =

10,00 | 0,00

|

| 15,00 | 0,00 o [ Nee
] 149,00 | 149,00 o [ Nee
] 32,00 | 32,00 o Nee
Bl an4 on' | N4 on i M wd




DC Boekhouding

Orders

Revisies

— Via eenvoudig 10 scherm

* Mijn openstaande inkooporders

] Geeft aan dat het document momenteel door de leverancier wordt gewijzigd
©@ Het document heeft openstaande wijzigingen.

Inkooporders

Mijn openstaande orders

¥ Filters verbergen

—lliSrs
Controlestatus
is niet v
Afgesloten -
Controlestatus
is niet v
Definitief afgesioten -
Mijn orders
is v
Ja ~
Uitvoeren Opslaan  Opnieuw instellen | Toevoegen ¥

Order selecteren: Bijwerken

Selecteren Bedr.ond. -~ Order -~

O

o O 0o o0/00 0 0|0

VM

VMM

VM

VMM

VMM

VMM

VMM

VM

VMM

VMM

2202202859

2202202667

2202202580

2202201976

2202203429

2202201928

2202202502

2202202603

2202202252

2202203183

v

Uitvoeren | Exporteren | sss

Revisie Omschrijving -

0

deel VMM SO AQF 21971 Meerkost in

aanneming optimalisatie overstromingsgebied

Vroentestraat Herk de Stad
Plaatsen pompput Maarkebesk thy

Wolfabriekstraal Oudenaarde deel BK L 3730

12211 G

‘Werfcommunicatie fase 1 herinrichten

Ledebeek Lochristi L 47151 0001 G

Herstelling bosmaaier

bij i en

D
verbanden L 2022 S 0002 X

QH

S0 deel VMM fase tY/m voorontwerp Ereloon

ontwerp openleggen Zenne Halle

3e herh 11/22 - 09/23 debiethepaling
limnigrafen

Borden werf Kleine Gete Wange

3e verlenging pcl Gent 18/11/22-31/12/22

ondersteuning hydraulische infoworks ICM L

2019 5 0001 G 19/2793 20/2319 21/2357

P8 Benedenvliet : vernieuwen elekirische LS
L 1690 10005 A

Leverancier -~

AQUAFIN

AD

Stichting Lodewijk de Raet

LAMBRECHTS TUINMACHINES
LEUVEN

ANTEA BELGIUM

BEL architecten
INTERNATIONAL MARINE AND
DREDGING CONSULTANTS
MNeon Design

ANTEA BELGIUM

BESIX Unitec Automation

Vestiging =

KBO-0440691388

KEO-0876902826

KBO-D406585002
KEO-0420410196
KBO:0414321939
KBO:0836061905
KBO:0422376305

KBO-0422736391

KBO:0414321939

KBO:0630982030

‘Gemaakt op -~ Orderdatum -~

27-jan-2023

27-jan-2023

27-jan-2023
27-jan-2023
27-jan-2023
27-jan-2023
27-jan-2023

27-jan-2023

27-jan-2023

27-jan-2023

27-jan-2023
11:17.04

27-jan-2023
11:47:04

27-jan-2023
11:17.04
27-jan-2023
111704
27-jan-2023
1101704
27-jan-2023
114704
27-jan-2023
114704
27-jan-2023
11:17.04

27-jan-2023
114704

27-jan-2023
11704

Aanmaken  Standaardinkooporder v

Totaal Valuta |

34.802,18 EUR

56.730,00 EUR

38.232,00 EUR

240,78 EUR

116.845,19 EUR

107.213.... EUR

42.871.17 EUR

2.965,05 EUR
183.008.... EUR
653.576.

Rijen 41
Status Be

Goedgekeurd

Goedgekeurd

Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd
Goedgekeurd

Goedgekeurd

Goedgekeurd

Goedgekeurd

Uitvoe

n 70

esi




Revisies

* VERHOGEN inkooporder
* Inkooporders aangemaakt in huidig jaar als vorig jaar

— Onvoldoende openstaand bedrag op een
inkooporder

— Leverancier past de prijs aan

—Het volgend jaar voor inkooporders met
inkoopordertype ‘recurrent’

* Werkwijze :
* NOOIT ‘Reservering annuleren’

* ALTIJD bijkomende regel toevoegen
— Ongeacht hoe het inkooporder is aangemaakt
» Hoeveelheidsverschil
» Prijsverschil




o Revisies

— Eénvoudig 10-scherm

— Verhoging van inkooporders met artikels (maar is
ook mogelijk zonder artikels
 Verhoging van hoeveelheid

* Via eenvoudig 10 scherm
— Inkooporder opzoeken
— Klik op ‘uitvoeren’ bij bijwerken

Orders

Orders

&l Geeft aan dat het document momenteel door de leverancier wordt gewijzigd
@ et document heeft openstaande wijzigingen.

Inkooporders

Mijn onvolledige orders_Filtered w  Filters verbergen

Filters B B
Order selectergh: Bijwerken R Uitvoeren Exporteren | ees
Order Selecteren Bedr.ond. 2~ Order = Revisie Omschrijving -~ Leverancier -~ Vestiging - G kt op -~ Orderd 2 Totaal Valuta -~ Status Bevestiging
is hd @ VMM 23000002 0 Carbopack Tubes PerkinElmer KBO:0460584308 03-jan-2023 D3jar!—2023 1.512,00 EUR Goedgekeurd
14:03:47
23000002 q X
Uitvoeren Opsl; Opni Toevoegen v




Revisies

DC Boekhouding

* Eventueel extra bijlage toevoegen op stap 1: koptekst

Standaardinkooporder 23000002 bijwerken

__» Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren + | | —> Stap 6 - Goedkeuring Starten | Opslaan
* Geeft verplicht veld aan.
Stap 1 - Koptekst = —= Slap 2- Regels —> Stap 3 - Verzendingen -—> Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Bedrijfsonderdeel Vlgamse Milieumaalschappi Gemaakt op 03-jan-2023 14:03:47
Status Goedgekeurd, Gereserveerd Totaal 151200 EUR
Leverancier PerkinElmer ® Inkoper Q
Leveranciersvestiging KBO:0460584308 * Omschrijving ~ Carbopack Tubes
Gelieve een leveranciersvestiging te kiezen die begint met een 0. Dus KBO: Dxococooa &
Communicatiemethode [J Afdrukken Geef hier e=n uidelike amschriving van hatgesn met dezs inkoopordar word: besteld/vastgalegd
Voorwaarden
Factureerlocatie ~elnveicing * Standaardbestemmingslocatie VMM DIENST LUCHT Q
Kies een locatie waarin 'SCAN voorkemt Transporiregelaar Geen -
Betalingsvoorwaarden 30NET Q
Details
Dienst QNOGCH Q
Dienst Luchtkwaliteit
Dossierbehandelaar
Datum Inspectie [y
Naam Inspectie [}
Adviesnummer Inspectie
Datum Akkoord Viaamse Regering [y
Datum begrotingsakkoord fe
Dossiemnummer
Randsysteem Q
Einvoice Ja Q
Inkoopordertype  Klassiek Q
Bijlagen
Bijlage toevoegen... | ==
Vinr, 2 Titel =~ Soort 2 Omschrijving Categorie -~ Bijwerken Verwijderen Publiceren in catalogus

10 offerte(htips:/idms. vmm...) Webpagina Crediteuren tm & o




Revisies

DC Boekhouding

* Stap 2 : regels
— Klik op ikoon met groen plusje voor bijkomende regels
— Bijkomend artikel toevoegen
— Of een bijkomende regel met een omschrijving

Orders

Orders: Orders >
Standaardinkooporder 23000004 bijwerken > Stap 5 - Uitvoeren BT beheren v | | —>stap

* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1- Koptekst | > Stap 2 - Regels | ——= Stap 3 - Verzendingen = Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Bedrijfsonderdeel Viaamse Milieumaatschapffl] Status  Goedgekeurd, Gereserveerd Totaal 33056328 EUR
Regels toevoegen: Van catalogus v Uitvoeren  Bijwerken met Exgel | E L
*Regel * Soort ArtikellProd.order *Omschrijvi... * Catbgas Hoev. Eenheid Prijs  Bedrag Datum benodigd/Begindat... Toe:
= 1
I Goederen 1000009703 g)slif.g::; P Installaties en machines. Onderh en herst instal - mach.Onderh en herst instal - mach.Onderh en herst instal - ma... 22914046 Bedrag Prijs zonder | 229.140,...
- BTW
2 Deel externen . . 1
Goederen Q1000009703 P Installaties en machines. Onderh en herst instal - mach Onderh en herst instal - mach Ondern en herst instal - ma_.. 101422 82 Bedrag Frijz zonder  101.422,
d BTW
3
Q Q g Q Prijs zonder 0,00 I
- BTW
4
Q Q y Q Frijs zonder 0,00 e
z BTW
5
Q Q P Q Frijs zondar 0,00 fie
- BTW
]
Q Q y Q Frijs zondar 0,00 I
- BTW
7
Q Q Q Frijs zonder 0,00 e

Z BTW




Revisies

DC Boekhouding

— Bijkomende regel toevoegen
* Hoeveelheid : aantal stuks of bedrag

* Klik op ‘opslaan’

Orders

Orders: Orders =
- Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren w

Standaardinkooporder 23000004 bijwerken

* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1- Koptekst | > Stap 2- Regels | —= Stap 3 - Verzendingen = —= Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Totaal 33056328 EUR

Bedrijfsonderdeel Viaamse Milieumaatschappij Status Goedgekeurd, Gereserveerd

Regels toevoegen: Van catalogus v | Uitvoeren | Bijwerken met Excel | &g =+»
*Regel * Soort Artikel/Prod.order *Omschn'jvi... *Calegun'e Hoev. Eenheid Prijs  Bedrag Datum benodigd/Begin
a 1
d Goederen o 1000008703 gsldoenr[r::g[ '/ Installaties en machines.Onderh en herst instal - mach.Onderh en herst instal - mach.Onderh en herst instal - ma... 229140,46 Bedrag Prijs zonder | 229.140,...
7 BTW
2 Deel externen . . B . . . 1
Goederen Q1000009703 P Installaties en machines. Onderh en herst instal - mach.Onderh en herst instal - mach.Onderh en herstinstal - ma... 101422 82 Bedrag Frijs zonder | 101.422,. .
7 BTW
3 Goed 10000097 bikomende . izt hines.Onderh en herst instal - mach Ondarh en herst instal - mach.Onderh an herst instal 7 Bed 1 0.00
oederen Q f Q verhoging nstallaties en machines.Onderh en herst instal - mach.Onderh en herstinstal - mach.Onderh en herstinstal-ma... [ 25 Bedra o p,ijsmggs\; A Y

« Zowel verzending als boekhoudkundige info is ingevuld

bij gebruik van artikel
o Zonder Artikel : Boekhoudsleutel zelf invullen




Revisie
DC Boekhouding

Stap 1 - Koptekst ——= Stap 2- Regels —— Stap 3 - Verzendingen

---» Stap 4 - Boekhoudkundige Info

Bedrijfsonderdeel Vlaamse Milieumaatschappij

Status Opnieuw goedkeuring vereist 33058828 EUR
Bijwerken met Excel | se»
Regel Schema Regelomschrijving * Distributie Soort Aanvrager Afleveren aan Hoev. Eenheid Bedrag Kostenrekening inkooporder Reserveringsdatum \
Onderhoud tract
sl 33-ONDGCH-AQCO6200-1211-615900-000000-000000-000000-23-00000-00000
gl ottty an-
1 1 VMM{]L'EJC"ZU;JZ;?CEZO?&HZ&% 1 Kosten @ @ 229140 46 Bedrag 229.140,46 Onf:s'::a:ttiE?ssgj::?:\:’:ﬂ?nséESE;:RD:;:?\EQRHEFmg Intra-Intercompany-Project ] @
voor het jaar - dee
Regelomschrijving 33-QNOGCH-AQC05200-1211-615800-000000-000000-000000-23-00000-00000
2 1 Deel externen Kosten (i) @ 101422 82 Bedrag |101.422,82 oOrganisatie-Entiteit-Programma-ESR-Economische Rekening-Intra-Intarcompany-Project- 04»]3”*2023@
nfrastructuur-Budgetopbouw-Kostensoor-Reserve?
- ) q q, 33-QNOGCH-AQC06200-1211-616500-0 o 22-feb-2023 f
3 1 bikomende verhoging 1 Kosten 25 Bedrag 25,00 gpcanisatie-Entiteit-Programma-ESR-Economische Rekening-Inira-Intercampany-Praject-
@ nfrastructuur-Budgetopbouw-Kostensoon-Reserve2 @
4

* Stap 5: BTW beheren

— BTW aanpassen via ‘aanvullende belastinggegevens’

Orders: Orders > Standaardinkooporder bijwerken > Belasting: Standaardinkooporder =
Aanvullende belastinggegevens: Standaardinkooporder 23000004

* Geeft verplicht veld aan

Annuleren | Toepassen

Maam rechtspersoon Vlaamse Milieumaatschappij
Land belastingheffing Belgig (i) h

Belastingbepalende factoren voor document

Documentsubsoort (i)

Belastingbepalende factoren voor regels

b Zoeken

Regel -~ Omschrijving 2 Schema -~ Locatie -~ *Pmductcategnrie PN *Beoogd gebruik -~ Door gebruiker gedefinieerde fiscale clas
Onderhoudscontract datatransmissie VM
1 VMMILUCI2022/0C_2023_2025 voor het jaar | 1 DIENST  TAR-DST-3TD[, VMM-Lucht
2023 - deel VMM LUCHT
VM
2 Deel externen 1 DIENST  TAR-BE-STD VMM-Standaard

VM

3 hilkomende vernoging 1 DIENST TAR-BB-STD EMM-Standaard
LleuT




Revisies

DC Boekhouding

* Revisie nummer
* Stap 6 : goedkeuring starten

Orders

QOrders: Orders =
Standaardinkoopord

—-> §tap 5 - Uitvoeren ETW beheren
* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1-Koptekst —= Stap 2-Regels | > Stap 3 - Verzendingen | -—> Stap 4 - Boekhoudkundige Info

Bedrijfsonderdeel Vlaamse Milieumaatschappij

Status Opnieuw goedkeuring vereist

33058828 EUR

Bijwerken met Excel
Re...

| soe
Regelomschrijving *Sche... *Locatie * Organisatie Hoev. Eenheid Prijs

Onderhoudscontract datatransmissie 1
1 VMM/LUC/2022/QC_2023_2025 voor het 1

Bedrag Benodigd Toezeggingsdat...

VMM DIENST LUCHT VMM 22914046 Becrag | _ "> 228.140,... s [0 0
jaar 2023 - deel VMM BTW
1
2 Deel externan 1 VMM DIENST LUCHT VMM 10142282 Bedrag mnp:f, 101.422, Y 0 0
BTW
1
3 bijkomende verhogi 1 VMM DIENSTLUCH @ VMM 25 Bedrag =, "= 2500 Y [ 0
BTW
Orders
Bevestiging
Standaardinkooporder 23000004, rev. 1 is verstuurd ter goedkeu
Orders
(2 Geeft aan dat het dacument momenteel doar de leverancier wordt gewiizigd
O Het document heeft openstaande wijzigingen.
Inkooporders
Mijn onvolledige orders_Filtered ~ w  Filters verbergen
Filters 5
Order selecteren: Orderteksten beheren ~  Uitvoeren | Exporteren | es=
Order Selecteren Bedr.ond. - Order 2. Revisie Omschrijving -~ Leverancier <~ Vestiging =~ G kt op < Orderd
is S ® VMM 23000004 1 LRI T ENVEASA  VOPS50004612 044an-2023  0ian-2023
22000004 a X datatransmissie 10:42°35

Ontvangen hoeveelheid Gefactureerde hoeveelheid

ey

——> Stap 6 - Goedkeuring Starten

pslaan  Annuleren

Ak

Op 3 criteria v @

Op 3 criteria w @

Op 3 criteria v @

ie facturen Acti...

Ontvangst @ /

Inkooporder v @ /

Inkaoporder v | (3 ra

Totaal Valuta 4
330.588,28 EUR

L Status

Bezig met
venwerken




Revisies

— Verhoging van inkooporders
 Verhoging van prijs
* Via eenvoudig 10 scherm

— Zelfde stappen dan aanpassing hoeveelheid
— Bijkomende regel aanmaken voor het verschil in prijs
» Met of zonder artikel

DC Boekhouding

Orders

Orders: Orders >

Standaardinkooporder 23000002 bijwerken

* Geeft verplicht veld aan.

Siap 1- Koptekst | > Stap 2 - Regels | —= Stap 3 -Verzendingen > Stap 4 - Boekhoudkundige Info

Bedrijfsonderdeel Viaamse Milieumaatschappij Status Goedgekeurd, Gereserveerd Totaal 151400 EUR

Regels toevoegen: Van caialogus w
3el * Soort

Uitvoeren  Bijwerken met Excel | [ ses

Artikel/Prod.order * Omschrijving * Categorie Hoev. Eenheid

Goederen Q1000009752 Art.nr. N9307000 SS Storage End Caps Carbopack Tubes volgens offerte 22928874 - NIET LOTNUMMER 25052 leveren!l Gebruiksmateriaal en hulpmidd.Labo hulpmiddelen.Labo hulpmiddelen.Labo hulpmiddel..

----=> Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren “ > Stap 6 - Goedkeuring Starten ~ Opslaan  Annuleren

Prijs Bedrag Datum benodig
14

20 (/)

48
1 Stuks Frijs zonder  1.448,00
BTW
64
Goederen Q1000009752 Transportkosten Gebruiksmateriaal en hulpmidd.Labo hulpmiddelen.Labo hulpmiddelen.Labo hulpmiddel.. 1 Stuks Prijs zonder 64,00
=
Goed 10000097, DR omenis Gebrulksmateriaal en hulpmicd.Labe hulpmiddelen.Labe hulpmiddelen. Labo hulpmiddel 1 stukg
oederen Q ] Q verhoging ebruiksmateriaal en hulpmidd.Labo hulpmiddelen.Labe hulpmiddelen. Labo hulpmiddel.. uks; @ Pris somder
= = = LA
%

Prifs zonder
mre




Revisies

DC Boekhouding

— Java scherm / Professioneel scherm

— Verhoging van inkooporders
 Verhoging van hoeveelheid
— Via ‘Java’ scherm
— Bijkomende regel toevoegen
— Op tabblad ‘Regels’ : cursor op 2% regel plaatsen

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

B0 8P L DR LD 7

E —Oix
Bedrijfsonderdeel |Vlaamse Gemeenschap Aangemaakt |01—12—2021 09:41:01
10 rev. |21064890 ’0_ Soort |Standaardinkooporder
Leverancier Vestiging i Contactpersoon ‘
Bestemming OV DOV Facturepenmaem=—ai Valuta W
Inkoper Status |GDedgekeurd,Geresemeerd Totaal ‘501,80 [ﬁ]

Omschrijving |Vastlegging voor Commissie beter OnderwiS T T 202 0000

_ Prijsreferentie Referentiedocumenten Meer Overeenkomst

~Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezegd [1]
B Diensten Andere.Andere A |Vastiegging voor Comr Bedra|501,8 1 01122021 09:¢ | =

| | B
]| | . | I — | B
| | -




Revisies

DC Boekhouding

— Nieuwe regel toevoegen
* Shift F6 = regel kopiéren

* Eventueel bedrag aanpassen en opslaan
— Melding : u bent een nieuwe documentrevisie aan het aanmaken
— Status : Opnieuw g oedkeurlng vereist

Bestand Bewerken Beeld Map ra Opvragen Acties Venster Help

BP0 &8 SP L DDER LDIL25

E - O'x
Bedrijffsonderdeel Vlaamse Gemeenschap Aangemaakt 01-12-2021 09:41:01
10, rev. 21064890 1 Soort Standaardinkooporder
Leverancier — Vestiging _ Contactpersoon
Bestemming OV DOV Fac L e Valuta EUR
Inkoper _ rH“‘Status Opnieuw goedkeuring vereist, G¢ Totaal 601,80 [ FE]

Omschrijving Vastlegging voor Commissie beter Onderwijs / E)J2021!04906

Regels Prijsreferentie  Referentiedocumenten Meer Overeenkomst

Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezegd [1
1 Diensten Andere Andere A Vasilegaing voor Comr Bedra 501 8 1 01-12-2021 £
. 2 Diensten Andere Andere A Bikomende vastlegging Bedra m 1 01-12-2021 09:¢

\"j U bent een nieuwe documentrevisie aan het maken.

o




Revisies

DC Boekhouding

— Verzending
» Eventueel criteria aanpassen

O Verzendingen - 21064890
v
Verzendingen Status
Boeken bij ontvangs
Tolerantie Tolerantie GoedK.niveau Factuur-
~ Nr gesl. ontv. (%) factuurafsl. ( % ) matching matchoptie [1]
B | | Op 2 criteria o -] o [ 5
[ | | z -l [

— Distributie
» Boekhoudsleutel invullen en opslaan
 Distributie en verzending via ‘X sluiten

(O Verzendingen - 21064890

| Distributie - 21064890

l<

Meer

Nr  wveren aan Magaziin Hoeveelheid | Kostenrekening inkooporder Kostenrekenin [ ]
l | 100 01-CB00DO-1CA00200-1211-612100- l. 4

— Goedkeuring opstarten




Revisies

— Verhoging van inkooporders
 Verhoging van prijs
 Via Java scherm

— Zelfde stappen dan aanpassing hoeveelheid
— Bijkomende regel aanmaken voor het verschil in prijs

DC Boekhouding

Bestand Bewerken Beeld WMap Extra Opvragen Acties Venster Help

(HY® 2869 £ L2005

O Overzicht inkooporders voor inkooporders - 23000002

[ 2

Bedrijffsonderdeel Im Aangemaakt IW
[0, rev. |23[]U[][][12 |1_ L1l @l Standaardinkooporde
Leverancier |F’erkinElmer Vestiging |KBO:U450584308 Contactpersoon |
Bestemming VMM DIENST LUCHT Factureren aan elnvoicing Valuta |EUR

Inkoper ’_ Status |Opnieuwgoedkeuringvereist Totaal |1_5‘14,UU [@]

Omschriping |Carbopack Tubes

_ Prijsreferentie  Referentiedocumenten Meer Overeenkomst
1

MNr Soort Artikel Rev. Categorie Omschriping Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezeqgd [1
B (Goederen 1000009752 | |Gebriksmateriaa Art.nr. N9307000 SS £|Stuks|1 1448 | BB
b (Goederen 11000009752 | Gebruiksmateriaa Transportkosten Stuks 1 64 |_

3 |Goederen  |1000009752 | |Gebruiksmateriaa|bijkomende verhoging |Stuks|1 2 [

| Ml




Revisies

* Wijzigingen op inkooporders aangemaakt op
HUIDIG jaar

— Enkel via ‘Java’' scherm

— Boekhoudsleutel aanpassen

* Wanneer er nog niet op gefactureerd is

— Bij facturatie op IO kan via ADI boeking de correctie uitgevoerd
worden nadat het inkooporder volledig gefactureerd is

— Bedrag verminderen

* Werkwijze :
— STEEDS reservering annuleren

» Ofwel op koptekst : voor het volledige inkooporder
« Ofwel op specifieke regel : enkel deze regel




Revisies

* Wijzigingen op inkooporder VORIGE jaren
— NIET door gebruiker uitvoeren

* Werkwijze :

— STEEDS Issue loggen via SysAid

* Kan enkel doorgevoerd worden door boekhoudkantoor
en mits toestemming

* Verantwoording als bijlage toevoegen



—_— Revisies

* Inkooporder HUIDIG jaar
— Kan enkel via ‘Java-scherm’

— Goedgekeurd gereserveerd
 Extra/Reservering annuleren
* Nieuwe status : opnieuw goedkeuring vereist

I D Acties Venster Help
Bestand Bewerken Beeld Mapji=ieEl Oopvragen Acties \_u'@cj ﬁ ﬁ [ gg @ 3 _@ gqa?l[ ?

(ﬁ; P & & 5 8 & Voorkeuren
Aangemaakt ’W

Meldingsbeheer
0 Soort |Standaardinkooporder

O Owverzicht inkooporders voor inkd
Bednjfsonderdeel [[MEENEENE

Middelen contraleren
Acceptaties

Vestigi KBO:0829079982 Contact
O, rev. (23003247 Document kopiéren _ estiging | - ntactpersoon |
Leverancier FDAB Valuta gmrekenen _ Factureren aan |KAB—M|n|ster Ben Weyts Valuta EUR
Bestemming |KAB-Minisj_Qraaniai L Status |Opn|euw goedkeuring vereist Totaal |4TU,U[J [ |E ]
Inkoper |f
—, Pri|s opnieuw berekenen
Omschrijing |Globaalio — "
Annuleren nenten Meer Overeenkomst
; 1
~ Nr Soort Artikel Rev. Categarie Omschriping Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezegd []
.|‘1 |Diensten | | |Andere.Andere.A| |g|0haa| io 2023 |Bedra|¢70 |1 =

]




Revisies

— Melding na reservering annuleren
— Klik op knop "OK’
— Status ‘opnieuw goedkeuring vereist

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opwrage cties Wenster Help

BP0 588D ADDER LDPDGE?

t inkooporders voor inkooporders

Bedriffsonderdeel Vlaamse Gemeenschap Aangemaakt |10-01-2023 11:30:06

1.0, rev. ! / ’0_ Soort |Standaardinkoop0rder
Leverancier |FDAB Vestiging |KBO:0829079982 Contactpersoon |

Bestemming KAB-Minister Ben Weyts Fac W"ﬂ!&m. e Valuta [EUR
Inkoper Status |Opnieuwg0edkeuringvereist Totaal |470,00 [|E]

Omschriping |Globaal io 2023

DC Boekhouding

Prijsreferentie  Referentiedocumenten Meer Cvereenkomst

) I

Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezegd []
. Diensten |Andere.Andere_A| |g|0haa| io 2023 Bedra|4?[] |1 =

[ | [ ] |

b

E

\'j De budgetcontroleactie is voltooid.

NI

WTWTTW

EEEEEEDDE

1]

oK | Resultaten bekijken |

|

Artikel | Iglobaal io 2023

( Catalogus... | [ Valuta... | [ Voorwaarden | [ Verzendingen | I Goedkeuren. .. )




Revisies

— Afhankelijk van waar de cursor staat

 Cursor op koptekst
— Reservering ongedaan voor volledig document

Bestand Bewerken Beeld Map §SiEl Opvragen Acties Venster Help

%Y ®© & 5 8 & P Voorkeuren B @ oG ?

Overzicht inkooporders voor inHIUEEIEEEEE
Aangemaakt 28-03-2023 14:37:37

Bedriffsonderdeel Vlaamse Middelen controleren
1 Soort |Slandaardinkooporder

DC Boekhouding

A tati
1.0, rev. 2301354 O AES

Document kopiéren

Leverancier |CRONO: ) 2 omrekenen Vestiging |KBU:U458085765 Contactpersoon ‘
L Qrganisaties activeren Factureren aan |FB SCAN DEP Valuta EUR
Inkoper Reservering ann)ileren Status |Goedgekeurd, Gereserveerd Totaal ‘1.000,00 [W]

P berek:
Omschriying |Consufta o SR FM Analist - Dynatos - 2022/2
Annuleren

 Cursor op regel
— Reservering ongedaan voor enkel die specifieke regel

Bestand Bewerken Beeld Map

Y ®© & 58 & P Voorkeuren

Meldingsbeheer

Opvragen Acties Venster Help

D512

2 Overzicht inkooporders voor in

Bedrifsonderdeel Viaamse Middelen controleren Aangemaakt (07-07-2022 15:59:57
Acceptaties
2204109 ' o Standaardinkoopord
1.0., rev. Document kopieren Soort andaardinkooporder
Leverancier CEGEK/ . .. omrekenen Vestiging [KBO:0882419490 Contactpersoon

B i = F aan Valuta |[EUR
Inkoper Status |Goedgekeurd, Gereserveerd Totaal 5.554,82 [W]
Prij bereks
Omschriving Bestellin ErIE cpnieu bersensr FI derdegeschillen
Annuleren

_ Prijs R Meer Overeenkomst

Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. | Prijs T
= Andere Andere A |Bestelling Alfa laptops |Bedra 5554,82 1

D

1
|




Revisies

DC Boekhouding

— Aanpassing uitvoeren
* Bedrag verminderen
— max. verminderen tot niet gefactureerde deel

» Veld ‘hoeveelheid” en/of veld ‘prijs’ kan aangepast
worden

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opwragen Acties Yenster Help

1B 8P XDheEg £L£2PQ5% 7
Bedrijfsonderdeel |Vlaamse Gemeenschap Aangemaakt IW

1O, rev. |23UU32-¢T 0 Soort |Standaardinkooporder
Leverancier |FDF\EI Vestiging |KBO:UB2BU?9982 Contactpersoon |
Bestemming |KAB—Minister Ben Weyts Factureren aan |KAE|—MinisterE-en Weyts Valuta EUR

nkoper (DY Status |Opnieuw goedkeuring vereist Totaal 470,00 [VZ]
Omschriping |Globaal io 2023

Prijsreferentie  Referentiedocumenten Meer Overeenkomst
i
- Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschriping Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezeqd [ ]
.|1 |Diensten | | |Andere_Andere_A||g|0haa| io 2023 |Bedram I |1 r =
[T 11 | [ | — I [




Revisies

DC Boekhouding

— Aanpassing uitvoeren
» Boekhoudsleutel aanpassen
— Ga naar Verzendingen/distributie
— Klik "Kostenrekening inkooporder” open
» Pas één of meer velden aan en klik op ‘Ok’
» Sla de gegevens op

Bestand Bewerken Beeld lap Extra Opuragen Acties Venster Help

AP 89S P XDhew LBDILE 2

=
B E © Kostenrekening
‘O Distributie - 23003247 Organisatie ’r Vlaamse Gemeenschap
Entiteit |VZ0000 Weyts / KABINET VAN DE VLAAMSE MIMNISTER VAN ONDERWIJS, SPORT, DIERE
Meer Programma 1VJ00300 KABINET VAN DE VICEMINISTER-PRESIDENT EN VLAAMS MINISTER VAN O
ESR |1211 Algemene Werkingskosten (Vergoed Aan Andere Sectoren Dan De Overheidssectar)
Economische Rekening 613540 Catering derden
~ Nr Afleveren aan Magazijn Hoeveelheid JKostenrekening inkooporder Intra-Intercompany W Nist van toepassing
[ I | | 470 01-VZ0000-1VJ00300-1211-6 |35 - - -
; Project |CABSD1 BOBFO_Overheidsopdracht studies I
| | | | In |*|Niet van toepassing

| | | | Budgetopbouw |23 2023

b Kostensoort Niet van toepassing

il

Resere2 Niet van toepassing

A draaeeaaane | 3

( OK | [Annuleren) (Qomhinaties| I\L\fissen J ( Help |




Revisies

DC Boekhouding

— Gegevens opslaan
* Aanpassing boekhoudsleutel vb. projectcode
— Geen revisie tot gevolg

* Aanpassing bedrag
— Revisie tot gevolg

* Melding : U bent een nieuwe documentrevisie aan het

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opwragen Acties Venster Help
aanmaken HYO 55089 % 10 EE LE0O5 2
= -
Bedriffsonderdeel  Vlaamse G hap Aghgemaakt 02-03-2023 17:45:31
1O, rev. 23013427 1 Soort  Standaardinkooporder
Leverancier DE KEIZER EN DE HEER [estiging KBO 06392959585 Contactpersoon
Bestemming Fl Factureren aan  elnvoicing Valuta EUR
Inkoper Status  Opnieuw goedkeuring vereist Totaal 400,00 I|---

Omschripng Teambuilding BOBFO

U bent een nieuwe documentrevisie aan het maken.

Regels Prijsreferentie  Referentiedocumenten Meer Overeenkomst
Nr Soort Avrtikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezegd [1
. 1 Diensten Andere Andere Al teambuilding BOBFO - Bedra m 1 =

Artikel teambuilding BOBFO - tickets 0%BTW

Catalogus... Valuta... Voorwaarden Verzendingen Goedkeuren...




Revisies

— Goedkeuring starten

* In veld Tekst’ vermelden over welke wijziging het gaat alvorens op
‘OK’ te klikken

— Komt op melding bij de goedkeurders
* Dient goedgekeurd te worden

DC Boekhouding

O Document goedkeuren - 23013427

Resenvering
W Reserveren CIReserv. ann. Annuleringsdatum resenvering
[ Grootb. overschr. [ Gb-datum voor annuleren reservering Boekingsdatum
Goedkeuring
W \ersturen ter goedkeuring Doaorsturen vanaf |
[l Doorsturen Goedkeuringspad |
Doorsturen naar |
Tekst |wijzwging projectcode| I %
Owerzicht -~
wijzig. =
Werzendingsmethoden
[ Afdrukken O XML
[~/ Faxen Faxnummer | CEDI
[ E-mailen E-mailadres |

( oK | [ Annuleren J

* Uitzondering : verlagen van 1O
— Inkooporder onmiddellijk goedgekeurd



Revisies

* Wijziging van leverancier = bestemmingswijziging
— De leverancier kan de goederen/prestaties niet

leveren en dient bij een andere leverancier besteld te
worden)

* Inkooporder huidig jaar
— Inkooporder annuleren/definitief afsluiten (zie verder)
— Nieuw inkooporder invoeren

* Inkooporder vorig jaar
— Sysaid Issue loggen + bewijsstuk
» Inkooporder/bestemmingswijziging

— Inkooporder wordt geannuleerd en opnieuw ingevoerd met
budgetopbouwsegment 23VJ = geen aanrekening op begroting

huidii '|aar




Revisies

— De leverancier is stopgezet of failliet maar wordt
overgenomen door een andere firma

* Fusie van de onderneming

* Inkooporder huidig jaar of vorige jaren
— Sysaid Issue loggen + bewijsstuk
» Begunstigdenbeheer - samenvoegen leveranciers

— Openstaande inkooporders worden overgezet naar de nieuwe
leverancier, alsook de niet betaalde facturen

— De stopgezette of failliete leverancier wordt inactief gezet
waardoor geen nieuwe inkooporders meer kunnen aangemaakt
worden. (uitzondering : interfaces)

— Dit gebeurt voor alle organisaties binnen OraFin



Revisies

* Wijziging van betaalvoorwaarden

— Is enkel interessant :
* voor inkooporders voor het uit betalen van subsidies
* bij gebruik van betaalvoorwaarden 5NET

« Wordt overgenomen op de factuur
* Reden : facturen Worden 20 dagen voor vervaldag betaald
indien goedgekeurd e fes i uaLain

DC Boekhouding

Bedriifsonderdeel Vlaamse emeenﬁl 05-01-2022 19:52-23
1.0., rev. 22000978
Betaling [30NET Orderbevesti [FEl
‘ y Cvast
— Knop ‘Voorwaarden e
FOB, Door
talen [ Leveringsovereenkomst
Nr Soort [1
.1 jienst S
Tekst leverancis ‘
Tekst ontvan
Overeenl behee
Geldig |
ietbedrag
vrijgave
jsbijwe lerantie
( Valuta. .. ‘ ’ Voorwaarden { Verzendingen ‘ I Goedkeuren. .. ) l




DC Boekhouding

e Voorwaarden aan passen

Revisies

— O x

Voorwaarden | Reservering
Voorwaarden
Betaling L Orderbevestiging
Vracht
Transporteur
Zoeken|%
FOB
Betalen op Betalingsvoorwaarde Omschrijving
ONET voor declaraties en onkostennota's
14NET 14 Net voor subsidies zonder betaaldatum
25NET 25net voor de gewone leveringen
e wEEIE 30NET 30net voor de gewone leveringen en diensten
3NET 3NET voor facturen frankeermachine
Tekst ontvanger SONET 50net voor overheidsopdrachten leveringen en diensten
SNET SNET voor facturen die snel betaald moeten worden
Overeenkomstbeheer BONET 60net voor overheidsopdrachten werken maandelijkse afkortingen
Geldig 9ONET 90net voor overheidsopdrachten saldo
999NET 999net voor CFO-dotaties en beslagleggingen
SUB ONET ONET voor subsidies
SUB 10000NET nog te bepalen betaaldatum subsidies
Prijsbijw SUB 20% ONET - 4 SCHIJVEN 10...  20% ONET en 4 schijven nog te bepalen betaaldatum subsidies
SUB 25% ONET - 3 SCHIUVEN 10...  25% ONET en 3 schijven nog te bepalen betaaldatum subsidies
SUB 30% ONET - 2 SCHIJVEN 10...  30% ONET en 2 schijven nog te bepalen betaaldatum subsidies
SUB 40% ONET - 2 SCHIJVEN 10...  40% ONET en 2 schijven nog te bepalen betaaldatum subsidies
SUB 50% ONET - 1 SCHIJF 10000...  50% ONET en 1 schiif nog te bepalen betaaldatum subsidies
SUB 50% ONET - 2 SCHIUVEN 10...  50% ONET en 2 schijven nog te bepalen betaaldatum subsidies
SUB SNET SNET voor subsidies
SUB 60% ONET - 1 SCHIJF 10000... 60% ONET en 1 schif nog te bepalen betaaldatum subsidies
SUB 70% ONET - 1 SCHIJF 10000... 70% ONET en 1 schiif nog te bepalen betaaldatum subsidies
SUB 80% ONET - 1 SCHIJF 10000... 80% ONET en 1 schiif nog te bepalen betaaldatum subsidies
SUB 90% ONET - 1 SCHIJF 10000... 90% ONET en 1 schijf nog te bepalen betaaldatum subsid

— Opslaan
— Goedkeuring starten : in veld ‘tekst’ vermelden




Revisies

* Wijzing van criteria = ontvangstbevestiging
— Staat default voor goederen op ‘3 criteria’

— Aanpassen van 2 naar 3-wegsafstemming
* Inkooporder nog niet gefactureerd
— Aanpassen naar 3-wegsafstemming (ontvangstregistratie
» Geen goedkeuring
— Aanpassen ‘Aanvrager’ (enkel bij ontvangstregistratie — 3 criteria)
» Goedkeuring wordt opgestart maar automatisch goedgekeurd

— Inkooporder gedeeltelijk gefactureerd
* Aanpassing naar 3-wegsafstemming
* Geen goedkeuring

« Ontvangst invoeren voor bedrag dat reeds gefactureerd is

— Veld ‘Pakbon’ eventueel vermelden dat het om het reeds gefactureerde
deel gaat



Revisies

DC Boekhouding

* Eenvoudig IO scherm

— Stap 3 : Verzendingen
* Goedkeuringsniveau matchen

* Matchoptie ‘Facturen’ (Enkel MOW en VMM gebruikt dit)
— Ontvangen en gefactureerde hoeveelheid zichtbaar
» Aanpassen en opslaan
» Geen goedkeuring

Orders: Orders =
Standaardinkooporder 23000012 bijwerken > Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren +| | > Stap 6 - Goedkeuring Starten

* Geeft verplicht veld aan

Stap 1- Koptekst —= Stap 2 - Regels | —> Stap 3 - Verzendingen | —}= Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Bedrijffsonderdeel  Vlaamse Milieumaatschappi Status Goedgekeurd, Geres T T
Bijwerken met Excel | =es
Re... Regelomschrijving *Sche... *Locatie *Organisalie Ho... Eenheid Prijs Bedrag Benodigd Toezeggingsdat..§ Ontvangen ho lheid Gef; de ho Iheid Goedkeuringsni hen Matchoptie facturen Acti...
1 Vastlegging 2023 - bestelling broodjes 1 VMM DIENST -\-’MM 30 Bedag BTW1 350,00 w fo Op 3 criteria v (3) Ontvangst v 3




e Revisies

— Aanpassen ‘aanvrager
* Kan niet via eenvoudig 10 scherm

Orders
Orders: Orders =

Standaardinkooporder 23000012 bijwerken

—-> Stap 5 - Uitvoeren  BTW beheren ~| | —>= Stap 6 - Goedkeuring Starten | Opslaan | | Annuleren
* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1-Koptekst —>= Stap2-Regels —= Siap 3 - Verzendingen | -—-> Stap 4 - Boekhoudkundige Info

Viaamse Milieur Status Goedgekeurd, Gereserveerd

350,00 EUR
Bijwerken met Excel | se¢
Regel Schema Regel; hrijving * Distributie Sdort A ger Afl aan Hopv. Eenheid Bedrag Kostenrekening inkooporder Reserveringsd: Vereffeningskalender K ken Voertuig Subsidi gel Bijwerken Budgetreke
1 Vastlegging 2023 - kdten (@) ® 0 Bodia 350,00 paron s et oo o o soos Sareng s e 0582023 ) 05jen2023 Al P ommsetn
besteling broodjes it EucgElupbuquaslensuad ReserveZ nfrastuctuur 8
4 »
I




Revisies

DC Boekhouding

* Inkooporder opzoeken

— Verzending/tabblad ‘Status’

* Reeds gedeeltelijk gefactureerd
— Ontvangst boeken voor het niet gefactureerde deel

© Verzendingen - 23010549

\erzendingen Meer _
|

Hoeveelheid
- Nr Status Besteld Ontvangen JFeannuleerd Gefactureerd GLE
B 0 ol 980,24
| ' |

— Verzending/tabblad ‘Meer’
* Goedk.niveau matching aanpassen naar 3 criteria

i O Verzendingen - 23010549

Werzendingen Status
Boeken bij ontvangs ]
Tolerantie Tolerantie Goedk niveau Factuur-
- Nr gesl. ontv. (%) factuurafsl. { % ) matching matchoptie _ Gefin
B 0 Op3citeia  ~|lLO. - C [
| O [




Revisies

DC Boekhouding

* Ontvangst registreren

* Inkooporder opzoeken
*  Koptekst: ev. Pakbon invullen

O Ontvangstkoptekst (VG)

® Nieuwe ontvangst  Toevoegen aan ontvangst
Ontvangst Ontvangstdatum | 15-03-2023 11:52:0
Warzending Verzenddatum

Pakbon _reeds gffact deel Lucht-/Vrachtbrief
Transporteur Connossement
Cont. Ontvangen door |Gees, Kathleen

Leverancier |SIigr0—I"u"IFS Belgium
Toelichting | [r]

* Hoeveelheid aanpassen naar gefactureerd bedrag

SO GEVEP R OIDE L LSOOG 2

O Ontvangsten (VG)

_ Details Valuta Ordergegevens  Uitbestede services  Verzendgegevens

Secundair Soort
Hoeveelheid Eenh. Hoeveelheid Eenh. bestemming Artikel Rev. Omschriping L[]
v l 980,24 [Tedra | ‘K{)sten | | |g|0haa| io voeding |I_: =

| a
O [ | | | | || [ [
ol [l | | | | [ ]



Revisies

DC Boekhouding

— Veld ‘Aanvrager
* Aanpassen via ‘Java’ scherm
* Op distributieniveau
e Documentrevisie
* Boekhouder dient goed te keuren

O Distributie - 23010549

~ Nr Soort Aanvrager Afleveren aan II"u"Iagazijn Hoeveelheid  Kos[ ]
J1  |Kosten Puype, Nele - 25000 0102- &




Revisies

* Werkwijze Te ontvangen facturen

— Goederen/diensten/werken zijn ontvangen in huidig
jaar en factuur wordt pas volgend jaar verwacht

* Te ontvangen factuur boeken voor ontvangen
goederen/diensten/werken

* Hierdoor wordt er aangerekend op het vereffeningskrediet
van het huidig jaar
— Werkwijze :
» Via XXOC: Inkooporder Te ontvangen facturen’
* excel downloaden
* Invullen en terug opladen van excel

 Wordt dan verwerkt met BOS XXT en er wordt automatisch
een ontvangst aangemaakt

* Voor die ontvangsten loopt achterliggend een programma
voor de aanrekening op VEK



Revisies

DC Boekhouding

* XXX ingever & facturatie/XXOC: Inkooporder
— Te Ontvangen Facturen _—
Eventueel ‘Programma’ invullen
— Klik op ‘Maken' e ———

Rapportering

Beschikbare middelen opvragen

m [E m m

(]

VOF Database
Artikelbeheer
Document maken Maken
Subsidies en schuldvorderingen
Primaire parameters b Em Declaraties
Integrator  XXOC: Inkooporders Te Ontvangen Facturen » B Inkoop
* Viewer Excel 2007 -

Vlag 'Rapportage’ [ ]
Lay-out XXOC: Inkooporder - Te Ontvangen Facturen
* Inhoud  XXOC_PO_TOF_V v
Afstemming XXOC: Inkaopordar - Te Ontvangen Facturen ~

Inhoudparameters

* Enfiteit  CBOw
* Programma | 1CAD02 |




Revisies

DC Boekhouding

e Bestand zit in ‘Downloads’
— Klik op ‘Bestand openen’
— Aanmelden via elD

< O m )  hitpsy//finaptstfenb.be/OA_HTML/BrneTemplat.. A 17 ¥ L3 O = 0] é[}
= ORACLE cBoIngever & Facturatie Downloads BB Q -

= Wat wilt u doen met WebADIxls?

Informatie
Openen Opslaan als ~

Er wordt een bestand naar de computer gedownload.
Kiez decnevraand de nntie nm het hectand te nnenen en marrn's te artiveren Al dif niet wan

— Melding met bevestiging
* Klik op ‘Sluiten’

Bevestiging
Het do dproces is v . Klik op "Sluiten’ om terug te keren naar het document




Revisies

DC Boekhouding

* Excel wordt geladen

Bestand  Start  Invoegen  Pagina-indeling  Formules  Gegevens  Confroleren  Beeld  Invoegtoepassingen  Help © Opmerkingen & Delel

Krippen
o Tohome 1 B B =2 = = \ ©
([ kopigren ~ -
Plakken B I U- 0 oo len | Invoegen Verwijderen Opmaak n Zoekenen | Vertrouwelik OASE
~ <& Opmaak kopigren/plakken - R ~ ~ ~ & Wissen - i ~ selecteren -
Klembord ~ Lettertype 5 Uitlijning il Getal ~ Stijlen Cellen Bewerken Vertrouwelijkheid | OASE
c4 ~ [ £ || Text
1lz] 4|a|B| € D E | F G | 1 K L | M | N | o |
B
© 3| upl Entiteit i i Esr LO--type Liin i istributi Inkoper Leveranciernaam Leveranciernummer  Omschrijving
4 Tew  LTen Teat Test  Ten Test Humber Humber Humber Date Tent Test
5 | B0 1CA00200 FB 1211 18002207  Kassiek 1 T 1 KBO:0867686774 Ref ADF aankoop dverse kai
6 B0 1CA00200 FB 1211 18022520 Kiassiek 1 1 1 76182502 EAP en traumazorg wekin ¢
7| CBO  1CA00200 FB 1211 18037299 Kassiek 1 1 1 Opgeslagen in deze pc ;15,5781 GLOBAAL I0 ONDERHOUD E
8| CBO  1CAQ0200 FB 1211 18076740 Kassiek 1 1 1 apleiding basiscursus prograr
9| CBO  1CA00200 FB 1211 18076749 Kassiek 1 2 1 opleiding basiscursus prograr
10] CBO  1CA00200 FB 1211 18096001  Kassiek 2 2 1 netum Realdoimen Belgium issue 139876 BSTWZ 10 17
11 B0 1CA00200 FB 1211 18098143 klassiek 1 1 1 CI FINANCIAL SERVICES Onderhoudscontract Renaut
12| B0 1CA00200 FB 1211 18100270 Kassiek 1 1 1 OOLBLUE BELGIE Aznkoop Samsung Gakxy
13| CBO  1CA00200 FB 1211 19010000  Kiassiek 1 1 1 ATA PROTECTION INSTITUTE Data protection officer Koer
14] CBO  1CAQ0200 FB 1211 19022197 Kassiek 1 1 1 PATKA Workshop Diana VH
15| CBO  1CA00200 FB 1211 19024408 Kassiek 1 i 1 ONINKLIIKE VLAAMSE VERENIGING VOOR PREVENTIE EN BESCHERMING - PREBES VZW Combipass 2019
16 CBO  1CA00200 FB 1211 19024408 Kassiek 1 2 1 ONINKLIIKE VLAAMSE VERENIGING VOOR PREVENTIE EN BESCHERMING - PREBES VZW Cormbipass 2019
17| B0 1CA00200 FB 1211 19057837 klassiek 1 1 1 he Tipping Point Leidnggeven an een proje:
18] B0 1CA00200 FB 1211 20003349 Kassiek 1 1 1 efebvre Sarmut Belgum Intersentia - Dep - Viabel - €
1 CBO  1CA00200 FB 1211 20003985  kiassiek 2 1 1 21-01-2020 efebvre Sarrut Belgium Larcier Group - Dep - Viabel

* Inkooporder zoeken in lijst

« Gegevens invoeren m.b.t. te ontvangen facturen

— Bedrag : goederen/diensten/werken geleverd maar
die pas in volgend boekjaar gefactureerd zullen
worden




Revisies

— In veld ‘Openstaand Bedrag staat het bedrag
dat nog ontvangen kan worden
* Mogelijk om meer dan 1 regel op te laden

* TOF bedrag : het volledige bedrag of een deel van
het bedrag

 Reden : eventueel een nummer van
leveringsbon/prestatiestaat ...

e Datum : datum in jaar waarop het
vereffeningskrediet dient aangerekend te worden

Openstaand Bedrag Priis Valuta Goedk Niveau Mat TOF bedrag 'Reden TOF Datum ontvangst |
Teut Teut Teut " Mumber " Tent " "Dubbelklik

Teut
3101,02
466,74
383,77
99

100
7000
1242
4852,43
473

o
m
=
o)
=1
=]
[1¥]
=+




Revisies

DC Boekhouding

— Gedeeltelijke ontvangst

* TOF bedrag : is lager dan ‘Openstaand Bedrag
* Oracle/Uploaden

breradBEE1A xlsm p Zoeken (Alt+0Q)

Gees Kathleen GK [cal = O

Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld Help

@LL'@_ __._@G) o B %

Waardelijst Grafiel

alles

1 Opmerkingen i

UploadenfDownloaden Autorisatie Controleren | Instellingen
overschakelen

Gegevens en grafieken Bewerken Uploaden en downloaden Rollen Aanvraag Instelling
W5 M J 3101,02
Glz] 4|alB| c | D E | F| G H J K w | x| ¥ | z I AB AC AD
= 2
o 3: Upl Entiteit g leidsd i Esr kooporder LO.-type Lijn Verzending Distributie |Openstaand Bedrag Prijs Valuta Goedk Niveau M1 TOF bedrag Reden TOF Datum ontvangst
-4 Text Test Text Tewt  Temt Test Mumber Mumber Mumnber Test Tewt  Teat Test * Blumiber “Text " "Dubbeklik
| - 15 = CBO 1CAQOZ00 FB 1211 18002207 klassiek 1|3101,02 |1 EUR Op 2 criteria 2000 PS/253 22-09-2023
Upl Entiteit Programma Beleidsdomein Esr Inkocoporder LO.-type Lijn Verzending Distributie |Valuta Goedk Niveau Mal TOF bedrag Reden TOF Datum ontvangst pre Berichten
Tent Teat Teut Test  Teut Tent Rumber Fumber Fumber Teut Teut * Mumber " Tent ® "Oubbelklik
CBO 1CADD200 FB 1211 18002207 klassiek 1 1 1|EUR Op 2 criteria 2000 P5/253 22—09—2023-
CBO 1CADD200 FB 1211 18022520 klassiek 1 1 1|EUR Op 2 criteria




Revisies

— Gedeeltelijke ontvangst
— Ontvangst wordt automatisch aangemaakt
— Inkooporder wordt aangepast
» Indien ‘2 criteria’ wordt dit aangepast naar ‘3 criteria’
» Verzending wordt uitgesplitst

* Deel dat als TOF geboekt wordt, krijgt een
budgetopbouwsegment met T achter vb. 24T of 24VIT

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opwagen Acties Venster Help
BYO g8 P ADDER LEPLE]?
= -lolx

DC Boekhouding

R
Oorsprankeliji 336.85 [ CE]
Nr Org Bestemming Eenh Hoeveelheid Toez datum Benodigd toezegging [ ]
1 VG __EB Bediz 6, =
= I.Z VG FB Bedra 2000 I
<ostenrekening S
M
= =er Qrganisatie m Vlaamse Gemeenschap
Entiteit |(CB0000 Departement FB
Nr k i Ki i Pragramma |1CA00200 DEPARTEMENT FB - ALGEMENE V
G [ 2000 ESR 1211 Algemene Werkingskosten (Vergoed Aan And
Economische Rekening 612100 Kantoorbenodigdheden en ICT-materieel
Intra-Intercompany 000000 Miet van toepassing
— Project (000000 Miet van toepassing
Infrastructuur 000000 Niet van toepassing
I Budéeméhouw 23T I <2023 TOF
) P Reker| Kostensoor it 00000 Niet van toepassing
A Kosten 'Vlaamse Gemeenschap-Departement FB- Ki R ]700000 Niet van tospassing
Boeking  Vlaamse Gemeenschap-Niet van toepassit Ve 4 s
Budget Vlaamse Gemeenschap-Departement FB-
— Verschil  Vlaamse Gemeenschap-Departement FB- E




Revisies

DC Boekhouding

— Volledige ontvangst

* TOF bedrag : identiek aan ‘Openstaand Bedrag
* Oracle/Uploaden

Bestand Start Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld Help 1 Opmerkingen 1 L
@ I iy |V B [[®|® © -
Waardelijst Grafiek: Grafiek: Grafiek Filters Filters opnieuw Uploaden PDownloaden Autorisatie Controleren | Instellingen
alles tie verschil tonen in overschakelen
Gegevens en grafieken Bewerken Uploaden en downloaden Rollen Aanvraag Instelling

AD11 ~ X v & 22/09/23
il2] 4d[a|B| C | D E | F | G | H | | J | K W L X 1Y | Z il AR | AC AD 4
= 2|

3 | Upl Entiteit Prog Beleidsd i Esr Inkooporder 1.O.-type Lijn Verzending Distributie |Openstaand Bedrag Prijs Valuta Goedk Niveau MaII'OF bedrag Reden TOF Datum ontvangst]|

4 Teut Teat Teat Teat  Tent Tent Mumiber Number Tumer Teat Teat  Tent * Mumber " Teat * *Dlubbelklik.
| BRET] = CBO  1CAC0200 FB 1211 18098143  klassiek 1 1 11242 1 EUR IDp 2citera | |l 1242 LB/5253 [22/09/23]

— Groen mannetje : TOF is opgeladen
— Rood mannetje : TOF niet opgeladen = foutmelding

Upl Entiteit Programma Beleidsdomein Esr Inkooporder 1.0.-type Lijn Verzending Distributie |Openstaand Bedrag Prijs Valuta Goedk Niveau Mai TOF bedrag Reden TOF Datum ontvangst pre B
Teut Teut Teut Teut  Teut Text Mumber Mumber Mumber Teut Tent Text Text * Mumber " Text * "Oubbelklik.
CBO 1CAD0200 FB 1211 18098143 klassiek 1 1 1‘1242 1 EUR Op 2 criteria 1242 LB/5253 22-09-2023 t
CBO 1CAD0200 FB 1211|181002?[] _|k|355iek 1 1 1|4852,43 1 EUR Op 2 criteria




Revisies

DC Boekhouding

— Volledige ontvangst
— Ontvangst wordt automatisch aangemaakt
— Inkooporder wordt aangepast
» Indien ‘2 criteria’ wordt dit aangepast naar ‘3 criteria’
» Verzending wordt aangepast

* Budgetopbouwsegment wordt gewijzigd met T achter vb. 23T

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opwragen Acties Venster Help

Of 23VJT Hvo 08P L hEE 200 0% 7
=

- Ox
B _olx
Verzendingen Meer Status
| 1 LR
Boeken bij ontvang:
Tolerantie Tolerantie Goedk.niveau Factuur- 242,00 [l
Nr gesl. ontv_ (%) factuurafsl. % ) matching matchoptie ferrekend
. 1 0 0 Op 3 criteria ~[1.0. - 0
= -
enrekening
1 in A,
B i Meer e |
QOrganisatie b1 Vlaamse Gemeenschap
Entiteit |\CB0000D Departement FB
Nr Hoeveelheid  Kostenrekening inkooporder Programma |1CA00200 DEPARTEMENT FB - ALGEMENE WER
I 1 1242 01-CB0000-1CA00200-1211-616300-0 ESR |1211 Algemene Werkingskosten (Vergoed Aan Andere !
Economische Rekening |616300 Onderhoud en herstellingen voertuigen (rollend
Intra-Intercompany | 000000 Niet van toepassing
Project Niet van toepassing
il Infrastructuur 000000 Niet van toepassing
]
I Budgetopbouw (23VJT I <2023 TOF
Rekeningomschrijingen inkooporder Reken Kostensoort (00000 MNiet van toepassing
(S Kosten Vlaamse Gemeenschap-Departement FB-l Ki Reserve2 00000 Niet van toepassing
Boeking Vlaamse Gemeenschap-Niet van toepassit Ver: 1
Budget Vlaamse Gemeenschap-Departement FB-l
Verschil Vlaamse Gemeenschap-Departement FB-{ Annul




Annuleren of definitief
afsluiten inkooporder

* Annuleren of definitief afsluiten
— Enkel bij goedgekeurde inkooporders
— Boekingen zijn hetzelfde
— Enkel status is anders
— Dit kan niet meer ongedaan gemaakt worden

* Enkel uitvoeren
— Om resterende saldo’s vrij te krijgen

— Uitzuivering encours

— Zeker van zijn dat er geen factuur of creditnota
meer gaat volgen van leverancier



Annuleren of definitief
afsluiten inkooporder

* Niveau van afsluiting op het inkooporder

— Koptekst
* 10 volledig geannuleerd/definitief afgesloten
— Rege|

 enkel specifieke regel geannuleerd/definitief
afgesloten

— Verzending

* enkel specifieke verzending geannuleerd/definitief
afgesloten



Annuleren of definitief
afsluiten inkooporder

* Inkooporder kan:

— Meerdere regels en per regel meerdere verzendingen
hebben maar voor iedere verzending maar 1 distributie

— Klik op knop ‘regels’ en op knop ‘verzendingen’
— Menubalk/opvragen/regels bekijken of verzendingen
bekijken
* Transcodificatie
— bestaande inkooporders gewijzigd worden
— Bij fusie van entiteiten, wijziging economische rekening

* Bij het aanmaken van een gedeeltelijke TOF (te
ontvangen factuur)




Annuleren of definitief
afsluiten inkooporder

* Inkooporder met meerdere regels/meerdere

verzendingen
* Voor iedere verzending, 1 distributie - NOOIT
per verzending meerdere distributies
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- Annuleren of definitief
— afsluiten inkooporder

* Op koptekst
— 1 regel en 1 verzending
— Inkooporderkoptekst : Extra/beheer

|

Bestand Bewerken Beeld Map, Opwagen Venster T Help
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Annuleren of definitief
afsluiten inkooporder

* Op regelniveau

— Meerdere regels maar 1 verzending voor iedere
regels

— Kies de juiste regel
— Inkooporderregel : extra/beheer
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Annuleren of definitief
afsluiten inkooporder

* Op verzendingsniveau

— 1 of meerdere regels met meerdere
verzendingen

— Kies juiste verzending
— Inkooporderverzending : extra/beheer
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Annuleren of definitief
afsluiten inkooporder

— Kiezen voor ‘Definitief afsluiten” of ‘Annuleren’

— Klik op "'OK

Meldingen

o)

Afsluiten voor factuur
Afsluiten voor ontvangst

Acties .
Inkooporderverzending annuleren

Gb-datum (01-10-2020

Wanneer het document is Definitief afgesloten, kan dit niet |
meer ongedaan worden gemaakt. Wilt u doorgaan?

______ ok &nnuleren)l

RE"E‘I; - Eventueel kan de reden meegeven w

brden.

' Document afdrukken

\'j De controle-actie is met succes uitgevoerd. Zoek deze
opnieuw op om de wijzigingen te bekijken.

( oK |I [ Annuleren




Annuleren of definitief
— afsluiten inkooporder

— Inkooporderkoptekst :
 Definitief afsluiten
— Afsluitstatus ‘Definitief afgesloten’
— Besteld bedrag komt op 'nul’ te staan

© Inkooporderkopteksten
@ Bedrag+gematcht bedrag

arsvestiging ||‘u"aluta ||Ink0per Afsluitingsstatus | Geannuleerd ”[] |
..?890?5? |EUR |Verhasse|t, Consta] Definitief afgesloten [ | ________ Nee =
| |
| I |
* Annuleren

— Afsluitstatus ‘Open’
— Geannuleerd is aangevinkt

O Inkooporderkopteksten

E
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B 21592 27.195,92 Puype, Nele (Open Mo Nee =




- Annuleren of definitief
— afsluiten inkooporder

— Inkooporderregel
 Definitief afsluiten
— Afsluitstatus op koptekst : ‘Afgesloten’
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Annuleren of definitief
afsluiten inkooporder

— Inkooporderregel
* Annuleren

— Afsluitstatus op koptekst : ‘open’
AL EREP KNS LD DGR 2

E -O x|
E -0 x|
2]
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— Afsluitstatus op regel : ‘open’
— Geannuleerd : ‘aangevinkt’
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Annuleren of definitief
afsluiten inkooporder

— Inkooporderverzending
» Definitief afsluiten
— Afsluitstatus op koptekst : ‘Afgesloten’

e = I B e R e - I
-0 x|
E . w] F.S
=]
1 HBedrag ||Gematchl bedrag | Inkoper HAstuilingsslatus HGeannuleerd H[]

B 233,72 0,00 Afgesloten o [ =
[ i

| | | [

— Afsluitstatus op regel : ‘definitief afgesloten’
— Enkel zichtbaar door map/veld tonen
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- Annuleren of definitief
— afsluiten inkooporder

— Inkooporderregel
* Annuleren
— Afsluitstatus op koptekst : ‘afgesloten’
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— Afsluitstatus op regel : ‘afgesloten’
— Geannuleerd : ‘aangevinkt’

=]

|Nummer Afsluitingsstatus Geannuleerd Afroeporder ‘ |Rege|| |Verzending ||Ar1ike
20000260  |Afgesioten v E |
I [

e




Annuleren afgewezen

S inkooporder

— Inkooporder met Status ‘Afgewezen’

* Indien niet meer nodig is
— Kan niet geannuleerd of definitief afgesloten worden
» Aanpassen naar 0,01 cent
» Opstarten en in ‘tekst” meegeven om te annuleren
» Na goedkeuring annuleren of definitief afsluiten
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Inkooporder
annuleren/definitief afsluiten

* Annulatie/Definitief afsluiten van TOF-regels

— Budgetopbouwsegment ‘XXT
* NIET mogelijk door “gewone” gebruiker
* Alleen mogelijk door DCB

* Dienen dit te “verantwoorden”:

— Waarom oorspronkelijk aanduiding dat de goederen
en diensten gepresteerd werden maar worden ze niet
gefactureerd? Vb Inspectie toonde aan dat de
goederen niet de juiste waren

— Correctieboekingen nodig

* Altijd Sysaid Issue loggen “Inkooporder — TOF
annuleren
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