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AGENDA

* Algemeen

* Aanmaak inkooporders
— Eenvoudig inkooporderscherm

— JAVA’" of professionele schermen

* Bespreking van de belangrijke velden
* Werken met artikels

» Afdruk bestelbon en ter kennisgeving bon

* Afgewezen inkooporder opzoeken en verder
afwerken

* Kopieren van een inkooporder



D)

Algemeen

DC Boekhouding

* Aanmaak inkooporder:

— Bij elke bestelling van goederen en diensten, bij uitvoering
van werken, dus bij elke verbintenis die aangegaan wordt met
een leverancier

* Bestelbon of bon ter kennisgeving
— CRUCIAAL document om facturen op een efficiénte en correct
te verwerken
* het inkoopordernummer
* het centraal facturatieadres : e facturatie
* Verwijzing naar de site van elnvoicing voor leveranciers
* het leveringsadres


Presenter-notities
Presentatienotities
De vastlegging heeft een juridische en boekhoudkundige betekenis. In haar juridische betekenis houdt de vastlegging een verbintenis in, aangegaan door de uitvoerder van de begroting.
Boekhoudkundig betekent vastleggen dat men het dossier waarmee een verbintenis wordt aangegaan, boekhoudkundig registreert door middel van het invoeren van een inkooporder in OraFin door de inhoudelijke diensten. Het inkooporder reserveert middelen op het vastleggingskrediet en doorloopt de volledige goedkeuringsflow (budgethouder, eventueel controleur van de vastleggingen en boekhouder).
 
De papieren stroom dient zoveel mogelijk beperkt te worden rekening houdend met de wettelijke verplichtingen. Verwijzingen naar bestanden kunnen worden ingevoerd in Orafin.
 



D)

Algemeen

DC Boekhouding

* Aanmaak inkooporder:

— Bij beslissing om subsidie/dotatie toe te staan, uitbetaling van
een ontvangen schuldvordering, dus bij elke verbintenis die
aangegaan wordt met een begunstigde

* Brief m.b.t. subsidie/dotatie
— Kan niet via elnvoicing verlopen

— Tool ‘Subsidie en schuldvorderingen’ in Orafin gebruiken
* Invoeren van de gegevens op basis van een goedgekeurd inkooporder
« Automatisch wordt dit een factuur in OraFin


Presenter-notities
Presentatienotities
De vastlegging heeft een juridische en boekhoudkundige betekenis. In haar juridische betekenis houdt de vastlegging een verbintenis in, aangegaan door de uitvoerder van de begroting.
Boekhoudkundig betekent vastleggen dat men het dossier waarmee een verbintenis wordt aangegaan, boekhoudkundig registreert door middel van het invoeren van een inkooporder in OraFin door de inhoudelijke diensten. Het inkooporder reserveert middelen op het vastleggingskrediet en doorloopt de volledige goedkeuringsflow (budgethouder, eventueel controleur van de vastleggingen en boekhouder).
 
De papieren stroom dient zoveel mogelijk beperkt te worden rekening houdend met de wettelijke verplichtingen. Verwijzingen naar bestanden kunnen worden ingevoerd in Orafin.
 



Inkooporders

DC Boekhouding

* Het inkooporder dient goedgekeurd te worden vooraleer deze
gematcht kan worden met een factuur
* Eventueel inhoudelijke goedkeurder
* Budgethouder
* Eventueel budgethouder plus
* Boekhouder

* De bestelbon, ter kennisgeving bon of subsidie brief wordt
gegenereerd
» Zitin de melding van alle goedkeurders als voorlopig
* In de melding die de inkoper : inkooporder is goedgekeurd
— Definitieve bon
— Goedgekeurd door ... op datum van ... is ingevuld op de bestelbon
— Bon kan naar leverancier te gestuurd of gemaild worden


Presenter-notities
Presentatienotities
Afdruk bestelbon :
	- watermerk ‘voorlopig’ : het inkooporder is nog niet goedgekeurd
	- watermerk ‘duplicaat’ : het inkooporder is reeds afgedrukt

Bestelbon dient steeds opgestuurd te worden naar de leverancier zodat deze de correcte gegevens kan gebruiken op de factuur.


Inkooporders

* Inkooporders kunnen aangemaakt worden

— Met artikels

* Artikelbeheer
— Het Facilitair Bedrijf maakt artikels aan (zijn eigenaar)
— Via catalogus kan een artikel gezocht worden
» Met leverancier (raamcontracten afgesloten met HFB)
* Prijs ligt vast (kan niet aangepast worden)
» Zonder leverancier (gewone artikels)
* Prijs kan aangepast worden

— Voordeel : ESR code en economische rekening is
automatisch ingevuld

— Geen goedkeuring bij boekhouder (indien niet BTW-plichtig)




Inkooporders

— /onder artikels

* Alle regelsoorten
— Goederen, diensten, dot/subsidies, werken

— Zowel omschrijving, hoeveelheid en/of prijs dienen
ingevuld te worden

» Goederen : aantal stuks aan bepaalde prijs
» Diensten : meestal totaal bedrag aan de prijs van 1
* Voordeel : meerdere facturen op 1 inkooporder

— Geen vooraf gedefinieerde boekhoudsleutel, dus dient door
de ingever ingevuld te worden

— Altijd goedkeuring boekhouder



Inkooporders

* Regelsoort ‘goederen’

— Goedkeuringsniveau matchen :

» Default op ‘3 criteria” met matchoptie ‘inkooporder’
— Aanmaak van ontvangst is verplicht
— Geen ontvangst bij matchen met factuur
» Blokkering op de factuur
— Melding naar ingever/aanvrager om ontvangst te boeken
— Mogelijk om aan te passen

3 criteria met matchoptie ‘ontvangst’
— Vb. inkooporders aangemaakt via eDelta

— Ontvangst dient steeds aangemaakt te zijn vooraleer factuur
gematcht wordt



Inkooporders

— Factuur wordt gematcht met de reeds geregistreerde ontvangst
— Deze facturen worden nooit automatisch gematcht

» Op koptekst van de factuur dient matchactie ‘inkooporder’
aangepast te worden naar ‘betalingsbewijs’

* 2 Criteria
— Geen ontvangst nodig
— Factuur wordt gematcht en gevalideerd

* Andere regelsoorten

— Goedkeuringsniveau matchen :
» Default 2 criteria” met matchoptie ‘inkooporder



Algemeen: elnvoicing

* Vanaf 1 januari 2017 aanvaardt de Vlaamse overheid,
voor alle entiteiten/organisaties die met OraFin

werken, enkel nog volwaardige e-facturen (XML) =
elnvoicing

* Voor alle leveranciers zowel grote als kleine
* Informatie voor leveranciers .

— https://overheid.vlaanderen.be/e-invoicing-voor-
everanciers

— https://overheid.vlaanderen.be/e-invoicing-klein-
factuurvolume



https://overheid.vlaanderen.be/e-invoicing-voor-leveranciers
https://overheid.vlaanderen.be/e-invoicing-klein-factuurvolume

Algemeen: elnvoicing

* Gegevens die leverancier nodig heeft om
factuur in XML aan te leveren

* Inkoopordernummer = ordernummer in XML

* Ondernemingsnummer Leverancier+ maatschappelijke
zetel van de organisatie

— Vb. Ministerie van de Vlaamse Gemeenschap - BE0316380841

* Indien jullie een klantnummer hebben, is het ook
belangrijk om jullie klantnummer mee te geven

* Leverancier kan bijkomende informatie meegeven in
het veld ‘Note" van de XML



Algemene : elnvoicing

* Geen inkoopordernummer is GEEN e-factuur

— Leverancier is verplicht het inkoopordernummer =
ordernummer mee te geven in veld
‘OrderReference’ van de XML

— Is het veld ‘leeg’ of foutief ingevuld
* Status ‘verworpen’
* Leverancier wordt aangeschreven door DCB
— Lijst van verworpen elnvoice facturen wordt
gepubliceerd

* http://fb.vonet.be/scanning-einvoicing -> zie in het blok
Lijsten’



http://fb.vonet.be/scanning-einvoicing

D)

Aanmelden in OraFin

DC Boekhouding

* Aanmelden
— Link is terug te vinden

* Link Productie : https://finapprd.fenb.be
* Aanlogscherm — klik op aanmelden

D | @ 02_inkooporders - Alle documer X ‘ % Vlaanderen Intern X Home x ‘ + X
C ® %) https:/finapprd.fenb.be/ords/f?p=103:HOME::: ab g ¥= g
O RAH N AANMELDEN 23] Home @ Support @ Info OraFin @ Boekhoudregels € Nieuwsbrief E‘_ Nuttige links v

21-SEP-21

Voor alle rechtspersonen: nieuwe e-
vorderingsklant

Meer info via 'i".



Presenter-notities
Presentatienotities
Aanmelden in Orafin kan je via de koepelsite  - snellinks 
Je kan ook op deze link klikken en vervolgens bewaren in je favorieten
Op de aanmeldpagina van Orafin vind je ook een link naar handleiding over de boekhoudregels.
Je kan dit gebruiken als je niet zeker bent welke economische rekening in combinatie met ESR code moet gebruikt worden.�Ik vind dit een heel goede database die je in staat stelt vlug opzoekingen te doen.

Op deze site vind je ook alle recente ‘communicaties’ terug onderaan de pagina is er een link naar de gearchiveerde communicaties

Je vind hier ook het welbekende  telefoon en mailadres van orafinhelpdesk
 
 

https://finapprd.fenb.be/

Inloggen op OraFin

G @ O nhips//finaptstienbbe/OA HTMLAppsLocalloginisprreuestt-hs ®  |[IVOGIEN VanN
* Gebruikersnaam
 Wachtwoord

* Min. 10 karakters, letters en

P cijfers, minstens 1 hoofletter
en 2 achtereenvolgende
Wachtwoord dezelfde letters en cijfers mag
] niet

= * Na 5 mislukte pogingen wordt
—— account geblokkeerd
Taal - nieuw wachtwoord

——m aanvragen via inlogassistentie
:C,g",iﬁ%ge"‘rog%?gtmf * Inlogassistentie :

i ety gt * Gebruikersnaam meegeven
vachwoord s e vagen. * Mail om nieuw wachtwoord

aan te maken

. Z\° \ Vlaamse
1% (&\ overheid



Inkooporders

* Leverancier dient aangemaakt te zijn in
OraFin

— Leverancier aanmaken (zie powerpoint
aanmaak leverancier)
« XXX werknemer/ingever/ingever&facturatie
» Organisatie/Personen e

¢ Aan maak Organlsatle/Persoon » Bm Bestelaanvragen
— Bron kiezen : KBO, KSZ, VOP erniiin i

» Em Ontvangsten

_—§| Meldingen Zoeken
» Bm Declaraties

46m Organisaties/Personen

— Nummer invoeren
— Zoeken klikken
— Aanvinken en toepassen klikken

~| Aanmaak
Organisatie/Persoon

3 Organisaties/Personen en
Klanten

-E;| Leveranciers

E| Bankrekening toewijzing
leverancier



Inkooporders

* 2 schermen om inkooporders aan te maken

Via eenvoudig 10-scherm (Html-scherm) Via de professionele schermen (java’-scherm)

DC Boekhouding

Orders: Orders >
Standaardinkooporder maken > Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren v | —> Stap 6 - Goedkeuring Starten | Opslaan | Annuleren

* Geeft verplicht veld aan

Stap 1 - Koptekst | -—>Stap2-Regels > Stap 3- Verzendingen > Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Viaamse Totaal 000 EUR . Q
* Leverancier Q * Inkoper Gees, Kathleen qQ
* Leveranciersvestiging Q * Omschrijving
Gelieve een leverandiersvestiging te Kiezen die begint et een 0. Dus KBO:000000000x ; - 2
Communicatiemethode [ Afdrukken (e er sen e omsciing v etgean me ez koopordr v
Voorwaarden
* Factureerlocatie  elnvoicing Q * Standaardbestemmingslocatie Q
Kies een locatle waarin'SCAN' voorkomt Transportregelaar | GeenBestand Bewerken Beeld Map Extra Opwagen Acties Venster Help
Betalingsvoorwaarden 30NET Q HY o 67 [ ) % P80 f@ i ] @ () 12 5‘.’; 92
Details = =
Bedrij Viaamse Gi 23-02-2022 15:15:17
Dienst Q 1.0., rev. Soort |Standaardinkooporder
Dossierbehandelaar Leverancier Vestiging Contactpersoon
Datum Inspectie [ [ e p—
. Bestemming Factureren aan |elm ng Valuta EUR
Naam Inspectie N b —J 000000
Adviesnummer Inspectie Inkoper |Gees, Kathleen Status Onvolledig Totaal 0,00 [r]
Datum Akkoord Viaamse Regering Y Omschrijving
Datum begrotingsakkoord e
Dossiernummer -
| Regels R Meer O
Randsysteem Q )
Einvoice Q

Inkoopordertype  Kiassiek Q Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh_ | Prijs T L1

Bijlagen . L]

g LLLITTTLTR

( Catalogus... ‘ [ Valuta... ‘ [ Voorwaarden ‘ I Verzendingen ‘ I Goedkeuren j




DC Boekhouding

« Of via uw favorieten (instellen aanmaak inkooporders)

4 L CBO Ingever
» B CBO Ingever & Facturatie
» Bm cBO Werknemer

Aanvragen Inkoop

» B Bestelaanvragen
I: Em Inkooporders

E Eenvoudig 10-scherm

Automatisch aanmaken en

|nkooporders

E Eenvoudig 10-scherm

Overzicht
Inkooporders

Inkooporders

roeporaers

El

Overschreden
prijstolerantie

Wachtende
inkooporderwijzigingen

PO Change History

Histarie
inkooporderwijzigingen

Inkooporders

o« XXX Werknemer, Ingever of Ingever&Facturatie
* Inkoop/Inkooporders/Inkooporders/Inkooporders

D El Beginpagina

< C m
ORACLE' E-Business Suite

Beginpagina

bd | @ 02_inkooporders - Alle documer X ‘ -|—

)  https://finaptstfenb.be/OA_HTML/OA jsp?OQAFunc=0ANEWHOMEPAGE#

o E *

Help Rapportering Favorieten v

Bl

Facturen (Facturen : Invoer)

» B Declaraties
4fm Inkoop

El

Inkooporders (Inkooporders) I

Aanvragen Inkoop

El

» Bm Bestelaanvragen

E

4ifm Inkeoporders
E| Eenvoudig 10-scher

Automatisch aanma
Splitsen

iflm Inkooporders

E Eenvoudig 10-s|
[ I

Automatisch aanmaken (VG Inkoop
Hoofdgebruiker)

Ontvangsten (Ontvangst)
Boekingsactiviteiten (Boeking : SLA:
Hoofdmenu gebruiker)

Rapportering (VG Financieel analist)

Meldingen Zoeken (CBO Werknemer)

— O

s ot @ 8

5
¢ ‘ Ingelogd als ° LIJ
GEESEA Uitloggen

Instellingen Werklijst v Help

Volledige lijst (5)

Onderwerp <~ Verstuurd ¥ Deadline =

BA DocNr:21000174 Ent:CBOFBO
Prog:1CA00200 ESR:1211
Bedrag:200,00 EUR - Ter
Goedkeuring (Budgethouder
bestelaanvraag)

BA DocNr:21000180 Ent:CBOFBO
Prog:1CA00200 ESR:1211
Bedrag:200,00 EUR - Ter

10-08-2021

10-08-2021

-


Presenter-notities
Presentatienotities
Voor het ingeven van inkooporders dien je de rol  Werknemer te gebruiker; maw iedere werknemer kan in Orafin inkooporders ingeven voor zijn
Entiteit. Je kan dit ook toevoegen in uw favorieten zodat dit menu snel toegankelijk is. 
Bij het dubbelklikken op inkooporders opent zich een nieuw java-scherm met blanco invul velden.�2 velden zijn standaard nl. soort en inkoper.
De witte velden dienen ingevuld te worden.
Alvorens een IO in te geven moet je volgende zaken weten :
Naam begunstigde + uniek nummer van de begunstigde
Visum CVL vereist ? 
Regelsoort: goederen, diensten, werken, subsidies of dotaties ?
Bedrag
Boekhoudsleutel = kostenrekening
Betaalkalender, zal de vastlegging betaald worden in het huidig jaar of in toekomstige jaren ?
Btw-percentage



Aanmaak inkooporder -

Vereenvoudigd IO
* Aanmaak inkooporder
— Klik op knop ‘Uitvoeren’

= ORACLE Inkoop * £ L 3 Ingelogd als GEESKA (7] =

Favorieten ~ Instellingen ~ Werklijst ~ Help Venster sluiten

DC Boekhouding

=

-

Bestelaanvragen Initiatieven Orders Overeenkomsten

Orders

Orders Aanmaken Standaardinkooporder v Uitvoeren

) Geeft aan dat het document momenteel door de leverancier wordt gewijzigd
9 Het document heeft openstaande wijzigingen.

Inkooporders
Mijn onvolledige orders w Filters weergeven
Order selecteren: Bijwerken ~ Uitvoeren | Exporteren | ===
Selecteren Bedr.ond. .-~ Order . Revisie Omschrijving -~ Leverancier -~ Vestiging -~ Gemaakt op . Orderdatum .~ Totaal Valuta
STAPLES . 28-07-2021
® VG 21027574 0 tst BELGIUM KBC:04685406592 28-07-2021 15:30:18 120,00000 GBP
O VG 21027563 0 tst S KBC:0455406592 14-07-2021 i 550,00 EUR
UNIVERSITEIT . 14-07-2021
(@] VG 21027562 4] tst VAN PRETORIA VOP:10793229 14-07-2021 14-19:26 100,00 EUR
UNIVERSITEIT 14-07-2021
(@] VG 21027561 ] tst VAN PRETORIA VOP: 10793229 14-07-2021 140653 110.00 EUR
Q VG 21027555 ] S-IE—ﬁgll‘Ea KBOC:0465406592 07-07-2021 ?Efgg_g?z‘] 100,00 EUR
O VG 21027553 @ test A KBO:0465406592 06-07-2021 P 25.00 EUR
@) VG 21027548 0 tst eenmalig adres | STAPLES KBO:04685406592 06-07-2021 08-07-2021 80,00 EUR

-- regel BELGIUM 12:52:43




Aanmaak inkooporder -
Vereenvoudigd IO

DC Boekhouding

— Doorlopen van stap 1tot en met stap 6

* ledere stap heeft verschillende velden om in te vullen
— Met * verplichte velden
— Zonder * zijn optionele velden

RYAS
"

Onderhandelingen  Contractuele vereisten  Leveranciers Opm. Bestelaanvragen | Orders =~ Cvereenkomsten
Orders

Orders: Orders =
Standaardinkooporder maken

-—= §tap 5 - Uitvoeren BTV beheren v > Stap 6 - Goedkeuring Starten § Opslaan  Annuleren
* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1- Koptekst | —= Stap 2- Regels —= Stap 3 - Verzendingen  -—= Stap 4 - Boekhoudkundige Info

Bedrijfsonderdeel Viaamse Gemeenschap taal 0,00 EUR q

* Leverancier Q per  Ingever facturatie?, Ingever facturatied, o

* . . % .

Leveranciersvestiging Q MSChnving
Gelieve een leveranciersvestging te kiszen die begint met een 0. Dus KBO: oo

4
Communicatiemethode [] Afdrukken

(Geef hier een duidelijke omschrjving van hetgeen met deze inkooporder wordt besteldivastgelegd.

Voorwaarden N
* Factureerlocatie elnvoicing Q * Standaardbestemmingslocatie Q
Kies een locafie waarin 'SCAN' voorkomi Transportregelaar Geen w
Betalingsvoorwaarden 30NET Q
Details

Dienst q




Aanmaak inkooporder -

Vereenvoudigd IO
Per stap wordt uitleg van alle velden gegeven

e Stap 1. Koptekst

Orders

DC Boekhouding

Orders: Orders =

Standaardinkooporder maken ——-> Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren v  -—-> Stap b - Goedkeuring Starten  Opslaan  Annuleren

* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1 - Koptekst | —> Stap 2 - Regels —> Stap 3 - Verzendingen  —> Stap 4 - Boekhoudkundige Info

Bedrijfsonderdeel Ylaamse Gemeenschap Totaal 000 EUR Q

* Leverancier STAPLES BELGIUM Q * Inkoper Gees, Kathleen Q

[ Leveranciersvestiging KBO:0465406592 Q

Gelieve een leveranciersvestiging te kiezen die begint met
een (. Dus KBO:Ooooooooot

* Omschrijving aankoop kantoormateriaal

Geef hier een duidelijke omschrijving van hetgeen met
Communicatiemethode [1 Afdrukken deze inkooporder wordt besteld/vastgelegd.
Voorwaarden
* Factureerlocatie elnvoicing Q * Standaardbestemmingslocatie FB Q
Kies een locatie waarin 'SCAN’ voorkomt.

Transportregelaar Geen ~

Betalingsvoorwaarden 30NET Q




Aanmaak inkooporder -
Vereenvoudigd IO

Leverancier :
* 10 zo veel mogelijk op ondernemingsnummer

« 10 op vestigingsnummer enkel wanneer specifiek de bestelbon naar dat
adres gestuurd dient te worden

 Steeds navragen op welk ondernemingsnummer de firma gaat facturen.
— Vb. Cronos en Cronos Public services

« Standaardbestemmingslocatie
* leveringsadres van de goederen/diensten
« Factureerlocatie
« Default elnvoicing
e Omschrijving
« veld ‘betreft’ op bestelbon

* Betalingsvoorwaarden

» Default op 30NET

* Kan aangepast worden en wordt automatisch overgenomen naar de
factuur




Aanmaak inkooporder -
Vereenvoudigd IO

* Stap 1. Koptekst

DC Boekhouding

Details

Dienst a

Dossierbehandelaar Nele Puype

Datum Inspectie ™
Naam Inspectie
Adviesnummer Inspectie

Datum Akkoord Vlaamse Regering e
Datum begrotingsakkoord Y
Dossiernummer
Randsysteem Q
Einygice )3 Q

Inkoopordertype Klassiek Q




Aanmaak inkooporder -
Vereenvoudigd IO

e Details:
— Geen enkel veld komt op bestelbon
— Komt wel in rapportering vb. dienst, dossierbehandelaar
— Velden:

* Inspectie/akkoord Vlaamse regering dient ingevuld te worden indien
het dossier hieraan voldoen

» Dossierbehandelaar: wordt opgenomen in blokkaderapport (kan een
persoon of dienst zijn)

e Dossiernummer: intern dossiernummer

* Randsysteem: voor eDelta dossiers
— eDelta
* elnvoice: indien dit op ‘ja’ staat, wordt van de leverancier verwacht
dat hij voor deze opdracht een e-factuur aanlevert.

— Bestelbon uit OraFin gebruiken



Inkooporder - koptekst

* Inkoopordertype: recurrent, courant en klassiek
» Staat default op ‘klassiek’
» Bestelbon bij courant en klassiek
» Ter kennisgeving bij recurrent

— Klassiek:
» Verbintenis waarvan bedrag en begunstigde gekend is
» Gewone voorafgaande bestellingen ongeacht welk bedrag
» Voorschot betalen op een bestelling is steeds klassiek
» Regelsoort: Subsidies/dotaties = altijd klassiek

— Recurrent:
» Basis is een meerjarige of jaarlijks verlengbare overeenkomst
* Indien meerjarig: ieder jaar een nieuwe regel aanmaken

» Abonnementen kranten/tijdschriften, huurgelden, nutsuitgaven,
verzendingskosten, onderhoudskosten, treinabonnementen, ...




Inkooporder - koptekst

— Courant:

» Gelijktijdige vastlegging en vereffening tot max. 30.000 excl.
BTW

» Overheidsopdrachten op basis van een aanvaarde factuur
» elnvoice factuur is verplicht:

* Inkooporder volledig aanmaken maar nog niet de
goedkeuring opstarten

* Pas na ontvangst factuur, eerst inkooporder aanpassen
naar correct bedrag en laten goedkeuren (factuur is
bewijsstuk voor 10)

— Let op: jaarlijks worden de inkooporders met type ‘courant’ en
‘recurrent’ op verzendingsniveau definitief afgesloten om een
correcte aanrekening te garanderen.

* Uitzondering : TOF (Te ontvangen facturen) deel wordt niet
afgesloten




Inkooporder -
Vereenvoudigd IO

enkel een link naar een eigen SharePoint
(boekhoudkantoor moet toegang hebben) of

* Stap 1. Koptekst

Bijlage toevoegen SharePoint vdn DCB
Soort bijlage  URL v| * Geen bestanden toevoegen
Titel . q q . .
Bijlagen Omschrijving  Bijlage is zichtbaar in de melding van
budgethouder en boekhouder
cama [ =R Tt =ik =] .

*URL https:/ffinaptst.fenb.be/

| Annuleren  Toevoegen | Toepassen

Bijlage toevoegen...

VAr. - Tiel -~ Soort . Omschrijving - Categorie -~ Bijwerken Verwijderen Publiceren in catalogus
10 {(https:/finapts...) Webpagina Crediteuren t/m 7 E‘[ﬂ gg |

Opmerkingen

Tekst voor leverancier

--—> Stap § - Uitvoeren BTW beheren~ = ----> Stap 6 - Goedkeuring Starten Opslaan  Annulerer



Inkooporder -
Vereenvoudigd IO

DC Boekhouding

* Stap 2: Regels

— Diensten, werken, dotatie/subsidie
* Omschrijving invullen en totaal bedrag excl. BTW in veld prijs’

Orders

Orders: Orders >
Standaardinkooporder maken ----> Stap § - Uitvoeren BTW beheren v  ----> Stap 6 - Goedkeuring Starten Opslaan  Annuleren

* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1 - Koptekst | -—> Stap 2 - Regels | -—= Stap 3 - Verzendingen —> Stap 4 - Boekhoudkundige Info

Bedrijffsonderdeel Vlaamse Gemeenschap Totaal 300,00 EUR

*Regel * Soort Artikel/Prod.or... *Omschrijving * Categorie Hoev. Eenh... Prijs Bedrag Datum benodigd/Begindat..
1 ; aankoo s 300
Diensten Q kanto DI"Eﬂ at Andere Ande Q Prijs zonder e
2
Q Q y Q Prijs zonder 0,00 e
rrdeel  Viaamse Gemeenschap Totaal 300,00 EUR
3 Q Q p ses
- Tekst voor leverancier Acties
4
Q Q ) =)




Inkooporder -
Vereenvoudigd IO

— Goederen

* Mogelijkheid om te werken met artikels
— Economische rekening en ESR automatisch ingevuld

2
= ORACLE Inkoop ﬁ * ﬁ' '.' | Ingelogd als GEESKA . 0

Begil i Favori v i v Werklijst v Help Uitlogger

Onderhandelingen | Zoeken en selecteren: Artikel X Overeenkomsten
Zoeken
U kurgy i i SRS = i de in te voeren in het tekstveld Uitgebreid zoeken
Orders en offUitvoeren' te klikken.
Orders: Orders > Zoekdh op Omschrijving v %kast% Uitvoeren
Standaardinkooporder 22012573 bij Restaten | —> staps- ing Starten | Opslaan | Annuleren
* Geeft verplicht veld aan Rijen 1 t/m 11

Selecteren Snel selecteren Artikel 2. Omschrijving
Stap 1- Koptekst | —-> Stap 2-Regels = —> 513 A
B 3 0000000024 Akoestische schuifdeurkast < 1000 EURO L

@] B
EhlEEeIetE e 2 O *’; 1000001758 Schuifdeurkasten prijsofferte aanvragen volgens RC
Regels toevoegen:  Van catalogus v @ B @] =B 0000000491 Sleutelkast + slot < 1000 EURO ]
“Regel * soort ArtikellProd.of. o) 3 0000000250 Kastendieplader | Tekst voor leverancier
: EEEEE o 3 Q 0 I Y 0000000011 AED Kast I t
5 Q S Q ] @] - 000000171 Garderobekast = 1000 EURO [ Y
5 7 O "; 0000000025 Akoestische schuifdeurkast 2260 = 1000 EURD -
— AR | @] B 0000000170 Garderobekast < 1000 EURO I £
- 4 N Q (@] B 0000000463 Rolluikkast < 1000 EURO %
5 ) (@] B 0000000464 Rolluikkast 2 1000 EURO [
N Q N Q = %
hl 1 3

Annuleren  Selecteren




Inkooporder —

Vereenvoudigd IO
— Omschrijving kan nog aangepast worden

— Hoeveelheid en prijs invullen

* Kostenrekening : ESR code en economisch rekening
default ingevuld

Orders

Orders: Orders >

Standaardinkooporder 22012573 bijwerken

---> Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren ~  --—> Stap 6 - Goedkeuring Starten Opslaan Annuleren
* Geeft verplicht veld aan
Stap 1 - Koptekst | —-> Stap 2 - Regels | -—-—>Stap 3 - Verzendingen —-> Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Bedrijffsonderdeel Viaamse Gemeenschap Status Onvolledig Tetaal 100,00 EUR
*Regel *Soort Artikel/Prod.or... *Omschrijving *Categorie Hoev. Eenheid Prijs Bedrag lJatum benodigd/Begindatum Toezeggingsdatum Tekst voor leverancier
i Goederen Q | 000000003 Q@ RAD e Andere Andere Andere And 2 Ek Q . 50 100,00 Y Y
% Prijs zonder BTW
= t t
0,00 v v
= = P e Prifs zonder BTW ’ o o
3 Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschap Status Onvolledig 100,00 EUR
a Bijwerken met Excel | =«
Regel Schema Regelomschrijving * Distributie Soort Aanvrager Afleveren aan Hoev. Eenheid Bedrag Kostenrekening inkooporder Reserveringsdatum Ve
5 01-000000-00000000-1211-612210-00
Q Q — 0-00 2 144040022 o
1 1 AED Kast 1 Kosten 2 Elk 100,08 Organisatie-Entiteit-Programma-ESR-Economische 1
4 & jO] Rekening-Intra-Intercompany-Project-Infrastructuur- [i)
Budgetopbouw-Kostensoort-Reserve?
4




Inkooporder -

Vereenvoudigd IO

* Stap 3: Verzendingen
— Ontvangstbevestiging goederen

DC Boekhouding

Orders

Orders: Orders >
Standaardinkooporder maken > Stap 5 - Uitvoeren BT\ beheren v | ——> Stap 6 - Goedkeuring Starten | Opslaan  Annuleren

* Geeft verplicht veld aan

Stap 1 - Koptekst ——> Stap 2 - Regels | ——> Stap 3 - Verzendingen | —= Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschap 300,00 EUR

— -

Bijwerken met Excel | ***
Re... Regelomschrijvi... *Sche... *Locatie *Organisalie Ho... Eenheid Prijs Bedrag Benodigd Toezeggings

aankoop 300 N
1 kantoormateriaal L hB aj||ve a Prijs zonder BTW fe
Orders

Orders: Orders >
Standaardinkooporder maken > Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren v  -—-> Stap 6 - Goedkeuring Starten  Opslaan  Annuleren

* Geeft verplicht veld aan

Stap 1 - Koptekst —> Stap 2 - Regels | -—> Stap 3 - Verzendingen | —> Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschap 300,00 EUR
Bijwerken met Excel | ®**
ag Benodigd Toezeggingsdatum Ontvangen h Ih... Gefacty de hoeveelheid Goedkeuringsniveau matchen Matchoptie facturen

Y Y Op 2 criteria v @ Inkooporder v o




Inkooporder —

Vereenvoudigd 10

— Werken met ontvangstenregistratie
* levering van goederen/diensten wordt geregistreerd

* Veld ‘Goedk.niveau matching staat default op 3 criteria
voor regelsoort ‘goederen’
— Voor andere regelsoorten eventueel aanpassen

* Factuur kan nooit goedgekeurd worden als er geen
ontvangst geregistreerd is
— Blokkering op de factuur



Inkooporder -
Vereenvoudigd IO

* Stap 4: Boekhoudkundige info

— Indien aanvrager ingevuld wordt, is kostenrekening leeg
* Eventueel eerst kostenrekening invullen
« CTRL C = kopiéren
* CTRL V = achteraf na invullen aanvrager plakken

Orders

Orders: Orders >
Standaardlnkooporder maken ----> Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren v  ----> Stap 6 - Goedkeuring Starten Opslaan  Annuleren

* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1 - Koptekst —=>Stap 2 - Regels —= Stap 3 - Verzendingen | ----> Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Bedrijfsonderdeel Viaamse Gemeenschap 300,00 EUR
Bijwerken met Excel | #**
3 * Distributie Soo Aanvrager Afleveren aan Hoev. Eenheid Bedrag JKostenrekening inkooporder
Q Q 01-CBOPNO-1CA00200-1211-612100 o

1 Koste| 300 | Organisatie-Entiteit-Programma-ESR-Economische
- - Rekening-Intra-Intercompany-Project-Infrastructuur-

- Budgetopbouw-Kostensoort-Reserve2

4 4



Inkooporder -

Vereenvoudigd IO

* Stap 4: Boekhoudkundige info
— Indien van toepassing

 Vereffeningskalender, kenmerk Voertuig, Subsidiemaatregel

DC Boekhouding

Orders

Crders: Orders >

Standaardinkooporder maken

----> Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren v  --—> Stap 6 - Goedkeuring Starten Opslaan  Annuleren

* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1 - Koptekst > Stap 2 - Regels —-= Stap 3 - Verzendingen | ----> Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Bedrijfsonderdeel ‘laamse Gemeenschap 30000 EUR
Bijwerken met Excel | #**
ig inkooporder Reserveringsdatum |Vereffeningskalender Kenteken Voertuig Subsidiemaatregel ctiviteit

CA00200-1211-612100 «

- 23-09-2021 iy
t-Programma-ESR-Economische 23-09-2021 fe Q Q
srcompany-Project-Infrastructuur- O]
stensoort-Reserve2

4 /iy, Waarschuwing

U moet uw wijzigingen opslaan voor u doorgaat. Wilt u de wijzigingen nu opslaan?




Boekhoudsleutel

DC Boekhouding

O Kostenrekening

Organisatie lﬁ Vlaamse Gemeenschap h
Entiteit (CBOPQO Staf AELLLG LS
[:} Programma 1CA10300 INFORMATICA
\_ ESR (1221 Algemene Werkingskosten Wergyd Binnen De Overheidssectar)
Economische Rekening 613530 Lidmaatschap
Gﬂtra—lr1’mer+c:u:rmpaan'gg,.r 000000 Miet van toepassing ) Intercompany luik

Project Miet van toepassing

Analytisch luik

Infrastructuur Miet van toepassing

Budgettaire luik en rapportering

Budgetopbouw |24

Kostensoort

Miet van toepassing

Analytisch luik

Reserve? 00000 Miet van toepassing

,‘ aaaaaaaaaaaaaaaaaa h_
;;;;;;;;;;;;;;;;;;;

( QK ‘Emnuleren) (‘ﬂissen (Help




Handleiding
boekhoudregels

. Handleiding over de boekhoudregels

DC Boekhouding

i) ) https://finaptst.fenb.be/ords/f2p=103:HOME:::
P P P

ORAHN Home Q Support @ Info OraFin @ |Boekhoudregefs |€

* In zoekscherm : meegeven van een naam of nummer
meegeven

Handleiding voor de ?( = Vlaamse
Boekhoudregels (\ \ overheid I
((((( Itancy

ESR- Hulp &
Boekhoudplan Classificatie Boekhoudfiches Aanrekeningsregels Waarderingsregels Rapportering i

5 Boekhoudschema’s Contact
advies

Home > Je hebt gezocht op “consultancy”

Zoekresultaten

Zoeken

> 613390 Andere dienstverlening en onkosten vergoedingen derden

> Bijlagen FSR2010



Presenter-notities
Presentatienotities
Aanmelden in Orafin kan je via de koepelsite  - snellinks 
Je kan ook op deze link klikken en vervolgens bewaren in je favorieten
Op de aanmeldpagina van Orafin vind je ook een link naar handleiding over de boekhoudregels.
Je kan dit gebruiken als je niet zeker bent welke economische rekening in combinatie met ESR code moet gebruikt worden.�Ik vind dit een heel goede database die je in staat stelt vlug opzoekingen te doen.

Op deze site vind je ook alle recente ‘communicaties’ terug onderaan de pagina is er een link naar de gearchiveerde communicaties

Je vind hier ook het welbekende  telefoon en mailadres van orafinhelpdesk
 
 


Handleiding
boekhoudregels

— Te gebruiken ERS-codes en voorbeelden

DC Boekhouding

613390 Andere dienstverlening en
onkosten vergoedingen derden

Algemeen  Boekinglen) J Voorbeeld(en)

De economische rekening 613390 Andere dienstverlening en onkosten vergoedingen derdenomvat de kost betaald aan een
persoon, instantie, onderneming voor het leveren van een dienst of een pakket aan diensten die niet ondergebracht kunnen

worden onder een andere rekening van de rubriek 61.

I ESR-classificatie: I

> 1211 Algemene werkingskosten vergoed aan andere sectoren dan de overheidssector

» 1221 Algemene werkingskosten vergoed binnen de overheidssector

Toepassingsgebieden:

» Vlaamse Gemeenschap

> Rechtspersonen




Kostensoorten

— Aankoop van bloemen als relatiegeschenk

— Zoek naar economische rekening = relatiegeschenk
* Economische rekening : dieren en planten

612300 Dieren en planten

Algemeen  Boekinglen) = Voorbeeld(en)

Ingesloten:
ierenvoeding
» Teeltaarde
> Bloempotten
» Meststoffen voor planten

» Medicatie voor dieren

> Bloemen en planten als relatiegeschenk/representatie (eventueel in combinatie met kostensoort)

Uitgesloten:

» Huur dieren en planten (615400)

— Verdere uitsplitsing in kostensoort
* Kostensoort: AOOO4 = relatiegeschenk



DC Boekhouding

Orders

Orders: Orders > Standaardinkooporder maken =

Inkooporder -

Vereenvoudigd IO
* Stap 5. BTW beheren

— Eerst gegevens opslaan
— Eventueel BTW aanpassen via knop ‘Aanvullende belastinggegevens’

Belasting: Standaardinkooporder 21027615

. Valuta
Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschap
. Bedrag
Leverancier STAPLES BELGIUM .
) . Niet-terugvorderbare BTW
Leveranciersvestiging KBO:0465406592

Inkoper Gees, Kathleen
Orderomschrijving aankoop kanteormateriaal

Zoeken

Regel
Schema
Omschrijving

Locatie

Uitvoeren  Wissen

Schema's | Distributie

Details Re... Schema Omschrijving

aankoop
» ! ! kantoormateriaal

| Ga terug naar Standaardinkooporder maken I

Terugvorderbare bel.
Totaal BTW
Goedkeuringshedrag

Aanvullende belastinggegevens

EUR
300,00
83.00
0,00
63.00
363,00

Loca... Bedrag Niet-terugvorderbare B... Terugvorderbare b... Totaal B...

FB 300,00 63,00 000

63,00



Inkooporder -
Vereenvoudigd IO

* Stap 5. BTW beheren

— Eventueel BTW tarief aanpassen en beoogd
gebruik (indien van toepassing)

DC Boekhouding

Orders

Orders: Orders > Standaardinkocoporder maken > Belasting: Standaardinkooporder =
Aanvullende belastinggegevens: Standaardinkooporder 21027615

* Geeft verplicht veld aan.

Annuleren | Toepassen

MNaam rechtspersoon VG
Land belastingheffing Belgié (i)

Belastingbepalende factoren voor document

Documentsubsoort ql @

Belastingbepalende factoren voor regels

b Zoeken
Regel . Omschrijving . Schema . Locatie -} Productcategorie -~ Beoogd gebruik . Door
aankoop X
! kantoormateriaal | FB BE-Laag Rl a
q4

»



BTW codes

BTW-codes voor niet BTW plichtige organisaties
« Alle KBO organisaties =>BE

« Voor VOP nummers met adres van leverancier binnen de Europa = EU
— Goederen/diensten besteld in Europees land en geleverd in Belgié = verlegging
van heffing — BTW wordt hier in Belgié voldaan
* BTW wordt apart mee gereserveerd op inkooporder

— Goederen/diensten besteld in Europees land en geleverd in dat land = BTW van
het land zelf

* bedrag incl. BTW invoeren op regelniveau inkooporder (geen BTW via BTW beheren)

« Voor VOP nummers met adres van leverancier buiten de Europa =IM
— Goederen besteld in niet Europees land = geen BTW
* BTW wordt via vervoersmaatschappij of douanekantoor voldaan

— Diensten bestelt in niet Europees land en geleverd in Belgié -> verlegging van
heffing — BTW wordt hier in Belgié voldaan
* BTW wordt apart mee gereserveerd op inkooporder
— Goederen/diensten besteld buiten EU en geleverd in dat land = BTW van het
land zelf indien van toepassing
* bedrag incl. BTW invoeren op regelniveau inkooporder (geen BTW via BTW beheren)



D)

BTW codes

* Belgische BTW-tarieven voor BTW-code BE

DC Boekhouding

BTW-NAAM BTW-TARIEF

BE_LAAG 6%
BE_VERM 12%

BE_STD 21%

BE_NUL 0%
VRIJGESTELD NIET VAN TOEPASSING

VRIJGESTELD: voor niet-belastingplichtige begunstigden (sommige
VZW's, feitelijke verenigingen, ...)

BE_NUL: voor facturatie van diensten waarop geen btw is verschuldigd.


Presenter-notities
Presentatienotities
Er zijn 5 btw namen in Orafin opgezet, het verschil tussen BTW_NUL en VRIJGESTELD,

Vrijgesteld wordt gebruikt voor niet belastingplichtige begunstigden zoals sommige VZW’s, feitelijke verenigingen.

BE_NUL wordt gebruikt voor facturatie van diensten waarop geen btw verschuldigd is zoals subsidies, overheidsopdrachten,…


BTW codes

* Rechtspersonen die BTW-plichtig zijn (geheel,
gedeeltelijk of gemengd)
— Specifieke BTW-codes die opgezet worden
— Begint steeds met TAR’
— Terugvorderbare en niet-terugvorderbare BTW

— Veld ‘Productcategorie’ en eventueel 'Beoogd gebruik’
(aftrekbaarheid) dient ingevuld te worden

Classificatiecode

Vb. TVL = TAR-GDRM-MUL Vb- TVL - beoogd
productcategorie TR gebruik

TAR-GDRN-VERM

TAR-GDRN-STD

TAR-DST-VRI Classificatiecode

TAR-DST-NUL 0

TAR-DST-LAAG Personenwagens
TAR-DST-VERM
Standaard
TAR-DST-STD

TAR-MCC-GD-5TD



Inkooporder -

Vereenvoudigd IO
* Stap 6: Goedkeuring starten

Orders: Orders >

DC Boekhouding

Orders

Standaardinkooporder
21027615 bljwerken ----> Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren v | -—> Stap 6 - Goedkeuring Starten [Opslaan Annuleren
* Geeft verplicht veld aan.
Stap 1 - Koptekst > Stap 2 - Regels > Stap 3 - Verzendingen | ----> Stap 4 - Boekhoudkundige Info
Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschap Status Onvolledig 300,00 EUR
Bijwerken met Excel | =+*
Regel Schema Regelomschrijving * Distributie Soort Aanvrager Afleveren aan Hoev. Eenheid Bedrag Kostenreke
01-CBOPN
! ! ﬁaaztkoooorﬁ'lateriaal L Kosten a ° 300  Organisatie-Er
(@ (@ Rekening-Intra
< < Budgetopbouw

4 »

* Bevestiging
* Inkooporder wordt ter goedkeuring opgestart
o * VAK wordt pas gereserveerd na goedkeuring inkooporder

_, Bevestiging

Standaardinkooporder 21027615 is verstuurd ter goedkeuring.
nrrl Fat of o



Eenvoudig 10 scherm

* Inkooporder aanmaken op tabblad ‘Regels’
met reeds voor gedefinieerde artikels

— Voordeel : ESR code en economische rekening
zZijn reeds ingevuld

— Regelsoort : steeds ‘goederen’

— Omschrijving : oorspronkelijke omschrijving van
het artikel laten staan, bijkomende toevoeging
van gegevens mogelijk



Werken met artikelen

— Artikels worden aangemaakt op basis van ‘bedrag’

* Totaal bedrag (excl. BTW) invoeren in veld ‘hoeveelheid
indien de leverancier gedeeltelijk de dienst factureert

— Artikel worden aangemaakt op basis van ‘stuks’

— Aantal stuks invoeren in veld ‘hoeveelheid
— Prijs per eenheid (excl. BTW) invoeren in veld prijs’
— ‘stuks” kan gewijzigd worden naar andere mogelijkheden vb. fles,

paar, rol, spuitbus ...

» Indien andere eenheid nodig is
» Mogelijkheid om een conversiefactor te voorzien

* Overleg hiervoor intern met jullie dienst en DCB

Regels toevoegen: \an catalogus v Uitvoeren  Bijwerken met Excel | E e
Hoev. Eenheid Prijs Bedrag Datum benodigd/Begindat... T

* Regel * Soort
0,6
naer

ArtikellProd.order * Om schrijvi... * Categorie
1 Mondstul/ % . ) )
Goederen Q1000004130 monddoekj , EHBOQ.EHBO-instrumenten. EHBO-instrumenten. EHBO-instrumen ten 1 Situks; Q 0,60 (i
50
1 Bedra Q Prijs zonder | 50,00 fis

2 Goederen Q| 100001168 qQ Er?gg:gg%d 7/ AED.AED Onderhoudscontracten. AED Onderhoudscontracten AED Onderhoudsconiracten
2 BTW
ﬁ



Werken met artikelen

DC Boekhouding

* Gebruik steeds voor regelsoort : goederen

* 2 mogelijkheden :
— Via veld ‘Artikel : kies voor ‘omschrijving

» Geef een deel van het woord in en kies het juiste
artikel

Orders

Orders: Orders =

Standaardinkooporder maken [ > Stap 5 - Uitvoeren | BTW beheren v ==

* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1- Koptekst | —-» Stap 2 - Regels

Zoeken en selecteren: Artikel x
Regels toevoegen: Van M . Zoeken
* * .
Regel = Soort I Artikel/Prod.order 10 U kunt een item zoeken door een filteritem in de pulldownlijst te selecteren, een waarde in te voeren in het tekstveld Uitgebreid zoeken
D LI T At ey
i Goederen  Q N Q )
§ Zoekenop Omschrijving v  veilig Ultvoeren
2
N Q N Q = TRESTTeeTT
3 ey Y } Rijen 1t/m 30
Selecteren Snel selecteren Artikel == Omschrijving
4 = -
u Q EY } O = 1000003931  Veiligheidsknielaarzen - Dunlop Purofort C462933 - groen - maat 37
5 a a } O Jg 1000003935  Veiligheidsknielaarzen - Dunlop Purofort C462933 - groen - maat 41
Al A
O 4’3 1000003929  Veiligheidsknielaarzen - Dunlop Purofort C462933 - groen - maat 47
4
) s 1000003978 Veilinheidsknielaarzen - aeel - maat 47




Werken met artikelen

DC Boekhouding

— Via catalogus
» Eerst dient inkooporder opgeslaan te worden

* Klik op knop ‘Uitvoeren

Orders

Orders: Orders >

Standaardinkooporder 22012808 bijwerken ----> Stap 5 - Uitvoeren BTW beheren ~  --> Stap 6 - Goedkeuring Startkn Opslaan  #nnuleren

* Geeft verplicht veld aan

Stap 1 - Koptekst | -—-> Stap 2-Regels = ---> Stap 3 - Verzendingen  -—-> Stap 4 - Boekhoudkundige Info

Bedrijfsonderdeel Viaamse Genfeenschap Status Onvolledig Totaal 0,00 EUR
Regels toevoegen: Van catalogus v Uitvoeren | Bijwerken met Excel | E wee
= e = - .order *Omschrijvi... *Catego... Ho... Eenheid Pr... Bedrag Datum benodigd/Begindat... Toezeggingsdat... Tekst voor leveranc... Acti... Bijwerk... Status controle-actie

Er zijn geen resultaten gevonden.

» Zoeken naar alle artikels van de leverancier
* Klik dan op knop ‘Uitvoeren’

Orders

Zoeken in Hoofdwinkel v IMIDEX SAFETY Uitvoeren UIgebreid zoeken

Winkels

. Winkelinstructies
Hoofdwinkel o . .
Allerlei tips om het winkelen te vergemakkelijken |

Eén winkel voor alles wat u nodig hebt




Werken met artikelen

DC Boekhouding

» Krijg je alle artikelen te zien

Orders

Zoeken in  Hoofdwinkel ~  MIDEX SAFETY Uitvoeren Uitgebreid zoeken

Winkel: winkels > Winkel Hoofdwinkel >

Zdekresultaten van Hoofdwinkel: MIDEX SAFETY

Softeren op  Omschrjving ~  Oplopend v Uitvoeren

Afbeeldingen verbergen | =e* Rijen 1 t/m

Aguastop Spray 400 ml - Gala
Bijlagen Geen

Winkelcategorie Onderhoudsproducten Leverancier WMIDEX SAFETY
Leverancierssite KBO:0525778404 Leveranciersartikel
Intern artikelnummer 1000000123 Referentie 2018/HFB/O0O/45075
Levertermijn Bron Overeenkomst 21021075
Prijs 355 EUR
Hoeveelheid 1  Stuks Toevoegen aan document Toevoegen aan favorieten  Aan vergelijking toevoegen

Chemsafe 500 - wegwerp overall
Bijlagen Geen

Winkelcategorie \Wegwerp overall Leverancier MIDEX SAFETY
Leverancierssite KBO:0525778404 Leveranciersartikel
Intern artikelnummer 1000004192 Referentie 2018/HFB/O0/45075
Levertermijn Bron Overeenkomst 21021075

Prijs 4,02 EUR

Hoeveelheid 1  Stuks Toevoegen aan document Toevoegen aan favorieten  Aan vergelijking toevoegen




L Werken met artikelen

— Zoeken naar artikelen via knop ‘Uitgebreid zoeken’

» Aangezien de leverancier meegegeven is, dient de

artikelen dezelfde leveranicier te hebben of geen
leverancier

 Geef een deel van het woord tussen ‘%’ in

Orders
Zoeken in  Hoofdwinkel v MIDEX SAFETY Uitvoerer] Uiigebreid zoeken
Winkels
Hanfrwinkal Winkelinstructies
Orders

Winkel: winkels =

Uitgebreid zoeken

Selecteer een winkel en voer in minimaal een van de volgende velden een zoekwaarde in. Klik vervolgens op Uitvoeren.

& TIP Er wordt niet uitgebreid gezocht naar artikelen op exteme sites.

WinKer 1= A I
Omschrijving  met ten minste €én van de woorden v %schoen%
Leveranciersartikel MEeT exacie Zin 2

Leverancier 5V Q

Uitvoeren Wissen Toevoegen Bronsoort v  Toevoegen



Werken met artikelen

DC Boekhouding

» Alle mogelijke artikelen zijn zichtbaar waarin het
woord tussen % tekens aan voldoet

* Dan kan je nog verder zoeken in bepaalde categorién

— . . U
= g
= ORACLE Inkoop A * o] | Ingelogd als GEESKA (7] o

Beginpagina Favorieten v Instellingen » Wierklijst » Help Uitlogge!

Onder i C i L i Opm. Bestelaanvragen Orders Overeenkomsten
Orders
Zoeken in  Hoofdwinkel v Uitvoeren Uitgebreid zoeken
Winkel: winkels > Uitgebreid zoeken >
Zoekresultaten Standaardinkooporder
Nummer 22012808, 0
Sorteren op  Omschrijving v  Oplopend v Uitvoeren
Bedrijffsonderdeel VG
L i MIDEX SAFETY
Vestiging KBO:0525778404
Beschermingshandschoenen - vinyl - paar “|
Bijlagen Geen Annuleren
Winkelcategorie EHBO-instrumenten Leverancier COVARMED FARMA ; .
Leverancierssite KBO:0835154657 Leveranciersartikel Artikelen vergelijken
Intern artikelnummer 1000004131 Referentie  2019/HFBVOPMIB/57202 o2l geen ariksler geselecteerd
Levertermijn Bron Overeenkomst 21028293
Prijs 02 EUR Gerelateerde koppelingen
. . - Categorieén
Hoeveelheid 1 Stuks Toevoegen aan document Toevoegen aan favorieten  Aan vergelijking toevoegen EHEC-nstrumenten

Onderhoudsproduct voor daim- en lederenschoenen - Bama snelreininger
Bijlagen Geen
Winkelcategorie Onderhoudsproducten
Leverancierssite KBO:0525778404
Intern artikelnummer 1000000625

Levertermijn
Prijs 344 EUR
Hoeveelheid 1 Stuks Toevoegen aan document

Leverancier MIDEX SAFETY
Leveranciersartikel
Referentie 2018/HFB/O0/45075
Bron Overeenkomst 21021075

Toevoegen aan favorieten  Aan vergelijking toevoegen

Onderhoudsproducten
Chemisch bestendige h

Teer

Boodschappenlijsten
Klik hier om alle gerelateerde
boodschappenlijsten te bekijken




Werken met artikelen

» Om toe te voegen op inkooporder
 Klik op ‘toevoegen aan document’ en daarna op ‘voltooid’

DC Boekhouding

Sorteren op Omschrijving v Oplopend v Uitvoeren
Afbeeldingen verbergen | *** Standaardinkooporder
Nummer 22012808, 0
Beschermingshandschoenen - vinyl - paar Bedrijfsonderdeel VG
Bijlagen  Geen Rijen 1 m 21 Leverancier MIDEX SAFETY
Winkelcategorie EHBO-instrumenten -
i i Vestiging KBOC:0525778404
Leverancierssite KBO:0835154657 PN
Intern artikelnummer 1000004131 De documentbouwer bevat 1 regels.
Levertermijn Recentelijk toegevoegde artikelen
— =y Aquastop Spr... 1 Stuks
Hoeveelheid 1 Stuk Toevoegen aan document Annuleren | [ Wissdh | [ Voltooid

T T S

— Omschrijving is default ingevuld maar kan overschreven of
aangevuld worden

Orders: Orders >
Standaardinkooporder maken ----> Stap § - Uitvoeren BTW beheren v  -—> Stap 6 - GoedKkeuring Starten Opslaan  Annuleren

* Geeft verplicht veld aan.

Stap 1 - Koptekst | -—> Stap 2 -Regels | —-> Stap 3 - Verzendingen = ——> Stap 4 - Boekhoudkundige Info

Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschap Totaal 0,00 EUR

Regels toevoegen: Van catalogus ~ fiitvoeren Bijwerken met Excel | ﬁ see
*Regel * Soort Artikel/Prog.order *Omschrijvi 5 *Categ ie Hoev. Eenheid Prijs Bedrag Datum benodigd/Begindat... Toezeggingsdatum
Veiligheidsknielz

0,01
Prijs zonder BTW

Goederen Q10000039 Kledij Perfoonlijke bescherming Voetbescherming Veiligheidsknielaars - g. . Paary Q 0,00 fe




Aanmaak inkooporder —
Professioneel scherm

e Java scherm
— Koptekst
— Flexvelden

— Regels
* Per regel dient een 'Verzending en ‘Distributie’
ingevoerd te worden

* In dit scherm dien je regel per regel af te werken om
te vermijden dat je per regel meerdere verzendingen
of distributies zou invoeren



Aanmaak inkooporder -
Professioneel scherm

|£| Oracle Applicaties - FINTST

O Inkooporders - [Nieuw]

Bedriffsonderdeel |\EEINEEREENEEER) r Aangemaakt W
1.0, rev. | ’0_ Soort |Standaardinkooporder KOPTEKST
Leverancier | Vestiging | Contactpersoon |
Bestemming | Factureren aan |e|nvoicing Valuta W
Inkoper |Gees, Kathleen Status | Onvolledig Totaal 0,00 (1| FLEXVELD
Omschrijving |

_ Prjsreferentie  Referentiedocumenten IMeer Overeenkomst

Nr Soort Aurtikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezegd

—

|»

LT )

4

AT e, | »

Attikel | |

( Catalogus... ‘ [ Valuta... ‘ [ Voorwaarden ‘ ’ Verzendingen ‘ I Goedkeuren... ]



Presenter-notities
Presentatienotities
We kunnen 3 grote delen onderscheiden in een IO nl de koptekst, het flexveld en de regels
Eerst dient de koptekst ingevuld te worden alvorens over te gaan tot een volgend stuk.


Inkooporder - Koptekst

 Stap 1. Koptekst en regell(s)

— Leverancier: steeds KBO-nummer navragen die gebruikt wordt om

te factureren )
Bestand Bewerken Beeld lMap Extra Opvragen Acties Venster Hel * IO ZO Veel moge|IJ k Op

éﬁb@ GEBSP L INERE LEIP5H 7 | Ondernemingsnummer

Bedrijf Viaamse G Aangemaakt 23-02-2022 15:24:06 . .
10 PR * |0 op vestigingsnummer
I Leverancier |Cronos Vestiging |KBO:0443807959 Icomactpersoon Defijn, Tom
Bestemming |FB Phoenix Factureren aan elnvoicing Valuta EUR ° O p d e fa Ctu u r Sta at e N kel h et
Inkoper |Gees, Kathleen Status |Onvolledig Totaal (0,00 il

L ondernemingsnummer van de
— 1 o firma
Steeds navragen op welk
ondernemingsnummer de firma gaat
facturen.
* Vb. Cronos en Cronos Public services

Nr Soort Arfikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. | id Prijs Tt

D

|

] — o ST 5 Zoeken|Cron05%
Artikel \ Leverancier Nummer
( Catalogus... | I Valuta... ‘ [ Voor ‘ [ Verzendi! | I Goedkeuren Cronos KE0 0442807959
— — - — Cronos - Cronos KBO:2142964877

Cronos - Cronos KBO:2052693709
CRONOS PUBLIC SERVICES KBO:0458085765




Inkooporder - Koptekst

DC Boekhouding

— Bestemming = leveringsadres van de goederen/diensten
— Factureren aan = Default elnvoicing
— Omschrijving = veld ‘betreft’ op bestelbon

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

YO H84F DD L2925 7

g
Bedriffsonderdeel Viaamse Gemeenschap Aangemaakt |23—02—2022 15:24-06
1.0, rev. ‘ ’T Soort |Slandaardinkooporder

AT ; - Na=luv e :ru B ontactpersoon m

Bestemming FB Phoenix Factureren aan |elnvoicing Valuta ﬁ
Inkoper |Gees, Kathleen Status | Onvolledig Toteal (0,00 i Ja
Omschrijving Update readsoft
_ Prijsreferentie Referentiedocumenten Meer Overeenkomst
1

Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh_ Hi lheid Prijs Toegezegd [1

. | [ | [ ] | | [
[ | [ | | [ ] | | L
Iy | [ | | [ | | | L
[ | | | [ | | L
[ | [ | | [ | | L7
[ | [ | | [ ] | | L
Iy | [ | | [ | | | L
[ | | | [ | | L
[ | [ ] | [ ] | | [

S R e | >
Artikel | |
( Catalogus. | I Valuta_ | [ Voorwaarden ‘ [ Verzendingen | I Goedkeuren J




Inkooporder - Koptekst

- Flexveld: openklikken

DC Boekhouding

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

BP0 GL8QP SR LDIPE | ?

E — O %
Bedriffsonderdeel Viaamse Gemeenschap Aangemaakt 23-02-2022 15:24:06
1.0, rev. 0 Soort Standaardinkooporder
Leverancier Cronos Vestiging KBO:0443807959 Contactpersoon Defijn, Tom
Bestemming FB Phoenix Factureren aan elnvoicing Valuta EUR
Inkoper Gees, Kathleen Status  Onvolledig Totaal 0,00 [ 1
Omschrijving Update readsoft /
Regels Prijsreferentie Referts X

Dienst

Nr Soort Artikel Dossierbehandelaar |Ne|e Puype
. Datum Inspectie |
Naam Inspectie | /

Adviesnummer Inspectie | K
Datum Akkoord Viaamse Regering |

Datum begrotingsakkoord |

Dossiernummer |

Randsysteem |

Einvoice

Inkoopordertype |Klassiek

A e | »

( OK | [!_\nnuleren} (‘J_\."issen) ( Help J

Artikel

Catalogus. .. Valuta. .. Voorwaarden Verzendingen Goedkeuren. .




Inkooporder - Koptekst

* Flexveld:
— Geen enkel veld komt op bestelbon
— Komt wel in rapportering vb. dienst, dossierbehandelaar
— Velden:

* Inspectie/akkoord Vlaamse regering dient ingevuld te worden indien
het dossier hieraan voldoen

» Dossierbehandelaar: wordt opgenomen in blokkaderapport (kan een
persoon of dienst zijn)

e Dossiernummer: intern dossiernummer

* Randsysteem: voor eDelta dossiers
— eDelta

* elnvoice: indien dit op ‘ja’ staat, wordt van de leverancier verwacht
dat hij voor deze opdracht een e-factuur aanlevert.

— Bestelbon uit OraFin gebruiken




Inkooporder - koptekst

* Inkoopordertype: recurrent, courant en klassiek
» Staat default op ‘klassiek’
» Bestelbon bij courant en klassiek
» Ter kennisgeving bij recurrent

— Klassiek:
» Verbintenis waarvan bedrag en begunstigde gekend is
» Gewone voorafgaande bestellingen ongeacht welk bedrag
» Voorschot betalen op een bestelling is steeds klassiek
» Regelsoort: Subsidies/dotaties = altijd klassiek

— Recurrent:
» Basis is een meerjarige of jaarlijks verlengbare overeenkomst
* Indien meerjarig: ieder jaar een nieuwe regel aanmaken

» Abonnementen kranten/tijdschriften, huurgelden, nutsuitgaven,
verzendingskosten, onderhoudskosten, treinabonnementen, ...




Inkooporder - koptekst

— Courant:

» Gelijktijdige vastlegging en vereffening tot max. 30.000 excl.
BTW

» Overheidsopdrachten op basis van een aanvaarde factuur
» elnvoice factuur is verplicht:

* Inkooporder volledig aanmaken maar nog niet de
goedkeuring opstarten

* Pas na ontvangst factuur, eerst inkooporder aanpassen
naar correct bedrag en laten goedkeuren (factuur is
bewijsstuk voor 10)

— Let op: jaarlijks worden de inkooporders met type ‘courant’ en
‘recurrent’ op verzendingsniveau definitief afgesloten om een
correcte aanrekening te garanderen.



Inkooporder - Bijlage

* Bijlagen toevoegen

— Steeds op de koptekst van het inkooporder staan om bijlage toe
te voegen vb. cursus op inkoopordernummer plaatsen)

— enkel een link naar een eigen SharePoint (boekhoudkantoor moet
toegang hebben) of SharePoint van FDR

— Geen bestanden toevoegen

— Bijlage is zichtbaar in de melding van budgethouder en
boekhouder



Inkooporder - Bijlage

DC Boekhouding

* Verplicht om bijlage toe te voegen
— Cursor plaatsen op ‘koptekst” vooraleer op de paperclip te klikken
— Klik op de ‘paperclip’

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Yenster Help

590 £ :860 cnisa 2o 9]2

- 0O X
Bedriffsonderdeel Vlaamse Gemeenschap Aangemaakt |2}02—2022 15:24:06
10, rev. 22012430 0 Soort [Standaardinkooporder
Leverancier ‘Cronos Vestiging |KBO:0443807959 Contactpersoon ﬁ
Bestemming ‘FB Phoenix Factureren aan |e|nvoicing Valuta ,ﬁ
Inkoper |Gees, Kathicen Status |Onvolledig Totaal 500,00 L[]

Omschrijving ‘Updale readsoft

_ Prijsreferentie  Referentiedocumenten Meer Overesnkomst

1
Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh_ Hoeveelheid Prijs Toegezegd L1
. 1 Diensten Andere Andere A 3 dagen upgrade Bedra 500 1 =
A A r
Artikel |3 dagen upgrade

( Catalogus. ‘ [ Valuta ‘ [ Voorwaarden | [ Verzendingen | I Goedkeuren_ . J




Inkooporder - Bijlage

DC Boekhouding

— Bijlagen
* Hoofdgroep

— Categorie: intern naar verkoper, Overige, Naar inkoper
— Titel (optioneel): vb. offerte ....

U DEWEIREI DEEM Ndp Cald ¥e 1

BP0 F OGP £ ¥R LDPL 5 ?

Hoofdgroep Bron

Vnr  Categorie Titel Omschriping Geg.srt. Wijzigbaar
l‘l[] Intern naar inkooporde Webpagina =

Oooo

Zoeken|%

Entiteit Categorie = |

Documenten

Intern naar inkooporder
Leveranciers t/m

Maar fiatteur
Maarinkoper
Ontvangers t'm

Document openen._

v,

L | »




DC Boekhouding

Inkooporder - Bijlage

« Gegevenssoort: webpagina

» Bestand of URL: toevoegen van URL van het
documentensysteem (SharePoint)

* Gegevens opslaan

» Refreshen om de bijlage te zien (door even in regels te klikken,
nadat de regel ingevuld is, en terug op koptekst te klikken)

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Yenster Help

HYO FH8SP VDN EHHR L@ J 52

E - [=] F7
Hoofdgroep _
- Vnr  Categorie Bestand of LURL
/10 |intem naar inkooporder  https-//finaptst fo.vonet be/OA_HTML/OA jsp?OAFunc=OAHOMEPAGE# -]

Entiteitsnaam: 1.0 -regel

1




Inkooporders

DC Boekhouding

— Link hangt onder paperclip

(=)

Bestand Bewerken Beeld Map Exira Dpwagen Acties Venster Help

'_:_'\.1-
@O0 &EVSP DI ER ﬁﬁr‘;":l
Bedrijffsonderdeel Viaamse Gemeenschap Aangemaakt 23-02-2022 15.24.06

10, rev. 22012430 0 Soort |Standaardinkooporder
Leverancier ‘Cronos Vestiging ‘KBO:O‘MBSOTBSQ Contactpersoon
Bestemming ‘FB Phoenix Factureren aan ‘elnvoicing Valuta EUR
Inkoper |Gees, Kathleen Status  Onvolledig Totaal 500,00 L[.ne
Omschrijving ‘Update readsoft
_ Prijsreferentie Referentiedocumenten Meer Overeenkomst
i
_ Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezegd [1
. 1 Diensten Andere Andere A 3 dagen upgrade Bedra 500 1 =

Artikel ‘3 dagen upgrade

( Catalogus. - | [ Valuta. | [ Voorwaarden ‘ I Verzendingen ‘ I Goedkeuren_ . )




DC Boekhouding

Inkooporder - Regels

— Regels = verschillende regels met omschrijving op bestelbon
* Soort = belangrijk voor de meeboekrekening

— Diensten, goederen, werken = 44 rekening = wel BTW berekening bij KBO
organisatie

— Subsidies/dotaties = 41 rekening = geen BTW berekening bij KBO organisaties

Bestand Bewerken Beeld IMap Extra Opvragen Acties Venster Help

HEY® §H8EP LA DDHgE LAILE ?

@ - O %
Bedrijfsonderdeel Viaamse Gemeenschap Aangemaakt 23-02-2022 15:24:06
1.0, rev. 0 Soort  Standaardinkooporder
Leverancier Cronos Vestiging KB0:0443807959 Contactpsrsoon _
Bestemming FB Phoenix Factureren aan elnvoicing Valuta EUR
Inkoper Gees, Kathleen Status Onvolledig Totaal 500,00 [ Nel

Omschriving Update readsoft

Regels Prijsreferentie Referentiedocumenten Meer Overeenkomst
1
Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezegd i1
. 1 Andere.Andere. A 3 dagen upgrade Bedra 500 1 =
o
Zoekeﬂ|%
Inkoopsegment Waardebasis Inkoopbasis Omschrijvi
Diensten Services Diensten
Dotatie/subsidie Bedrag Services Dotatie/sut
Gemeenschap. subsidie Bedrag Services Gemeensc
Goederen Hoeveelheid Goederen Goederen
Principiéle diensten Bedrag Services Principiéle
Principiele werken Bedrag Services Principiéle -
Werken Bedrag Services Werken

Artikel

oorwaarden Verzendingen Goedkeuren




Inkooporder - Regels

* Regelsoort

— Goederen
* Hoeveelheid = aantal goederen die gekocht worden
* Prijs = prijs per stuk (excl BTW)
— Diensten, werken en subsidie/dotatie
* Hoeveelheid = totale bedrag (excl BTW)
* Prijs = steeds 1 en kan niet aangepast worden

_ Prijsreferentie Referentiedocumenten Meer Overeenkomst
1

—
fa—

. Hoeveelheid Prijs Toegezegd

~ Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenf}
‘1 ‘Dienslen ‘ ‘ |Andere.Andere.A‘3 dagen upgrade ’@a‘ﬁ[}[} ‘1 ’_ =
’7
—

. |Andere Andere A Ref xxx Stukq 2 23,59

. ‘2 ‘Goederen
|




DC Boekhouding

Inkooporder - Regels

* Tabblad ‘'meer’ (optioneel):

— Meegeven van bijkomende informatie voor leverancier

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

HPO E8SF £ IDheg £EIP5% 7

5 - O'x
Bedrijffsonderdeel |Vlaamse Gemeenschap Aangemaakt ‘2&02—2022 15:24:06
1.0, rev. | ’0_ Soort ‘Standaardinkooporder
Leverancier Cronos Vestiging KBO:0443807959 Contactpersoon -
Bestemming |FB Phoenix Factureren aan ‘elnvoicing Valuta W
Inkoper |Gees, Kathleen Status |Onvolledig Totaal 547,18 [Nl

Omschrijving |Update readsoft

Regels Prijsreferentie Referentiedocumente_l]ve reenkomst

T— 1
N-nummer  gmschrijving Kapitaalkosten
Nr Tekst voor leverancier VN-nummer Gevaren Aard van transactie [1
.|1 ‘Lewaring voor 11u in magazijn | | | O | r =
2 | | | | o | B
lly ! | | o | B
Iy | | | o | BE
Iy | | | o | Ll
L | | | o | L
Iy | | | o | [
L | | | o | B
L] | | | o | L&
o iR T v
Artikel ‘ |3 dagen upgrade

( Catalogus. .. | l Valuta... | [ Voorwaarden ‘ [ Verzendingen ‘ I Goedkeuren. .. j




Inkooporder - Regels

* Knop ‘Voorwaarden’
— Leverancier = standaard ‘30NET
— In geval van met leverancier afwijkende voorwaarden afgesproken-> aanpassen

— Via knop ‘Voorwaarden’

— Veld 'Betaling’
— Op factuur bij matching 10 wordt dit overgenomen en deze zijn van toepassing op
de factu U r Estamd Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

=

DC Boekhouding

HY® &§38S8F A0 LBILHE T

- O'x
Bedrijf: Viaamse Gem p Aangemaakt 23-02-2022 15:24.06
1.0, rev. 0 Soort Standaardinkooporder
Leverancier E _lolx
Bestemming .
Inkoper [ Nel
Omschrijving Voor —
| Betaling 30NET [ Qrderbevestiging
Regels Prilg racht Cvast
Transporteur Acceptatie vereist Geen - I
FOB Door
Nr Teks D - - . [1
.1 Leve BELEANEY Leveringsovereenkomst -
2
Tekst leverancier
Tekst ontvanger
Overeenkomstbeheer
Geldig
Limietbedrag
Minimale vrijgave -
7 Prijsbijwerkingstolerantie % 5
=
Artikel
Catalogus. . Valuta. .. Voorwaarden Verzendingen Goedkeuren




Inkooporder - Verzendingen

— Inkooporder opslaan via ' & —> 10-nummer
« Stap 2: Verzendingen

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

Y O @lﬁﬁ%@ AUDDHER  LDIIPE | 2
| |

DC Boekhouding

—O)x
EBe-::lriﬁsondercleel Vlaamse Gemeenschap Aangemaakt |23—02—2022 15:24:06
I 1.0 rev. (22012430 I ’07 Soort |Slandaardinkooporder
Leverancier |Cmnos Vestiging |KBD:044380?959 Contactpersoon F
Bestemming |FB Phoenix Factureren aan |e|nvoicing Valuta ]ﬁ
Inkoper Gees, Kathleen Status |Onvolledig Totaal 500,00 [ e

Omschrijving |Updale readsoft

_ Prijsreferentie Referentiedocumenten Meer Overeenkomst

Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. Hoeveelheid Prijs Toegezegd [1]
.|1 |Diensten | | |Andere.Andere.A|3 dagen upgrade ‘Bedra|500 ‘1 | r =
Iy | [ | L | | [
| | [ | L | | [
| | [ | L | | | [
Iy | || | L | | [ 7
Iy | [ | L | | L)
Iy | [ | L | | [
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L | L] | L] | | HE
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Avrtikel | |3 dagen upgrade

( Catalogus. .. ‘ [ Valuta. .. ‘ [ Voorwaarden ‘ [ Verzendingen Goedkeuren. .. J



Presenter-notities
Presentatienotities
Alvorens je verder gaat naar verzendingen ‘opslaan’ klikken dit is de gele diskette bovenaan in de menu.



Inkooporder - Verzendingen

— Tabblad ‘meer’
* Werken met ontvangstenregistratie
— levering van goederen/diensten wordt geregistreerd
— Veld ‘Goedk.niveau matching’ staat default op 3 criteria voor goederen
» Voor andere regelsoorten eventueel aanpassen

— Factuur kan nooit goedgekeurd worden als er geen ontvangst
geregistreerd is

o =cr

DC Boekhouding

Vv
Verzendinge| - Status
Boeken bij ontvang:
Tolerantie Tolerantie Goedk.niveau Factuur-
~ Nr gesl. ontv. (%) factuurafsl. ( % ) matching natchoptie [1]
B D 0 0p 2 criteria - fo. = [ 1=
| | i i | .
L[l | | | | L]
| | | | | [
[ | | | | [
I | 3
Regelnr |1 Artikel | |3 dagen upgrade
( Ontvangstbeheer ‘ I Distributie J



Presenter-notities
Presentatienotities
Alvorens je verder gaat naar verzendingen ‘opslaan’ klikken dit is de gele diskette bovenaan in de menu.



DC Boekhouding

— Knop ‘Distributie’
 Stap 3: Distributie

Inkooporder -

Distributie

-

- O %
3
Verzendingen - Status
Boeken bij ontvang:
Tolerantie Tolerantie Goedk_niveau Factuur-
~Nr gesl. ontv. (%) factuurafsl. ( % ) matching matchoptie [1]
m o 0 0p 3 criteria -|1.0. = B
| | | n = 0O
[l | | | = [ ]
[l | | | = B
[l | | | | O [k
4 | 3
Regelnr 1 Attikel | 3 dagen upgrade
( Ontvangstbeheer | Distributie J




Inkooporder - Distributie

— Veld ‘Aanvrager’ en ‘afleveren aan’ (optioneel):
* 3anvrager die de ontvangst registreert, dus andere persoon dan inkoper
 Indien factuur gevalideerd wordt en er is nog geen ontvangst geregistreerd
— Melding ontvangstbevestiging naar aanvrager
— Indien aanvrager niet is ingevuld = melding naar inkoper

« Veld ‘aanvrager’ of ‘inkoper’ zijn opgenomen in blokkaderapport, alsook
dossierbehandelaar (flexveld)
E
(Bostonming Heo

Nr Soort Aanvrager Afleveren aan Magazijn Hoeveelheid Kos[ |

B |kosten FB | 500 [ [~
— | | .

3

Rekeningomschrijvingen inkooporder Rekeningomschrijvingen bestemming
Kosten Vlaamse Gemeenschap-Dienst Functionelt Kosten
Boeking |Viaamse Gemeenschap-Niet van toepassir Verschil

Budget |Vlaamse Gemeenschap-Dienst Functionelt

Verschil |Vlaamse Gemeenschap-Dienst Functionel

Regel- en verzenddetails

Regelnr |1 Verzendnummer |1 Org. |VG Bestemming FB Phoenix

Artikel ‘3 dagen upgrade




Inkooporder - Distributie

— Naar rechts scrollen van balk tot ‘kostenrekening inkooporder” zichtbaar is

— Klik op ‘Kostenrekening inkooporder’
— Kostenrekening inkooporder: klikken op de ".." om scherm te openen

E _|:|x|
v
B

DC Boekhouding

~ Nr Afleveren aan Magazijn Hoeveelheid | Kostenrekening inkooporder |
B! e FB 500 01-CBOPQO-00000000-ESRT-WNON | =

d R

Rekeningomschrijvingen inkooporder Rekeningomschrijvingen bestemming
Kosten ‘Vlaamse Gemeenschap-Staf-leeg-Technis Kosten ‘
Boeking ‘Vlaamse Gemeenschap-Niet van foepassir Verschil ‘

Budget ‘Vlaamse Gemeenschap-5Staf-leeg-Technis

Verschil ‘Vlaamse Gemeenschap-Staf-leeg-Technis

Regel- en verzenddetails

Regelnr |1 Verzendnummer |1 Org. VG Bestemming ‘FB Phoenix

Aurtikel ‘ ‘3 dagen upgrade




Boekhoudsleutel

DC Boekhouding

O Kostenrekening

Organisatie lﬁ Vlaamse Gemeenschap h
Entiteit (CBOPQO Staf AELLLG LS
[:} Programma 1CA10300 INFORMATICA
\_ ESR (1221 Algemene Werkingskosten Wergyd Binnen De Overheidssectar)
Economische Rekening 613530 Lidmaatschap
Gﬂtra—lr1’mer+c:u:rmpaan'gg,.r 000000 Miet van toepassing ) Intercompany luik

Project Miet van toepassing

Analytisch luik

Infrastructuur Miet van toepassing

Budgettaire luik en rapportering

Budgetopbouw |24

Kostensoort

Miet van toepassing

Analytisch luik

Reserve? 00000 Miet van toepassing

,‘ aaaaaaaaaaaaaaaaaa h_
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Economische rekening

DC Boekhouding

. Handleiding over de boekhoudregels

i) ) https://finaptst.fenb.be/ords/f2p=103:HOME:::
P P P

ORAHN Home Q Support @ Info OraFin @ |Boekhoudregeis |€

* In zoekscherm : meegeven van een naam of nummer
meegeven

Handleiding voor de ?( = Vlaamse
Boekhoudregels (\ \ overheid I
((((( Itancy

ESR-

Boekhoudplan Classificatie Boekhoudfiches Aanrekeningsregels Waarderingsregels Rapportering

Hulp &
ies

Boekhoudschema’s Contact
adv

Home > Je hebt gezocht op “consultancy”

Zoekresultaten

Zoeken

> 613390 Andere dienstverlening en onkosten vergoedingen derden

> Bijlagen FSR2010



Presenter-notities
Presentatienotities
Aanmelden in Orafin kan je via de koepelsite  - snellinks 
Je kan ook op deze link klikken en vervolgens bewaren in je favorieten
Op de aanmeldpagina van Orafin vind je ook een link naar handleiding over de boekhoudregels.
Je kan dit gebruiken als je niet zeker bent welke economische rekening in combinatie met ESR code moet gebruikt worden.�Ik vind dit een heel goede database die je in staat stelt vlug opzoekingen te doen.

Op deze site vind je ook alle recente ‘communicaties’ terug onderaan de pagina is er een link naar de gearchiveerde communicaties

Je vind hier ook het welbekende  telefoon en mailadres van orafinhelpdesk
 
 


Combinatie Economische
rekening ESR-code

DC Boekhouding

— Te gebruiken ERS-codes en voorbeelden

613390 Andere dienstverlening en
onkosten vergoedingen derden

Algemeen  Boekinglen) J Voorbeeld(en)

De economische rekening 613390 Andere dienstverlening en onkosten vergoedingen derdenomvat de kost betaald aan een
persoon, instantie, onderneming voor het leveren van een dienst of een pakket aan diensten die niet ondergebracht kunnen

worden onder een andere rekening van de rubriek 61.

I ESR-classificatie: I

> 1211 Algemene werkingskosten vergoed aan andere sectoren dan de overheidssector

» 1221 Algemene werkingskosten vergoed binnen de overheidssector

Toepassingsgebieden:

» Vlaamse Gemeenschap

> Rechtspersonen




Kostensoorten

— Aankoop van bloemen als relatiegeschenk

— Zoek naar economische rekening = relatiegeschenk
* Economische rekening : dieren en planten

612300 Dieren en planten

Algemeen  Boekinglen) = Voorbeeld(en)

Ingesloten:
ierenvoeding
» Teeltaarde
> Bloempotten
» Meststoffen voor planten

» Medicatie voor dieren

> Bloemen en planten als relatiegeschenk/representatie (eventueel in combinatie met kostensoort)

Uitgesloten:

» Huur dieren en planten (615400)

— Verdere uitsplitsing in kostensoort
* Kostensoort: AOOO4 = relatiegeschenk



Inkooporder - Distributie

DC Boekhouding

— Invullen van de verschillende velden en klik op "'OK’
— Gb-datum is default ingevuld met huidige datum

of _|:|x|

v
|Bostomming | ticer

L Gereserveer
Afschrivingss
~ Nr_ ekening inkooporder Kostenrekening bestemming tarief Gb-datum [1]
ll  Pao-1cA00200-1211-613361| | 23-02-2022 Lk
O [ [ [ ——
Ll [ [ [ i7 -
a I e 3
Rekeningomschrijvingen inkooporder Rekeningomschrijvingen bestemming
Kosten ‘Vlaamse Gemeenschap-Stal-DEPARTEME Kosten ‘
Boeking ‘Vlaamse Gemeenschap-Niet van toepassir Verschil ‘

Budget ‘Vlaamse Gemeenschap-Staf-DEPARTEME

Verschil ‘Vlaamse Gemeenschap-Stai-DEPARTEME

Regel- en verzenddetails
Regelnr 1 Verzendnummer |1 Org. VG Bestemming FB Phoenix

Artikel ‘ ‘3 dagen upgrade




Inkooporder - Distributie

— Helemaal rechts is een flexveld

— Flexveld:
» Betaalkalender (voor diensten/werken over verschillende jaren

» Kenteken voertuig: Facilitair bedrijf wil zo de totale kostprijs per voertuig
kennen

* Subsidiemaatregel:om dubbele subsidiéring te voorkomen

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

HY0 £588P A DDER LBILE 7

E - 0O %
BerE“ _ ol x
= ™ =
M
Bestemming IMeer (N
¢
Afschrijvings- Gereserveerd
Nr  inkooporder Kostenrekening bestemming tarief Gb-datum I [1]
] I 1 \00200-1211-613361 23-02-2022 O =
1
t'(
Vereffeningskalender ’—
L Kenteken Voertuig ’7
! Subsidiemaatregel |
Rekeningomschrijvingen inkooporder I O e e e E A SPeCrEEpreatn I
Kosten Vlaamse Gemeenschap-Staf-DEH ( oK | [ AT J ( Wisse
Boeking Vlaamse Gemeenschap-Niet van
| Budget Vlaamse Gemeenschap-Staf-DEPARTEME | ‘



Inkooporder - Koptekst

DC Boekhouding

— Gegevens opslaan via ‘geel diskette’ op menubalk

— Schermen openen boven elkaar
 Distributie en verzendingsscherm sluiten via de kruisjes
» Terug op het beginscherm met koptekst en regels

Bestand Bewerken Beeld lap Extra Opwragen Acties Venster Help

HYP® @B SP XD LD D E 2

= _lofx
Bedriffsonderdeel \laamse Gemeenschap Aangemaakt 29-NOV-2023 13:14:36
|.O., rev. 23068980 0 Soort  Standaardinkooporder
Leverancier [N Vestiging ] Contactpersoon
Bestemming WVG ZORG Z0ZO Factureren aan elnvoicing Valuta EUR
= 5 3 [
Oms L
Verzendingen Meer Status
Regels
Oorspronkelijk L
Nr Org. Bestemming  Eenh. Hoeveelheid Toez datum Benodigd toezegging [ ]
Nr . 1 Vi = Toegezegd 1
1 oD - x
Meer
J Nr Soort Aanvrager Afleveren aan Magazijn Hoeveelheid — Kos[ ]
l ’n—ll-(osten |Duym, Koen |WVG | |5[J[] |[J1-t|29- =




Inkooporder - BTW

DC Boekhouding

 Stap4:BTW
* Neemt standaard van de leverancier
» Berekent geen BTW bij regelsoort ‘'subsidies/dotaties

A

T

|#4 Oracle Apphoaties - FINTST - kopie FIMPRD 24-1AN-1021 06: 1458
Bestand Bewerien Beeld MUap Exfra Opeage mkenml Help
2P S8 4P XD -

= Inchoporders

Bedrifsonderdeal |Viaamse Gemesnschap Aangemaak |03-02-2021 11:11:37

« Om BTW-tarief te tonen: klik op tonen
* Om aan te passen : klik op ‘aanvullende betalingsgegevens

Belasting: Standaardinkooporder 22012430 Aanvullende belastinggegevens

Valuta EUR
Bedrag 500,00
Niet-terugvorderbare BTW 105,00
Terugvorderbare bel. 0,00
Totaal BTW 105,00
Goedkeuringsbedrag 605,00

Viaamse
Leverancier Cronos
iging KBO:0443807959
er Gees, Kathleen

Update readsoft

Zoeken

Schema's | Distributie
BTW-regels

Details Refl. Sch... Omschrijvi... Locatie Bedrag Niet-terugvorderbare B... Terugvorderbareb... Ti N N . . . . " N N
N 3 dagen B Code Belastingrayoncode F tarief Hela:
1 1 500,00 105,00 0,00
upgrade Phoenix ' 1 NIET_BTW_PLICHTIGEN BE_BTW BE_BTW NIET_BTW_PLICHTIGEN BE_STD 21




e Inkooporder - BTW

— Om BTW-tarief aan te passen

» Knop ‘Aanvullende belastinggegevens’
— BTW tarief wijzigen

 Veld ‘Productcategorie’ aanpassen

» Voor belastingplichtige organisatie : ook ‘beocogd gebruik” invullen
» Klik op knop Toepassen’ en ‘venster sluiten’

Aanvullende belastinggegevens: Standaardinkooporder 22012430

Annuleren | Toepassen
* Geeft verplicht veld aan.

Naam rechtspersoon VG

Land belastingheffing Belgie (i)

Belastingbepalende factoren voor document

Documentsubsoort q | @

Belastingbepalende factoren voor regels

) Zoeken

Regel .~ Omschrijving -~ Schema .~. Locatie -§ Productcategorie -~

FB
Phoenix

Beoogd gebruik . Dpor gebruiker gedefini
1 3 dagen upgrade 1

BE-Standaard

4 3



Inkooporder - BTW

BTW-codes voor niet BTW plichtige organisaties
« Alle KBO organisaties =>BE

« Voor VOP nummers met adres van leverancier binnen de Europa = EU
— Goederen/diensten besteld in Europees land en geleverd in Belgié = verlegging
van heffing — BTW wordt hier in Belgié voldaan
* BTW wordt apart mee gereserveerd op inkooporder

— Goederen/diensten besteld in Europees land en geleverd in dat land = BTW van
het land zelf

* bedrag incl. BTW invoeren op regelniveau inkooporder (geen BTW via BTW beheren)

« Voor VOP nummers met adres van leverancier buiten de Europa =IM
— Goederen besteld in niet Europees land = geen BTW
* BTW wordt via vervoersmaatschappij of douanekantoor voldaan

— Diensten bestelt in niet Europees land en geleverd in Belgié -> verlegging van
heffing — BTW wordt hier in Belgié voldaan
* BTW wordt apart mee gereserveerd op inkooporder
— Goederen/diensten besteld buiten EU en geleverd in dat land = BTW van het
land zelf indien van toepassing
* bedrag incl. BTW invoeren op regelniveau inkooporder (geen BTW via BTW beheren)



Inkooporder - BTW

* Belgische BTW-tarieven voor BTW-code BE

BTW-NAAM BTW-TARIEF

BE_LAAG 6%
BE_VERM 12%

BE_STD 21%

BE_NUL 0%
VRIJGESTELD NIET VAN TOEPASSING

VRIJGESTELD: voor niet-belastingplichtige begunstigden (sommige
VZW's, feitelijke verenigingen, ....)

BE_NUL: voor facturatie van diensten waarop geen btw is verschuldigd.


Presenter-notities
Presentatienotities
Er zijn 5 btw namen in Orafin opgezet, het verschil tussen BTW_NUL en VRIJGESTELD,

Vrijgesteld wordt gebruikt voor niet belastingplichtige begunstigden zoals sommige VZW’s, feitelijke verenigingen.

BE_NUL wordt gebruikt voor facturatie van diensten waarop geen btw verschuldigd is zoals subsidies, overheidsopdrachten,…


Inkooporder - BTW

* Rechtspersonen die BTW-plichtig zijn (geheel,
gedeeltelijk of gemengd)
— Specifieke BTW-codes die opgezet worden
— Begint steeds met TAR’
— Terugvorderbare en niet-terugvorderbare BTW

— Veld "Productcategorie en eventueel 'Beoogd gebruik’
(aftrekbaarheid) dient ingevuld te worden

Vb. TVL - (el Vb. TVL — beoogd
. TAR-GDRM-NUL .
productcategorie e gebruik
TAR-GDRM-VERM
TAR-GDRN-5TD T =

TAR-DST-VRD 0
TAR-DST-NUL

TARDSTLAAG Personenwagens
TAR-DST-VERM Standaard
TAR-DST-STD

TAR-MCC-GD-5TD



Inkooporder - Goedkeuring

« Stap 5: Goedkeuring starten

* Melding wordt verstuurd naar budgethouder

» Middelen worden gereserveerd

2

Bedrijffsonderdeel |Vlaamse Gemeenschap

Aangemaakt [23-02-2022 15:24:06
1.0, rev. |22012430 Soort |Slandaardinkooporder

0
Leverancier |Cronos Vestiging [KBO-0443807959

Bestemming |FB Phoenix Factureren aan |e\nvnicing

Inkoper |Gees, Kathleen Status | Onvolledig

Omschrijving |Update readsoft

— O %

Contactpersoon

Valuta EUR

Totaal 500,00

[N

_ Prisreferentie  Referentiedocumenten Meer Overeenkomst
1
Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh_Hoeveelheid Prijs Toegezeqd [1
.|1 |Diensten ‘ | |Andere.Andere.A‘3 dagen upgrade |E|edra|500 |1 ‘ r =
| | [ | [ | | [
y | L | | | | g
[ ] | [ | | | | []:
[ ] | [ | | | | [
[ ] | [ | | | | [
[ | [ | [ | | [
Iy | L | | | | [
LI | L | L | | L=
4] X NN ) | »
Artikel | ‘3 dagen upgrade
( Catalogus. .. | l Valuta... ‘ [ Voorwaarden | l Verzendingen ‘ I Goedkeuren...




Inkooporder - Goedkeuring

— Veld Tekst’

* Kan optioneel ingevuld worden met gegevens voor
budgethouder en/of boekhouder vb. dringend goed te keuren

 Klik op 'OK
— Aanilende opties

Reservering

W Resemveren [ Reserv. ann. Annuleringsdatum reservering
[ Grootb. overschr. [T] Gb-datum voor annuleren resemvering Boekingsdatum

Goedkeuring

¥ Versturen ter goedkeuring Doorsturen vanaf |

[ Dgorsturen Goedkeurings pad |
Doorshuen nazc

Tekst |

v 4]

Overzicht
wijzig.

WVerzendingsmethoden
[ Afdrukken O XML

[/ Faxen Faxnummer | CEDI

[ E-mailen E-mailadres |

oK Annuleren )J




Inkooporder - Goedkeuring

— Middelen controle uitvoeren op vastleggingskrediet

* Vak wordt gereserveerd bij opstart ter goedkeuring
* Voldoende middelen (VAK) of

O Beslissing

\"3 De budgetcontroleactie is voltooid.

| OK Resultaten bekijken
( ) ( )

 Onvoldoende middelen (VAK)

\"3 Onvoldoende middelen!

( OK ) | Resultaten bekijken |




Professioneel of ‘Java’ scherm

* Inkooporder aanmaken op tabblad ‘Regels’
met reeds voor gedefinieerde artikels

— Voordeel : ESR code en economische rekening
zZijn reeds ingevuld

— Regelsoort : steeds ‘goederen’

— Omschrijving : oorspronkelijke omschrijving van
het artikel laten staan, bijkomende toevoeging
van gegevens mogelijk



Werken met artikelen

— Artikels worden aangemaakt op basis van ‘bedrag’

* Totaal bedrag (excl. BTW) invoeren in veld ‘hoeveelheid
indien de leverancier gedeeltelijk de dienst factureert

— Artikel worden aangemaakt op basis van ‘stuks’

— Aantal stuks invoeren in veld ‘hoeveelheid
— Prijs per eenheid (excl. BTW) invoeren in veld prijs’
— ‘stuks” kan gewijzigd worden naar andere mogelijkheden vb. fles,

paar, rol, spuitbus ...

» Indien andere eenheid nodig is
» Mogelijkheid om een conversiefactor te voorzien

* Overleg hiervoor intern met jullie dienst en DCB

Regels toevoegen: \an catalogus v Uitvoeren  Bijwerken met Excel | E e
Hoev. Eenheid Prijs Bedrag Datum benodigd/Begindat... T

* Regel * Soort
0,6
naer

ArtikellProd.order * Om schrijvi... * Categorie
1 Mondstul/ % . ) )
Goederen Q1000004130 monddoekj , EHBOQ.EHBO-instrumenten. EHBO-instrumenten. EHBO-instrumen ten 1 Situks; Q 0,60 (i
50
1 Bedra Q Prijs zonder | 50,00 fis

2 Goederen Q| 100001168 qQ Er?gg:gg%d 7/ AED.AED Onderhoudscontracten. AED Onderhoudscontracten AED Onderhoudsconiracten
2 BTW
ﬁ



Inkooporder op artikel

* Regel: Veld ‘Artikel

40 ’ . Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help
— 7 Invoeren HP® £586F 0¥ ADOPG ?
2]

— O k kl i k ke n Bedriffsonderdeel Viaamse Gemeenschap Aangemaakt 23-02-2022 16:24:05

1.0, rev. 0 Soort Standaardinkooporder
N Leverancier STAPLES BELGIUM Vestiging KBO:0465406592 Contactpersoon

- Artl kel Zoe ke n Bestemming Factureren aan elnvoicing Valuta EUR

Inkoper Gees, Kathleen Status Onvolledig Totaal 0,00

* Eventueel deel woord inveerg
— O k kl i k ke n Regels Prisreferentie Referentiedocumenten Meer Overeenkomst

—_ M O ge | U k h e I d O m Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. Hoeveelheid Prijs

.1 Goederen Andere Andere A Stuks 0 1
Omschrijving aan te 8 -

[.]*

passen

000000000 3 klepsmap

1
.. . OK 0000000002 Aankoap spel
- Idem zal bij eenvoudig IO scherm
0000000004 Abonnement DVD
0000000005 Abonnement krant
0000000008 Abonnement maandblad
0000000007 Abonnement Print-digtaal
0000000008 Abonnement Tijdschrift I
Prijsreferentie Referentiedocumenten Meer Overeenkomst 0000000008 AED Batteri
0000000010 AED elektroden
¢ | 0000000011 AED Kast dingen

0000000012

r Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving I 0000000013 AED Patches z

) N A EaRTaane | »
B Goederen 0000000290 | |Andere Andere AlLabettape (o) |( T

by =l=—=|




Inkooporder Vreemde valuta

* Wanneer een bestelling geplaatst dient te
worden in vreemde valuta

— Bestelbon is dan ook in vreemde valuta en de
factuur dient dan ook in vreemde valuta
aangeleverd te worden

— Invullen van alle velden is identiek als bij EUR
— Enkel de 'Valuta' dient aangepast te worden

— Wisselkoersen zijn automatisch opgeladen in
OraFin

— Alles wordt in OraFin in EUR geboekt



DC Boekhouding

Inkooporder in vreemde
valuta

— Via knop ‘valuta’ de juiste valuta zoeken
— Klikken op ‘gereed’

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

= =] £3

i 1

Hv® o8aQP 2 DHEg LB L5 2
@ — O X
Bedriffsonderdeel Viaamse Gemeenschap Aangemaakt 23-02-2022 16:32:31
1.0, rev. 0 Soort Standaardinkooporder
Leverancier AMERICAN AIRLINES Vestiging VOP:10828366 Contactpersoon
Bestemming Factureren aan elnvoicing Valuta EUR
Inkoper Gees, Kathleen Status Onvolledig Totaal 0,00 [ [
Omschrijving
Regels Prijsreferentie  Referentiedoc ten =) "H :
Nr Soort Artikel Rev. -t id Prijs Toegezegd [1
. Koerssoort ‘Corpnrate o
Koersdatum 23-02-2022
Koers |,881834215167549 Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help
BHPO H8SP £ DDER LBIPH 2
Gereed | [ Annuleren =
Bedrijf Vliaamse G Aangemaakt |23-02-2022 16:32:31
1.0, rev. ’T Soort Standaardinkooporder
Leverancier AMERICAN AIRLINES Vestiging |VOP:10828366 Cunla&
Bestemming Factureren aan elnvoicing Valuta ﬁ I
Inkoper Gees, Kathleen Status |Onvolledig Totaal (0,00
1 Omschrijving
Artikel
Prijsreferentie Referentiedocumenten Meer Overeenkomst
Catalogus. .. Valuta_ Voorwaal




Fiscale Fiches

 Fiscale fiches

— Voor bepaalde schuldvorderingen dient een
fiscale fiche gegeneerd te worden en door de
gebruiker meegegeven te worden bij het
inkooporder

— Invullen van veld ‘door de gebruiker
gedefinieerde fiscale classificatie’ bij de BTW

gegevens

— Zorgt voor de correcte afhouding van bedrijfsvoorheffing
en roerende voorheffing

— Zorgt dat de fiche gegenereerd wordt en doorgestuurd
wordt naar begunstigde en FOD Financién door DCB



Inkooporder - Fiscale fiches

* Fiscale Fiches op factuur

— Voor uitbetaling van deze schuldvorderingen

* Gebruik van tool ‘Subsidies en schuldvordering

— Kan enkel voor schuldvorderingen zonder BTW, dus aan
natuurlijke personen

» Uitz. Auteursrechten voor KBO organisatie
» Anders is het een leveranciersfactuur
* Verwerkt via elnvoicing of scanning
— Juiste fiche wordt meegegeven
— Fiche categorie dient ingevuld te worden

— Wordt automatisch op de aangemaakte factuur meegegeven
waardoor dit later niet meer moet ingevuld worden



Inkooporder - Fiscale fiches
* Fiscale Fiche 281.93

* Fiche overheidsdiensten
— Uitz. Overheidsbedrijven, bedrijven van nutsvoorzieningen en
entiteiten van de Vlaamse Overheid
* Inkomstenbelasting
* Wordt automatisch op factuur ingevuld
* Kan dus niet gekozen worden

e Fiscale Fiche 281.30 RI als NRI

* Bedrijfsvoorheffing
 Verschillende percentages van toepassing — meerdere keren
matchen

* Aanvullende belasting
— Veld : door de gebruiker gedefinieerde fiscale classificatie

— Bedrijfsvoorheffing wordt doorgestort naar FOD Financién



Inkooporder - Fiscale fiches

* Fiscale Fiche 281.50

« Commissies , makelaarslonen ...
* Enkel indien geen KBO organisatie
* Geen afhouding

* Fiscale Fiche 281.14

* Vervangingsinkomsten bij tijdelijke arbeidsongeschiktheid
* Wordt enkel door beleidsdomein Onderwijs gebruikt
* Wordt niet overgenomen in de tool

* Fiscale Fiche 28145

 Auteursrechten
» Afhouding van roerende voorheffing



Inkooporder - Fiscale fiches

— Veld ‘door gebruiker gedefinieerde fiscale
classificatie

2
= ORACLE E-Business Tax o M \ * o] | | Ingelogd als GEESKA (7] L
Help Rapportering Favorieten v Instellingen » Werklijst w Help Venster sluiter
Aanvullende belastinggegevens: Standaardinkooporder 23013435
* Geeft verplicht vel
Zoeken en selecteren: Door gebruiker gedefinieerde fiscale classificatie x
Zoeken
BEIaStmgbepall U kunt een item zoeken door een filteritem in de pulldownlijst te selecteren, een waarde in te voeren in het tekstveld en op ‘Uitvoeren' te
| klikken
Zoeken op Classificatienaam v Uitvoeren
Belastingbepal§ Resultaten
Rijen 1t/m 15
b Zoeken | pelecteren Snel selecteren Classificatiecode Classificatienaam |
O Jz RI_PRIJZEN_2E_SCHIJF Rijksinwoners - Prijzen - 2e schijf -
- O = RI_PRIJZEN_1E_SCHIJF Rijksinwoners - Prijzen - 1e schijf |
Regel - Omschj ) |Door gebruiker gedefinieerde fiscale classificatie .~ Belastbare waarde .
O ] RI_PRESENTIE_3E_SCHIJF Rijksinwoners - Presentiegelden - 3e Schijf I
1 presentieg L Q 500
. — O J: RI_PRESENTIE_ZE_SCHIJF Rijksinwoners - Presentiegelden - 2e Schijf 5
O J} RI_PRESENTIE_1E_SCHIJF Rijksinwoners - Presentiegelden - 1e Schijf
O J: NRI_SUBSIDIES Niet Rijksinwoners - Subsidies
@] Jz NRI_PRIJZEN Niet Rijksinweners - Prijzen
@] Jj RI_SUBSIDIES_2E_SCHIJF Rijksinwoners - Subsidies - 2e Schijf
O Jj RI_SUBSIDIES_1E_SCHIJF Rijksinwoners - Subsidies - 1e Schijf [}
O Jj AUTEUR_STD Auteursrechten standaard -
Q Jz TWO_STD Tijdelijke werkonderbreking standaard
y h
Q == NRI_PODIUMARTIESTEN Niet Rijksinwoners - Podiumartiesten
ol e EE) BEZOLDIGINGEN BEDRIJFSLEIDERS Bezoldigingen bedrijfsleiders Ju—
Q Jj FICHE 281.50-GEEN AFHOUDING Fiche 281.50 - geen afhouding
Q Jj NRI_WINST_BATEN_RETRIBUTIES Niet Rijksinwoners - Winst of Baten of Retributies




Inkooporder - Fiscale fiches

* Indien nodig wordt reeds de afhouding voorzien

* Dit veld wordt gebruikt op de juiste fiche toe te
passen in de tool 'subsidies en schuldvorderingen’

Regel -~ Omschrijving -~ Schema . Locatie . Productcategorie -~ Beoogd gebruik . Door gebruiker gedefinieerde fiscale classificafje .. Belastbare waarde -~
1 presentiegelden 1 FB Q @ A Riksinwoners - Presentiegelden - 2e Schijf Q 500
4 »

Belasting: Standaardinkooporder 23013435

Valuta EUR
L
Bedrag 500,00
Niet-terugvorderbare BTW 0,00
Terugvorderbare bel. -161,50
Totaal BTW -16150
Goedkeuringsbedrag 500,00

Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschap
Leverancier GEES, KATHLEEN
Leveranciersvestiging _
Inkoper Gees, Kathleen
Orderomschrijving test

Zoeken

Regel
Schema
Omschrijving

Locatie Q

Uitvoeren Wissen

Schema's | Distributie

Deta... Re... Sch... Omschrijvi... Loca... Bedr... Niet-terugvorderbare B... | Terugvorderbare b... Totaal B...
» 1 1 presentiegel... FB 500,00 0,00 -161,50 161,50




DC Boekhouding

Meldingen

* Nadat het inkooporder ter goedkeuring is opgestart
— Melding bij goedkeurders: "... vereist uw goedkeuring’
— Goedkeurders worden opgezet zoals afgesproken met de

entiteit

— Kan op entiteitscode 3, 4 of 5 posities

* Vb.|CBOPN

)

— Minimaal 1 goedkeurder, liefst 2 (i.k.v. verlof, ziekte ...)

— Goedkeurders
* Inhoudelijke goedkeurder (optioneel)
« Budgethouder (verplicht)
» Budgethouder Plus (optioneel)
» Boekhouder (indien geen artikels gebruikt worden) = DCB



Meldingen

* Melding bij goedkeurders: ... vereist uw goedkeuring

. - - 72
ORACLE E-Business Suite ®© H * £ 8 Ingelogd als ALGOEDKO (@)
Beginpagina

Navigator Werklijst

Personaliseren Volledige lijst (72)

B & v Rijen 1 t/m 72
* B GBO Budgethouder van 2 Soort ~. Onderwerp - Verstuurd ¥ Deadline /.
» Bm CBO Werknemer A . g SR:1211 g g
» Bm cB
q ESR1211 g
» Bm Sl Financieel | Analist Goedkeuring inkooporder 00 oyring (Budgethouder Inkooporder )
. i “

* Melding openen

— Goedkeurder kan goedkeuren of afwijzen
* Bij afwijzing onderaan veld Tekst" invullen
* Tekst is dan zichtbaar voor de inkoper in de melding

— Bijlagen kunnen geopend worden
— PDF document = voorlopig document



Meldingen

* Melding ingever : ... is goedgekeurd

— Na goedkeuring van alle goedkeurders voor die
goedkeuringsflow

— Melding in werklijst
* Definitief document in melding

. = == - - - - - -
E-Busi i 7] 1) * £t ' 3 e
ORACL€ E-BuUsiness syieg. o c x % ® | gelogdals GEESKA
Help Rapportering Favorieten w Instellingen v Werklijst » Help Uitlog
Beginpagina
Navigat Werklijst

n
’Y wse

En 5 an . Soort - Onderwerp - tu - A~

= Goedkeuri

.




Meldingen

DC Boekhouding

* Melding openen

— PDF document = bestelbon om op te sturen/mailen naar
leverancier

— Op bestelbon is informatie voor elnvoicing vermeld

Voor deze melding Is geen respons vereist.

10 DocNr:21027615 Ent:CBOPNO Prog:1CA00200 ESR:1211 Bedrag:318,00 EUR is goedgekeurd. OK  Opniew
van [N

Naar Gees, Kathleen
Verstuurd  23-09-2021 10:19:52
ID 282831496

Standaardinkooporder 21027615

Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschap Omschrijving aankoop kantocormateriaal
Leverancier STAPLES BELGIUM
Vestiging KBQ:0465406592
Kenmerk Belastingsplichtige KBO:0455406592

Betalingsvoorwaarden Leverancier GE I'ElatEE rd E a ppl i CatiE 5

Inkoper Gees Kathleen

Dienst
Dossierbehandelaar Nele Puype
Datum Inspectie a PDF-document
Naam Inspectie
Adviesnummer Inspectie a Documentdetails bekijken

Datum Akkoord Vlaamse Regering
Datum begrotingsakkoord a DDCUment Dpeﬂen

Dossiernummer
Randsysteem

Einvoice Ja

Inkoopordertype  Klassiek TErUg Naar Werk“ist




Documenten

* Bestelbon wordt automatisch gegenereerd
bij aanmaak van inkooporder

— Nog niet goedgekeurd => voorlopig

— Goedgekeurd door budgethouder = verdwijnt
watermerk voorlopig

* Regelsoort ‘goederen, diensten, werken’
— Inkoopordertype ‘klassiek en courant’
» Bestelbon met prijs en hoeveelheid
— Inkoopordertype ‘recurrent’
» Bestelbon met geen prijs vermelding

* Regelsoort Dotatie/subsidie

— Subsidiebrief met gegevens die naar de begunstigde
gestuurd kan worden



DC Boekhouding

?(‘* | Vlaamse
\ overheid

Facturatieadres

Ministeries van de vlaamse Gemeenschap

Ondernemingsnummer 0316.380.841

Hiristeries yan de Visamse Gamssreschap
Hewenlzan 22 bus 30

1000 Brussel

‘Ondernemingsnummer 031032084

Buyse - BOrremans
sint-Joostplein 1

110 Sint-Joost-ten-Node
0501792579

De Viaamse overheid aanvaardt voor deze opdracht enkel nog volwaardige e-facturen (XML].
Meer informatie over e-facturen: hitps://overheid viaanderen.be/e-invoicin,

Ter kennisgeving

‘Ordernummer 23004084

Soort Recurrent

Orderdatum 17-01-2023

Inkoper

Betreft HH / Provisioneel inkoopok pectie OF 2023
Begindatum Einddatum

igheid eldigheid
geldig geldigh —
31-01-2023 3112-2023 w
Regel fomschrijving
1 HH /[ provisioneel inkooporder jke doss}nspectie OE 2023

D batalng Tal paatd

d op dit document te verwijzen aub.

& In AL opdrachidocument geosn betaligermijn ward vastgeegd of
permijraan Tk bapaaid in har KaninkR[K SEsIUR wan 14 [anoar 2003 rot bepaling van
o WOOT CPRNATe Wi ke, D betalingsarmijnan poak werTakd In o snzipog Goor oa

& i) et 1oepasselk op deze opdrachi Er wonds uitdrukkel e afigessoan




| Hiresteries van de Yiasmse Gemeerechap

— '/ I". Heweraan &5 bus 20
DC Boekhouding \* ' Vlaamse e
(( h h ,d Ondernemingsnummer OI18.350.84
Facturatieadres Brussels Business Hubs
Ministeries van de vlaamse Gemeenschap Huidevettersstraat 58-62
ondernemingsnummer 0316.380.841 1000 Brussel
0882590528
D¢ vlaamse overheid aanvaardt voor deze opdracht enkel nog volwaardige e-facturen (XMLL
Meer informatie over e-facturen: hitps.//overheid vlaanderen.be/e-invoicing
Bestelbon
ardermummer 23002962 Plaats Ellips Gebouw
s00r Standaardinkooporder Levering: koning Albert I-laan 35 Bus 61
orderdatum 1030 Brussel
Goccgeiewdacor TN
Datum goedkeuring: | 09-01-2023
Inkoper
Betreft huur vergaderzaal DC FB
Regel Omschrijving Hoeveelheid Prijsfeenh. BTW Bedrag excl BTW
(ELIR] 3] [EUR]
11 verhuur vergaderzaal n 290,00
Totaal Bedrag excl. BTW: 200,00 (EUR]
BTW-bedrag: 6000 (EUR]
Totaal Bedrag incl. BTW: 350,90 (EUR)

Gelieve op de factuur duidelijk naar het ordernummer van de bestelbon te verwijzen a.ub.

e betaling zal plaarsvinden Bnren o Setalingaermijnen die P oporachioocument sstien. indin e In dit cpdrachid soument geen Betalingmenmi|n ward vastgeiegd of
Indian ar geen opdrachodcoument werd apgesteld. Tl de betaling plaarsvindan Binoen de penmijnen 2oak bepaakd in bes Koninkljk Beslul wan 14 Januar 2003 e bepaling wan
S algemens uivoeringsregel van de cverhiiduopdrachien en van S8 ConCiSskes WO Spenbane werken, D betalingstarmijnen zoak vermald in de senzig door da
cpdrachinemer wasigestelde aalingsvoorwaandan, worden eeds woor nke geschemven gehouden e 2ijn niet 1ospassel]k op dee cpdracht Er words uibdrukke (i afgescan
van de bapalingen wan artike 1254 van het Burgerlifc Werboal: inZaks de LoGTeaning van o banaingen. Sloe bataling Tal Gan ook bi] woorrang toagetkensd wirden op 9
Puoofdsamimen &n pas daama op de Inceresten.




DC Boekhouding

HUURDERSBOND OOST-VLAANDEREN
arondwetlaan 56 bus B
2040 Gent

Contactpersoon E-mail Telefoon Datum
. | 0032-(0125532205 | 24-01-2023

Geachte,

Hierbij bevestigen wij u de toekenning van de dotatie/subsidie betreffende HB Cost-
Vlaanderen: ex-DAC subsidie 2023.

Als bijlage bezorgen wij u dan ook het goedgekeurde en ondertekende besluit, waarin u de
betalingsvoorwaarden kan raadplegen.

Deze dotatie/subsidie werd in ons financieel systeem geregistreerd met nummer 23007620,
voor een totaal bedrag van 152782.55 EUR.

Voor meer inlichtingen kunt u steeds terecht bij bovenstaande contactpersoon.

Met hoogachting,

Mamens Wonen in Vlaanderen




Afgewezen inkooporders

* Inkooporders worden ter goedkeuring opgestart

— Goedkeuring door eventueel inhoudelijke

goedkeurders, budgethouder, eventueel budgethouder
Plus en eventueel boekhouder (indien geen artikel
gebruikt wordt en alle BTW plichtige organisaties)

— Indien één van de bovenstaande goedkeurders iets niet
correct vinden

* Kunnen ze het inkooporder ‘Afwijzen’
* Meegeven wat de reden van afwijzing is

— Na aanpassing van het inkooporder wordt de volledige
flow opnieuw doorlopen



Afgewezen inkooporders

* Melding bij inkoper: ... is afgewezen

Beginpagina
FY
Navigator Werklijst
Personaliseren Volledige lijst (7)
EY 0 eee
» W AGION Controleur Internet Expenses Srderwery— erstuurd ¥ Deadline -~
» Fm AGION Crediteuren Hoofdgebruiker 10 DocNr:21027614 Ent:CBOPNO
Goedkeuring inkooporder Prog:1CA00200 ESR:1211 3-09-2021
» Fm AGION Debiteuren Hoofdgebruiker Bedrag: 106,00 EUR is afgewezen.
- 1IN Naekle- 2109 7TRAE Ent-rRAPKN

— Bij afwijzing : reden meegeven in veld ‘tekst’
— Onderaan in de melding in veld ‘tekst

Goedkeuringsvolgorde

see Rijen 1 tm 11

Datum Actie Tekst
23-09-2021 Geen actie ondernomen Dit document is afgewezen door fiatteur Algoed, Koen. =
23-09-2021 Geen actie ondernomen Dit document is afgewezen door fiatteur Algoed, Koen.

= = = ur Algoed, Koen.
23-09-2021 Afwijzen Bedrag niet conform offerte

Volgnummer Wie
"
10

ur Algoed, Koen.
23-09-2021 Geen actie ondernomen Dit document is afgewezen door fiatteur Algoed, Koen.
23-09-2021 Geen actie cndernomen Dit document is afgewezen door fiatteur Algoed, Koen.
r 23-09-2021 Geen actie ondernomen Dit document is afgewezen door fiatteur Algoed, Koen.
23-09-2021 Geen actie ondernomen Dit document is afgewezen door fiatteur Algoed, Koen.
23-09-2021 Versturen e

(RIS - R}




Afgewezen inkooporder
aanpassen

* Filter aanpassen: Mijn openstaande orders

* Afgewezen inkooporders aanvinken / ‘bijwerken’
— Klik op knop ‘Uitvoeren’

ORACLE Inkoop n * 0] ‘S Ingelogd als GEESKA 7] 0]

Beginpagina Favorieten v Instellingen Werklijst v Help Uitlegge

Leveranciers Opm. Initiatieven Orders Overeenkomsten

Orders

Orders

Aanmaken Standaardinkooporder v | Uitvoeren

) Geeft aan dat het document momentee! door de leverancier wordt gewijzigd
9 Het document heeft openstaande wijzigingen.

Inkooporders
Mijn openstaande orders v ilters weergeven
Order selectereff: Bijwerken v Uitvoeren | Exporteren | =e= Rijen 1 t/m 30
Selecter... B: g < Leverancier - Vestiging -~ Gemaakt op <. Orderdatum - Totaal Valuta -~ Status Bevestigi
. 23-09-2021 -~
(@] VG 21 (27615 0 aaﬂkooe kantoormateriaal STAPLES BELGIUM KBO:0465406592 23-09-2021 i 300.00 EUR Goedgekeurd
® VG 21027614 0 tst STAPLES BELGIUM KBO:0465406592 23-09-2021 Sggg}zgm 100,00 EUR Afgewezen

a2l e o e " " ki c i Bezigmet




Afgewezen inkooporder
aanpassen — Prof. scherm

* Qverzicht inkooporders
— Inkoopordernummer invoeren en zoeken

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help
HYO GRS P R IINEG LEAP LG

B W
l Nummer (22012433 Soort

_Jojx

Valuta
Leverancier Vestiging
Bestemmingsorganisatie [ Externe locaties tonen
Factureren aan Inkoopsegment
Bestemming Inkoper
Regel ] [ Afroepord. bekijken
Verzending [ Consumptieadvies

[~ Algemene gvereenk

Regel D ik Status

aan Boeking ™ o
Artikel, Rev. ’7 © Kopteksten
Categorie CRegels
S ] e ©'Vergendingen
Leveranciersartikel o Disl_ributie
VMl - '
” ' Klik op knop ‘Openen
( Wissen J ( Nieuwe afroeporder | [ Nieuwe 1.0 I Zoeken (G) )
Be
YOO ERSP € LDIIPR]?
=1 ™ = x‘
E S|
| ummer ||AT[DEDDT ier HREV || mschnrving ||:::DDI1 || emeen vesliging . .
B 22012433 | 0 Besteling kantoormater |Standaardinkoo 1 '
1 I | I I
L L L L L
| [ [

( Nieuwe afroeporder ‘ [ Nieuwe 1.0. | I Openen I]




Afgewezen inkooporder
aanpassen — Prof. scherm

* Alle gegevens kunnen aangepast worden

* Gegevens aanpassen
* Goedkeuring opnieuw opstarten

Bestand Bewerken Beeld lMap Extra Opvragen Acties Venster Help

(Av0 0 28SP I 2 2R LEDP5 | 2
@ — O
Bedrif: Viaamse G Aangemaakt |24-02-2022 10:02:49
1.0, rev. 22012433 ’T Soort |Standaardinkooporder
Leverancier [STAPLES BELGIUM Vestiging |KBO:0465406592 Contactpersoon
Bestemming |FB Phoenix Factureren aan |elnvoicing Valuta [EUR
Inkoper |Gees, Kathleen Status |Afgewezen Totaal 299,00 tf1
Omschrijving |Bestelling kantoormateriaal

_ Prij ie R ied It Meer Overeenkomst

Nr Soort Artikel Rev. Categorie Omschrijving Eenh. H Iheid Prijs Tt d L1
. 1 Goederen Andere Andere A Balpennen Stuks (100 2,99 =

Artikel Balpennen

[ vaa. | voor | [ ver




Kopiéeren van inkooporder

* Indien er weinig wijzigt aan het inkooporder

— Vb. enkel leverancier of enkel bedrag
* Interessant om jaarlijks terugkerende contracten
* Bij subsidies waar enkel de begunstigde wijzigt

* Indien er veel wijzigt en er moeten dus veel

aanpassingen gebeuren, is de kans op
fouten groot. Dan is het beter om een nieuw

IO aan te maken



Kopiéren van inkooporder

Inkooporders

— Filter kan aangepast worden

Mijn onvolledige orders w |F

MNieuwe zoekopdracht

Mijn onvolledige orders
Mijn openstaande orders ‘

IMijn orders die worden verwerkt

— Aanvinken en klik op ‘dupliceren met of zonder bijlage’
— Klik op knop ‘uitvoeren’

B P G A TR TR 8 Ve 8 e AT B 00k 1 g

rnko-opurders
Mijn orvolledige orders w  Filters weergeven
Order selecteren: Biwerken e Exportersn | ===
Selecteren Bedr. Siwerken sie Omschrijving . Leverancier .. Vestiging ..  Gemaakt op .~ Orderdatum .- Totaal Valuta .. Status  Bevestiging
® VG | Blokksren st STAPLES BELGIUM KBO D4B5408592 28.07-2021 ?gg;ff‘ 120,00000 GBP  Onvolledig
O Dupliceren met bijlagen st STAPLES BELGIUM KBO-D465406592 14-07-2021 itk 650,00 EUR Onvaolledig
Dupliceren zonder bylagen
O VG st UNIVERSITEIT VAN PRETORIA VOP- 10793229 14-07-2021 1:1‘:;?@2 L 100,00 EUR Onvolledig
Bestelaanvragen bekijken >
'®) v  PDF bekiken st UNIVERSITEIT VAN PRETORIA VOP- 10793229  14.07-2021 :'lj‘géjggm 110,00 EUR Onvolledig
~ 21027555 x W ES BE] b 07-07-2021 "
O e 1027555 |0 STAPLES BELGIUM KBO 0465406502 07-07-2021 1546 01 100,00 ELR Onvolledig




Kopi€eren van inkooporder

DC Boekhouding

— Melding : ‘toevoegen aan winkelwagen' of
‘nieuwe winkelwagen kiezen’

6
= ORACLE iProcurement ﬁ * a ‘ Ingelogd als GEESKA (D

Beginpagina Favorieten « Instellingen Werklijst » Uitloggen
Winkel Bestelaanvragen Ontvangst Contractanten Beoordelingen
/i, Waarschuwing Annuleren| Inwinkelwagen Nieuwe winkelwagen

Uw winkelwagen bevat artikelen.

Klik op 'Toevoegen aan winkelwagen' om de artikelen uit de geselecteerde bestelaanvraag aan uw winkelwagen toe te voegen.

Klik op 'Nieuwe winkelwagen' om een nieuwe winkelwagen aan te maken met de artikelen uit de geselecteerde bestelaanvraag. Uw bestaande winkelwagen wordt opgeslagen en
wordt beschikbaar op het tabblad 'Bestelaanvragen'.




Kopiéeren van inkooporder

DC Boekhouding

* Via overzicht inkooporders/inkooporder

Bestand Bewerken Beeld lap Extra Opvragen Acties Venster Help

Opzoeken é«ﬂ%@[@&»ﬁ%@[% DD 288 9512

Bedg
Nummer 22012433 Soort

Afroeporder Valuta

- Documenten  Processen Leverancier Vestiging

& Navigator - CBO Ingever & Facturatie

Inkoop:Inkooporders:Inkooporders:Overzicht inkooporders Bestemmingsorganisatie [ Externe locaties tonen
Workbench 'Inkoper’ Factureren aan Inkoopsegment
= Bestemming Inkoper

Meldingen zoeken =
+ Declaraties
- Inkoop Verzending

]
ﬁ + Bestelaanvragen " Algemene gvereenk.
I - Inkooporders

Eenvoudig 10-scherm

Regel ™ Afroepord. bekijken

[ Consumptieadvies

il

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opvragen Acties Venster Help

L
u - Inkooporders
- ° S He® Z28SP L NIES LDODDR? = Resultaten
& L RS = p——
- Overzicht inkooporders o ‘
- _lolx 0
MRUUPUTUTT E‘ @ EDDIEKSIEH
Afroeporders ' Regels
0 ph d istol i ‘Nummer Afroeporder Rev. Omschrijving Soort ”Algemeen ”Alle vestigifc =eg
verschreden prijstolerantie | = i
on pri o Bl 22012433 0 Besteling kantoormater |Standaardinkoo - * Verzendingen
Wachtende inkooporderwijzigingen T © Distributie

PO Change History
Histarie inkooporderwijzigingen
Automatisch aanmaken en Splitsen

P ek e A e Ve ke

Zoeken (G)

)

( Regels J ( Nieuwe afroeporder | [ Nieuwe 1.0 ‘ [ QOpenen J




Kopi€eren van inkooporder

* Via menubalk/extra/document kopiéren

| &) Oracte Apgiicaties - FINTST

O_

Bestand Bewerken Beeld W wiagen Actes Vensier Help
+ O 55 B QP Acepiaties ET@SH 7

E' opalders 2ok Ef'hﬂ:‘f | 5 —lnlx
OOrkBUren
Document kopiéren

-

Omschriping Soort Algemeen | Alle vesliging
Besteding kanioomaber |Standaardinkoo =

Al Wizigngshestone

BTYW beheren

* Indien nieuwe bijlage wordt toegevoegd
— Veld ‘Bijlagen kopiéren' UitVinken Eva" Documentsoort ‘Slandaardinkooporder
— Staat default aangevinkt - —

Naar

Documentsoort ‘Slandaardinkouporder

CIAlg




Kopiéeren van inkooporder

DC Boekhouding

* Nieuw inkooporder wordt aang|emaa|<t |
— Klik op knop ‘OK’ B "

\"3 APP-PO-15555: Inkooporder 22012434 is gemaakt.

OK

= DTsrmoue | —
ken Beeld Map E:

.
* Nieuw IO wordt geopend
Bestand Bewerken Beeld Map Extra Opuragen Acties Venster Help
.. . . HYO 8P/ IDER I LDIPSI 2
— Gegevens zijn identiek E
Bedr Viaamse G
rev. oort |Standaardinkooporder
r [STAPLES BELGIUM Vestig 5406592 C
p M M p Bestemming FB Phoenix Factureren aan elnvoicing Valuta
— WI ZI I n e n I I I O e | I |< Inkoper Gees, Kathleen ~ Status Onvolledig Totaal 299,00 [’—]
Bestelling

I =3
=
8

— Bij veel wijzigingen, beter '” o |
nieuw inkooporder maken

oooooo Artikel Rev. Categorie o Eenh. Pris Toegezegd
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

i TITTTTTT]

S
B

g

3







	Dianummer 1
	AGENDA
	Algemeen	
	Algemeen	
	Dianummer 5
	Inkooporders
	Inkooporders
	Inkooporders
	Inkooporders
	Algemeen: eInvoicing
	Algemeen: eInvoicing
	Algemene : eInvoicing
	Aanmelden in OraFin
	Inloggen op OraFin
	Inkooporders
	 Inkooporders
	Inkooporders
	Aanmaak inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Aanmaak inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Aanmaak inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Aanmaak inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Aanmaak inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Aanmaak inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Inkooporder - koptekst
	Inkooporder - koptekst
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Boekhoudsleutel
	Handleiding boekhoudregels
	Handleiding boekhoudregels
	Kostensoorten
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	BTW codes
	BTW codes
	BTW codes	
	Inkooporder – Vereenvoudigd IO
	Eenvoudig IO scherm
	Werken met artikelen
	Werken met artikelen
	Werken met artikelen
	Werken met artikelen
	Werken met artikelen
	Werken met artikelen
	Werken met artikelen
	Aanmaak inkooporder – Professioneel scherm
	Aanmaak inkooporder – Professioneel scherm
	Inkooporder - Koptekst
	Inkooporder - Koptekst
	Inkooporder - Koptekst
	Inkooporder - Koptekst
	Inkooporder - koptekst
	Inkooporder - koptekst
	Inkooporder - Bijlage
	Inkooporder - Bijlage
	Inkooporder - Bijlage
	Inkooporder - Bijlage
	Inkooporders
	Inkooporder - Regels
	Inkooporder - Regels
	Inkooporder - Regels
	Inkooporder - Regels
	Inkooporder - Verzendingen
	Inkooporder - Verzendingen
	Inkooporder - Distributie
	Inkooporder - Distributie
	Inkooporder - Distributie
	Boekhoudsleutel
	Economische rekening
	Combinatie Economische rekening ESR-code
	Kostensoorten
	Inkooporder - Distributie
	Inkooporder - Distributie
	Inkooporder - Koptekst
	Inkooporder - BTW
	Inkooporder - BTW
	Inkooporder - BTW
	Inkooporder - BTW
	Inkooporder - BTW
	Inkooporder - Goedkeuring
	Inkooporder - Goedkeuring
	Inkooporder - Goedkeuring
	Professioneel of ‘Java’ scherm
	Werken met artikelen
	Inkooporder op artikel
	Inkooporder Vreemde valuta
	Inkooporder in vreemde valuta
	Fiscale Fiches
	Inkooporder - Fiscale fiches
	Inkooporder - Fiscale fiches
	Inkooporder - Fiscale fiches
	Inkooporder - Fiscale fiches
	Inkooporder - Fiscale fiches
	Meldingen
	Meldingen
	Meldingen
	Meldingen
	Documenten
	Dianummer 105
	Dianummer 106
	Dianummer 107
	Afgewezen inkooporders
	Afgewezen inkooporders
	Afgewezen inkooporder aanpassen
	Afgewezen inkooporder aanpassen – Prof. scherm
	Afgewezen inkooporder aanpassen – Prof. scherm
	Kopiëren van inkooporder
	Kopiëren van inkooporder
	Kopiëren van inkooporder�
	Kopiëren van inkooporder
	Kopiëren van inkooporder
	Kopiëren van inkooporder
	Dianummer 119

