OraFin-opleiding

Debiteuren

Laatste versie MRT 2024



Agenda

* Transacties

e Creditnota’s

* Betalingstermijn wijzigen
e Afdrukken

* Ontvangsten
— Standaard
— overige

e Terugbetaling

* Aanmaningen



Vordering

* Toepassingsgebied:

— Vorderingen = transacties van de Vlaamse Gemeenschap of
andere organisatie van de Vlaamse Overheid ten opzichte

van een klant
— Verkoopsfactuur
— Aanrekening op de middelenbegroting

* |nvoeren van een transactie:

— Manueel of via een interface (randapplicatie die de
vorderingen doorgeeft) vb. Terugvordering studietoelagen

— De invoer van de verkoop in het systeem gebeurt door de
inhoudelijke diensten, aangezien de informatie daar

ontstaat.



Vordering

* Wie?
- Ingever
- Ingever & Facturatie

¢ Wat?
- Ingeven vordering
- Afdrukken vordering
- Versturen vordering

* Ingever & Facturatie kan ook de vordering
ingeven en tegelijkertijd de vordering op
voltooid zetten



Vordering

e Voltooid zetten van de transactie

— Vordering wordt geboekt via SLA (sub ledger account) naar
het grootboek via een programma dat om het uur loopt.

— De debiteurenrekening en opbrengstenrekening wordt
bijgewerkt op grootboekdatum van de vordering

— Aanrekening op de middelenbegroting

* De transactie krijgt een definitief nummer

— Genereren van gestructureerde mededeling



E-Vordering

* E-vordering = Uitgaande facturen (XML -
formaat) versturen

* E-vorderingsklanten door DCB opgezet

— Alle verkoopsfacturen voor alle rechtspersonen
via E-Vordering verlopen

— Overzicht van alle klanten die E-vorderingen
ontvangen: https://fb-
iIntranet.be/dienstencentrum-boekhouding/e-
invoicing-e-vordering-en-scanning

— Nieuwe klant die E-vorderingen wil ontvangen
* Issue loggen via sysaid



https://fb-intranet.be/dienstencentrum-boekhouding/e-invoicing-e-vordering-en-scanning

E-Vordering

— Eénmaal per dag verstuurd
— Verworpen E-vorderingen door DCB opgevolgd

— Bij Aanmaak Transactie
e automatisch Afdrukoptie ‘Mercurius’
« Afdrukdatum datum E-vordering verstuurd

—Ox
ETransat:iie Verschuldigd saldo
Bron [EVIV Datum |19-09-2023 Regel |150,00
Nummer | 123000070 (g ) Gb-datum | 19-09-2023 BTW (0,00
Klasse |Factuur v| Valuta ,ﬁ Vrachtkosten |[],[][]
Soort |EV|VVOrdering Documentnr W Toelagen |U’UU
Referentie |test 1 - 4600 Transactie ,— ( E ) [F] Totaal 150,00
Rechtspersoon |E‘«"I\.Ir W Volledig Details WVernieuwen
Hoofdgegevens _ Teksten Verplichting Referentiegegevens
Bedrijfsonderdeel |Eigen Vermogen Digitaal Vlaanderen Regio |
Afdrukoptie | Mercurius A Verkoper |Digitaa| Vlaanderen Divers
Afdrukdatum | 19-09-2023 Inkooporder
Status | Open MNummer |230[1081[]
Standaard-BTW | Revisie |




E-Vordering

DC Boekhouding

* Tabblad teksten
- Wanneer E-vordering verstuurd werd
- E-vordering verwerkt of afgewezen

O Transacties (Eigen Vermogen Digitaal Viaanderen : EUR)

Transactie Verschuldigd saldo
Bron [EVIV Datum |19-09-2023 Regel 150,00
Nummer | 123000070  (5d ) Gb-datum |19-09-2023 BTW (0.0
Klasse |Fact|..||..|r v| Valuta Iﬁ Vrachtkosten |U,UU
Soort |EVIV Vordering Documentnr |123000070 Toelagen 0.00
Referentie |test1-t1500 Transactie ’— { |E ) [|j] Totaal |15L’|,UU
Rechtspersoon |EVIV ¥ Volledig Details Verpieuwen
Hoofdgegevens Meer _ Verplichting Referentiegegevens
Datum Bron Mota
|1$U&2023 |Beheer factuur |e‘u"0rdering verstuurd op 2023-09-19 =
|‘19—UB—2[]23 |Beheer factuur |e\."ordering: Afgewezen transactie: |0 (23000810) : 23000810 bestaat in VG, voor an
I ] ]

eVordering: Afgewezen transactie: 1O (23000810) : 23000810 bestaat in VG, voor andere =
leverancier KBO:0248142826




Transacties

DC Boekhouding

o XXX Ingever, XXX Ingever & Facturatie

4 Bm CBO Ingever & Facturatie

* Debiteuren o
 Transacties / Transacties

Beschikkbare middelen opvragen

m [E @

VG: Inkooporder - Verschuiven
\ereffeningskalender

(im

XXOC: Inkooporder - Te Ontvangen
Facturen

VOP Database

Artikelpeheer
» Bl Declaraties
» Em Inkoop

I 4 B3 Debiteuren

Aanvragen Debiteuren

B® Transacties
Transacties

Overzicht
Transacties

» Bm Betalingstermijn
wijzigen

» BB Ontvangsten
» B3 Inningen
» Bm Rapporten

b BB Documenten afdrukden
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Invoer transactie

DC Boekhouding

* Bron:

o Beleidsdomein voor VG
o Afkorting rechtspersoons (BLOSO, TVL, APM, ..)

o Klasse = factuur of creditnota

O Transacties (Vlaamse Gemeenschap : EUR)

Verschuldigd saldo

Bron Datum |03-01-2023 Regel 0,00
Nummer Gb-datum |U3—U1—2023 BTW |U,UU
Klasse Valuta W Vrachtkosten |U,UU
Documentnr 1312300005 Toelagen 0,00

Referentie |09502 Transactie ’_ {|E ) [F] Totaal |U,UU

Rechtspersoon |VG W Volledig Details \erpieuwen
_ Meer Teksten Verplichting Referentiegegevens

Bestemming Factureren aan Verkocht aan
Naam | Stad Eeklo Naam |Stad Eeklo
MNummer | |KBO:UZU?448158 Nummer |KBO:020?448158
Locatie | KBO:0207448158
Adres | |Industrielaan Betalende klant
| 2 Naam Stad Eeklo
| [Eeklo 9900 Belgié Nummer KBO:0207448158
Contactp. | | Locatie |KBO:0207448158



Presenter-notities
Presentatienotities
Transactiehoofding�
Bron: Kies uw beleidsdomein
Datum en grootboekdatum: systeemdatum
Klasse: Factuur of Creditnota
Valuta waarin de vordering wordt opgemaakt
Referentie: optioneel ev. dossiernummer
Rechtspersoon VG

Flexvelden op de transactiehoofding
1e flexveld: Gegevens van de invorderingscel
2e flexveld: 	Gestructureerde mededeling; Wordt gegenereerd nadat vordering op voltooid geplaatst is
3e flexveld: 	Extra gegevens m.b.t. de verkoper; Indien gegevens niet ingevuld zijn, worden de gegevens genomen van de verkoper voor de afdruk

Tabblad: Hoofdgegevens�
Factureren aan: vul de klant in (Naam of uniek identificatienummer)
Betalingstermijn: standaard wordt 30 NET ingevuld. �	Datum + betalingstermijn = vervaldatum
Is aanpasbaar bij invoer 
Na voltooiing wijzigbaar door aanpassen afbetalingsplan
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=lE Invoer transactie

* Soort
o Overige: Boekt op 416000

— Geen handelsvorderingen, subsidies, dotaties of toelagen

o Sub-Dot-Toel: Boekt op 413000
— Subsidies, dotaties en toelagen — ER 740000 en 740100

o Vordering: Boekt op 400000
— Handelsvorderingen — ER 700000

o Personeel: Boekt op 416200
- Terugvordering van personeelskosten — ER 744100

= “Tolx
Transactie Verschuldigd saldo
Bron CJSM Datum 25-02-2022 Regel |
MNummer | Gb-datum | 25-02-2022 BTW |
Klasse |F£tuur - Valuta W Vrachtkosten |
Soort |(CJSM Vordering Documentnr ’— Toelagen |
Referentie Transactie ’— (r ] [r] Totaal |

Rechtspersoon |VG [Volledig Details

erpieuwen
Meer Teksten Verplichting Referentiegegevens
Bestemming Factureren aan Verkocht aan T


Presenter-notities
Presentatienotities
Transactiehoofding�
Bron: Kies uw beleidsdomein
Datum en grootboekdatum: systeemdatum
Klasse: Factuur of Creditnota
Valuta waarin de vordering wordt opgemaakt
Referentie: optioneel ev. dossiernummer
Rechtspersoon VG

Flexvelden op de transactiehoofding
1e flexveld: Gegevens van de invorderingscel
2e flexveld: 	Gestructureerde mededeling; Wordt gegenereerd nadat vordering op voltooid geplaatst is
3e flexveld: 	Extra gegevens m.b.t. de verkoper; Indien gegevens niet ingevuld zijn, worden de gegevens genomen van de verkoper voor de afdruk

Tabblad: Hoofdgegevens�
Factureren aan: vul de klant in (Naam of uniek identificatienummer)
Betalingstermijn: standaard wordt 30 NET ingevuld. �	Datum + betalingstermijn = vervaldatum
Is aanpasbaar bij invoer 
Na voltooiing wijzigbaar door aanpassen afbetalingsplan




Invoer transactie

* Referentie = optioneel
* Naam = klant

* Betalingstermijn = default 3ONET maar kan aangepast worden
O] e

Transactie Verschuldigd saldo

Bron |CJSI"u"I Datum ’W Regel |
Nummer | 93554 Gb-datum |25-02-2022 BTW |
Klasse |Factuur '| Valuta EUR Vrachtkosten |
Soort |CJSM Vordering Documentnr 812200142 Toelagen |
| Referentie | Transactie I_ (|._ ] [|_] Totaal |
Rechtspersoon VG [Volledig Details Vernieuwen

_ Meer Teksten Verplichting Referentiegegevens

DC Boekhouding

Bestemming [~ Factureren aan Verkocht aan
Naam | |Pro~'incie Limburg Naam |F'r0vincie Limburg
Nummer | |KBO:020??25203 Nummer |KBO:UEU??’252[]3
Locatie | |KBO:020??252[]3
Adres | |Universiteits|aan Betalende klant
| |‘1 Naam |F'r0vincie Limburg
| ., Hasselt, 3500 Belgié Nummer |KBO:02UT?’252U3

Contactp. | Locatie [KBO:0207725203

Verplichting Betalingsdetails

| Betalingstermiin 30 NET | Ontvangstmethode |

Factureerregel | v| Betalingswijze |

Vervaldatum 27-03-2022 Nummer betaalmiddel |

( Betaalmiddel select. ..

( Regels | [ BTW | [ Vrachtkosten Distributie | [ Verkoopcommissie J Volledig



Presenter-notities
Presentatienotities
Transactiehoofding�
Bron: Kies uw beleidsdomein
Datum en grootboekdatum: systeemdatum
Klasse: Factuur of Creditnota
Valuta waarin de vordering wordt opgemaakt
Referentie: optioneel ev. dossiernummer
Rechtspersoon VG

Flexvelden op de transactiehoofding
1e flexveld: Gegevens van de invorderingscel
2e flexveld: 	Gestructureerde mededeling; Wordt gegenereerd nadat vordering op voltooid geplaatst is
3e flexveld: 	Extra gegevens m.b.t. de verkoper; Indien gegevens niet ingevuld zijn, worden de gegevens genomen van de verkoper voor de afdruk

Tabblad: Hoofdgegevens�
Factureren aan: vul de klant in (Naam of uniek identificatienummer)
Betalingstermijn: standaard wordt 30 NET ingevuld. �	Datum + betalingstermijn = vervaldatum
Is aanpasbaar bij invoer 
Na voltooiing wijzigbaar door aanpassen afbetalingsplan




Transactie: tabblad ‘“Meer”

* Verkoper = veld dat bankrekeningnummer + adres op
vordering teruggeeft
* Toelichting: informatie dat op aanmaningsbrief komt

» Afdrukoptie: Standaard = Afdrukken
* Mercurius = Klant is opgezet E-vordering

* Magda = Bron is opgezet Magdadocumenten dienst
(R =G

Transactie

Vi hi 'J-JJ saldo

Bron |CJSM Datum [25-02-2022 Regel |
S | 93554 Gb-datum (25022022 BTW |
Klasse |Factuur = Valuta ,ﬁ Vrachtkosten |
Soort |CJSM Vordering Documentnr 812200142 Toelagen |
Referentie Transac tie ’_ (r ) [|—] Totaal |
(—

Rechtspersoon VG [ Wolledig Details

ernieuwen
Hoofdgegevens _ Teksten Verplichting Referentiegegevens

Bedii Ragin |
Afdrukoptie | Afdrukken v‘l Verkoper |CJS|\.'| Afdeling Sport I

Afdrukdatum Inkooporder
Status |Opsn v‘ Nummer |
Standaard-BTW |Standaard Revisie |
Owvereenkomst | Datum |
Oorspr. transactie | Storten naar
Kruisverwijzing | Adres |V| sssss Owerheid

Omstreden bedrag | |

Datum geschil | BE

[ Vrijgesteld van boete bij te late betaling

Bijzondere Sluclics
Toelichting |diverse ontvangsten I

Regels BTW Vrachtkosten Distributie Verkoopcommissie Volledig
J )



Presenter-notities
Presentatienotities
Tabblad: Meer�
Vul de verkoper in:
Rekeningnummer en adres van de entiteit komt op vordering
Is ook van belang voor de rapportering 
Om de eigen vorderingen op te zoeken
Toelichting: 
Extra gegevens voor de klant. 
Wordt afgedrukt op de aanmaning
Is een verplicht veld om in te vullen



Invoer transactie: Knop ‘Regels’

* Knop Regels
* Omschrijving:
o manueel

o via waardelijst een standaardmemoregel kiezen
— Setup via OraFin-helpdesk
— Kan manueel overschreven worden
— Distributie is automatisch ingevuld

E — Ol
Transactie Regels BTW Vrachtkosten
Totaal | 500,00 v
El
_ Verkooporder Belastingvrijstelling Regels Bestemmingsgegevens Meer
INr ||Artike| ||Omschrijw'ng | |Eenheid || Hoeveelheid“ Prijsfeenheid” Bedra‘l]|EITW—c|assiﬁc||Trans. |
..1 diverse ontvangsten 1 500 5[][],01 | | =
. [ [
e o e o e o e e [»
( BTW Belastinggegevens ) ( Vrachtkosten [ Distributie | [ Verkoopcommissie J



Presenter-notities
Presentatienotities
Knop: Regels
Wat heeft de klant besteld
Welke diensten werden geleverd
Wat wordt teruggevorderd

Omschrijving
manueel invullen
Kiezen van een standaardmemoregel 

Eenheid: bedrag

Veld ‘hoeveelheid’ en veld ‘prijs/eenheid’ invullen: Bedrag van de vordering  -        1

Bedrag: Wordt automatisch berekend op basis van de eenheid en de prijs
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Invoer transactie: Knop
‘Distributie’

DC Boekhouding

* Knop distributie
o Standaardmemoregel = automatisch ingevuld
o Manueel = kostenrekening invoeren

o T

|Rekeningen voor deze regel v| [
Trans.- Detail- Distributie-

- regel regel Klasse Gb-rekening Gb-datum % bedrag [ ]

| | (Opbrengsten 01-HBO3E0-9HD10000-1612-700000-000000-00{ 26-02-2022 | 100,0000 500,00 al

H
| | | | | | | [
| | | | | | | [



Presenter-notities
Presentatienotities
Knop: Regels
Wat heeft de klant besteld
Welke diensten werden geleverd
Wat wordt teruggevorderd

Omschrijving
manueel invullen
Kiezen van een standaardmemoregel 

Eenheid: bedrag

Veld ‘hoeveelheid’ en veld ‘prijs/eenheid’ invullen: Bedrag van de vordering  -        1

Bedrag: Wordt automatisch berekend op basis van de eenheid en de prijs





3 Invoer transactie: Knop

_— ‘Distributie’

* Opbrengstenrekening = boekhoudsleutel

o Programma = ontvangstenartikel
- '9'=VG
— 2" =DAB
— ‘B = Rechtspersoon
o Economische rekening
— 7 = opbrengstenrekening
Orgemizatie [l [JVisamse Gemeenschap

o Budgetopbouwsegment o [iaD ] At it
VERKOOP NIET-DUURZAME GOEDEREN EN DIENSTEM EN VERKOOP INVES

. | Programma lasasoo00 |
- 24 RA ( = ra m I n ge n ) ESR (3810 Overige Inkomensoverdrachten Van Bedrijven, Financiéle Instellingen, Vzw'S Ten Behoeve \
IEconomische Rekening |745000 I Administratieve en andere boetes
Intra-Intercompany |000000 Miet van toepassin

5

=

w

o

g

[ =4

[}

g
|<
= = =

Kostensoort ]DDDD!) Miet van toepassing

Resemwe2 00000 Miet van toepassing [}
|

A e P e T



Presenter-notities
Presentatienotities
Knop: Regels
Wat heeft de klant besteld
Welke diensten werden geleverd
Wat wordt teruggevorderd

Omschrijving
manueel invullen
Kiezen van een standaardmemoregel 

Eenheid: bedrag

Veld ‘hoeveelheid’ en veld ‘prijs/eenheid’ invullen: Bedrag van de vordering  -        1

Bedrag: Wordt automatisch berekend op basis van de eenheid en de prijs





Invoer transacties: Knop
‘Distributie’

* Ontvangstenartikel = variabel krediet
o Flexveld = uitgavenartikel dat gespijsd moet worden

O
Rekeningen voor alle regels -
Trans.- Detail- Distributie-
regel regel Klasse Gb-rekening Gb-datum % bedrag [ ]
Te ontvangen 01-000000-00000000-0299-400000-000000-000C 25-02-2022 100,0000 500,00
|1 Opbrangsten 01-HBO3E0-9HD10000-1612-700000-000000-00 25-02-2022 100,0000 500,0
o] 1]
Programma |1HD1 3300 DA TIVITETEN VLAAMS CULTUREEL CENTRUM VOEREN
ESR |1211 Algemene Werkingskosten (Vergoed Aan Andere Sectoren Dan De Overheidssector)
e —— L T TR G |
( 0K | [annulerenJl ( Wissen J ( Help J
Bedrag transactieregel 500,00

* Ontvangstenartikel = geen variabel krediet
o Flexveld wordt ingevuld met —

ESR (0299 niet te mappen naar ESR
T e




Invoer transactie: ‘Volledig’

DC Boekhouding

* Gegevens opslaan = voorlopig nummer
* Knop Volledig = transactie voltooien

o —ol %

Transactie Verschuldigd saldo
a0iCISI) Datum 25-02-2022 Regel
INummer |93554 Gb-datum |25-02-2022 BTW

|
|
Klasse |Factuur h Valuta EUR Wrachtkosten |
|

Soort |CJSM Wordering Documentnr (812200142 Toelagen
Referentie Transactie { |_ ) [|_] Totaal
Rechtspersoon |VG [TValledig Details (W

_ Meer Teksten Verplichting Referentiegegevens

Bestemming Factureren aan Verkocht aan n
Naam | |F’r0v1ncie Limburg Naam |F'r0~ﬂ'ncie Limburg
Nummer | [KB0:0207725203 Nummer |KBO:0207725203
Locatie | [KBO-0207725203
Adres | |Universiteits|aan Betalende klant
| [ Naam |Provincie Limburg
| |, . Hasselt, 3500 Belgié Nummer |KBO:0207725203
Contactp. | | Locatie |KBO:0207725203
Verplichting | Betalingsdetails
Betalingstermijn |3U MET Ontvangstmethode |
Factureeregel | - Betalingswijze
Venaldatum |27_03_2022 Mummer betaalmiddel

( Regels | [ BTW | [ Vrachtkosten Distributie | [ Verkoopcommissie ) Volledig




Invoer transactie: ‘Volledig’

* Definitief nummer
* Gestructureerde mededeling die op afdruk komt
* Gegevens kunnen niet meer gewijzigd worden

= —\Ofx
Transactie Verschuldigd saldo
= i Datum  25-02-2022 Regel 500,00
Nummer 812200142 o Gb-datum 25-02-2022 BTW 0,00
I—"‘F = Valuta EUR Vrachtkosten 0,00
Soort CJSM Vordering Documentnr 8122007 Toelagen 0.00
Referentie Transactie . 08 )I[ -1 Totaal 500,00
Rechtspersoon VG M Volled Details Vernieuwen
Hoofdgegevens Meer Teksten Verplichting Referentiegegevens .
Bestemming Factureren aan Verkocht aan
Naam Provincie Limburg Maam Provincie Limburg
Nummer KBO:0207725203 Nummer KBO:0207725203
Locatie KBO:0207725203 x
Adres Universiteitslaan
] Gestructureerde mededeling |08122(}014233
Hasselt 3500 Belgié
Contactp.
( 0K | [annuleren)l ( Wissen JI ( Help )I
Verplichting
Betalingstermijn 30 NET BINE IR

Factureerregel - Betalingswijze

Vervaldatum 27-03-2022 Nummer betaalmiddel

Betaalmiddel select. .

Regels BTW Vrachtkosten Distributie Verkoopcommissie Onvolledig




DC Boekhouding

Transactie: link toevoegen

Bestand Bewerken Beeld Map Exira Venster Help

HYO 84 P € DD Eg ALE

| —

Hoofdgroep -

Ynr.  Categorie Gegevenssoort

Bestand of URL

l |1U |Overige |Wehpagina

|http:Hu~r1 37663 vlaanderen_be:8006/0A_HTML/OA jsp™

e

1]

Entiteitsnaar: RA CUSTOMER _TRX

« Geen documenten toevoegen
* Enkel URL -> verwijzing naar een SharePoint waar de documenten op

geslaan zijn
* Uitzondering: eVordering
» (ategorie: eVordering

* (Gegevens opslaan via geel diskette
b Na OpSlaan hangt URI_ aan de paperCIip El_estand Bewerken Beeld Map Extra Acties Venster Help

HYP0 @ -8SP BN LB Q0 ?

e




Transacties met BTW

* Enkel voor rechtspersonen die BTW-plichtige zijn
* Op regelniveau knop BTW’

Transactie Regels BTW Vrachtkosten
Totaal ‘ 18,15 15,00 3,15 0,00 [

2]

_ Verkooporder Belastingvrijstelling Regels Bestemmingsgegevens Meer

Nr.||Artikel | Omschriving | Eenheid | Hoeveelheid  Priis/eenheid| Bedrag BTW-classific Trans. |
B deelname | | 1 15| 15,00 \ m
B | | | | | | |
B | | | | | | |

| | | | | | | |
B | | | | | | |
B | | | | | | |
BN | | | | | | |
BN | | | | | | | &

| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | |
A
| |
( I BTW I] I Belastinggegevens J ( Vrachtkosten ’ Distributie | ’ Verkoopcommissie J
|




Transactie met BTW

DC Boekhouding

* Veld Tariefnaam’ = BTW tarief aanpassen

© Details belastingregels (Toerisme Vlaanderen) - 9679

=]
Details belastingregels

Voor deze regel -

‘Transactier“Belaslingregl ‘Code belaslingstHBelasting ‘ Jurisdictie | Belastingstatus Tariefnaam | Tarieﬂ Belastingbedr: ~
[' 1] 1 [BE_BTW BE_BTW BE_BTW -MBE-LOK-DST-STI 21,00 31

Belastingstelsel BE_BTW Omschrijving belastingstelsel ‘BEfBTW
Belasting |BE_BTW Belastingnaam BE BTW

Belastingstatus BE_LOK Omschrijving belastingstatus ‘EE_LOKAAL

( oK J ( Annuleren J




Transactie met BTW

DC Boekhouding

* Op regelniveau — belastinggegevens
o Productcategorie invullen
o Beoogd gebruik

=
Transactie Regels BTW Vrachtkosten
Totaal 530,00 500,00 30,00 0,00 C2
Verkooporder Belastingyrijstelling Regels Besti ingsgegeven Meer
INr || Artikel | Omschrijing | |[Eenheid ||Hoeveelneid|| Prijsfsenheid| Bedrag| BTW-classific| Trans. |
.I1 I iHuurgeIden I I 1 I 500 I 500,00 I I =

| | | | | | | |

| | | | | | | |

| | | | | | | |

| | | | | | | |

| | | | E

| | | | | Rechtspersoon ‘Toerisme Vlaanderen

| | | | | Land belastingheffing ‘Belgie

I I I I I Belastingbepalende factoren

q Documentsubsoort ‘
Belastingfactuurdatum
| E]
( BTW I l Belastinggegevens ) e
1 ~ regelnumm = tie Fiscale classificatie produc |Productcategone Productsoort |Beoogd gebruik I‘E

[ \ [TAR-DST-LAAG 'Standaard | S
T | -
d ‘ 1 : =




— Transacties: afdruk

A h CEBO Ingever & Facturatie )

Meldingen zoeken

¢ De b|teU ren Rapportering

Beszchikbare middelen opvragen

—_— DOC u m e n te n afd r u k ke n VG Inkooparder - Verschuiven

Vereffeningskalender

XXOC Inkooporder - Te Ontvangen

¢ FaCtU ren Facturen

VOP Database

« XXOC: factuurafdruk B Arkebencer
Em Declaraties
geselecteerde facturen i E

b BB Inkoop
b BB Crediteuran

4 BB Debiteuren

Aanvragen Debiteuren
b BB Transacties

b Bl Ontvangsten

b BE Inningen

» BB Rapporten

4 B9 Documenten afdrukken

Facturen

Rekeningoverzichten
b Bl Verrekenen



Ingever: indien met verschillende ingevers op dezelfde

verkoper ingevoerd wordt

Verkoper: die in veld ‘'verkoper’ op transactie is ingevoerd
Transactienummer : van .. tot ... kan meegegeven worden

(o]

Deze aanvraag verwerken

Bedrijffsonderdeel Vlaamse Gemeenschap

WEEL WPXOC: Factuurafdruk geselecteerde facturen

Ingever |

— — —
Verkoper |KB Het Facilitair bedrijf

Sorteren op |Tra nsactienummer

Transactieklasse |

Transactiesoort |

Transactienrs. vanaf |151210{H)T2

Factuur : KB Vordering

Transactienrs. t/m |1512100072

- [Factuur - KB Vordering

Vanaf transactiedatum

T/m transactiedatum

Documentvolgnummernaal m |
Vanaf documen tnummer |
T/m documentnummer |

Vanaf afdrukdatum
T/m afdrukdatum

Klantenklasse |

Klant |

Termijnnummer

Alleen openstaande facturen |Ja

x



Presenter-notities
Presentatienotities
Debiteuren
Documenten afdrukken
Facturen 
Eén aanvraag versturen
XXOC: Factuurafdruk geselecteerde facturen
Parameters meegeven

Afdruk
1ste afdruk = origineel
Volgende afdrukken = duplicaat



Transacties: afdruk

DC Boekhouding

[£] Oracle Applicaties - FINTST

Map Extra Venster [Help

Bestand Bewerken JEEEL

Mavigator tonen
InzoomeniUitzoomen

* Menubalk / Beeld /Aanvragen
* Aanvragen zoeken

Zoeken...

Alles zoeken

Opzoeken pervoorbeeld *
Record 3

Taal..
Bijlagen...

Qverzicht/Detail

Aanvragen

5 _lo x‘
( Geg. vernieuwen | I Aanvragen zoeken | { Nieuwe aanvraag versturen ‘ I MNwe aanvragenset versturen J
N .o
[ Automatisch verni___ ( Eén aanvraag kopiéren ‘ [ Aamvragenset kopigren J ® U I tvo e r b e k IJ ke n
‘Aanwaag—\D IBo'«renl. . . .
= e  |* Vordering kan uitgeprint worden
165257188  XXOC: Factuurafdruk gesel Volt_omd Nor&al 100052083, TRX NUMBER. Ii
165256868  TB Worker 1 (Workerproce Voltooid Mormaal 2025, 40054190, , 165256867,
165256867 | Gegevensbeheer open reke| |Voltogid Mormaal . 2025, 40054190, , . Payables -
165256866  |Boeking: ésn grootboek | |Voltoid Mormaal 2025, 1000, 50328, 16146299
165256856  Journaalimport | |Voltooid Normasl 25965100, -602, N, , , N, N, Y |
165256853 |Boeking aanmaken [ |Voltooid Mormaal 200, ,, 2025, , N, .. N,D,°
| [165255989 VG Crediteuren Boeking A| |Voltooid Mormaal M. ... 210362118, 210362
165251501  |Boeking meerdere perioder | |Voltooid Normaal 200, Crediteuren, Y, 2025, Vla
| [165198642 VG- Crediteuren Boeking A| |Voltooid Mormaal L...... 210362118, 2103621
' [165196716  |Boeking meerdere perioder | |Voltooid Normaal 200, Crediteuren, Y, 2025, Via -
( Aamvraag blokkeren I Details bekijken ‘ IAanw. opnieuw verwerken | I{ Uitvoer bekijken )II
( Aanvraag annuleren (C) I Diagnose ‘ I Opnieuw afdr /publ. | { Log bekijken J




n— Transacties: afdruk

 Rechtsboven:
e Adresvan

P '\ _Ministeries van de Vlaamse Gemeenschap IVI a a tS C h a p p e I ij ke Zete I
W e evenna 28 s 50 1500 ree .
/(& \ X.’\',ii'.‘,’;‘i. Crie e e e * Ondernemingsnummer

A
4

e Of BTW-nummer indien
Stad Brugge BTW-plichtig

Burg 12
8000 Brugge
o .
BTW: BE 0207528035 Factuur ¢ Ve I d e n .
Vragen naar / e-mail Telefoonnummer Datum ® Vra ge n n a a r/e m a I I
e s st | 75003 Telof
[ ]
Betreft MOW OVERIGE IBAN-nummer E:: eleroonnummer
Nummer 1212213683 BIC-Code BBRUBEBB H
Datum 287172023 | * Bankrekeningnummer
Betalingsvoorwaarde Netto verschuldigd binnen 30 dagen
Regel | Omschrijving | Bedrag (EUR)
1 Concessievergoeding jaar 2022 "Concessie zeedijk & strand niet 1639.08 > KO mt van h et ve I d
gedekt door strandconcessies 2018-2026" - Afrekening - index P )
Tosaes1 verkoper’ van de
TOTAAL 1.639,08 .
transactie
TE BETALEN EUR > .
1.639,08 -
Te betalen vdbr 28/12/2022 N a a m e n E m a I I ka n
Vrijgesteld op basis van art. 6 van het BTW-wetboek - Goederen of diensten verstrekt door overheidslichamen die als dusdanig eWi i Z i d WO rd e n d O O r h et
optreden

flexveld op TRX in te vullen



Transacties: afdruk

* BTW-plichtige klant in KBO-databank

o BTW: BE+nummer

\ Ministeries van de Viaamse Gemeenscl hap
l/ Y Beleidsdomein Mobiliteit en Openbare Werken
/ h \ Vlaamse Havenlaan 28 bus 50 - 1000 Brussel
( i\ - Ondernemingsnummer 0316350841
\ overheid
\
A
tad Brugge
Burg 12
8000 Brugge
Factuur

* Geen BTW-plichtige klant in KBO-databank

o KBO+ nummer

Ha itscormei Comcr ec
/\°\ Vlaamse o veniaan 82 i 5 - Too B
( \ «g . ondermemingsnummer 0316350841
( \ overheid
l‘\

1080 Sint-Jans-Molenbeek




Aanmaak Creditnota

e Creditnota

— Geheel of gedeeltelijk crediteren van de vordering =
transactie
— Reden

* Gedeeltelijk foutief gefactureerd

* Volledig fout ingevoerd = annulatie
— Transactie kan niet verwijderd worden; enkel gecrediteerd

— Automatisch aan vordering hangen
 Zelfde boekhoudsleutel wordt gebruikt

— Losse creditnota maken en apart koppelen aan
vordering

* Wordt in uitzonderlijke gevallen gebruikt



Aanmaak Creditnota

* Vordering van huidig jaar

— Zelfde economische rekening als vordering

— BOS = huidig jaar

 Vordering crediteren van vorig jaar
— ESR code uit de klasse 5 of 6 uitgaven

* handleiding boekhoudregels

— Economische Rekening:
* 642000

— BOS = Huidig jaar

Organisatie m BVIaamse Gemeenschap
Entiteit [HBOO0O Departement CJSM

Programma 9HC 00200 TERUGBETALING VAN T

ESR 5220 rige Kapitaaloverdrachten Aan

Lconomische Rekening (642000 Minderwaarden op de realisatie
Intra-Intercompany 000000 Miet van toepassing
Project 000000 Miet van toepassing
Infrastructuur |000000 Miet van toepassing

IBudgetophouw 23RA I Vorderingen 2023
Kostensoo rt 00000 Miet van toepassing

Reserve2 |00000 Miet van toepassing




Aanmaak Creditnota

DC Boekhouding

* Vordering crediteren van vorig jaar

— Economische rekening: 642000

e ESR-code klasse 5 642000 Minderwaarden op de realisatie
van vorderingen

Algemeen  Bijkomende informatie  Boskinglen)

ESR-classificatie:

» 3121 Overige kapitaaloverdrachten aan overheidsbedrijven

» 5122 Overige kapitaaloverdrachten aan privbedrijven

~

5130 Overige kapitaaloverdrachten aan kredistinstellingen

v

5140 Overige kapitaaloverdrachten aan verzekeringsmaatschappijen

v

5220 COverige kapitaaloverdrachten aan vzw's ten behoeve van de gezinnen

o

5320 Overige kapitaaloverdrachten gan gezinnen

» 6220 Overige kapitaaloverdrachten aan de socialezekerheidsinstellingsn

° ES R_Cod e kl asse 6 » 6312 Overige kapitaaloverdrachten aan provingies

6322 Qverige kapitaaloverdrachten aan gemeenten

v

v

6342 Overige kapitaaloverdrachten aan vzw's van de lokale cverheden

e

6359 Kapitaaloverdrachten aan overige lokale overheden

» 6420 Overige kapitaaloverdrachten aan het gesubsidieerd autonoom onderwijs




Aanmaak Creditnota

DC Boekhouding

Beginpagina

4 Fm CBO Ingever & Facturatie B

e Debiteuren / Transacties

Rapportering

Beschikbare middelen opvragen —_— Ove 7 | C ht_ tra NS aCtl es

VG Inkooporder - Verschuiven
Vereffeningskalender

XXOC: Inkooporder - Te Onivangen - Acties / Cred it.

Facturen

M & I @

VOF Database
Artikelbeheer

TR

b BE Declaraties
b Bl Inkoop
b BEm crediteuren

4 - Debiteuren

Aanvragen Debiteuren

4 Bl Transacties
Transacties

Cwerzicht
Transzacties

b Bm Betalingstermijn
wijzigen




Aanmaak Creditnota

* Trasactie opvragen via overzicht transacties
* Transactienummer en klik op zoeken
e Acties/Credit

DC Boekhouding

[£] Oracle Applicaties - FINTST

Jestand Bewerken Beeld Map Enram Venster Help

=) % @ [ @ 353 a @ @ Corrigeren

Applicaties
Transacile Kopiéren naar | Verschuldigd saldo
Bron Eie 01-06-2021 Regsl |500.00
Nummer - m [01-06-2021 BTW (0,00

Deposito toewijzen
Klasse |Factuur Credittermijnen la EUR Vrachtkosten |U,UU
Soort |KB Vordering | eTw-raciuren bekijken r [1512100072 Toslagen |0.00
Referentie |eventueel dos: Aftributen elekironische facturen e | (E ) [F] Totaal |5[]l],[][]

Rechtspersoon VG Aftributen voor elektronische-factuurregels v Volledig [ Details [ Vernieuwen
_ Meer I Bereken Verwijlintrest Jegegevens

Bestemming Factureren aan Verkocht aan
Naam | lavEvE Naam |AVEVE
MNummer | |KBO:0403552454 Nummer |KBO:0403552464
Locatie | [KBO:0403652464
Adres | |Aarscholsesteenweg Betalende klant
| 84 Naam [AVEVE
| Leuven 3012 Belgie Nummer |KBO-0403552464
Contactp. | | Locatie KBO:0403552464
Verplichting Betalingsdetails
Betalingstermijn 30 NET Ontvangstmethode |
Factureeregel ‘ < E= S iz
Venaldatum |01-07-2021 Nummer betaalmiddel

( Regels | I BTW | [ Vrachtkosten Distributie ‘ [ Verkoopcommissie J Onvolledig




dhels Aanmaak Creditnota

* Soort: zelfde als op de transactie
* Reden: kies uit waardenlijst
* Regels of saldo crediteren

Bedriffsonderdeel |V|aamse Gemeenschap

Rechtspersoon |VG

Nummer | 1512100072 Bron |KB
Creditnota
Batch |Geen < Batchnaam |
Bron KB Datum 07-06-2021 [ Volledig
Nummer | | Refs@ Ilransactie l_
eden |Bedrag Onjuist Soort |KB Creditnota
Gb-datum U/~ Methode regels | 'l
Valuta EUR In verschillende termijnen | 'l{r ) [r ]
| Transactiebediagen  Meer
Kredietverbijzondering \:I
Creditnota Gecrediteerde transactie
% Bedrag Dorspronkelijk Verschuldigd saldo
Regel | | | 50000 | 500,00
BTW | | | | 0.00
Vracht | | | | 0,00
Totaal = 000009 | 0,00 | 500,00 | 500,00
( Vaolledig [ Belastinggegevens [ Saldo crediteren | I Regels Crediteren )




Aanmaak Creditnota

* Saldo crediteren: crediteert automatisch de volledige
vordering = indien vordering totaal foutief is

| Transactiebedragen  eer
Kredietverbijzondering -
Creditnota Gecreditesrde transactie
% Bedrag Oorspronkelijk Verschuldigd saldo
Regel | 100,0000 \ ~150,00 \ 15000 | 0,00
BTW | 100,0000 \ \ \ 0,00
Yracht | ‘ 0,00 ‘ ‘ 0,00
Toteal | 100,00009% | 150,00 | | 150,00 | 0,00
( Vaolledig | ’ Belastinggegevens ‘ [ Saldo crediteren | I Regels Crediteren )

* Regels crediteren: mogelijkheid om gedeeltelijk te
crediteren

= T

Transactie Regels BTW Vrachtkosten
Totaal | -250,00 v

3

Werkooporder Belastingvrijstelling Regels Bestemmingsgegevens Meer
Nr | Artikel || Omschrijing |Eenheid |Hoevee|heid|| F'rijs!eenheid” Bedrag” ETW—cIassiﬁc”Trans_ |
R Diverse ontvangsten | | | 250 | -250,00 [ =
A | | | | | | |




Aanmaak Creditnota

e Knop: ‘Distributie’

DC Boekhouding

I Hoofdgegevens | Regels i Weer

N | Artikel |omschriving Eenheid I Bodrag BTW-classific. Trans. |

B - bossencompensatie 1 25 25,00 ul
[
r L
;7 L
[’7 g
;7 L

Regel gecrediteerde transactie
Nr. Omschrijing

Eenh Hoeveelheid Prijs Oorspr, Niet gecrediteerd
[t [bossencompensatie [ [ 1 150 150,00 125,00
( BIW | ‘ Belastinggegevens. ) Vrachtkosten Distributie ‘ Verkoopcommissie |

* GB rekening wordt overgenomen van de transactie
* Flexveld op distributie in klikken

= _lolx

Rekeningen voor deze regel -
Trans.- Detail- Distributi
regel regel Klasse Gb-rekening Gb-datum % bedrad [ ]

|1 Opbrengsten 01-5H0000-95A50000-1620-700000-000000-00 07-06-2021 100,0000 -250.0) “

2 %]

Programma (00000000 Bleeg
ESR (0299 niet te mappen naar ESR
—_—— [ ¥

( oK | [annuleren)l (V_\r’wssen)l (Help )I




Aanmaak Creditnota

DC Boekhouding

* Knop 'Volledig = de creditnota voltooien
* Voorlopig nummer

5 —Of X

Gecrediteerde transactie

Bedriffsonderdeel |V|aamse Gemeenschap Rechtspersoon |VG

Mummer | 1512100072 Bron |KB
Creditnota
Batch |Geen < Batchnaam |
Bron |KB Datum |07-06-2021 [Wolledig
Nummer | |25?2? Referentie  eventueel dc Transactie |7

Reden |Bedrag Onjuist

Gb-datum |07-06-2021
Valuta EUR

Soort |KB Creditnota
Methode regels | '|

L D[]

In verschillende termijnen |

Kredietverbijzondering :
Creditnota Gecrediteerde transactie

% Bedrag Oorspronkelijk Verschuldigd saldo
Regel | 50,0000 | 250,00 | 500,00 250,00
BTW | | | 0,00
Viacht | | | 0,00
Totaal | 5000009 | 250,00 | 500,00 | 250,00

Vaolledig I Belastinggegevens | [ Saldo crediteren | I Regels Crediteren )




dhels Aanmaak Creditnota

* Definitief nummer
* (reditnota kan niet meer gewijzigd worden

Gecrediteerde transactie

Bedrijfsonderdeel |V|aamse Gemeenschap Rechtspersoon |VG

Nummer | 1512100072 Bron |KEI
Creditnota
Batch |Geen = Batchnaam |
Broan |KB Datum |07-06-2021 ¥ Volledig
Nummer | |15221UUU4U Referentie  eventueel dc Transactie ’_
Reden |Bedrag Onjuist Soort |KB Creditnota
Gb-datum | 07-06-2021 Methode regels | -

Valuta [EUR In verschillende termijnen | I r ) [ r ]
| Transactisbedragen | eer

Kredietverbijzondering | -
Creditnota Gecrediteerde transactie
%o Bedrag Qorspronkelijk Verschuldigd saldo
Regel 50,0000 | 250,00 | 50000 | 250,00
BTW | | | 0,00
Vracht | | | 0,00
Totaal | 50.0000% | -250,00 | 500,00 | 250,00

( Onvolledig ‘ I Belastinggegevens ‘ [ Saldo crediteren I Regels Crediteren )




Aanmaak creditnota

Eg Sousn B ap Esa At s b e |ndien reeds op de
BPO 84 P L DHeEd L2028 7 . ]
© vordering een creditnota
S e T is aangemaakt, dient op
o [ C e | de werkbalk op het
i e O icoon geklikt te worden

aTaTaTs Dbt 0
Nurmmer | ‘© Transacties crediteren (Vlaamse Gemeenschap : EUR) - DE OLIJFBOOM

Gecrediteerde transactie

Creditnota

Reden Bedrag Onjuid Gecrediteerde transactie

Gb-datum ’m Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschap Rechtspersoon VG O m b ij ko m e n d e

’— Mummer 711500411 Bron |WVG
valuta [EUR Creditnota M
. o creditnota aan te maken
Bron |WVG Detumn [02-0KT-2015 OV
Kredietverbijzondering | | e Feleronte (222 Tt | g N ie UW SC h erm om
Creditnota% Gb-datum Ivethode regels "

=

Valuta |[EUR In verschillende termijnen - [ .
o | —— bijkomende creditnota

BTwy
Wracht Kredietverbijzondering : aa n te I I I a ke n
Creditnota Gecrediteerde transactie
% Bedrag Oorsprankelijk Yerschul

Totaal 6,6667 o Regel 1.500,00
BTV
Vracht

( Onvolledig Totaal 00000% | 0,00 | 1.500,00 |

[ Volledig I Belastinggegevens [ Saldo crediteren ‘ I Regels Creq




Aanmaak losse CN

DC Boekhouding

o XXX Ingever, XXX Ingever & Facturatie

4 Bm CBO Ingever & Facturatie

* Debiteuren o
 Transacties / Transacties

Beschikkbare middelen opvragen

m [E @

VG: Inkooporder - Verschuiven
\ereffeningskalender

XXOC: Inkooporder - Te Ontvangen
Facturen

VOP Database

Artikelpeheer
» Bl Declaraties
» Em Inkoop

I 4 B3 Debiteuren

Aanvragen Debiteuren

B® Transacties
Transacties

Overzicht
Transacties

» Bm Betalingstermijn
wijzigen

» BB Ontvangsten
» B3 Inningen
» Bm Rapporten

b BB Documenten afdrulden




Aanmaak losse CN

e Bron = Beleidsdomein voor VG, anders de
rechtspersoon

* Klasse: kies je voor Creditnota

e Soort;

* Creditnota = handelsvorderingen
* SUb-DOT-Toel = voor subsidies, dotatie en toelagen

= Overige = alle overige creditnota’s
5

Transactie Verschuldigd saldo

Bron |CJSM Datum 24-02-2022 Regel |
Nummer Gb-datum |24-02-2022 BTW |
Klasse |Creditnota - Valuta ’W Vrachtkosten |
tmon |CJSM Creditnota Documentnr Toelagen |
Refere Transactie ’— (r ) [r] Totaal |

Rechtspersoon (VG [1Volledig Details

ernieuwen
Meer Teksten Verplichting Referentiegegevens
Bestemming Factureren aan Verkocht aan T




Aanmaak losse CN

DC Boekhouding

e Naam = naam van de klant
e Tabblad ‘meer

= —lolx

Transactie Verschuldigd saldo

Bron |CJSM Datum |24-02-2022 Regel
Gb-datum [24-02-2022 BTW

|
|
Klasse |Creditnota - Valuta |EUR Vrachtkosten |
|
|

Nummer

Soort |CJSM Creditnota Documentnr Toelagen
Referentie Transactie ( |— ) [|—] Totaal
Rechtspersoon (WG [ Volledig Details Vernieuwen

_ Meer Teksten Verplichting Referentiegegevens

Bestemming Factureren aan Verkocht aan
Naam | |SPORT VLAANDEREN Naam |SPORT VLAANDEREN
Nummer | |KBO:0248142826 Nummer |KBO:0248142826
Locatie | |KBO:0248142826
Adres | |hrenhergstraat Betalende klant
| 5 Naam |SPORT VLAANDEREN
| . Brussel, 1000 Belgié Nummer |KBO-0248142826
Contactp. | | Locatie |KBO:0248142826
Verplichting | Betalingsdetails
Betalingstermijn | DLIETERTEITIE |
Factureerregel | - BRE gL
Vervaldatum | Nummer betaalmiddel

Regels BTW Vrachtkosten Distributie Verkoopcommissie Onvolledig
J




Aanmaak losse C

DC Boekhouding

* Verkoper invullen
* Toelichting meegeven
* Tabblad: referentiegegevens

b| - =
Transactie Vi huldigd saldo

Bron [CJSM Datum [24-022022 Regel |

Nummer | Gb-datum [24-02-2022 BTW |

Klasse |Creditn0ta - Valuta ,ﬁ Vrachtkosten |

Soort |CJSM Creditnota Documentnr Toelagen |

Refarentie Transactie ,_ (|— ) [|—] Totaal |
Rechtspersoon VG [ Valledig Details Vernieuwen

_Hoofdgegevens _ Teksten Verplichting Referentiegegevens

Bedrijfsonderdeel ‘Vlaamse Gemeenschap Regio |
Afdrukoptie ‘Afdrukken v| Verkoper |
Afdrukdatum ‘ Inkoopord

Status ‘Open v| Nummer |

Standaard-BTW ‘Standaard Revisie |

Overeenkomst ‘ dzam |
Qorspr. transactie Storten naar
Adres |

Kruisverwijzing

Omstreden bedrag

Datum geschil |

[" Wrijgesteld van boete bij te late betaling

Bijzondere instructies

Toelichting

Regels | [ BTW | [ Vrachtkosten Distributie | [ Verkoopcommissie J Onvolledig




DC Boekhouding

* Reden meegeven selecteren uit de
waardelijst

* Knop regels’

Aanmaak losse CN

5

Transactie
Bron (CJSM Datum |24-02-2022
Nummer ‘ Gb-datum ’W
Klasse |Creditnota - Valuta [EUR
Soort ‘CJSM Creditnota Documentnr ’7
Referentie Transactie ’_ (|.— ) [|—]

Rechtspersoon VG

Hoofdgegevens Meer Teksten

Oorspronkelijke transactie

[T Valledig

Verplichting

Reden |Duhhe| Gefactureerd

Klantreferentie

Datum klantreferentie

Methoderegels | |

In verschillende termijnen I:I

Bron |

Nummer

Referentie |

Bedrag
Gb-datum

Factureren aan
Verschuldigd saldo

Transactiedatum

—Ofx

Verschuldigd saldo
Regel |

BTW |

Vrachtkosten |

Toelagen |

Totaal |

Details

Vernieuwen

| Regels BTW

Vrachtkosten Distributie

| I Verkoopcommissie )I

Onvolledig




Aanmaak losse CN

* Omschrijving
— Manueel ingeven

— Via standaardmemoregel uit de waardelijst
» Debiteurenrekening automatisch ingevuld

* Knop ‘distributie

(=1 E3]
Transactie Regels BTW Wrachtkosten
Totaal -50.00 M
2
~ Ho fdgegevens | Verkooporder Belastingyrijstelling Regels Bestemmingsgegevens Neer
HOmschr\jving | |Eenheid ” Hoeveelheid” Pr\js!eenheid” Eledrzi”BTW{\assiﬁc“Trans, ‘
’1_| |diverse ontvangsten | | | ‘ —SU,C! | | =
-] | | | | \ | |
[l | | | | \ | |
(Ll | | | | \ | |
ULl | | | | \ | |
UL | | | | \ | |
(L | | | | \ | |
[ | | | | | \ | [ @
[l | | | | \ | |
(Ll | | | | \ | |
[ | | | | | \ | | |
( BTW | I Belastinggegevens ) l Vrachtkosten I Distributie |I [ Verkoopcommissie )




Aanmaak losse CN

DC Boekhouding

* Gb-rekening invullen
e Eventueel flexveld

= _lolx
Rekeningen voor deze regel -
Trans.- Detail- Distributie-
regel regel Klasse Gb-rekening Gb-datum % bedrag [ ]
1 Opbrengsten 01-HB0000-9HC00200-5220-642000-000000-00 (LKA VL] 100,0000 -50,00 =

O VG_AFF

Organisatie m BVIaamse Gemeenschap

Reserve? Niet van toepassing

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, | »

Entiteit |HBOO0DD Departement CJSM
Programma |9HC00200 TERUGBETALING VAN TOELAGEN
ESR 5220 Overige Kapitaaloverdrachten Aan Vzw'S Ten Behoeve Wan De Gezinnen
Economische Rekening |642000 Minderwaarden op de realisatie van vorderingen
Intra-Intercompany 000000 Niet van toepassing X
Project (000000 Miet van toepassing :zggg
Infrastructuur (000000 Niet van toepassing -
Budgetopbouw |23RA Varderingen 2023
Kostensoort (00000 Niet van toepassing | derwaarder
00000
1
(

[ﬁ\nnulerenjl (Qomhinaties| ['ﬂissen ) ( Help )

=}
o




Aanmaak losse CN

DC Boekhouding

* De creditnota op volledig zetten
* Definitief nummer krijgen

! —Ofx

Transactie Verschuldigd saldo

Bron [CJSM Datum 24-02-2022 Regel
Hummer 93535 Gb-datum 24-02-2022 BTW

|
|
Klasse |Creditnota - Valuta EUR Vrachtkosten |
|
|

Soort |CJSM Creditnota Documentnr 822200011 Toelagen
Referentie | Transactie |- ( |— ) [|i] Totaal
Rechtspersoon |VG [ Wolledig Details Vernieuwen

_ Meer Teksten Verplichting Referentiegegevens

Bestemming Factureren aan Verkocht aan
Naam | |SPORTVLA!—\NDEREN MNaam |SPORTVLAANDEREN
Nummer | |KBO:[]248142826 Nummer |KBO:0248142826
Locatie | |KBO:[]2:18142825
Adres | |Arenhe rgstraat Betalende klant
| 5 Naam [SPORT VLAANDEREN
| Brussel 1000 Belgié Nummer |KBO:0248142826
Contactp. | | Locatie |KBO:0248142826
Verplichting | Betalingsdetails
Betalingstermijn | OIrETRiTE TR |
Factureerregel | - BEEITSIEE
Vevaldatum | Nummer betaalmiddel
Betaalmiddel select. .
( Regels | [ BTW | [ Vrachtkosten Distributia | [ Verkoopcommissie J (w




E-Creditnota

e E-Creditnota met saldo nul
— Klant = E-klant
— Gekoppeld aan ontvangst of vordering
— Saldo = 0 euro

- Creditnota op 'Niet afdrukken’ zetten
- Indien deze niet naar de klant mag verstuurd worden



Afbetalingsplan: aanpassen

* Indien de klant vraagt om via een
afbetalingsplan de vordering te betalen
— Kan dit achteraf gebeuren ™"
— Debiteuren / Transacties

* Betalingstermijn wijzigen &

* Betalingstermijnen wijzigen

iizigen

Artikelbeheer
» Declaraties
»
; |4 Crediteuran )
4 Debiteuren
Aanvragen Debiteuren
4 Transacties
Transacties
Owerzicht Transacties
4 Betalingstermijn
Wi
Eetalingstermijnen
wijzigen
Rapporten




Afbetalingsplan: aanpassen

* Via zoeklamp de vordering opzoeken

[é] Oracle Applicaties - FINTST

Bestand Bewerken Beeld Wap Exira Venster Help

Holeo @28 SPF L NN ES LB Y5 ?

E = O X
=

|Rechtspersnnn ||Eledrijfsunderdeel ||E}rnn ||Nummer ||Te factureren klant
. FY
E = 0O %

Bedrijffsonderdeel |‘hf|aamse Gemeens

Transactienummers 812200034 — 812200034

Transactiedatums | — |

Maam |

( Wissen | Zoeken )

TETTTTITTETT



Afbetalingsplan: aanpassen

‘ .o ’ . @
o O p k n O p Te r m |J n e n kl I k ke n |Recht5persuon ||Bedr|jfsonderdee| HBron HNummer HTe factureren klant

[ & Vlaamse Gemeens [CJSM 812200034 [Werkgroep van de Koninkiijke £
| \ | | |
| \ | | |
| \ | | |
| \ | | |
| \ | | |
| \ | | |
| \ | | |
| \ | | |
| \ | | | 5
| T e | >

( Termijnen )

* Op knop Voorwaarden Wijzigen' klikken
o =iE

@ 3

|Nummer HVN ||K\asse ||Dagsn te \aat”\fervaldatum H\ialuta ||Originee\
[ 312200034 [1 [Factuur [12 [11-02-2022 [EUR 0191 =
L | | | | | |
[ | | | | | |
Ll | | | | | |
\ | | | | | |
[ | | | | | |
L | | | | | | o
4 e [ »
Ingevoerd Basis

Cumulatief saldo |
Totaal saldo | 501,91/ 501,91

Voorwaarden wijzigen Voorw. controleren




% Afbetalingsplan: aanpassen

* Vink ‘betalingstermijnen wijzigen aan

* Ingever invullen

* Begindatum: vanaf wanneer het afbetalingsplan moet
beginnen te lopen

* Voorwaarden kiezen

* Wijzigingen opslaan
o ol

E Betalingstermijnen wijzigen

Gewijzigd door |PUYPENE

Begindatum |01-03-2022

Voorwaarden |[][]5MIBM

( Wissen /I ( Wijzigingen opsl. J

"




DC Boekhouding

Afbetalingsplan: aanpassen

* OO5M/BM : 5 maandelijks — begin van de maand

( Voorwaarden wijzigen ,I

( Voorw. controleren |

o ==
=] s
|Nummer H'\."nr ||Klasse ||Dagen te Iaat||\."ervaldatum ||\."a|uta ‘IOrigineeI
[ 512200034 [ Factuur 37 01-04-2022 [EUR 10038 |-
~ |812200034 2 Factuur 67 01052022 [EUR 100,38
1812200034 3 Factuur -98 01-06-2022 [EUR 100,38
~ |812200034 4 Factuur 128 01072022 [EUR 100,38
1812200034 5 Factuur 159 01-08-2022 [EUR 100,39
i | | | | |
| | | | | | =
A R R R e | 3
Ingevoerd Basis
Cumulatief saldo | |
Totaal saldo | 501,91 501,91



Afbetalingsplan: afdru

antal e XXOC: Afbetalingsplan
4 Bm CBO Ingever & Facturatie = PY Pa ra m ete rS

Meldingen zoeken
Rapportering i Ve i |<O pe r
Beschikbare middelen opvragen .
VG Inkooporder - Vierschuiven ® T ra n Sact I e n u m m e r
Vereffeningskalender
XXOC: Inkooporder - Te Ontvangen
Facturen = tad
VOP Database Deze aanvraag verwerken
Artikelbeheer Kopieren
b BB Declaraties Maam
» BE Inkoop Bedriffisonderdeel Vlaamse Gemeenschap
b Bm Crediteuren ST
4B Debiteuren Taal Mederlands
Aanvragen Debiteuren E
b EX Transacties Wanneer Werkoper |C..I SM - VCC Voeren
» Em Ontvangsten Aanvraag very |Transactienrs. vanaf |8122{H}034
» Em Inningen Transactienrs. t/m |8122{}0-034 D
» Em Rapporten Bij voltooiing Faant |
4 BB Documenten afdrukken A e e e
s L ( Ok | Iﬁnnuleren) (T_\.‘
Rekeningoverzichten [ N
F Em verrekenen Afdrukken naar noprint EETETTIEEETe

Help Versturen Annuleren




p \ isteries van de Visamse ap
4 Eslsidedomein Cuftuwr, jey, ) pmdin
' Vlaamse eriean s o o e
( L & Ondernemingsnummer G808
( , overheid
Cooreman, Peter
Kerkstraat 26 bus 20
9E70 Zulte
Datum
37/03/2022
| Betreft : Toekenning afbetalingsplan | ons kenmerk |
[ | car-ooa7En |

Geachte,

Naar aanleiding van uw wraag tot gespreide terugbetaling van vordering 812300037 (Terugvorderen culturele
activiteitenpremis CAP-003781) kunnen wij u onderstaand afbetalingsplan toekennen:

Nr vervaldatum Bedrag (EURI
1 01/02/2023 500,00
2 01/03/2023 1000.00
3 01/04/2023 1.000.00
4 01/05/2023 1.000.00
5 01/06/2023 1000.00
T 01/07/2023 1.000.00
L3 01/08/2023 1000.00
F 01/09/2023 1.000.00
2 01/10/2023 1.000.00
0 01/M/2023 1.000.00
n 01/12/2023 1.000.00
12 01/01/2024 1000.00
3 01/02/2024 1000.00
[ 01/03/2024 1.000.00
15 01/04/2024 1.000.00
5 01/05/2024 1.000.00

Totaal 15.500,00

mag ik u vragen deze bedragen tijdig over te schrijven op rekeningnummer —-
bij betaling steeds volgende gestructureerde mededeling te gebruiken : +-+081/2300/03M8++~

Indien u zich niet strikt houdt aan het terugbetalingsplan dan zal de administratie overgaan tot
onmiddellijke terugvordering van het nog openstaande saldo.

Hoogachtend
Saskia Vandenberghen

Afbetalingsplan: afdruk

Rechtsboven aan:
= Adres van de Maatschappelijke
zetel
"= Ondernemingsnummer
= BTW-nummer indien BTW-
plichtig

Invullen van het veld ‘verkoper’ op
transactie worden onderstaande velden
ingevuld:

= Vragen naar / e-mail

= Telefoonnummer

=  Bankrekeningnummer

* Vragen naar/ e-mail /
telefoonnummer kan
overschreven worden indien op
transactieniveau, het flexveld is
ingevoerd.



Ontvangsten

* ‘s Nachts worden de coda’s = bankuittreksels automatisch opgeladen

« Voor alle ontvangsten op het bankuittreksel worden automatisch
ontvangsten aangemaakt

* De codes die de bank meegeeft, bepaalt welke soort ontvangst aangemaakt
wordt

* 2 soorten ontvangsten:
» Overige ontvangsten
* Wordt onmiddellijk op de ontvangsten- of uitgavenbegroting
aangerekend
* Zonder een vordering aan te maken in OraFin
« Standaardontvangsten
» Dient toegewezen te worden aan een vordering
* Klant betaalt met gestructureerde mededeling = automatisch
toegewezen
« Klant betaalt niet met gestructureerde mededeling = manueel toe te
wijzen
* Opvolging: rapport ‘Niet toegewezen ontvangsten’



Toewijzen van ontvangsten

* Ontvangsten toewijzen:
— 1 vordering
— Aan meerdere vorderingen van dezelfde klant

— Aan meerdere vorderingen met verschillende
klanten vb. man en vrouw die betalen

— Aan terugbetaling
—1vordering en een deel aan terugbetaling

* Meerdere ontvangsten toewijzen aan 1
vordering



Toewijzing ontvangsten

* Ongeldentificeerde ontvangsten
— Geen klant toegevoegd op de ontvangst

* Niet Toegewezen ontvangsten
— Klant is reeds toegevoegd

— Indien andere klant
* Klant wijzigen



DC Boekhouding

Beginpagina

I 48w v Inge‘.rer & Facturatie I

Meldingen zoeken
Rapportering
Beschikbare middelen opvragen

VG: Inkooporder - Vierschuiven
\ereffeningskalender

XX OC: Inkooporder - Te Onfvangen
Facturen

VOP Database
Artikelbeheer
Subsidies en schuldvorderingen
b BB Declaraties

» EE Inkoop

b Bm crediteuren

4 Bm Debiteuren

Aanvragen Débiteuren
S Transactic
Kasontvangsten

Ontvangsten
toewijzen

& Ontvangsten |
Overzicht ]

Batches

Tml CEartim e

Toewijzing ontvangsten

* Opzoeken van de niet-toegewezen ontvangst

Via XXX Ingever &Facturatie
Debiteuren — ontvangsten
Ontvangsten Overzicht

Klik op 'zoeklamp’ in de menubalk om te
ontvangsten te zoeken

@ Oracle Applicaties - FINTST

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Acties Venster Help

AP &8P ¢ R LBIPG ] ?

5] — —Tolx
=
|Bedr|jfsonderdee\ ||Staat HOntvangstnumme“Soort ||Ontvangstdatur||0ntv,hedr, HNt—toegew, bedrag
.|Vlaamse Gemeenschap ‘ | |Standaard v| ‘25—02—2022 EUR | | =
| \ | | | | |




- Toewijzing ontvangsten -

opzoeken

* Opzoeken van de niet-toegewezen ontvangst

— Volgende parameters meegeven en klik op zoeken
e Gb-datum
e Toestand
* Betalingswijze g

Bedrijfsonderdeel |

Ontvangstnummers |
Ontva 4ot |

| |
b-datums |01—01—2022 - |31—01—2[]22 Starting
Datums poststempel i - i Bank |
Uiterste betaalldatums | = | Filiaal |
Documentnummers | - | Rekening |
Bedragen | - | Batch |
Valuta l— Methode |
I Toestand |Ongerentiﬁceerd il Klant
MNaam |
Nummer |

Locatie |

Kenmerk belastingpl. |

. . Naam ontvanger |




Ontvangsten

* Ontvangsten/Exceptie Ontvangsten / Niet-

toegewezen ontvangsten

« Controle rapport om na te gaan of alle ontvangsten
toegewezen zijn

* Voor specifiek organisatie of beleidsdomein
* Of voor specifieke bankrekening

{: FINANCIELE RAPPORTERING - TST

Exceptie Ontvangsten Beginpagina | Index Favorieten | Dashboards

Niet Te [o] Te Verwerken Bankafschrif 1 Niet O deringen met O den Bedrag o] op Vorderingen van een ander BD Progr CN verschillend van Progr Vordering Contante Rechten




— Ontvangsten

e Uitvoer rapport ‘Niet toegewezen ontvangsten’
* Naar Excel trekken

* Gebruiken om de ontvangsten toe te wijzen

Niet-toegewezen Ontvangsten
Tijdstip uitgevoerd: 10-6-2022 16:54:05

BD Fin. Rekening Ontvangstnummer Ontvangstdatum Toelichting Referentie Toewijzingsteksten Ontvangst Bedrag {EUR) (EUR)B“’“ L= ) Bedrag PBedm 3 {EUPR’;M o R"Té'ﬂ'g)“d’ag
v e 22/022EUR000 2-2-2022 +4+4100/5636/45220+++ reeds betaald - pr7480 001VANBREDA RISK BENEFITS NV Plantin en Moretuslei 297 2|Van:VANSREDA RISK 153,04 0,00 0,00 153,04 0,00
BED3375111725184 BENEFITS NV- |Mededeling: + +-+100/5636/46220++ + reeds bet |Bankre
v ™ 22/0282UR000 10-2-2022 Colir: Info Tel: 07-353534, TOERISME V GRASMARKT 61 B RUSSEL 001FLUVIUS SYSTEM OPERATOR BRUSSELSESTE|Van:FLUVIUS
BED3375111725184

18,32 0,00 13,32 0,00 0,00
SYSTEM OPERATOR- [Mededeling:Cotir: Info [inaiislianiey TO Ban kr<jpn asae iy




Toewijzen van ontvangst

* Ontvangst opzoeken a.d.h.v. ontvangstnummer
* Transactienummer invoeren

DC Boekhouding

* Toewijzen klikken

‘O Ontvangsten (Vlaamse Gemeenschap : EUR) - 2664

COntvangst Saldi
Ongeidentificeerd 0,00
Ontvangstmethode m Ontvangstdatum |06-02-2023
Toegewezen 0,00

IOntvangstnummer 23/032EURD00 Gb-datum |06-02-2023 )
Op rekening 0,00
Ontvangstbedrag EUR ] 8,00 Uiterste betaaldatum |06-02-2023 )
Niet toegewezen 8,00

Standaard v i 8.00
Soort ontvangst I andaar | Basisbedrag : Vorder. kasbasis 0,00
Geacquitteerd
Staat quitteer (- [y [l Vooruitbetalingen 0,00

Details Bank klant
Zoeken op

Gerealiseerde kortingen 0,00 MNaam
Transactienr 912300169
ﬁ Ongerealis. kortingen 0.00 e ’—

Klant
PSON
Naam |— Bankkosten

Nummer |KBO:020?528035 Stortingsbank

Locatie |KB0:0207528035 Naam
{enmerk belastingplichtige |KBO:020T528035 Filiaal
Rekening
Referentie | Toelichting 111127490767610000000302230000000302230/Va
Datum poststempel n: [Mededeling:
274907676100000003022300000003 |Bankrek:

( Bevestigen... 1 [ Terugboeken._. 1 ) ( Ontvangsthistorie ) ( Zoeken en toepassen Toepassen )




Toewijzen van ontvangst

DC Boekhouding

* Ontvangsten toewijzen aan vordering
* Gegevens opslaan

O Toewijzingen - 23/030EURD001/BE44375111100445
Klantnaam |Stad Brugge Miet toegewezen | 0,00
Klantnummer [KBO-0207528035 Op rekening | 0,00
Locatie |KBO:0207528035 Vorderingen kasbasis | 0,00
Ontvangstbedrag |EUR | 12,00 Vooruitbetalingen | 0,00
Koerswinst/-~verlies | 0,00
Toewijzingen v
2]
Toep. |Opgeslage||Toepassen op ||Termijn ||T-::-ewijzingsdat14|Toegewezen hedra“K-::—rting ||Verschuldigd saldc)||Trar'|s“|»{lantnumr4|Gh-datum |@
|~ O 912300169 U 27-03-2023 ) 12,00 | 0,00 | 249,74 |[EUR |KBO:0207! 03-02-2023 =
jo o | | | | | | L | [




Toewijzen van ontvangst

DC Boekhouding

* Vordering toewijzen aan meerdere klanten
* Via veld tonen ‘Klantnaam' toevoegen
* Menubalk / Map / Veld tonen.

[£] Oracle Applicaties - FINTST

Bestand Bewerken Beeld QUENM Extra Acties Yenster Help

B S &5 8 e PR AL D PG ?

Openen... O x
E Opslaan
E Opslaan als...

Werwijderen...

O Toewizingen - 23/03

| Veld tonen...

Veltverbergen - Niet toegewezen | 4,00
Rechis PB035 Op rekening | 0,00
Links ’8035 Vorderingen kasbasis | 0,00
g Omhboog 8,00 Wooruitbetalingen | 0,00
Omtazg Koerswinst/-verlies | 0,00
Toewijzingen Weldverbreden W

PH @ Veldversmallen

Toep. zlrlzrsnztj‘tmlj:ﬁgi:“ :||T0ewijzingsdatL.l|T0egewezen hedra“Korting ||Verschu|digd sald0||Trans||KIantnumr4|Gb—datum |
@ O - e | [27-03-2023 4,00 0,00 257,74 EUR |KBO-0207: |06-02-2023 g
egevens sorteren... Bl | | |KBO:UZUT! |

G
Zoekopdracht bekijken... = |
Beginwaarden zoekopdracht |— |

Mapfuncties

[
| [
| O O [

[

[

[

TTTT 18]




(2

DC Boekhouding

* Voeg klantnaam’ toe
* Ga in de menubalk
* Map / Veld tonen
* Kies: klantnaam

Toewijzen van ontvangst

O Toewizingen - 23/032EUR0001/BE44375111100445

Klantnaam |Stad Brugge

Klantnummer KBO-0207528035

Locatie [KBO-0207528035

Ontvangstbedrag |EUR |

Toewijzingen

£

Miet toegewezen | 4,00

Op rekening | 0,00

Worderingen kasbasis | 0,00

8,00 Vooruitbetalingen | 0,00
Koerswinst/verlies | 0,00

[w

"Te rmijn | |Toewijzingsdat4 |Toegeweze n bed raJ | Korting

||\.-’erschuldigd saldo”Trans”

| 27032023 |

0.00 |

257,74 [EUR ||~

Toep. |Opgeslage||Toepassen op Klantnaam
I~ 912300169
o

o | |

l | |


Presenter-notities
Presentatienotities
Eerst de ontvangst toewijzen aan 1 klant, zodat op ‘Toepassen’ kan geklikt worden.



DC Boekhouding

Toewijzen van ontvangst

e Zoek in veld Klantnaam’ de volgende klant
 Kies in veld Toepassen op” de vordering
* Sla de gegevens op

3 Toewijzingen - 23/032EURD001/BE44375111100445

Klantnaam |Stad Brugge Miet toegewezen | 0,00
Klantnummer |KBG:UZU?EEBUEE Op rekening | 0.00
Locatie |KBO:0207528035 Vorderingen kasbasis | 0,00
Ontvangstbedrag EUR | 8,00 Vooruitbetalingen | 0,00
Koerswinst/-verlies | 0,00
Toewijzingen v
3
Toep. |Gpgeslage||Toepassen op "(Iantnaam ITermijn ||Toewijzingsdat4|Toegewezen hedra\HKorting ||Verschuldigd saldo”TransH
| O 912300169 iStad Brugge | 27032023 | 4,00 | 0,00 | 267,74 [EUR |~
|~ [ AVEIRNE 1 27032023 | 4,00 | 0,00 | 26.706.48 [EUR |
je o | | | | | | [l
- — | | | | | | | | I



Presenter-notities
Presentatienotities
veld ‘Klantnaam’ leegmaken
via  de waardenlijst de naam van de andere klant zoeken en selecteren.



Toewijzing ongedaan maken

* Ontvangst opzoeken
— Knop ‘Toepassen’

'O Overzicht ontvangsten (Viaamse Gemeenschap : EUR) - 2664

=]

|3edrijfsonderdeel | Staat | Ontvangstnumm% Soort | Ontvangstdaturl Valut:i Ontv.bedr. | Nt-toegew. bedrag
B|Vizamse Gemeenschap Toegewezen PRIERI=NUNIY] | Standaard ~||06-02-2023  |[EUR 8,00 o

| |

| | I L |

| | I L |

| | | | "

| | I L |

| | I L |

| | I L |

| | I L |

| | I L |

| | I L |

| | I L |

| | I L |

| | I L |

| | I L |

| | | Ll | 2

A A A A A A AT | 3

( Bevestigen... 1 [ Terugboeken... 1 /I ( Zoeken en toepassen | I Toepassen ] ( Miguw | I Openen )




®* Veld Toep." uitvinken

O Toewijzingen URO001/BE44375111100445

Klantnaam |Stad Brugge Niet toegewezen | 0.00
Klantnummer |KB0:0207528035 Op rekening | 0,00
Locatie |KBO:0207528035 Vorderingen kasbasis | 0,00
Ontvangstbedrag lﬁ 8,00 Vooruitbetalingen | 0,00
Koerswinst/verlies | 0,00
Toewijzingen v
E]
Toep. ‘Opgeslage‘ Eoepassen op HKIantnaam ||Termijn ||Toewijzingsdat4‘Toegewezen hedra“Korting ||Verschuld|gd sa\do|m’
|~ ¥ [TAVEIRNE [ [271-032023 | 4,00 | 0.00 | 26706 48 [EUR |~

¥ 912300169 |Stad Brugge |1 |27-03-2023 | 4,00 | 0,00 | 257,74 [EUR |
' A | | | '

Toewijzing ongedaan maken

. GB datum terugboeking aanpassen naar datum van vandaag

* Gegevens opslaan

O Toewijzingen - 2: EURO001/BE44375111100445

Klantnaam |Stad Brugge Miet toegewezen | 4,00
Klantnummer |KBO:UZU?528035 Op rekening | 0.00
Locatie |KBO:0207528035 Vorderingen kasbasis | 0,00
Ontvangstbedrag ,m | 8,00 Vooruitbetalingen | 0,00
Koerswinst/verlies | 0,00
Toewijzingen v

2

Toep. |Termijn ||Toewijzingsdatq|Toegewezen hedra“lﬂ(orting ||Verschu\d\gd saldo|||-(lantnumn“Gb-datum ||Gb-datum terugboe| Verbijzol

5 [1 21032023 | 4,00 | 0.00 | 26.706,48 EUR |KBO:0420°|06-02-2023 |
) |1 7032023 | \ | 261,74 [EUR [KBO:0207¢06-02-2023  |06-02-2023
O | | | \ | | | |




Toewijzing meerdere
ontvangsten

* Meerdere ontvangsten toewijzen aan 1
Vordering

Vereffeningskalender

* Onder XX Ingever & Facturatie
XX Boekhouder

— Debiteuren/ontvangsten toewijzen
— Appex Toepassing




- Toewijzing meerdere
o ontvangsten

* Overzicht alle bankrekeningen
- Ontvangsten aan toe te wijzen
- Selecteer de bankrekening

Ontvangsten - bankrekening

Keuze bankrekening




Toewijzing meerdere
ontvangsten

DC Boekhouding

* Ontvangsten selectie
— Selecteer alle ontvangsten om toe te wijzen
— Nul-ontvangsten worden niet getoond

Ontvangsten - selectie ) Beginpagina @D Help @ Info Ollmogge-

Keuze bankrekening Keuze ontvangsten Keuze vordering Toewijzng
< Vorige
0 gsten)
0,00 EUR
Kaart: Uitvoeren  [5 Reset
PS— ety Nunt | Tosiring
26/03/21 21/050EURD002/E 11597024 EUR Vaste cijns Kruibeke 01.09.2019 31.08.2020 001EG RETAIL (BELGIUM) BVBA POSTBUS 9531 NL 4801 LM BREDA|Van:EG RETAIL (BELGIUM) BVBA- |Mededeling:Vaste cijns Kruibeke 01.09.201 ur -
e v v an s st e [ —
woar o 000 BR | TEW bgeing W i/ i S e OHDERCO WA o WATER BV, il T esiiin S (D
o s e mn aeveoson T Sirain . S5 i STIDSEA VeSTADSEADER N icio. 1013
e o 2000 R | TEW Bgeeing B WakAVRA iVt OY1DERCEX ATER VA Tussn 90 2NArDIRCOWALTR BVEA et TEN Bgeiting Derccis
W ey S99 B OGUIEIATOSTISISNOHR ANTHON OSAAMIE Ieseseing 21 scst 210D
21701721 21/012EUR0002/1 27887504 EUR  HOEGAARDEN 2021/KALKEN 2021/ZOLDER 2021 001TOTAL BELGIUM 1040 BRUXELLES 3 BELGIUM- 2021/KALKEN zszvz_
o zvoossuneoss 34154535 | SR | S2UCO0SIHTEUN ONTVANGSTEN 01,1202 AU 11220200158 GO8 MOBLTEMOBELFECIONTY TELV R, e SPR. GO MOBLTEOBEL N acking 20003538 L ONTUANGSTEN 0
o svoossunces 709 SR W00 KT/STHOSEAORR EEATO 10015109 0 UANSON BAUGNETSCLCHE O LAHULSE 7 1179 = SYT
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Toewijzing meerdere
ontvangsten

DC Boekhouding

* Ontvangsten Vordering
— Openstaande vorderingen > ontvangstbedrag
— Vorderingen laatste 60 dagen aangemaakt

{) Beginpagina. () Hep () Info Oﬂmnggen—-

Ontvangsten - vordering

Keuze briekening Keuze ontyangsten Keuze vordering Toewizng

< Vorige
4 ontvangstien)

7.600,00 EUR

Ja | Nee Aleen aangemaid easte 60 dagen

Transactiedatum |=:  Transactient  Omsthrijving Kiant Nr Kiant Naam Transactietype Vervaldatum  Munt  Bedrag =1 Saldo
/0521 312100180 testantvangst toewjzen toekomst KBON25T216482 Urlversitett Antwerpen 8 Overige 021 ER 1000000
120421 1212100742 st -Permanente handelsuitbouw - NO1002 van 10 +2 tot 40 4020 ArProducs MOW Vordering ERT ER R M
040521 1212100775 i - Container - NOD1002 van 10 +2 ot 3.0 +4 - (AV/214/2021/00130) i Minsteres van P MOW Vordering R ER miB2 B2
1604721 312100178 Dossemummer 96000 KBO400793706 HET ANKER 8 Vordering 0521 ER 15000000 15000000
/05721 312100181 testtoekomst toewjzen e geboekc k80257216462 Uriversiteit Antwerpen 8 Overige BT ER 909/ 9926339

o421 1212100730 ‘Aangemasit door ntegratie est om webservice call e testen KBO316360841 Ministeries van g Viaamse Gemeenschap HIOW Vordering 00621 EWR 200000000




- Toewijzing meerdere
o ontvangsten
* Ontvangsten - toewijzing
— Ontvangstbedrag + aantal ontvangsten

— Openstaande vordering
— Toewijzingsdatum invullen en Toewijzen




Terugbetaling

* Terugbetaling = Refund wanneer:
— De klant tweemaal heeft betaald
— De klant teveel heeft betaald

— Een bedrag onterecht op onze rekening gestort
werd.

* Dit bedrag moet teruggestort worden naar de
begunstigde.

— Hiervoor dient een bankrekening aan de klant
gekoppeld te worden

— Begindatum van de bankrekening dient voor of
gelijk te zijn aan de datum van de ontvangst



DC Boekhouding

ankrekening aan de klant hangen

Terugbetaling

Verkoopkanaal a

Referentie 4042184

Status  Actief v

Verwijderen

. ..
- Degindatum voor toewljzen aan de ontvangst
Klanten
Klantseort | Organisatie v
Zoeken
Eenvoudig zoeken
Klant | de casino Voomaam contactpersoon
Register-ID Achternaam contactpersoon
Accountnummer Telefoonnummer contactpersoon
Accountomschrijving Adresregel 1
Belastingregistratienummer Adresregel 2
Kenmerk belastingplichtige Plaats
DUNS-nummer Staat
sBl-code Q Postcode
Accountsoort v District
Klantenklasse v Provincie
Klantcategorie Q Land A4
Referentie Klantgegevens
Uitvoeren  Wissen
Naam i Kiantsoort _ Organisatie
RegisteriD KBO:0455955725
Selecteren Naam - RegisterID -~ DUNS-nummer Adres - Account
@®  DeCasino KBO:0455955725 Stationsstraat, 1/ .
Accountnummer KBO:0455955725
« Accountomschrijving
Classificatie a
Accounts Accountsoort v
Contextwaarde v
Status  Actiel v evordering? aQ
Uitvoeren
Contextwaarde v
i > Communicatie  Relaties  Order Management  Boete bij te late betaling  Bijlagen
- S 2= Primair > © § ' o
KBO:0455955725 DEFAULT Outvangsimethoden
Contextwaarde v o +ve
* Ontvangstmethoden Begindatum Einddatum
1 zin geen resuliaten gevonden.
Betaalmiddelen
4 Creditcards
Toevoegen | Aanmaken | | +++
Details Creditcardorganisatie Nummer Vervaldatum Vervalstatus Begindatum Einddatum Prioriteit Prioriteit verhogen

Er 2 geen resulaten gevonden.

4 Bankrekeningoverboeking

-
[oovosgen | T Aanmaken | | -+

Ale detais tonen | Alle detais verbergen

Selecteren Detail Banknaam Einddatum Prioriteit Prioriteit verhogen

KBC Bank 6 1 )

Prioriteit verlagen Bijwerken Aanvullende details

Prioriteit verlagen Bijwerken

Y 7 7

Aanvullende details



Terugbetaling

* Nadat op de ontvangt Terugbetaling’ is toegepast,
wordt er automatisch langs crediteuren een
‘betalingsaanvraag aangemaakt die dient goedgekeurd
te worden

’ Goedkeuringsflow terugbetaling

Crpa Tt en el

n qoadk #UTNG 'ﬁ~

I By @S 1) NG Ok db e e 7 ATQd eud |




Terugbetaling toepassen

* Ontvangst opzoeken
— Klik op toepassen

© Overzicht ontvangsten (Vlaamse Gemeenschap | EUR) - 2664

| Staat | Ontvangstnumm%]Soort | OntvangstdaturI Valut:# Ontv. bedr. | Nt-toegew. bedrag
Miet toegewazen 23/032EUR0001/1 | Standaard +||06-02-2023 EUR 8,00 4

|

I

[

4

[

( Bevestigen... 1 [ Terugboeken_.. 1 J ( Zoeken en toepassen | I Ioepasse& ] ( Mieuw | I Openen )




Terugbetaling toepassen

DC Boekhouding

* Ontvangst toewijzen aan terugbetaling

- Ga op de regel staan selecteer ‘terugbetaling
- Klik op OK

(= -lalx
Klantnaam Stad Brugge I Niet toegewezen 4,00 I
Klantnummer KBO:0207528035 Op rekening 0,00
Locatie KBO:0207528035 Vorderingen kasbasis 0,00
Ontvangstbedrag EUR 8,00 Vooruitbetalingen 0,00
Koerswinst/verlies 0,00
Toewijzingen
=3
Toep. |Opgeslage||Toepassen op ||Termijn ||Toewijzingsdat4|Toegewezen hedra”Koning ||Verschuldigd saldo||KIantnumr“Gb4datum |@
1 1 27-03-2023 4,00 0,00 26.706,48 EUR KBO:0420 06-02-2023 2
Ic O KBO-0207:
O O
nde posten
O O
O O
Zoeken|%
O O
0O ] Nummer Klasse Status Installeren  Val. Versch. saldo WVervaldat
Afschrijving ontvangst EUR
O O Creditcardterugbetaling EUR
O O Mieuwe debetpost creditcard EUR
O O Op rekening EUR
o | Factuur 1 EUR 1.639,08 28-12-20
O | 612301326 Factuur 1 EUR 30.086,08 12-03-20 -
4 612303035 Factuur 1 EUR 58.466,85 15-04-20 ¥
612303129 Factuur 1 EUR 18.889,60 15-04-20
912300169 Factuur 1 EUR 261,74 22-02-20 Toewijzen op deta...
[ 3
Zoeken Annuleren



Presenter-notities
Presentatienotities
Selecteren van ‘refund’ zodat de verdere stappen (terugbetalingsattributen) kunnen worden doorlopen.



Terugbetaling toepassen

DC Boekhouding

KI|I< op. de knop Terugbetalmgsattmbuten

Klantnaam |Stad Brugge Niet toegewezen | 0,00
Klantnummer |KBO:020?528035 Op rekening | 0.00
Locatie |KBO:UZU?528E]35 Vorderingen kasbasis | 0.00
Ontvangstbedrag |EUR | 8,00 Wooruitbetalingen | 0,00
Koerswinst/-verlies | 0,00

<

Toewijzingen

=]

Toep. |Opgeslage||Toepassen op ||Termijn ||Toewijzingsdan4|Toegewezen hedra“Korting ||Verschu|digd saldo||Transl|l{lantnumr“Gh-datum ||€

&

3 3 " 1 27-03-2023 | 4,00 | 0,00 | 2670648 [EUR [KBO-0420 [06-022023 | =
|~ O | 27-03-2023 | 4,00 | | EUR | l06-02-2023 [
o o | | | | | | | | [
Jo o | | | | | | L | [
Jo o | | | | | | | | L |-
Jo o | | | | | | | | [ |z
Jo o | | | | | | L | [ |~
Jo o | | | | | | | | [
Jo o | | | | | | | | [
Jo o | | | | | | L | [
Jo o | | | | | | | | [

o o | | | | | | | | [ =

A e, | 3

Terugbetalingsattributen Toewijzen op deta...




Terugbetaling toepassen

DC Boekhouding

* Terugbetalingsattributen” invullen

— Verplicht
* Klantnaam
* Bankrekening

— Optioneel: opgenomen op Factuur bij crediteuren
* Terugbetalingsmethode: elektronisch
* Betalingsgroep: SEPA
* Betalingsvoorwaarden: 10000 = ONET (s

I Klantnaam Stad Brugge I
Klantnummer |KBO:0207528035

Terugbetalingsmethode |Elel-ctronisch

¢ K n O p ‘TO e p aS S e n ' K.Iantadre.s [Burg, 12, BRUGGE NL 8000

Betalingsprioriteit

Betalingsgroep SEPA

Betalingsvoorwaarde | 10000

Communicatiekanaal

Apart betalen [

Stortingsbericht 1 |dubbe| betaald

Stortingsbericht 2 |
Stortingsbericht 3 |

( Annuleren |I Toepassen J



Presenter-notities
Presentatienotities
Terugbetalingsmethode
De terugbetalingsmethode dient op ‘Elektronisch’ gezet te worden.
 
Bankrekening relatie
Er dient een bankrekening gekoppeld te zijn aan de klant vooraleer deze hier kan worden geselecteerd. 

klant heeft al een vordering betaald ahv een gestructureerde mededeling: koppeling gebeurt automatisch. 
Indien niet: ingever kan deze manueel toevoegen.



Terugbetaling toepassen

» Klik op ‘opslaan’
* Extra knop Terugbetalingsstatus beschikbaar

DC Boekhouding

= —olx
Klantnaam |Stad Brugge Niet toegewezen | 0.00
Klantnummer |KBO:UZU?’528[]35 Op rekening | 0,00
Locatie |K5020207528035 Vorderingen kasbasis | 0,00
Ontvangstbedrag |EUR | .00 Vooruitbetalingen | 0,00
Koerswinst/~verlies | 0,00
Toewijzingen v

2
Toep. |Opges|age||Toepassen op ||Termijn ||Toewijzingsdat4|Toegewezen hedra”Korting ||Verschuldigd Saldo“TranS||KIantnumr“Gb—datum |@

v v " 1 27-03-2023 4,00 0,00 2670648 [EUR [KBO-0420 [06-022023 [ =
I~ 27-03-2023 4,00 | EUR | 06-02-2023

o | | [ |

<

|Terugheta|ing

OO0 O0OO0O0000a04d
OO0 00000000 0-d

4]

S I T T T T

A e |

( Terugbetalingsattributen | I Terugbetalingsstatus J Toewijzen op deta_..




Terugbetaling toepassen

* Factuur automatisch aangemaakt in Crediteuren

* Factuur moet nog opgestart worden ter goedkeuring
— Enkel goedkeuring door boekhouder

DC Boekhouding

O Factuuroverzicht (WG Debiteuren Hoofdgebruiker)

Handelspartner Vestiging

Leveranciersnr | Bedriffsonderdesl |Vlaamse Gemeenschs
IFactuurnummer 14637885 I Soort |Betalingsaanwaag Datum |2?—[]3-2023
Batchnaam Valuta lﬁ Bedrag | 4,00
Boekingsstuk 230315787 Niet betaald | 4,00
Inkoopordernr | Vrijgave Miet toegewezen |
Ontvangstnummer | Valutadatum |
Factuurstatus Omschrijving |
I Goedkeuring |Verplicht [ ~ Actieve blokkering Reden
Status | Gevalideerd .| | )

Boeking |Nietverwerkt - | |
Betaling Niet betaald [ |

i -

Geplande betalingen Werkelijke betalingen
- Val Bedrag Resterend Vervaldatum Geblokk. Betaald door Betaald op
Beur | 4,00 4,00 (27-03-2023 O | | A]
N | | | | g
L | | | | -
( Betalingsoverzicht [Betalingsbewijs be .. ( Leverancier Waorkbench ‘Factuur ]

B 4



— Terugbetaling toepassen

* Opvragen van betalingsaanvraag via
crediteuren

— Op geplande betalingen een vrije mededeling
meegeven =TT

Werkelijk batchtotaal

[ Standaardmap Facturen O
Soort ||Hande|spa||Leverancwersnu‘ | Naam Ieverai|Factuurdatu“Factuurnr. ||Omschr|j\ﬂng ”Intern volgnummer
- |Betalingsaanvraag  |VAN MOL, 01-01-2023 14525783
~ |Betalingsaanvraag  |VAN DES< 01-01-2023 || 14525795
~ |Betalingsaanvraag  |VERMEEF 01-01-2023 14526137 22/202EUR0038.
. - |Betalingsaanvraag  |I.T.A 02-01-2023 | 14475679 ZZIZSBEURUUUZ- .
14 3
1 Algemeen 2 Regels 3 Blokkeringen 4 Betalingen bekijken m 6 Toegewezen vooruitbetalingen bekijken
Blokkeerreden Betaling
Blk. systeem Vervaldatum Brutobedrag Valuta Prioriteit  Methode ortingsbericht 3 Betalingsaanvraag -
O 01-02-2023 533,52 EUR 1 Elektronisch D
O O Factuurbetalingen
O
O Reden blokkering geschil ‘ -
DDG Blokkering rechtstoestand »
Helab: o DDG Blokkering fiscale inhoudingsplicht
o DDG Blokkering sociale inhoudingsplicht 2
DDG Blokkering overlijden
DDG Blokkening DDG dossier of reden en_ 1 (J)

DDG Bijkomende info

Soort mededeling Vrije mededeling Vrije mededeling R
Acties... le distributie
! Vrije mededeling ‘storting verkeersbelasting aanslagjaar 2022 - oor |.T.A. op fo




DC Boekhouding

Terugbetaling toepassen

* Opstarten ter goedkeuring van betalingsaanvraag

Bestand Bewerken Beeld

Map Extra Rapporten Acties Venster Help

HYO & 28SP 8 e L8005 2

Controletotaal batch

(. Standaa
derdeel Soort Prog

.Semeensc Betalingsaanvraag

1 Algemeen

Civerzicht

Artikelen

Yaarborgsom
“ooruithet, toegewezen
“Woorhefing

Subtotaal

Belasting

“rachtkosten

Owverige

Totaal

2 Regels

‘O Factuuracties

Valideren

Gerelateerde facturen valideren

[l Facturen annuleren

Vooruitbetaling toewijzen/Toewijzing ongedaan maken._.

[ Volledig betalen
[ Boeking aanmaken
= Concept
< Definitief
© Definitieve boeking

v Goedkeuring starten

Acties... 1

Belasting bere

Goedkeuring beéindigen

Blokkeringen vrijgeven

[ Bericht afdrukken

hatchtotaal

|

anciersnu“Naam IeverarHFactuurdatum

15-MEI2015 1

-

3

oegewezen vooruitbetalingen bekijken

MNaam hlokkering |

“Hjgavenaarn

YWrijgaveraden |

Printer |

Naam afzender

Titel afzender |

oK | I Annuleren )

tatus Gevalideerd
oekt Nee

uring | Verplicht
ngen 0

b bet. 0

Matchen

Alle distributie



Presenter-notities
Presentatienotities
Na het opslaan wordt de factuur aangemaakt.
De goedkeuringsstroom moet worden opgestart in crediteuren.
Na de goedkeuring van de boekhouder wordt de factuur betaald op de vervaldag.


2

DC Boekhouding

Terugbetaling op losse CN

* Opzoeken van de ontvangst
* Klik op knop toewijzen

oF =1o0]
El
|Brc-n ||Bedrijfsonderdeel ||Naam rechtspersoon ||Nummer ||Te factureren klant ]
Bcsu \Vlaamse Gemeenschap VG 822200011 \SPORT VLAANDEREN

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | | =)
e e e e e A | »

( Toewijzingen | I Corrigeren ‘ [ Credit [ Kopiéren naar [ Onvolledig J
( Termijnen | I QOwverzicht ,J ff Nieuw ‘ I Openen )



Presenter-notities
Presentatienotities
Na het opslaan wordt de factuur aangemaakt.
De goedkeuringsstroom moet worden opgestart in crediteuren.
Na de goedkeuring van de boekhouder wordt de factuur betaald op de vervaldag.


Terugbetaling op losse CN

DC Boekhouding

* Toepassen op selecteren we ‘terugbetalingen’
* Klik op knop ‘terugbetalingsattributen’

E =]
Klantnaam |SF’ORT VLAANDEREN MNiet toegewezen 0.00
Klantnummer |KBO-0248142826
Locatie |KBO:0248142826
Bedrag [EUR | -50,00
Koerswinst/-verlies |

Toewijzingen v
=)

Toep. |Opge9lag |Toepassen op ||Termijn ”Toewijzingsdatul|T0egewezen hedra“Kor‘Ling ||Verschu|digd Saldo”KIantnumr”Gh—datum ||Gh—datum
I~ O Terugbetaling 25022022 | 50,00 | | | 24022022 | g8
e o | | | | | | |
e o | | | | | | | | |
e o | | | | | | | | |
e o | | | | | | | | |
je o | | | | | | | | |
e o | | | | | | | | |
e o | | | | | | | | |
e o | | | | | | | | |
je o | | | | | | | | |
e o | | | | | | | | |

o o | | | | | | | | | 2
| e e e 3
Terugbetalingsattributen J



Presenter-notities
Presentatienotities
Na het opslaan wordt de factuur aangemaakt.
De goedkeuringsstroom moet worden opgestart in crediteuren.
Na de goedkeuring van de boekhouder wordt de factuur betaald op de vervaldag.


Terugbetaling op losse CN

DC Boekhouding

* Terugbetalingsmethode

* Betalingsgroep
o

Klantnaam |SPORT VLAANDEREN
Klantnummer [KBO 0248142826
Terugbetalingsmethode |E|ektrt}nisch

Klantadres |Arenbergstraat

Bankrekening relatie |

Betalingsprioriteit
Betalingsgroep SEFA

Betalingsvoorwaarde |

Communicatiekanaal |
Apart betalen |

Stortingsbericht 1 |

Stortingsbericht 2 |

Stortingsbericht 3 |

( Annuleren Toepassen




Terugbetaling op losse CN

DC Boekhouding

* Terugbetalingsmethode en Betalingsgroep

* Knop ‘toepassen’
o -

Klantnaam |SPORT VLAANDEREN
Klantnummer [KBO 0248142826
Terugbetalingsmethode |E|ektrt}nisch

Klantadres |Arenbergstraat

Bankrekening relatie |

Betalingsprioriteit

Betalingsgroep SEFA

Betalingsvoorwaarde |

Communicatiekanaal |

Apart betalen |

Stortingsbericht 1 |
Stortingsbericht 2 |

Stortingsbericht 3 |

( Annuleren Toepassen




Terugbetaling op losse CN

DC Boekhouding

* Klik op opslaan
* Extra knop ‘terugbetalingsstatus’ zichtbaar

o mEE
Klantnaam |SF’ORT VLAANDEREN Niet toegewezen 0.00
Klantnummer |KB0:0243142826
Locatie |KBO:0248142826
Bedrag ’m ’—-5000
Koerswinst/-verlies
Toewijzingen W
3
Toep. |Opges\age||Toepassen op HTermljn |‘Toewu’zmgsdalq|Toegewezen hedra“l(omng H\ferschuld\gd sa\dﬂ‘Klanlnumd|GMatum ||GI:H:Ialum
1~ ” Terugbetaling | [25022022 || 50,00 | [ [ 24-02-2022 || [«]
o o | | | \ \ | | \ \
o o | | \ \ | | \ \
o o | | | \ \ | | \ \
o o | | \ \ | | \ \
o o | | | \ \ | | \ \
o o | | \ \ | | \ \
o o | | | \ \ | | \ \
o o | | \ \ | | \ \
o o | | | \ \ | | \ \
o o | | | \ \ | | \ \
o o | | | \ \ | | \ \ 2
A e ¥
( Terugbetalingsattributen ‘ Terugbetalinggstatus




DC Boekhouding

Terugbetaling op losse CN

o Automatisch een factuur in crediteuren
— Goedkeuring moet opgestart worden

— Enkel goedkeuring van de boekhoud

er verejst

Toewijzingen

El

Klantnaam |SF’ORT VLAANDEREN
Klantnummer |KB0:0243142826
Locatie |[KBO:0248142326

Bedrag |EUR 50,00

Niet toegewezen

Koerswinst/-ve E

Toep. |Opges\age||Tuepassen op

HTermljn

|‘Toewu’zmgsdalq|Toegewezen hedra“l(omng !

1~ v

Al

|Terugbeta|ing

[25-02-2022

50,00 | p

( Terugbetalingsattributen

Terugbetalinggstatus

a

—o/x|
0.00
—lox|
Handelspartner |SF’ORT VLAANDEREN Vestiging
Leveranciersnr | Bedrijfsonderdeel Vlaamse Gemeenschz

25-02-2022

|

l

|»

Factuurnummer |‘1 1877795 Soort Betalingsaanvraag Datum
Batchnaam Valuta ’ﬁ Bedrag 50,00
Boekingsstuk 220105561 I Miet betaald 50,00
Inkoopordernr Vrijgave MNiet toegewezen
Cntvangstnummer | Valutadatum
Factuurstatus Omschriping |
Goedkeuring |‘u"erplic ht ~ Actieve blokkering Redean
Status |Gevalideerd [ ] |
Boeking |Niet verwerkt . | |
Betaling Niet betaald (] |
Geplande betalingen Werkelijke betalingen
- Val Bedrag Resterend Vervaldatum Geblokk. Betaald door Betaald op
B 50,00 50,00 27-03-2022 m |

| -

( Betalingsoverzicht IEletaIingsbewijs beki... Ilnkooporder bekijken [

Leverancier

l Waorkbench ‘Eactuur )




Overzicht transacties

DC Boekhouding

 Globaal overzicht
e Qverzicht transacties/Transactie
opzoeken
* Knop Details’

lg] Oracle Applicaties - FINMAS - kopie FINPRD 12-FEB-2016 03:09:59

Bestand Bewerken Beeld Map Extra Acties Venster Help

HY® 5889 £ 0DEE LESLE 2

E — Ox
Transactie Verschuldigd saldo
Bron LNE Datum  29-APR-2016 Regel 100,00
Mummer 1111600564 o Ghb-datum  29-APR-2016 BTW 0,00
Klasse Factuur @ Yaluta EUR Vrachtkosten 0,00
Soort  LNE Sub-Dot-Toel Documentnr. 1111600564 Toelagen 0,00
Referentie eventueel dossiernummer Transactie (1) I ] Totaal 100,00
Rechtspersoon VG M Volledig I Details I Vernieuwen
Hooft‘lgegeme.rle M (=] £
0
IO O i
Naa Ingevoerde valuta Basisvaluta Waluta EUR
MNumme
. Regelnummer
Locati
Adre
Regel BTwY Vrachtkosten Kosten Totaal
Qarspronkelijk 150,00 0,00 0,00 150,00
Contact Ontvangsten -25,00 0,00 0,00 | 0,00 -25,00
Krediet/Terughet -25,00 0,00 0,00 -25,00
Correcties | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
Be Korting | 0,00 0,00 | 0,00 0,00
F Saldo | 100,00 0,00 0,00 0,00 | 100,00
iddel selecter..
Regel Onvolledig




Overzicht transacties

 Gedetailleerd overzicht van de transactie
* Via menubalk/Acties/Termijnen
e Activiteiten

|£| Oracle Applicaties - FINTST

DC Boekhouding

Bestand Bewerken Beeld Map Exira |
g @ | & on @ & P | Comigeren
mse | Applicaties

Kopiéren naar

Credit

Termijnen

Verschuldigd saldo

01-06-2021 Regel 400,00
17-06-2021 BTW (0,00
EUR Vrachtkosten 0,00
r (812100437 Toelagen (0,00

i lann nn
R 08 -S. a L |
& ( |— ) [|— I O Termijnen ( ] ) - EUR) - Heirbaut, Melina
¥ Volledig

Bron Bk
Nummer - -
Deposito toewijzen
Klasse |Factuur Credittermijnen
Soort |[CJSM Sub-Do gTv-faciuren bekijken

Referentie |CCP-000532 | Attributen elektronische facturen
VG Aftributen voor elekironische-factuurregels

i

Rechtspersoon

_ Meer Bereken Verwijlintrest

egegevens @ I} v

Bestemming Factureren aan Verkocht aar Bedriffsonderdesl |Rechtspersoon ||Nummer ||Vnr ”Klasse ||Dgn te laat ||Vervald:
Naam | . Naam | e VG 812100437 1 [Factuur || 30-06-2 =
Nummer | KB0:0882986347 Nummer ' |Vlaamse Gemeenschap VG 812100437 2 |[Factuur || 31072
Locatie | KBO:0882986347 | ||Viaamse Gemeenschap [vG 812100437 1 [Factuwr - [31082
Adres | Lijsterbessenlaan(BEV) Betalende kI |y/j3amse Gemeenschap VG 812100437 4 [Factuur | 30-092 —
| 6 Naam | |Viaamse Gemeenschap [VG 812100437 s [Factuwr  ~|| 31102
| Beveren 9120 Belgi Nummer | |Vlaamse Gemeenschap VG 812100437 6 [Factuur || 30112
Contactp. | | Locatie  [Viaamse Gemesnschap [VG 812100437 [7 [Factur < 122 .
F i S 3
Verplichting | Betalingsdet | |
Betalingstermijn | 029M/BM et _
Factureerregel | - Comulatief eai | Inge\merd| Basisvaluta
Venvaldatum [30-06-2021 pumme umro«':; :m: | 400,00 400,00

o | [ P e — | [ = ( Saldi | [ Corrigeren H Transactieoverzicht [ Details | Activiteiten I
1 rac osten Istnoutie er Pc

( Regels




DC Boekhouding

* Per regel mogelijkheid om de detail te zien

mse Gemeens

ap) - Heirbaut, Melina

Overzicht Transacties

Klasse Soort Mummer Tuewijzingsd; Verbijzonderd EI Valuta |Toegewezen h% Korting Totaalt

E=emre cosn [ 21/104EURC 01-06-2021 | 50,00 EUR| -50.00 | 0,00 |

* Knop ‘details’

(O Ontvangsten (V| Gemeenschap . EUR)

Ontvangst

Ontvangstmethode |C.5 (NS
Ontvangstnummer 21/104EUR0002/ NN
Ontvangstbedrag EUR 50, [][]

Soort ontvangst |Standaard
Staat |Geacquwtteerd

Ontvangstdatum W
Gb-datum |01-06-2021

Uiterste betaaldatum W

Basisbedrag 50,00

(T tln

Saldi

Ongeidentificeerd 0,00
Toegewezen 50,00
Op rekening 0,00
Niet toegewezen 0,00
Vorder. kasbasis ,7000
Vooruitbetalingen 0.00

Details
Zoeken op
Transactienr |
Klant

Naam
Nummer KBO:0882986347

Locatie |KBO:0882986347
{enmerk belastingplichtige |KBO:0852986347

Referentie
Datum poststempel

Gereali de kortingen 0.00
Ongerealis. kortingen 0,00

Bankkosten

Bank klant
Maam ,7
Rekening ,7
pson |
Stortingsbank

Naam |ING Belgie-ING Belgiq
Filiaal |BBRUBEBB

Rekening

Toelichting ' TERUGBETALING 30 TERMINEN DOSSIER

CCP-000532 00

LIJSTER BEVEREN-
VAN an- IMadadalina-




Correctie op vordering

— In OraFin is het mogelijk om de oorspronkelijke
vordering te verhogen of te verlagen via correcties

— Enkel voor verbeteringen die niet naar een klant moeten
» Wegwerken van betalingsverschillen

— Hierdoor blijft de oorspronkelijk vordering bestaan en
kan niet toegewezen ontvangst aan deze vorderingen
gekoppeld worden

— CIC (= Centrale invorderingscel) kan dit dan ook
gemakkelijk opvolgen

e Komt in actie nadat de klant niet betaalt na verschillende
aanmaningsbrieven



Correctie op vordering

* Voor iedere entiteit dient setup gedaan te worden:
— Gebruikersnamen dienen doorgegeven te worden

— Er dient een debiteurenactiviteit voor correcties opgezet te
worden

* Naam + boekhoudsleutel dient doorgegeven te worden

» Boekhoudsleutel kan in ‘distributie’ nog gewijzigd worden vb.
indien verschillende celkredieten, verschillende projecten..

* Werkwijze in OraFin:
— Vordering opzoeken
— Via de menubalk / Acties / Corrigeren kiezen
— In het veld ‘Activiteitsnaam’: de juiste naam kiezen
— In het veld ‘Soort’: regel ingeven
— In het veld ‘Bedrag’: bedrag invoeren
— De gegevens opslaan



Correctie op vordering

DC Boekhouding

* Menubalk / Acties / Corrigeren
e Activiteitsnaam selecteren

= o (=] 7
Termijn
Regel BTW Vrachtkosten Kosten Totaal
Dorspronkelijk 350,00 0,00 0,00 350,00
Saldo 350,00 0,00 0.00 0,00 350,00
Correcties 0,00 Wachtende correcties 0.00
Correcties
Hoofdgegevens | Rekening, ID's Toelichting
Activiteits- Inclusief BTV Datum
Nummer naam Soort Bedrag Gb-datum comectie
l NG ELE Factuur - [0 27-03-2023 27-03-2023 -
Activiteitnamen [x]
Zoeken|cjst§
Omschrijving
. CJSM Kosten BCC Masereel CJSM Kosten BCC Masereel =
CJSM Kost Banco. ALDEN BIESEMN ~ CJSM Kosten Bancontact ALDEMN BIE
CJ3M Kosten Visa, Mastercard CJSM Kosten Visa, Mastercard DAB K
CJSM kosten R Raveel CJSM kosten R Raveel




Correctie op vordering

* Soort: onmiddellijk regel kiezen vooraleer bedrag
wordt ingevuld

* Bedrag: bedrag van correctie = kan zowel positief
als negatief zijn

O Correcties (Vlaamse Gemeenschap : EUR) - Stad Bilzen, 812300002, 1

Termijn v
Regel BTW Vrachtkosten Kosten Totaal

Oorspronkelijk | 350,00 | 0,00 | 0,00 | 350,00
Saldo | 340,00 | 0,00 | 0,00 0,00 | 340,00

Correcties | -10,00. Wachtende correcties [ 0,00-

Correcties
' Hoofd ‘ Rekening, ID's Toelichting

IActiviteits - ’-MTSi ef BTW Datum

Nummer naam Soort Bedrag Gb-datum correctie

| [CJSM kosten F|Regel - 10,00 [27-03-2023  |27-03-2023 &
gL | J - 10| |

Ul [ [ I O |




Correctie op vordering

DC Boekhouding

* Indien nodig kan via tabblad ‘Rekening, ID's" de
boekhoudsleutel manueel aangepast worden vb.
Drojectcode ...

O Correcties (Vlaamse Gemeenschap : EUR) - Stad Bilzen, 812300002, 1

Termijn v
Regel BTW Vrachtkosten Kosten Totaal
Oorspronkelijk | 350,00 | 0,00 | 0,00 | 350,00
Saldo | 340,00 | 0,00 | 0,00 0,00 | 340,00
Correcties | -10,00 Wachtende correcties | 0,00
Correcties
Rekening, ID's Toelichting
s
Activiteits- Inclusief BTV Datum
MNummer naam Soort Bedrag Gb-datum correctie
( -| 10,00 [ 127-03-2023 27-03-2023 &
I O | |
I O | |
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Correctie op vordering

e Transactie details

Transactie
Bron

Nummer
Klasse
Soort
Referentie

Rechtspersoon

CJSM

812300002

Factuur
CJSM Vordering

VG

O Saldi (VIaamse Gemeenschap)

* Ingevoerde valuta

] £
Verschuldigd saldo

Datum 03-01-2023 Regel 340,00
d Gb-datum 03-01-2023 BTW 0,00
Valuta EUR Vrachtkosten 000
Documentnr 812300002 Toelagen 0,00

Transactie {08 ) [ ] Totaal 340,00

M Valledig Details Vernieuwen

' Basisvaluta

Valuta EUR

N
Regelnummer

Regel BTW Wrachtkosten Kosten Totaal

Oorspronkelijk | 350,00 | 0,00 | 0,00 | 350,00

Co Ontvangsten | 0.00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00

Betaalmiddel select.




Transactie in geschil plaatsen

* Vordering kan geheel of gedeeltelijk in geschil
geplaatst worden

* Wordt niet meer meegenomen in de
aanmaningscyclus

* Indien geschil opgelost:
Omstreden bedrag en datum verwijderen



Transactie in geschil plaatsen

* Werkwijze
e Via tabblad/meer
 Omstreden bedrag invullen
e Datum geschil invullen

-

Gemeens
Transactie Verschuldigd saldo
Bron |CJSM Datum |03-01-2023 Regel |340,00
Nummer | 812300002 (od ) Gbdatum 03012023 BTW 0,00
Klasse |Factuur v| Valuta [EUR Vrachtkosten |U,[][]
Soort |CJSM Vordering Documentnr W Toelagen |0’00
Referentie Transactie ,— { |ﬁ ) [H] Totaal |340,00
Rechtspersoon VG M Volledig (DgT (W
FHoofdgegevens _ Teksten Verplichting Referentiegegevens .
Bedriffsonderdeel |Vlaamse Gemeenschap Regio |
Afdrukoptie | Afdukken -] Verkoper |CJSM DAB Alden Biesen
Afdrukdatum |03-01-2023 Inkooporder
Status | Open -| Nummer |
Standaard-BTW |Standaard Revisie |
Overeenkomst | Datum |

Storten naar
Adres |V|aamse Overheid

Qorspr. transactie

Kruisverwijzing
Omestreden bedrag 40,00 |
Datum geschil |31-03-2023 Belgie

Wi -

Bijzondere instructies

Toelichting |Huur galerij Alden Biesen januari 2023




Procedures Dubieuze debiteur

* Procedures :
— Rechtzetten van een vordering
— Voor het oninbaar stellen van een vordering

* https://fb-intranet.be/hoe-verwerk-ik-een-
vordering

— Procedure: Transactie dubieus zetten



https://fb-intranet.be/dienstencentrum-boekhouding/orafin/werkwijze-in-orafin/hoe-verwerk-ik-een-vordering

Debetkaart

* Kleine aankopen in winkels

* Cash geld afhalen

* Max. 1.500 euro per dag en per week

* Meerdere kaarten per entiteit mogelijk

* Verantwoording
— Binnen de 10 werkdagen na uitgave

— PV van kas uiterlijk de laatste dag van het
kwartaal



Debetkaart

* Verantwoording

— Invoer van inkooporder en factuur

* Individueel op leverancier van verantwoordingsstuk
— Voor BTW plichtige organisatie of IC-BTW van toepassing

* Globaal op leverancier DEBETKAARTEN - VG:.00057

* Afhaling geld cash of betaling via debetkaart

— Automatische verwerking via de activiteit
 Debiteurenactiviteit: Kastransfer debetkaart XXX van de entiteit



Debetkaart

DC Boekhouding

e Factuurnummer = debetkaartnummer + datum verrichting
* Dit voor controle van de kaarten
e Steeds matchen met IO

‘© Workbench ‘Factuur (VG Ingever & Facturatie)
Controletotaal batch Werkelijk batchtotaal
@ Standaardmap Facturen O
:||Boekingsstuknumm4|Apart betalen Inkooporderf Matchactie | 4andelspa||Leveranciersnu Naam Ieverari|Factuurdatu“Factuumr. |E
B 230225064 ¥ 23009578 | Inkooporder -|IpEBETKA [VG-00057  |vG00057  [09-01-2023 (670330325044 1=
" |[230225066 v 23009579 | Inkooporder v| DEBETKA. |VG:0[J[]5? VG:00057 |1?—[]1—2[]23 |6?0330325[]4£ |: K
" [230225060 v 23009573 | Inkooporder v| DEBETKA. |VG:0[J[]5? VG:00057 |09—01—2[]23 |6?0330325[]4£ Pi
" [230225061 v 23009576 | Inkooporder v| DEBETKA VG:00057 VG:00057 |09—01—2[]23 |6?0330325[]4£ |—( —
1 | 3

_ 2 Regels 3 Blokkeringen 4 Betalingen bekijken & Geplande betalingen 6 Toegewezen vooruitbetalingen bekijken
]

e Betalingswijze = manueel
* Betalingsgroep = debetkaart XXX

© Workbench "Factuur (VG Ingever & Facturatie)
Controletotaal batch Werkelijk batchtotaal
[E Standaardmap Facturen O
||Ontvangstdatum factUL| |Voorwaardendatuni |Voorwaarden ||Beta|ingsvaluta ||Betalingswijze H Betalingsgroep Belastinghec|
| B | 09-01-2023 [oNET [EUR [Manueel [DEBET HBO 0,00 =
[ B | [17-01-2023 [oNET [EUR [Manueel [DEBET HBO 000 -
LB | 09-01-2023 [oNET [EUR [Manueel [DEBET HBO 0,00
3 | 09-01-2023 [oNET [EUR [vanueel IDEBET HBO 0,00 _




Kasgeld

* Sommige entiteiten hebben nog een kas

e Deze kas dient verantwoord te worden in
OraFin

— Zowel ontvangsten als uitgaven
* Ontvangsten = Overige kasontvangsten
* Uitgaven = facturen in crediteuren
* ledere maand dient een PV van kas
opgemaakt te worden



(2

DC Boekhouding

Kasontvangsten

* Qverige ontvangst met debiteurenactiviteit
* aanrekening op de middelen begroting door de debiteurenactiviteit
* Ontvangstmethode = Kas + entiteit + naam

© Ontvangsten (Vlaamse Gemeenschap : EUR)

Ontvangst Referentie
Soort |

Ontvangstdatum | 31-01-2023
Nummer |

Gb-datum |31-01-2023
Klantnaam |

Ontvangstbedrag |EUR | 339,00 Uiterste betaaldatum
= ) ,7 Klantnummer |
Soort ontvangst |O‘Verlg - Basisbedrag 339,00 Locatie |
G itteerd
Staat | == {r} [|-—] Kenm. belastingpl. |
Betaald door Bank klant

Naam Naam
Doel Rekening

Activiteit |Kas CJSM Roger Raveel PSON
Distributieset BTW-bedrag

Stortingsbank
BTW-code | BTW-perc. Naam [Kas

BTW-rekening | Filiaal |Kas
Omschriping | Rekening _

Referentie | Toelichting

Datum poststempel

( Bevestigen... 1 [ Terugboeken... 1 ) ( Ontvangsthistorie J ( Zoeken en toepassen l Distributie )



Presenter-notities
Presentatienotities
Wanneer het beleidsdomein of entiteit cash geld heeft ontvangen, moet dit nog geregistreerd worden in OraFin door de manuele aanmaak van een ‘overige’ ontvangst.
 
Per fysieke kas (ontvangstmethode) werd er een economische rekening 556XXX opgezet.

Het is van groot belang om de juiste selectie te maken bij activiteit, zodat op het juiste programma wordt geboekt.



Kasuitgaven

* Factuur die geboekt wordt via crediteuren
* Bij betaling van een leverancier in cash geld
* Betalingsgroep en wijze: kas

 Storting van kasgeld op de bankrekening

* bij het afgeven van het kasgeld vragen aan de
bankbediende om mededeling ‘kastransfer + welke kas’ bij
de storting te voegen

« Automatische aanmaak van de positieve ‘overige’
ontvangst met debiteurenactiviteit ‘kastransfer en
ontvangstmethode ‘bankrekening’

* Hierdoor wordt de economische rekening ‘kas” en ‘bank’
correct geboekt


Presenter-notities
Presentatienotities
Het kasgeld wordt gestort op de bankrekening van het beleidsdomein:
 bij het afgeven van het kasgeld vragen aan de bankbediende om mededeling ‘kastransfer + welke kas ‘ bij de storting te voegen.

In OraFin wordt automatisch de correcte transactiecode meegegeven.
Bij het inladen van de coda wordt de overige ontvangst automatisch aangemaakt en afgeletterd.

Automatische aanmaak van een positieve overige ontvangst met activiteit ‘Kastransfer’ en ontvangstmethode de ‘bankrekening’ waarop het geld gestort werd. 
Door de activiteit ‘Kastransfer’ wordt het bedrag in credit op de economische rekening ‘kas’ geboekt en in debet op de economische rekening ‘bank’ geboekt.




Aanmaningen

* Aanmaningsniveau

* Proces dat door departement Financien & Begroting
gebeurt enkel voor organisatie Vlaams Gemeenschap

* Rechtspersonen dienen zelf de aanmaningen te draaien
* Het systeem wijst automatisch een score toe:
* Aan transacties (ouderdomscategorie)

— Tussen 15 en 44 dagen —> niveau 10
— Tussen 45 en 59 dagen —> niveau 20
— Tussen 60 en 74 dagen —> niveau 30
— Meer dan 75 dagen —> niveau 40

— Toegewezen aan invorderingcel = niveau 50

* Aan klanten (score van factuur met hoogste
aanmaningsniveau)



Aanmaningen

DC Boekhouding

* Aanmaningen bekijken
* Debiteuren / Inningen / Inningen

Beginpagina

4 Bm CBO Ingever & Facturatie 7
Meldingen zosken
Rapportering
Beschikbare middelen opvragen

VG: Inkooporder - Verschuiven
Verefieningskalender

XX OC: Inkooporder - Te Onivangen
Facturen

VOP Database
Artikelbeheer
» BB Declaraties
» B Inkoop

b E@ crediteuren

I 4 BB Debiteuren l

» Bm Transacties
» BB Ontvangsien

A Inningen
Inningen

[ Klantdetails

» Bm Rapporien
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Aanmaningsbrieven bekijken

* QOrganisatie: Naam onderneming
e Voornaam Achternaam: KSZ-nummer
e Tabblad Transactie: selecteer de transactie

‘O Inningen - Stad Brugge, Brugge

Voormaam | Tss.
Achternaam | D

Titel

Organisatie |Stad Bruage
Adres |Burg.12...Brugge.NL..|j

Inningsstatus |Achterstallig
Identificatienummer |KBO-020752

Klant sinds

Inningenscore

Te innen transacties

Bedrijfsonderdeel

Vlaamse Gemeenschap

Weergave ] Account

-

KB0.0207528035 |

Achterstallig bedrag
90 Nettosaldo

183.266.69 |[EUR ~

180.689.45 EUR

DSO[ 1879111395

Datum laatste betaling W
Vervaldatum laatste betaling 28-04-2022

Bedrag laatste betaling ,W m

T
Achterstallige bet. vorig jaar 84
i

Achterstallige facturen

Bedrijfsniveau

Comm_rlj_‘l_i::iaei: Ii D
Telefoon. |— l_ ’— ’—

Profiel  Historie Accounts

Klasse |Alles -

Levensduur

Strategie  Zaakbeheer

Analyse naar ouderdom Contract Teksten

Taken

Aangepast1

®

Vemvaldatum |01-06-1995

Tim |04-03-2050

[T Huidige opn.

[ Afgesloten opn.

Weerg.

Transactie * Qorspronkelijk... ¢ Restbedrag * Dagent.. @ Vemnaldatum ¥ Klasse * Omstreden be... * Datumges... * Toegezegd
1612213457 1.000,00 900,00 46 01-09-2022 Factuur =
1612213459 1.000,00 1.000,00 46 01-09-2022 Factuur
812200147 1.000,00 1.000,00 77 01-08-2022 Factuur N
812200144 1.100,00 1.100,00 77 01-08-2022 Factuur
1612213457 1.000,00 900,00 77 01-08-2022 Factuur

gl 62213450 | 100000 100000 77 Facwr | | |
16122134% 1.000,00 900,00 77 01-08-2022 Factuur
-;c-vr):vul'.") 4 acn An 4 4nc An 77 n4_no anan = :

Ingevoerd bedrag Basisbedrag
Gefilterd op | Geselecteerd | 1 1.000,00 [EUR | 1.000,00 [EUR

Aanmaningshistarie

] |

Transactiedetails

| [ Correcties verwerken

| [ Betalingen verwerken | [

Volledig scherm /I




Aanmaningsbrieven bekijken

* Via aanmaningshistorie
— Rechtermuisklik — brief tonen

Aanmaning... & Fase * Gemaakt op * Status * Vorig aanm... © Aanmaningsso... © Activiteit +  Sjabloon

& Geselecteerdes rijen kopiéren
& Allerijen kopigren

Q, Zoeken intabel

B vernieuwen
0 Sorteren..

Ga naar. 4

Geleverde brieftonen
Factuurbrief tonen

Geleverde factuurbrief tonen
Aanmaningstransacties tonen
XML-gegevens tonen
XML-gegevens factuur tonen

[« | >
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Rapportering

* Ontvangsten Processen

Vorderingen

Toegewezen Ontvangsten
Correcties — Uitgevoerde Correctie op bepaalde vordering

* EXxceptie Ontvangsten
— Niet toegewezen Ontvangsten

Ontvangsten Processen

i: FINANCIELE RAPPORTERING - TST

Exceptie Ontvangsten

Vorderingen D

Creditnotas Niet Toegewezen Ontvangsten (D

Interne Verrichtingen - AGIS @ Te Verwerken Bankafschriftregels

Toegewezen Ontvangsten Iiet Afgeletterde Ontvangsten

Conversie Vorderingen Vorderingen met Omstreden Bedrag

Correcties Ontvangsten op een Vordering van een ander BD
Vordering Teksten @ Progr CN verschillend van Progr Vordering

Saldo Rekening_Kas Contante Rechten

Ontvangsten Overige (@

Refunds
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