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CHECKLIST ICT-VERANTWOORDELIJKE/LEERID-BEHEERDER – AFNAME 2024 

 
 
 

 ADMINISTRATIEVE VOORBEREIDING  

Taak 
Verantwoordelijke 

 
TC LeerID TA 

LeerID-beheerder: 

- Maak in het LeerID Schoolloket LeerID-accounts aan voor de leerlingen die de 
centrale toetsen afleggen. 

- Druk het overzicht met LeerID-accounts af en bezorg deze aan de 
toetsassistenten voor de start van de kennismakingstoets!  
Tip: maak een back-up van dit overzicht. 

 x   

 

□ 

 

□ 

 
 
  

Over deze checklist 

Je vindt in deze checklist alle taken die je als ICT-verantwoordelijke en/of LeerID-beheerder uitvoert voor een vlotte 
en correcte afname van de centrale toetsen. De taken zijn chronologisch gerangschikt. Naast de taak staat 
aangegeven of er nog andere personen verantwoordelijk zijn voor deze taak. In de laatste kolom kan je een 
uitgevoerde taak afvinken.   

TC = toetscoördinator 

ICT  = ICT-verantwoordelijke 

LeerID = LeerID-beheerder 

TA = toetsassistent 
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 PRAKTISCHE VOORBEREIDING (maart 2024 t.e.m. april 2024)  

Taak 
Verantwoordelijke 

 
TC ICT TA 

Zorg dat het nodige materiaal voor de afname op school aanwezig is: 

- Toestellen voor afname (laptop, Chromebook, vaste computer of tablet) met 
minimale schermgrootte van 10 inch 

- Toetsenbord met touchpad en/of externe muis (bij voorkeur) 

- Enkele reservetoestellen 

- Hoofdtelefoon of oortjes voor leerlingen die voorleessoftware gebruiken 

x x 

 

 

□ 

 

□ 

□ 

□ 

Controleer dat de toestellen en het schoolnetwerk gebruiksklaar zijn: 

- Het toestel moet verbonden zijn met het internet van de school. 

Tip: doe een stresstest. Laat in de afnamelokalen door eenzelfde aantal leerlingen dat 
deelneemt aan de centrale toetsen tegelijkertijd een zwaar bestand (zoals een YouTube-
filmpje) openen.  

- Installeer bij voorkeur de meest recente versie van Google Chrome. 

- Accepteer alle cookies voor het goed weergeven van de toetsvragen. 

- Hef alle domeinblokkeringen tijdelijk op tijdens de afname.  

- Test de geïnstalleerde voorleessoftware uit bij de leerlingen die hiervan 
tijdens de afname gebruik zullen maken. 

- Ga na of er in de afnamelokalen voldoende stopcontacten zijn om tussentijds 
op te laden. 

 

x   

□ 

 

 
□ 

□ 

□ 

□ 

 

□ 

11 maart 2024 t.e.m. 23 april 2024: 

Verleen technische ondersteuning aan de toetsassistenten bij de kennismakingstoets. 
x x 

 
□ 

 
 

 AFNAME (24 april 2024 t.e.m. 15 mei 2024)  

Taak 
Verantwoordelijke 

 
TC ICT TA 

Controleer voor de afname of de toestellen (en reservetoestellen) opgeladen zijn of 
verbonden zijn met een stopcontact. 

 x x □ 

Verleen op de twee ingeplande toetsmomenten technische ondersteuning aan de 
toetsassistenten bij de centrale toetsen. 

x x 
 

□ 

 

Contact 

Een vraag of probleem? Contacteer de helpdesk via 02 553 13 11. Elke werkdag bereikbaar tussen 9 uur tot 17 uur en 
tussen 8 uur en 17 uur tijdens de afnameperiode. 

Je kan de helpdesk ook contacteren via het contactformulier: www.vlaamsetoetsen.be/contactformulier-vlaamse-

toetsen. 

 


