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Deze vergadering wordt opgenomen
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Wat is een draaitabel

Draaitabellen opzetten

Instellingen van de draaitabel(velden)
Gegevens groeperen

Slicers




Draaitabellen

Grote hoeveelheden gegevens analyseren
Standaard functionaliteit van Excel

Een lichte vorm van BI

Een Draaitabel laat u 3 taken uitvoeren
= Groeperen
= Samenvatten (aggregeren)

= Filteren



Draaitabellen
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Een Draaitabel maken

Klik in de brongegevens
Kies Invoegen / Tabellen / Draaitabellen
Bevestig de data en de locatie
Kies de toe te voegen velden
Aanpassen van
(Sub)Totalen en Lay-out
Geaggregeerde functie
Getalpresentatie
PivotTable eigenschappen



Instellingen

Draaitabel Opties

Maam van draaitabel:

Draaitabel?

. ? xoqe
|__'E| Opties -
|Z| {
D rad Ita b € I fdrukken Gegevens Alt-tekst
Indeling & opmaak Totalen & filters

Indeling B
|:| Cellen met labels samenvoegen en centreren

Rijlabels laten inspringen in compacte vorm: | 1 + teken(s)

Velden in rapportfiltergebied weergeven: | Omlaag, dan opzij |~

Y

Rapportfiltervelden per kolom: |0 =
Opmaak
|:| Voor foutwaarden weergeven:

Voor lege cellen weergeven:

Kolombreedte automatisch aanpassen bij bijwerken
Celopmaak behouden bij bijwerken

Kolombreedte automatisch...

Veldinstellingen

Actief veld:
Som van STOCK
Fﬂh‘eldinitellingen

Viddiuey EIunsLeEmnngen ? }(

Maam van bron: STOCK

Aangepaste naam:  Som van STOCK

Waarden samenvatten als  Waarden weergeven als

Waardeveld samenvatten op

Kies het type berekening dat u wilt gebruiken voor de samenvatting
van gegevens uit het geselecteerde e

Aantal
Gemiddelde
hax
klin
Product b

Samenvatting

e (Setglnotatie




— Selectie groeperen

Groeperen van gegevens 5H Groep opheffen

7 Veld groeperen
Groepeer rijen en kolommen op Groep

Bestaande kolommen @)

Handmatig groeperen

Groeperen op Datums (D
Groeperen op getallen (EEGD

_ ProductName Category | Subcategory OrderDate m Quantity

1234 E-Speed E-bike Speed Pedelec Belgium 12/03/2018 2.356,56 1
5763 City Mobile Bike City Netherlands 18/01/2019 786,95 1
6369 Den Eddy Bike Race Peru 25/05/2019 1.867,89 1
6370 E-Speed I E-bike Speed Pedelec Brasil 25/05/2019 2.290,56 1



E Slicer invoegen [t‘]
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. = Tijdlijn invoegen -
Slicers |

b gege
_ Filter | Geuevgr
- Slicers invoegen ? >

> Slicers bevinden zich tussen M al
J|QPesid o |F
De bron & de PivotTable Jj L] Name

|| [ City

[ ] Country

[ ] Department

> Eén slicer kan meerdere draaitabellen aansturen O] Age

Size = N2
Medium Small
Color = 5 ,T}‘PB u?E b
[Red l Compact
[ Brown l Crossover
| Silver | 7| Executive Q
Orange Family
Mauve Sports

O O O

‘ K Annuleren




Meer informatie?




Meer informatie of vragen?

> Stappenplannen vind je op vlaanderen.be/digitale-werkplek

= werkplek.vlaanderen.be

" AANMELDEN
(& Vlaanderen ' DIGITALE WERKPLEK [G| ABNMELREN HuLP NobiG (®)

‘ Zoeken op Digitale werkpl... Q ’

Digitale werkplek

Outlook To Do OneNote

© Alle veelgestelde vragen over Outlook © Alle veelgestelde vragen over To Do © Alle veelgestelde vragen over OneNote




Meer informatie of vragen?

> Handige instructievideo’s
= OASE

@ O A S E 88 Toepassingen S Leertrajecten &) Webinars Mijn inhoud Q  Zzoeken...

Spotlight

o

Office Productivity Tips Tips voor correct afdrukken Tips & tricks November 2023

Q Nederlands @
(Belgié)

Nog meer chatGPT-
productiviteitstips

o 01:50:59 a1l Gemiddeld o alll Beginner (©) 02:00 alll Beginner @ 02:59 a1l Gemiddeld




Meer informatie of vragen?

> Digicafé (1 x/maand - check werkplek.vlaanderen voor data en locatie)

> De DIGI-cafébaas (een digicoach) helpt jou individueel verder met specifieke
vragen

’“
’(& Vlaanderen VLAANDEREN INTERN &’]AANMELDEN

DIGI-cafe

OP DEZE PAGINA
Zit je met een concrete vraag over een
Microsoft applicatie (Outlook, Excel, Word,
Teams, e.a.), dan kan je terecht in ons DIGI-
café.

Aanbod van webinars

| DIGI-café

Op 2 februari tussen 9u en 12u vind je het
DIGI-café in de koffiehoek van het
Conscience gebouw.

Kom gerust langs met je vragen! Onze DIGI-
cafébaas helpt je graag vooruit!




Veel succes met Draaitabellen

thxs

bedankt dank je wel

Dankuwel!

Dank je!



	Inleiding
	Dia 1:  Draaitabellen 
	Dia 2: Deze vergadering wordt opgenomen
	Dia 3
	Dia 4: Agenda
	Dia 5: Draaitabellen
	Dia 6: Draaitabellen
	Dia 7: Een Draaitabel maken
	Dia 8: Instellingen
	Dia 9: Groeperen van gegevens
	Dia 10: Slicers

	Meer informatie
	Dia 11: Meer informatie?
	Dia 12: Meer informatie of vragen?
	Dia 13: Meer informatie of vragen?
	Dia 14: Meer informatie of vragen?
	Dia 15: Veel succes met Draaitabellen


