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Samenwerken in online lijsten? Is dat
efficiénter dan Excel?
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Deze vergadering wordt opgenomen
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Vraag en antwoord

Nog geen vragen
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Agenda

> Waar kan ik lijsten vinden?
> Hoe maak je gebruik van online lijsten?
> Hoe maak je zelf nieuwe lijsten aan?

> Lijsten vs Excel : pro’s en contra’s




Waar ?
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In Teams

Op een SharePoint pagina
In SharePoint

In OneDrive

In de Lists App




Gebruik een Lijst
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Nieuwe items maken
ltems aanpassen
Weergaven gebruiken
Lijst delen
Waarschuwingen
versiebeheer
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De datum waarop het probleem is gerapporteerd
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URL invoeren
bewerken :
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Waar was het probleem vastgelegd (ticket, telefonische klantenservice, enz.)

Delen Afbeeldingen

Afbeelding toevoegen

KGP F:'Eh Hg k‘ Foto's of afbeeldingen van het probleem

2 Probleem geregistreerd door

WVoer een naam of e-mailadres in

De persoon die het probleem heeft vastgelegd
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Pekoppeld aan het probleem




Een lijst maken

De Lists App

Vanwaar beginnen
Kolommen maken
Weergaven maken

Opmaken
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Automatiseren
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Uit bestaande
lijst

Lege lijst

Problemen bijhouden

Houd problemen bij en sluit ze in
deze lijst af.

Uit Excel
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Onboarding van nieuwe m...

Beheer het onboardingproces van
uw nieuwe werknemer vanaf dag...

Een bestaande lijst
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Route voor evenementen

Organiseer al uw belangrijke
gebeurtenisdetails op één plek....

i een tabel in Excel

Activabeheer

Houd alle apparaten in uw
organisatie bij en houd bij...

Werving bijhouden

Houd iedereen op de h
terwijl je kandidaten we




Pro’s (& Contra’s)

> Rekenen
> Grafieken

> Bekend terrein
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Invulformulier

Gelijktijdig werken
Meerdere weergaven
Datatypes & validatie
Versiebeheer per lijn
Toegang specifiéren
Automatisatie
Andere inhoudstypes
Gebruiksvriendelijk

Samenwerking met andere 365-
Apps...



Meer informatie?

Interactieve meetings en webinars



Meer informatie of vragen?

> Stappenplannen vind je op vlaanderen.be/digitale-werkplek

= werkplek.vlaanderen.be
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‘ Zoeken op Digitale werkpl... Q ’

Digitale werkplek

Outlook To Do OneNote

© Alle veelgestelde vragen over Outlook © Alle veelgestelde vragen over To Do © Alle veelgestelde vragen over OneNote




Meer informatie of vragen?

> Handige instructievideo’s
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Meer informatie of vragen?

> Digicafé (1 x/maand - check werkplek.vlaanderen voor data en locatie)

> De DIGI-cafébaas (een digicoach) helpt jou individueel verder met specifieke
vragen
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DIGI-cafe

OP DEZE PAGINA
Zit je met een concrete vraag over een
Microsoft applicatie (Outlook, Excel, Word,
Teams, e.a.), dan kan je terecht in ons DIGI-
café.

Aanbod van webinars

| DIGI-café

Op 2 februari tussen 9u en 12u vind je het
DIGI-café in de koffiehoek van het
Conscience gebouw.

Kom gerust langs met je vragen! Onze DIGI-
cafébaas helpt je graag vooruit!




Veel succes met Lists

dank je wel

thxs

bedankt

Dankuwel!

Dank je!
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