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1 ALGEMENE INFORMATIE

De focus van deze handleiding ligt op het praktische gebruik van de toepassing ExpertBase.

1.1 WAT IS EXPERTBASE?

ExpertBase is een databank waarin de groenestroom- en WKK-dossiers voor biogas-, biomassa-, wind-,
waterkracht- en warmte-krachtinstallaties worden beheerd. Als de installatie voldoet aan de voorwaarden die
vastgelegd zijn in het Energiedecreet en het Energiebesluit, dan kunnen er garanties van oorsprong,
groenestroom- of warmte-krachtcertificaten toegekend worden.

U kan enkel dossiers raadplegen die gekoppeld zijn aan uw onderneming of naam. Welke dossiers u ziet en wat
u in een dossier kan doen is afhankelijk van de toegangsrechten.

Dossiers en acties

Een dossier bevat gegevens over de betrokkenen en installatie, zoals technische gegevens, gegevens over de
steunperiode, recht op aanvaardbare steuncertificaten of garanties van oorsprong, ... .

In een dossier kunnen er acties opgestart worden, zoals een aanvraag voor warmte-krachtcertificaten, toegang
geven aan een externe partij, een wijziging melden,... .

1.1.1 Betekenis symbolen in ExpertBase

Volgende knoppen of symbolen komen voor in ExpertBase en worden hier verduidelijkt.

Symbool

cevDflpoepm xomE

Betekenis

Wijzigen: De gegevens bewerken

Verwijderen van een actie, een dossier, toegevoegde informatie
Verwijderen van een bijlage

Lijst acties: overzicht van alle acties in 1 bepaald dossier
Toevoegen of een actie opstarten

Opladen of vervangen van een bijlage

Contactgegevens bekijken: ondernemingsnummer, bedrijfsnaam, e-mailadres

Samenvatting van de actie: Deze knop ziet u links onderaan een actie. Klik op deze knop, als u
een samenvatting van de aanvraag of wijzigingsactie wil.

Bijkomende vraag: Klik op de tekstballon om de vraag te bekijken of te beantwoorden.

Bijkomende vraag of info: Er werd extra info toegevoegd of er werd een vraag beantwoord.
Bekijk de info door op de groene tekstballon te klikken.

Bijkomende info geven: U kan beknopt info toevoegen door op de witte tekstballon met een
groene rand te klikken. Als de tekstballon een grijze rand heeft, is dat niet mogelijk.

i
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1.1.2 Aanmelden in ExpertBase

U heeft altijd een identiteitskaart (elD) of digitale sleutel nodig om te kunnen aanmelden. Er zijn verschillende
mogelijkheden om iemand rechten te geven of om rechten te krijgen in ExpertBase.

[ Klik op de link https://expertbase.vlaanderen.be/VEA.ExpertiseDossier.Web
[] Duid aan met welke optie u wil aanmelden.

Aanmelden

Kies hieronder hoe u wil aanmelden. Klik op "meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop
"hulp nodig?” (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk.

@ <ID en aangesioten ] @ itsme®
kaartlezer !
Meer info @ Meer info @
° Beveiligingscode via mobiele ° Beveiligingscode via SMS
app - -
Nog niet geactiveerd? Activeer nul Meer info e Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info e

Nadien zal u moeten aanduiden vanuit welke doelgroep u wil aanmelden.

[1 Duid de optie aan die voor u van toepassing is.

Volgende aanmeldopties kunnen bij het aanmelden getoond worden:

o uw persoonlijke naam: U bent een natuurlijk persoon (= u heeft geen ondernemingsnummer).
De productie-installatie en de certificaten die hieruit voortkomen behoren tot uw privé-eigendom. De
installatie is geen onderdeel van een zaak of onderneming.

o een onderneming of organisatie: Als u optreedt namens uw onderneming, dan moet u deze optie
kiezen.

o lokaal of provinciaal bestuur: Gemeenten, lokale besturen en sommige intercommunales moeten deze
optie aanduiden.

o een entiteit van de Vlaamse overheid.

i
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Aanmelden namens een onderneming

Als de optie aanmelden namens een onderneming niet getoond wordt, dan moet de lokale beheerder u toegang
geven via Gebruikersbeheer.

[J Duid aanmelden namens een onderneming aan als u de zaakvoerder of een medewerker van een
onderneming bent.

[] Als u de eerste keer aanmeldt, moet u uw contactgegevens invullen en de algemene voorwaarden
aanvaarden. Als u een medewerker van een onderneming bent, vult u de bedrijfsgegevens in
(werkmailadres, telefoonnummer,...).

EXPERTEASE

Aanmelden

SELECTEER NAMENS WIE JE WIL AANMELDEN

0 Leentje Cumps ° ?\ een entiteit van de
(] Natuurlijk persoan (¢ viaamse overheid °
een entiteil van de Viaamse
overheid
~ een lokaal of provinciaal een onderneming of
LI pestuur © fila organisatie ©
een lokaal of provinciaal bestuur een enderneming of crganisatie

Wat u in ExpertBase kan doen, is afhankelijk van:

- het profiel die door de lokale beheerder toegewezen werd via Gebruikersbeheer.
- derechten die een onderneming heeft binnen een specifiek dossier.

- of u medewerker of externe partij bent.

i
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1.1.3 Mijn Gegevens

Hoe pas ik de contactgegevens of voorkeuren aan?

Via Mijn Gegegevens kan u de contactgegevens en voorkeuren nakijken.

I Meld aan in ExpertBase of het VREG-platform namens de onderneming.
PE ExpertBase

Vlaanderen is energie

Azngemeld 25 Leente Cumps (NAAM ONDERNEMING) ~ Mijn Certificaten Mijn Gegevens 21 Afmeldenl
Start Dassiers
Azngemeld sl Leentje Cumps  (NAAM ONDERNEMING) v| ExpertBase Mijn Gegevens Afmelden B
VREG-platform f
Home Portefeuille Transacties Openstaande Transacties Mandaten

(1 Klik links bovenaan op Mijn Gegevens om uw contactgegevens na te kijken of aanpassen.
U komt in het scherm Registratie bekijken terecht. Volgende tabbladen worden getoond:
o Persoonlijke gegevens
o Bedrijfsgegevens als u bij het aanmelden koos voor aanmelden namens een onderneming.
o Voorkeuren
o Registratie
(1 Klik rechts onderaan op de knop Wijzigen.

Is de knop Wijzigen niet zichtbaar? Dan heeft u niet het juiste profiel om dit aan te passen.
In tabblad Registratie kan u nakijken welke gebruiksrecht en profiel u heeft.

Wat u kan aanpassen is afhankelijk van uw rechten.

U heeft het gebruiksrecht:

e VEKA ExpertBase Gebruiker met het profiel Aanvrager nodig om de voorkeuren voor dossiers te kunnen
aanpassen (Communicatie ExpertBase).

o VREG Rekeninghouder met het profiel Steuncertificaten en GO's: Handelaar nodig om voorkeuren over
certificaten en transacties te kunnen aanpassen.

i
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Persoonlijke gegevens wijzigen

Weergave aangemeld namens onderneming

Standaard wordt de communicatie naar het e-mailadres gestuurd dat ingevuld is in tab Bedrijfsgegevens
(algemene communicatie). De persoonlijke gegevens worden enkel gebruikt als we u persoonlijk moeten
contacteren.

Vul bij persoonlijke gegevens uw (werk)contactgegevens in.

Registratie wijzigen

Persoon
Voornaam Leentje
Achternzam Cumps
Persoonlijke gegevens Bedrijfsgagevens \oorkeuren Registratie
Adres
Postcode* 1000
Gemeente* Brussel -
Straat Koning Albert II-laan
Nummer#: 20
Bus: 17
Land*: Belgig
Contact
Telefoonnummer: 025531398
G5M
Fax:
E-mailadres* leen.cumps@vlaanderen.be

E-mailadresialternatief:

Opslaan Annuleren
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Weergave aangemeld als natuurlijk persoon

Al u een dossier heeft op uw privé-naam, dan worden e-mails over uw dossier of certificaten naar dit e-mailadres
gestuurd.

Als uw e-mailadres wijzigt, moet u deze hier aanpassen.

Registratie bekijken

Persooniijke gegevens Voorkeuren Registratie
Persoon
Rijksregisternummer —
voornaam Leentje
Achternaam Cumps
Registratie
_’ Hoedanigheid Burger
Contact
Adres: I cc
Telefoonnummer. 025531398
Fax
E-mailadres leen cumps@viaanderen.be

E-mailadresialternatief)

i
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Bedrijfsgegevens wijzigen
Deze gegevens worden standaard gebruikt voor de communicatie over uw dossier of aanmaak van certificaten.

Hoe pas ik de contactgegevens aan?

Enkel een medewerker van de onderneming zelf kan deze gegevens aanpassen.
Voorwaarde: Deze persoon heeft het gebruiksrecht

e VEKA ExpertBase Gebruiker met het profiel Aanvrager

e of VREG Rekeninghouder met het profiel Steuncertificaten en GO's: Handelaar.

[] Klik eerst op de knop wijzigen (rechts onderaan).

[]  Pas hier het e-mailadres waarnaar automatische e-mails verstuurd moeten worden.
De adresgegevens worden opgehaald uit de Kruispuntbank van ondernemingen.
Adreswijziging maatschappelijke zetel? Meld dit via e-mail, nadat de wijziging gepubliceerd is in de
Kruispuntbank van ondernemingen.

[1  Klik op de knop Opslaan, zodat de gegevens bewaard worden.

Registratie bekijken

Persoon

Voornaam Leente
Achternaam Cumps
Pers ke gegever oorkeuren Registratie
I ete
Ondernemingsnummer Ondernemingsnummer
Eedrijfznzam Bedrijfsnaam (volgens KBO)

Rechtsvorm: 000

NACE-code 35110

Postcode (info wit KBO)

Gemeents Gemeente (info uit KBO)
Straat Straat (info uit KBO)
{ummer Nummer (info uit KBO)
Land Belgié
Conta
Telefoonnummer:
E-mailadres: Standaard@mail.be
nailad Ite &
ekenir mmer (IBAN
ess ifler Code
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Waarom is tabblad Bedrijfsgegevens niet zichtbaar?
Waarschijnlijk bent u aangemeld als privé-persoon.
Oplossing:
[]  Meld af en meld op een later moment opnieuw aan namens een organisatie.
[J Verwijder voordat u opnieuw aanmeldt de browserschiedenis (CTRL+Shift+Delete).
[l Is tabblad bedrijfsgegevens nog niet zichtbaar? Of werd de optie Aanmelden namens een onderneming
niet getoond? Dan heeft u geen gebruiksrecht namens de onderneming. Vraag aan de lokale beheerder
om u via Gebruikersbeheer toegang te geven.

Waarom is de knop wijzigen niet zichtbaar?

Dan heeft u niet het juiste profiel om de gegevens aan te passen.
In tabblad Registratie kan u nakijken welke gebruiksrecht en profiel u heeft.
Vraag aan de lokale beheerder om u het juiste profiel te geven.

i

pagina 14 van 153 ExpertBase Handleiding 4.12.2023



Tabblad Voorkeuren wijzigen

In tabblad voorkeuren vindt u informatie over:

- Aankoop van certificaten

- Publieke lijsten potentiéle kopers en verkopers

- Internationaal verhandelen van garanties van oorsprong
- E-mail instellingen

- Communicatie ExpertBase

Registratie bekijken

Persoon

Woornaam Leentje

Achternaam Cumps

Persoonlijke gagevens Bedrijfsgegevens
Aankoop van certificaten | 3
Publieke lijsten potentiéle kopers en verkopers >
Internationaal verhandelen van garanties van oorsprong >
E-mail instellingen >
Communicatie ExpertBase |

Knop wijzigen niet zichtbaar? Dan heeft u niet het juiste profiel om de gegevens aan te passen. In tabblad
Registratie kan u nakijken welke gebruiksrecht en profiel u heeft.

E-mailinstellingen aanpassen lukt niet?
Als u via ExpertBase naar deze pagina kwam, is het mogelijk dat enkel de gegevensblok Communicatie
ExpertBase aanpasbaar is.

Wilt u andere gegevens aanpassen zoals E-mailinstellingen of Aankoop van Certificaten?
Zo ja, bewaar de gegevens.

[1 Meld dan af in ExpertBase.

[1 Meld aan in het VREG-platform en ga naar de registratiepagina (Mijn Gegevens).

i
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Communicatie ExpertBase

U heeft het Gebruiksrecht VEKA ExpertBase Gebruiker met het profiel Aanvrager nodig, om de voorkeuren te
kunnen aanpassen.

De voorkeuren die u invult zullen voor alle dossiers gebruikt worden die geregistreerd staan bij deze
onderneming.

[

N
J
N
N

Meld aan in ExpertBase namens de onderneming.

Klik op Mijn Gegevens.

Klik op de knop wijzigen.

Klik op de zwarte pijl naast Communicatie ExpertBase.

Vink Ik wil op volgend e-mailadres(sen) de communicatie over de dossiers ontvangen aan, als u de
communicatie over uw dossier niet op het algemeen e-mailadres (dat ingevuld werd in tab Bedrijfsgegevens)
wil ontvangen.

Duid uw voorkeuren aan. De e-mailadressen die u hier invult en aanduidt, zullen gebruikt worden voor de
communicatie over uw dossier of beslissing.

Communicatie ExpertBase v

auren zijn voor alle ExpertBase-dossiers van de onderneming waarvoor u aangemeld bent. U kan deze op elk

De zlgemens contactgagevens kan U in tabblad Bedrijfsgegevens aanpassen.

k wil op velgend e-mailadresisen) de communicatie over de dosslers ontvangen:
ExpDossierl@mail.be

ExpDossier2@mail.be

Beslissingen

@ |k ben akkoord dat
brengt dezalfde rechtsgay
geinformeerd wil worden, a

ExpDossieri@mail be

de beslissingen enkel digitaal via ExpertBase bezorgd worden. De uitwisseling via elektronische weg
olgen tot stand als de uitwisseling via getekend schrijven. Duid aan via welk e-mailadresisen} u
wijzigde) beslissing beschikbaar is in ExpertBase.

O Ik wil de beslissinglen) per zangetekend schrijven ontvangen.

Opslaan Annuleren
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Tabblad Registratie

Deze bevat informatie over wat u in ExpertBase kan doen (= profiel).

Enkel de lokale beheerder kan via Gebruikersbeheer de rechten toevoegen of aanpassen voor alle medewerkers
van de onderneming.

Registratie wijzigen

Persoon

Voornaam

Leante

Achternaam Cumps

Persoonlijke gegevens Bedrijfsgagevens voorkeuren Re

Gebruikersrechtlen) en bijhorende profielien

C}DK)ISR !

i
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Hoe pas ik mijn bankrekeningnummer aan?

Het VEKA kan geen contactgegevens of bankrekeningnummer aanpassen. Het aanpassen of toevoegen van een
bankrekeningnummer kan via het VREG-platform, als u het profiel Steuncertificaten en GO's: Handelaar heeft.
Als u certificaten verkoopt aan de netbeheerder (aan de minimumsteun), dan zal de netbeheerder het
rekeningnummer gebruiken dat geregistreerd is.

[]  Meld aan in het VREG-platform.
[1  Klik rechts bovenaan op Mijn Gegevens. U komt in het scherm registratie terecht.

Aangemeld als: | Leentje Cumps _ ExpertBase B Mijn Gegevens B Afmelden B
VREG-platform

L)

Home Portefeuille Transacties Openstaande Transacties Mandaten

# > Certificatendatabank
Nieuws

[1  Klik op tabblad Bedrijfsgegevens om de gegevens van de organisatie of het bankrekeningnummer aan te
passen. Vul zowel het bankrekeningnummer (IBAN) en als BIC in.
Registratie bekijken

Persoon

Voornaam Leentje
Achternaam Cumps
Persoonlijke gegevens oorkeuren Registratie
Maatschappelijke zetel
Ondernemingsnummer Ondernemingsnummer
Bzdriffenzam Bedrijfsnaam (volgens KBO)
Afgekorte naam
Recntsvorm: 000
NACE-coge: 35110
Adres
Postcode: Paostcode (info uit KBO)
Gemesnie Gemeente (info uit KBO)
Straat Straat (info uit KBO)
Nummer: Nummer (info uit KBO)
Bus:
Land Belgie
Contact
Telefoonnummer.
GSM:
Fax:
E-mailadres: Standaard@mail.be

E-mailadresiaiternatief)
Financiee
Rekeningnummer (BAN)

Business Identifier Code (BIC

Wijzigen

[1 Klik (rechts onderaan) op de knop Wijzigen om uw contactgegevens aan te passen.
[] Pas de gegevens aan.
[J  Klik op de knop Opslaan, zodat de gegevens bewaard worden.

Is de knop wijzigen niet zichtbaar?
Ga naar tabblad Registratie en controleer of u het gebruiksrecht VREG Rekeninghouder met profiel
Steuncertificaten en GO's: Handelaar heeft. De lokale beheerder kan u dit profiel via Gebruikersbeheer geven.
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1.2 WAT IS HET VREG-PLATFORM?

In het VREG-platform vindt u de groenestroom-, warmte-krachtcertificaten en garanties van oorsprong.
Raadpleeg de handleiding van het VREG-platform als u informatie of vragen heeft over het verhandelen of
inleveren van groenestroom-, warmte-krachtcertificaten en garanties van oorsprong.

Via Mijn Certificaten kan de certificaatgerechtigde rechtstreeks naar het VREG-platform. Enkel gebruikers met
het gebruiksrecht VREG Rekeninghouder hebben toegang tot het VREG-platform.

In het VREG-platform is de benaming voor een:
e groenestroomcertificaat uit een hernieuwbare energiebron: steuncertificaat groene stroom
e warmte-krachtcertificaat: steuncertificaat WKK.

?(& ) EXpertBase Aangemeld als B ¢ Mijn Certificaten iz Mijn Gegevens B afmelden B

'Vlaanderen is energie

Dossiers

# > VEA Expertbase » M jn Dossiers > Dossier > Dossiergegevens

Detail dossier WND-0401 DossiernaamDoorMijGekozen

(® Bewaar dit dossierkenmerk goed aangezien kenmerk door het VEA gebruikt wordt om naar dit dossier te verwijzen in iedere verdere communicatie

Dossiergegevens Dossier
Acties Opmerkingen:
Algemeen
Betrokkenen 8
Dossierkenmerk:  WND-0401 DossiernaamDoorMijGekozen
Vrije beschrijving:

Gekoppeld dossier:
Dossiers op dezelfde locatie:
Opvelging
Status dossier  Nieuw

Lopende acties Nog niet ingediend

1.2.1 Handleiding VREG-platform

De handleiding van het VREG-platform vindt u op de website van de VREG, daarin worden volgende punten
toegelicht:

e certificaten of garanties van oorsprong verhandelen

e automatisch verkopen

e automatische mail wanneer certificaten werden aangemaakt

e nakijken of u certificaten (automatisch) verkocht werden (aan minimumprijs)

e garanties van oorsprong toewijzen aan een andere verbruiker

e ter plaatse verbruikte garanties van oorsprong raadplegen

e transacties annuleren of accepteren.

1.2.2 Heb ik toegang tot het VREG-platform?

Medewerker of zaakvoerder van een onderneming? Dan heeft u het gebruiksrecht VREG Rekeninghouder nodig.
De lokale beheerder kan u via Gebruikersbeheer dit recht geven.

i
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1.2.3 Waar kan ik de certificaten en garanties van oorsprong terugvinden?

De certificaten en garanties van oorsprong vindt u in VREG-platform in de portefeuille of bij de transacties.
De rechtstreekse link naar het VREG-platform is
https://certificaatbeheer.vlaanderen.be/Vreg.handelsdatabank.web

1.2.4 Wanneer ontvang ik mijn certificaten en garanties van oorsprong?

De certificaten en garanties van oorsprong ontvangt u 2 maanden na de productiemaand. Op voorwaarde dat
alle gegevens tijdig overgemaakt worden en de installatie blijft voldoen aan de voorwaarden. Als u bij uw
voorkeuren instelde dat u een automatische mail wil ontvangen, dan krijgt u een mail telkens als certificaten of
garanties van oorsprong aangemaakt zijn.

Welke gegevens er nodig zijn om de groenestroom- of warmte-krachtcertificaten te berekenen en hoe lang u
recht heeft op aanvaardbare certificaten, is beschreven in de beslissing van het VEKA. Als u voor de berekening
van de certificaten meetgegevens moet overmaken, dan moet u hiervoor het meest recente rapporteringsmodel
gebruiken. Deze vindt u terug in het detail van uw dossier.

Als u na 3 maanden na de productiemaand in een goedgekeurd dossier (status Beslist) geen certificaten

ontvangen heeft, kan dit een van volgende oorzaken hebben:

o er ontbreken meetgegevens of deze werden laattijdig overgemaakt (zoals bijvoorbeeld de periodieke

keuring).

er werden gegevens opgevraagd en deze werden niet binnen de gevraagde termijn overgemaakt.

de keuring is verlopen en werd niet vernieuwd.

de steunperiode is voorbij.

de (geactualiseerde) bandingfactor is O.

enkel voor WKK:

e De definitieve aanvraag ingrijpende wijziging is nog in behandeling. De warmte-krachtcertificaten
kunnen pas toegekend worden, als de aanvraag afgehandeld (beslist) is.

e Deinstallatie heeft een negatieve RPE.

e De gerealiseerde warmte-krachtbesparing is negatief.

e Startdatum voor 1 januari 2013: De factor X die de degressiviteit van de installatie uitdrukt is O.

o O O O O

1.2.5 Kan ik een e-mail ontvangen, zodra de certificaten aangemaakt zijn?

Ja dat kan, als u volgende stappen uitvoert:

Meld aan in het VREG-platform.

Klik rechts bovenaan op Mijn gegevens.

Klik rechts beneden op de knop Wijzigen.

Controleer bij bedrijfgegevens het algemeen e-mailadres. Pas dit aan indien nodig.

Klik nadien op tab Voorkeuren.

Klik op de zwarte pijl naast E-mail instellingen (als deze ingeklapt is).

Vink Ik wil een automatische e-mail ontvangen wanneer steuncertificaten of garanties van oorsprong
worden toegekend aan.

O Klik rechts beneden op de knop opslaan om de voorkeuren op te slaan.

OooOoooooo-g
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1.2.6 Hoe kan ik controleren of de certificaten aangemaakt zijn?

Meld aan in het VREG-platform.
Klik in de menu Transactie op Transactie zoeken.
Selecteer Aanmaak bij Transactietype.
Klik op Zoeken.
Via uitgebreide zoeken (vlak boven de knop zoeken) kan u
o nagaan of certificaten werden toegekend voor een bepaalde productieperiode,
o 1 specifieke installatie selecteren (begin het dossiernummer te typen in het invulveld, vink nadien
het dossiernummer aan).

O 0OoQ0ooo

1.2.7 Groenestroom- of warmte-krachtcertificaten verkopen

In het VREG-platform kan u via een transactie (manueel) of via een automatische verkoop uw certificaten

overdragen aan een andere partij.

[l Start de transactie Verkoop minimumprijs (Transactie invoeren > 2de tabblad), als u de certificaten wil
verkopen aan de minimumprijs.

o Enkele weken later nadat u uw certificaten heeft overgedragen aan de netbeheerder, zal u een
bestelbon ontvangen met de gegevens die u op uw factuur moet vermelden.

o Let op, als u de eerste keer uw certificaten wil verkopen aan de netbeheerder, dan moet u uw
rekeningnummer invullen bij Mijn Gegevens.

e Start de transactie Verkoop als u dit met een andere partij (die niet de netbeheerder is) contractueel
overeengekomen bent om uw certificaten aan hen over te dragen. De tegenpartij zal de verkoop moeten
aanvaarden.

e Voeg een automatische verkoop toe, als alle certificaten automatisch overgezet moeten worden naar de
aangeduide partij.

O

Meld aan in het VREG-platform.

Klik in de menu Transactie op Transactie invoeren.

[1  Wilt u verkopen aan de minimumprijs?

o Zoja, klik op het 2de tabblad Verkoop minimumprijs (Verkoop aan Minimumprijs zal groen oplichten).
o Zo nee, ga verder naar volgende stap.

O

O

Selecteer de certificaten die u wil verkopen.
[1  Afhankelijk van u keuze zal
o de naam van de netbeheerder verschijnen (= Verkoop minimumprijs)
o gevraagd worden om de koper die de certificaten moet ontvangen toe te voegen en de prijs die
afgesproken werd.
Voeg enkel de koper toe waarmee u afgesproken heeft dat deze uw certificaten of garanties van
oorsprong overneemt.
[1 Bevestig de transactie (als de gegevens correct zijn).
o Verkoop minimumprijs: De netbeheerder zal een bestelbon overmaken (kan enkele weken duren).
o Verkoop: De koper moet de transactie bevestigen via het VREG-platform.
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1.2.8 Automatisch verkoop aan minimumprijs

Voeg een automatische verkoop toe, als alle certificaten automatisch verkocht mogen worden aan de
minimumprijs. De automatische verkoop toevoegen doet u als volgt:

I I o |

Meld aan in het VREG-platform.

Klik in de menu Transactie op Automatisch verkopen en toewijzen.

Klik op de knop Zoeken. Uw installatie wordt getoond.

Klik op het potloodje om de automatische verkoop in te stellen.

Bevestig door op de knop Automatische verkoop toevoegen te klikken.

Als het vinkje aanstaat, zullen alle certificaten automatisch verkocht worden (zodra deze beschikbaar zijn).

1.2.9 Bankrekeningnummer aanpassen of toevoegen

O0Ooogoad

[

Meld aan in het VREG-platform.

Klik rechts bovenaan op Mijn Gegevens.

Klik rechts onderaan in het scherm Registratie bekijken op de knop Wijzigen.

Klik op tabblad Bedrijfsgegevens. Als u dit tabblad niet ziet, bent u aangemeld als een privépersoon.
Controleer de contactgegevens en het bankrekeningnummer. Pas deze aan indien nodig.

Ga naar tabblad Voorkeuren. Duid bij E-mailinstellingen aan of u een e-mail wil ontvangen als:

o de certificaten of garanties van oorsprong worden toegekend.

o de certificaten of garanties van oorsprong gaan vervallen.

Klik (rechts beneden) op de knop Opslaan.

Enkel een gebruiker met het gebruiksrecht VREG Rekeninghouder met het profiel Steuncertificaten en GO's:
Handelaar kan dit wijzigen. Dit recht kan u vragen aan de lokale beheerder.

1.2.10 Transactietypes

De meest gebruikte transactietypes zijn:

Aanmaak: overzicht van de toegekende certificaten vanaf november 2016.

Verkoop aan minimumprijs: deze certificaten werden overgedragen aan de netbeheerder aan de wettelijk
bepaalde minimumprijs

Verkoop: deze certificaten of garanties van oorsprong werden overgedragen aan een andere partij.
Toewijzing aan andere verbruiker: deze garanties van oorsprong werden toegewezen aan een andere
verbruiker. Deze andere gebruiker kan deze garanties van oorsprong gebruiken voor het hernieuwbare
karakter van zijn verbruik aan te tonen (= deze kunnen niet verhandeld worden).
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1.3 WAT IS GEBRUIKERSBEHEER?

Gebruikersbeheer is een centraal portaal waar de lokale beheerder alle toegangsrechten voor Vlaamse
overheidsapplicaties voor de onderneming beheert. Een lokale beheerder met het (gebruiks)recht Lokale
Beheerder Domein Leefmilieu, kan zichzelf of medenemers van de organisatie toegang geven tot de
toepassingen ExpertBase of het VREG-platform.

1.3.1 Welk gebruiksrecht en profiel heb ik nodig?

Het gebruiksrecht bepaalt of u toegang heeft tot Gebruikersbeheer, ExpertBase of het VREG-platform.

Het profiel bepaalt wat u in de toepassing kan doen.

De lokale beheerder mag hooguit 1 profiel selecteren. Als hij meerdere profielen geselecteerd, dan kan dit
conflicten veroorzaken in de toepassing. De stappen die de lokale beheerder moet uitvoeren, zijn beschreven in
het hoofdstuk Toegang geven aan werknemers van de onderneming.

De gebruiker kan

Welk gebruiksrecht
is er nodig?

Profiel

Toegang tot (naam
toepassing)

toegang geven aan zichzelf of
medewerkers van de organisatie.

Lokale Beheerder

Domein Leefmilieu

Gebruikersbeheer

groenestroomcertificaten,
warmte-krachtcertificaten en
garanties van oorsprong
verhandelen en beheren.

groenestroomcertificaten,
warmte-krachtcertificaten en
garanties van oorsprong raadplegen.
Dit profiel kan geen transacties
invoeren.

VREG
Rekeninghouder

Steuncertificaten en
GO's: Handelaar

Certificaten = VREG-
platform

Steuncertificaten en
GO's: Alleen-lezen

alle dossiers van de onderneming
raadplegen, nieuwe aanvragen of
wijzigingen melden, dossiers
vervolledigen en indienen. De
voorkeuren voor de communicatie
van Expertisedossiers wijzigen. Dit
profiel heeft de meeste rechten.

alle dossiers van de onderneming
raadplegen, een aanvraag of
wijziging voorbereiden of aanvullen.
Dit profiel kan geen actie of aanvraag
indienen.

VEKA ExpertBase
Gebruiker

Aanvrager

Dossiers =
ExpertBase

Dossierbeheerder
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1.3.2 Wieis de lokale beheerder?

De lokale beheerder is de persoon die bij de registratie via een mandaat door de verantwoordelijke gemachtigd
werd. De lokale beheerder kan via Gebruikersbeheer andere medewerkers van de onderneming toegang geven
of ontnemen. De lokale beheerder moet iemand van de organisatie zijn.

1.3.3 Wie kan de lokale beheerder wijzigen?

De lokale beheerder voor ExpertBase en het VREG-platform (= lokale beheerder voor domein leefmilieu) kan
door de hoofdtoegangsbeheerder (BTB) of de wettelijk vertegenwoordiger die gekend is in het KBO gewijzigd
worden in Gebruikersbeheer.

1.3.4 1k ben lokale beheerder, waarom heb ik geen toegang tot het dossier of de certificaten?

U moet uzelf via Gebruikersbeheer de nodige gebruiksrechten geven. Als u zowel toegang wil tot de dossiers en
de certificaten, heeft u 2 gebruiksrechten nodig:

- VREG Rekeninghouder (= certificaten)

- VEKA ExpertBase Gebruiker (= dossier).

De stappen die de lokale beheerder moet uitvoeren, zijn beschreven in het hoofdstuk Toegang geven aan
werknemers van de onderneming.
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2 REGISTRATIE - TOEGANG - AANMELDEN

Enkel geregistreerde gebruikers kunnen toegang krijgen tot de toepassingen ExpertBase of het VREG-platform.
Ook als u een externe partij bent, die ondersteuning geeft aan een eigenaar van een groenestroom- of warmte-
krachtinstallatie, moet u uw onderneming registreren.

2.1 REGISTRATIE NIEUWE GEBRUIKER

Deze registratie is noodzakelijk om toegang te krijgen en zorgt er voor dat uw dossier en de daaraan verbonden
certificaten enkel toegankelijk zijn voor wie de nodige rechten heeft gekregen. Op die manier worden de
vertrouwelijkheid van uw dossier en uw persoonsgegevens beschermd tegen misbruik.

Voor de registratie heeft u een elektronische identiteitskaart (elD) of digitale sleutel nodig. U moet het
registratieproces volledig doorlopen, als u groenestroom- of warmtekrachtcertificaten wil aanvragen.

2.1.1 Registratie particulier

Als u als particulier inlogt, kan u meteen inloggen nadat u uw contactgegevens heeft ingevuld in ExpertBase en
de algemene voorwaarden accepteert.

2.1.2 Registratie onderneming

Voer volgende stappen uit, als de onderneming niet gekend is in ExpertBase of het VREG-platform:
[I Duid een lokale beheerder aan.
De verantwoordelijke van de organisatie moet dit bevestigen in het Mandaat lokale beheerder ExpertBase
en VREG-platform. Scan het volledig ingevuld en ondertekend mandaat in.
Start de registratie.
Meld aan met uw identiteitskaart of een andere aanmeldoptie (itsme, elD,...).
[J Voer volgende stappen uit:
o Vul in het registratiescherm het ondernemingsnummer in. Het ondernemingsnummer bestaat uit
10 cijfers, waarvan het eerste getal altijd 0 of 1 is.
o Klik op de knop Zoek, zodat de bedrijfsnaam en adres van de onderneming opgehaald worden uit de
KBO-databank.
o Vul de gegevens verder aan.
o Controleer de gegevens van de lokale beheerder. Deze moeten identiek zijn aan de gegevens die in het
mandaat bij lokale beheerder werden ingevuld.
o Laad bij de machtigingsbrief het ingevulde en ondertekende mandaat op.
o Klik rechts op de knop Bevestigen.
o U komt terecht op het scherm met de melding Registratie is gelukt.

O

O
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Voorbeeld volledig scherm registratie

Centrale behesrsmodule % ~ | Viaanderen
Energiedatabank I5 energie

Registratie van Onderneming en Verantwoordelijke (lokale beheerder IDM)

Gelisve de onderneming in t8 geven die u wenst te registeren. U kunt g onderneming coaceken via het ingsven van het ondernemingsrummer.
Geef verder ook de perscon op die mag ootreden als verzmwoorndelijke van de onderneming,

U dient ook wen machtingingsbrief voor de verantwoordelijke te downicaden te ondertekeren en terug oo te laden

~ mmw

Ondernemingsnummers Ondernemingsnummer m
ari rsnaa

Serasr

Hymmgr

Bus

Pameade

GameaTie

— Lokale b ID#M
Rijesragstarnummans Rijkregisternummer
Vioormaam® Leentje
Haam® Cumps
Tebefoonnummer® 0lesn3es
E-mzllzdnes® experbaselves ne

_ - iof

De machtingingsbrie® dig kumt u downloaden via volgende lin Macktingingsbrief

Gelive g2 -‘ge.,.:le &n :-':t'ge';enrde beief verve EEME miEronder op e lalen

Maehtingimgsheiafs Bladeran . | Het mandzatdae

De registratie moet gevalideerd worden. De lokale beheerder ontvangt binnen de 10 werkdagen een e-mail met
het onderwerp Mandaat in orde (= werknemers kunnen toegang krijgen via Gebruikersbeheer) of Mandaat
niet in orde (= er zullen vragen gesteld worden).

2.1.3 Is de onderneming geregistreerd?

U kan dit nakijken, door volgende stappen uit te voeren:
[ Start de registratie.
[1  Vul het ondernemingsnummer in.
[J  Klik daarna op de knop Zoeken.
Verschijnt de melding Gelieve de lokaal beheerder van uw organisatie te contacteren voor registratie?

O Zoja, danis de onderneming geregistreerd.
O Zo nee, dan moet de registratie nog uitgevoerd worden.
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2.2 TOEGANG VOOR WERKNEMERS VAN DE ONDERNEMING VIA

2.2.1 Betekenis gebruiksrecht en profiel

Gebruiksrecht =
Toegang tot

Profiel/context =
Wat kan ik in de
toepassing

Als er 1 profiel aangeduid werd kan u

Combinatie is mogelijk

Maximum 1 profiel
per gebruiksrecht

Lokale Beheerder
Domein

= Gebruikersbeheer

Leefmilieu

uzelf en anderen medewerkers het gebruiksrecht VREG
Rekeninghouder of VEKA ExpertBase Gebruiker geven.

VREG Rekeninghouder
= certificaten

Steuncertificaten en
GO's: Handelaar

groenestroomcertificaten, warmte-krachtcertificaten
en garanties van oorsprong verhandelen en beheren.
Gegevens wijzigen zoals de contactgegevens,
bankrekeningnummer en voorkeuren.

Steuncertificaten en
GO's: Alleen-lezen

groenestroomcertificaten, warmte-krachtcertificaten
en garanties van oorsprong raadplegen = alleen lezen
rechten. Dit profiel kan geen transacties invoeren.

VEKA ExpertBase
Gebruiker = dossiers

Aanvrager

een dossier raadplegen, opstarten, ondertekenen,
wijzigingen melden en de actie indienen (heeft de
meeste rechten).

Dossierbeheerder

een dossier raadplegen, opstarten en vervolledigen. Dit
profiel kan geen actie of aanvraag indienen.
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2.2.2 Toegang geven aan werknemers van de onderneming

In Gebruikersbeheer kan de lokale beheerder met het recht Lokale Beheerder Domein Leefmilieu medewerkers
van de onderneming en zichzelf toegang geven door volgende stappen uit te voeren:

[

N
N

O

O ad

0

Ga naar Gebruikersbeheer. U gebruikt best de browser Google Chrome. U heeft uw identiteitskaart of Itsme
nodig.

Kies bij het aanmelden de optie: Aanmelden namens een onderneming of organisatie.
Klik in de kader Snel recht toekennen op Nieuw recht toekennen.

Selecteer of voeg de persoon toe waaraan u een recht wenst toe te voegen.

Als de persoon niet weergegeven wordt in de lijst:

o Klik op Persoon toevoegen.

o Vul het rijksregisternummer van die persoon in.

o Klik op Ga verder. De gegevens zullen uit het rijksregister opgehaald worden.

o

o

Vul de contactgegevens aan.

Bevestig de gegevens.
Duid VEKA ExpertBase Gebruiker aan, als deze persoon toegang nodig heeft tot het dossier.
Selecteer het profiel.

EA_ExpertBase_Profiel | Deze gebruiker kan:

een dossier raadplegen, opstarten, ondertekenen, wijzigingen melden en de
Aanvrager actie indienen (= meeste rechten). De voorkeuren voor de communicatie van
Expertisedossiers (Mijn Gegevens, tab Voorkeuren) aanvullen of wijzigen.

alle dossiers van de onderneming raadplegen, opstarten en voorbereiden. Een

Dossierbeheerder . . . . -
gebruiker met dit profiel kan geen actie of aanvraag indienen.

Klik op de knop Recht toekennen.

Bevestig de toekenning.

Herhaal bovenstaande stappen, als deze persoon ook toegang tot de certificaten nodig heeft
(= Gebruiksrecht VREG Rekeninghouder).

Sluit de toepassing, nadat u de melding Recht succesvol toegekend ziet.

Enkele uren later kan de persoon aanmelden in de toepassing.

l Bent u lokale beheerder en wil u toegang?
Geef uzelf toegang via Gebruikersbeheer.
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2.2.3 Profiel aanpassen

[

N
J

[ o R |

O ad

[

Ga naar Gebruikersbeheer. U gebruikt best de browser Google Chrome. U heeft uw identiteitskaart of
federaal token nodig.

Bij het aanmelden kiest u de optie: Aanmelden namens een onderneming of organisatie.

Vul de naam in van de persoon, waarvoor u het profiel wil aanpassen en klik op de knop Zoek.

Via de hoofdpagina kan er op een persoon gezocht worden door de naam van de persoon in te geven
(invulveld/kader boven Mijn taken). De gegevens van deze persoon worden weergegeven (voornaam,
naam, geboortedatum,...).

Klik op Details in de kolom Acties. U krijgt een overzicht van de gebruiksrechten van deze persoon.
Klik op Details om het profiel te bekijken.

Klik op de knop Bewerken om het profiel aan te passen.

Kijk na of het gewenste profiel in de rechterkolom Geselecteerd staat.

Via de pijltjes (tussen de kolommen Beschikbaar en Geselecteerd) kan u het profiel aanpassen.

Klik (onderaan) op de knop Verder.

Kijk de gegevens na.

Bevestig de gegevens (als deze correct zijn).

2.2.4 Hoe verleng ik de duur van de gebruiksrechten?

Gebruiksrechten zijn maximum 4 jaar geldig. 10 dagen voor het vervallen van de gebruiksrechten zal de
gebruiker een e-mail ontvangen. De lokale beheerder kan deze rechten verlengen.

[

U
J

0

[

Ga naar Gebruikersbeheer. U gebruikt best de browser Google Chrome. U heeft uw identiteitskaart of
federaal token nodig.

Bij het aanmelden kiest u de optie: Aanmelden namens een onderneming of organisatie.

Vul de naam in van de persoon, waarvoor u het profiel wil aanpassen.

Via de hoofdpagina kan er op een persoon gezocht worden door de naam van de persoon in te geven
(invulveld/kader boven Mijn taken) en nadien op de knop Zoek te klikken. De gegevens van deze persoon
worden weergegeven (voornaam, naam, geboortedatum,...).

Klik in de kolom Acties op de knop Details. U krijgt een overzicht van de gebruiksrechten van deze persoon.
In de rechterbovenhoek van de gele balk ziet u wat de duur van de werkrelatie van de gebruiker met uw
organisatie is. Een gebruikersrecht kan nooit langer lopen dan de werkrelatie.

Klik op de knop Verleng werkrelatie en gebruikersrechten.

Hiermee wordt zowel de werkrelatie als alle gebruikersrechten die gekoppeld zijn aan deze werkrelatie tot
hun maximale periode verlengd.

Klik op verder om zowel de werkrelatie als het gebruikersrecht die gekoppeld is aan deze werkrelatie tot
hun maximale periode te verlengen (4 jaar).

Bevestig de verlenging.

2.2.5 Overzicht van alle gebruikers hun rechten

Wil u een overzicht van welke werknemers via Gebruikersbeheer toegang hebben? Dat kan als de lokale
beheerder volgende stappen uitvoert:

[

Ga naar Gebruikersbeheer. U gebruikt best de browser Google Chrome. U heeft uw identiteitskaart of
federaal token nodig.

Bij het aanmelden kiest u de optie: Aanmelden namens een onderneming of organisatie.

U komt op de hoofdpagina terecht.

Klik op Toekenning opzoeken (in de kader Rechten beheren).

U komt op de pagina Zoek gebruikersrecht toekenning terecht.

Duid de organisatie aan en klik op de knop Zoek.

U krijgt een overzicht van alle gebruikers met hun gebruiksrechten en profielen.

U kan het overzicht downloaden (onderaan de kader).
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2.2.6 Hoe verwijder ik rechten?

Als een werknemer de organisatie verlaat, dan moet de lokale beheerder de toegang (en werkrelatie) van die
persoon stopzetten of verwijderen door volgende stappen uit te voeren:

[J Ga naar Gebruikersbeheer. U gebruikt best de browser Google Chrome. U heeft uw identiteitskaart of
federaal token nodig.

[]  Bij het aanmelden kiest u de optie: Aanmelden namens een onderneming of organisatie.

[J  Vul de naam in van de persoon waarvoor u de toegangsrechten wil verwijderen en klik op de knop Zoek.
Via de hoofdpagina kan er op een persoon gezocht worden door de naam van de persoon in te geven
(invulveld/kader boven Mijn taken). De gegevens van deze persoon worden weergegeven (voornaam,
naam, geboortedatum,...).

[1  Klik op Details in de kolom Acties. U krijgt een overzicht van de gebruiksrechten van deze persoon (per

onderneming).

Klik rechts op de knop verwijderen. U kan een reden ingeven.

Klik (onderaan) op de knop Verder.

[] Bevestig dat u de rechten voor deze persoon wil verwijderen. Bovenaan ziet u de melding Het
gebruiksrecht is verwijderd.

[J Verwijder ook de werkrelatie, als deze persoon de organisatie verlaten heeft.

O O

Als de lokale beheerder de firma verlaten heeft, dan kan de hoofdtoegangsbeheerder(BTB) deze rechten
verwijderen en een nieuwe lokale beheerder toevoegen.

2.2.7 Hoe wijzig ik de lokale beheerder?

De Lokale Beheerder (domein leefmilieu) kan enkel toegevoegd of gewijzigd worden door de
Toegangsbeheerder of Hoofd lokale beheerder.

Via de pagina Beheer der Toegangsbeheerders kan een

e Hoofdtoegangsbeheerder (HTB) aangesteld of gewijzigd worden.

e Toegangsbeheerder (TB)door de Hoofdtoegangsbeheerder aangesteld worden (= delegeren van
toegangsbeheer binnen de onderneming)

e gebruiksrecht toegekend worden (via Toegangen beheren > Andere specifieke systemen).
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2.3 TOEGANG VOOR EXTERNE PARTI VIA EXPERTBASE

Een externe partij kan toegang krijgen tot een dossier als deze onderneming of persoon zich ook geregistreerd
heeft. Een externe partij wordt in ExpertBase toegevoegd of verwijderd door het opstarten van een nieuwe actie
in het dossier. Als het dossier nog aangemaakt moet worden, dan kan u de externe partij toevoegen bij het
opstarten van het dossier, zoals beschreven bij Hoe start ik een nieuw dossier?

In het detail van het dossier, kan u in tabblad Betrokkenen zien, welke externe partij toegang heeft tot het
dossier. Als u meerdere dossiers heeft, ziet de externe partij enkel de dossiers waarvoor u toegang werd
gegeven.

2.3.1 Hoe geef ik een externe partij toegang tot mijn dossier?

[l Meld aan in ExpertBase. Bent u een werknemer of zaakvoerder van een onderneming? Kies dan bij het
aanmelden steeds Aangemeld als een onderneming.
[l Ga naar Mijn dossiers (blauwe pijl).

7\~ ExpertBase
(&

\ Vlaanderen is energie

Aangemeld als:| Lesntje Cumps '_ v Mijn Certificaten B Mijn Gegevens B Afmeldenlp
“Start Dossiers
Nieuw
Nieuw dossier
03 s n via ExpertBase Vulaan
" ? - 5 Geen gegevens beschikbaar
IRL] V'@ o= wijzigingsactis kan U gen penodieke keuring overmaken of een defect melden. Hoe u dit

praktisch doet staat beschreven op www.energiesparen. be/wijzigingen-melden-via-expertbase.

[J  Klik op de dossiernaam en klik op tabblad Acties.

O

Klik op de knop Acties toevoegen.

[1 Kies in het scherm Nieuwe actie aanmaken de optie een externe partij toegang te geven of te ontnemen
tot dit dossier.

[1 Klik op de knop Actie aanmaken.

Nieuwe actie aanmaken

De wragen in de volgende schermen. werden bepaald door wat u hier aanduide.

Voor het dossier WKK-1065 WKK Def wenst u
® een externe DET[IJ tSEgEHg te geven of te ontnemen tot dit dossier
een aanvraag in te dienen tot toekenning van
warmte-krachtcertificaten.
garanties van oorsprong voor elektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling
Voor deze aanvraag wenst u

de toskenning van gen s
Voor een installatie die

datum en een princip:

Hier kan u een korte beschrijving of een referentie ingeven (maximum 100 karakters). Deze tekst zal getoond worden in het overzicht "Mijn acties.

Beschrijving

Actie aanmaken Annuleren
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0 Klik op de knop Rechten toevoegen om de externe partij toe te voegen.

Toegang en rechten externe partij voor WKK-1065 WKK Def Status:Nog niet ingediend

Indienen

Toegang en rechten externe partij in WKK-1065 WKK Def
U kan externen toegang geven tot uw dossler. De externe parti] kan gegevens aanvullen of raadplegen (alleen lezen). Zodra u klikt op de knop
ndlenen. wordt deze wijziging definitlef. Als u meerdere dosslers heeft. moet dit voor elk dossler gebeuren.

Ik wil een externe partij toegang geven tot dit dossier,

er (toevoegen 1
der een correct

stappen van de re;

Kiik op de knop Rechten tosvosgen en vul een correct rijksregistern

meerdere externe partijen wil toevoegen, herhaalt u ait proces. A L
op Veelgestelde

ingeert en toch geen tie doorlopen. Kiik ondera

vragen voor meer inic

Ik wil rechten en toegang verwijderen.
Hieronder ziet u welke externe partijen momenteel toegang hebben tot dit dossier. Als u hieronder geen naam ziet, betekent dit dat er geen
externe partijen gekend zijn die toegang hebben tot dit dossier.

Vink alle externe partijen aan die u wenst te verwijderen

Vink alle dossierbeheerders aan die v wenst te verwijderen.

Indienen Annuleren

[] De naam van de aanvrager of certificaatgerechtigde zal verschijnen, pas deze aan door op de knop

Wijzigen K4 te klikken.

Toegang en rechten externe partij voor WKK-1065 WKK Def Status:Nog niet ingediend

Indienen

Toegang en rechten externe partij in WKK-1065 WKK Def
U kan externen toegang geven tot uw dossier. De externe partij kan gegevens aanvullen of raadplegen (alleen lezen). Zodra u klikt op de knop
Indienen, wordt deze wijziging definitief. Als u meerdere dosslers heeft, moet dit voor elk dossier gebeuren

Ik wil ean externe partij toegang geven tot dit dossier.

taac dan heet

vragen vo er e over de registratie.

— "EAEIET © sew e o ves ancere saren osgeng geen onnemen

Ik wil rechten en toegang verwijderen.

ziet u welke externe partijen momenteel toegang hebben tot dit dossier. Als u hieronder geen naam ziet. betekent dit dat er geen

e partijen aan die u wenst te verwijderen

rbeheerders aan die u wenst te verwijderen.

m
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[J Duid in het pop-up scherm Gegevens betrokkenen aan of dit een persoon of een bedrijf is.

De externe partij is een onderneming
LI Duid Bedrijf aan.
[l Vul het ondernemingsnummer in.

GEGEVENS BETROKKENE ®

De betrokkene is een O Persoon @ Bedrijf

Bedrijfsgegevens

Ondernemingsnummer*|
Bedrijfsnaam™
Rechtsvorm* ANDERE -- Andere

NAC

Bedrijfs E-mail*

Annuleren

Als de onderneming gekend is in de toepassing,
zal de bedrijfsnaam en de knop OK (naast de knop
Annuleren) verschijnen.

Zo niet, klik op de knop Annuleren en vraag aan
de externe partij om de registratie van de

De externe partij is een persoon
L] Duid Persoon aan
[1  Vul het rijksregisternummer in.

‘GEGEVENS BETROKKENE x

De betrokkene is een ® Persaon O Bedrijf

De Betrokkene werd gevonden
Persoonsgegevens
Rijksregisternummer: | INEG_——
Voornaam: Leentje
Achternaams: Cumps

Als deze persoon gekend is in de toepassing, zal de
voornaam en achternaam en de knop OK
verschijnen.

Zo niet, klik op de knop Annuleren en vraag aan de
externe partij om aan te melden in ExpertBase en

onderneming uit te voeren.

zijn contactgegevens aan te vullen.

[] Kijk de gegevens na. Voeg enkel een externe partij toe.
o U hoeft niets aan te duiden, als deze partij gegevens in het dossier mag aanvullen.
o Duid Alleen lezen aan als deze partij enkel de gegevens mag raadplegen.
o Vink Mag andere partijen toegang geven aan, als deze partij een andere partij, zoals een
keuringsinstantie toegang mag geven tot uw dossier.

Toegang en rechten externe partij voor WKK-1089 MijnDossier

Indienen

Status:Nog niet ingediend

Toegang en rechten externe partij in WKK-1089 MijnDossier

U kan externen toegang geven tot uw dossier. De externe partij kan gegevens aanvullen of raadplegen (alleen lezen). Zodra u klikt op de knop
indienen, wordt deze wijziging definitief. Als u meerdere dossiers heeft, moet dit voor elk dossier gebeuren.

Ik wil een externe partij toegang geven tot dit dossier.

Klik op de knop Rechten toevoegen en vul een correct rijksregisternummer (toevoegen natuurlijk persoon) of ondernemingsnummer in. Als u
meerdere externe partijen wil toevoegen. herhaalt u dit proces. Als u hieronder een correct rijksregisternummer of ondernemingsnummer
ingeeft en toch geen resultaat krijgt. dan heeft deze partij nog niet alle stappen van de registratie doorlopen. Klik onderaan op Veelgestelde
vragen voor meer informatie over de registratie.

Rechten toevoegen

Leentje Cumps

&4 nﬂ [ Alleen lezen [ Mag andere partijen toegang geven/ontnemen

Ik wil rechten en toegang verwijderen.

Hieronder ziet u welke externe partijen momenteel toegang hebben tot dit dossier. Als u hieronder geen naam ziet, betekent dit dat er geen
externe partijen gekend zijn die toegang hebben tot dit dossier.
Vink alle externe partijen aan die u wenst te verwijderen.

Vink alfe dossierbeheerders aan die u wenst te verwijderen.

Indienen Annuleren

i

4.12.2023

ExpertBase Handleiding pagina 33 van 153


https://www.energiesparen.be/toegang-tot-expertbase-registratie
https://www.energiesparen.be/toegang-tot-expertbase-registratie

[J Controleer of er enkel externe partijen toegevoegd zijn, voordat u op indienen klikt. Als de naam van de
aanvrager of certificaatgerechtigde werd toegevoegd, moet u deze eerst verwijderen.
[J Klik op indienen, om deze toegang te bevestigen.

Voeg nooit de aanvrager of certificaatgerechtigde toe als externe partij. Doet u dit toch, dan
I verschijnt de foutmelding De externe partij die u wil toevoegen, heeft al de rol aanvrager of
certificaatgerechtigde. Voeg enkel externe gebruikers toe via deze actie.
Verwijder de naam van de aanvrager of certificaatgerechtigde bij Ik wil een externe partij toegang
geven tot dit dossier. Nadien kan u de actie indienen.

2.3.2 Hoe verwijder ik de toegangsrechten van een externe partij?

Een externe partij wordt in ExpertBase toegevoegd of verwijderd door het opstarten van een nieuwe actie.

[J Meld aan in ExpertBase. Bent u een werknemer of zaakvoerder van een onderneming? Kies dan bij het
aanmelden steeds Aangemeld als een onderneming.

[1 Ga naar Mijn dossiers (blauwe pijl).

Start een nieuwe actie.

[J Kies in het scherm Nieuwe actie aanmaken de optie een externe partij toegang te geven of te ontnemen
tot dit dossier.

[1  Vink bij Ik wil rechten en toegang verwijderen, de naam van de (externe) partij aan die u wil verwijderen.

Toegang en rechten externe partij voor WKK-1065 WKK Def Status:Nog niet ingediend

O

Indienen

Ik wil een externe partij toegang geven tot dit dossier.

Rechten toevosgen

Ik wil rechten en toegang verwijderen

[1 Klik op indienen. De persoon of onderneming die u zojuist aangeduid heeft, heeft geen toegang meer tot dit
dossier.
I De lokale beheerder kan gebruikers ook toegang geven via Gebruikersbeheer. De rechten die in

° Gebruikersbeheer werden toegekend kunnen enkel door de lokale beheerder geraadpleegd en
verwijderd worden.

i
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3 DOSSIER

Het overzicht van alle dossiers die gekoppeld zijn aan uw naam of onderneming vindt u bij Mijn dossiers.
U kan een dossier op dossiernummer of op dossiernaam opzoeken.

Het detail van uw dossier bevat 3 tabbladen:

- Dossiergegevens

- Acties

- Betrokkenen

3.1 WAARVIND IK DE BESLISSING EN RAPPORTERINGSMODEL?

In het detail dossier vindt u bij de dossiergegevens de gegevens van uw dossier en documenten zoals de
beslissing en het rapporteringsmodel.

[J Meld aan in ExpertBase

Ga naar Mijn dossiers (groene balk Dossiers > Mijn dossiers).

Klik op het dossiernummer.

U komt in het scherm Detail dossier terecht.

In tabblad Dossiergegevens ziet de gegevens van de installatie, zoals de datum van de laatste
keuringsverslag, de beslissing en het rapporteringsmodel.

J
U
J
J

3.2 WAAROM VIND IK MIIN DOSSIER NIET?

Mogelijke oorzaken zijn:

- U bent aangemeld met uw persoonlijk naam in plaats van de onderneming.

- U bent een externe partij en de aanvrager moet u nog toegang geven tot het dossier.

- De actie aanvraag principebeslissing werd ingediend op naam van een andere aanvrager, bijvoorbeeld op
persoonlijke naam in plaats van op naam van de organisatie, in naam van de moederonderneming, ...

- De aanvraag principebeslissing werd voor december 2016 werd ingediend.

- Meld via e-mail, als u het dossier niet vind. De verdere stappen zullen u gecommuniceerd worden.

3.3 WELKE INFORMATIE VIND IK IN MIJN DOSSIER?

3.3.1 Tabblad dossiergegevens

Bij nieuwe of recent ingediende dossiers is de informatie beperkt en kan er enkel algemene informatie, zoals
het dossiernummer, en de status van het dossier getoond worden.

Een dossier met de status beslist bevat volgende informatie:

- Algemene info: dossiernaam, status dossier, lopende acties, datum van het meest recente (volledig)
keuringsverslag

- Blokkering: Type blokkering, korte beschrijving, datum blokkering

- Installatie: ligging van de installatie, vermogen, netaansluiting, EAN afname, ...

- Beslissing: startdatum, projectcategorie, naam certificaatgerechtigde, steunperiode, ...

- Documenten: Beslissing, rapporteringsmodel ,...

i
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Blokkering

Deze gevenblok is enkel zichtbaar als de installatie geblokkeerd is of kan worden. Een blokkering heeft invioed
op de aanmaak van de certificaten en garanties van oorsprong (= er worden tijdelijk geen aangemaakt).

De reden van de blokkering staat in dit veld beschreven, zoals bijvoorbeeld het ontbreken van de 2-jaarlijkse
keuring. Een blokkering kan pas opgeheven worden nadat de ontbrekende informatie is overgemaakt.

Als de datum van de blokkering in de toekomst ligt en de ontbrekende informatie voor deze datum overgemaakt
wordt, dan zal het dossier niet geblokkeerd worden.

In onderstaand voorbeeld werd het dossier geblokkeerd, omdat de periodieke keuring (= herkeuring) ontbreekt.

# > Expartbase > Mijn Dossiers > Dossier > Dossiergegevens

Dossiergegevens Dossier

Acties Opmerkingen
Algemeen
Betrokkenen g

Opvolging

Blokkering
D= installatie is geblokkesrd

Actief Type Omschrijving Vanaf

Installatie

algemeen

Rapporteringsmodel en beslissing

Als uw installatie in aanmerking komt voor certificaten of garanties van oorsprong voor elektriciteit opgewekt
uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling en hernieuwbare energiebronnen, dan ontving u een beslissing. Deze
beslissing en het rapporteringsmodel dat de basis is voor het berekenen van de certificaten en garanties van
oorsprong, is specifiek voor de installatie opgesteld.

In tabblad Dossiergegevens ziet u onderaan bij de blok Beslissing, de toegevoegde documenten zoals de
beslissing en het rapporteringsmodel.

Beslissing of rapporteringsmodel niet zichtbaar?
Vraag via e-mail om de beslissing of het rapporteringsmodel toe te voegen aan uw dossier.

Openen document lukt niet?
Meld af en meld opnieuw met een andere internetbrowser zoals Firefox of Google Chrome.

i
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3.3.2 Tabblad Acties (overzicht van alle acties per dossier)

Tabblad acties bevat een overzicht van alle acties in het dossier.
Als uw dossier voor 2017 ingediend en beslist werd, is het mogelijk dat deze lijst leeg is.

Volgende type acties kunnen weergegeven worden:

- Wijziging

- Principebeslissing

- Definitieve beslissing

- Principebeslissing IW (= ingrijpende wijziging)

- Definitieve beslissing IW (= ingrijpende wijziging)
- Verlenging steunperiode

- Toegang en rechten externe partij

U kan in dit tabblad een nieuwe actie opstarten of verwijderen.

3.3.3 Tabblad Betrokkenen

Tabblad betrokkenen bevat volgende gegevens:

Aanvrager

- Gegevens van de eigenaars (als het dossier in ExpertBase opgestart werd)
Toegang externe partij(en)

Certificaatgerechtigde (dossier heeft status beslist)

l De rechten die een onderneming heeft binnen een specifiek dossier kunnen verschillen van de rechten
H die aan u zijn toegekend door de lokale beheerder van uw onderneming. Bij de opstart of het
goedkeuren van een dossier (zie tab Betrokkenen) worden de rechten voor de onderneming bepaald.

Aanvrager

Dit is de onderneming of persoon die de aanvraag moet indienen. Als u een werknemer bent van deze
onderneming en bij Mijn gegevens het profiel Aanvrager heeft, kan u namens de onderneming een actie
opstarten en indienen.

Toegang externe partij

Per dossier kan u een externe partij zoals een consultant, keuringsinstantie toegang geven. Wat deze externe

partijen kunnen, bepaalt u zelf bij het opstarten van een nieuw dossier of via de actie een externe partij rechten

geven of afnemen:

o Alleen lezen is aangevinkt, betekent dat deze partij enkel de gegevens kan raadplegen.

o Alleen lezen is niet aangeduid, betekent dat deze partij gegevens in het dossier kan aanvullen via het
opstarten van een actie.

o Mag anderen toegang geven is aangevinkt, betekent dat deze partij een andere partij (die in ExpertBase
gekend is) kan toevoegen of verwijderen.

Eigenaars: Een eigenaar die niet het profiel van aanvrager heeft, heeft geen rechten op het dossier. Als deze
(mede)eigenaar het dossier moet kunnen raadplegen kan u deze toevoegen als externe partij.

Certificaatgerechtigde: Dit is de onderneming of persoon die de certificaten zal ontvangen.
De toegang kan ook via Gebruikersbeheer toegewezen worden. Enkel de lokale beheerder kan dit

nakijken. Een werknemer die via Gebruikersbeheer toegang ontving, zal alle dossiers die gekoppeld zijn
° aan de onderneming kunnen zien.
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3.4 NIEUW DOSSIER

Als u een concreet project heeft dat voldoet aan de voorwaarden om certificaten of garanties van oorsprong te

ontvangen, mag u een nieuw dossier aanmaken.

Start enkel een nieuw dossier als er voor de installatie of het project nog nooit een dossier werd opgestart.
In alle andere gevallen, moet u starten van het bestaande dossier door een nieuwe actie te starten, zoals

beschreven in het hoofdstuk Actie.

3.4.1 Hoe start ik een nieuw dossier?

[ Meld aan in ExpertBase.

Bent u een werknemer of zaakvoerder van een onderneming? Kies dan bij het aanmelden steeds
Aangemeld als een onderneming. Als u gekoppeld bent aan meerdere organisaties, moet u daar de naam

van de organisatie aanklikken via een uitklaplijst.

[] Stel volgende vraag voordat u een nieuw dossier opstart in ExpertBase: ‘Bestaat er een dossier voor de

installatie?’

o Zoja, zoek het dossier op in ExpertBase en maak een actie aan in het dossier.

o Zo nee, klik op Nieuw dossier (blauwe pijl).

Start Dossiers

4 > VEA Ex

Mijn dossiers

Mlj» Nieuw dossier

Zoek Mijn acties

vb: BGS-0001 Naam

Zoeken Wissen

Dossiernaam

Zoekresultaten

Laatste
Naam ¢ Certificaatgerechtigde  Adres 4 Status dossier ¢

beslissing
Aangemeld bij
oo S - - e
VEA

Laatste
wijziging

21/05/2019

17/04/2019

+ Lopende actie

Aan te vullen

Nog niet
ingediend

Beheer

]+ ] +]

i

pagina 38 van 153 ExpertBase Handleiding

4.12.2023


https://www.energiesparen.be/aanmelden-in-expertbase

U komt terecht in het scherm Nieuw dossier aanmaken.

toapassing vindt u by

® Ik verklaar dat voor dit project of deze installatie nog nooit een aanvraag werd ingadiend.
O Voor dit project is al een (principe-laanvraag ingsdiend

De installatie produceert

@ elektricitalt Uit groens sUroom op Dasis van
@ biogas
O biomassa
OCwater
Owind
O geothermie
O elektriciteit en warmte uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling

Vul een dossiernaam in, deze kiest u zelf

BGS-X3000 | | Mijn Dossier

oor deze installatie reeds een dessier veor warmte-krachtcertificaten?
O Ja het dossierkenmerk is
® Nae

Aanvrager

De aanvrager is de eigenaar van de inst £En aanvrag

in. Deze kan

s er meerdere eige

De aanvrager kan een b of een na

aanduidan wie de certifi

tgerechtigae word

De aanvrager voor de toekenning van groenestroomcertificaten en/of garanties van oorsprong voor elektriciteit opgewekt uit hernieuwbare energiebronnen is

Openbaar Centrum voar Maatst w n

O

Duid aan of er voor dit project al een aanvraag werd ingediend.
[J Duid aan of de installatie elektriciteit produceert uit hernieuwbare energie of warmte en elektriciteit uit
warmte-krachtkoppeling. Zodra het dossier aangemaakt is, kan u dit niet meer wijzigen.

Welke vragen er in de volgende schermen getoond zullen worden, wordt bepaald door wat u in dit scherm

aanduidt. Als u zowel groenestroomcertificaten als warmte-krachtcertificaten wil aanvragen, moet u 2

aparte dossiers aanmaken.

[] Kies een dossiernaam. De dossiernaam mag geen leestekens bevatten en mag maximum 20 karakters
bevatten. De dossiernaam kan u later nog aanpassen (zolang het dossier nog niet ingediend is).
[1 De aanvrager wordt automatisch ingevuld.

o De naam van de organisatie wordt ingevuld als u bij het aanmelden koos voor aanmelden namens een
onderneming. Als deze optie niet verscheen, dan moet de lokale beheerder u eerst via
Gebruikersbeheer het gebruiksrecht VEKA ExpertBase Gebruiker geven.

[1 Via de knop Rechten toevoegen, kan u een externe partij zoals een installateur toevoegen.
Een onderneming toevoegen doet u aan de hand van het ondernemingsnummer.
U zal deze gegevensblok enkel zien, als u de rechten heeft om anderen toegang te geven tot het dossier.

Toegang en rechten externe partijlen)

nvrager een externe part

ossier en kan deze ge

Rechten toevoegen

[0 Klik op de knop Dossier aanmaken, als alle gegevens ingevuld zijn.
U komt in het scherm Nieuwe actie aanmaken terecht. Zo niet, kijk na of er nog (fout)meldingen zijn.
Deze kunnen zowel in het formulier zelf als bovenaan in een rode kader weergegeven worden.
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Schermvoorbeeld foutmelding in het formulier

O Ik verklaar aat voor dit project of deze installatie nog nooit een aanvraag werd ingediend
O Voor dit project is 2l een (principe-laznvrazg ingediend
4 aan of e t t 3 g werd ingedier

> De foutmelding zal verdwijnen, als de vraag beantwoord is.

Schermvoorbeeld foutmelding bovenaan het formulier

4% > Expertbase > Nieuw dossier

= Het dossier mag niet meerdere malen dezelfde externe partij bevatten

= De aanvrager mag niet voorkomen als externe partij

Foutmeldingen oplossen:
> De aanvrager mag niet voorkomen als externe partij.
Oplossing: Verwijder de naam van de aanvrager in de gegevensblok Toegang en rechten externe
partij. Of wijzig deze via het pennetje.
> Het dossier mag niet meerdere malen dezelfde externe partij bevatten.
Oplossing: Verwijder de naam van de externe partij. U kan deze op een later moment nog aanpassen.
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3.4.2 Hoe wijzig ik de dossiernaam?

In een nieuw dossier dat nog niet ingediend is, kan u de dossiernaam zelf aanpassen. Als het dossier ingediend
is, kan u vragen om de dossiernaam aan te passen.

Als uw dossier nog niet ingediend is, kan u zelf de dossiernaam aanpassen door volgende stappen te volgen.
[J Meld aan in ExpertBase.

[J Ga naar Mijn dossiers.

[J Kik op de dossiernaam. U komt in het detail van het dossier terecht.

Start Dossiers

# > Expertbase > Mijn Dossiers » Dossier » Dossiergegevens

Dossiergegevens Dossier
Acties Opmerkingen
Betrokkenen Hlgemesn
mAanp:
Gekoppeld dossier
Dossiers op dezelfde locatie
Opvolging
Status dossier  Nieuw
Lopende acties  Nog nist ingadiend
[J Klik op de knop Wijzigen.
[J Pas de dossiernaam aan.
[]  Klik op opslaan.
Dossiergegevens Dit dossier heeft betrekking op een installatie voor
Betrokkenen Groenestroomproductie

‘Warmte-krachtkoppeling

Vul een dossiernaam in voor uw nieuw dossier bij het VEA

WND-0704 Dossiernaamaanpassen

Werd er voor deze installatie reeds een warmte-krachtdessier ingediend bij het VEA?

Annuleren
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3.4.3 Hoe wijzig ik de aanvrager?

Enkel mogelijk voor nieuwe dossiers, zolang er geen actie aanvraag ingediend is.
De aanvrager aanpassen, doet u als volgt:
[]  Meld aan in ExpertBase.

[J  Ga naar Mijn dossiers.
[1  Klik op Betrokkenen.
[1  Klik (rechts beneden) op de knop Wijzigen.
[1  Klik op het pennetje naast de aanvrager.
Dossier bewerken WKK-1087 test
Dossiergegevens Als u bij &6n van de vragen hieronder een correct rijksregisternummer (toevosger urlijk persoon) of ondernemingsnummer ingeeft en
Betrokkenen e/ suftaat krijgr. aa neeft = e stappen van a e dooriopen. K ” - meer informatis over e
de werkelljkheic weer: N
De 3anvrager oekenning van warmte-krachtcertificaten en/of garanties van oorsprong voor elektriciteit opgewekt uit kwalitatieve
u‘«arr“'.-:--k.'&:f".\:‘DDQ\M‘S S
3: -
Toegang externe part
Voigende externe :ear_.en of personen kunnen de gegevens van dit dossier aanvulien of raa a
Leentje Cumps v nn Alleen lezen Mag anders partijen toegang geven/ontnemen
[1  Klik op bedrijf als u een onderneming wil aanduiden als aanvrager.

[J  Vul het ondernemingsnummer in.
Als de onderneming geregistreerd is, dan verschijnt de ok knop.
Klik op OK.
[1  Klik op Opslaan. Het verwerken van deze wijziging kan even duren.
Na de wijzigingen kan u best afmelden en opnieuw aanmelden namens de onderneming.
Als de melding U heeft niet langer rechten op het dossier ‘XXX’ verschijnt, dan moet u opnieuw aanmelden.

O
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3.4.4 Hoe verwijder ik een dossier?

Enkel mogelijk voor nieuwe dossiers zolang er geen actie aanvraag ingediend is.
Een dossier verwijderen, doet u als volgt:

[]  Meld aan in ExpertBase.

[J  Ga naar Mijn dossiers.

[1  Klik op de dossiernaam van het dossier dat u wil verwijderen.

# > Expertbase

Zoeken dossiers

Dossiernaam

00t Naam
Zoeken Wissen

Zoekresultaten

. Status . Laatste Laatste Lopende

Naam + Certificaatgerechtigde Adres s s § Beheer
dossler beslissing. wijziging actie
nog e [+
BGS-0275 Mijn Dossier - E Nieww Geen 18/02/2021 £
ingediend E

[]  Klik op tabblad Acties.
[J Verwijder alle acties met status Nog niet ingediend en Bezig met indienen door in de kolom Beheer op de

knop n (verwijderen) te klikken.

Dossiergegevens
. Dossler Laatste

Acties Actie  # Beschrijving + Registratie - Wijziging door + Status  Beheer
naam wijziging
Betrokkenen
R odra de actie aangemaske is kan de BGS-0275 Leentje Cumps (Openbaar ) b
Definitieve N g L u - X X - - . Nog niet
baslissing schrijving van de actie niet meer Mijn 18/02/2021  18/02/2021 Centrum voor Maatschappelijk ingediand
- © aangepast worden. Dossier Welzijn van Hasselt! graie E

Actie toevoegen

[1 Bevestig dat de actie verwijderd mag worden, door op de knop Verwijder te klikken. Enkel acties met de
status Nog niet ingediend en Bezig met indienen, kunnen verwijderd worden.

Beschrijving Zodra de actie aangemaake is. kan de beschrijving van de actie niet meer aangepast worden.
Actie Definitieve beslissing

Aanvrager Leentje Cumps (Openbaar Centrum voor Maatschappelijk Welzijn van Hasselt)

Registratie 18/02/2021

Status MNog niet ingediend

Terug naar lijst
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[J  Klik op tabblad Dossiergegevens.

Dossiergegevens Dossier

Acties Opmerkingen
Algemeen

Betrokkenen

Dossierkenmerk:  BGS-0273 Mijn Dossier
Vrije beschrijving;
Gekoppeld dossier
Dossiers op dezelfde locatie
Opvolging
Status dossier  Misuw

Lopende acties Verwijderd

1 Klik op de knop Verwijderen.
[] Bevestig dat het dossier volledig verwijderd mag worden door op de knop Verwijder te klikken.

Energie kleur Groenestroomproductia
Type Biogas

Aanvrager

Datum aanmaken 18/02/2021

Status dossier Nieuw

Terug naar lijst

[J Het dossier is verwijderd.

i
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4 ACTIE

Met een actie geeft u aan wat u in het dossier zal doen. U kan de actie opstarten en later verder aanvullen.

In ExpertBase kan u volgende acties opstarten:

- Principeaanvraag

- Definitieve aanvraag

- Principeaanvraag ingrijpende wijziging (enkel voor WKK-dossiers)

- Definitieve aanvraag tot ingrijpende wijziging (enkel voor WKK-dossiers)

- Wijzigingsactie zoals het melden van vervangen meetapparatuur, nieuw keuringsverslag overmaken,...

- Aanvraag verlenging steunperiode (enkel voor groenestroomdossiers met startdatum voor 1 januari 2013)
- Toegang aan een externe partij geven of afnemen.

Zolang de actie niet ingediend is, kan u deze aanvullen, wijzigen of verwijderen.

Zodra de actie ingediend is, wijzigt de status naar In behandeling en kan u de actie niet meer wijzigen. Tenzij er
bijkomende vragen zijn, in dat geval krijgt de ingediende actie de status Aan te vullen. Nadat de bijkomende
vragen beantwoord zijn, moet u de actie terug indienen. Als alle vragen beantwoord zijn, zal de status terug
wijzigen naar In behandeling.

VEKA kan enkel acties behandelen die de status In behandeling hebben.

Een actie die nog niet beslist is, wordt ook wel een lopende actie genoemd.

4.1 WANNEER KAN IK EEN AANVRAAG VOOR CERTIFICATEN INDIENEN?

Zodra u een concreet project heeft dat voldoet aan de voorwaarden om certificaten of garanties van oorsprong
te ontvangen, kan u een aanvraag opstarten. Het indienen van de aanvraag zal pas lukken als de aanvraag
volledig ingevuld is. Het is belangrijk dat u de actie correct opstart. Kijk eerst na of er al een dossier bestaat.

In volgende situaties moet u de actie starten in het bestaande dossier.

o Het betreft een nieuwe installatie, waarvoor al dossier bestaat (= er is een principebeslissing).

o Het betreft een warmte-krachtinstallatie die ingrijpend gewijzigd is, waarvoor reeds een dossier bestaat
(= voor de oorspronkelijke warmte-krachtinstallatie werden er warmte-krachtcertificaten toegekend).

In volgende situaties moet u eerst een nieuw dossier opstarten.

o Het betreft een nieuwe project dat nog niet aangemeld is bij het VEKA.

o Het betreft een warmte-krachtinstallatie die ingrijpend gewijzigd is, maar die nog niet aangemeld is bij het
VEKA.

i
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Als u een nieuwe gebruiker bent, die juist een dossier heeft opgestart, dan zal u meteen in het scherm Nieuwe
actie aanmaken terechtkomen. Tijdens het invullen van de actie zal u merken dat er (afhankelijk van uw
antwoorden) vragen verdwijnen of bijkomen. Als er tekst lichtgrijs (inactief) wordt zal u op de onderliggende
vragen niet moeten antwoorden.

Een nieuwe actie opstarten, doet u als volgt:

0 Meld aan in ExpertBase.
Bent u een werknemer of zaakvoerder van een onderneming? Kies dan bij het aanmelden steeds
Aangemeld als een onderneming. Als u gekoppeld bent aan meerdere organisaties, moet u daar de naam
van de organisatie aanklikken via een uitklaplijst.

[J Ga naar Mijn dossiers (blauwe pijl).

% ExpertBase
(&

\ Vlaanderen is energie

Aangemeld als: | Lesntje Cumps '_ v Mijn Certificaten B Mijn Gegevens B Afmeldenlp®

n via ExpertBase vul aan

Geen gegevens beschikbaar

Nieuw dossier
03 [
JAN 19 UG

Ingsactie kan U gen peniodieke keuring overmaken of een defect melden. Hoe u dit
praktisch doet staat beschreven op www.energiesparen.be/wijzigingen-melden-via-expertbase.

0 Er zijn verschillende manieren om een nieuwe actie aan te maken. Afhankelijk van uw keuze, zal u
meer of minder stappen moeten uitvoeren.

> Door op de dossiernaam te klikken (3). U komt in het detail van uw dossier terecht. Deze optie
heeft de voorkeur en wordt hier verder toegelicht.

> Via de knop lijst acties. Als de knop lijst acties (1), actief is (donkergroen). Zijn er al acties
aanwezig in uw dossier. Kijk eerst na of er geen gelijkaardige acties opgestart of hangende zijn.

> Via de knop actie toevoegen (2). Als de knop lijst acties inactief (lichtgroen is), kan u meteen
klikken op de knop actie toevoegen. U komt meteen in het scherm nieuwe actie terecht.

Mijn dossiers

Zoeken dossiers

Dessiernaam |}: B3G5~

0001 Naam |

Zoekresultaten

Naam ¢ Certificaatgerechtigde  Adres + Status dossier ¢ Laatste beslissing  Laatste wijziging - Lopende actie Beheer

woo P — P29 Inberandeing [+] =]
3 2 1

i

pagina 46 van 153 ExpertBase Handleiding 4.12.2023


https://www.energiesparen.be/aanmelden-in-expertbase

[1 Klik op de knop Actie toevoegen.

#& > Expertbase > Mijn Dossiers » Dossier » Actiss
Dossiergegevens
. Laatste
Acties Actie ¢ Beschrijving » Dossier naam ¢ Registratie ¢ « Wijziging door ¢ Status Beheer

wijziging
Betrokkenen

Actie Loevoegen

[J Duid in het scherm Nieuwe actie aanmaken aan wat u wil aanvragen.
De vragen in de schermen die zullen volgen, worden bepaald door wat u hier aanduidt.
Welke opties u ziet, is afhankelijk van type dossier (groene stroom of WKK), de status van het dossier
(nieuw, principebeslissing of beslist) en de status van gelijkaardige acties bijvoorbeeld een nieuwe
wijzigingsactie kan niet opgestart worden, als er nog een andere wijzigingsactie niet afgehandeld is.
[J Duid een aanvraag aan, als u certificaten of garanties van oorsprong wil aanvragen.
o Als u zowel certificaten als garanties van oorsprong wilt, moeten de 2 vinkjes aangeduid zijn.
o Als u enkel garanties van oorsprong wil, vink dan groenestroom- of warmte-krachtcertificaten uit.
o Als u enkel groenestroom- of warmte-krachtcertificaten wil, vink dan de garanties van oorsprong uit.

In onderstaand schermvoorbeeld starten we een principeaanvraag voor een biomassa-installatie,
waarvoor groenestroomcertificaten en garanties van oorsprong voor elektriciteit uit hernieuwbare
energie wordt aangevraagd.

Nieuwe actie aanmaken

De vragen in de volgende schermen, worden bepaald door wat u hier aanduidt
Voor het dossier BMS-0T10 DossierNaamDoorMijGekozen wenst u
een externe parti] toegang te geven of te ontnemen tot dit dossier.

® een aanvraag in te dienen tot toekenning van
¥ groenestroomcertificaten
) garanties van oorsprong voor & ektriciteit uit hernieuwbare energ ebronnen
Voor deze aanvraag wenst u

= de toskenni startdatum en een princip:

fet in werking is, kan ee vastgesteld en een principebeslissing geformuleerd worden
De; g genomen worden voor installaties die al in werking zijn

Hier kan u een korte beschrijving of een referentie ingeven (maximum 100 karakters). Deze tekst zal getoond worden in het overzicht "Mijn acties’

Beschrijving

[1  Klik op de knop Actie aanmaken. U komt in het online aanvraagformulier terecht.
(] Vul het aanvraagformulier in.
[] Start met de gegevens, waarvan u zeker bent. U kan vragen openlaten en later aanvullen.

De inhoud van het aanvraagformulier wordt toegelicht in de hoofdstukken Inhoud online aanvraagformulier
groene stroom en Inhoud online aanvraagformulier WKK.

Foutmelding?
Meld opnieuw aan en controleer of de actie is aangemaakt (Dossier > Detail dossier > Acties).

i
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4.2.1 Principe- of definitieve aanvraag opstarten

De begrippen principeaanvraag, definitieve aanvraag, startdatum en ingrijpende wijziging worden uitgebreid
toegelicht op www.vlaanderen.be/certificatensteun-voor-groene-energie-en-wkk.

Nieuw project dat geen ingrijpende wijziging is:
Duid aan of u een startdatum of een definitieve beslissing wil aanvragen.

De installatie nieuw en in dienst genomen:
Duid aan dat u een definitieve beslissing voor een volledig nieuwe installatie wil.

Als u de optie een definitieve beslissing voor een project waarvoor er al een principebeslissing is kiest, zal de
definitieve aanvraag gedeeltelijk ingevuld zijn. Deze gegevens worden gekopieerd uit de actie aanvraag
principebeslissing. Controleer de gegevens die reeds ingevuld werden. Pas of vul aan waar nodig.

Als de optie definitieve beslissing niet getoond wordt, kijk dan in detail dossier (tabblad acties) na of er al een
actie definitieve aanvraag is opgestart.
Zo ja: Werk verder op deze actie door op de knop Bewerken te klikken.
Zo nee: Is er een actie principebeslissing met de status in behandeling?
> Zoja: Meld via e-mail, wanneer de installatie in werking ging. De verdere stappen zullen u gecommuniceerd
worden.
> Zo nee: Meld af en probeer opnieuw.

Schermvoorbeeld van een definitieve aanvraag voor een nieuwe warmte-krachtinstallatie, waarvoor in het
verleden geen principeaanvraag werd ingediend.

De vragen in de volgende schermen, worden bepaald door wat u hier aanduidt

Voor het dossier WKK-1068 Mijn Dossier wenst u

e geven of te ontnemen tot dit dossier.

t toekenning van

e-krachicertificaten.

van oorsprong voor elektriciteit uit kwalitatieve warmite-krachtkoppeling.
Voor deze aanvraag wenst u

Hier kan u een korte beschrijving o

Beschrijving Dit is een valledig nieuwe WKK-installatie

Actie aanmaken Annuleren
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Project dat een ingrijpende wijziging is:

Is de ingrijpende wijziging uitgevoerd?

Zo ja: Duid een definitieve beslissing voor een ingrijpende wijziging van een bestaande installatie aan.

Zo nee: Duid een startdatum en principebeslissing voor een bestaande installatie die ingrijpend gewijzigd zal
worden aan.

Als u de optie een definitieve beslissing voor een project waarvoor er al een principebeslissing ingrijpende
wijziging is kiest, zal de definitieve aanvraag ingrijpende wijziging gedeeltelijk ingevuld zijn. Deze gegevens
worden gekopieerd uit de actie aanvraag principebeslissing IW. Controleer de gegevens die reeds ingevuld
werden. Pas of vul aan waar nodig.

Als de optie definitieve beslissing ingrijpende wijziging niet getoond wordt, kijk dan in detail dossier (tabblad
acties) na of er al een actie definitieve aanvraag ingrijpende wijziging is opgestart.
Zo ja: Werk verder op deze actie door op de knop Bewerken te klikken.
Zo nee: Is er een actie principebeslissing IW met de status in behandeling?
> Zo ja: Meld via e-mail, wanneer de installatie ingrijpend gewijzigd werd. De verdere stappen zullen u
gecommuniceerd worden.
> Zo nee: Meld af en probeer opnieuw.

Schermvoorbeeld van een principeaanvraag ingrijpende wijziging in een bestaand dossier.

De vragen in de volgende schermen. worden bepaald door wat u hier aanduidt
Voor het dossier WKK-D(_ wenst u
28N externe parti] toegang te geven of te ontnemean tot dit dossier

atfe moet de installatie onder de vorm van de ingrijpende wijziging in werking zijn.

Hier kan u een korte beschrijving of een referentis ingeven Imaximurn 100 karakers). Deze tekst zal getoond worden in het overzicht Mijn actiss.

Beschrijving

Actie aanmaken Annuleren
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4.3 DE STATUS VAN DE ACTIE OPVOLGEN

U kan de actie altijd bekijken. Of u deze kan aanpassen, is afhankelijk van de status. Er zijn verschillende
manieren om de status van een actie na te gaan.

4.3.1 Viade startpagina

Op de startpagina ziet u rechts naast de nieuwsberichten enkele kaders. Via deze kan u snel navigeren naar de
acties (principeaanvraag, definitieve aanvraag, wijzigingsactie,...) waarin nog gegevens aangevuld moeten
worden. Bovenaan ziet u de actie waar recent iets in gewijzigd is.

Bij Vul aan (= de status Aan te vullen) zal u extra verduidelijking moeten geven, omdat er bijkomende vragen
zijn.

Bij In voorbereiding (= combinatie van de status Nog niet ingediend en Bezig met indienen) moet u de actie nog
indienen. Als er rode uitroeptekens getoond worden, moet u nog gegevens aanvullen, voordat u de actie kan
indienen. Zolang de actie deze status heeft, kan deze actie niet behandeld worden.

Bij Recent beslist ziet u een overzicht van dossiers die recent goedgekeurd werden. Door op de dossiernaam te
klikken, komt u rechtstreeks in het detail van het dossier terecht.

Start Dossiers
& > Expertbase > Start

Nieuws

Uw WEKK- en groenestroomdossiers vindt u onder het tabblad Dossiers bij Mijn dossiers. Als u nog Vul aan
1 8 geen dossier heeft of een nieuw dossier wil aanmaken, kan dat ander Nieuw dossier. Geen gegevens beschikbaar
AN i de kaders aan de rechterkant van deze pagina kan u snel navigeren naar uw dossier waarin

recent iets gewijzigd is. In het kader Vul aan ziet u de dossiers waar u nog aanvullende informatie o
moet bezorgen. Wanneer u klikt op de dossiernaam wordt de actie rechtstreeks geopend. In voorberemllng

WKK-0751 test nieuwe instal

Communicatie ExpertBase

Volgende stappen kunnen enkel uitgevoerd worden door een gebruiker met het profiel Aanvrager.

Definitieve beslissing

o Klik rechts bovenaan op Mijn Gegevens Recent beslist

o Conuroleer de contactgegevens in tab Bedrijfsgegevens. Geen gegevens beschikbaar
+ U kan deze aanpassen nadat u op de knop Wijzigen (rechts benaden) geklikt heeft

o Klik op tab Vioorkeuren.
o Klik op de zwart pijl naast Communicatie ExpertBase.
o Duid bi] beslissingen aan of u de beslissing.
« enkel digitaal wil cntvangen. Zodra de beslissing beschikbaar is in ExpertBase, zal u een
e-mail ontvangen
* via aangetekend schrijven. De beslissing zal per post verstuurd worden

o Klik rechts beneden op de knop Opslaan.
o Klik op ExpertBase als u terug naar uw dossiers wil gaan

Vioor meer praktische informatie over het gebruik van ExpertBase kan u via de link onderaan deze
pagina rechtstreeks naar de uitgebreide handleiding of naar het overzicht van de veelgestelde
vragen.
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4.3.2 Via mijn dossier

In de kolom lopende actie (=actie die nog niet beslist is) wordt de status van de actie weergegeven. Als er geen
acties zijn die nog afgewerkt moeten worden, staat er Geen in de kolom.

Zoeken dossiers

Dossiernaam vb: BGS-0001 Naam

Zoeken Wissen

Zoekresultaten

Status Laatste Laatste Lopende
Naam ¢ Certificaatgerechtigde  Adres ) . E Beheer
dossier beslissing wijziging actie
. | oy BT [+
WKK-0891 iw - - Nieuw Geen 31/10/2017 . ~
ngediend E
o | - B
WEKK-0890 MijnDossier = - MNieuw Geen 31/10/2017 . ~
N ngediend E
. | . B
BMS-0114 DossierNaamDoorMijGekozen = - MNieuw Geen 25/10/2017 . ~
N ngediend E
2 ]u]+]
BGS-0240 test o - Nieuw Geen 24/10/2017 Geen

Detail dossier — tab acties
Hier ziet u de status van alle acties van 1 bepaald dossier.

& > Expertbase » Mijn Dessiers » Dossier » Actles

Dossiergegevens
i bl . . Laatste .
Acties Actie # Beschrijwing o Dossier naam  # Registratie & g » Wijziging door ® Status Beheer
WIJZI n|
Betrokkenen

e
Principebeslissing WEE- o e o anne LEENEE CUmps Nog nist
Ty 21 18/02/2021 - n

Actie tosvoegen

i
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4.3.3 Via mijn acties

In het scherm Lijst acties ziet u alle acties van alle dossiers waarvoor u en

aangemeld bent, toegang heeft.

# > Expertbase » Mijn actiss

Zoeken acties

Type acile
LEWTH
Zoekresultaten
Actie + Beschrijving + Dossier naam
WHND-0704
Primcipebesl L
Dossisrnaamizn passen
pebesl =
& = WEK-0841 Schermweorbeszld
Definitie
o WHC-0841 ichermyeorbesid
baslissing

WKE-0540 Testdossier

. Laatste
+ Registratie # "
wijziging
18/02/2021 18/02/2021
B/02/202 18/02/20
07/03/2018  M/Q2/2000
07/03/2018 M/02/2019

« Wijziging door

de onderneming waarvoor u

# Status Beheer

ONOn
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4.4 BETEKENIS STATUS ACTIE

In de actie zelf ziet u de status van de actie rechts bovenaan.

4.4.1 Nog niet ingediend

De betrokkenen van het dossier met schrijfrechten kunnen deze actie aanvullen, aanpassen of verwijderen.

Principe en definitieve aanvraag indienen

Het indienen van een aanvraag is enkel mogelijk als deze volledig is. Bij het indienen van een aanvraag gebeurt
er een eerste controle. Kijk voordat u de aanvraag indient na of het formulier correct en duidelijk ingevuld is.
Onduidelijkheden of tegenstrijdigheden, zorgen onvermijdelijk voor bijkomende vragen, waardoor de
behandelingstermijn toe zal nemen. Het indienen is enkel mogelijk door de aanvrager.

Wie de aanvraag kan indienen, ziet u in het tabblad Indienen onder de Verklaring. Bij het indienen van de actie
moet de aanvrager op erewoord verklaren dat de aanvraag naar waarheid ingevuld is.

Het indienen van de actie definitieve aanvraag moet binnen de 2 jaar na indienstneming of ingrijpende wijziging
gebeuren. Het aanvraagdossier voor een installatie kleiner of gelijk aan 200 kW dient u best binnen het jaar na
de AREl-keuring in.

#& > Expertbase » Mijn acties » Aanvraag > Toelichting

Toelichting Type actie
Betrokkenen Aanvraag voor de toskenning van een startdatum en een principebeslissing voor een bestaande installatie die ingrijpend gewijzigd zal worden
. met betrekking tot warmte-krachtcertificaten en garanties van oorsprong voor elektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling,
Installatie
Energiebronnen Toclichting
Productie Beschrijf kort uw project en eventuele bijzonderheden.
Metingen
¥
Indienen

Vrij toe te voegen bijlagen

aag in het formulier, zoals een meer uitgebreid begeleidend

FrEE
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4.4.2 Bezig metindienen

De betrokkenen van het dossier met schrijfrechten kunnen deze actie aanvullen, aanpassen of verwijderen.
Zolang een actie in deze status is, deze actie niet behandeld worden.

Principe en definitieve aanvraag indienen

Het indienen van een aanvraag is enkel mogelijk als deze volledig is. Bij het indienen van een aanvraag gebeurt
er een eerste controle. Zolang er rode uitroeptekens of rode kaders weergegeven worden, kan u de actie niet
indienen. Kijk voordat u de aanvraag indient na of het formulier correct en duidelijk ingevuld is.
Onduidelijkheden of tegenstrijdigheden, zorgen onvermijdelijk voor bijkomende vragen, waardoor de
behandelingstermijn toe zal nemen. Het indienen is enkel mogelijk door de aanvrager. Wie de aanvraag kan
indienen, ziet u in het tabblad Indienen onder de Verklaring. Bij het indienen van de actie moet de aanvrager op
erewoord verklaren dat de aanvraag naar waarheid ingevuld is.

Het indienen van de actie definitieve aanvraag moet binnen de 2 jaar na indienstneming of ingrijpende wijziging
gebeuren. Het aanvraagdossier voor een installatie kleiner of gelijk aan 200 kW dient u best binnen het jaar na
de AREl-keuring in.

> Expertbase > Mijn actiss > Aanvraag > Betrokkenen

= De aanvraag moet minstens 1 certificaatgerechtigde hebben

TOE"Cthg re immer {toevoege!

Betrokkenen [oXil ) eciaile SLApRevan e 1)

Installatie On3

EnETEIESranen o Toegang externe partijlen)

Productie ® 0o Volgenae externe bedrijven of personen mogen ce gegevens van dit dossier aanvullen of razdplegen (allzen iezen rechten)
Metingen (O3EY n Zleen lezen  Mag anders partijen toegang geven/ontnemen

Indienen @m

Certificaatgerechtigde

De perscon of onad

len van

ng ven met o

Certificaatgerechtigde toevoegen

Annuleren
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4.4.3 In behandeling

De actie is in behandeling. U kan de gegevens raadplegen, maar niet aanpassen.

In het tabblad indienen kan u nagaan wanneer en door wie de actie ingediend werd. Als er bijkomende vragen
gesteld werden, zal u zien op welke datum deze gesteld en beantwoord werden.

De samenvatting van de actie die u ingediend heeft, kan u bekijken via de Print knop. De weergave is compacter
dan toen u de actie invulde.

Wijziging melden

U bent verplicht om een wijziging aan de installatie onmiddellijk te melden. Als er na het indienen van een actie,
maar voor de behandelingstermijn (2 maanden) wijzigingen gebeurden aan de installatie, dan heeft de actie
waarschijnlijk nog de status In behandeling.

U kan via e-mail_vragen om de actie vrij te geven, zodat u de informatie kan toevoegen. Vermeld in de mail
waarom de Actie vrijgeven moet worden en het dossiernummer in. De verdere stappen zullen gecommuniceerd
worden.

& > Sxpertbass > Min 3ctiss > Aanvrasg » Indisnsn

Toelichting Privacywaarborg en communicatie
Betrokkenen Verklaring
nstallatie Enkel de Aanvrager die werd aangeduid in tab Betrokkenen kan indienan

:nys ebronnen Ik verklaar op erewoord. en in naam en voor rekening van de eigenaar van de productie-instaliatie dat:
[=R i w

de certificaatgerechtigde op het moment van indienen van deze aanvraag niet kan beschouwd worden als een onderneming in

Prod ICT
roguctie moeilijkheden. als gedefinieerd in artikel 11.3, 93°/1 van het Energiedecreet
Vg;’ngen * alle informatie in dit elektronisch formulier en in de bijgevoegde documenten, naar waarheid is ingevuld.
> * |k gemachtigd ben deze verklaring op erewoord te ondertekenen.
Indienen

Ik de voigende wijzigingen onmiddellijk aan het VEKA zal melden. overeenkomstig artikel 62,6 en artikel 6.2/36 van het Energiebesiuit.
alle wijzigingen:

o die ervoor kunnen zorgen dat niet langer voldaan wordt aan de voorwaarden voor de toekenning van certificaten en/of
garanties van oorsprong.

die een invioed kunnen hebben op het aantal toe te kennen certificaten en/of garanties van oorsprong

die invioed kunnen hebben op de bepaling van de minimumsteun voor de toe te kennen certificaten,

die een invioed kunnen hebben op de wijze waarop een warmte-krachtinstallatie voldoet aan de voorwaarden om erkend te
worden als kwalitatieve warmte-krachtinstaliatie

met betrekking tot de natuurlijke perscon of de rechtspersoon aan wie de certificaten en/of garanties van oorsprong moeten
worden toegekend.

°

°

°

°

ik mij ervan bewust ben dat het niet naar waarheid invullen van dit formulier aanleiding kan geven tot het schorsen of intrekken van
certificaten en/of garanties van oorsprong en het herroepen van de beslissing, overeenkomstig artikel 626 en artikel 62/3.7 van het
Energiebesluit.
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4.4.4 Aan te vullen

Als er bijkomende vragen zijn, zal de status van de actie wijzigen naar Aan te vullen. Als u schrijfrechten heeft,
kan u de vragen beantwoorden. In deze status kan u bijlagen toevoegen of vervangen. Enkel als alle rode kaders
en rode uitroeptekens weg zijn (= alle vragen werden beantwoord), kan de actie terug ingediend worden. De
vragen en antwoorden ziet u ook in de samenvatting van de aanvraag (Print-knop links beneden).

Dossiars

# > Expertbase > Mijn acties » Aanvraag > Toelichting

Toelichting o Type actie

Betrokkenen Aanvraag voor de toekenning van een startdatum en een principebeslissing voor e2n bestaande installatie die ingrijpend gewijzigd zal worden

I met betrekking tot warmte-krachtcertificaten en garanties van oorsprong voor glektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling.
Installatie

Energiebronnen

. Klik op de tekstballon en beantwoord de vraag,
Productie 4

Toelichting
Metingen

Beschrijf kort uw project en eventuele bijzonderheden.

Indienen o]y

Vrij toe te voegen bijlagen

‘© ‘ g'en d ¢

In het tabblad indienen kan u nagaan wanneer en door wie de actie ingediend werd. Als er bijkomende vragen
gesteld werden, zal u zien op welke datum deze gesteld en beantwoord werden. De ontbrekende informatie
moet binnen de 3 jaar na ontvangst van de aanvraag overgemaakt worden via ExpertBase. Zo niet, vervalt de
aanvraag.

4 > Expertbase > MIjn acties > Aanvraag > Indienen

Toelichting Privacywaarborg en communicatie
Betrokkenen Verklaring
Installatie Enkel de Aanvrager d G aangeduld In t1ab Betrokkenen kan indienen

Energ ebronnen Ik verklaar op erewoord, en in naam en voor rekening van de eigenaar van de productie-installatie dat:

de certificaatgerechtigde op het moment van indienen van deze aanvraag niet kan beschouwd worden als een onderneming in
moeilijkheden. als gedefinieerd in artikel 113, 93°/1 van het Energiedecreet.

alle informatie in dit elektronisch formulier en in de bijgevoegde documenten. naar waarheid is ingevuld

ik gemachtigd ben deze verklaring op erewoord te ondertekenen.

ik de volgende wijzigingen onmiddellijk aan het VEKA zal meiden, overeenkomstig artikel 62.6 en artikel 62/36 van het Energiebesiuit.
alle wijzigingen:

Productie

Metingen

Indienen

o die ervoor kunnen zorgen dat niet langer voldaan wordt aan de voorwaarden voor de toekenning van certificaten en/of
garanties van corsprong

die een invioed kunnen hebben op het aantal toe te kennen certificaten en/of garanties van oorsprong.

die invioed kunnen hebben op de bepaling van de minimumsteun voor de toe te kennen certificaten.

die een invioed kunnen hebben op de wijze waarop een warmte-krachtinstallatie voldoet aan de voorwaarden om erkend te
worden als kwalitatieve warmte-krachtinstaliatie

met betrekking tot de natuurlijke persoon of de rechtspersoon aan wie de certificaten en/of garanties van oorsprong moeten
worden toegekend

°

°

°

o

ik mij ervan bewust ben dat het niet naar waarheid invullen van dit formulier aanleiding kan geven tot het schorsen of intrekken van
certificaten en/of garanties van corsprong, en het herroepen van de beslissing overeenkomstig artikel 6.2.6 en artikel 62/37 van het
Energiebesluit.
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Vragen in status Aan te vullen beantwoorden, doet u als volgt:

[]  Klik op de knop Wijzigen. Als er nog onbeantwoorde vragen zijn, zullen er rode uitroeptekens verschijnen.
[J Klik op het tabblad waar u een rood uitroepteken ziet. De gegevensblok waarin de vraag gesteld is, is
gemarkeerd met een rode kader.

#& > Expertbase » Mijn acties » Aanvraag > Toelichting

Toelichting @m Type actie

Betrokkenen Aanvraag voor de toekenning van een startdatum en een principebeslissing voor een bestaande installatie die ingrijpend gewijzigd zal worden

I met betrekking tot warmte-krachtcertificaten en garanties van oorsprong veor elektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling.
Installatie

Energiebronnen
. Klik op de tekstballon en beantwoord de vraag.

Productie —— ’

Toelichting

Metingen

Beschrijf kort uw project en eventuele bijzonderheden

Indienen ®2

Vrij toe te voegen bijlagen

Hier kan u één of meerdere bijlagein) toevoegen die niet gelin

schrijven of duiding bif specifieke aspecter

“I‘I:“E’ende

(] Klik op ﬂ, om de vraag te zien. De vraag verschijnt in de linker kolom.

Bijkomende informatie E Base
. n is energie

Kan u via Mijn Gegevens uw voorkeuren voor de communicatie over uw
dossier kenbaar maken?
Aangemeld als: | Leentje Cumps (VAREGRO) ~|  Mijn Certificaten B Mijn Gegevens B Afmeldenl®

ties > Aanvraag > Toelichting

Antwoord of bijkomende informatie toevoegen

4

Bewaar

(o] Type actie

Aanvraag voor de togkenning van een startdatum en een principebeslissing voor een bestaande installatie die ingrijpend gewijzigd zal worden
met betrekking tot warmte-krachtcertificaten en garanties van oorsprang voor elekriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling.

Kiik op de tekstballon en beantwoord de vraag. [ ]

Toelichting
Beschrijf kart uw project en eventuele bijzonderheden

O@

Vrij toe te voegen bijlagen

kan u één of meerdere bijl

) aan een vraag in het formuller, zoals een meer uitgebreid begeleidend

ven of duiding bij specifieke as

[1 Beantwoord de vraag en klik op Bewaar.

[1 Komen de gegevens in de gegevensblok overeen met het antwoord of informatie die u gegeven heeft?
Zo nee: Pas of vul de informatie aan in de gegevensblok.
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[J De rode kader verdwijnt, zodra u een reactie toevoegt en bewaart.

U kan de vragen en antwoorden nog bekijken als u klikt op , Zolang de actie de status Aan te vullen heeft,
kan u het antwoord nog aanpassen of verwijderen. De gegevensblok waarin de vraag gesteld is, is gemarkeerd

met een grijze kader.

Bijkomende informatie

7‘(‘; door VEKA, op 18/02/2021 14:53

Kan u via Mijn Gegevens uw voorkeuren voor de communicatie over uw

dossier kenbaar maken?

Is gebeurd

[ g

Base

n is energie

Aangemeld als:| Leentje Cumps (VAREGRO) ~ | Mijn Certificaten B Mijn Gegevens @ Afmeldenl

ties > Aanvraag > Toelichting

Type actie

Aanvraag voor de togkenning van een startdatum en een principebeslissing voor een bestaande installatie die ingrijpend gewijzigd zal worden
met betrekking tot warmte-krachtcertificaten en garanties van oorsprong voar elektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkappeling,

Toelichting ®

Beschrijf kort uw project en eventueie bjjzonderheden.

O@

[J Kijk voordat u de aanvraag terugstuurt na of de vragen volledig en duidelijk beantwoord werden.
Soms kan een antwoord tot gevolg hebben, dat informatie in een andere gegevensblok ook aangepast moet
worden. Onvolledige antwoorden of tegenstrijdigheden zorgen onvermijdelijk voor bijkomende vragen,
waardoor de behandelingstermijn toe zal nemen.

Als het antwoord nog niet volledig is, kan u (voor uzelf of uw collega) op het einde van uw
(gedeeltelijk) antwoord een kenwoord typen, bijvoorbeeld “VERDER AANVULLEN VOOR INDIENEN,
0 NOG NIET VOLLEDIG, WACHT OP INFO, TO DO, ...".

Wanneer u dan een samenvatting maakt via printknop (links onderaan het formulier) kan u zien wat
aangevuld moet worden. Gebruik hoofdletters, zodat de tekst in de samenvatting opvalt. Zodra het
antwoord volledig is, verwijdert u het kenwoord om verwarring te vermijden.

[] Dien de actie opnieuw in, als alle vragen beantwoord zijn. Pas nadat de actie in de status In behandeling is,
kan deze actie afgehandeld worden.
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4.4.5 Beslist door VEKA

Deze actie kan niet meer aangepast of verwijderd worden. De samenvatting van de actie die u ingediend heeft,
kan u nog bekijken. De weergave is compacter dan toen u de actie invulde.

Als er in de actie bijkomende vragen gesteld werden, kan u de vragen en antwoorden bekijken door op ® te
klikken.

#h > Expertbase > Mijn acties > Aanvraag > Toelichting

Toelichting Type actie

Betrokkenen Aanvraag voor de toekenning van een startdatum en een principebeslissing voor een volledige nieuwe installatie met betrekking tot
I groenestroomcertificaten en garanties van oorsprong voor elektriciteit uit hernieuwbare energiebronnen.
Installatie

Energlebronnen Uw referentie of korte beschrijving:

Productie TesePC
Metingen

Toelichting ’
Indienen

Annuleran

De samenvatting van het volledig aanvraagformulier kan u zien door op de Print knop (links beneden) te klikken.
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4.5 ACTIE OPZOEKEN OF WIZIGEN

U kan de inhoud van een actie met de status Nog niet ingediend, Nieuw, Bezig met indienen en Aan te vullen
wijzigen. Bekijk het hoofdstuk Betekenis van de status van de actie voor de betekenis van de status.

[J Meld aan in ExpertBase.
Bent u een werknemer of zaakvoerder van een onderneming? Kies dan bij het aanmelden steeds
Aangemeld als een onderneming. Als u gekoppeld bent aan meerdere organisaties, moet u daar de naam
van de organisatie aanklikken via een uitklaplijst.

[J Ga naar Mijn dossiers.

Klik op de dossiernaam. U komt in het detail van het dossier terecht.

L1 Klik op tabblad acties. U ziet een overzicht van alle acties die in dit dossier opgestart werden. U kan de
inhoud van de actie bekijken door op de actie te klikken.

d

Als de knoppen rechts in de kolom Beheer donkergroen zijn, betekent dit dat u de actie kan aanpassen of

verwijderen.
, o . i , Laatste Wijziging
Actie ¢ Beschrijving ¢ Dossier naam ¢ Registratie ¢ B ¢ Status Beheer
wijziging door
Definitieve WND-0462 20170823 flow nieuw ) Nog niet
o flow i 23/08/2017  23/08/2017 Leentje Cumps X
beslissing dossier ingediend H

Als de knoppen rechts in de kolom Beheer lichtgroen zijn, betekent dit dat u de actie niet kan aanpassen.
Klik in de kolom actie op op type actie (bijvoorbeeld principebeslissing), als u de inhoud van de actie wil

bekijken.
Actie 4 Beschrijving + Dossier naam + Registratie ¢ Laatste wijziging < Wijziging door # Status Beheer
Principebeslissing 1ste actie WEK-0878 20170822 Leen 22/08/2017  22/08/2017 Leentje Cumps  In behandeling

[1  Klik op de knop wijzigen, als u een actie wil aanvullen of indienen. Als er nog openstaande vragen zijn,
zullen er rode uitroeptekens verschijnen.

Als u in de leesversie van een actie zit, moet u eerst op de knop Wijzigingen (rechts beneden van de actie)
klikken, om gegevens te kunnen aanpassen. Als er nog openstaande vragen zijn, zullen er rode uitroeptekens
verschijnen.

Toelichting Type actie
Betrokkenen Aanvraag voor de toekenning van een definitieve beslissing voor een volledige nieuwe installatie met betrekking tot groenestroomcertificaten
. zonder garanties van oorsprong voor elektriciteit uit hernieuwbare energiebronnen
Installatie
Energiebronmem Uw referentie of korte beschrijving:
Productie flow
Metingen
Toelichting
Indienen

Als er na het indienen van een actie, maar voor de behandelingstermijn (actie is nog in de status In behandeling)
wijzigingen gebeurden aan de installatie, dan kan u dit best melden. De actie kan dan vrijgegeven worden, zodat
u de informatie kan aanvullen in ExpertBase. De vraag om de actie vrij te geven, stelt u via e-mail. Vermeld in de
mail waarom de Actie vrijgeven moet worden en het dossiernummer. De verdere stappen zullen
gecommuniceerd worden.
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4.6 ACTIE VERWIJDEREN

Zolang de actie de status Nog niet ingediend heeft, zal de knop ﬂ donkergroen zijn.
Voordat de actie verwijderd is, moet u dit bevestigen door op de knop Verwijder te klikken.

Wil u de actie toch behouden? Dan moet u op de knop Terug naar lijst klikken.

Bevestigen verwijderen Definitieve beslissing actie voor dossier WKK-0879 20170823 Bewijs van
eigendom

Beschrijving Def aanvraag

Actie Definitieve beslissing
Aanvrager Leentje Cumps
Registratie 23/08/2017

Status Nog niet ingediend

Terug naar lijst

Als de knop verwijderen lichtgroen is, betekent dit dat u de actie niet kan verwijderen.
Een actie met de status Aan te vullen of Beslist kan niet verwijderen.
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4.7 GROENE STROOM: INHOUD ONLINE AANVRAAG

Als u een actie opstart, zal het aanvraagformulier getoond worden. Deze is bij een definitieve aanvraag
uitgebreider dan bij een principe-aanvraag met startdatum. Het type dossier kan ook invloed hebben op de
vragen. Zo bevat een winddossier minder vragen dan een dossier waarbij de hernieuwbare energiebron biogas
of biomassa is.

In een WKK-dossier worden meer vragen gesteld. Daarom wordt het formulier voor WKK in een apart hoofdstuk
toegelicht

Hieronder lichten we de tabbladen en vragen toe die gesteld worden in een aanvraagformulier voor
groenestroomcertificaten en garanties van oorsprong. Voor de volledigheid tonen we de gegevensblokken, zoals
deze bij een definitieve aanvraag getoond worden.

4.7.1 Tabblad Toelichting

In dit tabblad kan u extra informatie geven of bijlagen toevoegen. Zolang de actie niet ingediend is, kan u naar
dit tabblad terugkeren en informatie toevoegen.

Type actie

Hier ziet u wat u bij het opstarten van de actie heeft aangeduid. Als die gegevens niet correct zijn, moet u de

actie verwijderen en een nieuwe actie opstarten. In een groenestroomdossier zijn volgende opties mogelijk:

- Aanvraag voor de toekenning van een startdatum en een principebeslissing voor een volledige nieuwe
installatie met betrekking tot groenestroomcertificaten en garanties van oorsprong voor elektriciteit uit
hernieuwbare energiebronnen.

- Aanvraag voor de toekenning van een definitieve beslissing voor een volledige nieuwe installatie met
betrekking tot groenestroomcertificaten zonder garanties van oorsprong voor elektriciteit uit
hernieuwbare energiebronnen.

- Aanvraag voor de toekenning van een definitieve beslissing voor een volledige nieuwe installatie met
betrekking tot garanties van oorsprong voor elektriciteit uit hernieuwbare energiebronnen.

Uw referentie of korte beschrijving

Als u bij het opstarten van de actie een korte beschrijving toevoegde, zal deze hier weergegeven worden. Deze
beschrijving kan u niet meer wijzigen.

Toelichting

Hier kan u extra informatie geven. Enkele voorbeelden van informatie die u hier kan melden:
- Informatie die u in een begeleidende brief zou melden.

- De installatie heeft een projectspecifieke onrendabele top en bandingsfactor.

- Defect van meettoestellen.

- Vervanging van meettoestellen.

- U wil een andere dossiernaam.

Vrij toe te voegen bijlagen

Hier kan u 1 of meerdere bijlagen toevoegen, zoals
- foto’s van de meetapparatuur die stuk ging
- voorstel voor de berekening van het aantal maandelijks uit te reiken certificaten.
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Vervanging meettoestellen gecombineerd met nieuwe aanvraag:

Als er meettoestellen na de voltooiing van de installatie stuk gingen of vervangen werden dan
vermeldt u volgende info bij de toelichting:

- datum vaststelling defect

(verwachte) datum herstelling

- foto’s van de weggenomen en nieuwe meters

(verwachte) datum keuring wijziging

Vul het formulier in. De situatie voor de wijziging (initi€éle situatie) en na de wijziging (huidige
situatie) moet duidelijk zijn.

Als u een nieuwe actie opstart, vult u de initiéle situatie in.
Als er nadien bijkomende vragen gesteld worden, kan er gevraagd worden om de inhoud van het
formulier aan te passen naar de huidige situatie (na de wijziging).

Als uw project valt onder een projectspecifieke projectcategorie, dan zal de bandingfactor voor
uw project afzonderlijk berekend moeten worden en moet u 2 aanvragen indienen:

[1 Dien eerst de aanvraag voor de projectspecifieke onrendabele top en bandingfactor in.

[1 Dien nadien via ExpertBase de aanvraag voor een startdatum of de certificaten in.

De formulieren en praktische informatie over de aanvraagprocedure vindt u op de webpagina
over technologieén met projectspecifieke steun.

In onderstaand voorbeeld werd een principeaanvraag voor een biomassa-installatie opgestart.

# > Expertbase » Mijn acties » Aanvraag » Toelichting

Toelichting
Betrokkenen

Installatie

Energiebronnen

Productie
Metingen

Indienen

Type actie

Aanvraag voor de toekenning van een startdatum en een principebeslissing voor een volledige nisuwe installatie met betrekking tot
groenestroomcertificaten en garanties van oorsprong voor elektriciteit uit hernicuwbare energiebronnen.

Toelichting

Beschriff kort uw project en eventuele bijzonderheden

Vrij toe te voegen bijlagen

) toevoegen die niet gelinkt is (zfjn) aan een vraag in het formulier. zoals een meer uitgebreid begeleidend

120 van de installatie.

Volgende Annuleren
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In onderstaand voorbeeld werd een definitieve aanvraag voor het aanvragen van groenestroomcertificaten en
garanties van oorsprong voor een windmolenpark opgestart.

# > Expertbase » Mijn acties > Aanvraag > Toelichting

Toelichting Type actie
Betrokkenen Aanvraag voor de toekenning van een definitieve beslissing voor een volledige nisuwe installatie met betrekking tot groenestroomcertificaten
. en garanties van corsprong voor elektriciteit uit hernieuwbare energiebronnen.
Installatie
EﬂE‘fgle')rOﬂﬂEﬂ Uw referentie of korte baschrijving
Productie Mijn referentie is WT658
Metingen
Toelichting
Indienen

Beschrijf kort uw project en eventuele bijzonderheden

Vrij toe te voegen bijlagen

r. zoals een meer uitgebreid begeleidend

T
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4.7.2 Tabblad Betrokkenen

Burgerparticipatie

In een nieuw groenestroomdossier waarbij de energiebron biomassa, biogas of windkracht is, zal deze vraag
gesteld worden. Op basis van deze vraag, zal de projectcategorie vastgelegd worden. De projectcategorie kan,
eens vastgelegd, niet meer gewijzigd worden.

Burgerparticipatie

Wanneer minstens 200 burgers financieel betrokken worden bif het project, bijvoorbeeld door aandelen via een codperatieve vennootschap of
via een obligatielening. is er sprake van burgerparticipatie voor het project. Dit heeft een impact op de profectcategorie voor het project. die

igd kan worden. Als het profect een startdatum heeft die voor 1 april 2018 ivoor biogas- en

gens vastgelegd niet meer gewi)
biomassaprojecten} of 1 januari 2019 voor windprojecten) ligt. kiest u voor de optie Niet relevant voor het bepalen van de profectcategorie

Betrekt het project minstens 200 burgers door hen financieel te laten participeren, en blijft deze betrokkenheid bestaan gedurends de ganse
looptijd van het project?

[@E]

O MNee

O Niet relevant voor het bepalen van de projectcategorie

Aanvrager
De eigenaar van de installatie moet de aanvraag indienen. Als de eigenaar een onderneming is, moet de naam

van de onderneming ingevuld zijn bij aanvrager.

lijk parsoon! of andernemingsnummer ingeeft en

o

Als u bij 8én van de vragen hieronder een correct rijksregisternumimer (toevoegen natuu

toch gean resultaat krijgt. dan heeft deze partif nog niet alle stappen van de registratie doorlopen. Kiik hier vaor meer informatie over de

el

registratie.

Aanvrager

De aanvrager is de eigenaar van de installatie. Er kan maar één aanvrager zijn. als er meerdere eigenaars zijn moet de aanvrager in onderling
overfeg gekozen worden. De aanvrager kan een bedrijf of een natuurlifk persoon zijn. Deze kan anderen toegang geven tot dit dossier.

lienen, aanduiden wie de certificaatgerechtigde wordt en erop toezien

Belangrijk: De aanvrager die hier wordt opgegeven, moet het dossier in
dat het dossier de werkelijkheid weerspiegelt.

De aanvrager voor de toekenning van groenestroomeertificaten en/of garanties van corsprong voor elektriciteit opgewekt uit hernieuwbare

De aanvrager wordt toegevoegd bij het opstarten van het dossier. U kan de naam van de aanvrager
enkel aanpassen als het dossier nog nooit ingediend is geweest. De aanvrager van de principeaanvraag
moet dezelfde zijn als die van de definitieve aanvraag. Zodra de aanvraag ingediend is, kan de aanvrager
niet meer aangepast worden.

energiebronnen is
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Toegang externe partij(en)

In onderstaand voorbeeld werd er een externe partij toegevoegd met schrijfrechten en rechten om een andere
partij toegang te geven tot het dossier. De externe partij kan het dossier aanvullen, wijzigen, controleren op
volledigheid en (indien nodig) de keuringsinstantie toegang geven tot het dossier.

Toegang externe partijlen)
Volgende externe bedrijven of personen mogen de gegevens van dit dassier aanvullen of raadplegen (alleen lazen rechten)

Leentje Cumps E Alleen lezen Mag andere partijen toegang geven/ontnemen

Deze rechten kunnen op ieder moment verwijderd worden (zelfs als de actie in behandeling is) via de
0 actie toegang externe partij geven of afnemen.

Bewijs van eigendom

Deze gegevensblok wordt enkel getoond bij een definitieve aanvraag. De naam van de aanvrager zal hier
automatisch ingevuld worden.

(] Vul 100% in, als u de enige eigenaar bent.

Bewijs van eigendom

Leentje Cumps is voor | 100 % eigenaar van deze installatie.

Voeg een bewifs van de eigendom toe.

Eigendomsbewijs: a

Eigenaar toevoegen

Meerdere eigenaars
[1 Voeg de mede-eigenaar toe via de knop Eigenaar toevoegen.

[1 De naam van de aanvrager zal verschijnen, pas deze aan door op de knop Wijzigen Ed te klikken.
Als de (mede)eigenaar een onderneming is, klik dan op Bedrijf en vul het ondernemingsnummer in. Nadien
zal de OK-knop verschijnen. Als de knop niet verschijnt, betekent dit dat deze partij zich nog moet

registreren.
[1  Vul het percentage in.

i

pagina 66 van 153 ExpertBase Handleiding 4.12.2023



Certificaatgerechtigde

Er kan maar 1 certificaatgerechtigde zijn. Deze onderneming of persoon zal de certificaten en garanties van
oorsprong ontvangen.

L1 Klik op de knop Certificaatgerechtigde toevoegen.
Standaard worden de gegevens van de aanvrager ingevuld. Zolang de actie niet ingediend is, kan u de
certificaatgerechtigde wijzigen.

Certificaatgerechtigde

aatgerechtigde worden aangeduid. Als er meeardere eigenaars zijn of
llatie moet er een verklaring opgesteld worden.
Certificaatgerechtigde toevoegen
Meerdere eigenaars
[1 Selecteer de partij die de certificaten en/of garanties van oorsprong moet ontvangen.
Certificaatgerechtigde
f onderneming die hier geregistreerd staat zal de ¢
yan de aanvraag kan de aanvrager de certificaatgere
met officiéle documeanten. Er kan maar één ce
igenaar I
De certificaten en/of garanties van corspreng meeten toegekend worden aan | Leentje Cumps v nn
Vioeg een decument toe, ondertekend door alle betrokken partijen waarin de hierboven genoemde persoon of onderneming aangeduid wordt
als certificaatgerechtigde.
Verklaring/aanduiding certificaatgerechtigde

[l Voeg de ondertekende verklaring toe.

Inhoud verklaring voor het aanduiden van de certificaatgerechtigde

Als er meerdere eigenaars zijn of als de certificaatgerechtigde een andere partij is dan de initiéle
aanvrager/eigenaar, dan moet u een verklaring toevoegen. Deze verklaring moet duidelijkheid geven over wie
de eigenaar is en wie de certificaten en garanties van oorsprong moet ontvangen.

Neem volgende punten op in de ondertekende verklaring:
e Eigenaar verklaart met dit document dat de certificaten en garanties van oorsprong toegekend moeten
worden aan [naam van de partij die de certificaten en garanties van oorsprong moet ontvangen].
e Datum vanaf wanneer dit ingaat.
e Identificatie van de installatie (ligging installatie, vermogen).
e Betrokkenen:
e Gegevens van de eigenaar: naam, ondernemingsnummer en contactgegevens.
e Gegevens van de certificaatgerechtigde: naam, ondernemingsnummer en contactgegevens.
e Handtekening van alle betrokken partijen.
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Een andere certificaatgerechtigde aanduiden

In volgende situaties moet een andere certificaatgerechtigde dan de aanvrager aangeduid worden, de aanvraag
werd ingediend door

de zaakvoerder (als privépersoon)
een medewerker (als privépersoon)
een moeder- of dochteronderneming (een ander ondernemingsnummer).

Een andere certificaatgerechtigde aanduiden bij de definitieve aanvraag, doet u als volgt:

J
N
J

[

Start de definitieve aanvraag op in het dossier namens de initiéle aanvrager.

Voeg in de gegevensblok bewijs van eigendom de juiste eigenaar toe.

Duid in de gegevensblok certificaatgerechtigde de onderneming aan die de certificaten en/of garanties van
oorsprong moet ontvangen.

De definitieve aanvraag (en de bijkomende inlichtingen) moet ingediend en afgehandeld worden door de
initiéle aanvrager.

Zodra de definitieve aanvraag afgehandeld is, zal de certificaatgerechtigde toegang hebben tot het dossier.
Vanaf dat moment kan de initiéle aanvrager dit dossier niet meer aanpassen.

Contacteer VEKA, als de onderneming werd stopgezet of bovenstaande werkwijze niet mogelijk is.
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4.7.3 Tabblad Installatie

Dit bevat volgende gegevensblokken:

- Locatie/adres van de installatie

- Technische gegevens waaronder vermogen en componenten
- Vergunningen

- Datum (verwachte) indienstneming

Locatie/adres van de installatie

[J  Vul het volledige adres in.
Dit adres moet in Vlaanderen liggen en overeenkomen met de gegevens in de vergunning. Als er geen
huisnummer is, wat bij windparken kan voorkomen, vult u zn (afkorting voor zonder nummer) in.

Vul het adres van de installatie in
Paostcode Gemeente \J

straat Mummer Zn Bus
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Technische beschrijving van de installatie

[J  Vul het totaal onbegrensd vermogen in. Dit vermogen moet gedekt zijn in de vergunning.
o Principe-aanvraag: Vul het verwachte vermogen in.
Dit vermogen zal mee bepalen in welke projectcategorie de installatie valt.
o Definitieve aanvraag: Vul het vermogen in of pas het vermogen aan.
Als u een principebeslissing heeft, dan moet dit vermogen binnen de vastgelegde projectcategorie
liggen.
[1 Voeg een korte technische beschrijving van de installatie toe.
De technische beschrijving van de productie-installatie omvat een korte opsomming van de belangrijkste
processtappen en technische componenten zoals motor, generator en transformator, oven, boiler,
vergistingstank (met verwerkingscapaciteit).
Download de template overzicht componenten en vul deze in.
[1  Gebruik in het overzicht van de componenten dezelfde labels (TAG’s) als op het energiestroomdiagram
bijvoorbeeld WT1 (windturbine 1), M1 (voor Motor 1), ...

O

Technische beschrijving van de installatie
Geef hieronder het totaal elektrisch nominaal vermogen.

Totaal vermogen kW

Korte beschrijving van de installatie:

Selecteer hieronder de technologie van de productie-eenheid. Als er meerdere productie-eenheden zijn met een verschillende technologie,
selecteert u diegene met het grootste vermogen

Technologie v

Beschrijving van de componenten

De componenten omvatten zowel de productie-eenheden. moter. turbine. generator als eventuele transfermatoren. ovens. ketels, vergisters en
andere componenten die onderdeel uitmaken van de productie-installatie.

Download de template overzicht componenten. vervalledig hem en laadt hem hieronder ap.
Cverzicht componenten:

Voor de productie-eenhedan en eventuele transformatoren en ketels die onderdesl uitmaken van de productie-installatie dienen product- of
testfiches opgeladen te worden. Als de motor geen deel uitmaakt van een genset moet u naast de testfiche van de motor ook de testfiche van
de generator opladen. Als u meerdere fiches heeft. moeten deze eerst samengevoegd worden in 8én zip-bestand alvorens deze op te laden.

Product- of testfiches:
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Vergunningen
De omgevingsvergunning verenigt en vervangt de stedenbouwkundige vergunning en de milieuvergunning. Als
u een omgevingsvergunning heeft, dan voegt u deze toe bij Omgevings- of milieuvergunning.

Enkel geldige vergunningen kunnen aanvaard worden. Als er hierover onduidelijkheden zijn, zullen er
vragen over gesteld worden. In bepaalde gevallen is het aangewezen om ook een attest van de
gemeente over te maken, die bevestigt dat de installatie onder de bestaande vergunning valt.

Principeaanvraag
Bij een principeaanvraag kan u aanduiden dat u de vergunning aangevraagd heeft, maar nog niet ontvangen.
U zal deze op een later moment (uiterlijk bij de definitieve aanvraag) moeten aanleveren.

Vergunningen voor het project
Is er voor het project een stedenbouwkundige vergunning vereist?
® Ja
Deze werd toegekend op:
Stedenbouwkundige vergunning:
(O la. deze werd nog niet toegekend

O Mee

Is ar voor het project ean omgevings- of milieuvergunning vereist?
® la

Deze werd toegekend op:

Omgevings- of milisuvergunning;
(O la. deze werd nog niet toegekend

O MNes

Definitieve aanvraag
Bij de definitieve aanvraag moeten alle noodzakelijke vergunningen aanwezig zijn.

Vergunningen voor het project
Is er voor het project een stedenbouwkundige vergunning vereist?

O la

O MNes
Is ar voor het project ean omgevings- of milieuvergunning vereist?

[SRE]

O MNee
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Datum indienstneming

Principeaanvraag:
[J  Vul de verwachte datum van indienstneming in. Deze datum moet in de toekomst liggen en is indicatief
(= niet bindend bij een principeaanvraag).

Datum indienstneming

Is de installatie al in dienst genomen?
O Ja

® Nee

Vul de datum van de verwachte datum van indienstneming van de installatie in

Verwachte datum van indienstneming

Werd &én van de componenten van de installatie al eerder in gebruik genomen?

O Ja

O Nee, ik bevestig dat alle noodzakelijke componenten nieuw zijn en nog niet eerder gebruikt werden in een andere installatie.

Definitieve aanvraag:
(] Vul de datum van indienstneming in. Deze datum moet in het verleden liggen en kan niet voor de datum

van de AREl-keuring liggen.

De definitieve aanvraag kan opgestart worden vlak voordat de installatie in dienst gaat. Het indienen
o van de definitieve aanvraag kan zodra de installatie in werking is en de nodige documenten
waaronder het keuringsverslag aanwezig zijn.

Is de principe-aanvraag nog in behandeling? Contacteer het VEKA, als u de definitieve aanvraag wil
opstarten.

De aanvraag moet binnen de 2 jaar ingediend worden. Zo niet, heeft het project geen recht op
certificaten.

Datum indienstneming

Is de installatie al in dienst genomen?

® la

De datum van indienstneming kan ten vroegste gelijk zijn aan de datum van de AREl-keuring.

Datum indienstneming

Als er een periode van proefdraaien voorafging aan de uiteindelijke datum van indienstneming van de installatie verduidelijk dit in een

bijlage Staaf dit eventueel aan de hand van meetgegevens.

Toelichting datum indienstneming: E

O Nee

Werd &&n van de componenten van de installatie al eerder in gebruik genomen?

QO la

O Nee, ik bevestig dat alle noodzakelijke componenten nieuw zijn en nog niet eerder gebruikt werden in een andere installatie
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4.7.4 Tabblad Energiebronnen

[I  Voeg bij Overzicht energiebronnen alle gebruikte energiebronnen toe die aangewend worden in de
installatie. Afhankelijk van de energiebron die u kiest, kunnen er vragen bijkomen.

Hoe voeg ik een energiebron toe?

[1 Klik op de knop Energiebron toevoegen.

Overzicht energiebronnen

Geef hieronder alle gebruikte energiebronnen op die worden aangewend in de installatie

Dper ensrgisbron het percentage

astgelegd worden. Let op

N Aandeel
Energiebron
brandstof (%)

Energiebron toevoegen

Totaal

U kan het brandstol

elichten. Licht @it zeker toe als u een energiebron met de beschrijving andere’ toevoegde.

Toelichting brandstafverbruik
Duid aan of de bron Fossiel of Hernieuwbaar is.

Duid de vorm van de energiebron toe (gasvormig, mechanisch,...).
Duid de energiebron aan.
Klik op de knop Toevoegen.

ENERGIEBRON TOEVOEGEN x ENERGIEBRON TOEVOEGEN - ENERGIEBRON TOEVOEGEN %

Fossiel

O 0O O o

Gasvormig , Andere vaste biomassa
® Hernieuwbaar Mechanisch Houtpellets
Thermisch H Huishoudelijk afval: biogeen gedeelte
® Vast | Industrieel en commercieel afval: biogeen gedeelte
Vloeibaar Niet-verontreinigd behandeld houtafval
| Onbehandeld houtafval
Slib in vaste vorm
Stukhout

Vaste landbouwbiomassa
Verontreinigd behandeld houtafval

[1  Vul het aandeel brandstof uitgedrukt in percentage in. Als dit de enige brandstof is, vult u 100% in.
Als er meerdere brandstoffen gebruikt worden in de installatie, moet u iedere brandstof toevoegen en het
aandeel (uitgedrukt in percentage) invullen. Het totaal kan niet meer dan 100% zijn.

Overzicht energiebronnen
Geef hieronder alle gebruikte energisbronnen op die worden aangewend in de installatie

Als er varschi

lfende energiebronnen gecombineerd worden, voegt U alle gebruikte energlebronnen toe. Vermeld per energiebron het percentage

dat deze vertegenwoordigt ten opzicht van het totale jaarlijkse brandstofverbruik. Vergelifk brandstoffen in kWh fonderste

oran

verbrandingswaarde! Op basis van de gebruikte brandstoffen zal de reprasentatieve categorie voor uw project vasigelegd worden. Let op

igingen aan de brandstoffen tijdens de exploitatieperiode kunnen gevolgen hebben voor de steun.

Energiebron Aandee| brandstof (%!}

Vaste landbouwbiomassa 100 ﬂ

Energiebron toevoegen

Totaal:0
U kan het brandstofierbruik van de installatie to

selichten. Licht dit Zeker tog ais u e8n enengisbron met de beschrijving andere tosvosgas.

Toelichting brandstofverbruik:
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Nadat u de energiebron toegevoegd heeft, kunnen er bijkomende vragen verschijnen zoals bijvoorbeeld vragen
over inputstromen, voorbehandeling en transport.
Voorbeeld energiebron wind toevoegen

ENERGIEBRON TOEVOEGEN x ENERGIEBRON TOEVOEGEN x ENERGIEBRON TOEVOEGEN x

-~ TEN L I

Indeling energiebronnen voor hernieuwbaar

Indeling Beschrijving

vast Huishoudelijk afval: biogeen gedeelte
Industrieel en commercieel afval: biogeen gedeelte
Stukhout
Houtpellets

Onbehandeld houtafval
Niet-verontreinigd behandeld houtafval
Verontreinigd behandeld houtafval
Vaste landbouwbiomassa
Slib in vaste vorm
Andere vaste biomassa
vloeibaar Vloeibaar bio-afbreekbaar afval
Dierlijke vetten
Koolzaadolie
Palmolie
Yatropha
Andere zuivere plantaardige olie
Biodiesel
Andere geraffineerde plantaardige olie
Slib in verpompbare vorm
Andere vloeibare hernieuwbare brandstoffen
gasvormig Biogas - hoofdzakelijk agrarische stromen
Biogas - GFT met compostering
Biogas - Stortgas
Biogas - RWZI
Biogas - overig
thermisch Zonne-energie
Geothermie
mechanisch ~ Windkracht
Waterkracht

De indeling energiebronnen voor fossiel kan u terugvinden in het formulier WKK.
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Inputstromen
Deze vraag wordt enkel getoond in biogas- en biomassa-dossiers met afvalstromen.

Inputstromen

Voeg een volledig ingevwide overzichtstabel van alfle inputstromen toe opgespiitst zowe! per type als per leverancier. Deze is verplicht zowe!
voor alle biomassa installaties als voor biogasinstallaties van heat type vergisting van hoofdzakelijk mest- en/of land- en twinbouwgerelateerds
stromean, en Ret type overige vergisting waarvan de inputstromen niet 100% bedriffseigen zijn met een startdatum veor 1 fanuari 2018 Op
basis van deze tabel wint het VEA het adwvies van de OVAM in over de aard van de gemelde inputstromen voor zover het afval betreft Gebruik

Vo - Vo AL DS imEr e A e S ~ eTs IR L = A
het sjabloon dat u vindt op www.energiesparan be/formulieren-G5C-en-WKC

Leat op, federe wilziging aan fnputstromen moet onmiddellijk gemeald worden aan de hand van de laatst goedgekeurde tabel. Evengens moet U
deaze overzichtstabel van de inputstromen. jaarlijks voor 30 aprif actualiseren met de gegevens van het voorbife kalendearjaar. Bawaar de
levering- of weegbonnen van de aan de productie-instaliatie geleverde biomassa minstens viff jaar. Het VEA of een door het VEA aangewezen

keuringsinstantie kan dfe informatie op elk moment opvragen.

Owerzichtstabel inputstromen:

Voeg een gedetailleerde verhalende beschrijving van de inputstromen toe. lermeld in de verhalende beschrijving de verschillende types van
inputstromen en de verschillende leveranciers (groep/sector). telkens met ean verwijzing naar de relevante passages uit de

omgevingsvergunning

Beschrijving inputstromen:

Vaststelling van het type verbrandingsinstallatie

[J  Vink de verklaring aan als deze van toepassing is op uw installatie.

Vaststelling van het type verbrandingsinstallatie

Voag een document toe waarin u de primaire energiebasparing van de installatie verduidelijkt ten opzichte van de energie-inhoud van de

varwerkte afvalstoffan.

Verduidelijking primaire energiebesparing restafval:

[] 'k wverklzar dat steeds ten minste 85% op energiebasis van de in de installatie aangewsnde energiebronnen vaste biomassa betreft terwijl
minder dan 83% op energiebasiz van de in de installatie 2angewende energisbronnen biomassa-afval betreft, waarki] deze percentages
worden bepaald als een glijdend gemiddelde over de voorkije 12 maanden. Een bepaalde stroom geldt als “biomassa-afval” indien deze door
OWAM wordt beschouwd als afval waarvan het organisch-biologisch deel van de energie-inhoud dat in aanmerking komt voor het bepalen van
grosnestroomcertificaten meer bedraag dan 73%. Bijgevolg zal de installatie beschouwd warden als een installatie voor de verbranding van
vaste biomassa.

De indeling van biogas- en verbrandingsinstallaties die gebruik maken van gemengde inputstromen is
bepaald in het ministerieel besluit van 8 december 2017.
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Voorbehandeling
De voorbehandelingsenergie is het energieverbruik dat nodig is om de energiebron geschikt te maken, zodat
deze gebruikt kan worden in de installatie.

Voorbehandeling

Moeten de brandstoffen van de productie-installatie een voorbehandeling ondergaan?

Da voorbehandealingsenargie /s het energieverbrufk dat nodig is om de energiebron geschikt te maken voor gebruik in de instaliatie.

Voorbeelden van voorbehandaling zifn zuivaren verkleinen verwarmen, op druk brengen. gasontspanning..
O Ja

Duid aan weike energisbronnen een voorbehandeling mosten ondargaan. De voorbehandeiingsenergie wordt in rekening gebracht vanaf
da cogst of vanaf het ontstaan als afval in de productieketen van de energiebron. Meer informatie over de voorbehandelingseneargie vindt
argiaverbruik laten

u op wwwenargiesparen.be. U moet woor alle energiebronnen die een voorbehandeling buiten de site ondargaan het
auditeren door een onafhankelijke keuringsinstantie en een verkiaring op woord van eer voorlaggen.
O Mes

Brandstof moet een voorbehandeling ondergaan.

[J Duid Ja aan, als er stappen nodig zijn om een energiebron geschikt te maken voor de installatie.
[]  Vink bij energiebron aan welke brandstoffen een voorbehandeling moeten ondergaan.

[J Duid aan of de voorbehandeling op of buiten de site gebeurt.

Vioorbehandeling

Moeten de brandstoffen van de productie-installatie een voorbehandeling ondergaan?

De voorbehandelingsenergie is het energieverbruik dat nodig is om de energiebron geschikt te maken voor gebruik in de installatie.
Voorbeelgen van voorbehandeling zifn zuiveren. verkleinen verwarmen op druk brengen gasontspantiing..

® I3

Dufd aan welke energiebronnen een voorbehandeling mosten ondergaan. De voorbehandelingsenergie wordt in rekening gebracht vanal

de pogst of vanaf het entstaan als afiial in de productieketen van de energiebron. Meer informatie over de voorbehandelingsensargie vindt
U op wwwienargiasparen.be. U moet voor alle energiebronnen die een voorbehandeling buiten de site cndargaan het anargieverbrunk faten
auditeren door een onarhankelijke keuringsinstantie en een verklaring op woord van eer voorfeggen.
D Nee
De voorbehandeling
Energlebron gebeurt volledig of Audit energiebron Verklaring op woord van eer
gedeeltelijk
] 1- Vaste ® op de site
landbouwbiomassa Oy pyiten de site

Het energieverbruik van de voorbehandeling op de site wordt

|:| reeds in rekening gebracht voor de meting van de elektriciteitsproductie. de warmteproductie of het brandstofverbruik. Er is bijgevelg
gzen aftrek nodig

|:| gemeten. De gemeten waarden worden in rekening gabracht

[] geschat op basis van het geinstallesrd vermegen. Deze schatting wordt in rekening gebracht.
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Transport
[1  Vink Deze energiebron is voor alle stappen in de productieketen afkomstig uit Belgié aan als de energiebron
volledig Belgisch is. Als er meerdere energiebronnen zijn, kan u dit per energiebron aangeven.

Als de energiebron afkomstig is uit het buitenland, dan moet u de herkomst aantonen.

Transport

De transportenergie s hat energieverbruik dat nodig is om de gebruikte enargiebron te transporteren. Het transport docrheen de

productieketen van de energisbron wordt in rekening gebracht vanaf de cogst of het ontstaan als afial in her buitenland tot san de grens van
het VWaamse Gewest.

Energiebron 1 - | Vaste landbouwbiomassa

[] Deze energiebron is voor alle stappen in de productisksten afkomstig uit Belgié

Vioeg esn overzicht toe van de herkomst van alle stromen afkomstig uit het buitenland.

audit die wordt opgesteld ter staving van de voorbehandelingsenergie.

Specifieer hierbi] ten minste de leverancisr. het type biomasza en de vervoerswijze. Deze verklaringen dienen mee opgenomen te warden in da

Dierlijk afval:
Als het transport van dierlijk afval voortvloeit uit een wettelijke verplichting moet u deze wettelijke verplichting staven in 2en bijlage. U kan
deze bijlage toevoegen in tabblad Toelichting.

Staving herkomst:
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4.7.5 Tabblad Productie

Dit bevat volgende gegevensblokken:

- Aansluiting op het elektriciteitsnet

- Andere productie-installaties

- Productie van de elektrische energie

Aansluiting op het elektriciteitsnet
[J Duid aan op welk elektriciteitsnet, de installatie aangesloten is.

Is de installatie aangesloten op het openbare elektriciteitsnet?

Hierbij is het niet noodzakelijk dat de installatie ook elektriciteit op het net injecteert. Zelfs als alle geproduceerde elektriciteit ter plaatse

wordt verbruikt, kan de installatie aangesloten zijn op het elektriciteitsnet
(O Ja. op het distributienet uitgebaat door Fluvius.

O Ja, op het plaatselijk vervoernet van elektriciteit uitgebaat door Elia.
(O Ja, op het transmissienet uitgebaat door Elia.

O MNee, de installatie is op geen enkele wijze aan het openbare net gekoppeld en werkt dus in eilandbedrijf.
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Andere productie-installaties
Deze vraag is belangrijk voor de correcte toekenning van de garanties van oorsprong.

Beantwoord de vraag of er andere productie-installaties zijn (bijvoorbeeld zonnepanelen, WKK,...).
Klik op de knop Installatie toevoegen, als het antwoord Ja is.

Vul de TAG’s in (labels), gebruik deze TAG’s in het energiestroomdiagram.

Vul de gegevens van de installatie aan zoals de technologie en het geinstalleerd vermogen.

Duid aan wat van toepassing is.

OO0oogad

I Vermeld de informatie van deze bijkomende installatie ook in de bijlage Overzicht van componenten
H (tab Installatie > Technische gegevens).

Ook productie-installaties waarvoor u geen recht heeft op groenestroom- of warmte-
krachtcertificaten, moet u toevoegen en vermelden op het energiestroomdiagram.

Zijn er op het toegangspunt van het openbare elektriciteitsnet waarop de installatie is aangesloten, nog andere installaties
aangesloten die mogelijk elektriciteit kunnen injecteren in het net?

Andere instaliatiss kunnen Zijn €80 Warmie-krachuinstallatia. groensstroominstaliatis (vb. zonnepansglen) of andsrs [nstallaties die slekricitait

produceren. Vermeld deze installaties zeker in het energiestroomdiagram.
® 2
QO Nae
Lijst van installaties
TAG Technologie ¥ Vermogen (kW)

[ ] Certificaatgerachtigd. Als deze instaliatie certificaten ontvangt. vinkt u certificaatgerachtigde aan.

[] De geprocucserce slektriciteis wordt gematen en uitgelezen door de netbehzerder

Serienummer van de productiemeter

¢ Installatie toevoegen
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Productie van elektrische energie

Onder nettohoeveelheid elektrische energie wordt de hoeveelheid energie verstaan zonder het verbruik van
de hulpdiensten en de voorbehandeling. Deze cijfers zijn indicatief voor het aantal toe te kennen garanties van
oorsprong.

L] Vink aan waarvoor de hoeveelheid geproduceerde elektriciteit aangewend wordt. Als er de mogelijkheid
tot injectie in het openbaar elektriciteitsnet bestaat moet u dit aanvinken. Ook als alle geproduceerde
elektriciteit volledig ter plaatse wordt verbruikt, maar het technisch gezien wel mogelijk is om te
injecteren, vult u bij de geschatte jaarproductie injectie 0 kWh in.

Productie van elektrische energie

Onder nettohosveelheid elektrische energie wordt de hoeveelheid energie verstaan exciusief Ret verbruik van de hu

voorbehandel indicatief voor het n corsprong.” Als er de mogelijkh

openbaar elektriciteitsner bestaat moet u dit aanduiden. Het kan zijn dat de geschatte jaarproductie injectie gelijk is aan O kWh.

Waarvoor wordt de door de productie-installatie geproduceerde netiohoeveelheid elekirische enargie aangewend?

. Jaarproductie (kWh per .
Spanning jaar) Verdeling

|:| elektriciteitslevering voor gebruikers ter plaatse. of via een directs
lijn

[ ]injectie in distributie- of transmissienet

Totale jaarproductie: 0 KWh per jaar
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Directe lijnen

Een directe lijn is elke elektriciteitslijn met een spanning gelijk aan of minder dan 70 kV, die een productie-
installatie rechtstreeks met de afnemer verbindt. Voor de aanleg van een directe lijn die de grenzen van de eigen
site overschrijdt, heeft u een toelating van de VREG nodig.

[J Beantwoord de vraag of de installatie elektriciteit kan of zal injecteren in een directe lijn die de eigen site
overschrijdt.

Directe lijnen
Een directe lijn is elke elgktriciteitslijn mat een spanning gelifk aan of minder dan 70 kV die een productie-installatie rechistreeks met
afnemer verbingt. Voor de aanieg van sen directe lijn die de grenzen van de elgen site overschrijdt. most ean voorafgaands toslating van de
VREG verkregen worden.

Zal of kan de installatie elektriciteit injecteren op een directe lijn die de eigen site overschrijdt?
® Iz
Heeft. u voor de installatie een beslissing voor een definitieve projectspecifieke bandingfactor?
O la
P

U moet deze aanvraag voor de startdatum of de gefinitieve aanvraag binnen de 6§ maandan (vergunni
bandingfactor indienan. Na

ifieke ba.'?f".-'ﬂgr'ac:or.

Dien eerst de aanvraag projectspecifieke onrendabele top en bandingfactor in. De formulieren vindt u op www.energiesparen.be bij

projectspecifieke proj 'e._:._ egorieén. Zodra u de betekening van de beslissing met de definitieve bandingfactor ontvangen heeft kan u

deze aanvraag voor de startdatum of de definitisve aanvra adg voor carii ficaten indienen.

Installaties die elektriciteit injecteren in een directe lijn die de eigen site overschrijdt moeten 2
I aanvragen indienen:

° . . o . .
[1 Dien eerst de aanvraag voor de projectspecifieke onrendabele top en bandingfactor in.
[1 Dien nadien via ExpertBase de aanvraag voor een startdatum of de certificaten in.
De formulieren en praktische informatie over de aanvraagprocedure vindt u op de webpagina over
technologieén met projectspecifieke steun.
Berekeningsvoorstel

[1 Voegeen berekeningsvoorstel toe, als de installatie groter is dan 200 kW.

Berekeningsvoorstel
Voeg een berekeningsvoorstel voor de netto elektriciteitsproductie uit hernieuwbare energiebronnen (Egsc/ toe. Start van de basisformule en

pas deze aan overeenkomstig de situatie.

Ecsc=G- Enetto,GS - Evb.GS - Etrp
Het bepalen van de groenfactor (G), netto elektriciteitsproductie (Eperrq qsh. voorbehandeling (Eyp, s/ of transportenergie (Eyp) is beschreven

bif Veelgestelde vragen.

Berekeningsvoorstel:

i
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4.7.6 Tabblad Metingen

Dit bevat volgende gegevensblokken:

Hulpdiensten

Transformatorverliezen

Meetapparatuur

Schema’s en keuringsverslag zoals het energiestroomdiagram

Hulpdiensten

U krijgt geen groenestroomcertificaten voor het energieverbruik van de voorzieningen die nodig zijn voor de
goede werking van de installatie, die er niet zouden zijn als de productie-installatie er zelf niet zou zijn.
Voorbeelden van hulpdiensten zijn: smering, koeling, ventilatie, verlichting, ...

Principebeslissing

[J Vink aan of de hulpdiensten gemeten zullen worden of niet.

Hulpdiensten

Wordt de elektriciteitsproductie gemeten na de aftakking van de hulpdiensten?

De hoeveelheid geproduceerde elektriciteit moet verminderd worden met de gemeten elektriciteitsafname of de equivalente
elektriciteitsafname van de hulpdiensten die behoren tot de installatie. Het verdient de voorkeur de hulpdiensten af te takken voor de
productiemeting (nettometing) of ze afzonderlijk te meten. U kan meerdere opties aanduiden.

[] Ja. de hulpdiensten zijn (deels) in rekening gebracht.
[ ] Nee, het elektriciteitsverbruik van de hulpdiensten wordt (deels) gemeten. Deze gemeten waarden worden in rekening gebracht.

[ ] Nee, het elektriciteitsverbruik van de hulpdiensten wordt (deels) geschat op basis van het geinstalleerd vermogen.

Definitieve beslissing

[]  Vul het totaal vermogen en verbruikt van de hulpdiensten in.
[J Vink aan of de hulpdiensten gemeten worden of niet

Hulpdiensten

N ol imarin 11 oM A ieeien o . crallaria Anliicr Taaic wenrilati g p P c Daarnasct & 01 har
Maak ean tabel op waarin u alle huipdiensten van de installatie oplijst. zoals ventilatie koeling pompen of omvormers. Daarnaast geeft u fiet

geinstalieerd vermagen op van elk van die toestellen. hun verbruik en de aard daarvan (thermisch. elektrisch of mechanisch). U berekent het

totale vermaogen en het jaarijkse verbruik

Het totaal vermogen in kW
Het totaal verbruik in kWh per jaar
Qverzicht hulpdiensten:

Wordt de elektriciteitsproductie gemeten na de aftakking van de hulpdiensten?

De hosveelneld gaproducearde slsktricitair Most vermingerd worden met de gemeaten slektricitaitsainame of ds equivalents

orkeur de hulpdiensten af te takken voor de

afname van de hulpdiensten die behoren tot de instafiatie Het verdient de

elekrricitei

productiemeting inettometing! of ze afzonderlijk te meten. U kan meerdere opties aanduiden.
[] !a de hulpdiensten zijn (deels! in rekening gebracht.
[] mee het elektriciteitsvarbruik van de hulpdisnsten wordt (deels) gemeten. Deze gemeten waarden worden in rekening gebracht.

[] mee. het elektriciteitsverbruik van de hulpdiensten wordt (deels) geschat op basis van het geinstalleerd vermogen.

Viosg e2n tabel 108 Mer 880 overzic

voor de productiemet| ering. r deze hulpdianste,

nakifken en afstempelen door de keurder Aangezien de v k gecontroleerd kan worden. worden deelfasten niet

tijd gerekend met het volledige nominaal vermogen
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Transformatorverliezen

[J Duid aan wat van toepassing is op de productie-installatie met betrekking tot de transformatorverliezen.
De netto-elektriciteitsproductie wordt in principe gemeten voor de eventuele transformatie naar
netspanning.

Als de elektriciteitsmeter achter de transformator staat, moeten de transformatorverliezen worden bepaald.
[J Als uw installatie kleiner is dan 1.000 kW kan u kiezen voor de forfait van 1% en moet u de
transformatorverliezen niet berekenen.
[J  Als uw installatie groter is dan 1.000 kW
o Bereken en staaf de transformatieverliezen. Laad deze op bij Berekening en staving van de
transformatorverliezen.
o Vul het percentage in.

Transformatorverliezen

Duid aan wat van toepassing is op de productie-installatie met betrekking tot de transformatorverliezen.
De netto-elektriciteitsproductie wordt in principe gemeten voor de eventuele transformatie naar netspanning. Als de elektriciteitsmeter achter
de transformator staat, moeten de transformatorverliezen worden bepaald.

O Er is geen transformator naar netspanning. Er worden dus geen transformatorverliezen in rekening gebracht

(O De netto-elektriciteitsproductie wordt gemeten voor de transformatie naar netspanning. De transformatieverliezen mogen niet in rekening

worden gebracht.

O De netto-elektriciteitsproductie wordt gemeten na de transformatie naar netspanning.

Winddossier met startdatum vanaf 1 juni 2019 waarbij de netto-elektriciteitsproductie wordt gemeten na de
transformatie na netspanning
[J Vul 1% in. U mag de bijlage Berekening en staving van de transformatorverliezen leeglaten.

Transformatorverliezen

Duid aan wat van toepassing is op de productie-installatie met betrekking tot de transformatorverliezen.

De netto-elektriciteitsproductie wordt in principe gemeten voor de eventuele transformatie naar netspanning Als de elektriciteitsmeter achter

de transformator staat, moeten de transformatorverliezen worden bepaald
O Eris geen transformator naar netspanning. Er worden dus geen transformatorverliezen in rekening gebracht.

O De netto-elektriciteitsproductie wordt gemeten voor de transformatie naar netspanning. De transformatieverliezen mogen niet in rekening

worden gebracht
® De netto-elektriciteitsproductie wordt gemeten na de transformatie naar netspanning.

® Het percentage van de transformatorverliezen ten opzichte van de netto-elektriciteitsproductie is

U mag 1% invullen voor een windproject met een startdatum na 1 juni 2018 omdat de trf standaard vastgelegd is op 1.01.

Transformatorverliezen %

‘oeg een berekening van dat percentage toe. Alle gegevens die in de berekening gebruikt worden, staaft u op basis van de technische

fiche van de transformator en het geschatte productieprofiel.

Berekening en staving van de transformatorverliezen: E

O De transformatorverliezen mogen geschat worden op 1% van de netto-elektriciteitsproductie.

i
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Meetapparatuur

Principeaanvraag:

Bij een principeaanvraag mag u heel wat vragen leeglaten.
[l Vul de EAN-code afname in, als deze al gekend is.

Definitieve aanvraag:

[J  Vul de EAN-code van het afnamepunt in.

[J Beantwoord de vragen.

[J Voegeen overzicht van alle meetapparatuur toe. Gebruik hiervoor het sjabloon dat beschikbaar is.
[J Voeg alle technische fiches en het meterdossier van de netbeheerder toe.

Meetapparatuur

EAN-code afname van het aansluitpunt waarmee de productie-installatie aan het openbare elektriciteitsnet is aangesloten:

De netto elektriciteitsproductie en -injectie moeten gemeten en gerapporteerd door de beheerder van het openbaar elektriciteitsnet waarop
de installatie is aangesioten. Voor warmte-krachtinstallaties mer een vermogen groter dan 200 kW moet ook het aaragasverbruik gemeten

worden.

Worden alle metingen die nodig zijn om het aantal toe te kennen certificaten of garanties van oorsprong te berekenen, uitgelezen door
de netbeheerder?

O Ja. alle relevante metingen voor de berekening worden door de netbeheerder uitgelezen.

O Mee, u moet zelf metingen uitlezen en rapporteren, zoals het brandstofverbruik of de warmteproductie.

Download en vervolledig de template overzicht meetapparatuur, Vermeld alle relevante meetapparatuur die nodig is om het aantal toe te

kennen certificaten of garanties van oorsprong te berekenen.

Overzicht meetapparatuur: E

Voeg het volledige meterdossier van de netbeheerder. alle ijkcertificaten en technische fiches van de meetapparatuur die vermeld is in het
overzicht meetapparatuur toe in één zip-bestand.

Meterdossier, ijkcertificaten en technische fiches:

Softwarematige metingen in centraal systeem

Gebeuren er voor bepaalde grootheden berekeningen in een centraal systeem?
QO la, voor &én of meerdere grootheden is een berekening nodig in een centraal systeem zoals PLC of DCS, op basis van de geregistreerde

meetwaarden.

O MNee, alle relevante meetwaarden kunnen rechtstreeks afgelezen worden van de geinstalleerde meettoestellen.

i
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Schema’s en keuringsverslag

Principeaanvraag:

[J Voeg het vereenvoudigd energiestroomdiagram toe. Het energiestroomdiagram moet alle verwachte
brandstofstromen, elektrische of mechanische energiestromen en relevante warmtestromen bevatten.
Bij de definitieve aanvraag, moet u deze bijlage aanvullen,zoals serienummers van de geplaatste meters.

Schema’s en keuringsverslag

Voeg bij dit formulier een vereenvoudigd energiestroomdiagram van de installatie waarin de opstelling van alle meetapparatuur is
aangegeven. die wordt gebruikt om het aantal toe te kennen certificaten te bepalen. Het energiestroomaiagram moet alle brandstofstromen.
elektrische of mechanische energiestromen en relevante warmtestromen bevatten.

In het energlestroomdiagram neemt v alle energiestromen op vanar het toegangspunt tot de site tot de aansiuiting op het elektriciteitsnet.
Dit schema moet een duidelijk beeld geven waar feder meter (serienummer vermelden) opgesteld is, maar ook van de stappen die nodig zijn
om de energiebron om te zetten naar elektriciteit (bijvoorbeeld de gasblower die nodig is om biogas op druk te brengen). Alle meetpunten in
het energiestroomdiagram moeten worden geidentificeerd door het serienummer van het meettoestel. Als er andere productie-installaties
ibifvoorbeeld zonnepanelen) aangesloten zijn op hetzelfde aansiuitingspunt, die ook elektriciteit opwekken, moet u deze mee opnemen in dit
schema.

De voorstelling van het brandstofcircuit in het energiestroomaiagram maet ten minste de volgende elementen bevatten:

- aanvoer van brandstof vanaf de aansfuiting op het openbare net (gasdistributienet of vervoersnet), of vanaf de ontvangst van andere
brandstoffen op de site:
- voorbehandeling van brandstof, met aanduiding van de eventueel daarvoor aangevoerde energiestromen (warmte, compressors ..\

aftakkingen naar eventuele andere brandstofverbruikers,
- voeding naar de installatie:
plaats van de brandstofmetingen,

De voorstelling van het elektrische circuit in het energiestroomdiagran moet ten minste de volgende elementen bevatten:
- de elektriciteitsgeneratoren die bif de installatie horen;
- eventuele transformatoren tussen de instalfatie en het toegangspunt tot het openbare net (elektriciteitsdistributienet of
trans

issienetl

aftakkingen voor de voeding van de elektrische hulpdiensten van de installatie:
aftakkingen voor de voorbehandeling van de brandstof;

aftakking voor de levering van elektrische energie aan verbruikers ter plaatse;

- toegangspunt tot het openbare net. Ook als de installatie netto geen elektriciteit in het openbare net injecteert, moet het elektrisch
eendraadschema reiken Lot aan het toegangspunt [ot dat net.

eventuele andere elektriciteitsproductie-eenheden die op hetzelfde toegangspunt als de installatie zijn aangesloten op het openbare

net.
- plaats van de metingen. telkens met vermelding van het serienummer en, als dat beschikbaar is, de EAN-code van die toestellen. voor:

- elektriciteitsproductie door de installatie:
- eventueel verbruik van hulpdiensten en brandstofvoorbehandeling
- eventuele elektriciteitsinjectie in het openbare net.

De voorstelling van her warmtecircuit in het energiestroomaiagram. als dat aanwezig is. moet ten minste de volgende elementen bevatten:

- eventuele aftakkingen van de warmtestromen voor de voeding van hulpdiensten van de productie-installatie of voor voorbehandelin,
van de brandstof;
- plaats van de warmtemetingen, met vermelding van het serfenummer van de meettoestelfen.

Energiestroomdiagrarm E
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Definitieve aanvraag:

[J Voeg het vereenvoudigd energiestroomdiagram toe.
Het energiestroomdiagram moet een duidelijk beeld geven van de opstelling van de meetapparatuur en
moet alle brandstofstromen, elektrische of mechanische energiestromen en relevante warmtestromen
bevatten.

[J Als uin het verleden een principe-aanvraag indiende, moet u deze bijlage vervangen door een volledige
versie waarin de serienummers van de geplaatste meters zijn opgenomen.

Schema’s en keuringsverslag

Voeg bif dit formulier een vereenvoudigd energiestroomdiagram van de installatie waarin de opsteliing van alle mestapparatuur is
aangagaven, die wordt gebruikt om het aantal toe te kennen certificaten te bepalen. Het energiestroomdiagram moet alfe brandstafstromen,
algktrische of mechanische enargiestromen an relevante warmissiromen bavatian

in het energiestroomdiagram neamt u afle enargiestromen ap vanal het toegangspunt tot de site tot de aansiuiting op het elektricitaitsnat
Dit schema moet een duidelifk beeld geven waar feder meter (sarienummer varmelden) cpgesteld is, maar ook van de stappen die nodig zijn

om de energiebron om te zetten naar elektriciteit (bijvoorbeeld de gasblower die nodig is om biogas op druk te brengen). Afle meetpunten in
h

(bijvoorbeald zonnepansien) aangesioten zijn op hetzelfde aansiuitingspunt, die ook elektriciteit opweakken moet v deze mee opnamen in dit

schema

De voorstelling van het brandstofdirouit in het energlestroomdiagram moet ten minste de volgends elsmenten bevatten:

- aanvoer van brandstor vanar de aansiuiting op het openbare net (gasdistributienar of vervoersnet) of vanaf de ontvangst van andere
brandstoffen op de siter

- voorbehandeling van brandster met aanduiding van de eventuee! daarvoor aangevosarde enenglestromen (warmie compressors .J;

- aftakkingen naar eventugle andere brandstofverbruikers;

- voeding naar de instaliatia

- plaats van de brandstofimetingsan;

De voorst:

ng van het elektrische circwit in het energiestroomadiagram moet ten minste de volgende elementan bevatten:

- dealekir

iciteitsgeneratoren die bif de instalfatie horen;

- eventusle transformatoren tussen de installatie en Ret tosgangspunt tor het openbare net (elsktricitaitsaistributiensr of
transmyfssianatl;

- aftakkingen voor de voeding van de elektrische hulpdiensten van de installatie;

- aftakkingen voor de voorbehandeling van de brandstof:

- aftakking voor de [svering van elektrizche energie 3an verbruikers ter plasiss

- toagangspunt tot het openbare net. Ook als de installatie netto geen elektricitait in het openbare nat injecteart. moat Ret elektrisch
eandraadschema reiken tot aan het toagangspunt tot dat net;

- auentusle andere alaktricitalitsproductis-eenhadsan die ap hetzalfde toegangsount als de instaliatie zijn aangeslioten op het openbare
nat;

- plaats van de metingen teikens met vermelding van het serienummer en. als dat beschikbaar s de EAN-code van die toastelien. voor:

- glektriciteitsproductie door de instaliatie

- avertueel verbruik van hulpdiensten en brandstofvoorbehandeling:

- eventuele alektriciteitsinfectie in het cpenbare net.
Da voorstelling van het warmtecircuit in het enengrestroomdiagram. als dat aamwezig /s, moet ten minste de voigende elamentan bevattan:

- aventuele aftakkingan van de warmtestromen voor de voeding van hulpdiensten van de productie-installatie of voor voorbehandeling
van de brandstof,

- plaats van de warmtemetingen. met vermealding van Ret serienummer van de meettoestaifen.

Enargiestroomaiagram:
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Keuringsverslag
[J Voeg het keuringsverslag toe.
[1  Vul de datum van het plaatsbezoek van de keurder in bij uitgevoerd op.

Installatie kleiner of gelijk aan 200 kW

Voor installaties met een vermogen kleiner of gelijk aan 200 kW volstaat de AREI-keuring.
In de AREI-keuring moet minstens volgende gegevens opgenomen zijn:

- de datum van de keuring

- het merk van de productie-installatie

- het type van de productie-installatie

- het nominaal en maximaal vermogen uitgedrukt in kW/kVA van de productie-installatie
- het serienummer van de productie-installatie

- EAN-nummer van de meter waarop de installatie is aangesloten

- een door de keurder ondertekend eendraadsschema

Keuringsverslag

ing vereist. In bepaalde

stallatie moet gekeurd

an moet ook wiizigingsn aan de installatie gekeurd worden. Meer informatie over de types keuring de verplichtingen en een overzicht

[=
R ‘ i i e F e A e LA 1 i mriacnaran hadia irine r emarifialk in har 1/C el 1iF kA I reLaraick imm
van erkende keuringsinstanties wingdt u op www.enargiesparen beskeuring meer specifiek in het VEA-basiuit keuringsveraisten voor

roenestroom- en warmte-krachtinstallaties.

Voag een keuringsversiag toe

AREl-keuring & uitgevoerd op
g 2

Installatie groter dan 200 kW

Installaties groter dan 200 kW moeten een groenestroomkeuring toevoegen. De inhoud van de keuring en
wanneer deze moet gebeuren, is bepaald in het Besluit administrateur-generaal tot vastlegging van de vereisten
waaraan de keuring voor productie-installaties moet voldoen.

Keuringsverslag

Fen installatie moetr gekeurd worden bif opstart afhankellfk van de grootte van de installatie is een ander ty,

gevallen moet ook wijzigingen aan de installatie gekeurd worden. Meer informatie over de types keuring de verplichtingen en een overzicht
van erkande keuri ties vindt u op www.energiesparen.be/keuring meer specifiek in et VEA-Desiult keuringsveralsien voor
groensastroom- en warmte-krachtil

Voeg een keuringsversiag tog

Groenestroomkeuring: a uitgevoerd op
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4.7.7 Tabblad Indienen

Voor het indienen van een aanvraag zijn bepaalde gegevens en documenten verplicht.

J
N

Klik links onderaan op de knop Print als u een samenvatting wil.

Klik op de knop Controleren om na te gaan of er belangrijke informatie of bijlagen ontbreken. De status van
de actie zal wijzigen naar Bezig met indienen.

Rode uitroeptekens?

o Zoja, dan moet u de aanvraag vervolledigen voordat deze ingediend kan worden. Klik op het tabblad
en voeg de informatie (of bijlage) toe die ontbreekt. Pas als u de gegevens opslaat (= u klikt op de
knop Volgende of op een ander tabblad), zullen de rode kaders en uitroeptekens verdwijnen.

o Zo nee, dan kan de aanvraag ingediend worden.

Kijk voordat u de aanvraag indient na of het formulier correct en duidelijk ingevuld is.

Onduidelijkheden of tegenstrijdigheden zorgen onvermijdelijk voor bijkomende vragen, waardoor de
behandelingstermijn toe zal nemen. Het is enkel mogelijk voor de aanvrager om in te dienen. Wie de
aanvraag kan indienen, ziet u onder de Verklaring.

Bij het indienen van de actie moet de aanvrager op erewoord verklaren dat de aanvraag naar waarheid
ingevuld is.

I Zolang het dossier de status Bezig met indienen heeft, is de aanvraag niet ingediend.
° De dossierbehandeling kan pas starten nadat de actie ingediend is (= status /n behandeling).

Privacywaarborg en communicatie

De (technischel} gegevens in uw dossier worden opgeslagen en verwerkt conform de geldende regelgeving. Er kunnen gegevens uitgewisseld
worden met de regulator (VREG) en andere instanties die werken binnen de Vlaamse elektriciteits- en gasmarkt. zoals de netbeheerders, met
het cog op een correcte toepassing van het steunmechanisme. De voormelde gegevens kunnen eveneens gebruikt worden ten behoeve van een
algemene evaluatie van de steunniveaus of het opmaken van statistieken.

De persoonsgegevens in uw dossier worden opgeslagen en verwerkt conform de algemene verordening gegevensbescherming (EU-verordening
2016/679). Deze gegevens worden bijgevolg vertrouwelijk behandeld en worden niet bekendgemaakt aan derden. U heeft tevens het recht om
uw gegevens in te kijken en zo nodig de verbetering ervan aan te vragen, conform de voormelde algemens verordening gegevensbescherming.

Verklaring
Enkel de Aanvrager die werd aangeduid in tab Betrokkenen kan indienen.
[] Ik verklaar op erewoord. en in naam en voor rekening van de eigenaar van de productie-installatie dat:

» de certificaatgerechtigde op het moment van indienen van deze aanvraag niet kan beschouwd worden als een onderneming in
moeilijkheden, als gedefinieerd in artikel 113, 93°/1 van het Energiedecreet.
= alle informatie in dit elektronisch formulier en in de bijgevoegde documenten. naar waarheid is ingevuld.
= ik gemachtigd ben deze verklaring op erewoord te ondertekenen.
» ik de volgende wijzigingen onmiddellijk aan het VEKA zal melden, overeenkomstig artikel 615 en artikel £.2/3.6 van het Energiebes|uit,
alle wijzigingen:
o die ervoor kunnen zorgen dat niet langer voldaan wordt aan de voorwaarden voor de toekenning van certificaten en/of
garanties van oorsprong.
o die een invioed kunnen hebben op het aantal toe te kennen certificaten en/of garanties van corsprong
o die invloed kunnen hebben op de bepaling van de minimumsteun voor de toe te kennen certificaten.
o met betrekking tot de natuurlijke persoon of de rechtspersoon aan wie de certificaten en/of garanties van oorsprong moeten
worden toegekend.

+ ik mij ervan bewust ben dat het niet naar waarheid invullen van dit formulier aanleiding kan geven tot het schorsen of intrekken van
certificaten en/of garanties van corsprong, en het herroepen van de beslissing, overeenkomstig artikel 615, artikel 6.1.6, §2 en artikel
62/37 van het Energiebesluit.

Datum: De actie is nog niet ingadiand.
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Kijk volgende punten na, als het indienen niet lukt:

De knop indienen wordt niet getoond
Wordt enkel de knop Controleren getoond? Zo ja: Dit kan verschillende oorzaken hebben:
o Ziet u de knop Wijzigen (rechts beneden)?
o Zoja, klik op de knop wijzigen.
o Zo neeg, kijk volgende punten na.
o De aanvrager (nieuw of aangemeld dossier) werd als externe partij toegevoegd.
[]  Gavia Mijn dossiers naar het detail van uw dossier.
[1  Klik op tabblad Betrokkenen.Staat de naam van de onderneming of uw naam bij externe partij?
= 70 ja, verwijder de naam van de onderneming (of uw naam) bij externe partij.
o U heeft geen rechten om de actie in te dienen.
o Klik rechts bovenaan op Mijn gegevens.
o Klik op tabblad Registratie.
o Ziet u bij het gebruiksrecht en profiel: VEKA ExpertBase Gebruiker: Aanvrager?
o Zo nee, vraag aan de lokale beheerder van de organisatie om u het profiel aanvrager te geven voor
het Gebruiksrecht VEKA ExpertBase Gebruiker via Gebruikersbeheer.

Knop indienen is zichtbaar, maar indienen lukt niet
Ziet u een uitroepteken naast een tabblad?
o Zoja,
[]  Klik op dat tabblad.
Bovenaan ziet u welke informatie ontbreekt.
Voeg de informatie toe.
Klik op volgende.
Ga terug naar tabblad indienen als er geen uitroeptekens meer getoond worden.
[J  Klik op nieuw op de knop indienen.
o Zonee, (u ziet de indienen knop en er zijn geen rode uitroeptekens).
Waarschijnlijk heeft u teveel profielen.
[1  Klik rechts bovenaan op Mijn gegevens.
[1  Klik op tabblad Registratie.
[] Ziet u bij het gebruiksrecht en profiel, naast (het profiel) Aanvrager, ook andere profielen zoals
Dossierbeheerder of Certificaatbeheerder staan?
= 70 ja, vraag aan de lokale beheerder van de organisatie om via Gebruikersbeheer de
gebruiksprofielen Dossierbeheerder of Certificaatbeheerder te verwijderen. (Enkel het
profiel aanvrager mag blijven staan.)

O Ood

i
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4.8 WKK: INHOUD ONLINE AANVRAAG

Als er al een dossier in ExpertBase is, moet u starten in dat dossier en kan een deel van het aanvraagformulier
al ingevuld zijn (vb. adres, vermogen, energiestroomdiagram). Als deze informatie niet meer actueel is, moet u
die informatie zelf corrigeren. Start steeds van het bestaande dossier als er

- een principebeslissing voor dit project is.

- de warmte-krachtinstallatie ingrijpend gewijzigd is of zal worden (er is al een dossier gekend bij het VEKA).

Enkel als u een definitieve aanvraag voor warmte-krachtcertificaten opstart voor een volledig nieuwe installatie
waarvoor geen principebeslissing aanwezig is, mag u een nieuw dossier opstarten. Als u een dossier heeft, maar
het niet terugvindt in ExpertBase, dan contacteert u ons via e-mail.

De opbouw van het online aanvraagformulier voor een ingrijpende wijziging (IW) is quasi hetzelfde als bij een
nieuw project. Als er verschillen zijn, zullen deze toegelicht worden.

4.8.1 Tabblad Toelichting

In dit tabblad kan u extra informatie geven of bijlagen toevoegen. Zolang de actie niet ingediend is, kan u naar
dit tabblad terugkeren en informatie toevoegen

Type actie

Bij Type actie kunnen volgende opties getoond worden bij een aanvraag voor een nieuw project:

- Aanvraag voor de toekenning van een startdatum en een principebeslissing voor een volledige nieuwe
installatie met betrekking tot warmte-krachtcertificaten en garanties van oorsprong voor elektriciteit uit
kwalitatieve warmte-krachtkoppeling.

- Aanvraag voor de toekenning van een startdatum en een principebeslissing voor een volledige nieuwe
installatie met betrekking tot warmte-krachtcertificaten zonder garanties van oorsprong voor elektriciteit
uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling.

- Aanvraag voor de toekenning van een definitieve beslissing voor een volledige nieuwe installatie met
betrekking tot warmte-krachtcertificaten en garanties van oorsprong voor elektriciteit uit kwalitatieve
warmte-krachtkoppeling.

- Aanvraag voor de toekenning van een definitieve beslissing voor een volledige nieuwe installatie met
betrekking tot warmte-krachtcertificaten zonder garanties van oorsprong voor elektriciteit uit
kwalitatieve warmte-krachtkoppeling.

In onderstaand voorbeeld werd een definitieve aanvraag voor een volledig nieuwe installatie opgestart.

Aanvraag definitieve beslissing voor WKK-1066 MijnDossier Status:Nog niet ingediend

Toelichting Type actie

Betrokkenen Aanvraag voor de toekenning van een definitisve beslissing voor een volledige nieuwe installatie met betrekking tot warmte-krachtcertificaten
. en garanties van oorsprong veor elektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling,

Installatie

Energiebronnen Toslichting
productie Beschrijf kort uw project en eventuele bijzonderheden.

Metingen

Indienen

Vrij toe te voegen bijlagen

nkt is (zijn) aan een vraag in het formulier, zoals een meer itgebreid begeleidend

volgende
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Bij Type actie kunnen volgende opties getoond worden bij een aanvraag voor een ingrijpende wijziging:

- Aanvraag voor de toekenning van een startdatum en een principebeslissing voor een bestaande
installatie die ingrijpend gewijzigd zal worden met betrekking tot warmte-krachtcertificaten en garanties
van oorsprong voor elektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling.

- Aanvraag voor de toekenning van een startdatum en een principebeslissing voor een bestaande
installatie die ingrijpend gewijzigd zal worden met betrekking tot warmte-krachtcertificaten zonder
garanties van oorsprong voor elektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling.

- Aanvraag voor de toekenning van een definitieve beslissing voor een bestaande installatie die ingrijpend
gewijzigd is met betrekking tot warmte-krachtcertificaten en garanties van oorsprong voor elektriciteit uit
kwalitatieve warmte-krachtkoppeling.

- Aanvraag voor de toekenning van een definitieve beslissing voor een bestaande installatie die ingrijpend
gewijzigd is met betrekking tot warmte-krachtcertificaten zonder garanties van oorsprong voor
elektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling.

In onderstaand voorbeeld werd een definitieve aanvraag voor een ingrijpende wijziging in een bestaand dossier
opgestart.

Toelichting Type actie
Betrokkenen Aanvraag voor de toekenning van een definitieve beslissing voor esn bestaande installatie die ingrijpend gewijzigd is met betrekking tot
. warmte-krachtcertificaten en garanties van corsprong voor elektriciteit uit kwalitatisve warmte-krachtkoppeling
Installatie
Energiebronnen o
Toelichting
Productie Beschrif kort uw pr en 7
Metmgen De installatie is ingrijpend gewijzigd. er is een principebeslissing met startdatum.
. v
Indienen

Vrij toe te voegen bijlagen

zijn) aan een vraag in hat for

fier. zoals een meer uitg d bageleidend

Volgende Annuleren

Uw referentie of korte beschrijving
Als u bij het opstarten van de actie een korte beschrijving toevoegde, zal deze hier weergegeven worden. Deze
beschrijving kan u niet meer wijzigen.

Toelichting

In de gegevensblok toelichting, kan u extra informatie geven. Enkele voorbeelden van informatie die u hier kan
melden:

- Informatie die u in een begeleidende brief zou melden.

- De installatie heeft een projectspecifieke onrendabele top en bandingsfactor.

- Defect van meettoestellen.

- Vervanging van meettoestellen.

Vrij toe te voegen bijlagen

Hier kan u 1 of meerdere bijlagen toevoegen, zoals een uitgebreid begeleidende brief of foto’s van de
meetapparatuur die stuk ging.

Y
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o Vervanging meettoestellen gecombineerd met definitieve aanvraag of ingrijpende wijziging:

Als er meettoestellen na de voltooiing van de indienstname of ingrijpende wijziging stuk gingen of
vervangen werden dan vermeldt u volgende info bij de toelichting:

- datum vaststelling defect

- (verwachte) datum herstelling

- foto’s van de weggenomen en nieuwe meters

- (verwachte) datum keuring wijziging

Vul het formulier in. De situatie voor de wijziging (initi€éle situatie) en na de wijziging (huidige
situatie) moet duidelijk zijn.

Als u een nieuwe actie opstart, vult u de initiéle situatie in.
Als er nadien bijkomende vragen gesteld worden, kan er gevraagd worden om de inhoud van het
formulier aan te passen naar de huidige situatie (na de wijziging).

Als uw project valt onder een projectspecifieke projectcategorie, dan zal de bandingfactor voor uw
I project afzonderlijk berekend moeten worden en moet u 2 aanvragen indienen:

[1 Dien eerst de aanvraag voor de projectspecifieke onrendabele top en bandingfactor in.

[1 Dien nadien via ExpertBase de aanvraag voor een startdatum of de certificaten in.

De formulieren en praktische informatie over de aanvraagprocedure vindt u op de webpagina over
technologieén met projectspecifieke steun.

i
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4.8.2 Tabblad Betrokkenen

Aanvrager
De eigenaar van de installatie moet de aanvraag indienen. Als de eigenaar een onderneming is, moet de
onderneming toegevoegd worden als aanvrager.

T

Is u bij é8n van de vragen hieronder een correct rijksregisternummer f'tcev‘cegen natuurlifk persoon) of ondernemingsnummer .-'-'?geer’t an

och geen resuitaat krifgt. dan heeft deze parti ar voor meer informatie over de

[= J

=

nog niet alle stappen van de registratie doorlopen. Klik hi
registratie.
Aanvrager

De aanvrager is de eigenaar van de installatie. Er kan maar é&n aan

ager zifn. als er meerdere elgenaars zijn moet de aanvrager in onc‘.'e.-'-'.-'-'?g

k parsocon zijn. Deze kan anderen toggang geven tot dit dassier.

-
overfeg gekozen worden. De aanvrager kan een bedrijf of een natuu

~
v ]
i
i

anvrager die hier wordt opgegeven, moet het dossier indienen. aanduiden wie de certificaatgerechtigde wordt en erop toezien

De aanvrager voor de toekenning van groenestroomeertificaten en/of garanties van corsprong voor elektriciteit opgewekt uit hernieuwbare

0 De aanvrager wordt toegevoegd bij het opstarten van het dossier. U kan de naam van de aanvrager
enkel aanpassen als het dossier nog nooit ingediend is geweest. De aanvrager van de principeaanvraag
moet dezelfde zijn als die van de definitieve aanvraag. Zodra de aanvraag ingediend is, kan de aanvrager

niet meer aangepast worden.

energiebronnen is

Toegang externe partij(en)

In onderstaand voorbeeld werd er een externe partij toegevoegd met schrijfrechten. Deze kan het dossier
aanvullen, wijzigen, controleren op volledigheid en (indien nodig) de keuringsinstantie toegang geven tot het
dossier.

Toegang externe partijlen)

Volgende externe bedrijven of personen mogen de gegevens van dit dossier aanvullen of raadplegen (alleen lezen rechten).
Leentje Cumps n Alleen lezen ¥ Mag andere partijen toegang geven/ontnemen
LT LU >

0 Deze rechten kunnen op ieder moment verwijderd worden (zelfs als de actie in behandeling is) via de
actie toegang externe partij geven of afnemen.

i
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Bewijs van eigendom

Deze gegevensblok wordt enkel getoond bij een definitieve aanvraag. De naam van de aanvrager zal hier
automatisch ingevuld worden.

(] Vul 100% in, als u de enige eigenaar bent.

Bewijs van eigendom

Leentje Cumps is voor | 100 % eigenaar van deze installatie.

Voeg een bewijs van de eigendom toe.

Eigendomsbewijs: a

Eigenaar toevoegen

Meerdere eigenaars
[1 Voeg de mede-eigenaar toe via de knop Eigenaar toevoegen.

[] De naam van de aanvrager zal verschijnen, pas deze aan door op de knop Wijzigen &k te klikken.
Als de (mede)eigenaar een onderneming is, klik dan op Bedrijf en vul het ondernemingsnummer in.
Nadien zal de OK-knop verschijnen. Als de knop niet verschijnt, betekent dit dat deze partij zich nog moet

registreren.
[J  Vul het percentage in.

i
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Certificaatgerechtigde

Er kan maar 1 certificaatgerechtigde zijn. Deze onderneming of persoon zal de certificaten en garanties van
oorsprong ontvangen.

Klik op de knop Certificaatgerechtigde toevoegen. Standaard worden de gegevens van de aanvrager
ingevuld. Zolang de actie niet ingediend is, kan u de certificaatgerechtigde wijzigen.

Certificaatgerechtigde

htigde vrif wijzi

igen. Van zodra u de aanvraag heeft ingediend. moet u zoh

ficaatgerechtigde worden aangeduid. Als er meerdere eigenaars zijn of
genaar is van d

wanneer de certificaatgerechtigde geen &j

Certificaatgerechtigde toevoegen

Meerdere eigenaars

[] Selecteer de partij die de certificaten en/of garanties van oorsprong moet ontvangen.
[J Voeg de ondertekende verklaring toe.

Certificaatgerechtigde

ie moet er een verklaring opgesteld worden.

De certificaten en/of garanties van corsprong moeten toegekend worden aan | Leentje Cumps v nn

Voeg een document toe ondertekend door alle betrokken partijen waarin de hierboven genoemde persoon of onderneming aangeduid wordt

als certificaatgerechtigde.

Verklaring/aanduiding certificaatgerechtigde

Inhoud verklaring voor het aanduiden van de certificaatgerechtigde

Als er meerdere eigenaars zijn of als de certificaatgerechtigde een andere partij is dan de initiéle
aanvrager/eigenaar, dan moet u een verklaring toevoegen. Deze verklaring moet duidelijkheid geven over wie
de eigenaar is en wie de certificaten en garanties van oorsprong moet ontvangen.

Neem volgende punten op in de ondertekende verklaring:

Eigenaar verklaart met dit document dat de certificaten en garanties van oorsprong toegekend moeten
worden aan [naam van de partij die de certificaten en garanties van oorsprong moet ontvangen].

Datum vanaf wanneer dit ingaat.

Identificatie van de installatie (ligging installatie, vermogen).

Betrokkenen:

e Gegevens van de eigenaar: naam, ondernemingsnummer en contactgegevens.
e Gegevens van de certificaatgerechtigde: naam, ondernemingsnummer en contactgegevens.
e Handtekening van alle betrokken partijen.

i
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Een andere certificaatgerechtigde aanduiden

In volgende situaties moet een andere certificaatgerechtigde dan de aanvrager aangeduid worden, de aanvraag
werd ingediend door

de zaakvoerder (als privépersoon)
een medewerker (als privépersoon)
een moeder- of dochteronderneming (een ander ondernemingsnummer).

Een andere certificaatgerechtigde aanduiden bij de definitieve aanvraag, doet u als volgt:

J
N
J

[

Start de definitieve aanvraag op in het dossier namens de initiéle aanvrager.

Voeg in de gegevensblok bewijs van eigendom de juiste eigenaar toe.

Duid in de gegevensblok certificaatgerechtigde de onderneming aan die de certificaten en/of garanties van
oorsprong moet ontvangen.

De definitieve aanvraag (en de bijkomende inlichtingen) moet ingediend en afgehandeld worden door de
initiéle aanvrager.

Zodra de definitieve aanvraag afgehandeld is, zal de certificaatgerechtigde toegang hebben tot het dossier.
Vanaf dat moment kan de initiéle aanvrager dit dossier niet meer aanpassen.

Contacteer VEKA, als de onderneming werd stopgezet of bovenstaande werkwijze niet mogelijk is.

i
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4.8.3 Tabblad Installatie

Dit bevat volgende gegevensblokken:

- Locatie/adres van de installatie

- Technische gegevens waaronder vermogen en componenten
- Vergunningen

- Datum indienstneming

- Datum ingrijpende wijziging

- Renovatiekosten

- Andere overheidssteun

Locatie/adres van de installatie

[1  Vul het volledige adres in. Dit adres moet in Vlaanderen liggen en overeenkomen met de gegevens in de
vergunning.

Vul het adres van de installatie in

Postcode Gemeente v

Straat Nummer Bus

i
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Technische beschrijving van de installatie

[J  Vul het totaal onbegrensd vermogen in. Dit vermogen moet gedekt zijn in de vergunning.
o Principe-aanvraag: Vul het verwachte vermogen in.
Dit vermogen zal mee bepalen in welke projectcategorie de installatie valt.
o Definitieve aanvraag: Vul het vermogen in of pas het vermogen aan.
Als u een principebeslissing heeft (die nog geldig is), dan moet dit vermogen binnen de vastgelegde
projectcategorie liggen.
[1 Voeg een korte technische beschrijving van de installatie toe.
De technische beschrijving van de productie-installatie omvat een korte opsomming van de belangrijkste
processtappen en technische componenten zoals motor, generator en transformator, oven, boiler,
vergistingstank (met verwerkingscapaciteit).
[1 Download de template overzicht componenten en vul deze in. Gebruik in het overzicht van de
componenten dezelfde labels (TAG’s) als op het energiestroomdiagram bijvoorbeeld WT1 (windturbine 1),
M1 (voor Motor 1), ...

Technische beschrijving van de installatie
Gesf hieronder het totaal elektrisch nominaal vermaogen.

Tataal vermogen KW

Korte beschrijving van de installatie n

lecteer hisronder de technelogie van de productis-eenheid Als er meerdere productie-senheden zijn met een verschillende technologie
cte t

Beschrijving van de componenten

o
D= compeonenten amvatten zowel de productie-eenheden. motor, turbine, generator als eventuele transfarmatoren, ketels, buffervaten,
noodkoelers en andere componenten die onderdeel uitmaken van de productie-installatie.

Download de template overzicht compenenten, vervolledig hem en laadt hem hieronder op.

Owerzicht compeonenten: a

Voor de productie-eenheden en eventusle transformatore

testfiches opgeladen te worden. Als de motor geen deel vitmas
o

Product- of testfiches: E

i

pagina 98 van 153 ExpertBase Handleiding 4.12.2023



Vergunningen

De omgevingsvergunning verenigt en vervangt de stedenbouwkundige vergunning en de milieuvergunning.

Als u een omgevingsvergunning heeft, dan voegt u deze toe bij Omgevings- of milieuvergunning.

Enkel geldige vergunningen kunnen aanvaard worden. Als er hierover onduidelijkheden zijn, zullen hier
vragen over gesteld worden. In bepaalde gevallen is het aangewezen om ook een attest van de
gemeente over te maken, die bevestigt dat de installatie onder de bestaande vergunning valt.

Principeaanvraag

Bij een principeaanvraag kan u aanduiden dat u de vergunning aangevraagd heeft, maar nog niet ontvangen. Bij
een principeaanvraag kan u aanduiden dat u de vergunning aangevraagd heeft, maar nog niet ontvangen. U zal

deze op een later moment (uiterlijk bij de definitieve aanvraag) moeten aanleveren.

Vergunningen voor het project
Is ar voor het project een stedenbouwkundige vergunning vereist?

O la

O MNee

Is er voor het project een omgevings- of milieuvergunning vereist?

0O la

O Hee

Definitieve aanvraag

Bij de definitieve aanvraag moeten alle noodzakelijke vergunningen aanwezig zijn.

Vergunningen voor het project
Is er voor het project een stedenbouwkundige vergunning vereist?
® Ja
Deze werd toegekend op:
Stedenbouwkundige vergunning:
(O la. deze werd nog niet toegekend

O Mee

Is ar voor het project aan omgevings- of milieuvergunning vereist?
® lz

Deze werd toegekend op:

Omgevings- of milieuvergunning:
(O Ja, deze werd nog nist toegekend

O MNes
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Ingrijpende wijziging
Deze gegevensblok wordt enkel getoond in een actie met ingrijpende wijziging.

Principeaanvraag ingrijpende wijziging:
[] Duid aan wat van toepassing.
[J Duid Nee aan bij de vraag of de ingrijpende wijziging al voltooid is.

[] Vul in wanneer u verwacht dat ingrijpende wijziging operationeel zal zijn. Deze verwachte datum van
indienstneming geeft een indicatie, en is dus niet bindend. Deze datum moet in de toekomst liggen.

Ingrijpende wijziging
De ingrijpende wijziging betreft

e WijZiging [s een wijziging van een warmte-krachtinstallatie die ouder is dan tf

instens de m ine vervangen wordt door een nog niet gebruil
mte-krachtinstal [ 0men op de
L Let op alle motoren van een warmie-krachti

turbines een ouderdom van 15 jaar, vooraleer het toegelaten is een ingrijpende wi

e it df

moet daarnaast op het moment van ingrijpende wijziging ofwel vervangen ofwel uit dienst genomen zijn

[] Devervanging van é&n of meerdere motoren. die elk cuder zijn dan 10 jaar.

[J De vervanging van 2n of meerdere turbines, die elk ouder zijn dan 15 jaar.

Is deze ingrijpende wijziging al voltooid?
0 Ja
® Mes

Verwachte datum van de voltociing van de ingrijpende wijziging

De ingrijpende wijziging is toegestaan zodra ledere motor of turbine werkelifk ouder is dan tien of vijftien jaar. Bif meerdere productie-

eanhaden zal u de cuderdom per productie-eenheid moeten aantoner.

staving ingrijpende wijziging

n faar voor motoren en vifftien jaar voor

mator of turbine De oude motor of turbine is
e ofwel verwijderd van de site. Da nf
bben van 10 faar. en alle

i@ing uit te voeren. Blke motor of turbine van de instaliatie

taliatie moeten een ouderdom F
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Definitieve aanvraag:

[]  Duid aan wat van toepassing.

[J  Duid Ja aan bij de vraag of de ingrijpende wijziging al voltooid is.

L] Vul de effectieve datum van de indienstname van de ingrijpende wijziging in. Deze datum moet in het
verleden liggen.

[1  Vul de datum in dat de motor(en) of turbine(s) uit dienst werd(en) genomen.

Ingrijpende wijziging
De ingrijpende wijziging betreft

Een ingrifpende wifziging fs een wijziging van een warmte-krachtinstallatie die ouder s dan tien faar voor motoren en vifitien jaar voor
turbines. waarbif minstens de motor of turbine vervangan wordt door een nog niet gebruikte motor of turbine De cude motor of turbine is

rmre-krachtinstallatie uit dienst genomen op de site ofwel verwifderd van de site. De nieuwe motor of

ofwel volledig en aantoonbaar als wa

turbine is nog nogit eerder gebruikt Let op. alfe maotoren van een warmte-krachtinstallatie moeten een ouderdom hebber van 10 faar. en alle
turbines ean ouderdom van 15 faar, vooraleer het toegelaten is een ingrijpende wijziging uit te voeren. Elke motor of turbine van de installatie
maet daarnaast ap het moment van ingrijoende wijziging ofwel venangen ofwel uit dienst genomen zijn.

[] De wvervanging van &n of meerdere motoren, die elk cuder zijn dan 10 jaar.

[[] De wvervanging van £2n of meerdere turbines. die elk ouder zijn dan 15 jaar.

Is deze ingrijpende wijziging al voltooid?
® Ja

Datum van de veltooiing van de ingrijpende wijziging
Aantonen ouderdom voor ingrijpende wijziging

Datum dat de motorlen) of turbinels) uit dienst werdlen) genomen:
Staaf deze datum door gedetailleerde productiegegevens van de instalfatie afkomstig van de netbeheerder of laat dit bevestigen door de
keurder in een keuringsversiag. Bij meerdere data moet dit per productie-eenheld verduidelijkt wordean.

Staving ingrijpende wijziging:
O Nee

i
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Datum indienstneming

De datum van indienstneming is de datum waarop de installatie voor het eerst tegelijk nuttige warmte en
elektriciteit produceert.

Nieuwe installatie

Een nieuwe warmte-krachtinstallatie is een nieuw opgerichte installatie die volledig zelfstandig in 1 proces
thermische warmte en elektrische of mechanische energie opwekt. De onderdelen van de installatie mogen nog
niet eerder gebruikt zijn.

Datum indienstneming

Is de installatie al in dienst genomen?

® Ja

De gatum van indienstneming Is de eerste dag waarop tegelijk elektriciteit en nuttig aangewende warmte door de warmte-krachtinstallatie is
geproduceerd.

Datum indienstneming

Als er een periode van proefdraaien voorafging aan de uiteindelijke datum van indienstneming van de installatie, verduidelijk dit in een

bijlage Staaf dit eventueel aan de hand van meetgegevens.

Toelichting datum indienstneming;

O Nee

Werd &én van de componenten van de installatie al eerder in gebruik genomen?

O Ja

O Nee, ik bevestig dat alle noodzakelijke componenten nieuw zijn en nog niet eerder gebruikt werden in een andere installatie.

Ingrijpende wijziging

Enkel relevant voor warmte-krachtinstallaties die ingrijpend wijzigen:

[1  Antwoord Ja op de vraag Is de installatie al in dienst genomen?

[1 Bij de datum indienstneming moet u de datum invullen waarop de oorspronkelijke installatie (voor de
ingrijpende wijziging) in dienst werd genomen. Deze datum ligt minstens 10 of 15 jaar voor de datum van
de voltooiing van de ingrijpende wijziging van de warmte-krachtinstallatie.

Datum indienstneming
Is de installatie al in dienst genomen?

Vul bij datum indienstneming de datum in waarop de corspronkelijke installatie in dienst werd genomen. Deze datum ligt minstens tien of

vifftien jaar voor de datum van de voltooiing van de ingrijpende wijziging van de warmte-krachtinstallatie.

® Ja

De datum van indienstneming is de eerste dag waarop tegelijk elektriciteit en nuttig aangewende warmte door de warmte-krachtinstallatie is
geproduceerd.

Datum indienstneming

Als er een periode van proefdraaien vooralfging aan de uiteindelijke datum van indienstneming van de installatie, verduidelijk dit in een

bijlage. Staaf dit eventueel aan de hand van meetgegevens.

Toelichting datum indienstneming:
O Nee

Werd &én van de componenten van de installatie al eerder in gebruik genomen?

O Ja

O Nee, ik bevestig dat alle noodzakelijke companenten nieuw zijn en nog niet eerder gebruikt werden in een andere installatie
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Renovatiekosten

Als uw warmte-krachtinstallatie gerenoveerd is, zal u bijkomende informatie moeten aanleveren.

Werd de warmte-krachtinstallatie na haar constructie gerenoveerd?

(® Ja. de renovatie vond plaats in het jaar

Bedroegen de totale renovatiekosten meer dan 50% van de kostprijs van een soortgelijke nieuwe warmte-krachtinstallatie?

O
Het jaar van de ren
productie van elektriciteit. en om de relatieve bespari
O HNee
Toon aan dat de totale renovatiekosten meer of minder dan 50% bedragen van de kostprijs van een soortgelijke nieuwe warmte-
krachtinstallatie. 5Staaf de renovatiekosten aan de hand van facturen en dergelijke.

Staving renovatiekosten:
O Mee

wvatie zal als uitgangspunt genomen worden om het referentierendement te bepalen voor de gescheiden

g op de primaire energie (RPE) te berekenen.

Andere overheidssteun

Als u extra steun aan de overheid hebt gevraagd voor uw investering of dit zal doen moet u dit melden.

Hebt u voor de installatie, naast certificaten, overheidssteun verkregen of aangevraagd, of bent u van plan dat in de toekomst nog te
doen?

® Ja

O HNee

Duid aan welke overheidssteun.
[ ] Ecologiepremie

[] vuIF

[] Verhoogde investeringsaftrek

Andere

Overzicht van de aangevraagde of verkregen steun: E
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4.8.4 Tabblad Energiebronnen

Dit tabblad is dynamisch: afhankelijk van de energiebron die u toegevoegd hebt, zal u andere vragen of
verklaringen zien. Dit tabblad bevat in zijn meest uitgebreide vorm, volgende gegevensblokken:

Overzicht energiebronnen (altijd)

Aansluiting op het aardgasnet (enkel als aardgas is aangeduid)

Inputstromen (enkel bij biomassa of biogas)

Vaststelling van het type biogasinstallatie/type verbrandingsinstallatie (afhankelijk van de hernieuwbare
energiebron)

Voorbehandeling

Overzicht energiebronnen

[1 Voeg bij Overzicht energiebronnen alle gebruikte energiebronnen toe die aangewend worden in de

installatie. Afhankelijk van de energiebron die u kiest, kunnen er vragen bijkomen.

Hoe voeg ik een energiebron toe?

[

[ R R

ENERGIEBRON TOEVOEGEN x ENERGIEBRON TOEVOEGEN x

Klik op de knop Energiebron toevoegen.

Overzicht energiebronnen

Geef hieronder alle gebruikte energiebronnen op die worden aangewend in de installatie.

Als er verschillende energiebronnen gecombineerd worden, voegt u alle gebruikte energiebronnen toe. Vermeld per energiebron het percentage
dat deze vertegenwoordigt ten opzicht van het totale jaarlijkse brandstofverbruik. Vergelijk brandstoffen in kWh londerste
verbrandingswaarde). Op basis van de gebruikte brandstoffen zal de representatieve categorie voor uw project vastgelegd worden. Let op.
wijzigingen aan de brandstoffen tijdens de exploitatieperiode kunnen gevolgen hebben voor de steun.

Aandeel
brandstof (%)

Energiebron toevoegen Totaal: 0

U kan het brandstofverbruik van de installatie toelichten. Licht dit zeker toe als u een energiebron met de beschrijving andere’ toevoegde.

Energiebron

Toelichting brandstofverbruik: a

Duid aan of de bron Fossiel of Hernieuwbaar is.

Duid de vorm van de energiebron toe (gasvormig, mechanisch,...).

Duid de energiebron aan. In dit voorbeeld werd de energiebron aardgas toegevoegd.
Klik op de knop Toevoegen.

ENERGIEBRON TOEVOEGEN

® Fossiel | ® Gasvormig | ® Aardgas
Hernieuwbaar Thermisch Andere gasvormige fossiele brandstoffen
Vast Butaan
Vloeibaar Cokesovengas
Heoogaovengas
Propaan
Raffinaderijgas

Restgas
Waterstofgas

- [N =

[J  Vul het aandeel brandstof uitgedrukt in percentage in. Als dit de enige brandstof is, vult u 100% in.
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[J Als er meerdere brandstoffen gebruikt worden in de installatie, moet u iedere brandstof toevoegen en het
aandeel (uitgedrukt in percentage) invullen. Het totaal kan niet meer dan 100% zijn.

Overzicht energiebronnen
Geef hieronder alle gebruikte energiebronnen op die worden aangewend in de installatie.

Als er verschillende energiebronnen gecombineerd worden voegt U alle gabruikte enargiebronnen toe. Vermeald per energiebron het percentage

dat deze vertegenwoordigt ten opzicht van het totale jaarlijkse brandstofverbr

k. Vergelijk brandstoffen in kWh fonderste

verbrandingswaarde) Op basis van de gebruikie brandstoffen zal de representatieve categorie voor uw profec vastgelagd worden. Let op

wijzigingen aan de brandstoffen tijdens de exploitatieperiode kunnen gevolgen hebben voer de steun.

Energlebron Aandeel brandstof (%)
Aardgas 100 E
Energjebron toavoegen Totaal: 0

U kan het brandstofierbruik van de installatie toelichten. Licht dit zeker toe als U ean enargiebron met de beschrijving andere toavoegds.
Toelichting brandstofverbruik

Voor weing voorkomende brandstoffen toont u de onderste verbrandingswaarde aan aan de hand van specificaties van de

brandstofleverancier, regelmatige bemonstering of continue meting L

fcht toe hoe de onderste verbrandingswaarde voor de verbruikte

brandstoffen bepaald of gemeten worden.

Staving onderste verbrandingswaarde:

Indeling energiebronnen voor fossiel

Indeling Beschrijving

vast Steenkool
Bruinkool
Turf

Huishoudelijk afval: fossiel gedeelte

Industrieel en commercieel afval: fossiel gedeelte

Andere vaste fossiele brandstoffen
vloeibaar Zware stookolie

Nafta

Benzine

Dieselolie / gasolie

LPG

Vloeibaar niet-hernieuwbaar afval

Andere vloeibare fossiele brandstoffen
gasvormig Aardgas

Propaan

Butaan

Cokesovengas

Hoogovengas

Raffinaderijgas

Waterstofgas

Restgas

Andere gasvormige fossiele brandstoffen
thermisch Proceswarmte
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Indeling energiebronnen voor hernieuwbaar

Indeling Beschrijving

vast Huishoudelijk afval: biogeen gedeelte
Industrieel en commercieel afval: biogeen gedeelte
Stukhout
Houtpellets

Onbehandeld houtafval

Niet-verontreinigd behandeld houtafval
Verontreinigd behandeld houtafval

Vaste landbouwbiomassa
Slib in vaste vorm
Andere vaste biomassa

vloeibaar Vloeibaar bio-afbreekbaar afval

Dierlijke vetten
Koolzaadolie
Palmolie
Yatropha

Andere zuivere plantaardige olie

Biodiesel

Andere geraffineerde plantaardige olie

Slib in verpompbare vorm

Andere vloeibare hernieuwbare brandstoffen
gasvormig Biogas - hoofdzakelijk agrarische stromen

Biogas - GFT met compostering
Biogas - Stortgas
Biogas - RWZI
Biogas - overig
thermisch Zonne-energie
Geothermie
mechanisch  Windkracht
Waterkracht
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Aansluiting op aardgasdistributienet of aardgasvervoernet
Als de energiebron aardgas is, zal deze vraag getoond worden.

De installatie is aangesloten op
O het aardgasdistributienet uitgebaat door Fluvius

O het aardgasvervoernet uitgebaat door Fluxys.

Inputstromen
Deze vraag wordt enkel getoond in biogas- en biomassa-dossiers met afvalstromen.

Inputstromen

Voag een volledig ingevulde overzichtstabel van alfe inputstromen toe opgesplitst zowel per type als per feverancier. Deze is verplicht zowe!
voor alle biomassa installaties ais voor biogasinstallaties van het Lype vergisting van hoofdzakelijk mest- en/of land- en tuinbouwgeraiatesrds
stromen, en het Lype overige vergisting waanan de inputstromen niet 100% bedriffseigen zijn met een startdatum voor 1 fanuari 2018 Op
basis van deze tabel wint het VEA het advies van de OVAM in over de aard van de gemelde inputstromen voor zover het afiial betreft Gebruik

naran he/

i= - v AAALS SIS i o -
het sfabloon dat u vindt op www.energiesparen be/form

Let op jedere wifziging aan inputstromean moat enmiddellijk gemeld worden aan de hand van de /aatst goedgekeaurde tabel. Evengens moetr U

deze averzichtstabel van de inputstromen, jaartij
levering- of wesgbonnen van de aan de productie-instaliatie geleverde biomassa minstens vijf jaar. Het VEA of een door het VEA aangewezen

voor 30 april actualiseren met de gegewens van het voorbife kalenderjaar. Bawaar de

keuringsinstantie kan die informatie op elk moment opvragen.

Owverzichtstabel inputstromen:

fjwing van de inputstromen tog Wermeld in de verhalende beschrijving de verschillende types van
ing naar de relevante passages uit de

Voag een gedatailleerde verhalende baschr.

inputstromen en ge verschillende leveranciers (groep/sector] telkens met ean verwijz
CMgevingsvergunning

Beschrijving inputstromen:

i
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Vaststelling van het type verbrandingsinstallatie

[1  Vink de verklaring aan als deze van toepassing is op uw installatie.

Onderstaande verklaringen worden getoond als bij energiebron biogas - hoofdzakelijk agrarische stromen
en aardgas werd toegevoegd.

Dual fuel installatie die uitgebaat wordt als biogasinstallatie

[0 1k verklzar dat steeds minstans 85% van de als brandstof azn de installatie toegevoerde energie biogas betreft. waarbij dit percentage
wordt bepazld als een glijdend gemiddelde aver de voorbije 12 maanden. Bijgevelg zal de installatie beschouwd worden als 2en installatie op
bicgas.

Vaststelling van het type biogasinstallatie

[] Ik verklaar dat steeds meer dan 50% op massabasis van de in de installatie aangewende energiebronnen mest- en/of land- en
tuinbouwgerelateerde stromen betreft, waarbij dit percentage wordt bepaald als een voortschrijdend gemiddelde over de voorbije 12
maanden. Bijgevelg zal de installatie beschouwd worden als het type vergisting van hcofdzakelijk mest- en/of land- en tuinbocuwgerelateerde
stromen.

[0 Ik verklaar dat steeds ten minste 85% op massabasis van de in de installatie aangewende energiebronnen mest- en/of land- en
tuinbouwgerelateerde stromean of andere organische-biclogische stoffen of afvalstoffen betreft. waarbij dit percentage wordt bepaald als een
voortschrijdend gemiddelde cver de voorbije 12 maanden. Bijgevolg zal de installatie beschouwd worden als het type vergisting van mest-
en/cf land- en tuinbouwgerelatesrde stromen of van andere organisch-biclegische stoffen of afvalstoffen.

De indeling van biogas- en verbrandingsinstallaties die gebruik maken van gemengde inputstromen is
bepaald in het ministerieel besluit van 8 december 2017.

Voorbehandeling

Als aardgas de enige brandstof is

[

Duid Nee aan.

Als een brandstof een voorbehandeling moet ondergaan.

0

[
0
0

Duid Ja aan bij de vraag of de brandstoffen een voorbehandeling moeten ondergaan.
Vink bij energiebron aan, welke brandstoffen een voorbehandeling moeten ondergaan.
Vul het vermogen in.

Voeg de verantwoording toe.

Voorbehandeling

Moeten de brandstoffen van de productie-installatie een voorbehandeling ondergaan?

De voorbehandelingsenergie is het energieverbruik dat nodig is om de energiebron geschikt te maken voor gebruik in de installatie.
Voorbeelden van voorbehandeling zijn zuiveren, verkleinen, verwarmen, op druk brengen, gasontspanning..

® la

Duid aan welke energiebronnen een voorbehandeling moeten ondergaan. Enkel de voorbehandeling van de gebruikte brandstoffen die

gebeurt op de site zelf moet in rekening gebracht worden en gestaafd worden. Vioeg de verantwoording van het vermogen toe. Vermeld of

het gaat om elektrisch. thermisch of mechanisch vermogen. De energie die nodig is om de brandstof geschikt te maken voor het gebruik
in de installatie moet in mindering gebracht worden bij de bepaling van de nettoproductie van de thermische, elektrische of mechanische
energie.

O Mee

Energiebron Vermogen voorbehandeling (kW) Verantwoording vermogen

[] 1- Asrdgzs
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4.8.5 Tabblad Productie

Dit tabblad bevat in zijn meest uitgebreide vorm, volgende gegevensblokken:
- Aansluiting op het elektriciteitsnet

- Andere productie-installaties

- Productie van de elektrische energie

- Productie van de mechanische energie

- Productie van de thermische energie

- Warmte of koudevraag

- Productie van CO2

- RPE

- WKB

Aansluiting op het elektriciteitsnet

[1 Duid aan op welk elektriciteitsnet, de installatie aangesloten is.

Is de installatie aangesloten op het openbare elektriciteitsnet?

Hierbij is het niet noodzakelijk dat de installatie cok elektriciteit op het net injecteert. Zelfs als alle geproduceerde elektriciteit ter plaatse
wordt verbruikt, kan de installatie aangesloten zijn op het elektriciteitsnet.

QO Ja, op het distributienet uitgebaat door Fluvius.
O Ja, op het plaatselijk vervoernet van elektriciteit uitgebaat door Elia.
O Ja, op het transmissienet uitgebaat door Elia.

O Nee, de installatie is op geen enkele wijze aan het openbare net gekoppeld en werkt dus in eilandbedrijf.

i

4.12.2023 ExpertBase Handleiding pagina 109 van 153



Andere productie-installaties
Deze vraag is belangrijk voor de correcte toekenning van de garanties van oorsprong.

Beantwoord de vraag of er andere productie-installaties zijn (bijvoorbeeld zonnepanelen, WKK,...).
Klik op de knop Installatie toevoegen, als het antwoord ja is.

Vul de TAG’s in (labels), gebruik deze TAG’s in het energiestroomdiagram.

Vul de gegevens van de installatie aan zoals de technologie en het geinstalleerd vermogen.

Duid aan wat van toepassing is.

OO0oogad

I Vermeld de informatie van deze bijkomende installatie ook in de bijlage Overzicht van componenten
H (tab Installatie > Technische gegevens).

Ook productie-installaties waarvoor u geen recht heeft op groenestroom- of warmte-
krachtcertificaten, moet u toevoegen en vermelden op het energiestroomdiagram.

Zijn er op het toegangspunt van het openbare elektriciteitsnet waarop de installatie is aangesloten, nog andere installaties
aangesloten die mogelijk elektriciteit kunnen injecteren in het net?

Andere installaties kunnen zijn een warmte-krachtinstallatie. groenestroominstaliatie (vb. zonnepanelen) of andere installaties die elektriciteit

produceren. Vermeld deze installaties zeker in het energiestroomdiagram.
® la
O Nee

Lijst van installaties
TAG Technologie o Vermogen (kW)

Certificaatgerechtigd. Als deze installatie certificaten ontvangt, vinkt u certificaatgerechtigde aan.

De geproduceerde elektriciteit wordt gemeten en uitgelezen door de netbeheerder

EAN code productie

Serienummer van de productiemeter Dossierkenmerk

Installatie toevoegen

i
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Productie van elektrische energie

Onder de hoeveelheid elektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling wordt de hoeveelheid
geproduceerde elektrische energie verstaan zonder het verbruik van de hulpdiensten en
brandstofvoorbehandeling. Deze cijfers zijn indicatief voor het aantal toe te kennen garanties van oorsprong.

1 Vink aan waarvoor de hoeveelheid geproduceerde elektriciteit aangewend wordt. Als er de mogelijkheid tot
injectie in het openbaar elektriciteitsnet bestaat moet u dit aanvinken. Ook als alle geproduceerde
elektriciteit volledig ter plaatse wordt verbruikt, maar het technisch gezien wel mogelijk is om te injecteren.
In dat geval, vult u bij de geschatte jaarproductie injectie 0 kWh in.

Productie van elektrische energie

Produceert de installatie elektrische energie?

= Ja

O Nee. De geproduceerde mechanische energie wardt enkel rechtstreeks gebruikt in aandrijvingen.
Onder de hoeveelheid elektriciteit uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling wordt de hoeveelheid geproduceerde elekirische energie verstaan
exclusief het verbruik van de hulpdiensten en brandstofvoorbehandeling. Als er de mogelijkheid tot injectie in het openbaar elektriciteitsnet
bestaat moet u dit aanduiden. Het kan zijn dat de geschatte faarproductie injectie gelijk is aan 0 kWh.

Waarvoor wordt de door de productie-installatie geproduceerde nettohoeveelheid elektrische energie aangewend?

Jaarproductie (kWh per

Spannin Verdelin
P & Jjaar) &
elektriciteitslevering voor gebruikers ter plaatse, of via een directe
lijn v 0 %
injectie in distributie- of transmissienst v 0 %

Totale jaarproductie: 0 kWh per jaar

Wat iz het netto elektrisch rendement van de installatie?

Elektrisch rendement %

Berekening elektrisch rendement E

onmogelijkheid tot injectie

Kan de geproduceerde elektriciteit technisch gezien geinjecteerd worden in het openbaar elektriciteitsnet?

O la
O Nee

0 Als er injectie is zal de vraag over onmogelijkheid tot injectie niet getoond worden.
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Directe lijnen

Een directe lijn is elke elektriciteitslijn met een spanning gelijk aan of minder dan 70 kV, die een productie-
installatie rechtstreeks met de afnemer verbindt. Voor de aanleg van een directe lijn die de grenzen van de
eigen site overschrijdt, heeft u een toelating van de VREG nodig.

[J Beantwoord de vraag of de installatie elektriciteit kan of zal injecteren in een directe lijn die de eigen site
overschrijdt.

Directe lijnen
Een directe ljjn is elke elektricitaitsiifn met een spanning gealifk aan of minder dan 70 kV die ean productie-installatie rechistresks met de

afnemer verbingt. Voor de aanieg van sen directe lijn die de grenzen van de elgen site overschrijdt. most ean voorafgaands toslating van de

VREG verkregen worden.

Zal of kan de installatie elektriciteit injecteren op een directe lijn die de eigen site overschrijdt?

® Iz
Heeft. u voor de installatie een beslissing voor een definitieve projectspecifieke bandingfactor?
O la
U moet deze aanvraag voor de startdatum of de gefinitieve aanvraag binnen de 6 maanden (vergunningsplichtig) of 18 maanden (niet-
vargunningsplichtig! na de betekening van de beslissing van de definitieve bandingfactor indienen. Na deze termijn verliest u de
verkregen projectspecifieke bandingfactor.
() Nes

Dien eerst de aanvraag projectspecifieke onrendabele top en bandingfactor in. De formulieren vindt u op www.energiesparen.be bij

ra

ooy "E'C"‘;DEC eke oray ECLCEEEJ-E.'G'.E‘E‘" Zodra u de betekerii na van de beslissit ng met de definitieve _;d.”G--.I:s-_.LTC.' ontvangen heaft kan u

C‘E'A-.‘?n-”"l-r.aé‘gLC\JFE'EHIEF'C'E“;"10 de gefinitieve aanvra adg voor carii ficaten indi

Installaties die elektriciteit injecteren in een directe lijn die de eigen site overschrijdt moeten 2
I aanvragen indienen:

[1 Dien eerst de aanvraag voor de projectspecifieke onrendabele top en bandingfactor in.

[1 Dien nadien via ExpertBase de aanvraag voor een startdatum of de certificaten in.

De formulieren en praktische informatie over de aanvraagprocedure vindt u op de webpagina over
technologieén met projectspecifieke steun.

i
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https://www.energiesparen.be/monitoring-en-evaluatie/technologieen-met-projectspecifieke-steun
https://www.energiesparen.be/monitoring-en-evaluatie/technologieen-met-projectspecifieke-steun

Mechanische energie
Als uw installatie mechanische energie produceert die rechtstreeks gebruikt wordt voor de aandrijving van
compressoren of dergelijke, moet u het mechanisch vermogen en rendement bepalen. In de berekening moet
het thermisch vermogen per warmtedrager opgegeven worden.

Verschilt het thermisch vermogen van specifieke warmtewisselaars met het vermogen in de constructeursfiche?
Zo ja, toon dit thermisch vermogen aan in een bijlage die u oplaadt in tab Toelichting.

Mechanische energie

Produceert de installatie mechanische energie voor rechtstreeks gebruik in aandrijvingen, die niet verder omgezet wordt in elektriciteit?

® Ja
O Nee

Voeg de constructeursfiche van de warmte-krachtinstallatie toe om dat vermogen te verantwoorden.
Voor installaties die langer dan 365 dagen geleden in gebruik genomen zijn, en waarvan het mechanisch nominaal vermogen hoger is
dan 200 kW, wordt het mechanisch rendement bepaald aan de hand van meetgegevens van 365 opeenvolgende dagen voorafgaand
aan de maand van deze aanvraag. Neem die meetgegevens op maandbasis op in een document dat u bij dit formulier voegt.

mechanisch nominaal vermogen kW
jaarlijkse nettoproductie van mechanische energie kWh per jaar
mechanisch rendement %
Berekening mechanisch rendement:

i
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Thermische energie

Voor de bepaling van het thermisch rendement deelt u het thermisch vermogen door het vermogen dat u aan
brandstof verbruikt. U vindt dit terug in de gegevens die de fabrikant ter beschikking stelt. Het is belangrijk dat
u met het netto thermisch vermogen rekent. De warmte die u produceert, maar niet onder de noemer nuttige
warmte valt, mag niet meegeteld worden.

Thermische energie

De nuttige tospassing van de warmte is hoofdzakelijk bestemd voor:

(® Landbouw

O Verwarming

O Industrie

Duid aan welke vormen van thermische energie nuttig worden toegepast:

Betreft dit een Thermisch nominaal Thermisch netto- Jaarlijkse productie
droogtoepassing? vermogen kW rendement % kWh/jaar

[] Stoem

[0 warme lucht in de vorm van 0 i
rookgassen met temperatuur < 230°C .

[] Warme lucht in de vorm van O
rookgassen met temperatuur = 250%C .

[J Warme lucht in de vorm van
stralingswarmte

E Andere vorm van

[] Koude

HBE

Totaal: 0 kWh

i
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Warmte of koudevraag

U moet een schatting maken van de maandelijkse warmtevraag, voor een volledig jaar. U geeft ook aan op welke
manier u aan deze warmtevraag gaat voldoen (warmte-krachtinstallatie, ketels...). De warmte geleverd door de
warmte-krachtinstallatie in een bepaalde maand mag natuurlijk nooit hoger zijn dan de warmtevraag in die
maand, tenzij een warmwaterbuffer wordt gevuld.

Warmte of koudevraag

Totaal geschatte jaarlijkse warmte- of koudevraag Kwh
Beschrijf duidelifk en vitgebreid waarvoor de geproduceerde warmte wordt gebruikt. U moet aantonen dat de installatie beantwoordt aan een
economisch aantoonbare vraag. namelijk een vraag die de behoefte aan warmte of koeling niet overstijgt en waaraan anders ander

marktvoorwaarden zou worden voldaan door andere processen van energiecpwekking dan warmte-krachtkoppeling

'oepassing van de warmievraag

Voeg een overzicht of een schatting van de (verwachte! warmte- of koudevraag per maand toe, voor een periode van twaalf opeenvolgende

maanden vanaf de ingebruikname van de installatie. Geef aan in welke mate de warmtevraag door de warmte-krachtinstallatie zelf wordt

ingevuld of zal worden ingevuld, en in welke mate andere warmteproducenten (zoals ketels) hiervoor instaan.
Cverzicht of schatting warmte- of koudevraag per maand:

Wordt de geproduceerde warmte (of een deel ervan) verder nog gebruikt voor de productie van mechanische of elektrische energie buiten
de grenzen van de warmte-krachtinstallatia?

O la
O Mee

Beschikbare warmte

Om de beschikbare warmte te bepalen, wordt uitgegaan van het verbruik van beschikbare warmte tijdens de
referentieperiode die voorafgaat aan de eerste dag van de maand waarin de nieuwe warmte-krachtinstallatie
in dienst wordt genomen of ingrijpend wijzigt. De referentieperiode is 2 jaar voor warmte-krachtinstallaties met
motoren en 3 jaar voor warmte-krachtinstallaties met turbines.

Beschikbare warmte

Om de beschikbare warmte te bepalen wordt uitgegaan van het verbruik van beschikbare warmte tijdens de referentieperiode die voorafgaat
aan de eerste gag van de maand waarin de nisuwe warmie-krachtinstallatie in dienst wordt ganomen of ingrijpend wijzigt De
referentigperiode is twee jaar vaor warmie-krachtinstallaties met motaren en drie faar voor warmte-krachtinstaliaties met turbines.

Hoe wordt of werd de warmtevraag ingevuld voor de indienstneming?

De warmtevraag is nieuw door nieuws activiteiten of vitbreidingen

[] door installaties die uitsluitend dienen voor de productie van warmte in de vorm van stoom. warm water. warme lucht of andere
warmtedragers (bijvocrbesld ketels of ovens)

[ ] door de warmte-krachtinstallatie zelf tvoor die ingrijpend gewijzigd werd)

] door 2en anders warmte-krachtinstallatie die geen voorwerp uitmaaki van deze aanvraag

[ op een andere manier. namelijk:

Als de site al gebruik maakte van beschikbare warmte dan moet de warmte-krachtbesparing van de warmte-krachtinstaflatie berekend worden
3sis van de gerealiseerde warmie-krachtbesparing ten cpzichte van het energieverbruik voor de productie van die beschikbare warmte

Toelichting beschikbare warmte:| a testpng x

i
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Productie van CO2

Deze gegevensblok is relevant voor tuinbouw warmte-krachtinstallaties die de rookgassen van hun warmte-
krachtinstallatie grondig reinigen en dan injecteren in de serre. Op deze manier wordt de serre tegelijkertijd
bemest met CO2 en verwarmd.

[l Beantwoord de vraag of de installatie gebruikt wordt voor de productie van nuttig aangewend CO,.
Zo ja, beschrijf in de toelichting gebruik van CO2 hoe dit praktisch gebeurt (inclusief korte beschrijving
van de rookgasreiniger).
Vul het verwacht aantal draaiuren van de WKK-installatie in.
[1  Vul het verwacht aantal uren dat de rookgassen in de serre worden geinjecteerd in.

Voor de berekening van het aantal warmte-krachtcertificaten moet het aantal uren gemeten worden.
[1 Neem deze teller mee op bij het overzicht van de metingen (tabblad metingen).

O

Productie van CO2

Dit principe kan worden toegepast in tuinbouwserres.

Wordt de installatie gebruikt voor de productie van nuttig aangewend CO27
® Iz

O Mee

Vul in wat van toepassing Is.

. ) . . - uur per
verwacht aantal draaiuren van de warmte-krachtinstallatie 5750 ]

2ar
Werwacht aantal uren dat de rockgassen in de serre waorden 2000 uur per
geinjecteard - Jaar
Toelichting gebruik van CO2:| a test.png X

Als u deze vraag niet ziet, moet u Landbouw aanduiden bij de nuttige toepassing van warmte is
hoofdzakelijk bestemd voor (gegevensblok Thermische energie).

Relatieve besparing op primaire energie (RPE)
U mag deze vraag leeglaten. Als u een percentage invult, moet u de berekening staven.

RPE
Hoeveel bedraagt de relatieve besparing op primaire energie?
%
De relatieve besparing op primaire energie (RPE) wordt gebruikt am te beoordelen of de warmte-krachtinstallatie in aanmerking kamt voor

de toekenning van warmte-krachtcertificaten. Alfeen kwalitatieve warmte-krachtinstallaties in fet Viaamse Gewest komen in aanmerking voor

ng van warmte-krachtcertificaten. De warmte-krachtinstallatie is kwalitatief in de volgende gevallen.

e RPE is groter dan 0% voor een warmte-krachtinstallatie met een nominaal elektrisch of mechanisch vermogen < 1 MW,
- RPE bedraagt ten minste 10% voor een warmte-krachtinstallatie met een nominaal elektrisch of mechanisch vermogen vanaf 1 MW

Voeg een document bij dit formulier waarin u de relatieve besparing op primaire energie (RPE) die de warmte-krachtinstallatie gemiddeld
Jaarlijks realiseert. berekent. U berekent de RPE volgens de methode, vastgelegd in bijlage | van het Energiebesiuit

Berekening van de relatieve besparing op primaire energie:

i
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Berekeningsvoorstel
[1 Voeg een berekeningsvoorstel toe, als de WKK-installatie groter is dan 200 kW.

Berekeningsvoorstel
Voeg een berekeningsvoorstel voor de warmte-krachtbesparing (WKB) toe Start met de basisformule en pas deze aan overeenkomstig de

situatie.

WKB = Eppr + Qs _ F

Mg Mo

Het bepalen van de elektriciteitsproductie uit kwalitatieve warmte-krachtkoppeling (Eyyyl. nettowarmteproductie (Qnapn! €N

brandstofverbruik (F) is beschreven bij Veelgestelde vragen.

Berekeningsvoorstel:

i
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4.8.6 Tabblad Metingen

Dit bevat volgende gegevensblokken:
- Hulpdiensten

- Transformatorverliezen

- Warmteverliezen

- Noodkoeler

- Meetapparatuur

- Schema’s en keuringsverslag

Hulpdiensten
De hulpdiensten van de warmte-krachtinstallatie zijn onder andere smering, koeling, ventilatie, verlichting, ...
[1 Voeg bij Overzicht hulpdiensten een bijlage toe, waarin de hulpdiensten opgelijst zijn.

Hulpdiensten

diensten van de installatie oplijst. zoals ventilatie koeling. pompen of omvormers. Daarnaast geeft u het
! v
en de aard daarvan (thermisch. elektrisch of mechanisch) U berekent het

Maak een tabel op waarin u alle hu

geinstalleerd vermogen op van elk van die toestellen, hun verbruis
totale vermogen en het jaarlijkse verbruik.

Het tataal vermaogen in KW
Het totaal verbruik in kWh per jaar
Qverzicht hulpdiensten: E

Wordt de elektriciteitsproductie gemeten na de aftakking van de hulpdiensten?

De hoeveelheld geproduceerde elektriciteit moet verminderd worden met de gemeten elektriciteitsarname of de equivalente
elektriciteftsafname van de hulpdiensten die behoren tot de installatie. Het verdient de voorkeur de hulpdiensten af te takken voor de
productiemeting (nettometing! of ze afzonderlijk te meten. U kan meerdere opties aanduiden.

[] Ja. de hulpdiensten zijn (deels] in rekening gebracht.

[] Nee. het elektriciteitsverbruik van de hulpdiensten wordt (deels) gemeten. Deze gemeten waarden worden in rekening gebracht.

[] Nee. het elektriciteitsverbruik van de hulpdiensten wordt (deels) geschat op basis van het geinstalleerd vermogen.

Voeg een tabel toe met een overzicht van alle hulpdiensten die niet gemeten worden of waarvan het verbruik niet wordt afgetrokken
inaal vermogen en het aantal werkingsuren in. Laat die tabel
ling onmogelijk gecontroleerd kan worden, worden deellasten niet

voor de productiemetingmeting. Vul voor deze hulpdiensten het nom
nakijken en afstempelen door de keurder. Aangezien Ki
in rekening gebracht. Er wordt altijd gerekend met het volledige nominaal vermogen

Schatting verbruik hulpdiensten:

i
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Transformatorverliezen

[J Duid aan wat van toepassing is op de productie-installatie met betrekking tot de transformatorverliezen.
De netto-elektriciteitsproductie wordt in principe gemeten voor de eventuele transformatie naar
netspanning.

Als de elektriciteitsmeter achter de transformator staat, moeten de transformatorverliezen worden bepaald.
[J Als uw installatie kleiner is dan 1.000 kW kan u kiezen voor de forfait van 1% en moet u de
transformatorverliezen niet berekenen.
[J  Als uw installatie groter is dan 1.000 kW
o Bereken en staaf de transformatieverliezen. Laad deze op bij Berekening en staving van de
transformatorverliezen.
o Vul het percentage in.

Transformatorverliezen

Duid aan wat van toepassing is op de productie-installatie met betrekking tot de transformatorverliezen.
De netto-elektriciteitsproductie wordt in principe gemeten voor de eventuele transformatie naar netspanning. Als de elektriciteitsmeter achter

de transformator staat, moeten de transformatorverliezen worden bepaald.
O Er is geen transformator naar netspanning. Er worden dus geen transformatorverliezen in rekening gebracht.

(O De neto-elektriciteitsproductie wordt gemeten voor de transformatie naar netspanning. De transformatieverliezen mogen niet in rekening
worden gebracht.

@ De netto-elektriciteitsproductie wordt gemeten na de transformatie naar netspanning.

® Geef aan wat de transformatorverliezen zijn ten opzichte van de getransformeerde hoeveelheid elektriciteit. uitgedrukt in een
percentage.

Transformatorverliezen | 1,04 %

Vioeg een berekening van dat percentage toe Alle gegevens die in de berekening gebruikt worden, staaft v op basis van de technische
fiche van de transfarmator en het geschatte productieprofiel

Berekening en staving van de transformatorverliezen: | A test attachmentdocx %

(O De transformatorverliezen mogen geschat worden op 1% van de netto-elektriciteitsproductie.

i

4.12.2023 ExpertBase Handleiding pagina 119 van 153



Warmteverliezen

[] Duid aan wat van toepassing is.

Als er warmteverliezen zijn, moet u een schatting van de maandelijkse warmteverliezen overmaken. Tenzij uw
installatie is kleiner dan 1.000 kW, dan kan u kiezen voor de forfait van 1% (=u moet geen berekening en
staving toevoegen).

Als er geen warmteverliezen zijn, duidt u de optie niet getransporteerd, noch opgeslagen aan. U zal moeten
onderbouwen dat het verlies verwaarloosbaar klein is.

Warmteverliezen

De geproduceerde warmte of koude {of een deel ervan) wordt
De geproduceerde warmte of koude kan worden opgesiagen in een buffervat en/of getransporteerd worden door leidingen, voor deze warmte
nuttig wordt gebruikt. Om het aantal toe te kennen warmre-krachtcertificaten te bepalen, moeten deze warmteveriiezen door opsiag en/or
transport in mindering gebracht worden van de gemeten nuttige warmte als die verliezen zich na de warmtemeting voordoen. De
warmeeverliezen moeten in dat geval gemeten of geschat worden.
opgeslagen voor ze voor nutlige warmtetoepassingen wordt gebruikt.
(O De meting wordt uitgevoerd na het buffervat. Hierdeor zijn de warmteverliezen door opslag al in rekening gebracht.
@® De meting wordt uitgevoerd voor het buffervat
Als er een buffervat aanwezig is, is het voor installaties met een startdatum na 1 januari 2013 verplicht de warmtemeting na
het buffervat te plaatsen, tenzif dit onredelijke rechn
dit toe in bijlage.

ische en/of financiéle inspanningen vereist. Als dit het geval is, ficht u

Staving meting voor buffervat E
® De warmteverliezen door opslag van warmte worden berekend.
Warmteverliezen kwh/maand
Vioeg een berekening toe die de warmteverliezen door opslag aantoont.
Berekening en staving van de warmteverliezen door opslag: E
O De totale warmteverliezen mogen geschat worden als 1% van de warmte die de warmte-krachtinstallatie produceert.
getransporteerd voor Ze voor nuttige warmtetoepassingen wordt gebruike
® Hoeveel bedragen de warmteverliezen door transport van warmte?
Warmteverliezen kwh/maand
Vioeg een berekening toe die de warmteverliezen door transport aantoont.
Berekening en staving van de warmteverliezen door transport:
O De wotale warmteverliezen mogen geschat worden als 1% van de warmte die de warmte-krachtinstallatie produceert.

[[] niet getransporteerd. noch opgeslagen.

i
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Noodkoeler

Als er een mogelijkheid is om een teveel aan warmte in het warmtecircuit te vernietigen, moet u dat hier
aanduiden en toelichten.

In dit voorbeeld werd er in tabblad Productie bij Thermische energie zowel stoom als warm water aangeduid.
Het is mogelijk dat u minder opties ziet.

Noodkoeler
Is er een mogelijkheid om een teveel aan warmte in het warmtecircuit te vernietigen?
® Ja
Warmte in de vorm van warm water
(O De noodkeeler is geinstalleerd voor de warmtemeting,

(O De noodkoeler is geinstalleerd na de warmtemeting.

De hoeveelheid door de noodkoeler gedissipeerde warmte wordt gemeten. De gemeten waarden worden
gebracht bij de bepaling van de hoeveell

in rekening
1eid nuttige warmte geproduceerd door de warmte-krachtinstallatie

(O Eris geen noodkeeler geinstalleerd in het warmtecircuit

Warmte in de vorm van stoom
O Eris vernietiging van warmte in de verm van stcom. door afblaas. condensatie of op een andere manier voor de stoommeting.
(O Eris vernietiging van warmte in de vorm van stoom, door afblaas. condensatie of op een andere manier na de stoommeting.

De hoeveelheid vernietigde warmte in de vorm van stoom wordt gemeten. Deze gemeten waarden warden in rekening
gebracht bij de bepaling van de hoeveelheid nuttige warmte geproduceerd door de warmte-krachtinstallatre

(O Er is geen vernietiging van warmte in de vorm van stcom.
Andere vormiten} van warmte dan water of stoom, zoals bijvoorbeeld warme lucht

Licht in de bijlage toe op welke manier deze warmte vernietigd kan worden. In het geval van warme lucht wordt reeds rekening

gehouden met verliezen via de schouw of na de drooginstallatie in de bepaling van het thermische vermagen. Dergelijke verfiezen
hoeft u hier daarom niet toe te lichten.

Toelichting vernietiging van warmte:
O Mee

i
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Meetapparatuur

Principeaanvraag:

[

Vul de EAN-afname in.

Definitieve aanvraag:

N
tJ
N

i
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Vul de EAN-code van het afnamepunt in.
Beantwoord de vragen.

Voeg een overzicht toe van alle metingen die relevant zijn voor het berekenen van de certificaten. Gebruik

hiervoor de template Overzicht meetapparatuur.

Voeg eerst het meterdossier van de netbeheerder, de ijkcertificaten en technische fiches samen tot 1 zip-

bestand voordat u deze oplaad.

Meetapparatuur

EAN-code afname van het aansluitpunt waarmee de productie-installatie aan het openbare elektriciteitsnet is aangesloten:

De netto elektriciteitsproductie en -injectie moeten gemeten en gerapporteerd door de beheerder van het openbaar elektriciteitsner waarop
de installatie is aangesloten. Voor warmte-krachtinstallaties met een vermogen groter dan 200 kW moet ook het aardgasverbruik gemeten

worden.

Worden alle metingen die nodig zijn om het aantal toe te kennen certificaten of garanties van oorsprong te berekenen, uitgelezen door
de netbeheerder?

QO la. alle relevante metingen voor de berekening werden door de netbeheerder uitgelezen.

O Nee. u moet zelf metingen uitlezen en rapporteren, zoals het brandstofverbruik of de warmteproductie.

Download en vervolledig de template overzicht meetapparatuur. Vermeld alle relevante meetapparatuur die nodig is om het aantal toe te

kennen certificaten of garanties van corsprong te berekenen.

Overzicht meetapparatuur: E

Voeg het volledige meterdossier van de netbeheerder, alle ijkcertificaten en technische fiches van de meetapparatuur die vermeld is in het
overzicht meetapparatuur toe in één zip-bestand.

Meterdossier. ijkcertificaten en technische fiches:

Softwarematige metingen in centraal systeem

Gebeuren er voor bepaalde grootheden berekeningen in een centraal systeem?
QO la. voor &én of meerdere grootheden is een berekening nodig in een centraal systeem zoals PLC of DCS. op basis van de geregistreerde
meetwaarden.

O Nee, alle relevante meetwaarden kunnen rechtstreeks afgelezen worden van de geinstalleerde meettoestellen.



Schema’s en keuringsverslag

In een WKK-dossier moet u altijd volgende bijlagen toevoegen:
- Energiestroomdiagram

- Elektrisch eendraadschema

- Piping en instrumentation diagram

- Keuringsverslag

Energiestroomdiagram

Uit het energiestroomdiagram moet duidelijk blijken hoe de energie door uw installatie stroomt, van
energiebron tot de daaruit opgewekte warmte en elektriciteit. Dit betekent dat alle warmtewisselaars van de
warmte-krachtinstallatie hierop aangeduid moeten zijn.

Deze bijlage is altijd verplicht, zelfs bij een principeaanvraag. Als u in het verleden een principeaanvraag heeft
ingediend, moet u deze bijlage vervangen door de definitieve versie.

Schema'’s en keuringsverslag

Voeg bif dit formulier een vereenvoudigd energiestroomdiagram van de installatie. waarin de opstelling van alle meetapparatuur is
aangegeven. die wordt gebruikt om het aantal toe te kennen certificaten te bepalen. Het energiestroomaiagram moet alle brandstafstromen,
elektrische of mechanische energiestromen en relevante warmtestromen bevatten.

In het energiestroomdiagr
Dit schema moet een duidelifk beeld geven waar ieder meter (serj
rgiebron om e zetten naar elektricitelt bifvoorbeeld de gasblower die nodig is om biogas op druk te brengen). Alle meetpunten in
het energiestroomdiagram moeten worden geidentificeerd door het serienummer van het meettoestel. Als er andere productie-installaties
itingspunt. die ook elektriciteit opwekken. moet u deze mee opnemen in dit

m neemt u alle energiestromen op vanaf het toegangspunt tot de site tot de aansiuiting op het elektriciteitsnet.

immer vermelden) opgesteld is, maar ook van de stappen die nodig zifn

U

om de en

{bijvoorbeeld zonnepanelen! aangesloten zijn op hetzelfde aansi
schema.

De voorstelling van het brandstofcireuit in het energiestroomdiagram moet ten minste de volgende elementen bevatten:

- aanvoer van brandstof vanar de aansiuiting op het openbare net (gasdistributienet of vervoersnet) of vanar de ontvangst van andere
brandstoffen op de site:

- voorbehandeling van brandstof, met aanduiding van de eventueel daarvoor aangevoerde energiestromen (warmte, Compressors ..\

- aftakkingen naar eventuele andere brandstofverbruikers;

- voeding naar de installatie:

- plaats van de brandstofmetingen;
De voorstelling van het elektrische circuit in het energiestroomdiagram moet ten minste de volgende elementen bevatten:
- de elektriciteitsgeneratoren die bij de installatie horen;
- eventuele transformatoren tussen de installatie en het toegangspunt tot het openbare net (elektriciteitsdistributienet of
tran.

kkingen voor de voeding van de elektrische hulpdiensten van de installatie

- aftakkingen voor de voorbehandeling van de brandstof,

- aftakking voor de levering van elektrische energie aan verbruikers ter plaatse;

- toggangspunt tot het openbare net. Ook als de installatie netto geen elektriciteit in het openbare net infecteert. moet het elektrisch
eendraadsclhrema reiken tot aan het toegangspunt tot dat net;

- eventuele andere elektriciteitsproductie-eenheden die op hetzelfde toegangspunt als de instaliatie zijn aangesloten op het openbare
net;
plaats van de metingen, telkens met vermelding van het serienummer en, als dat beschikbaar s, de EAN-code van die toestellen, voor:

- elektriciteitsproductie door de installatie;
- eventueel verbruik van hulpdiensten en brandstofvoorbehandeling:
- eventuele elektriciteitsinjectie in het openbare net.

De voorstelling van het warmtecircuit in het energiestroomdiagram. als dat aanwezig is, moet ten min.

ste de voigende elementen bevatten:

- eventuele aftakkingen van de warmtestromen voor de voeding van hulpdiensten van de productie-installatie of voor voorbehandeling
van de brandstof;
- plaats van de warmtemetingen. met vermelding van het serienummer van de meettoestellen.

Energiestroomdiagram: E @

i
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Elektrisch eendraadschema

Het elektrisch eendraadschema moet duidelijke weergeven hoe de installatie elektrisch is aangesloten en hoe
de elektrische energie gemeten wordt. Het elektrisch eendraadschema is veel gedetailleerder dan het
energiestroomdiagram.

Voeg bij dit formulier een elektrisch eendraadschema van de warmte-krachtinstallatie. waarin de opstelling van alle meetapparatuur is
aangegeven die wordt gebruikt om het aantal toe te kennen certificaten te bepalen. Het elektrisch eendraadschema moet alle elektrische
energiestromen bevatten en is uitgebreider dan het energiestroomdiagram.

Her elektrisch eendraadschema moet ten minste de volgende elementen bevatten, telkens met vermelding van et serienummer en, als die
beschikbaar is, de EAN-code van de toestellen:

- de elektriciteitsgeneratoren die bij de warmte-krachtinstallatie horen,

- eventuele transformatoren tussen de warmte-krachtinstallatie en het toegangspunt tot het openbaar elektriciteitsnet,

- aftakkingen voor de voeding van de elektrische hulpdiensten van de warmte-krachtinstallatie;

- aftakkingen voor de voorbehandeling van de brandstof,

- aftakking voor de levering van elektrische energie aan verbruikers ter plaatse;

- toegangspunt tot het openbaar elektriciteitsnet. Ook als de warmte-krachtinstallatie netto geen elektriciteit in het openbaar
elektriciteitsnet injecteert. moet het elektrisch eendraadschema reiken tot aan het toegangspunt tot dat net;

- eventuele andere elektriciteitsproductie-eenheden, die op hetzelfde toegangspunt als de warmte-krachtinstaliatie zijn aangesioten op
het openbaar elektriciteitsnet;

- plaats van de metingen voor:

- elektriciteitsproductie door de WKK;

- eventueel verbruik van hulpdiensten en brandstofvoorbehandeling:

- eventuele elektriciteitsinjectie in het transmissie- of distributienet.

Elektrisch eendraadschema: @

i
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Piping en instrumentation-diagram
Het piping & instrumentation-diagram moet alle brandstofstromen en warmtestromen bevatten.

Her piping & instrumentation-diagram moet alle brandstofstromen en warmtestromen bevatten. De voorstelling van het brandstofcircuit in
het piping & instrumentation-diagram moet ten minste de volgende elementen bevatien.
- aanvoer van brandstof (vanaf de aansluiting op het aardgasdistributie- of -transmissienet, of vanaf de ontvangst van andere
brandstoffen in opslagtanks);
- voorbehanaeling van brandstof, met aanduiding van de eventueel daarvoor aangevoerde energiestromen (warmte, Compressors .
- aftakkingen naar eventuele andere brandstofverbruikers,
- voeding naar de warmte-krachtinstallatie
- plaats van de brandstofmetingen voor de warmre-krachtinstallatie. met vermelding van het serienummer van de meettoestellen.
De voorstelling van het warmtecircuit in het piping & instrumentation-diagram moet ten minste de volgende elementen bevatten:
- warmtetransport van de warmte-krachtinstallatie naar de warmtevraag
- eventuele andere warmtebronnen (ketels ) die aanvullend of als back-up worden gebruikt om te voldoen aan dezelfde warmtevraag,
- eventuele opslag of transport van warmte tussen de warmte-krachtinstallatie en de warmteverbruikers,
- evemuele aftakkingen van de warmtestromen voor de voeding van hulpdiensten van de warmie-krachtinstallatie of voor
voorbehandeling van de brandstof;
- evemuele noodkoelers;
- evemuele voorzieningen voor de nuttige aanwending van CO2. afkomstig van de warmie-krachtinstallatie:
- plaats van de warmtemetingen. met vermelding van het serienummer van de meettoestellen.

Piping & instrumentation diagram: @

i
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Keuringsverslag
[J Voeg het keuringsverslag toe.
[]  Vul bij uitgevoerd op de datum van het plaatsbezoek van de keurder in.

Warmte-krachtinstallatie kleiner of gelijk aan 200 kW

Voor installaties met een vermogen kleiner of gelijk aan 200 kW volstaat de AREl-keuring. Deze keuring is
verplicht voor iedere elektrische installatie.

In de AREI-keuring moet minstens volgende gegevens opgenomen zijn:

- de datum van de keuring

- het merk van de productie-installatie

- het type van de productie-installatie

- het nominaal en maximaal vermogen uitgedrukt in kW/kVA van de productie-installatie
- het serienummer van de productie-installatie

- EAN-nummer van de meter waarop de installatie is aangesloten

- een door de keurder ondertekend eendraadsschema

Keuringsverslag

Een installatie moet gekeurd worden bij opstart. afhankelijk van de grootte van de installatie is een ander type keuring vereist In bepaalde

gevallen moet ook wi en aan de installatie gekeurd worden. Meer informatie over de types ke e ver, gen en een overzich
van erkende keuringsinstanties vindt u op www.energiesparen.be/keuring, meer specifiek in her VEA-besluit keuringsvereisten voor
groenestroom- en warmte-krachtinstallaties.

Voeg een keuringsversiag toe.

AREI-keuring uitgevoerd op

Warmte-krachtinstallatie groter dan 200 kW

Installaties groter dan 200 kW moeten een groenestroomkeuring toevoegen. De inhoud van de keuring en
wanneer deze moet gebeuren, is bepaald in het Besluit administrateur-generaal tot vastlegging van de vereisten
waaraan de keuring voor productie-installaties moet voldoen.

Keuringsverslag

htingen en een overzicht
. meer specifiek in het VEA-besluit keuringsvereisten voor
groenestroom- en warmte-krachtinstallaties.

Voeg een keuringsverslag toe.

Warmte-krachtkeuringsverslag: uitgevoerd op

i
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4,

8.7 Tabblad Indienen

Voor het indienen van een aanvraag zijn bepaalde gegevens en documenten verplicht.

J
N

[

Klik op de knop Print (links van de actie) als u een samenvatting wil.
Klik op de knop Controleren om na te gaan of er belangrijke informatie of bijlagen ontbreken.
De status van de actie zal wijzigen naar Bezig met indienen.
Rode uitroeptekens? Dan kan de aanvraag niet ingediend worden.

o Klik op het tabblad en voeg de informatie (of bijlage) toe die ontbreekt.

o Zodra u de gegevens opslaat (klik op de knop Volgende of op een ander tabblad), zullen de rode

kaders en uitroeptekens verdwijnen.

Kijk voordat u de aanvraag indient na of het formulier correct en duidelijk ingevuld is.
Onduidelijkheden of tegenstrijdigheden zorgen voor bijkomende vragen, waardoor de behandelingstermijn
toeneemt. Het indienen is enkel mogelijk door de aanvrager. Wie de aanvraag kan indienen, ziet u onder de
Verklaring. Bij het indienen van de actie moet de aanvrager op erewoord verklaren dat de aanvraag naar
waarheid ingevuld is.

Zolang het dossier de status Bezig met indienen heeft, is de aanvraag niet ingediend. De
° dossierbehandeling kan pas starten als de actie ingediend is (= status /n behandeling).

Privacywaarborg en communicatie

De (technische) gegevens in uw dossier worden opgeslagen en verwerkt conform de geldende regelgeving. Er kunnen gegevens uitgewisseld
worden met de regulator (VREG) en andere instanties die werken binnen de Vlaamse elektriciteits- en gasmarkt, zoals de netbeheerders, met
het cog op een carrecte toepassing van het steunmechanisme. De voormelde gegavens kunnen eveneens gebruikt worden ten behoeve van esn
algemene evaluatie van de steunniveaus of het opmaken van statistieken.

De persoonsgegevens in uw dossier worden opgeslagen en verwerkt conform de algemene verardening gegevensbescherming (EU-verordening
2016/679). Deze gegevens worden bijgevolg vertrouwelijk behandeld en worden niet bekendgemaakt aan derden. U heeft tevens het recht om
uw gegevens in te kijken en zo nodig de verbetering ervan aan te vragen, conform de voormelde algemene verordening gegevensbescherming.

Verklaring
Enkel de Certificaatgerachtigde die werd aangeduid in tab Betrokkenen kan indiznen.
Ik verklaar op erewoord. en in naam en voor rekening van de eigenaar van de productie-installatie dat:

= de certificaatgerechtigde op het moment van indienen van deze aanvraag niet kan beschouwd worden als een onderneming in
moeilijkheden, als gedefinieerd in artikel 11.3, 93°/1 van het Energiedecreet.
= alle informatie in dit elektronisch formulier en in de bijgevoegde documenten. naar waarheid is ingevuld.
* ik gemachtigd ben deze verklaring op erewoord te ondertekenen.
+ ik de volgende wijzigingen onmiddellijk aan het VEKA zal melden, overeenkomstig artikel 62.6 en artikel 6.2/3.6 van het Energiebesluit,
alle wijzigingen:
o die ervoor kunnen zorgen dat niet langer voldaan wordt aan de voorwaarden voor de toekenning van certificaten en/of
garanties van oorsprong.
o die een invioed kunnen hebben op het aantal toe te kennen certificaten en/of garanties van oorsprong.
o die invioed kunnen hebben op de bepaling van de minimumsteun voor de toe te kennen certificaten.
o die een invloed kunnen hebben op de wijze waarop een warmte-krachtinstallatie voldoet aan de voorwaarden om erkend te
worden als kwalitatieve warmte-krachtinstallatie.
o met betrekking tot de natuurlijke persoon of de rechtspersoon aan wie de certificaten en/of garanties van oorsprong moeten
worden toegekend.

* ik mij ervan bewust ben dat het niet naar waarheid invullen van dit formulier aanleiding kan geven tot het schorsen of intrekken van
certificaten en/of garanties van corsprong. en het herroepen van de beslissing. overeenkomstig artikel 6.2.6 en artikel 6.2/3.7 van het
Energiebesluit.

Datum: De actie is nog niet ingadiend.

i
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Kijk volgende punten na, als het indienen niet lukt:

De knop indienen wordt niet getoond
Wordt enkel de knop Controleren getoond? Zo ja: Dit kan verschillende oorzaken hebben:
o Ziet u de knop Wijzigen (rechts beneden)?
o Zoja, klik op de knop wijzigen.
o Zo neeg, kijk volgende punten na.
o De aanvrager (nieuw of aangemeld dossier) werd als externe partij toegevoegd.
[]  Gavia Mijn dossiers naar het detail van uw dossier.
[1 Klik op tabblad Betrokkenen.Staat de naam van de onderneming of uw naam bij externe partij?
= 70 ja, verwijder de naam van de onderneming (of uw naam) bij externe partij.
o U heeft geen rechten om de actie in te dienen.
o Klik rechts bovenaan op Mijn gegevens.
o Klik op tabblad Registratie.
o Ziet u bij het gebruiksrecht en profiel: VEKA ExpertBase Gebruiker: Aanvrager?
o Zo nee, vraag aan de lokale beheerder van de organisatie om u het profiel aanvrager te geven voor
het Gebruiksrecht VEKA ExpertBase Gebruiker (en de andere profielen te verwijderen) via
Gebruikersbeheer.

Knop indienen is zichtbaar, maar indienen lukt niet
Ziet u een uitroepteken naast een tabblad?
o Zoja,
[]  Klik op dat tabblad.
Bovenaan ziet u welke informatie ontbreekt.
[l Voeg de informatie toe.
[J  Klik op volgende.
[1 Gaterug naar tabblad indienen als er geen uitroeptekens meer getoond worden.
[J  Klik op nieuw op de knop indienen.
o Zo nee, (u ziet de indienen knop en er zijn geen rode uitroeptekens).
Waarschijnlijk heeft u teveel profielen.
[1  Klik rechts bovenaan op Mijn gegevens.
[1  Klik op tabblad Registratie.
[1 Ziet u bij het gebruiksrecht en profiel, naast (het profiel) Aanvrager, ook andere profielen zoals
Dossierbeheerder of Certificaatbeheerder staan?
[1 Zo ja, vraag aan de lokale beheerder van de organisatie om via Gebruikersbeheer de
gebruiksprofielen Dossierbeheerder of Certificaatbeheerder te verwijderen. (Enkel het profiel
aanvrager mag blijven staan.)

i
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4.9 PERIODIEK KEURINGSVERSLAG OVERMAKEN

Het keuringsverslag moet om de 2 jaar vernieuwd worden voor iedere installatie die groter is dan 1.000 kW. Dit
2-jaarlijks verslag is belangrijk voor de verdere toekenning van de certificaten en garanties van oorsprong.

De inhoud van de keuring en wanneer deze moet gebeuren, is bepaald in het Besluit administrateur-generaal
tot vastlegging van de vereisten waaraan de keuring voor productie-installaties moet voldoen.

0 Meld aan in ExpertBase.
Bent u een werknemer of zaakvoerder van een onderneming? Kies dan bij het aanmelden steeds
Aangemeld als een onderneming. Als u gekoppeld bent aan meerdere organisaties, moet u daar de naam
van de organisatie aanklikken via een uitklaplijst.

L1 Ga naar Mijn dossiers.
Klik op het dossiernummer of op de knop lijst acties.
[] Iserintab Acties een andere wijzigingsactie die nog niet ingediend is of in behandeling is?
o Zoja, werk verder op de actie (actie heeft status nieuw of bezig met indienen) of vraag om de actie vrij
te geven (actie heeft status in behandeling).
o Zo nee, ga verder met onderstaande stappen.

O

Voeg een nieuwe actie toe in het dossier. Dit kan u via de + knop die u ziet naast de dossiernaam.
[] Kies in het scherm Nieuwe actie aanmaken de optie een wijziging melden.

O

De vragen in de volgende schermen, worden bepaald docr wat u hier aanduidt

Voor het dossier WKK-D_ wenst u

een externe dossierbeheerder toegang te geven of te ontnemen tot dit dossier.

$ ® een wijziging te melden.

tie over f1oe u een wijziging moet melden. zie bij veelgestelde vragen.

de toekenning van een startdatum en een principe
tie die nog niet in werking is, kan een

latum vastgesteld en een principebeslissing geformuleerd worden. Het project moet binnen de 36 maanden na de aanvraag

1 een bestaande installatie. moet de installatie onder de vorm van de ingrijpende wijziging in werking zijn

Hier kan u een korte beschrijving of een referentie ingeven imaximum 100 karakters). Deze tekst zal getoond worden in het overzicht "Mijn acties.

Beschrijving | Periadieke keuring

Actie aanmaken Annuleren

Klik op actie aanmaken. Nadat de actie aangemaakt is, komt u in tabblad Toelichting terecht.
[1 Selecteer in tab toelichting dat de actie een periodieke keuring bevat.

O

oelichting
Deze actie omvat:
[] periodieke keuring van de installatie.
[l Voeg het keuringsverslag toe onder het tabblad Metingen in de gegevensblok Schema's en

keuringsverslag.

[1  Vul bij uitgevoerd op de datum in waarop de keurder is langs geweest (= de datum dat de controle
plaatsvond).

[J  Zijn er wijzigingen ten opzichte van de vorige volledige keuring?
o Zoja, duid de 2de optie aan en verduidelijk de wijziging(en) in tabblad toelichting.

i
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o Zo nee, duid de eerste optie aan.
Keuringsverslag

en installatie moet gekeurd worden bij opstart. afhankelijk van de grootte van de installatie is een ander type ke
ngen aan de installatie gekeurd worden. Meer informatie over de types keuring, de ver,

llen moet ook wijzigi

ing vereist. In bepaalde

cntingen en een overzicht

van erkende keuringsinstanties vindt u op www.energiesparen.be/keuring, meer specifiek in het VEA-besluit keuringsvereisten voor

groenestroont- en warmte-krachtinstallaties.

Voeg een keuringsverslag toe.

Warmte-krachtkeuringsverslag; | Keuringsverslag.pdf € uitgevoerd op | 1/12/2017
De installatie s bestand opladen

® volledig gekeurd, er zijn geen wijzigingen aan de installatie (periodieke keuring).

O volledi et keuringsverslag b

o heschriift u «

over oe u pest een f'l-‘i-'_’

O gedeeltelijk gekeurd, het keuringsverslag omvat enkel de wijziginglen).

t tabblad toelichting beschrijft u de wijziginglen). Meer informatie over fioe u best een wijz

[J  Verduidelijking of extra informatie? Klik op oom extra info toe te voegen.
o Hou de informatie beknopt.
o Uitgebreide toelichting kan via tabblad Toelichting.

Vink de verklaring aan.
Klik op de knop Indienen.
U krijgt volgende melding.

Deze actie moet een duidelijk beeld geven van de gewijzigde situatie. Als dit niet het geval
is. moet u de informatie die relevant is om de wijziging duidelijk te beschrijven toevoegen
alvorens in te dienen. Voor zover dit niet nedig is voor een duidelijke beschrijving, mag u
dus vragen onbeantwoord laten. Algemene bijkomende informatie kan u geven via het
tabblad Toelichting.

[ o R A R

Hoe gaat het verder?

Zodra de actie ingediend is door de certificaatgerechtigde, wijzigt de status naar in
behandeling. en kunnen de gegevens niet meer gewijzigd worden. Als een aspect
verduidelijkt of aangevuld moet worden, zal de certificaatgerechtigde daarvan op de
hoogte gebracht worden en krijgt de actie de status Aan te vullen: Aanvullingen zal u
steeds via deze toepassing moeten bezorgen. U kan de status van de actie in ExpertBase |
opvolgen.

Wenst u nu in te dienen?

[1  Zijn er wijzigingen die nog niet gemeld werden?

t u bif Veelgestelde

t u bif Veelgestelde

Volgende Annuleren

Ga naar tabblad Indienen, als alle documenten opgeladen zijn en gegevens ingevuld zijn.

o Zoja, klik op nee en voeg de informatie over de wijziging toe (o0.a. in tabblad Toelichting).
o Zo nee, (alle wijzigingen werden gemeld of er zijn er geen geweest), klik op Ja om de actie in te

dienen.

Zodra de status van de actie wijzigt naar In behandeling, is het defect of de vervanging gemeld.

Wijzigde de status naar Bezig met indienen?

= Controleer of er rode uitroeptekens zijn (= er moet nog informatie aangevuld worden).

=  Vul de informatie aan.

= Dien de actie indien, als de rode uitroeptekens en meldingen weg zijn en voordat u de actie kan

indienen.
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Aandachtspunt: Een externe dossierbeheerder kan de actie niet indienen. Dit moet door een werknemer van
de onderneming zelf gebeuren (profiel aanvrager).

4.9.1 Datum keuringsverslag nakijken

In ExpertBase bij dossiergegevens kan u de datum van het laatste volledig keuringsverslag nakijken.

In onderstaand voorbeeld is het dossier geblokkeerd, omdat de periodieke keuring (ofwel
herkeuring) niet overgemaakt werd.

De blokkering kan pas verwijderd worden, nadat u een volledig keuringsverslag overmaakt dat minder dan 2
jaar oud is. Een blokkering heeft als resultaat dat er tijdelijk geen certificaten en garanties van oorsprong
aangemaakt worden.

#4 > Expertbase » Min Dossiers » Dossier » Dossiergegevens

Dossiergegevens Dossier

es Opmerkingen

Act
Algemeen
Betrokkenen '

Dossiers 0p dezelfde locatie
Opvolging

Blokkering
De installatie is geblokkeerd
Actief Type Omschrijving vanaf
D | s geblo :
Herkeuring ¥ 25/11/202
o autom € dlokkering | C £
Installatie
Algemeen
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4.10WIZIGING AAN DE INSTALLATIE MELDEN

Als er wijzigingen zijn aan uw installatie, moet u dit onmiddellijk melden. Enkel voorbeelden van wijzigingen zijn:
- defect meettoestel

- vervanging meettoestel, tijdelijke uitbouw meettoestel, vervanging motor

- wijziging inputstromen

- periodieke keuring (met wijzigingen)

- audit brandstof

Als de wijziging invloed heeft op de steunhoogte, de steunperiode of de certificaatgerechtigde, kan u best
wachten met het overmaken van de rapporteringsgegevens tot de wijziging volledig verwerkt is bij het VEKA.
Eens de berekening van de groenestroom-, warmte-krachtcertificaten of garanties van oorsprong overgemaakt
is aan de VREG, is het steuncertificaat of garantie van oorsprong definitief en kan deze niet meer aangepast
worden.

Als u de wijzigingsactie opstart, zal u een formulier zien dat volledig aanpasbaar is. Als uw definitieve aanvraag
voor 2017 beslist werd, zullen de meeste gegevens leeg zijn. U kan alles invullen, maar meestal volstaat het dat
u enkel toevoegt wat er gewijzigd is. Als er meerdere wijzigingen zijn, moet u deze in 1 actie melden. Eens
ingediend kan u de actie niet meer wijzigen tenzij er bijkomende vragen gesteld worden (actie krijgt status Vul
aan).

4.10.1 Wijzigingactie opstarten in het dossier

De wijzigingsactie kan u opstarten in een dossier met de status Beslist door volgende stappen uit te voeren:

[J Meld aan in ExpertBase.

Bent u een werknemer of zaakvoerder van een onderneming? Kies dan bij het aanmelden steeds Aangemeld

als een onderneming. Als u gekoppeld bent aan meerdere organisaties, moet u daar de naam van de

organisatie aanklikken via een uitklaplijst.

Ga naar Mijn dossiers.

Klik op de knop Actie toevoegen.

[1 Kiesin het scherm Nieuwe actie aanmaken de optie een wijziging melden. Na het aanmaken van deze actie,
komt u in tabblad Toelichting terecht.

O ad

Nieuwe actie aanmaken

De wragen in de valgende schermen. worden bepaald door wat u hier sanduidt.
Vioor het dossier 'r‘.'KK-_ wenst u
een externe dossierbeheerder toegang te geven of te ontnemen tot dit dossier.

atie over hoe u sen wijziging moet melden, zie bif veslgestelde vragen.

[1 Duid alle wijzigingen aan die u via de actie zal melden. Gebruik zoveel mogelijk de bestaande
gegevensblokken in het formulier om de wijziging te melden.
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Melding wijziging voor WKK-O_ Status:Nog niet ingediend

Toelichting
Betrokkenen
Installatie
Energiebronnen
Productie
Metingen

Indienen

Type actie

Melden van een wijziging met betrekking tot warmte-krachtcertificaten en garanties van corsprong voor elektriciteit Uit kwalitatieve warmte-
krachtkoppeling.

Deze melding moet e2n duidelijk beeld geven van de huidige situatie na de wijziging Kijk de inhoud van het volledige formulier na. U moet
minstens de vragen beantwoorden of aanpassen waarop de wijziging invioed heeft

Toelichting
Deze actie omvat

[ periogiske keuring van de installatie

[] melden van een cefect. vervanging en/of herijking van mestinstrumentlen) of andere componanten zoals de motor. generator of
transformator. Hierbij is

geen keuring nocodzakelijk.
een keuring noodzakelijk deze wordt nog bezorgd.
een keuring toegevoegd. Dit is de definitieve melding
[ cverige wijzigingan aan ca installatie. Hierbi] is
geen keuring noodzakelijk.
een keuring noodzakelijk. deze wordt nog bezorgd.
een keuring toegevoegd. Dit is de definitieve melding
[ wijzigingen van Ide leveranciers van) inputstromen en/of jzarlijkss rapportering tabel inputstromean.
[ vwesjaarlijkse audit biomassa.
[ wijziging eigenaar en/of certificaatgerechtigde.

[] vitdienstneming van de instaliatie.

natie hoe U de wijZiging best meidt in ait formulier vingt u

2 bijlagein tossosgen die nist geiinkt is (zjjn) aan en vraag in het formulisr zoals een mesr uitgebreld begeisicend

ke aspecten van de instal

Volgende Annuleren

Verwijder niet ingediende acties die niet meer relevant zijn. Oude niet ingediende acties kunnen
foutmeldingen veroorzaken

Tijdens het invullen van de wijzigingsactie zullen wijzigingen weergegeven worden met blauwe
tekst en uitroeptekens (naast de tabblad), zodat het duidelijk is wat er gewijzigd werd.

Als er rode uitroeptekens verschijnen, moet u bepaalde informatie aanvullen, voordat u de actie

kan indienen.
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4.10.2 Defect, herijking of reparaties melden

Welke informatie aangeleverd moet worden bij de vervanging of uitbouw van een meetinstrument is
beschreven in het VEA-besluit keuringsvereisten paragraaf 2.2.1 wijziging type B.2.

Reparaties waarbij het meetinstrument wordt uitgebouwd en later opnieuw ingebouwd kunnen ook op
dezelfde manier gemeld worden.

De stappen die uitgevoerd moeten worden bij een defect of vervanging van een meettoestel, worden hier
bondig toegelicht.

1. Stap 1: Melden defect of geplande vervanging meettoestel
Dien meteen na de de vaststelling van een defect een wijzigingsactie in ExpertBase, waarin beschreven is
wat er defect is, vervangen zal worden, wat er zal gebeuren (vervanging, defintief stilleggen,...) .

2. Stap 2: Maandelijkse rapportering van meetgegevens
Vanaf de vaststelling van het defect tot en met de vervanging van de defecte meter, moet u in de
rapportering van de maandelijkse productiegegevens duidelijk vermelden voor welke meetapparatuur
geen correcte waarde(s) geregistreerd konden worden.

3. Stap 3: Herstelling of herijking melden

Vul de wijzigingsactie aan met de gegevens van het vervangen en nieuwe meettoestel en dien de
wijzigingsactie opnieuw in via ExpertBase.

4, Stap 4: Keuringsverslag overmaken
Bezorg een nieuw keuringsverslag binnen 6 maanden na de

e vervanging van het meettoestel

e uitbouw van het meettoestel (herijking).

Hieronder worden de stappen uitgebreider en met schermvoorbeelden toegelicht.

i
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Stap 1: Melden defect of geplande vervanging meettoestel

Dien meteen na de de vaststelling van een defect een wijzigingsactie in ExpertBase, waarin beschreven is wat er
defect is, vervangen zal worden, wat er zal gebeuren (vervanging, defintief stilleggen,...) .

[

O ad

Meld aan in ExpertBase.

Bent u een werknemer of zaakvoerder van een onderneming? Kies dan bij het aanmelden steeds Aangemeld
als een onderneming. Als u gekoppeld bent aan meerdere organisaties, moet u daar de naam van de
organisatie aanklikken via een uitklaplijst.

Ga naar Mijn dossiers.

Klik op de knop Actie toevoegen.

Selecteer in het scherm Nieuwe actie aanmaken de optie een wijziging melden.

e Wat als de optie een wijziging melding niet wordt getoond?

Klik rechts beneden op de knop actie aanmaken.

Het opstarten van de actie zelf duurt even (kan soms een minuut duren).

e Foutmelding bij het aanmaken van een wijzigingsactie?

Tab toelichting

[

[

Vink de optie melden van een defect, vervanging en/of herijking van meetinstrument(en) of andere
componenten zoals de motor, generator of transformator aan.
Beschrijf in de kader kort de wijziging van de installatie. Vermeld zeker volgende informatie:
o Water is stuk of vervangen?

vb. HT warmtemeter met serienummer TSR2707 stuk.
o Wanneer werd het defect vastgesteld (datum)?
o Welke stappen gaan er gebeuren?

vb. De meter zal vervangen worden, na de vervanging zal deze wijziging gekeurd worden.
o Wanneer zal de wijziging uitgevoerd zal zijn (indicatie)?

vb. De vervanging is gepland op 23 juni 2022. De keuring is gepland op 24 november 2022.
o Heeft deze wijziging invloed op de berekening van de certificaten?

Bij Vrij toe te voegen bijlagen moet u foto’s voor en na vervanging (met duidelijk zichtbare serienummers en
meterstanden) opladen. Hier kan u ook een bijlage met uitgebreidere uitleg over het defect (of geplande
vervanging) toevoegen.

Tab Indienen

[
0

Ga naar tabblad Indienen, vorige stappen uitgevoerd zijn en het formulier de situatie weergeeft.

Zodra de status van de actie wijzigt naar In behandeling, is het defect of de vervanging gemeld.
Wijzigde de status naar Bezig met indienen?

o Controleer of er rode uitroeptekens zijn (= er moet nog informatie aangevuld worden).

o Vul de informatie aan.

o Diende actieindien, als de rode uitroeptekens en meldingen weg zijn en voordat u de actie kan indienen.

i
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Schermvoorbeeld tab toelichting

Melding wijziging voor BGS-0018 TST_CLE_Vlierzele

Toelichting
Betrokkenen
Installatie
Energiebronnen
Productie
Metingen

Indienen

Type actie

Melden van esn wijziging met betrekking tot groenestroomcertificaten en garanties van oorsprong voor elektriciteit uit hernieuwbare
energiebronnen.

Deze melding maet een duidelijk beeld geven van de huidige situatie na de wijziging. Kijk de inhoud van het volledige formulier na. U moet
minstens de vragen beantwoorden of aanpassen waarop de wijziging invloed hesft.

Toelichting
Deze actie omvat:
[] periodieke keuring van de installatie.

melden van een defect vervanging en/of herijking van meetinstrumentien} of andere componenten zeals de motor. generator of
transformatar. Hierbij is
O geen keuring noodzakslijk.
@ een keuring noodzakelijk, deze wordt nog bezorgd.
O een keuring toegevoegd. Dit is de definitieve melding
[ overige wijzigingen aan de installatie. Hierbij is
geen keuring noodzakelijk.
=en keuring ncodzakelijk deze wordt nog bezorgd.
2en keuring toegeveegd. Dit is de definitieve melding.
[ wijzigingen van {de leveranciers van inputstromen en/of Jaarlijkse rapportering tabel inputstromen.
[Jrweejaarlijkse audit biomassa.
[ wijzgng sigenzar en/of certificaatgerechtigde.

[ uitdienstneming van de installatie.

ulier vingt u in de

! Jeidin
Melding vaststelling van het defs
vastgesteld op 28 november 2018

D= warmtemeter met serienummer ZYI987 zal volgende maand vervangen worden.

estioestel.

A

Vrij toe te voegen bijlagen

Hier kan u één of meerde;

g J aan een vraag in het formulier. zoals een meer uitgebreid begeleidend

hE aspscten van de inst

schrijven of duiding bij

Annuleren

Status:Nog niet ingediend
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Stap 2: Maandelijkse rapportering van meetgegevens

Vanaf de vaststelling van het defect tot en met de vervanging van de defecte meter, moet u in de rapportering
van de maandelijkse productiegegevens (die u via productiegegevens.veka@vlaanderen.be overmaakt) duidelijk
vermelden voor welke meetapparatuur geen correcte waarde(s) geregistreerd kan worden.
Gedurende deze periode zal een schatting gemaakt worden.

Vermeld in de tekst van de mail en ook in het rapporteringsmodel dat een waarde niet correct uitgelezen kon
worden.

Vanaf de datum van vervanging of herijking van de betreffende meetapparatuur, vult u terug de correct
geregistreerde waardes in. U kan in de begeleidende mail aan productiegegevens.veka@vlaanderen.be
vermelden, dat de vervanging of herijking uitgevoerd is.

De gegevens van de vervanging of herijking van het meettoestel maakt u via de wijzigingsactie in ExpertBase
over (stap 3).

i
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Stap 3: Herstelling of herijking melden

Zodra het meettoestel vervangen is, kan er terug een correcte registratie voor de meting(en) gebeuren.

[] Vul de wijzigingsactie aan met de gegevens van het vervangen en nieuwe meettoestel.

Tab toelichting

[] Duid aan of de keuring nog uitgevoerd moet worden of niet.

[1 In de kader Beschrijf kort de wijziging van de installatie geeft u een bondige verduidelijking van de
vervanging of herijking van het meettoestel.
De inhoud in de kader mag u aanpassen of verwijderen (als de informatie niet meer relevant is).
Vermeld zeker volgende informatie:

wijziging bondig beschrijven (vb. De defecte meter werd vervangen.)
datum vervanging

eindtellerstand van de weggenomen meter

serienummer van de nieuwe meter

impact op de rapportering

andere aanpassingen.

[1 Documenteer de vervanging of uitbouw van meettoestellen met foto's, waarop telkens de tellerstand en
het serienummer duidelijk leesbaar zijn.

O d

Voeg bij de Vrij te voegen bijlagen de foto’s toe.
Geef de wijziging overzichtelijk weer.

[] Pervervanging van 1 meetinstrument moet u minstens 4 foto’s overmaken:

foto van het oude meettoestel voor de vervanging
foto van het oude meettoestel na de vervanging
foto van het nieuw meettoestel voor de vervanging
foto van het nieuw meettoestel na de vervanging.

Sjabloon voor het melden van vervanging meetapparatuur

Sjabloon
meetapperatuur ver

i
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Tab Metingen
Gegevensblok Meetapparatuur

J
N

Ga naar de gegevensblok Meetapparatuur

Laad bij Overzicht meetapparatuur een aangepaste versie op.

Alle meetapparatuur die relevant is voor de berekening van de certificaten of garanties van oorsprong, moet

in die tabel opgenomen zijn.

Meettoestel vervangen?

e Voeg het serienummer van het nieuwe meettoestel toe in de kolom serienummer.

e Voeg of verplaats het serienummer van de oorspronkelijke meettoestel naar de kolom s/n oud
meettoestel.

Laad de ijkcertificaten of kalibratieattesten van alle nieuwe of herijkte meters op bij ijkcertificaten en

technische fiches

Controleer de geldigheid van de certificaten:

Bij een volledige keuring, moet alle meetapparatuur beschikken over een geldig ijkcertificaat. Om geldig te

zijn moet een ijkcertificaat, volgende informatie bevatten:

e het serienummer van het meetinstrument

e de datum van de ijking of kalibratie (op dag van de keuring moet deze < 5 jaar)

e handtekening van de verantwoordelijke voor de ijking

e de resultaten van de uitgevoerde controles

e bevestiging van de conformiteit van de testresultaten met de gehanteerde norm, voorschrift of
procedure

e naam van de instantie die de kalibratie of ijking heeft uitgevoerd.

Gegevensblok Schema's en keuringsverslag
Keuringsverslag
Een keuring is verplicht als, de installatie groter is dan 1 MW.

Bezorg een nieuw keuringsverslag binnen 6 maanden na de

vervanging van het meettoestel
uitbouw van het meettoestel (herijking).

Keuringsverslag beschikbaar?

0
[

Zo ja, ga naar stap 4.
Zo nee, ga naar tabblad Indienen, nadat vorige stappen uitgevoerd zijn.
o Zodra de status van de actie wijzigt naar In behandeling, is het defect of de vervanging gemeld.
Wijzigde de status naar Bezig met indienen?
= Controleer of er rode uitroeptekens zijn (= er moet nog informatie aangevuld worden).
= Vul de informatie aan.
= Dien de actie indien, als de rode uitroeptekens en meldingen weg zijn en voordat u de actie
kan indienen.

i
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Stap 4: Keuringsverslag overmaken

Bezorg een nieuw keuringsverslag binnen 6 maanden na de
o vervanging van het meettoestel

o uitbouw van het meettoestel (herijking).

Tab toelichting

[] Duid aan dat het keuring uitgevoerd is. Als er ondertussen nog andere (kleine) wijzigingen zijn, voegt u deze
wijziging ook toe.

Toehchting .

Deze actie omvar

[ ceriedizkes keuring van de installatis.

melden van een defect. vervanging en/cf herijking van meetinstrumentien) of andere componenten zeals de moter, generator of

transformatar. Hierbij is
O geen keuring noodzakelijk.
(O =en keuring noodzakelijk. deze wordt nog bezargd.

® =en keuring toegevoegd. Dit is de definitieve melding.

Tab Metingen
Gegevensblok Meetapparatuur
[1 Controleer de geldigheid van de certificaten:
Bij een volledige keuring, moet alle meetapparatuur beschikken over een geldig ijkcertificaat. Om geldig te
zijn moet een ijkcertificaat, volgende informatie bevatten:
e het serienummer van het meetinstrument
e de datum van de ijking of kalibratie (op dag van de keuring moet deze < 5 jaar)
e handtekening van de verantwoordelijke voor de ijking
e de resultaten van de uitgevoerde controles
e bevestiging van de conformiteit van de testresultaten met de gehanteerde norm, voorschrift of
procedure
e naam van de instantie die de kalibratie of ijking heeft uitgevoerd.

Gegevensblok Schema's en keuringsverslag

Keuringsverslag

[1 Laad het keuringsverslag.

[1  Vul de datum dat de keurder langskwam in (= datum plaatsbezoek).

[1 Duid aan of de installatie gedeeltelijk (enkel de wijziging) of volledig gekeurd werd.

i
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Keuringsverslag

opstart, afhankelifk van de grootte van de installatie is een ander type keuring vereist. in bepaalde

ilatie moet gekeurd worden bif z

et cok wijzigingen aan de installatie g informatie over de types ke en een averzicht

ng de e

van erkende k cifiek in het VEA-besluit keuringsvereisten voor

SrOENEstroom- en War,
Vosg een keuringsversiag toe.

Warmte-krachtkeuringsverslag: a uitgevoerd op
De installatie is

O volledig gekeurd. er zijn geen wijzigingsn aan de installatie (periodieks keuring).

rolledig gekeurd, het keuringswverslag bevat een of meerders wijzigingen.

abblad toslichting beschrifft u de wijziginglen.. Meer informatie over hoe u best een wijziging meldt vindt u bij Veelgestelde

O gedeshelijk gekeurd net keuringsverslag amvat enkel de wijziginglen).

In het tabblad toelichting bes

VIagen.

u de wijzigingten). Meer informatie over hoe u best een wifziging meldr vindr u bij Veelgestelde

Vorige versie van het verslag beschikbaar?
[J Vervang deze door het meest recente keuringsverslag.
[l Klik op de knop Verder, als de melding Deze operatie zal het eerder opgeladen bestand overschrijven.
Bent u zeker dat u wil verdergaan? verschijnt.

Als de keuring aangevuld is en het formulier de huidige situatie van de installatie weergeeft,

Tab Indienen
[] Ga naar tabblad Indienen, vorige stappen uitgevoerd zijn en het formulier de situatie weergeeft.
[] Zodra de status van de actie wijzigt naar In behandeling, is het defect of de vervanging gemeld.
Wijzigde de status naar Bezig met indienen?
o Controleer of er rode uitroeptekens zijn (= er moet nog informatie aangevuld worden).
o Vul de informatie aan.
o Dien de actie indien, als de rode uitroeptekens en meldingen weg zijn en voordat u de actie kan
indienen.

i
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4.10.3 Nieuwe of gewijzigde inputstromen melden

Relevant voor biogas- en biomassa-installaties met afvalstromen.
Wijzigingen en de hoeveelheden van iedere inputstroom moet u bijhouden en aanvullen in de overzichtstabel
inputstromen. Wanneer u deze moet bezorgen, is afhankelijk van de wijziging.

- Onmiddellijk als de nieuwe inputstromen ervoor zorgen dat er niet meer voldaan is aan de voorwaarden
voor de toekenning van groenestroomcertificaten.

- Binnen de maand als u in uw installatie nieuwe inputstromen begint te verbruiken.

- Jaarlijks (uiterlijk op 30 april) als er enkel wijzigingen zijn in gekende inputstromen zoals stopzetting of
volumeveranderingen. De geactualiseerde tabel bevat de gegevens van het afgesloten jaar.

Laatst goedgekeurde overzichtstabel inputstromen

De laatst goedgekeurde overzichtstabel inputstromen is beschikbaar in het detail van het dossier bij
dossiergegevens.

Overzichtstabel inputstromen overmaken

De tabel inputstromen maakt u als volgt over:
[]  Meld aan in ExpertBase.
[J  Ga naar Mijn dossiers.
[]  Klik op het dossiernummer of lijst acties.
[] Iserintab Acties een andere wijzigingsactie die nog niet ingediend is of in behandeling is?
o Zoja, werk verder op de actie (actie heeft status nieuw of bezig met indienen) of vraag om de actie vrij
te geven (actie heeft status in behandeling).
o Zo nee, ga verder met onderstaande stappen.

O

Voeg een nieuwe actie toe door naast de dossiernaam op de + knop (= Actie toevoegen) te klikken.
Kies in het scherm Nieuwe actie aanmaken de optie een wijziging melden.
[1 Klik op actie aanmaken.
Nadat de actie aangemaakt is, komt u in tabblad Toelichting terecht.
[] Selecteer in tab toelichting dat de actie een wijzigingen van (de leveranciers van) inputstromen en/of
jaarlijkse rapportering tabel inputstromen bevat.

O

wijzigingen van (de leveranciers van) inputstromen en/of jaarlijkse rapportering tabel inputstromen.

O

Ga naar tab Energiebronnen.
[1 Voeg de tabel inputstromen toe.
Vorige versie versie zichtbaar? U mag deze vervangen (overschrijven) door de meest recente versie.
Gegevensblok tabel inputstromen niet zichtbaar?
o Voeg de tabel toe in tab toelichting als vrije bijlage.
[1  Verduidelijking of extra informatie?

o Klik op gDom extra info toe te voegen. Hou de informatie beknopt.

o Uitgebreide toelichting kan via tabblad Toelichting.

Ga naar tabblad Indienen, als alle documenten opgeladen zijn en gegevens ingevuld zijn.
Vink de verklaring aan.

Klik op de knop Indienen.

U krijgt volgende melding.

0000
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o
o

Deze actie moet een duidelijk beeld geven van de huidige situatie. Als dit niet het geval s,
u dit formulier aanpassen of aanvullen voordat u indient

Als er wijzigingen gebeurd zijn moet u de informatie die relevant is om de wijziging
duidelijk te beschrijven 1o alvorens in te dienen. In het tabblad Toelichting geeft u

een kort overzicht van de wijzigingen en verduidelijking over punten die niet of beperkt in

het formulier aan bod komen.

Hoe gaat het verder?

Zodra de actie ingediend is door de certificaatgerachtigde. wijzigt de status naar in

behandeling De gegevens kunnen niet meer g Als er verduidelijking nodig

s. wijzigt de status van deze actie in Aan te vullen. Aanvulling; teeds via deze

toepassing bezorgen. U kan de status van de actie in ExpertBase opvolgen

Wenst unu in te dienen?

[]  Zijn er wijzigingen die nog niet gemeld werden?

Zo ja, klik op nee en voeg de informatie over de wijziging toe (o0.a. in tabblad Toelichting).
Zo nee, (alle wijzigingen werden gemeld of er zijn er geen geweest), klik op Ja om de actie in te dienen.
Zodra de status van de actie wijzigt naar In behandeling, is het defect of de vervanging gemeld.

Wijzigde de status naar Bezig met indienen?

= Controleer of er rode uitroeptekens zijn (= er moet nog informatie aangevuld worden).

=  Vul de informatie aan.

= Dien de actie indien, als de rode uitroeptekens en meldingen weg zijn en voordat u de actie kan

indienen.
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4.10.4 Een wijziging melden wordt niet getoond

Klik op de knop Annuleren.

Zoek het dossier opnieuw op.

Kijk in het detail van het dossier (tabblad Acties) na of er al een wijzigingsactie opgestart is.
Werk verder in de actie, als de status Nog niet ingediend, Bezig met indienen of Aan te vullen is.
Als de actie nog in de status In Behandeling is, kan u vragen of de actie vrijgeven kan worden.

I

4.10.5 Foutmelding bij het aanmaken van een wijzigingsactie?

Mogelijke oplossing:
[ Sluit alle (internet)browsers.
[1 Open 1 browserscherm en wis de browsergeschiedenis (Ctrl-Shift-Delete).
L1 Meld opnieuw aan.
Ziet u op de startpagina in de 2de kader (in voorbereiding) het dossier waarvoor u zojuist de wijzigingsactie
heeft opgestart?
o Zoja, klik op de dossiernummer. U komt meteen in de wijzigingsactie terecht.
o Zo nee, dit kan verschillende oorzaken hebben:
e U heeft niet de juiste rechten.
e \Verbindingsproblemen met identificatie, probeer het later opnieuw.

4.10.6 Extra informatie geven in de wijzigingsactie

Als u een bepaald aspect uitgebreid(er) wil toelichten, doet u dit in tabblad Toelichting.

Via de tekstballon o(rechts bovenaan van iedere gegevensblok) kan u een korte en bondige verduidelijking of
verwijzing toevoegen.

Dit is enkel mogelijk als de actie 1 van volgende statussen heeft:

e Nieuw

e Bezig metindienen

e Aantevullen

LI GIIUSLUIIS) ! UEPEAIU Ul EIITLSI WU T,

Commentaar n Staving onderste verbrandingswaarde:

a -
N

Actualisatie tabel inpustromen 2017 Inputstromen O

Voeg een volledig ingevulde overzichtstabel van alle inputstromen toe.

Het sjabloon daarvoor vindt u op www.energiesparen.be.

Op basis van deze tabel vraagt het VEA een advies aan OVAM in verband met de toepassing van afvalstoffen.

Deze overzichtstabel van de inputstromen. geactualiseerd met de gegevens van het voorbije kalenderjaar, dient u jaarlijks voor 30 april als
excel-bestand over te maken. Bewaar de leveringsbonnen van de verbruikte biomassa minstens vijf jaar. alsook een overzicht van de
hoeveelheid biomassa die u bij elke leverancier hebt afgenomen. Het VEA kan die informatie op elk moment opvragen.

Enkel als de stromen 100% bedrijfseigen zijn. zoals bij pocketvergisters. hoeft u deze tabel niet in te vullen. U moet dan wel een verklaring
toevoegen.

Overzichtstabel inputstromen: BGS Inputstromen 2017.xisx X

Voeg een verhalende beschrijving van de inputstromen toe.

Vermeld in de verhalende beschrijving de verschillende types van inputstromen en de verschillende leveranciers (groep/sector), telkens met
een verwijzing naar de relevante passages uit de milieuvergunning.

Voor andere brandstoffen dan aardgas moet u de onderste verbrandingswaarde aantonen aan de hand van specificaties van de
brandstofleverancier, regelmatige bemonstering of continue meting. U licht in een bijlage toe hoe de onderste verbrandingswaarde voor de
verbruikte brandstoffen bepaald of gemeten wordt.

Beschrijving inputstromen:

Voorbehandeling Q

Moeten de brandstoffen van de productie-installatie een voorbehandeling ondergaan?

i
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4.10.7 Wanneer werd de actie ingediend?

De datum dat de actie ingediend werd, ziet u in de actie zelf bij het tabblad Indienen. In tabblad indienen kan u
nagaan:

e Of de actie ingediend is.

e De datum dat de actie voor de eerste keer ingediend werd.

e De datum dat VEKA bijkomende vragen stelde.

e De datum dat de bijkomende vragen beantwoord en ingediend werden.

4.10.8 Bijkomende wijzigingen melden

Het kan gebeuren dat u een wijziging wil melden, maar dat er nog een eerder gemelde wijziging nog in
behandeling is.

Is de status van de actie Aan te vullen?

[1 Voeg deinformatie over de nieuwe wijziging toe in de actie (0.a. tabblad toelichting) en beantwoord de
bijkomende vragen voordat u indient.

Is de status In behandeling?

[J Vraag of de actie vrijgegeven kan worden.

4.10.9 Waarom verschijnen er uitroeptekens?

Blauw: De blauwe uitroeptekens geven weer
Toelichting A waar er informatie aangepast werd. Als u
Betrokkenen gegevens aanpast of aanvult, zullen de

gewijzigde de nieuwe informatie in het blauw
Installatie gemarkeerd worden.
Energiebronnen

Rood: Als er in een bepaald tabblad informatie

Productie ontbreekt, zullen er naast het tabblad rode

Metingen A2OwW uitroeptekens weergegeven worden. Vul de

Indienen informatie aan. Pas als alle rode uitroeptekens
verdwenen zijn, kan u de actie (opnieuw)
indienen.

De (blauwe en rode) uitroeptekens worden niet getoond in de leesversie of in de pdf samenvatting.
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4.11VERLENGING STEUNPERIODE

Heeft u een groenestroominstallatie met een startdatum voor 1 januari 2013 en is de steunperiode afgelopen?
Dan krijgt u geen groenestroomcertificaten meer, tenzij uw installatie in aanmerking komt voor een verlenging
van de steunperiode en u deze aanvraagt.

Praktisch betekent dit, dat u 2 aanvragen moet indienen:
1. een aanvraag via e-mail. Wanneer en hoe u dit moet doen, wordt toegelicht bij Verlenging steunperiode.
2. in ExpertBase de actie een verlenging van de steunperiode.

In ExpertBase kan de actie een verlening van de steunperiode aanvragen enkel opgestart worden als de
installatie een startdatum heeft voor 1 januari 2013 en de steunperiode afgelopen is. Nadat u de actie in
ExpertBase opgestart heeft, moet u de inhoud van het formulier nakijken en aanvullen, voordat u de actie
indient.

Voeg zeker volgende bijlagen toe:

e Het overzicht meetapparatuur. Neem alle metingen die relevant zijn voor de berekening van de
groenestroomcertificaten (ook de hulpdiensten).

e Het energiestroomdiagram die de huidige situatie weergeeft.

e Enkel relevant voor biogasinstallaties. De geactualiseerde tabel inputstromen in tab Energiebronnen.

e Het volledig keuringsverslag in Metingen (periodieke keuring). Bij een vernieuwing van de keuring
(periodieke keuring) moet alle meetapparatuur beschikken over een geldig ijkcertificaat.

Vermeld bij toelichting of de installatie ongewijzigd is. Of de wijzigingen die nog gemeld moeten worden.

4.11.1 Hoe start ik de actie verlenging steunperiode?

[J Meld aan in ExpertBase namens een onderneming.
[]  Klik in het scherm Mijn dossiers op het dossiernummer om naar het detail van u dossier te gaan.
In dit scherm kan nakijken wanneer de steunperiode zal aflopen of afliep.
[1  Klik op tabblad Acties.
Is er al een verlengingsactie of wijzigingsactie opgestart?
o Zoja, contacteer VEKA voor de verdere stappen.
o Zo nee, voer volgende stap uit.
[1 Klik op de knop Actie toevoegen om de verlengingsactie op te starten.
U komt terecht in het scherm Nieuwe actie aanmaken.

# > Expertbase » Mijn Dossiers > Dossier > Acties

Dossiergegevens

Acties

eotenen
Actie toevoegen

[1 Duid de optie een verlenging van de steunperiode aan te vragen aan.
U kan een korte beschrijving toevoegen.
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[1 Klik op de knop Actie aanmaken.

# > Expertbase » Aanvraag aanmaken

De vragen in ge L:\;E":E schermen. worden bepaald door wat u hier aanduidt

Voor het dossier WND-D- wenst u

1€ geven of te ontnemen tot dit dossier.

ne partij toe

Hier kan u een kerte beschrijving of een referentie ingeven (maximum 100 karakters). Deze tekst zal getoond worden in het overzicht ‘Mijn acties

Beschrijving

Actie aanmaken Annuleren

Na het aanmaken van deze actie, komt u in tabblad Toelichting terecht.

Tab Toelichting
Hier vermeldt u of er (na het verstrijken van de steunperiode):

- wijzigingen zijn gebeurd die nog niet gemeld werden.

- de laatste beslissing over de toekenning van de groenestroomcertificaten overeenkomt met de huidige
situatie.

- wat de status van stap 1 van de verlengingsaanvraag is (in voorbereiding, ingediend,...).

Tab Energiebronnen

Enkel relevant voor biogasinstallaties.

[]  Voeg de geactualiseerde tabel inpustromen toe, tenzij deze recent aangeleverd werd en ongewijzigd is. In
dat geval, kan u dit als opmerking vermelden.
[ Vink bij Vaststelling van type biogasinstallatie aan welke verklaring van toepassing is op de installatie.
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Inputstromen

Voeg een volledig ingevulde overzichtstabel van alfe inputstromen toe opgesplitst zowel per type als per leverar

voor alf massa installaties ais voor biogasin es van het type vergisting van hoofdzakelifk mest- en/of land- en tuinbouwgerelateerde
strom 1 het type overige vergisting waarvan de inputstromen niet 100% bedrijfseige et een startdatum voor 1 januari 28, Op

7 over de aard van de gemelde inputstromen voor zover het afial betreft. Gebruik

G5C-en-WKC
Let op. jedere wijz)

ing aan inputstromen moet onmiddellifk gemeld worden aan de hand van de lzatst goedgekeurde tabel. Eveneens moet u

deze overzichtstabel van de inputstromen_ jaal voor 30 april actualiseren met de gegevens van het voorbije kalenderjaar. Bewaar de

levering- of weegbonnen van de aan de productie-installatie geleverde biomassa minstens vijf jaar. Het VEA of een door het VEA aangewezen

m

keuringsinstantie kan die informatie op &l

HMENT opviggen.

Overzichtstabel inputstromen: E

Voeg een gedetailleerde verhalende beschrijving van de inputstromen toe. Vermeld in de verhalende beschrijving de vers: nde types van

inputstromen en de versch ing naar de relevante passages uit de

de feveranciers (groep/sectar] telkens met een verwi

omgevingsvergunning

Beschrijving inputstromen: a

Vaststelling van het type biogasinstallatie D
[ 'k verklaar dat steeds meer dan 50% op massabasis van de in de installatie aangewende energiebronnen mest- en/of land- en
tuinbouwgerelateerde stromen betreft. waarbij dit percentage wordt bepaald als een voortschrijdend gemiddelde over de voorbije 12

maanden. Bijgevelg zal de installatie beschouwd worden als het type vergisting van hoofdzakelijk mest- en/of land- en tuinbouwgerelateerde
stramen.

[ 1k verklaar dat steeds ten minste 85% ap massabasis van de in de installatie aangewende energiebrannen mest- en/of land- en
tuinbouwgerelateerde stromen of andere erganische-biclogische stoffen of afvalstoffen betreft. waarbij dit percentage wondt bepaald als een
voortschrijdend gemiddelde over de voorbije 12 maanden. Bijgevolg zal de installatie beschouwd worden als het type vergisting van mest-
en/of land- en tuinbouwgerelatesrde stromen of van andere arganisch-bialogische stoffen of afvalstoffen.
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Tab Metingen

Gegevensblok Meetapparatuur
[J Voeg het overzicht van alle meetapparatuur toe.
o Gebruik het sjabloon overzicht meetapparatuur.
o Vermeld in dit overzicht alle metingen die relevant zijn voor de berekening van de
groenestroomcertificaten (ook de hulpdiensten).
[J Controleer de geldigheid van de ijkcertificaten. Zijn alle ijkcertificaten en kalibratieattesten geldig?
o Zoja: U mag het veld ljkcertificaten en technische fiches leeglaten.
o Zo nee: Is de installatie recent gekeurd?
Zo ja: Voeg de ijkcertificaten of kalibratieattesten van alle nieuwe en herijkte meters toe bij
ljkcertificaten en technische fiches. Om geldig te zijn moet een ijkcertificaat, volgende informatie
bevatten:

het serienummer van het meetinstrument

de datum van de ijking of kalibratie (op de dag van de keuring moet deze < 5 jaar)
handtekening van de verantwoordelijke voor de ijking

de resultaten van de uitgevoerde controles

bevestiging van de conformiteit van de testresultaten met de gehanteerde norm, voorschrift of
procedure

naam van de instantie die de kalibratie of ijking heeft uitgevoerd

Zo nee: U mag het veld ljkcertificaten en technische fiches leeglaten.
Als er binnenkort certificaten vervallen moet u deze vernieuwen en samen met het volgend
keuringsverslag overmaken.

Hulpdiensten

Het totaal vermogen in KW

Het totaal verbruik in KWh per jaar

diensten a

Wordt de elektriciteitsproductie gemeten na de aftakking van de hulpdiensten?

Averzicnt AU
COverzicnt hu

153

Do haouwsalBoid asnrnrduraerde eloktriciteit maer warminderd worrden-metr e cemeten slebrricite
De hoeveelneld geproguceerge elektricitert moet ve gerd worage el ge gemeten e/ektric

elekt

N8 OF zé arzonaerlijk te meten

[ ’a de hulpdiensten zijn (deels) in rekenin

D Nee_het elektriciteitsverbruik van de hulpdiensten wordt (deels) gemeten. Deze gemeten waarden worden in rekening gebracht

D Nee_ het elektriciteitsverbruik van de hulpdiensten wordt (deels) geschat op basis van het geinstalleerd vermogen

Schatting verbruik hulpdiensten a
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Gegevensblok Schema's en keuringsverslag
[J Voeg het energiestroomdiagram toe die de huidige situatie van de installatie weergeeft.

Keuringsverslag

[J Controleer de geldigheid van het keuringsverslag.
Is het verslag ouder dan 2 jaar en moet deze installatie voor de toekenning van certificaten of garanties
van oorsprong 2jaarlijks gekeurd worden?

o Zoja, voeg het keuringsverslag toe van de keuring die minder dan 2 jaar geleden is.
o Vul bij uitgevoerd op de datum dat de controle plaatsvond in (= de datum dat de keurder is ter
plaatse is geweest).
e Duid bij De installatie is, aan wat van toepassing is.
e Controleer de geldigheid van de ijkcertifcaten. Zijn er ijkcertificaten vervallen?

e 7o ja, laat deze meters herijken en voeg u de nieuwe (geldige) ijkcertificaten of
kalibratieattesten van alle nieuwe of herijkte meters opladen in de gegevensblok
Meetapparatuur.

o Zo nee, ga verder met volgende stap.

Energiestroomadiagram: E

Keuringsverslag

Vioeg een keuringsverslag toe.

Groenestroomkeuring ﬂ uitgevoerd op

D= installatie is

O wvolledig gekeurd. er zijn geen wijzigingen aan de installatie (pericdieke keuring).
O wolledig gekeurd. het keuringsverslag bevat een of meerdere wijzigingzen
blad toelichting beschrifft u de wijziginglen). Meer informatie over hoe u best een wijziging meldt vindt u bif Veelgestelde
ekeurd. het keuringsverslag omvat enkel de wijziginglen)

blad toelichting beschrifft v de wijzigingfen. Meer informat

meldt vingt u bij Veelgestelds

[1 Geeft het ingevulde formulier een duidelijk en volledig beeld van de huidige situatie?

o Zoja, dan mag u de actie indienen.

o Zo nee, vul de ontberekende gegevens aan, voordat u de actie indient.

[1 Zijn er wijzigingen die nog niet gemeld werden?

o Zoja, klik op nee en voeg de informatie over de wijziging toe (0.a. in tabblad Toelichting).

o Zo nee, (alle wijzigingen werden gemeld of er zijn er geen geweest), klik op Ja om de actie in te dienen.
Zodra de status van de actie wijzigt naar In behandeling, is het defect of de vervanging gemeld.
Wijzigde de status naar Bezig met indienen?

e Controleer of er rode uitroeptekens zijn (= er moet nog informatie aangevuld worden).
e Vul de informatie aan.

e Dien de actie indien, als de rode uitroeptekens en meldingen weg zijn en voordat u de actie kan
indienen.

[J Ga naar tabblad Indienen, als alle documenten opgeladen zijn en gegevens ingevuld zijn.
[]  Vink de verklaring aan.
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O

Klik op de knop Indienen.
[] U krijgt volgende melding.

wijzigingen en verduidelijking over punten die niet o

het formulier aan bod komen.

Hoe gaat het verder?

behandeling. D= g:

s. wijzigt de statu: in Aan te vullen. fanvullingen moet u steeds via deze

toepassing bezorgen. U kan de status van de actie in ExpertBase opvolgen

Wenst unu in te dienen?

ﬂ

[1 Klik op ja, om de actie in te dienen.

4.11.2 Foutmelding bij het aanmaken van de verlengingsactie?

Mogelijke oplossing:
[1  Sluit alle (internet)browsers.
[1 Open 1 browserscherm en wis de browsergeschiedenis (Ctrl-Shift-Delete).
[1  Meld opnieuw aan.
Ziet u op de startpagina in de 2de kader (in voorbereiding) het dossier waarvoor u zojuist de wijzigingsactie
heeft opgestart?
o Zoja, klik op de dossiernummer. U komt meteen in de wijzigingsactie terecht.
o Zo nee, dit kan verschillende oorzaken hebben:
e U heeft niet de juiste rechten.
e Verbindingsproblemen met identificatie, probeer het later opnieuw.

4.11.3 Wanneer stopt de toekenning van de groenestroomcertificaten?

Als de steunperiode voorbij is en alle certificaten aangemaakt zijn, zal u via mail geinformeerd worden over de
verlengingsmogelijkheden.

De datum waarop de toekenning van de certificaten eidnigt of zal eindigen, kan u nakijken in uw dossier
(Detail dossier > tab Dossiergegevens > Beslissing). U ontvangt geen groenestroomcertificaten als

- de einddatum bij (steun)periode voorbij is.
- er geen vinkje staat bij Aanvaardbare GSC.
Zodra de steunperiode voorbij is, kan u de actie een verlenging van de steunperiode indienen.
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Extra Bijlage

4.11.4 Wanneer mag ik de actie verlening steunperiode indienen?

Dit doet u best zodra de steunperiode bijna voorbij is.

4.11.5 Wanneer ontvang ik terug certificaten?

Als de installatie recht heeft op een verlenging, kunnen de groenestroomcertificaten aangemaakt worden
nadat de verlening van de steunperiode opgenomen is in de beslissing over de toekenning van de
groenestroomcertificaten.

Als u recht heeft op de verlenging, zal u 2 beslissingen ontvangen:
e de beslissing over de verlenging zelf

e de beslissing over de toekenning van de groenestroomcertificaten.

4.11.6 Wie kan de verlengingsactie indienen?

De certificaatgerechtigde of een werknemer van de onderneming met het gebruiksrecht VEKA ExpertBase
Gebruiker profiel Aanvrager.
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5 VRAGEN? - CONTACT

Op www.vlaanderen.be/certificatensteun-voor-groene-energie-en-wkk  vindt u  informatie  over
steuncertificaten en garanties van oorsprong.

Vragen stellen kan via expertbase@vlaanderen.be
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