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ONDERTEKENEN VAN 
LENINGS-

OVEREENKOMSTEN 
Hoe tekent u digitaal? 
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1. Open de leningsovereenkomst als pdf-document 
2. Neem de overeenkomst door en controleer of alle informatie volledig en duidelijk is. Hierna kan u 

de leningsovereenkomst ondertekenen. 
3. Steek uw identiteitskaart in de voorziene gleuf in uw laptop/toetsenbord. Of steek uw 

identiteitskaart in uw aangesloten eID-kaartlezer. 
4. Scrol in het document naar het veld bestemd voor ondertekening door de ontlener. De 

handtekeningen plaatst u best onder “Getekend namens de ontlener (2)”. 
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5. Klik op “Gereedschappen” in de werkbalk bovenaan het pdf-document. Hierna klikt u op 
“Certificaten”. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Er verschijnt een nieuwe werkbalk. Klik hier op “Digitaal ondertekenen”. 
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7. Indien u volgend bericht krijgt, klikt u op “OK”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Teken een kader in het document onder “Getekend namens de ontlener (2)” door uw muis te 
slepen en een vierkant te maken. In dit vierkant zal uw digitale handtekening komen. 

9. Kies uw naam bij “Signature” en klik hierna op “Doorgaan”. 
 
 

 
 
 
 

10. Klik op “Ondertekenen”. 
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11. Kies een plaats op uw schijf en klik op “Opslaan” om te bewaren. Verander bij voorkeur de 
bestandsnaam niet. 

12. Vul uw pincode in en klik op “OK”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. U heeft de leningsovereenkomst nu digitaal ondertekend. Stuur het ondertekende bestand indien 
nodig door voor de tweede ondertekening. Stappen 1 tot en met 12 kunnen herhaald worden. 

14. De volledig ondertekende leningsovereenkomst bezorgt u aan de VMSW via het Projectportaal. 


