
Aansluiten op de Documentendienst via MAGDA Online 

 
 

Volg de stappen van de aansluitingsprocedure op https://www.vlaanderen.be/digitaal-

vlaanderen/onze-oplossingen/magda-online/aansluitingsprocedure-documentendienst. 

 

Wanneer u bij het invullen van het aansluitingsformulier komt, kunt u dit instructiedocument 

gebruiken als handleiding bij het invullen. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Vul hier uw e-mailadres in (e-

mailadres van de aanvrager van de 

aansluiting). 

https://www.vlaanderen.be/digitaal-vlaanderen/onze-oplossingen/magda-online/aansluitingsprocedure-documentendienst
https://www.vlaanderen.be/digitaal-vlaanderen/onze-oplossingen/magda-online/aansluitingsprocedure-documentendienst


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecteer welke verzendingen u wenst 

te doen: naar de eBox burger en/of 

naar de eBox onderneming en/of 

papieren brieven. 

 

 

Kies voor “MAGDA Online”. 

Voor de eenmalige bijdrage voor de 

aansluiting op MAGDA Online, vul het 

nummer in van het inkooporder en de 

gegevens die wij kunnen gebruiken 

voor het opmaken van de factuur. 

Belangrijk!  Vergeet niet om alle 

nodige bijlagen toe te voegen. 

Het gaat (minstens) om: 

-het logo van uw organisatie. 

-de aangevulde maar nog niet 

ondertekende 

samenwerkingsovereenkomst en 

verwerkersovereenkomst. 



 

 

 

 

 

 

 

Vul de gewenste verzendernaam in 

voor de verzendingen via eBox, de 

gewenste bewaartermijn en het adres 

van de pagina op uw website waar de 

ontvanger meer informatie en/of de 

contactgegevens van uw organisatie 

kan vinden. 

Vul de gewenste verzendernaam in 

voor de papieren verzendingen en de 

gegevens met betrekking tot het 

inkooporder voor de 

verzendingspartner IPEX. 



 

 

 

 

 

 

Vul de naam van uw organisatie in, 

selecteer of u al dan niet onder het 

KBO-nummer van de Vlaamse 

overheid valt, en geef uw KBO-

nummer of OVO-nummer op. 

Vul de gegevens in van de 

ondertekenaar die de 

samenwerkingsovereenkomst voor 

het gebruik van MAGDA Online en 

desgevallend de overeenkomsten 

voor het gebruik van de eBox 

burger/onderneming later 

elektronisch zal ondertekenen.  

Optioneel kunt u een tweede 

ondertekenaar opgeven. 



 

 

 

Voor MAGDA Online zijn de datum 

voor de Test- en voor de Productie-

omgeving één en dezelfde, gezien er 

door u niet getest dient te worden. 

 

Wij trachten uw aansluiting altijd zo 

snel mogelijk op te zetten.  De 

doorlooptijd voor een aansluiting op 

MAGDA Online zal in de praktijk vaak 

minder zijn dan zes weken.   

Mocht u echter geconfronteerd zijn 

met een specifieke technische of 

juridische deadline, dan kunt u dit hier 

aangeven. 


