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Agenda
9u30 – 10u45

� Wegwijs in Rapportering - Algemeen
10u45 – 11u00  Pauze
11u00 – 12u00

� Mogelijkheden & Tips
� Aandachtspunten

12u00 – 13u00  Lunch
13u00 – 14u00  Oefeningen

� Oefening 1 – Basismanipulaties
� Oefening 2 – Resultaten gebruiken als filter

14u00 – 14u15  Pauze
14u15 – 15u15  Oefeningen

� Demo en Bespreking oplossing
15u15 – 15u30

� Delivers en Extracten



Wegwijs in de Rapportering – 
Algemeen
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Wegwijs - Algemeen
Flexibele en “Near-Real-time” of DAG-1 rapportering

� Integratie met OraFin: doorklikken naar OraFin vanuit rapporten 

� Datawarehouse-rapportering (DWH)

� Near-Real-time rapportering : weergave is +/-actuele situatie
� SHARP refresh mechanisme: DWH tabellen worden continue gerefresht volgens 

refresh-schema ifv functionele noden en technische mogelijkheden:
� INTERVAL_2_MIN   INTERVAL_5_MIN   INTERVAL_10_MIN   INTERVAL_1_HOUR   DAILY_20H   DAILY_21H   WEEKLY_FRI_21H

� Opmerking: Doorboeken naar grootboek voor PO (Inkooporders en 
Bestelaanvragen), AP (Facturen) en AR (Debiteuren) hulpdagboeken niet Online 
maar via simultane aanvraag
� Impact op alle rapporten met journaal en balans informatie
� Wel online boeken voor declaraties en Interne verrichtingen
� Inkooporders, bestelaanvragen, facturen om de 15 min doorboeking naar grootboek. 

Ieder uur voor transacties/creditnota’s, ontvangsten en overige ontvangsten (door)boeking van de 
opgeslagen en/of op volledig gezette verrichtingen
1 maal nachtelijke verwerking voor alles

� DAG-1 rapportering voor specifieke rapporten (vermelding op pagina)

� Dagelijks nachtelijke refresh jobs via ETL tool (ODI) tussen 23u en 02u
Wekelijkse job tussen zaterdag 18u en zondag 3u (Bestedingen/Facturen/Journaal 
Lijnen)
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Wegwijs - Algemeen

Hou je bij  het klikken op 
“Rappor-tering” de CTRL-toets 
ingedrukt dan wordt de 
rapporteringomgeving geopend in een 
nieuw tabblad.

Via de Favorieten in OraFin of via het 
icoontje kan je direct naar de 
Rapportering gaan zonder telkens in 
het Hoofdmenu de functie 
“Rapportering” te moeten gaan 
zoeken.
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Wegwijs - Algemeen

1. Kies een autorisatie met 
toegang tot de Rapportering 

en klik op “Uitvoeren” 

2. Kies de functie 
“Rapportering” en

klik op “Toevoegen aan 
favorieten” 

(3. Scroll naar beneden)
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Wegwijs - Algemeen

4. Eventueel volgorde wijzigen

5. Klik op “Toepassen”
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Wegwijs - Algemeen

Instellingen aanpassen
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Wegwijs – Algemeen
Welkom pagina - Dashboardtegels

De toegekende autorisaties bepalen de 
toegang tot de Dashboards/Rapporten.

Navigatiepad
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Wegwijs - Algemeen
� Geïntegreerde Autorisaties – BI Rollen:

� Toegekende OraFin autorisatie(s) van gebruiker bepalen toegang tot 
rapporten:

� Dashboards en Rapporten worden toegewezen aan een BI rol

� Gebruiker-specifiek: uitzonderlijk en tijdelijk

� “BIServiceAdministrator”, “BI Management”, “BI Self Service” en “BI Rekenhof“ 
zijn aparte rollen: in BI zelf onderhouden op naam

� Meeste rapporten toegankelijk voor iedereen: “BIConsumer”

� Toegang op niveau Organisatie (Rechtspersoon), Beleidsdomein of 
Entiteit

� Overzicht Autorisaties en Rapporten
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Wegwijs - Algemeen
Release Documentatie
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Wegwijs - Algemeen
Index pagina
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Wegwijs - Algemeen
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Wegwijs – Algemeen
Dashboards – Tussenpagina’s - vb Uitgaven
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Wegwijs - Algemeen
� Vanop elke pagina kan je terug naar e-business-suite (OraFin). 

� Elk dashboard bestaat uit meerdere pagina’s die één of meerdere 
rapporten bevatten.

� Hou rekening met eventuele opmerkingen en legendes.
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Wegwijs - Algemeen

1. Selecteer criteria  (niet verplicht alle criteria in te vullen)

2. Kies een 
rapport

Gegevens kunnen worden 
ingetypt/geplakt door op het 
Bewerken-icoon te klikken 

Invullen selectiecriteria

Je kan je selectie aanvinken of  
via ‘meer/zoeken’ je selectie 
maken.  Wanneer je kiest voor 
meer “Zoeken” krijg je het 
volgend scherm:
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Wegwijs - Algemeen
Invullen selectiecriteria:

• Mogelijkheid om waarden te selecteren 
volgens een patroon.

• Het teken ‘_ ‘is de wildcard
      Vb. alle programma’s, die C op de 
tweede   
       plaats hebben. 
• Ook met % teken kan gewerkt worden
• Standaard zoeken = GEEN Identieke 

hoofdletters/kleine

• Het “Potloodje” leidt naar het scherm 
“Bewerken”,

• Wanneer je hier op klikt, kan je gegevens 
plakken (bvb vanuit Excel) of intypen, wat het 
selecteren van waarden kan vereenvoudigen 
en versnellen.

• Bij het intypen van waarden gebeurt geen 
validatie.
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Wegwijs - Algemeen
Drill-down:

overzicht per celkrediet

overzicht per ≠ programma’s en ESR-code

• Op alle tekst of cijfers in het blauw 
weergegeven kan je klikken om een 
actie uit te voeren:

• Rapport activeren
• Drill-down (hierarchisch)
• Drill-through (ander rapport)
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Wegwijs - Algemeen
Drill-through:

Samenstelling Budget VEK
Bestedingen VEK

Samenstelling Budget VAK
Bestedingen VAK
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Wegwijs - Algemeen

• Als je filters (promptwaarden) wil aanpassen nadat resultaten 
in dashboard zijn getoond, kies steeds “Selecteer criteria”

• Indien bij “in dashboard” de data niet tevoorschijn komt 
binnen de verwachtte termijn, klik op “Selecteer criteria” en 
dan nadien op “in dashboard”

Resultaat in dashboard:



Mogelijkheden & Tips
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Mogelijkheden & Tips

Bewerkingen op kolommen:
Je kan op elke kolom een aantal 
bewerkingen toepassen.

Let op: Bij een draaitabel rapport 
heb je andere 
bewerkingsmogelijkheden
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Mogelijkheden & Tips

Kolom sorteren :
• Oplopend
• Aflopend
• Oplopend sortering toevoegen: betekent dat je op een 

tweede kolom een sortering wilt toevoegen.
• Vb. je hebt eerst op Periode gesorteerd, nadien voeg je een 

tweede sortering toe op Economische Rekening.
• Dit zal je toelaten om “geneste” subtotalen te maken
• Opgelet: Het is heel belangrijk dat je bij een tweede sortering 

steeds ‘oplopend sortering toevoegen’ gebruikt.
• Aflopende sortering toevoegen: Idem voorgaande.
• Alle sorteringen in weergave wissen: alle sorteringen die 

reeds bestonden of die je hebt toegevoegd worden 
verwijderd
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Mogelijkheden & Tips
Subtotalen invoegen of verwijderen:
� Vb. Per periode/Totaal per economische rekening

Stap 1: Sorteer periode en maak 
subtotaal
Stap 2: Sorteer ec. Rekening via 
oplopende sortering toevoegen
Stap3: Maak subtotaal ec. rekening
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Mogelijkheden & Tips

Eindtotalen tonen of verwijderen:

� Geen belang op welke kolom je gaat staan om Eindtotaal te 
tonen of te verwijderen.
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Mogelijkheden & Tips
Kolom uitsluiten:

• Velden die niet nodig zijn voor jou analyse/weergave (aanpassing)
Kolom opnemen:

• Velden die niet essentieel zijn voor een rapport en bijkomende 
informatie geven / standaard velden die eerder werden uitgesloten

• Bij rapporten die reeds een groot aantal velden bevatten; vb 
Vorderingen, Leveranciers en Inkooporder rapport.

• Een aantal kolommen, die niet standaard worden weergegeven in 
beknopte weergaves; vb rapport Inkooporders – beknopte 
weergave.
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Mogelijkheden & Tips

Kolom verplaatsen:
• Voor huidige kolom
• Na huidige kolom
• Naar prompts

• Je kan slechts één waarde (economische rekening) 
selecteren

• Meerdere prompts naast mekaar zijn mogelijk
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Mogelijkheden & Tips
Kolom verplaatsen:

• Naar sectie

Je kan kolommen onderling van plaats wisselen in het rapport of met prompts en secties 
door één van de kolommen vast te nemen, te verslepen tot aan de andere en er bovenop 
los te laten.

• Secties op basis van 
meerdere velden zijn 
mogelijk
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Mogelijkheden & Tips
“Terug”:
� Na twee bewerkingen krijg je links onderaan het volgende:

‘Terug’ 1 dient  om naar het hoofdscherm te gaan.
‘Terug’ 2 om één bewerking terug te gaan.
Let op: Bij resultaten in DASHBOARD is er GEEN 
TWEEDE TERUG
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Mogelijkheden & Tips

Alleen behouden of verwijderen.
• Ga naar het veld dat je wil behouden of verwijderen en klik met op 

de rechtermuisknop.

• Je kan meerdere waarden behouden of verwijderen : 
                    CTRL + selecteer meerdere waarden

Bewerkingen op Lijnen (records) :
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Mogelijkheden & Tips
Groep van gegevens maken:

• Selecteer de velden die je in de groep wil opnemen, 
gebruik de Ctrl-toets, klik rechtermuisknop

• Kies ‘Groep maken’

• Vul een groepnaam in 
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Mogelijkheden & Tips
Voorbeeld:
� De lijnen met economische rekeningen 200001 en 200002 worden gedupliceerd 

met een nieuwe naam ‘Tussenrekeningen’. 

� De oorspronkelijke regels met 200001 en 200002 blijven behouden in het 
rapport. Wil je dit vermijden maak dan een berekend item.

� De eindtotalen van het rapport veranderen niet.
� Voordeel: Wanneer je de kolom naar de ‘prompts’ plaatst kan je zowel de lijnen 

m.b.t. de ec. rekening 200001 als de lijnen m.b.t. rekening 200002 selecteren.
� Je kan subtotalen maken op de kolom. Ook de groep krijgt een subtotaal.  De 

eindtotalen blijven ongewijzigd.
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Mogelijkheden & Tips

Berekend item maken:
• Je selecteert het veld of de velden, die je in het item wil 

opnemen. (Je gebruikt hiervoor ctrl-toets en selecteert de 
velden met de rechtermuisknop).

• Je kiest ‘Berekend item maken’

• Vul de velden in:
In tegenstelling tot een groep 
aanmaken kan je kiezen om de 
leden berekend item te 
verwijderen uit de weergaven.
De Functie bepaalt hoe de 
gedupliceerde waarden en 
eventuele subtotalen 
weergegeven worden.
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Mogelijkheden & Tips

Definitie van de berekende items bekijken:
• Selecteert een lijn met een “berekend item” - 

rechtermuisklik:

Dezelfde werkwijze om de definitie van een “Groep” te bekijken
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Mogelijkheden & Tips

Copy/Paste vanuit resultatenscherm:
� Mogelijkheid van kopiëren met CTRL-C in het rapport zelf om te plakken 

met CTRL-V elders

F5-toets:

Je krijgt onmiddellijk de data uit de cash, het 
rapport wordt niet opnieuw uitgevoerd.
Deze functietoets kan je ook gebruiken als je 
na een hele reeks manipulaties terug naar het 
initiële onbewerkte resultaat wil teruggaan.
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Mogelijkheden & Tips
Weergave selectie – versies van eenzelfde rapport:

• Inkooporders met Facturen (Uitgaven - Inkoop)

• Uitvoering Begroting (Budget Uitgaven)

• Betaalgedrag (Management)
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Mogelijkheden & Tips
Inzoomen op grafieken

Zoomen:
- Op Horizontale-as en/of op Verticale-as
- Kan meerdere keren na mekaar
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Mogelijkheden & Tips

De gegevens kunnen geëxporteerd worden naar:

Opmerkingen: 
• bij export naar “Door tabs gescheiden” wordt alle onderliggende data van de query 

geëxporteerd (Uitgesloten/Op te nemen velden, “technische” velden)
• Betaalgedrag: Grafiek en tabel worden geëxporteerd
• Exporteren naar Excel in "Excel – Opgemaakt” :

• Minder snelle export en download dan “Door tabs gescheiden”
• Mooie layout in Excel (grafieken gescheiden van tabellen) 

Identiek aan browser-layout
• NIET voor hele grote hoeveelheden data, browser blokkeert

Exporteren van gegevens

Opgelet bij het exporteren van een te 
grote hoeveelheid data :
- Je sessie kan vastlopen
- In sommige gevallen kan je een 

foutmelding krijgen
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Mogelijkheden & Tips

• Je kan een afdrukbare PDF of HTML 
maken van je scherm

• Exporteren: de huidige Pagina of het 
volledige Dashboard

• Vernieuwen: Je kan het rapport hier 
vernieuwen wanneer het in Dashboard 
wordt gedraaid. 

Afdrukken – Exporteren naar Excel - 
Vernieuwen

Pagina-opties Acties van wat ZICHTBAAR is op de 
PAGINA of op het DASHBOARD
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Mogelijkheden & Tips

• Na het invullen van selecties,  kan je deze 
opslaan als Favoriet.

• De bewerkingen (zoals kolommen 
verwijderen, subtotalen toevoegen, enz. ) 
kunnen mee opgeslagen worden in de 
Favorieten.
Opgelet je dient eerst het rapport te draaien 
zodat de selecties worden meegenomen in de 
bladwijzer.

• De set van selecties is opvraagbaar over 
Dashboards  heen.

• Aanpassingen in rapporten worden ook mee 
opgeslagen.

• Eerst inloggen in de rapportering alvorens de 
Bladwijzer te activeren

Bladwijzer/Favoriet toevoegen
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Mogelijkheden & Tips

• Stap1: Vul je selectiecriteria in
• Stap2: Criteria Toepassen / Rapport uitvoeren en eventueel 

bewerken (resultaat in dashboard)
• Stap3: Bladwijzerkoppeling/Favoriet maken

• Stap4: Er wordt een link gemaakt. Selectiecriteria en bewerkingen 
worden opgeslagen. Maak een favoriet via ‘aan Favorieten 
toevoegen’

Bladwijzer/Favoriet toevoegen - werkwijze



-42-

Mogelijkheden & Tips

• Stap5: Geef een naam

• Stap6: Wanneer je via je favorieten het rapport oproept worden 
je selectiecriteria meegenomen en wordt de opgeslagen layout 
toegepast

Opmerking: 
-URL van de favoriet kan gedeeld worden met anderen
-Eerst inloggen in BI Rapportering alvorens URL te activeren

Bladwijzer/Favoriet toevoegen - werkwijze
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Mogelijkheden & Tips
Bladwijzer/Favoriet
� URL naar je favoriete rapport kan ook als favoriet in 

OraFin ingegeven worden 
� Aanmaken van een bladwijzerkoppeling van je rapport in 

BI

�

� URL kopiëren
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Mogelijkheden & Tips
Bladwijzer/Favoriet
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Mogelijkheden & Tips

• Na het invullen van selecties, kan je de huidige 
aanpassingen opslaan.

• De bewerkingen (zoals kolommen verwijderen, 
subtotalen toevoegen, enz. ) worden opgeslagen.

• De aanpassingen zijn enkel opvraagbaar op de 
Dashboard-pagina.
Dit is een verschil met bladwijzerkoppeling welke 
opvraagbaar is over Dashboards heen.

• Je kan de aanpassing als standaardwaarde voor 
deze pagina instellen.

Huidige aanpassingen opslaan – werkwijze:
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Mogelijkheden & Tips

Opslaan Rapportbewerkingen: 
ENKEL voor rapporten waarbij resultaten getoond worden in het 
dashboard zelf.

Prompt Selecties

Rapport 
weergaves

Huidige aanpassingen opslaan: 
Persoonlijke Dashboardweergave opslaan
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Mogelijkheden & Tips

• Stap1: Vul je selectiecriteria in
• Stap2: Voer het rapport uit en pas evtl. de 

          weergaves aan
• Stap3: Huidige aanpassing opslaan

• Stap6: Rapport kan uitgevoerd worden via:

• Stap4: Geef naam
• Stap5: Je kan de aanpassing als 

standaardwaarde voor deze 
pagina instellen.

Huidige aanpassingen opslaan – werkwijze:
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Mogelijkheden & Tips

• Je kan huidige aanpassingen opslaan 
of een vorige aanpassing  vervangen 
bij ingave van dezelfde naam.

• Wissen: Idem als opnieuw instellen

• Je kan de opgeslagen aanpassingen 
bewerken:

• verwijderen
• als standaard instellen
• van naam veranderen

Aanpassingen:
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Mogelijkheden & Tips
Aanpassingen voor iedereen toegankelijk:
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Mogelijkheden & Tips

• Opnieuw instellen op standaardwaarden: de door 
u geselecteerde criteria verdwijnen.

• Alles wissen: alle velden worden leeggemaakt.
Opgelet: Sommige velden zijn in bepaalde 
rapporten verplicht in te vullen – aangeduid met *

Opnieuw instellen
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Mogelijkheden & Tips
Favorieten in BI

� Mogelijkheid om Favorieten aan te maken en op te roepen binnen de BI 
rapportering.
� Ga naar de dashboard-pagina die je wil toevoegen aan je favorieten
� Klik op “Favorieten” en daarna op “Toevoegen aan favorieten”
         => Sneller navigeren naar je favoriete rapporten in de rapportering.  



Aandachtspunten
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Aandachtspunten

Annuleren van een rapport in uitvoering:

Als het tabblad ‘hard’ wordt gesloten blijft in 
de achtergrond de query draaien 
= belasting van het systeem.

Kik hier om te annuleren.
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Aandachtspunten
Gebruik van Google Chrome tov Edge

� Kan voor sommige rapporten (grote hoeveelheden data) performanter 
zijn

� Minder kans op “Cache” problemen

� Je kan zowel in Edge als in Chrome met dezelfde gebruiker inloggen in 
OraFin/rapportering zodat je meerdere zaken tegelijk kan doen

� Voor Exports naar Excel die lang duren of blokkeren is Chrome 
performanter

� Verschillend gedrag bij het DOORKLIKKEN vanuit de rapportering naar 
ORAFIN ifv de geïnstalleerde versie van de browser en Java

Firefox kan niet gebruikt worden voor OraFin en Rapportering
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Aandachtspunten
Cache clearen (Browsercache wissen)

Indicaties van cache problemen:
- Niet meer van pagina (tab) kunnen wisselen
- Geen promptsectie meer op de pagina om selectiecriteria in te vullen

Browsercache wissen:
Volg instructies op onze site:
Het document “Cache clearen in BI.pdf” onder “Tips en EHBO bij Rapportering:” 

op  https://fb-intranet.be/dienstencentrum-boekhouding/orafin/rapportering
Of
Voor MS Edge (Chromium) vind je instructies op:
https://support.microsoft.com/nl-be/help/10607/microsoft-edge-view-delete-brow

ser-history

Als het probleem na het wissen van de cache zich blijft voordoen, gelieve dan jou 
ICT dienst te consulteren om het probleem op te lossen.  Mogelijk is herinstallatie 
van de browser nodig. Dit is immers geen applicatie-probleem maar een 
PC-probleem.

Probeer eerst CTRL en F5 
tegelijk in te duwen in het 
“probleemscherm”, klik dan op 
“Doorgaan” (of “Opnieuw”)

https://fb-intranet.be/dienstencentrum-boekhouding/orafin/rapportering
https://support.microsoft.com/nl-be/help/10607/microsoft-edge-view-delete-browser-history
https://support.microsoft.com/nl-be/help/10607/microsoft-edge-view-delete-browser-history
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Aandachtspunten

� Drillen op kolomhoofding van smalle kolommen:
Icoontjes om te sorteren verschijnen bovenop de kolomtitel.
Hierdoor wordt bij klikken om te drillen naar een lager niveau de sortering 
geactiveerd ipv het drillen en komen subtotalen in de war. 

Oplossing: 
• Om te drillen op kolomhoofding kan je op kolomniveau de optie 

“Drillen” gebruiken.
• Na een eerste keer de kolomhoofding aan te klikken komen de 

sorteericoontjes naast de kolomhoofding te staan.
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Aandachtspunten
� Voor een aantal (“union”, “having”) rapporten zijn “rechtermuisklik- 

manipulaties” (verwijderen, behouden…) niet mogelijk:
bv “Vorderingen Beknopt”, “Facturen per Leverancier – Beknopt”…

 

vb “having” 
rapport

vb “normaal” 
rapport
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Aandachtspunten

� Multi Org bevraagbaarheid van rapporten 
� Verplichte prompt op elke pagina:  Org.  
� Sommige rapporten multi-Org bevraagbaar andere voor slechts 

één Org. per keer.  

BI Security
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Aandachtspunten

� Andere boekhoudsleutel prompts (Entiteit, Begrotingsartikel, programma, 
Beleidsdomein, …) zijn afhankelijk gemaakt van de Org. prompt.  

� Geen belang met welke Autorisatie je de functie “Rapportering” activeert.

� Elk rapport heeft Org. als een “op te nemen kolom” indien niet 
beschikbaar als “standaard kolom”, altijd opgenomen bij “Exporteren -> 
Gegevens”

BI Security
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Aandachtspunten

Mijn dashboard

“Dit dashboard kan niet gebruikt worden voor persoonlijke doeleinden. 

• het lijkt alsof de gebruiker het dashboard kan “Bewerken” maar door 
afscherming van de objecten wordt dit onmogelijk gemaakt



Oefeningen
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Oefening 1 - Basismanipulaties

Dashboard “Grootboek” – Pagina “Rekening Analyse”

� Draai het rapport voor Org. VG, entiteit DB0, Grootboek Jaar 2020, Grootboek 
Periode 01-20 en 02-20, Economische Rekeningen beginnend met 615
Toon het resultaat “in nieuw venster  - Werkelijk”

� Sorteer per Grootboek Periode en dan per Economische Rekening, maak 
nadien op beide gesorteerde kolommen subtotalen

� Keer terug naar de beginsituatie (initiële weergave van de resultaten; zonder 
voorgaande handelingen) en maak Secties per Programma

� Neem het veld “Progr.” op in het resultaat achter het veld “Programma 
Omschrijving”

� Behoud enkel de lijnen voor Entiteit DB0GC0

� Verwijder het Eindtotaal in het rapport – exporteer “opgemaakt” naar Excel

� Maak een “aanpassing” voor de gebruikte promptwaarden voor later gebruik
Merk op: de bekomen layout na uitgevoerde manipulaties kan niet mee opgenomen worden in de “aanpassing” omdat 
de resultaten bewerkt werden “in een nieuw venster” ipv “in dashboard”
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Oefening 2 – Resultaten gebruiken als filter

Dashboard “Budgetten - Budget Uitgaven” – Pagina “Overzicht BM”
Dashboard “Uitgaven - Inkoop” - Pagina “Inkooporders met Facturen”

� Draai het rapport “Overzicht Beschikbare Middelen” (dashboard Budget 
Uitgaven) voor Org. VG, entiteit DB0, begrotingsartikel “DB0-1DAX2ZZ-WT“ 
voor Begrotingsjaar 2020

� Drill naar niveau Programma en klik voor Progr. 1DA003 door naar 
Openstaande vastleggingen - VAK op de lijn met Groepnaam “Budget”

� Vraag de details op van de “Openstaande vastleggingen” met 
“Documenttype” “Inkooporder” in het rapport “Inkooporders met Facturen” in 
het dashboard “Uitgaven - Inkoop”.  Toon de resultaten “in dashboard”
Tip: Documentnummer = prompt “Order Nummer”

� Selecteer de Beknopte weergave (view) van het rapport en neem het veld 
“Totaal Gefactureerd EUR” op in het resultaat tussen de reeds weergegeven 
bedrag-kolommen
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Oefening 2 – Resultaten gebruiken als filter

Vervolg oefening2:

� Zet Leverancier vooraan in het rapport en toon een subtotaal per Leverancier 
en daarbinnen een subtotaal per Kostensoort, toon ook een Eindtotaal
Neem “Kostensoort Omschrijving” op in het resultaat achter “Kostensoort”

� Bekijk meer details voor één van de inkooporders in OraFin door in het rapport 
het veld “Orafin Link” toe te voegen en hierop door te klikken

� Maak van de promptselecties en de rapport-layout een “Aanpassing” en een 
“Bladwijzerkoppeling”.  Voeg de bladwijzerkoppeling toe in je browser 
favorieten.

� Test de Aanpassing en de Bladwijzerkoppeling door uit te loggen en terug in te 
loggen en de aanpassing en bladwijzerkoppeling op te roepen.

� Voeg de rapportpagina “Inkooporders met Facturen” toe aan je BI Favorieten



Demo en Bespreking 
oplossing oefeningen
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Delivers en Extracten
Delivers en Alerts
� Delivers is het automatisch aanleveren op vaste tijdstippen van rapporten uit 

BI-rapportering per email

� Informeren van gebruikers die niet vaak in de BI Rapportering komen alsook 
het systematisch uitsturen van rapporten via email

� Een ‘Alert’ is een Deliver die enkel wordt uitgestuurd als bij een systemische 
“controle” aan een bepaalde voorwaarde wordt voldaan
Informeren van gebruikers dat er zich bepaalde “anomalieën” voordoen:

� Vb: 

� Alle gebruikers kunnen een verzoek doen om een “Deliver” te krijgen
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Delivers en Extracten
Delivers en Alerts

� Alle rapporten zijn mogelijk, na validatie van volume, doorlooptijd en gewenste 
frequentie

� Invullen aanvraagtemplate en verzoek loggen via selfservice helpdesk

� Wordt in productie gesteld na validatie van de aanvraag en na een test, niet 
release gebonden

� Aanvraagformulier is te vinden op de OraFin-website – “Resultaten van 
rapporten in je mailbox?” – Aanvraag Delivers:
https://www.fb-intranet.be/aanvraag-template-delivers

https://www.fb-intranet.be/aanvraag-template-delivers
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Delivers en Extracten
Delivers:  Aanvraagformulier

Filters komen overeen 
met de prompts op het 
rapport

Indien er meerdere weergaves beschikbaar zijn, gelieve te 
specifiëren welke.  Opmerking: geen xlsx bij selectie 
weergave !

Keuze uit wekelijks of maandelijks (dagelijks voor “snelle” 
rapporten)Keuze uit PDF, XLSX, CSV, 
HTML

Navigeren over lichtoranje 
cellen geeft meer info
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Delivers en Extracten

Delivers: Vergeet je account info niet te updaten 
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Delivers en Extracten
Extracten: 
▪ Data vanuit BI voor BI-tools van entiteiten/Org-Rechtspersonen

▪ Doel: een opvolgsysteem bij de entiteit/Org verrijken met OraFin data 
om met data die niet in OraFin zit tot geïntegreerde rapportering te 
komen

▪ Hoe:  Files in tekst (vb. CSV met “|” separator) formaat; via dropservers 
getransfereerd

▪ Altijd op basis van bestaande generieke rapporten, geen ad 
hoc/gecustomiseerde ontwikkeling

▪ Aanvraag via apart template, behoeften te bespreken met BI team

▪ Assumpties:
❖ Wanneer de basisrapporten voor deze extracten veranderen, worden de aanpassingen NIET 

automatisch toegepast in de code van de extracten.  Enkel voor correcties van het rapport die een 
aanpassing van de logica in de onderliggende SQL met zich meebrengt zal het DCB – BI Team een 
aanpassing van het extract doorvoeren.
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Delivers en Extracten
Extracten - Assumpties (vervolg)

❖ Aanpassingen van de extracten gebeurt via aparte verzoeken en volgen een apart 
ontwikkelingstraject.  Wijzigingen van de toe te passen filters in het extract (vb jaartal) worden door 
de afnemer aangevraagd via de Self-Service Portal.

❖ De bestanden worden aangemaakt door onze ETL tool en worden via een transfermechanisme 
vanop de BI server naar een dropserver gestuurd.  Normaliter is dit de VO dropserver, de plaats op 
de dropserver kan de klant bepalen. 

❖ Bedoeling van die dropserver is dat bestanden er maar tijdelijk bewaard blijven . Die dropserver is 
geen file server .
De bestanden worden ook periodiek (3 maanden) en  automatisch  verwijderd .

❖ Het opzetten van deze transfer gebeurt door onze IT dienst die deze service beheert.
De bestandsnamen wijzigen niet, de vorige bestanden worden overschreven.  De benaming is af te 
spreken.

❖ De afnemer zorgt ervoor dat zij een account hebben voor toegang tot de dropserver.  Verzoek in te 
dienen bij HB+

❖ Verdere verwerking van de aangeleverde data is de verantwoordelijkheid van de afnemer.  De 
dienst DCB – BI Rapportering is in geen geval verantwoordelijk voor de correctheid van de uploads, 
aanpassingen en manipulaties in gelijk welke rapporteringsomgeving van de afnemer.
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V & A
OraFin Website – Documentatie – Issue Logging

Intranet FB
⇒ http://fb.vonet.be/orafin-0

Issue Logging - SysAid
⇒ http://flamingo.fb.vonet.be/Home

.jsp

http://fb.vonet.be/orafin-0
http://fb.vonet.be/orafin-0
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⇒ http://fb.vonet.be/rapportering  Inhoud is momenteel high level en zal in NIEUWE website geüpdatet 
worden

V & A

http://fb.vonet.be/rapportering

