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Het begin

o Serieregister invullen ➔ eerste concrete informatiebeheersproject in Oudenaarde

o Serieregister als informatiebeheersplan

o Selectielijsten + spieken bij de buren + interviews ➔ Serieregister op maat van ons bestuur

o Interview-leidraad: de velden van het serieregister

Eerste aanzet van informatiebeheer



Huidige situatie

o Bijna alle diensten zijn geïnterviewd 

o Resultaat: 591 series

o Verdere verfijning:

o Nu en dan nog nieuwe series

o Series zelf verder aanvullen (= informatieclassificatie, openbaarheid, persoonsgegevens)

o Zoekvriendelijkheid verbeteren waar nodig (a.h.v. trefwoorden)

o Serieregister (IBP) als basis voor verdere projecten:

o Functioneel inrichten mappenstructuren en M365-omgevingen

o Informatieveiligheid & AVG (=informatieclassificatie)

o Digitale archivering (E-depot)



Het serieregister: ervaringen

o T.o.v. selectielijsten:

o flexibeler

o uitgebreidere uitleg

o op maat gemaakt

o T.o.v. informatiebeheersplannen in Excel:

o Gebruiksvriendelijker

o overzichtelijker

Positief!



Het serieregister: tips

o Gebruik de testomgeving om de applicatie te leren kennen

o Gebruik het werk van collega’s

o sjabloonseries

o series van andere besturen

o Pak het gefaseerd aan

o wat zijn jouw prioriteiten?

o je hoeft niet alles direct in te vullen (openbaarheid, informatieclassificatie)

o Gebruik trefwoorden voor gebruiksvriendelijkheid

o bv. om series te clusteren

o bv. “Vast Bureau”, “Stadsarchief”, “Verkiezingen”,…

If you’re scared, do it scared!



Succes!

Archief@oudenaarde.be
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