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Dashboard raadplegen via 
hoofdpagina
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Hoofdpagina
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Dashboard “Mijn 
acties”; hou dit 
regelmatig in het oog!

Dashboard “Overzicht 
van mijn 
slaapplekken”; hou 
dit regelmatig in het 
oog! 

Tip! Als je de dashboards niet duidelijk ziet, kan je best 
je scherm uitzoomen (Ctrl en “-” samen indrukken).



Wat te doen bij een slaapplek status gelijk aan

“Onbeschikbaar”, maar moet op “Beschikbaar” komen te staan
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Status staat op “Onbeschikbaar” maar moet op “Beschikbaar” staan

Omschrijving fout: De slaapplek status staat op “Onbeschikbaar” doordat de hoofd einddatum is overschreden, maar 

de slaapplek is eigenlijk nog wel beschikbaar. De hoofd einddatum moet dus verlengd worden.

Te ondernemen acties:

1. Ga naar de detailpagina van de opvangplaats.

2. Druk op “Beschikbaarheid”.

3. Selecteer “Wijzig einddatum” en duidt de desbetreffende slaapplek aan.

4. Druk op “Volgende”.

5. Geef een nieuwe einddatum op en druk op “Volgende”.
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Overschreden einddatum verlengen

Hoofd startdatum
Nieuwe 

einddatum

14/03 01/10 31/12

Oorspronkelijke 
einddatum

Vandaag = 15/10

15/10

Dag dat u de 
einddatum verlengt 

naar 31/12

Indien de einddatum is overschreden en u verlengt deze 2 weken na de overschrijding naar de toekomst, dan zal 
er een onderbreking worden toegevoegd voor die 2 weken. 

In dit voorbeeld is de oorspronkelijke einddatum 1/10 overschreden, maar de slaapplek biedt nog opvang aan. 

De GC merkt dit pas op 15/10 en verlengt de einddatum. Voor de periode van 1/10 – 15/10 wordt er dan 
automatisch een onderbreking toegevoegd! Op 15/10 is de slaapplek weer beschikbaar.

Onderbreking

LET OP! Beschikbaarheid van een slaapplek:
• Begindatum: Inclusief de dag 
• Einddatum: Exclusief de dag 

(dus NIET t.e.m.)



Status staat op “Onbeschikbaar” maar moet op “Beschikbaar” staan
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Status staat op “Onbeschikbaar”.

Hoofd einddatum is overschreden.

Ga naar de detailpagina van een 
slaapplek door op de naam van de 
opvangplaats te klikken.



Status staat op “Onbeschikbaar” maar moet op “Beëindigd” staan
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Ga naar de detailpagina van een 
opvangplaats door op de naam van de 
opvangplaats te klikken.

Druk op “Beschikbaarheid”.



Status staat op “Onbeschikbaar” maar moet op “Beschikbaar” staan
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Selecteer “Wijzig einddatum”.

Selecteer de slaapplekken 
waarvoor u de einddatum wilt 
wijzigen.



Status staat op “Onbeschikbaar” maar moet op “Beschikbaar” staan
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Geef een nieuwe einddatum op



Dank u!
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