
Bestelling van materiaal
U kunt al het nodige materiaal (zakken, colsonbandjes, 
aangetekende brieven, ...) bestellen via uw 
klantenportaal.

Vlaanderen

Aangetekende 
zendingen.
Nationaal en 
internationaal

PRAKTISCHE HANDLEIDING



Dit is een gids om fouten bij aangetekende zendingen te voorkomen. Hij kan ook een antwoord bieden op de meest 
courante vragen. Hebt u nog andere vragen, neem dan gerust contact op met  Customer Care.

Wilt u een ontvangstmelding? 
(Kaart AR)
Vul de ontvangstmelding in en kleef 
ze achteraan op uw verzending.

Kleef altijd een aangetekende 
streepjescode  (nationaal of 
internationaal) links van het adresblok 
en vink AR en/of RP aan indien nodig.

Het veld 'geadresseerde' invullen 

'Etiket 1' losmaken en onder het adresblok kleven 

Het veld 'Afzender' invullen op de achterzijde van het 
afgiftebewijs

Het afgiftebewijs terugsturen met de envelop om te laten 
afstempelen door bpost

Praktische handleiding (1/3)
Aangetekende zendingen

Etiket 1

Etiket 2

Veld geadresseerde

Veld afzender 
(keerzijde)

TE volgen stappen:

AFGIFTEBEWIJS VOOR EEN NATIONALE AANGETEKENDE ZENDING 

Ipsum INC.
Jane Johnson
Alsembergsesteenweg 21 
1180 BRUSSEL

Vlaanderen



Praktische handleiding (2/3)
Aangetekende zendingen

ONTVANGSTMELDING VAN EEN AANGETEKENDE ZENDING (KAART AR)

'Etiket 2' losmaken van het afgiftebewijs en kleven op de ontvangstmelding in de zone 
'Aangetekende zending nr.'

Het adres van de geadresseerde invullen in het veld 'Geadresseerde van de verzending' 

Het veld 'Interne referentie klant' invullen + Naam en adres voor de terugzending van het bericht

De ontvangstmelding op de keerzijde van de envelop kleven

TE volgen stappen:

Zone nr. aangetekende zending

Veld geadresseerde van de 
verzending

Veld interne referentie klant

Naam en adres voor terugzending

•
•

Adres voor terugzending moet 
bij elke verzending worden 
vermeld:

Op de keerzijde of
bovenaan links van de 
envelop, in kleine letters

Vlaanderen



Praktische handleiding (3/3)
Aangetekende zendingen

AFGIFTEBEWIJS VOOR EEN INTERNATIONALE AANGETEKENDE ZENDING 

Veld geadresseerde

Vakje AR (aanvraag 
ontvangstmelding)

Veld afzender (keerzijde)

Het veld 'geadresseerde' invullen

Het etiket ZONDER streepjescode op het afgiftebewijs kleven

Het vakje AR aanvinken op het afgiftebewijs indien gewenst + het 
AR voorbereiden en achteraan op de envelop kleven (zie 2/3)

Het veld 'Afzender' invullen op de achterzijde van het 
afgiftebewijs

Het etiket MET de streepjescode vooraan op de envelop kleven 
links van het adresblok

TE volgen stappen:

Nog vragen?
Wij zijn er om ze te beantwoorden.

 + 32 2 734 34 34

hallo@post.vlaanderen

Etiket MET streepjescode

Etiket ZONDER 
streepjescode

Vlaanderen


