
Selectiecommissie gemeenten

Korte stand van zaken én vooruitblik 



Selectiecommissie gemeenten: snelle terugblik

• Context 
• Bestuursdecreet van 7 december 2018
• Informeel gestart in 2020

• Samenstelling
• 10 aangestelde commissieleden

• Toepassingsgebied  

• Specifieke werkzaamheden 



Selectiecommissie gemeenten: snelle terugblik

• Wie zijn de leden? 

Annelies Mattheus

Bart Sas

Caroline Vleugels

Isabelle Verheire

Johan De Reu

Roeland Verhaert

Tine Bevernage

Joke Verfaillie (plaatsvervangend gemachtigde Rijksarchief)

Kathleen Devolder (gemachtigde Rijksarchief)

Marc Carnier (gemachtigde Rijksarchief)

Koen Dobbelaere (secretaris)

Bram Dierckx (voorzitter)



Selectiecommissie gemeenten: snelle terugblik

• Toepassingsgebied:
• gemeenten
• openbare centra voor maatschappelijk welzijn
• districten
• intergemeentelijke samenwerkingsvormen 

• Deel 3, titel 3 van het decreet van 22 december 2017 over het lokaal bestuur

• intergemeentelijke onderwijsverenigingen 
• Decreet van 28 november 2008 betreffende de intergemeentelijke onderwijsvereniging

• welzijnsverenigingen 
• Deel 3, titel 4, hoofdstuk 2 van het decreet van 22 december 2017 over het lokaal bestuur

• autonome verzorgingsinstellingen
• Deel 3, titel 4, hoofdstuk 3 van het decreet van 22 december 2017 over het lokaal bestuur

• verzelfstandigde agentschappen die opgericht zijn door een gemeente



Hoe werkt de selectiecommissie? Wat doet ze?

• Opmaken van algemene lijsten met (generieke) selectieregels (in werkgroepen)

> Sjabloonseries

> Zichtbaar in Serieregister

• Evalueren van (specifieke) selectieregels van een overheidsinstantie

> Series per instantie

> Ook beschikbaar voor hergebruik

• Evalueren van vernietigingsaanvragen

> Reeds aan bod gekomen 



Het Serieregister – Enkele cijfers



Het Serieregister – Enkele cijfers

• 3436 objecten onder toepassingsgebied ‘gemeenten’
• Globaal cijfer > filtermogelijkheden 

• Stand 11/10/2022

• 387 sjabloonseries
• Toetssteen bij evaluatie!  

• 3049 gepubliceerde series
• 234 afgekeurde series 



Het Serieregister – Enkele cijfers

• 3049 gepubliceerde series
• 852 series – Gemeente Wetteren
• 632 series – Stad Leuven 
• 396 series – Stad Oudenaarde 
• 275 series – Stad Herentals
• 269 series – Stad Turnhout
• 181 series – Werkingsgebied Welzijnskoepel West-Brabant 
• … 

• Snelle aangroei
• Goed in de gaten houden dus! 
• Inspiratiebron 



Sjabloonseries – Stand van zaken



Sjabloonseries – Stand van zaken
Reeds gepubliceerde sjabloonseries

• Bestuurlijke organen - beslissingsorganen gemeente - OCMW
• Burgerzaken: onderdeel burgerlijke stand 

• Bevordering van vrijetijdsbesteding 

• Sociale dossiers 
• Informatieveiligheid 

• Lokale economie

• Beleidswerk en interne huishouding van één organisatieonderdeel van het bestuur
• Management en secretarie van het bestuur als geheel 

Specifieke domeinen die momenteel aangepakt worden
• Burgerzaken: onderdeel bevolking (!)
• Financiën 

• Onderwijsbeleid

• Archief- en informatiebeheer, Beheer roerend erfgoed 
• Leefmilieu en openbare ruimte (!)

• Wonen, ruimtelijke ordening, beheer onroerende goederen 

• Besturen gemeente, ondersteunende diensten, participatie in intergemeentelijke samenwerkingsverbanden 

Vraag of gebruiker gestuurd
• DAV: Sociaal dossier, notulering en besluitvorming, omgevingsvergunning, …

• U!



Sjabloonseries – Belang én voordelen?!

• Inspiratiebron
• Knippen, plakken & aanvullen 

• Toetssteen 
• Aanpassingen = motiveren

• Vervanging (oude) selectielijsten
• Veld ‘Extra informatie’: trefwoorden, verwijzing ID selectielijst, …

• Openbaarheid vs. AVG
• Belang van gemotiveerde bewaartermijn > expliciete duiding van wettelijke of administratieve BT
• Belang van gemotiveerde bestemming > expliciet waardeoordeel over cultureel-historische waarde



Functionaliteiten serieregister

Reviewen van een serie

Aanmaken en indienen van een serie 
bij bevoegde selectiecommissie

Stopzetten/ afsluiten of opvolgen van een serie

Kopiëren van een gepubliceerde serie

Rol voor selectiecommissie



Evalueren van specifieke selectieregels

• Wat na aanmaak en indienen van een serie in het Serieregister?

1. Voorzitter SC wijst serie toe aan 3 (of minimaal 2) commissieleden voor review

2. Commissieleden geven feedback

3. Opmerkingen worden besproken binnen SC

4. Series worden finaal geëvalueerd
• Goedgekeurde serie > Gepubliceerd en beschikbaar voor iedereen
• Afgekeurde serie mét feedback > Terug naar informatiebeheerder voor aanpassing



Evalueren van specifieke selectieregels

• 3049 gepubliceerde (goedgekeurde)series
• Groot potentieel en diverse reproductiemogelijkheden 

• 234 teruggestuurde (afgekeurde) series > Waarom?! 
• Verschillende redenen én verschillende grootordes 
• Steeds gemotiveerd door selectiecommissie met (waar mogelijk) een voorstel tot wijziging 
• Let op! De opmerkingen hebben wel enkel betrekking op ‘bevoegde’ onderdelen 

• Openbaarheid, Veiligheid en Privacy, Trefwoorden: géén bevoegdheid Selectiecommissie 

• Hergebruik van gepubliceerde series > impliceert goede basis!

• Meest voorkomende redenen voor afkeuren van series?! 
• Titel
• Beschrijving 
• Archiefvormer 
• Wettelijke vs. Administratieve bewaartermijn
• Motivering bestemming 



Enkele aandachtspunten 

• Titel
• Onduidelijkheid voor derden en burgers 
• Belang van samenhang tussen titel en beschrijving
• Afkortingen (in titel steeds voluit)
• Schrijffouten 
• Meervoud (bv. Depotlijst > Depotlijsten; Subsidiedossier > Subsidiedossiers) 
• Punt in titel 

• Beschrijving 
• Té summier (bv. Indien beschrijving is korter dan titel serie)

• Onduidelijkheid voor derden en burgers
• Belang van samenhang tussen titel en beschrijving
• Afkortingen (eerste maal steeds voluit)
• Schrijffouten



Enkele aandachtspunten 

• Archiefvormer 
• Automatisch ingevuld, MAAR!

• Gemeente vs. OCMW (bv. Indien duidelijke bevoegdheid OCMW)

• Kopie van bestaande serie (bv. Oorspronkelijke archiefvormer niet gewijzigd)

• Speciale archiefvormers (bv. AGB > moet eerst in Organisatieregister aanwezig zijn)

• Wettelijke vs. Administratieve bewaartermijn
• Omwisseling wettelijke en administratieve termijn (bv. Verwijzingen naar regelgeving) 

• Aanvulling nodig met wettelijke bewaartermijn

• Motiveringen: 

• Wettelijke BT: moeten steeds concrete verwijzing naar regelgeving bevatten waarop de termijn is gebaseerd!

• Regelgeving die van kracht is 

• Geen (loutere) verwijzing naar (oude) selectielijst (Bv. wel expliciete verwijzing naar regelgeving)

• Verwisseling motiveringen en verduidelijking termijnspecificatie 



Enkele aandachtspunten 

• Bestemming 
• Sjabloonseries volgen!

• Afwijkingen moeten goed én duidelijk gemotiveerd worden

• Samenhang tussen bestemming en motivering bestemming 

• Motivering bestemming 
• Motivering moet expliciet een appreciatie bevatten van het breder cultureel – historisch – maatschappelijk 

belang van de serie 

• Bv. ‘Deze informatieobjecten geven inzicht in de besluitvorming van de gemeente waardoor ze een grote cultureel-
maatschappelijke waarde hebben.’

• Bv. ‘Informatieobjecten van louter operationele aard: ze hebben geen cultuur-historisch belang.’

• Geen (loutere) verwijzing naar (oude) selectielijst

• Cfr. Openbaarheid vs. AVG > Expliciete motiveringen zijn cruciaal

• Samenhang tussen bestemming en motivering bestemming 

• Bv. Bestemming ‘Bewaren’ > impliceert een gemotiveerde appreciatie van cultureel-historische waarde van de serie



Tot slot 

• Al doende…
• Begin klein… én eindig groots

• Feedback kan én mag in 2 richtingen: we zijn allemaal mensen

• U bent niet alleen! 

• Kijk én vergelijk 
• Aandeel sjabloonseries en gepubliceerde series groeit elke dag! 

• Goede (praktijk)voorbeelden

• Spreek ons aan
• Gebruikersnetwerk DAV 

• Blijf niet met vragen zitten…



Nog vragen? Contacteer ons!

selectiecommissie_gemeenten@vlaanderen.be


