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Exceltabel als ondersteunende tool voor

✓ Opruimen van SharePoint-site 

✓ Op basis van navigatiestructuur

✓ Aan de hand van series uit Serieregister

✓ Door inhoudelijk betrokken teams 

✓ Met begeleiding van informatiebeheerder



Pilootproject: context

SharePoint-site opruimen: demo 

Voorlopige conclusies

Vragen?



Pilootproject: context

Fusie: twee teams komen samen

Vier SharePoint-sites

✓ Diverse processen

✓ Zowel actuele als verouderde informatie

Eén nieuwe SharePoint-site 

✓ Integratie van vier sites

✓ Enkel actuele informatie

Kans om op grote schaal 
verouderde informatie op te ruimen



Pilootproject: idee voor ‘OpruimExcel’

✓ Verenigen van 

Navigatiestructuur SharePoint                  Series in Serieregister

inhoudelijk team informatiebeheerder

✓ Doel: voorbereiding ‘overdrachtslijst’ en ‘vernietigingslijst’

✓ Voorwaarde: series in kaart 

✓ Uitproberen: wat werkt, wat werkt niet? 

✓ Hulpmiddel (maar niet perfect) 



SharePoint-site opruimen: demo

Start Demo
SharePoint-site opruimen

https://vlaamseoverheid.sharepoint.com/:x:/r/sites/DKB-049/InformatiemanagementDKB/Documentbeheer/4_Archiefprojecten%20DKBUZA/20221014_opruimExcel_demo/20220922_Excellijst_opruimenSharePoint_Demo1.xlsx?d=wa0ef14032f644c209de70466d752c670&csf=1&web=1&e=Ino06O
https://vlaamseoverheid.sharepoint.com/:x:/r/sites/DKB-049/InformatiemanagementDKB/Documentbeheer/4_Archiefprojecten%20DKBUZA/20221014_opruimExcel_demo/20220922_Excellijst_opruimenSharePoint_Demo1.xlsx?d=wa0ef14032f644c209de70466d752c670&csf=1&web=1&e=Ino06O


SharePoint-site opruimen: flow



Voorlopige conclusies
✓ Testfase

✓ gebruikers reageren positief

✓ laagdrempelig, minimale tijdsbesteding

✓ Nuttig hulpmiddel

✓ Gerichte input inhoudelijke teams

✓ Voorbereiding ‘vernietigingslijst’ en ‘overdrachtslijst’

✓ Knelpunten

✓ Navigatiestructuur en datums

✓ Losse documenten in hoofdmap met submappen

✓ Bredere toepassing bekijken

✓ Excelformules gedocumenteerd



Vragen?
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