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1 INLEIDING

Op 30 juni 2022 werd een nieuwe versie van het e-loket gelanceerd (e-Contracting versie 7).

In deze versie is het behandelen en verzenden van berichten herwerkt.

Het verzenden van een bericht kan voortaan in twee stappen gebeuren. Zo kan een gebruiker een
bericht opmaken en bewaren om het later te verzenden of om het bericht te laten verzenden door een
collega gebruiker, op voorwaarde dat die daar de nodige rechten voor heeft. De collega gebruiker krijgt
een actie om het bewaard dossierstuk te verzenden.

Ook kan je als opdrachtnemer voortaan zelf berichten initiéren. Dit betekent dat je niet langer hoeft te
wachten op een vraag van de aanbesteder om een eventuele correctie te verzenden omtrent een
bepaald dossierstuk.

Daarnaast zijn een reeks kleinere aanpassingen doorgevoerd met het oog op gebruiksvriendelijkheid:

- Het overzicht met opdrachten standaard weergeven in de lijstweergave
- Aanbesteder toevoegen in overzicht met opdrachten

- Tonen van de status van een dossierstuk

- Mogelijkheid om een per ongeluk afgesloten actie te heropenen

- Inhoud vervolgbericht tonen in actie

Als laatste werden enkele wijzigingen doorgevoerd m.b.t. de e-mailnotificatie:

- Waarschuwing bij e-mailadres op het niveau van de opdracht dat deze alle andere e-mails
uitschakelt

- Geen dubbele e-mail bij ontvangst factuuraanvraag

- Berichttekst opnemen in de e-mail

In dit document wordt een overzicht gegeven van deze nieuwe functionaliteiten.

2 OPDRACHTEN

2.1 HET OVERZICHT MET OPDRACHTEN STANDAARD WEERGEVEN IN DE

Het overzicht met opdrachten wordt standaard weergegeven in de lijstweergave:
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Q@ Vlaanderen CONTACTEER ONS &

Economische actor Ondernemingsnummer

ANTEA GROUP -H+N +5S 0846038651

Opdrachten

Evy Schepens | Afmelden

dcacht a Toon alle opdrachten

1-50van92 < Vorige 12 Volgende >

Eigen ref. Besteknummer - Opdracht Begindatum Aanbesteder status Actie
Dossiernummer vereist
ES/OP/51236/R23 - Bouwen van een kaaimuur te Desselgem 26 februari 2020 Departement Mobiliteit en Uitvoering
ES/OP/51236/R23 Openbare Werken

OLAMT2019 MOW/2018/MPQO/38540 1 juli 2019 Departement Mobiliteit en Uitvoering

- 38540/P1/DQ2 Openbare Werken

1001-new ECON-PRV - ECON-PRV  [Niet meer gebruiken met e
Aanmaken van een overheidsoj b
voor demonstratie-doeleinden. nieuwe
titel nieuwe titel

17 april 2019 Departement Mobiliteit en Uitvoering
Openbare Werken

1002-new BKA2/2019/03 - 2177932 01 januari 2019 Departement Mobiliteit en vitvoering | @ act

Openbare Werken

1004-new LVI0/2018/01 - 1915204 15 januari 2019 Departement Mobiliteit en Uitvoering

Openbare Werken

0102202143052 0010221
001022

01 januari 2013 Afdeling Maritieme Toegang Uitvoering

Via de optie Tegelweergave kan je de lijst met opdrachten weergeven als ‘tegels’.

& Een opdracht aanduiden als ‘favoriet’ kan enkel vanuit de tegelweergave.

2.2 AANBESTEDER TOEVOEGEN IN OVERZICHT MET OPDRACHTEN

De aanbesteder is toegevoegd in het overzicht met opdrachten, zowel in de lijst- als tegelweergave.

Qé Vlaanderen CONTACTEER ONS &

Economische actor Ondernemingsnummer

ANTEA GROUP -H+N +5S 0846038651

Opdrachten

Evy Schepens | Afmelden

dracht Q Toon alle opdrachten X v
!
!
1-50 van 92 < Vorige 12 Volgende > *
Eigen ref. Besteknummer - Opdracht Begindatum Aanbesteder Status Actie
Dossiernummer vereist
ES/OP/51236/R23 Bouwen van een kaaimuur te Desselgem 26 februari 2020 | Departement Mobiliteit en Uitvoering
ES/OP/51236/R23 Openbare Werken
OLAMT2019 MOW/2018/MPO/38540 2 siken met e-Contractingl 11 juli 2019 Departement Mobiliteit en Uitvoering

- 38540/P1/DQ deelte Openbare Werken

1001-new ECON-PRV - ECON-PRV 17 april 2019

Departement Mobiliteit en
Openbare Werken

Uitvoering
een overheidsopd

1.002-new BK42/2019/03 - 21-77932 01 januari 2019 Departement Mobiliteit en

Openbare Werken

Uitvoering

1004-new LVI0/2018/01 1915204 [Niet meer g 15 januari 2019 Departement Mobiliteit en Uitvoering
Haven Schell Openbare Werken
titel

0102021143052 001022021101652 01 januari 2013 Afdeling Maritieme Toegang Uitvoering

00102202110

Figuur 1. Lijstweergave
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Economische actor
ANTEA GROUP -H + N +

Opdrachten

Zoek een opdracht

S

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem

|
| Aanbesteder

| Departement Mobiliteit en Openbare Werken |

Eigen referentie

Status

Uitvoering

Dossiernummer
ES/OP/51236/R23

Begindatum
26 februari 2020

Besteknummer
ES/OP/51236/R23

0 Actie vereist (5)

[Niet meer gebruiken met e-Contractingl Aanmaken van
een overheidsopdracht voor demonstratie-doeleinden.

nieuwe titel nieuwe titel
Aanbesteder

Departement Mobiliteit en Openbare Werken

Eigen referentie
1.001-new

Status

Uitvoering

Dossiernummer
ECON-PRV

Begindatum
17 april 2019

Figuur 2: Tegelweergave

Besteknummer
ECON-PRV

0 Actie vereist (6)

Ondernemingsnummer
& Evy Schepens | Afmelden

0846038651
Toon alle opdrachten oW
Lijstweergave

[Niet meer gebruiken met e-Contractingl Overheidsopdra... ~
[Niet meer gebruiken met e-Contractingl Voorwaardelijk
gedeelte
Aanbesteder
Departement Mobiliteit en Openbare Werken
Eigen referentie Dossiernummer Besteknummer
01.AMT.2019 38540/P1/DC2 MOW /2018/MPO/38540
Status Begindatum

Uitvoering 11 juli 2019
[Niet meer gebruiken met e-Contractingl Brussel

. . . w

Kruidentuintunnel - renovatie
Aanbesteder
Departement Mobiliteit en Openbare Werken
Eigen referentie Dossiernummer Besteknummer
1.002-new 21-77932 BK42/2019/03
Status Begindatum

Uitvoering 01 januari 2019 O :ctic vereist (17

Via het zoekveld linksboven kan je de lijst met opdrachten voortaan ook filteren op basis van de naam
van de aanbesteder.

T T T T T
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3 DOSSIERSTUKKEN

3.1 TONEN VAN DE STATUS VAN EEN DOSSIERSTUK

In het overzicht met dossierstukken is een extra kolom toegevoegd waarin de status van het
dossierstuk wordt weergegeven.

Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303

Ewy Schepens | Afmelden

Dossierstukken

/
Nieuw Dossierstuk 7
4

Selecteer een status v

~ Facturatie (4) o Actie vereist (2)

(Schuldvordering, factuuraanvraag, verantwoording 5V)

Dossierstuk Ingediend Afzender Status Actie vereist

Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - test

I 1
1 1
1 1
1 1
1 1
I 1
schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - 28 jun. 2022 14.26 Evy Schepens ' 1n verwerking : o m
SCHULDV_02_NOV : |
1 i
Factuuraanvraag en pv verificatie van schuldvordering - 27 jun. 2022 10.56 Afdeling Wegenen | | ontvangen - o m
220000195 Verkeer West- : :
Vlaanderen | |
i i
Schuldvordering gekende posten (geen bisstaatl - 27 jun. 20221047 Evy Schepens ' | In verwerking :
1

SCHULDV_O1_OKT

Via de filter in de grijze kader (Selecteer een status) kan je dossierstukken zoeken op basis van de status.

N 4
- - Je kan zoeken op meerdere statussen.

I
oA
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Dossierstukken

Nieuw Dossierstuk

In verwerking X | Selecteer een status hd

v Facturatie (4) © Actic vereist )

(Schuldvordering, factuuraanvraag, verantwoording 5V)

Dossierstuk Ingediend Afzender Status Actie vereist

Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - 28 jun. 2022 14.26 Evy Schepens In verwerking
SCHULDV_02_NOV

Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - 27 jun. 20221047 Evy Schepens In verwerking ° m
SCHULDV_O1_OKT

Ook op het detailscherm van een dossierstuk wordt de status weergegeven.

(1) Bovenaan, naast de referentie

E-CONTRACTING > ANTEA GROUP-H+N+S Evy Schepens | Afmelden

+Terug naar ANTEA GROUP - H+ N +5  Acties & activiteiten  Dossierstukken Basisgegevens Groepen

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (NIET
gebruiken) *

Dossiernummer Besteknummer Uitvoeringstermijn Aard & status
ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303 01 okt 2021 - 10 jan 2022 Werken - Uitvoering //

Actie vereist

Actie vereist (1)

Gegevens

Verwante dossierstukken

Bericht behandelen Berichten
werstuurd op 30 juni 2022 1108 u. door Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen Activiteiten

Bericht: U bent de bijlage vergeten mee te sturen.

Gelinkt aan Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - SCHULDV_02_NCOV

T T T T T
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(2) In het overzicht met verwante dossierstukken:

Opdrachtnaam Dossiernummer
Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303
Gegevens
Afzender Evy Schepens
Verzenddatum 27 juni 2022 10.47
Type Facturatie

Referentie(®)

Bedrag excl. btw en excl.
herzieningen(*®)

Bedrag excl. btw en incl.
herzieningen(®)

Uitvoeringsperiode(®)

Gedetailleerde staat(®)

Verantwoordingsstukken

SCHULDV_01_OKT

148.508,75
EUR

163.811,70
EUR

01 oktober 2021 - 31 oktober 2021

e Export_09_06_2022_15_06_48.xlsx 4 kB

Besteknummer
ES/HL/R29/65303

e

Verwante dossierstukken

De dossierstukken die verwant zijn/gelinkt zijn aan dit dossierstuk 4

[ 2

Factuuraanvraag en pv verificatie van schuldvordering - 220000195 = Ontvangen

Ingediend op 27 juni 2022 10:56 u. door Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen

Ewy Schepens | Afmelden

Actie vereist

Gegevens

Verwante dossierstukken
Berichten

Activiteiten

T T T T T
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4 BERICHTEN EN ACTIES

In e-Contracting v7 wordt het begrip Berichten onderscheiden van het begrip Acties. Zo hoeft een actie
niet langer gepaard te gaan met een bericht. Een actie kan optioneel gepaard gaan met een bericht en
optioneel gepaard gaan met een vervaldatum.

Een voorbeeld van een actie gepaard met een bericht en vervaldatum kan een vraag voor
verantwoording zijn:

Bericht behandelen © Actic vereist: uiterlijk 16 mei 2022
Werstuurd op 12 mei 2022 10.51 u. door Departement Mobiliteit
en Openbare Werken

Bericht: Graag verantwoording voor prestaties op post 15.

Gelinkt aan Schuldvordering onvoorziene posten (bisstaat) - 5V U1 Periode 1

Actie toe-eigenen Actie afsluiten

Een voorbeeld van een actie zonder bericht kan de ontvangst van een factuuraanvraag zijn:

Dossierstuk behandelen
Werstuurd op 04 juli 2022 16.28

Er is een nieuw dossierstuk: Factuuraanvraag en pv verificatie van schuldvordering

Gelinkt aan Factuuraanvraag en pv verificatie van schuldvordering - 220000212

Actie toe-eigenen Actie afsluiten

Merk op dat wanneer aan actie gepaard gaat met een bericht, het bericht start met ‘Bericht: ". Op die
manier kan je een actie met bericht onderscheiden van een actie zonder bericht.

Acties worden op twee plaatsen weergegeven:

(1) Op de pagina Acties en activiteiten. Hier worden alle acties, voor alle dossierstukken van de
opdracht weergegeven. ,

/
/

/
E-CONTRACTING > ANTEA GROUP-H+N +S ‘ Evy Schepens | Afmelden

« Terug naar ANTEA GROUP - H+ N +5 | Acties & activiteiten = Dossierstukken = Basisgegevens = Groepen

(2) Op de detailpagina van een dossierstuk. Hier worden alle acties voor het desbetreffende
dossierstuk weergegeven.

T T T T T
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1
/
/

E-CONTRACTING > ANTEAGROUP-H+N +S ¥ Evy Schepens | Afmelden

« Terug naar ANTEA GROUP - H+ N +5  Acties & activiteiten = Dossierstukken  Basisgegevens  Groepen

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (NIET
gebruiken) *

Dossiernummer Besteknummer Uitvoeringstermijn Aard & status
ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303 01 okt 2021 - 10 jan 2022 Werken - Uitvoering

Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - SCHULDV_O1_OKT i verwerking

Actie vereist

Actie vereist (1)
G egevens

Verwante dossierstukken

Bericht behandelen o Actie vereist: uiterlijk 06 juli 2022 Berichten

Verstuurd op 04 juli 2022 10.20 u. door Afdeling Wegen en
Verkeer West-Vlaanderen

Activiteiten

Bericht: Gelieve verantwoordingsstukken te sturen voor V5-posten.

Gelinkt aan Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - SCHULDV_01_OKT

Actie toe-eigenen Actie afsluiten

Berichten worden enkel op de detailpagina van een dossierstuk weergegeven.

Aan de rechterzijde van het scherm is een menu voorzien dat verwijst naar de verschillende rubrieken
die op de detailpagina van een dossierstuk aanwezig zijn.

De rubriek Berichten is een nieuwe rubriek. Hiermee kan je eenvoudig navigeren naar alle berichten van
het desbetreffende dossierstuk.

T T T T T
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Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303

Berichten

Nieuw bericht

| I

i Bericht o Actie vereist: uiterlijk 06 juli 2022
verstuurd op 04 juli 2022 10,18 door Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen

Gelieve verantwoordingsstukken te sturen voor V5-posten

Actie vereist

Gegevens

Verwante dossierstukken
Berichten

Activiteiten

Evy Schepens | Afmelden

Door het toevoegen van de nieuwe rubriek Berichten is de navigatie naar een bericht vanuit de acties

ook gewijzigd.

Je kan berichten beantwoorden vanuit de rubriek Berichten op het niveau van een dossierstuk (zie 4.7
Berichten opmaken en versturen uit eigen initiatieff of je kan berichten rechtstreeks beantwoorden

vanuit de acties.

1 Navigeer vanuit een opdracht naar de pagina Acties en activiteiten.

T T T T T
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4
/

E-CONTRACTING > ANTEA GROUP-H+N+s §

« Terug naar ANTEA GROUP - H+ N +5  Acties & activiteiten = Dossierstukken  Basisgegevens Groepen

Evy Schepens | Afmelden

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (NIET

gebruiken) *

Uitvoeringstermijn
01 okt 2021 - 10 jan 2022

Dossiernummer Besteknummer
ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303

Actie vereist (1)

Bericht behandelen O e vereist: uiterlijk 06 juli 2022

Werstuurd op 04 juli 2022 10.20 u. door Afdeling Wegen en
Verkeer West-Vlaanderen

Bericht: Gelieve verantwoordingsstukken te sturen voor Vs-posten.

Gelinkt aan Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - SCHULDV_O1_OKT
(=== === == = = 1

Actie toe-eigenen ! : Actie afsluiten
1

Bovenaan worden de acties weergegeven.

Aard & status
Werken - Uitvoering

Via de knop Antwoorden navigeer je rechtstreeks naar de rubriek Berichten op de detailpagina van het

dossierstuk waarover de actie gaat.

T T T T T
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Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
P Evy Schepens | Afmelden

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303
Actie vereist
Nieuw bericht
Gegevens
| Verwante dossierstukken
4 .
ul Bericht O :ctic vereist uiter ijk 08 juli 2022 Berichten
verstuurd op 04 juli 2022 10,18 door Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen Activiteiten

Gelieve verantwoordingsstukken te sturen voor VS-posten.

Antwoorden
Ontvanger Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen
Afzender Evy Schepens
Bericht(x) Maximum 4000 karakters
s
Bijlagen

B Bijlage toevoegen
Sleep de bijlage naar hier om toe te voegen

Klaarzetten voor verzending | Bewaren | | Annuleren

Het te beantwoorden bericht wordt weergegeven en het antwoordformulier staat reeds klaar.
Aangezien er meerdere berichten kunnen zijn, wordt het te beantwoorden bericht weergegeven in een
blauwe kader zodat het duidelijk welk bericht je aan het beantwoorden bent.

& Wanneer je een bericht beantwoordt vanuit de pagina Acties en Activiteiten, navigeer je dus
weg van deze pagina en kom je terecht op het detailscherm van een dossierstuk, ter hoogte van
de rubriek Berichten. Je kan of op deze pagina blijven en via de hyperlink in het rechtermenu
naar de Acties vereist van dit dossierstuk navigeren of je kan via het menu bovenaan
terugnavigeren naar de pagina Acties en Activiteiten.

T T T T T
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41 BERICHTEN OPMAKEN EN VERSTUREN UIT EIGEN INITIATIEF

Je kan als opdrachtnemer zelf berichten initiéren.

1 Navigeer vanuit een opdracht naar de pagina Dossierstukken.
2 Ga naar de detailpagina van een dossierstuk. ,

/

/

V4
E-CONTRACTING > ANTEAGROUP-H+N+5 ‘ Evy Schepens | Afmelden

+« Terug naar ANTEA GROUP -H + N+S5  Acties & activiteiten = Dossierstukken Basisgegevens Groepen

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (NIET
gebruiken) *

Dossiernummer Besteknummer Uitvoeringstermijn Aard & status
ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303 01 okt 2021 - 10 jan 2022 Werken - Uitvoering

Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - SCHULDV_02_NOV i ververking

. . Actie vereist

Actie vereist (0)

Gegevens

Verwante dossierstukken
Geen actie vereist. Berichten

Activiteiten

3 Klik in het rechtermenu op de hyperlink Berichten.

T T T T T

pagina 14 van 30 Handleiding Wat is nieuw in e-Contracting v7 7.07.2022



Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
P Ewy Schepens | Afmelden

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Vitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303
BerlCht.en Actie vereist
Gegevens

Verwante dossierstukken

Nieuw bericht Berichten

Activiteiten
29
Jun Bericht

verstuurd op 29 juni 2022 13.43 door Evy Schepens
Beste, de verantwoordingsstukken ontbraken. Zie bijlage.

D verantwoording.docx

Het systeem springt naar de rubriek Berichten op dezelfde pagina. Hier worden alle berichten getoond
die verband houden met dit dossierstuk. Op die manier staat alle correspondentie over een dossierstuk
op één centrale plaats.

Je kan of reageren op een eerder verstuurd bericht (via de knop Antwoorden) of een volledig nieuw
bericht initiéren (via de knop Meuw bericht).

T T T T T
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4 Klik op de knop Nieuw bericht.

Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
Evy Schepens | Afmelden
Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303
. Actie vereist
Berichten

Gegevens

Verwante dossierstukken

Berichten
Nieuw bericht Activiteiten
Ontvanger Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen
Afzender Evy Schepens
Bericht(x) Maximum 4000 karakters
g
Bijlagen

B Bijlage toevoegen
Sleep de bijlage naar hier om toe te voegen

29
Jun Bericht
verstuurd op 29 juni 2022 13.43 door Evy Schepens

Beste, de verantwoordingsstukken ontbraken. Zie bijlage.

D Verantwoording.docx

Figuur 3: Beschikbare knoppen indien verzendrechten

T T T T T

pagina 16 van 30 Handleiding Wat is nieuw in e-Contracting v7 7.07.2022



Nieuw bericht

Ontvanger Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen
Afzender Evy Schepens
Bericht(x) Maximum 4000 karakters
4
Bijlagen

@ Bijlage toevoegen

Sleep de bijlage naar hier om toe te voegen

Klaarzetten voor verzending | Bewaren | | Annuleren

Figuur 4: Beschikbare knoppen indien geen verzendrechten

Het formulier om een nieuw bericht te verzenden wordt weergegeven. Afhankelijk van wat jouw
rechten zijn zal je het bericht kunnen Verzenden of Klaarzetten voor verzending.

Via de knop Verzenden kan je het bericht verzenden naar de Ontvanger (aanbesteder).

Via de knop Klaarzetten voor verzending wordt het bericht nog niet verzonden, maar krijgen de
medewerkers die wel verzendrechten hebben een actie om het bericht te verzenden (zie 4.2 Een bericht
verzenden dat door een collega werd klaargezet voor verzending).

Via de knop Bewaren kan je het bericht bewaren om het op een later tijdstip te verzenden.

A~ Deknop Verzendenis enkel zichtbaar indien je hiervoor de nodige rechten hebt. Om te weten
- 9 ~ wie voor welk thema verzendrechten heeft, kan je de groepen die gekoppeld zijn aan de
opdracht raadplegen (via het menu Groepenbovenaan de pagina).

Zolang het bericht nog niet is verzonden, kan je het nog wijzigen of verwijderen door middel van de
daarvoor voorziene iconen:

T T T T T
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Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303
BEI’IChten Actie vereist
Gegevens
/
/I Verwante dossierstukken
/ Berichten
“ Activiteiten
-t - === 1
Bericht — Y
: 72NN -
|
1

In verwerking door Evy Schepens

Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd de correcte gedetailleerde
staat

Klaarzetten voor verzending

29
[ Bericht
Verstuurd op 29 juni 2022 13.43 door Evy Schepens

Beste, de verantwoordingsstukken ontbraken. Zie bijlage.

D verantwoording.docx

Evy Schepens | Afmelden

Merk op dat het bericht bovenaan staat. Het bericht wordt pas in de berichtenstroom opgenomen

wanneer het is verzonden.

T T T T T
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Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
P Evy Schepens | Afmelden

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303
BeI‘iChten Actie vereist
Gegevens

Verwante dossierstukken

Nieuw bericht Berichten

Activiteiten
29
Jun Bericht

Verstuurd op 25 juni 2022 13.43 door Evy Schepens

Beste, de verantwoordingsstukken ontbraken. Zie bijlage.

0 Verantwoording.docx

Bericht
Verstuurd op 2% juni 2022 17.37 door Evy Schepens

Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd de correcte
gedetailleerde staat.

De berichten worden in een chronologische volgorde weergegeven, gegroepeerd per dag.
Naast het verzenden van een nieuw bericht kan je ook antwoorden op een reeds eerder verstuurd
bericht. Dit kan een bericht van de aanbesteder zijn maar kan ook een bericht zijn van jezelf waar je

nog een vervolg op wenst te sturen.

Via de knop Antwoorden kan je antwoorden op reeds eerder verstuurde berichten.

T T T T T

7.07.2022 Handleiding Wat is nieuw in e-Contracting v7 pagina 19 van 30



Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303

Bericht
werstuurd op 29 juni 2022 17.37 door Evy Schepens

Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd de correcte
gedetailleerde staat.

30
jun Bericht O rctic vereist
Verstuurd op 20 juni 2022 11.07 door Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen
U bent de bijlage vergeten mee te sturen.
Antwoorden
Ontvanger Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen
Afzender Evy Schepens
Bericht(s) Maximum 4000 karakters
P
Bijlagen

@ Bijlage toevoegen
Sleep de bijlage naar hier om toe te voegen

Klaarzetten voor verzending | Bewaren | | Annuleren

Actie vereist

Gegevens

Verwante dossierstukken
Berichten

Activiteiten

Evy Schepens | Afmelden

Net zoals bij het aanmaken van nieuwe berichten kan je afhankelijk van jouw rechten het bericht

Verzenden of Klaarzetten voor verzending.

Via de knop Bewaren kan je het bericht tussentijds bewaren.

Antwoorden op een reeds eerder verstuurd bericht, worden met een insprong onder het oorspronkelijk

bericht weergegeven.

T T T T T
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ﬁ\'e Vlaanderen

Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer By G s | A
Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303
Berichten Actie vereist
Gegevens

Verwante dossierstukken
Nieuw bericht
Berichten

29 Activiteiten
Jun Bericht

Verstuurd op 28 juni 2022 1343 door Evy Schepens

Beste, de verantwoordingsstukken ontbraken. Zie bijlage.

O verantwoording.docx

Bericht
Verstuurd op 29 juni 2022 17.37 door Evy Schepens

Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd de correcte
gedetailleerde staat.

30
Bericht © ctie vereist

I
1
1
verstuurd op 30 juni 2022 11.07 door Afdeling Wegen en Verkeer West-Viaanderen 1
I
I
I
1

U bent de bijlage vergeten mee te sturen.

4.2 EEN BERICHT VERZENDEN DAT DOOR EEN COLLEGA WERD

Een bericht dat door een medewerker werd klaargezet voor verzending resulteert in een actie van het
type Bericht verzenderr

/
4

¥
Bericht verzenden
Aangemaakt op 2% juni 2022 15.54 u. door Evy Schepens

Bericht: Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd de correcte
gedetailleerde staat.

Gelinkt aan Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - SCHULDV_02_NOV

Actie toe-eigenen

T T T T T
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‘\@,’ ledere e-Contracting gebruiker die verzendrechten heeft voor het desbetreffende dossierstuk
- ¥ ~ krijgt deze actie te zien. Je kan de actie toe-eigenen als je wilt vermijden dat anderen het
bericht kunnen verzenden in jouw plaats.

I
[

Naast een actie zal er ook een e-mailnotificatie worden verstuurd. Wie de e-mail krijgt hangt af
van op welk niveau er een e-mailadres werd ingegeven in e-Contracting.

?(\3 Vlaanderen = bmow

Bericht klaargezet voor verzending voor dossierstuk
A ‘SCHULDV_02_NOV voor ANTEA GROUP -H + N + S (onze
referentie: ES/HL/R29/65303)

Overheidsopdrachten voor werken

Beste

Er is in e-Contracting een bericht met inhoud:

‘Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd
de correcte gedetailleerde staat.”

klaargezet om te versturen voor dossierstuk ‘SCHULDV_02_NOV' binnen de opdracht
‘Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (NIET gebruiken) (onze referentie:
ES/HL/R25/65203)". Log in op e-Contracting om het bericht te versturen.

Met vriendelijke groet,

Door te klikken op de hyperlink Bericht verzenden spring je naar het bericht en kan je het bericht
verzenden.

& Het is niet mogelijk een bericht te verzenden vanuit de actie. Er wordt vanuit gegaan eerst de
details van het bericht te willen raadplegen alvorens over te gaan tot het verzenden.

T T T T T
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Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
P Evy Schepens | Afmelden

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303
1 Actie vereist
Berichten
Gegevens

Verwante dossierstukken

Nieuw bericht Berichten

Activiteiten
Bericht R _o_AEtie vereist
I I
1 f [ |
| = - I
Klaar voor verzending op 29 juni 2022 15.54 door Evy Schepens
Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd de correcte gedetailleerde
staat
| N | 1TSS T ST T T ST TS ST T ST s ST T ST T s e e T e e T |
[ e [ . .
omm—_— "=~ 1 A I
» , Bevestiging |
1 I
I Bent u zeker dat u het bericht wilt verzenden? !
29 ! |
Jun Bericht | 1
Verstuurd op 29 juni 2022 13.43 door Evy Schepens: Verzenden Annuleren I
|
Beste, de verantwoordingsstukken ontbraker 1
e oo o o o o o o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 4

O verantwoordi ng.docx

Je kan het bericht nog aanpassen alvorens het te verzenden via de daarvoor voorziene iconen.

Pas nadat het bericht werd verzonden, verschijnt het in de berichtenstroom. De actie gekoppeld aan het
bericht wordt automatisch afgesloten.

T T T T T

7.07.2022 Handleiding Wat is nieuw in e-Contracting v7 pagina 23 van 30



Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Vitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303

Ewy Schepens | Afmelden

Actie vereist

Berichten

Gegevens

Verwante dossierstukken

Nieuw bericht Berichten

29
Jun Bericht

werstuurd op 29 juni 2022 13.43 door Evy Schepens

Activiteiten

Beste, de verantwoordingsstukken ontbraken. Zie bijlage.

D Verantwoording.docx

Bericht @ actie afgesloten
verstuurd op 29 juni 2022 17.37 door Evy Schepens

1
1
1
1
I
Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd de correcte :
gedetailleerde staat. |
1
1
I
1
1
1

T T T T T
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4.3 INHOUD VERVOLGBERICHT TONEN IN ACTIE

Wanneer de aanbesteder heeft geantwoord op een eerder verstuurd bericht, wordt in het overzicht
met Acties vereist de inhoud getoond van het oorspronkelijke bericht met daarboven het meest recente
antwoord op het oorspronkelijk bericht.

E-CONTRACTING > ANTEA GROUP-H+N +5S Evy Schepens | Afmelden

« Terug naar ANTEA GROUP -H + N+S  Acties & activiteiten = Dossierstukken = Basisgegevens = Groepen

Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (NIET
gebruiken) *

Dossiernummer Besteknummer Uitvoeringstermijn Aard & status
ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303 01 okt 2021 - 10 jan 2022 Werken - Uitvoering

Actie vereist (2)

________________________________________________

Bericht behandelen
Verstuurd op 30 juni 2022 11.08 u. door Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen

Bericht: U bent de bijlage vergeten mee te sturen.

Gelinkt aan Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - SCHULDV_02_NOV

Bericht (Oorspronkelijk)
Verstuurd op 29 juni 2022 17.37 u. door Evy Schepens

Bericht: Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd de correcte
gedetailleerde staat.

Gelinkt aan Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - SCHULDV_02_NCOV

Actie toe-eigenen Actie afsluiten

Via de rubriek Acties vereist op de pagina Acties en activiteiten en op het detailscherm van een
dossierstuk kan je openstaande acties afsluiten, nadat je ze hebt uitgevoerd.

T T T T T
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Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (NIET
gebruiken) *

Dossiernummer Besteknummer Uitvoeringstermijn Aard & status
ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303 01 okt 2021 - 10 jan 2022 Werken - Uitvoering

Actie vereist (1)

Bericht behandelen
verstuurd op 30 juni 2022 11.08 u. door Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen

Bericht: U bent de bijlage vergeten mee te sturen.

Gelinkt aan Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - SCHULDV_02_NOV
Bericht (Oorspronkelijk)

werstuurd op 29 juni 2022 17.37 u. door Evy Schepens

Bericht: Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd de correcte
gedetailleerde staat.

Gelinkt aan Schuldvordering gekende posten (geen bisstaat) - SCHULDV_02_NOV
|m—m =S ==

1
Actie toe-eigenen : Actie afsluiten 1

Nadat je een actie hebt afgesloten (via de knop Actie afsluiten), verdwijnt deze uit het overzicht met
Acties vereist.

T T T T T
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Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (NIET
gebruiken) *

Dossiernummer Besteknummer Uitvoeringstermijn Aard & status
ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303 010kt 2021 - 10 jan 2022 Werken - Uitvoering

Actie vereist (0)

Geen actie vereist.

Activiteiten
Zoek een activiteit Q Berichten X  Deelopdrachten X | Dossierstukken X
v
Selecteer filter
Selecteer een periode in de kalender waarvoor je activiteiten wenst weer te geven 5]

30 i i
30 juni 2022 v

Het heropenen van acties is bijgevolg enkel mogelijk vanuit de rubriek Berichten op het detailscherm
van het dossierstuk waarop de actie betrekking heetft.

& Het heropenen van acties is enkel mogelijk indien er een bericht is gekoppeld aan de actie. Niet
iedere actie gaat immers gepaard met een bericht. Een voorbeeld hiervan is de factuuraanvraag.
Wanneer de aanbesteder een factuuraanvraag heeft verzonden, resulteert dit in een actie van
het type Dossierstuk behandelen. Aan dit type actie is geen bericht gekoppeld. Deze actie
afsluiten kan dus niet worden ongedaan gemaakt.

Dossierstuk behandelen
Verstuurd op 27 juni 2022 10.56

Er is een nieuw dossierstuk: Factuuraanvraag en pv verificatie van schuldvordering

Gelinkt aan Factuuraanvraag en pv verificatie van schuldvordering - 220000195

Actie toe-eigenen Actie afsluiten

1 Navigeer naar de pagina met Dossierstukken.

T T T T T
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2 Ga naar het detail van het dossierstuk waarvoor je een actie wenst te heropenen.
3 Scroll naar beneden tot je bij de rubriek Berichten bent of klik in het rechtermenu op Berichten en
spring onmiddellijk naar deze rubriek.

Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
Evy Schepens | Afmelden
Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (..  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303
Ber’lchten Actie vereist
Gegevens

Verwante dossierstukken
Nieuw bericht .
Berichten

Activiteiten
29
Jun Bericht

werstuurd op 29 juni 2022 13.43 door Evy Schepens

Beste, de verantwoordingsstukken ontbraken. Zie bijlage.

[u] Verantwoording.docx

Bericht 0 Actie afgesloten

verstuurd op 29 juni 2022 17.37 door Evy Schepens

m

Er werd een foutieve gedetailleerde staat meegestuurd met het dossierstuk. Bijgevoegd de correcte
gedetailleerde staat.

30
jun Bericht O e afgesloten

Werstuurd op 30 juni 2022 11.07 door Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen

m

U bent de bijlage vergeten mee te sturen.

Actie heropenen

Een actie die werd afgesloten wordt gekenmerkt door een groen vinkje en de tekst Actie afges/oten. Via
de knop Actie heropenen kan je het afsluiten van dergelijke actie ongedaan maken en verschijnt de actie
opnieuw in het overzicht met Acties vereist.

T T T T T
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5 E-MAILNOTIFICATIES

51 WAARSCHUWING BIJ E-MAILADRES OP HET NIVEAU VAN DE

Het invullen of wijzigen van het e-mailadres op opdrachtniveau heeft impact op het ontvangen van de
notificaties. Bij het ingeven van een e-mailadres op opdrachtniveau zullen alle notificaties voor de
desbetreffende opdracht uitsluitend naar dat e-mailadres worden verstuurd. Eventuele e-mailadressen
ingegeven op het niveau van de onderneming, gekoppelde groepen of individuele personen zullen niet
worden gebruikt voor het ontvangen van notificaties van deze opdracht.

Er wordt daarom een gepaste waarschuwing gegeven wanneer het e-mailadres op opdrachtniveau
wordt gewijzigd:

Opdrachtnaam Dossiernummer Besteknummer
Evy Schepens | Afmelden
Bouwen van een kaaimuur te Desselgem - Evy (...  Uitvoering ES/HL/R29/65303 ES/HL/R29/65303
Aanbesteder Agentschap Wegen en Verkeer

Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen

Opdrachtnemer ANTEA GROUP-H+N+5S
Aard Werken
Bevestiging
Type Overheidsopt
Opgelet
Dossiernummer opdracht ES/HL/R29/6 U heeft een nieuw e-mailadres ingegeven. Alle notificaties voor

deze opdracht zullen uitsluitend naar dit e-mailadres worden

verstuurd. Eventuele e-mailadressen ingegeven op het niveau
Besteknummer opdracht ES/HL/R29/6 van de onderneming, gekoppelde groepen of individuele

personen zullen niet worden gebruikt voor het ontvangen van

: : notificaties van deze opdracht.
Eigen referentie P

Bent u zeker dat u de wijzigingen wenst te bewaren?

Bewaren Annuleren

jan.peeters@mail.com

Bewaren Annuleren

Beschrijving

E-mailadres

T T T T T
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5.2 GEEN DUBBELE E-MAIL BlJ ONTVANGST FACTUURAANVRAAG

Bij het ontvangen van een factuuraanvraag wordt niet langer een bericht gestuurd. Hierdoor krijg je
voortaan geen twee maar één e-mail bij het ontvangen van een factuuraanvraag.

53 BERICHTTEKST OPNEMEN IN E-MAIL

Bij nieuw binnenkomende berichten wordt naast de vermelding van de opdracht en het dossierstuk nu
ook de inhoud van het bericht getoond.

f'(‘ Vlaanderen DMOW

Nieuw bericht ontvangen in e-Contracting voor ANTEA
& GROUP-H+N+S (onze referentie: ES/HL/R29/65303)

Overheidsopdrachten voor werken

Beste

Er is een nieuw bericht met inhoud
‘U bent de bijlage vergeten mee te sturen.”

voor dossierstuk ‘SCHULDV_02_NOV' binnen de opdracht ‘Bouwen van een kaaimuur te
Desselgem - Evy (NIET gebruiken) (onze referentie: ES/HL/R29/65303) ontvangen in e-
Contracting. Log in op e-Contracting om het bericht te bekijken.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Wegen en Verkeer West-Vlaanderen

{0 Departement Mobiliteit en Openbare Werken

Website http://mow.vlaanderen.be

6 HELPDESK

Bij vragen kan je steeds schriftelijk contact opnemen met de helpdesk via het e-mailadres
e-contracting@vlaanderen.be.
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