Werkgroep Archief- en
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Agenda

e DigiPost (Quincy)
* Wijzigingen aan Bestuursdecreet (Quincy)

* Plan van aanpak niet-aangesloten entiteiten op Serieregister (Koen
Dobbelaere)

e Stand van Zaken - migratie Vilvoorde (Charlotte)

e Stand van zaken - Zelfevaluatie-instrument (Jana)
 Herwerking van website informatiemanagement (Jana)
* Varia
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\ DigiPost
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Substitutieprocedure — ontvangen opmerkingen

1. Hoe je kan aangeven dat iets toch op papier moet worden doorgezonden. Dat het
tegelijk ook wordt ingescand is op zich geen probleem, eerder een extra voordeel.

2. Als ik het goed begrijp zorgt de extra dienstverlening voor het opslaan van de
poststukken in documentenkluis ook voor het borgen van integriteit en authenticiteit.
Wanneer er wordt gekozen om niet af te nemen van die dienstverlening dienen
entiteiten daar zelf voor te zorgen. Begrijp ik het goed dat ze dat kunnen doen door het
poststuk met de metadata en logging duurzaam op te slaan?

Als dit poststuk, metadata en logging in eerste instantie in eigen systemen wordt
opgeslagen en in de toekomst eventueel in het e-depot, samen met de rest van het
dossier, dan komt dit qua borging van integriteit en authenticiteit toch op hetzelfde neer,
of vergis ik mij?

Voettekst 4

Classificatie: Klasse 2



Stand van zaken DigiPost — aangepaste timing

Classificatie: Klasse 2

Juli - december 2022 Verderzetting van het pilootproject met de entiteiten van het
beleidsdomein Onderwijs en Vorming, aangevuld met een aantal
andere entiteiten

Augustus 2022 Ingebruikname pakketautomaten

September 2022 - start van de eerste scanprojecten;

- finaliseren substitutieprocedure;
- afronding intakegesprekken met entiteiten (cf. initiéle planning);
- afronden voorbereidende documenten DPIA/DTIA.

Oktober - november 2022 Finale afstemming met VTC

W= e e BTy T v i P28 Algemene demosessies voor alle geinteresseerden

Q1 2023 Volledige uitrol van DigiPost naar alle grote kantoorgebouwen.
Exacte datums per gebouw zullen later nog gecommuniceerd
worden.

Digitalisering inkomende post | Vlaanderen.be



https://www.vlaanderen.be/informatiemanagement/informatie-digitaliseren/digitalisering-inkomende-post

Oproep naar
scanprojecten

hoogtemeter

Voorbeeld:
- Luchtfoto uit collectie DMOW
- Tecnische specs:
- 1200 Dpi
- Grijswaarden

Uitvoeren van Scanningsprojecten |

Vlaanderen.be
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https://www.vlaanderen.be/informatiemanagement/informatie-digitaliseren/digitalisering-inkomende-post

Wijzigingen Bestuursdecreet van 7
december 2018
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Uitrol Serieregister
2022-2024

Classificatie: Klasse 2



?("* Vlaamse
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\ Stavaza zelfevalutie-instrument
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5 modules en workshops met PWC

 Archief- en informatiebeheer
Voorzien als aparte modules, maar worden wel samen geanalyseerd
2 workshops (van 3 in totaal)

* Informatieveiligheid en privacy
 Openbaarheid van bestuur

* Procesbeheer

Classificatie: Klasse 2



Workshops — samenstelling

« Samenstelling workshops per module:
Expertise Werkgroep Archief- en Informatiebeheer

Experten uit andere werkgroepen
Werkgroep AVG/Juridische zaken
Werkgroep Informatieveiligheid

- Oproep verbreden naar informatiebeheerders VO

e @Geinteresseerd?

Mail naar informatiemanagement@viaanderen.be met vermelding
module(s)

Classificatie: Klasse 2


mailto:informatiemanagement@vlaanderen.be

Workshops — voorstel timing

Informatieveiligheid en privacy
Wo 14/9 10u-12u of wo 14/9 13u30-15u30
Ma 26/9 13u30-15u30 of di 27/9 10u-12u

 Openbaarheid van bestuur
Do 15/9 10u-12u en vr 23/9 10u

* Procesbeheer
Wo 28/9 10u-12u en ? (te bepalen)

 Breed feedbackmoment in oktober + Apart overlegmoment voor
indicatorenset lokale overheden

Classificatie: Klasse 2
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\ Webpagina’s informatiemanagement

Classificatie: Klasse 2
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Herwerking website informatiemanagement

« Migratie van oude website naar vlaanderen.be omgeving
* Inperking aantal pagina’s: beheersbaarheid

* Project bijna afgerond: resterende to do’s

Update leidraad voor informatiebeheer reorganisaties /
rechtsopvolging

Nieuwe webpagina over kader voor wettelijke bewaartermijnen van
selectiecommissie Vlaamse overheid

 Actualisering info door andere VO-entiteiten:
Hergebruik en digitaalvriendelijke regelgeving (Digitaal Vlaanderen)
Openbaarheid (Departement Kanselarij en Buitenlandse Zaken)



www.vlaanderen.be/informatiemanagement

<« C' & vlaanderen.be/informatiemanagement Q r % 0O o :
?(\'3 Vlaanderen [C] AdnmepeN HULP NoDIG ()

‘ Zoek op Informatiemanager Q ’

IN FORMATI E MANAGEM ENT Opleidingen Terminologie Contact

Overzicht  Selecteren en vernietigen Ordenen Digitaliseren  Archiveren Regelgeving Beleid

Nieuws Agenda

Dossiers overdragen naar Depot

Vilvoorde

& Opleiding » 22 september 2022 «
Online

Digitaal Archief Vlaanderen:
opleiding nieuwe
functionaliteiten

[ Opleiding « 11 oktober 2022 « Online

IPRES-congres komt naar Vlaanderen Inkomende post wordt digitaal Opleiding: Analoge beschrijvingen

Nieuwsbericht e 4 juli 2022 Nieuwsbericht 27 juni 2022 en Archief overdragen

[#] Opleiding « 12 oktober 2022 « Brussel
. c o R T St
| A o
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http://www.vlaanderen.be/informatiemanagement

Herwerking website informatiemanagement

Feedback?
Wat ontbreekt er nog?
suggesties, aanvullingen, opmerkingen?

* Noteer in Excel op SharePoint Werkgroep Archief & Informatie

* Mail (vermeld de relevante URL!) naar jana.vanbouwel@vlaanderen.be of
informatiemanagement@viaanderen.be

« Graag tegen vrijdag 16 september

Classificatie: Klasse 2


mailto:jana.vanbouwel@vlaanderen.be
mailto:informatiemanagement@vlaanderen.be

\ Stand van zaken - Migratie Vilvoorde
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Inhoud

e Stavaza migratie

o Opleiding Analoge beschrijvingen en
Archief Overdragen

e Opvolgingstool
e Aandachtspunten tijdens migratie

e Overdrachtslijsten met
personeelsdossiers

Classificatie: Klasse 2
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Stavaza migratie Depotbeheerstool

e Migratie Vilvoorde

 Herstickeren Vilvoorde

* September/ oktober
e Klaar voor migratie

e Oktober / november

e Applicaties

* Nieuwe release september

e Start migratie

Ten vroegste oktober
Start met DCIM en VMM

Voor november en later
zoeken we kandidaten!



Opleiding analoge beschrijvingen en Archief
Overdragen

e 11 van de 43 entiteiten volgden de verplichte opleiding

e Opleidingen
 Woensdag 12/10
* Dinsdag 08/11
 Donderdag 15/12

e 2023 nieuwe opleidingen

* 1x per maand

* Data volgen

Classificatie: Klasse 2



Opvolgingstool

e Status migratie via Klantenbeheer
e Vooruitgang in de voorbereiding migratie DBT

e Problemen of opmerkingen melden

Classificatie: Klasse 2



Aandachtspunten tijdens migratie

e Reeds vernietigde overdrachtslijsten

* Er kunnen reeds vernietigde overdrachtslijsten op de SP Project DBT staan
en in de SOL

* Bij twijfel: neem contact op met Iris

Classificatie: Klasse 2



Aandachtspunten tijdens migratie

e Beschrijvingen
* Opvragen van dossiers intern als externe (burgers)

* Opvragen a.h.v. beschrijvingen

e Schrijffouten
» Afkortingen

* Doosbeschrijvingen
* Moeilijk dossier terug te vinden
* ‘Uitklappen’ kan via Excel Query

[ A

* Gebruik van ‘/’ vervangen door ‘/ ‘-’ ‘spatie’
* Depot Vilvoorde kan niet meer zoeken in beschrijvingen

Classificatie: Klasse 2



Migratie overdrachtslijsten AgO

e Door jullie overgedragen bestuursdocumenten van AgO
e Migratie per entiteit is gekoppeld aan VO-nummer en eigen serieregister

* Als AgO dossiers wilt opvragen dienen die onder eigen tenant te staan

* Migratie van deze bestuursdocumenten gebeurd door AgO

* Overdrachtslijsten met personeelsdossiers van Ago mogen op mail gezet
worden naar

e iris.lemmens@vlaanderen.be

* Deze worden voor jullie verwijderd uit de SOL en het overzicht
op SP en geplaatst onder die van AgO
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mailto:Iris.lemmens@vlaanderen.be

Vragen?

Classificatie: Klasse 2



