I Doel van het document

Werkwijze om toegang tot het uitwisselingsplatform Verkoopprijzen te bekomen

Handleiding voor het aanvragen en raadplegen van verkoopprijzen door een erkend schatter-expert via het
uitwisselingsplatform

I Het gebruik van hyperlinks

Hanteer de toetsencombinatie Ctrl + linkermuisknop om een hyperlink in het document te openen.

Hanteer de toetsencombinatie Alt + linker pijl om bij gebruik van een hyperlink terug te keren naar de
vorige positie in het document.

I Gerelateerde documenten

Opdracht tot schatting '’

Aanvraag van verkoopprijzen voor de schatting van een onroerend goed voor de aangifte van
nalatenschap

HANDLEIDING

Aanvraag van verkoopprijzen voor de schatting van
een onroerend goed, in het kader van de aangifte van
nalatenschap, in toepassing van art. 3.3.0.1.9/1 VCF
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INLEIDING

Historiek

De Vlaamse Belastingdienst biedt u, als erkend schatter-expert, vanaf nu de mogelijkheid om
verkoopprijzen op te vragen.

In het kader van uw beroepsactiviteit bent u reeds langer vragende partij om verkoopprijzen te
kunnen bekomen om daaruit vergelijkingspunten te selecteren voor de onderbouwing van een
schattingsresultaat. Om aan deze vraag tegemoet te komen werd een lange weg afgelegd.

Met de FOD Financién - authentieke bron van de verkoopprijzen - werd een samenwerkingsprotocol
afgesloten waarin onder meer is opgenomen dat de gegevensuitwisseling aan belangrijke
kwaliteitseisen moet voldoen inzake bescherming van de privacy. Ook het gebruik van databanken en
selectiegereedschappen wordt hierin geregeld.

Eenvoudige communicatie via e-mail is dan ook uitgesloten. VLABEL zal, voor het afleveren van de
verkoopprijzen, bijgevolg werken met een uitwisselingsplatform waarop elke schatter-expert een
persoonlijke bibliotheek krijgt die gekoppeld wordt aan zijn elektronische identiteitskaart.

Aan een aanvraag moet ook steeds de opdracht van de belastingplichtige worden toegevoegd. De
aanvraag zelf gebeurt aan de hand van een aanvraagformulier.
Dit alles maakt dat de aanvraagprocedure niet heel eenvoudig is.

VLABEL heeft ernaar gestreefd een procedure te ontwikkelen die zowel voor de administratie als voor
de gebruiker gebruiksvriendelijk is.

Doel

Deze handleiding heeft tot doel de externe schatter-expert te helpen met het maken van de juiste
instellingen voor het uitwisselingsplatform en ondersteuning te bieden bij het gebruik

ervan inzake het aanvragen en raadplegen van lijsten met verkoopprijzen.

Deze handleiding kan gewijzigd en aangevuld worden.
VLABEL raadt aan om regelmatig de laatste versie te raadplegen via de website
Informatie voor erkende schatters-experten | Vlaanderen.be

Verkoopprijzen worden enkel afgeleverd voor schattingsverslagen van onroerende goederen die
worden opgemaakt om te worden gevoegd bij de aangifte van nalatenschap (art. 3.3.1.0.9/1 VCF) van
personen die overleden zijn vanaf 1 november 2019.

Veel gestelde vragen over deze dienstverlening zijn opgenomen in de FAQ — verkoopprijzen op de
website. Voor andere vragen of problemen met betrekking tot deze dienstverlening kunt u onze
diensten contacteren bij voorkeur via verkoopprijzen@vlaanderen.be of telefonisch via 1700.

De communicatie en informatie die meegedeeld wordt vanuit Verkoopprijzen is enkel bedoeld voor
de door Vlabel erkende schatters-experten. Bijgevolg is het niet de bedoeling dat de contactgegevens
en informatie worden meegedeeld aan een burger/belastingplichtige.


https://www.vlaanderen.be/informatie-voor-erkende-schatters-experten
https://www.vlaanderen.be/informatie-voor-erkende-schatters-experten#aanvraag-verkoopprijzen-door-een-erkend-schatter-expert
mailto:verkoopprijzen@vlaanderen.be

DIENSTVERLENING VERKOOPPRIJZEN

2.1 Wie kan verkoopprijzen aanvragen ?

Een schatter-expert erkend door de Vlaamse Belastingdienst.

2.2 Voor welke dossiers ?
Voor nalatenschapsdossiers waarin u van de erfopvolgers de opdracht kreeg om een

schattingsverslag op te maken dat dient om te worden gevoegd bij de aangifte van
nalatenschap. (art. 3.3.1.0.9/1)

2.3 Vanaf wanneer ?

Aanvragen kunnen ingediend worden vanaf 01/12/2019 voor schattingen van onroerende
goederen van personen die overleden zijn vanaf 01/11/2019.

24 Hoe?

VOOr uw eerste aanvraag zijn er een aantal voorwaarden om toegang te krijgen tot het
uitwisselingsplatform.

U vindt deze procedure die bestaat uit 3 stappen terug onder Voorwaarden om van het
uitwisselingsplatform gebruik te maken.

Een aanvraag indienen nadat uw toegang tot het uitwisselingsplatform geregeld is ?
U vindt het stappenplan terug onder 4.5 : Het aanvraagformulier indienen

Deze handleiding zal worden aangevuld en aangepast. Raadpleeg dus regelmatig de meest
recente versie op onze website.

Hebt u na het raadplegen van de handleiding én de FAQ-Verkoopprijzen nog vragen of
bemerkingen over deze dienstverlening, stuur dan een e-mail aan
verkoopprijzen@vlaanderen.be .U wordt dan zo snel mogelijk verder geholpen.

De Vlaamse Belastingdienst verstrekt de verkoopprijzen, overeenkomstig de huidige
mogelijkheden van het systeem, onder voorbehoud van alle rechten en zonder enige
nadelige erkentenis. Als schatter-expert onderzoekt en beoordeelt u zelf de relevantie van de
verkoopprijzen. Deze uitwisseling van gegevens valt onder de toepassing van de algemene
verordening gegevensbescherming. U dient zich op de hoogte te stellen van de rechten en
verplichtingen die daaraan verbonden zijn en alle nodige maatregelen treffen om het
confidentiéle karakter van de beschikbaar gestelde informatie te bewaren.

De verstrekte verkoopprijzen mogen uitsluitend worden aangewend in het kader van de
bovenstaande opdracht en niet voor andere doeleinden worden gebruikt en/of bewaard.


https://www.vlaanderen.be/informatie-voor-erkende-schatters-experten#aanvraag-verkoopprijzen-door-een-erkend-schatter-expert
mailto:verkoopprijzen@vlaanderen.be

VOORWAARDEN OM VAN HET UITWISSELINGSPLATFORM
GEBRUIK TE KUNNEN MAKEN

VOor uw eerste aanvraag dient u eerst de onderstaande procedure, in 2 stappen, te doorlopen om
toegang te krijgen tot het uitwisselingsplatform.

1. Erkenning door Vlabel

2. Aanleveren van uw e-ID certificaat I

3.1 Erkenning door Vlabel

Wenst u geen gebruik maken van de dienstverlening verkoopprijzen, dan hoeft u ook niets te
ondernemen.

311 Ik heb nog geen erkenning bij de Vlaamse Belastingdienst

Allereerst moet u als schatter-expert erkend zijn/worden door de Vlaamse Belastingdienst.
De procedure kan u terugvinden via deze link: Informatie voor erkende schatters-experten |
Vlaanderen.be

Indien u de procedure heeft gevolgd, ontvangt u een e-mail van Vlabel binnen de 30 werkdagen.
Voor wijzigingen met betrekking tot uw persoonlijke gegevens contacteert u ALTIJD
schattingen@viaanderen.be .

e Indien uw aanvraag tot erkenning aanvaard wordt, zal een uniek identificatienummer
meegedeeld worden. Bewaar daarom deze e-mail goed. U wordt tevens toegevoegd aan de lijst
van erkende schatters-experten.

e Indien uw aanvraag tot erkenning geweigerd wordt, zal een motivering in de e-mail
worden opgenomen.

Enkel een schatter-expert die erkend is door Vlabel kan beroep doen op de dienstverlening
verkoopprijzen.

312 |k heb reeds een erkenning bij de Vlaamse Belastingdienst

Hebt u reeds een erkenning bij Vlabel en wenst u gebruik te maken van de dienstverlening
verkoopprijzen, dan kan u doorgaan naar stap 3.2.


https://www.vlaanderen.be/informatie-voor-erkende-schatters-experten
https://www.vlaanderen.be/informatie-voor-erkende-schatters-experten
mailto:schattingen@vlaanderen.be

3.2 Aanleveren van uw e-ID certificaat om toegang tot het

uitwisselingsplatform mogelijk te maken

Zoals uiteengezet in de inleiding is de dienstverlening verkoopprijzen onderworpen aan een
samenwerkingsprotocol en belangrijke kwaliteitseisen inzake de gegevensuitwisseling.

Eenvoudige communicatie via e-mail is uitgesloten. Voor het afleveren van de verkoopprijzen wordt
er gewerkt met een uitwisselingsplatform waarop elke schatter-expert een persoonlijke bibliotheek
krijgt die gekoppeld wordt aan zijn elektronische identiteitskaart

Daarom zal u — indien u gebruik wil maken van de dienstverlening - uw

persoonlijke gegevens dienen mee te delen. U dient daarvoor het elD-certificaat aan te leveren van
uw elektronische identiteitskaart. De uitwisseling van deze gegevens valt onder de

toepassing van de algemene verordening gegevensbeschermingl.

321 Neem contact op met rechtenbeheer@viaanderen.be

Om uw e-ID certificaat te kunnen aanleveren, neemt u contact op via e-mail met
rechtenbeheer@viaanderen.be met de volgende vermelding in het ONDERWERP :

Toegang tot uitwisselingsplatform verkoopprijzen + uw naam + uw uniek identificatienummer

U zal per kerende e-mail een handleiding ontvangen met de nodige informatie om uw
certificaat aan te leveren. De handleiding voorziet in 4 varianten voor het uitlezen van het
certificaat: via Internet Explorer, via Google Chrome, via Edge Chromium of via EID-viewer.
Het uitlezen van het certificaat via elD-viewer heeft het voordeel dat u bij de installatie kan
kiezen tussen de besturingssystemen MacOS, Windows of Linux.

Indien er hierbij moeilijkheden of problemen worden ondervonden, kan u zich richten tot
rechtenbeheer@vlaanderen.be

322 Bevestigingsmalil

Nadat u uw e-ID certificaat hebt aangeleverd, zal u binnen de vijf werkdagen een e-mail
ontvangen van rechtenbeheer@vlaanderen.be

In deze e-mail vindt u de link terug waarmee u toegang krijgt tot het uitwisselingsplatform,
alsook een korte toelichting om de aanmeldingsprocedure correct te doorlopen.

Indien u niets hebt ontvangen, kijkt u best uw ongewenste items na (spam) in uw mailbox.
Mocht u nog steeds geen bericht terugvinden, dan kan u met ons contact opnemen via
verkoopprijzen@vlaanderen.be et de vermelding * TOEGANG " in het onderwerp.

' Sinds mei 2018 bestaat echter een wet die bepaalt hoe personen en diensten met uw gegevens moeten omgaan, namelijk de
Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) die voor meer transparantie en controle over uw gegevens zorgt. In dit kader wordt
steeds getracht een nieuwe en meer beveiligde procedure te ontwikkelen.


mailto:rechtenbeheer@vlaanderen.be
mailto:rechtenbeheer@vlaanderen.be
mailto:rechtenbeheer@vlaanderen.be
mailto:rechtenbeheer@vlaanderen.be
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/NL/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=EN
mailto:verkoopprijzen@vlaanderen.be

HET UITWISSELINGSPLATFORM

Dit platform fungeert als communicatiemiddel voor de uitwisseling van de gegevens tussen de
dienstverlening verkoopprijzen van de Vlaamse Belastingdienst en de erkend schatter-expert.

Dit is meteen ook de verplichte wijze waarop u een lijst verkoopprijzen
kan aanvragen. Aanvragen ingediend via e-mail (met uitzondering van een her-aanvraag),
contactformulieren, portalen enzovoort zullen niet worden behandeld.

Hieronder vindt u een overzicht terug voor dit hoofdstuk.

TIP:

In het overzicht hieronder zit een link achter elke titel. U kan meteen naar het onderdeel van de
handleiding gaan door de toets ‘CTRL’ ingedrukt te houden en met de linkermuisknop het cijfer van het
gewenste hoofdstuk aan te

klikken.

4.1 Aanmelden en eenmalige instellingen

I 411 Correct aanmelden op het uitwisselingsplatform l

I 412 Stappenplan: instellen "Waarschuw-mij’ ]

4.2 De benodigde documenten

4.21 Formulier: Opdracht tot schatting i I
422 Formulier: Aanvraag verkoopprijzen voor schatting I
4.2.3 Downloaden van benodigde documenten i I
4.2 4 Testen van benodigde documenten I
I—[ 4.2 5 Sjabloon opmaken voor documenten } I

4.3 Stappenplan: het aanvraagformulier opmaken

4.4 stappenplan: digitale ondertekening aanvraagformulier

4.5 Stappenplan: het aanvraagformulier indienen

4.6 Raadplegen van documenten op het uitwisselingsplatform

46.1 Algemeen I
| \e————————————————————————
: 46.2 Stappenplan: Raadplegen van documenten I




| 41 Correct aanmelden en ‘Waarschuw-mij’

Hieronder vindt u informatie over hoe u zich correct moet aanmelden op het
uitwisselingsplatform, en hoe u éénmalig de Waarschuw-mij instellingen moet doorlopen.

Het is belangrijk dat u dit — meteen van bij de start — correct doet om problemen te

Voorkomen.

De “Waarschuw mij”-melding of automatische melding zorgt ervoor dat u in de toekomst
gebruiksvriendelijk te werk kan gaan doordat u wordt verwittigd wanneer er wijzigingen aan uw
persoonlijke bibliotheek zijn doorgevoerd.

Zo kan een efficiénte opvolging gewaarborgd worden en wordt overbelasting van het platform
tegengegaan.

Let op: De ‘Waarschuw-mij’ instellen kan u alleen doen als u reeds een eerste keer succesvol
hebt aangemeld.
411  Correct aanmelden op het uitwisselingsplatform

Het is belangrijk om volgende richtlijnen te volgen bij het aanmelden:

e Uw elektronische identiteitskaart steekt in de lezer voor u de link naar het platform aanklikt.

e U opent de link in een moderne browser zoals MS Internet Explorer, MS Edge Chromium,
Google Chrome of Mozilla Firefox2 Open de link NIET in MS Edge!

e Indien u niet over de meest recente e-ID software beschikt, kan u deze downloaden via de
site https://eid.belgium.be/nl

Doet u dit niet, dan zullen er problemen optreden bij het aanmelden.

Vervolgens zal gevraagd worden om uw pincode van uw elektronische identiteitskaart in te
geven en dit te bevestigen.

Wanneer het aanmelden voltooid is, zal u op de introductiepagina van het uitwisselingsplatform
terechtkomen.

Tip: - U kan de URL van het uitwisselingsplatform steeds toevoegen aan uw favorieten.

Hebt u de richtlijnen gevolgd en krijgt u toch geen toegang of verschijnt er een foutmelding ?

Contacteer ons via verkoopprijzen@vlaanderen.be met de vermelding “TOEGANG” in het onderwerp.

2 Bij sommige van deze browsers dient u een extra add-on of extensie te installeren of te activeren.
Check dit zeker voordat u probeert in te loggen.


https://eid.belgium.be/nl
mailto:verkoopprijzen@vlaanderen.be

412 Stappenplan: instellen ‘Waarschuw-mij’
Om dit stappenplan te kunnen doorlopen, dient u aangemeld te zijn.

NOOT:

U kan uw “Waarschuw-mij” niet meteen instellen als u zich voor de eerste keer aanmeldt.

Er wordt aangeraden om pas 2 uur na uw eerste succesvolle aanmelding op het platform dit
stappenplan verder te doorlopen.

Onderliggend dient een koppeling met het e-ID certificaat te gebeuren, wat pas kan plaatsvinden
nadat een eerste keer succesvol werd aangemeld op het platform.

Stap 1:
Controleer eerst op de introductiepagina of u uw naam kan terugvinden rechtsboven, zoals
hieronder aangeduid (rode pijl).

SharePoint Nieuw neDrive  Sit &
BLADEREM  PAGINA Qg T VOLGEN
ne Zosken in dese site ]
?(\'E | VLABEL ’ ﬁ

Verkoopprijzen Vlabel

Via deze site kunt u een lijst van verkoopprijzen opvragen voor de schatting van een
onroerend goed in het kader van een palatenschap!

| '} Een aanvraag indienen

Hoe most ik dit doen?

"2~ Jouw aanvrasg werd goed verwerkt.

je et hebt opgeladen.
de balk bovenaan ‘Bestanden en Kies ‘Eigenschappen bewerken’

n alsneg . Alsalles goed je de melding " Opgeslagen ap
Heb je andere problemen ?
Rasdplesg de handieiding thema 5 * Wt andemsem ik bj problemen 7

feren.be . maak de jus g in het enderwerp en licht jourw probleem toe. Geel indien mogelk ook even jouw

ijzen geen relevante

Nsem contact op via verkpogprizen@fhyisanderen e, vermeld in het onderwerp HERAANVRAAG en vosg een grondige motivering bijin de e-mai.
Dit wordt beschraven in punt “Her-aanvrasq” van de handlsidina.

- Wanneer dit het geval is, kan u verder gaan.

- Wanneer u vaststelt dat uw naam niet zichtbaar is, of wanneer u een andere naam ziet,
dient u met ons contact op te nemen via verkoopprijzen@vlaanderen.be met de
vermelding ‘ TECHNISCH’ in het onderwerp.



mailto:verkoopprijzen@vlaanderen.be

Stap 2:

Selecteer de map met uw naam in de kolom aan de linkerzijde door er op te klikken.

Tip: U kan ‘CTRL+F’ gelijktijdig induwen, zodat een zoekvenster opent waarin u uw naam kan typen om uw
map snel terug te vinden.

BLADEREN  PAGINA ) pEEN Ty voe

;(-' I

\

Site-inhoud

5 00 Afgitebilotheek Via deze site kunt u een lijst van verkoopprijzen opvragen voor de schatting van een

4 Adams Sti

& Asndentioom Guy onroerend goed in het kader van een nalatenschap!

4 Aertbelién Mark

5 Asris Koen I

VHABEL \/erkoopprijzen Viabel

[} Een aanvraag indienen

2 Alaers Dirk Hoe most ik dit doen?
3 Ameloot Eddy « Kiik op deze URL, Je komt terecht op de algemene pagina ‘informatie voor schatters-experten’
& Andrissen Safie Hier kan je de handleiding. het formulier ‘opdracht tot schatting’ en het formulier ‘ssnvrasg van verkoopprijzen’ terugvinden,

+ Maak gebruik van de handleiding om de procedure te doorlopen.

8 Annaert Axel Vul de ‘opdracht tot schatting’ verder aan en onderteken met alle partijen.

& Appeltans Hendrik Vul het formulier ‘zanvraag van htstresks in de POF in fruk).
R Amauts Dirk Voeg de ‘opdracht tot schatting’ in en vervolledia minimaal de vakken 1 tot en met 8 en het vak 14, De overige vakken zijn optionesl. Sla het bestand op op jouw computer,
- benoem het zaals vak 15 van het

3 Amauw Johan + Kiik vervolgens op de homepagina van het uitwisselingsplatform, rechtsboven de knop ‘Een aanvrasg indienen’ en voeg het POF-document toe door middel van de knop
3 Artos Johan “Bladeren

% Artois Jonas + Vul de gevraagde metadata verder in op de site

P TIP : het is handig om de PDF opnieuw te openen zodat je de gegevens van het aanvraagformulier kan kopidren (CTRL+C) en plakken (CTRL#V)
0 Audenaert Glenn + Tot slot Kiik je op de knop ndienen’

& Audenaert Kiis

2 Ballet Deis de melding* en op ulteindelijle locatie *? - Jouw sanvrasq werd goed verwerkt
- Jouw document kan nu geraadpleegd worden in jouw persocnljke map die je links op het scherm vindt.
5 Ballet Denise
% Barbe Tom Krilg je de melding * Vrplastst naar afgiftebibliothssk ' ? - Eris sen fout gsbeurd
<: { Raadpleeg de handieiding. In het punt 4.3 Fouten en wordt in 0 Jppen je dient te volgen, De werkwijze wordt hieronder verkort uiteengezet)

B Bartholomees Ward + Ga naar de afgiftebibliotheek aan de linkerzijde. Hier vind je het document terug dat je net hebt opgeladen.

{ Bauwens Emmelie + Selecteer het document doar ht vooraan aan te vinken. Selecteer vervolgens in de balk bovenaan ‘Bestanden' en kiss ‘Eigenschappen bewerken'.

: Bauwens Kevin « Voer de juiste gegevens in en bevestig dit via de knop ‘Indienen’. Het bestand wordt alsnog doorgestuurd. Al alles goed verlopen is krijg je de melding * Opgeslagen op
uiteindelijke locatie *.

@ Bauwens Steffi

Heb ja anders problemen 7

Raadpleeg de handleiding thema 5 * Wat onderneem ik bij problemen ™

& Beck Jurgen
3 Beckers Eddy
§ Beckers Marc + Contacteer ons via yerkoopprijzendfh. viaanderen.be , mask de juiste varmelging in het onderwerp en licht jouw probleem tos. Geef indien mogelijk ook even jouw

telefoonnummer mes,

& Beckwee Philippe

3 Beeckman Giel

Stap 3:

U komt vervolgens in uw eigen map terecht.
Uw naam verschijnt bovenaan, naast het VLABEL-logo. (plaats van de rode kader)

BUDEEN | sESTANGEN  BEUOTH Goam fyvoe L smc

;( > | Zoeken in deze site rl
( \ _

Site-inhoud Alle documenten fen bestand zoeken )

B oaighebliohesk [, 0, Dosiermummer Caoake St doier Unieke D shatter Gemaskd doo [S— Gevidgddoor Gewidigd Copoker?  Copsend  Cwsked  Copens  Copnend  GopskeyT  Capaten
& Adams Stijn

& Aendenboom Guy
& Aertbelién Mark
3 Aerts koen

& Alaers Dirk

& Ameloot Eddy

& Andriesen Sofie

& Annaert Axel

& Appeltans Hendrik
& Amauts Dirk

& Amauw lohan

& Artois Johan

& Artois Jonas

& Audenzert Glenn
& Audensert Kris

% Ballet Denis

& Ballet Denise

3 sarbe Tom

& Baron Edouard

& Bartholomees Ward
& Bauwens Emmelie
& Bauwens Kevin

3 Bauwens Steffi

3 Beck Jirgen

& Beckers Eddy

& Beckers Marc

& Beckwee Philippe

10



Stap 4:
Selecteer de knop ‘ BIBLIOTHEEK ’ in de werkbalk bovenaan.

SharePoint

Nieuwsfeed CneDrive  Sites

BLADEREN

- PN . Huklige woergave =

maken A coaumenten ~

[ e —

A @ H & t

[Tkl

® )
Waeroave

Weargave  Seal Lsbsisen  Gen koppeling per e-mad Wasrichuw RSS-teed Meest populaire Vertinden met Verirdng maken et Wiboncerdsien Boiothesk Nieuwe sralle - Sblctheskingtelingen Gedsek Werkstroamirstelingen
b s Fuklige pagina ot e e ey b Homiiers oo o £ .
vicergave Weergaven bereren Labets en otites e Verbingen en exporteres ticthesk sampassen steiingen
Site-inhoud (@ nieuw document of sleep bestanden hiernaartoe

R 00 igitebsbotheek Alle documantan Een bestand o

% Adams Stiin

B Acritelitn Mark Er zijn geen bestanden aanwezig in de w

& Aerts Koen

% Alaers Dirk

 Ameloot Eddy

 Andriesen Sofie oD

4 Annaer Axel

{4 Appeltans Hendrik

4 Amauts Dirk

BLADEREN | BESTANDE|

2 RTI--

4 Amauw Johan

7 Artois Johan

{4 Artois Jonas

# Audenaert Glenn

3 Audenaert Krs

3 Ballet Des

& Ballet Denise Weergave  Snel ‘Weergave
bewerken maken

Weergave-indeling

& Bartholomees Ward

BIBLIOTHEEK R

‘Weerga npa
m maken
Omh

Weergave

nmelie

A B

Site-inhoud
r 00_Afgiftebibliotheek

Stap 5:

Klik vervolgens op het icoon * Waarschuw-mij
Een keuzelijst opent.

Kies ‘Een waarschuwing instellen voor deze bibliotheek " door er op te klikken.

(rode kader).

(groene kader).

@ nie

Alle doci

BUADEREM | BESTANDEN | B ORGAN

jeergave aanpassen . Huklige weergave: 32 Bxporteren rasr Eucel

u f = 03] ti & [

i) Kelom maken Al documerten + 3 Openen met Exporer =
Soel  Wesigee Lebsisen  Een koposing per o maf Wasrschuw loss teed Meest populsie  Veibngen met verbirls et Webcrderndeien Bbicihesk Mieuws salle  Biiiothesinstelingsn Gadssid Werksiroominstelingen
bewerken  madn  Gmhoog Fidige paging ot erzenoen ™ - tems Outiatk Fomuiery  ewern S0 met .

Weergave ingeling Weergaven beheren

. L |

_ [ ——
bestanden hiemaartoe

Site-inhoud @ nieuw document of sle

Alle documenten - | Een bestand zosken )
v Gen 2 Capakey, [
T Aertbelien Mark Erz
1 Aerts Koen
3 Alaers Dirk

T Ameloot eddy

& Andriesen Sofie

1 Annaert Auel 5

18 Appeltans Hendrik

c

P Een koppeling per e-mafl Waarschuw [RSS-feed Meest populaire  Verbinden met Verbinding maken met
3 & !
mij - Outlook N
ohan
= oelf :
Een ch instellen voor deze
| ==

) Mijn waarschuwingen beheran
den hiernaartoe

v

atus dossier  IDMetadata  Gemaaktdoor ~ Gemaskt  Gewijzigd door

ave Alle documenten

7 Bauwens Emmelie

T Bauwens Kevin

Gewiizigd

CapaKey 2

n



Stap 6:

Een pop-up venster opent. Volg de instructies aan de rechterkant van de afbeelding.

_ - Nieuwe waarschuwing

oK

Naam van waarschuwing

Geef de naam voor deze
waarschuwing op. Deze
naam wordt toegevoegd
aan het onderwerp van de
melding die voor deze
waarschuwing wordt
verzonden.

Waarschuwingen
verzenden naar

U kunt gebruikersnamen
of e-mailadressen typen.
Deze moeten met een

Gebruikers:

I

puntkomma van elkaar
worden gescheiden.

Afleveringsmethode
StuyL pesegasrschuwingen:

Tekstbericht (sms)

Geef aan hoe de
waarschuwingen mosten
worden afgeleverd.

URL verzenden in een tekstbericht (sms)

Type wijzigen

Geef het type wijzigingen
O Waarvoor u een
waarschuwing wilt
ontvangen.

Alleen waarschuwingen verzenden als of bij:

@ Nieuwe items worden toegevoegd

(O I1tems worden verwijderd

Wazarschuwingan voor
deze wijzigingen
verzenden

Geef aan of u

@genden als of bij:

waarschuwingen op basis Braocument wijzigt,
van bepaalde criteria wilt
filteren. U kunt
waarschuwingen ook
beperken tot items die in
een bepaalde weergave
worden weergegeven.

(O Een ander een document wijzigt, gemaakt door mij

Wanneer er
waarschuwingen moeten

(O Een ander een document wijzigt, laatst gewijzigd door mij

waorden verzonden
Geef aan hoe vaak u een
waarschuwing wilt
ontvangen (mobiele
waarschuwingen zijn
alleen beschikbaar bij

Tijd:

) Melding direct verzenden
” vatting verzenden

(O Een wekelijkse samenvatting verzenden

Gonderdaq TS:GG

direct verzenden).

QK

Extra Noot:

Annuleren

Annuleren |V

Hheek Nieuwe snelle  Bibliotheekinstellingen Gedeeld Werkstroominstellingen
frken stap met -

l@npassen Instellingen

Controleer of je je naam ziet op de
plaats van de rode kaders.

Capakey & CapaKey 7 CapaKey 8 CapaKey 9 CapaKey_10 Nieuwe

Volg nadien onderstaande 5 stappen

[@npassen Instellingen

1) Controleer je e-mailadres

CapaKey & CapaKey_7 CapaKey_8 Capakey_9 CapaKey_10 Nieuwe

2) Kies ' Nieuwe items worden
toegevoegd

3) Kies ' Willekeurige wijzigingen '

4) Kies ' Melding direct verzenden'

5) Bevestig door op 'OK' te klikken.

U kan uw e-mailadres op deze plaats niet zelf ingeven en/of aanpassen.

Dit gebeurt automatisch.

Wordt er geen e-mailadres vermeld, dan heeft u geen 2 uur gewacht zoals eerder aangehaald.
Heeft u dit wel gevolgd en krijgt u nog steeds niets te zien, dan kan u contact opnemen met
verkoopprijzen@vlaanderen.be met de vermelding ‘ TECHNISCH’ in het onderwerp.

Indien uw e-mailadres wel zichtbaar is, kan u verder naar stap 7.

Het weergegeven e-mailadres stemt niet overeen met datgene dat ik wens te gebruiken?
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Stap 7:

Nadat u stap 6 tot een goed einde heeft gebracht, zal de site zich automatisch vernieuwen en
ziet u de (lege) inhoud van uw bibliotheek.

Controleer dat uw instellingen goed zijn verwerkt door:

a) Bovenaan het tabblad ‘Bibliotheek’ te selecteren

b) De functie * Waarschuw-mij’ aan te klikken, waardoor een keuzevenster opent
(rode kader).

¢) * Mijn waarschuwingen beheren ° te kiezen. (oranje kader)

@ nieuw document of

thesk Alle documenten -+

ook Gl gl gl GGG G

o ol Gl Gl dl G

clagaoldda

Stap 8:
U komt dan op een nieuwe pagina terecht: ‘Mijn waarschuwingen op deze site’.
Op de plaats van de rode kader zou u uw naam moeten terugvinden.

Frequentie: direct Afleveringsmethodein)

o I ot

13



Stap 9:
Selecteer het VLABEL-logo om terug te gaan naar de introductiepagina.

SharePoint

Niewwsfeed OneDrive  Sites

’(& VLABEL

Mijn waarschuwingen op deze site o

= Waarschuwng toevoeger | X Geselecteerde waarschuwingen verwijderen

oAl
3 Aendenboom Guy
3 Aertbelien Mark

3 Appeltans Hendrik
3 Amauts Dirk

Stap 10:
De melding is nu ingesteld. Ter bevestiging zal u een e-mailbericht ontvangen zoals
hieronder weergegeven.
Noot: - Dit is een no-reply e-mailadres.
E-mailberichten naar dit adres worden nooit gelezen.

wo 28/04/2021 15:19

Verkoopprijzen Vlabel <sharepoint2013PRD@vlaanderen.be>
U hebt een waarschuwing gemaakt voor-

Aan
Cc

(D Klik hierbaoven als u verbinding met documentbibliotheek wilt maken.

- Verkoopprijzen Viabel -

.

-,

ata SharePoint-documentbibliotheek
https:Hteam.fh.;-laanderen.he/DOCﬁ.-'LiBEL*.-'Pf-.-'P_

Waarschuwing _is toegevoegd aan 'Verkoopprijzen Vlabel'.
U ontvangt waarschuwingen in overeenstemming met de bezorgmethode, tijdsinstellingen en criteria die zijn geselecteerd bij het maken van de waarschuwing.

U kunt deze of elke andere waarschuwing wijzigen op de pagina Mijn waarschuwingen op deze site.
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42 De benodigde documenten

De Vlaamse Belastingdienst legt geen verplichtingen op in de werkwijze die gehanteerd wordt, met
uitzondering van de aanvraagprocedure.

Bij het ontwikkelen van de aanvraagprocedure werd de nadruk gelegd op het efficiént verkrijgen van
de noodzakelijke informatie én de gebruiksvriendelijkheid voor de schatters-experten die er beroep
op willen doen.

Om een aanvraag te kunnen doen, dient gebruik gemaakt te worden van 2 documenten:
1) De opdracht tot schatting door erkend schatter-expert (WORD-document)
2) Aanvraag van verkoopprijzen voor de schatting van een onroerend goed voor
de aangifte van een nalatenschap (PDF-document)

Beide documenten kan u terugvinden op onze website:
Informatie voor erkende schatters-experten | Vlaanderen.be

Hierna worden de documenten uitvoerig besproken.

421 Uitleg bij formulier: Opdracht tot schatting

Het formulier “Opdracht tot schatting door erkend schatter-expert™ dient ingevuld en
ondertekend te worden door de opdrachtgever én door de schatter-expert.

Dit document is noodzakelijk in het kader van de bescherming van de privacy.

Het bewijst dat u als schatter-expert een opdracht tot schatting kreeg van de erfopvolgers.
Het volstaat dat minstens één erfopvolger u de opdracht geeft en deze ondertekent.
Voor Vlabel is het niet noodzakelijk dat alle erfopvolgers handtekenen.

LET WEL: ledere persoon die als opdrachtgever wordt vermeldt, moet deze ook ALTIJD
op hetzelfde formulier ondertekenen.
Dit geldt enkel voor de dienstverlening verkoopprijzen en NIET voor de indiening
van de aangifte van nalatenschap.

NOOT: U kan eventueel werken via een volmacht drager.
In dat geval moet een kopie van de volmacht aan de aanvraag toegevoegd
worden.
Dit kan op dezelfde manier gebeuren als het toevoegen van de opdracht tot
schatting, zoals beschreven in 4.3 Stappenplan: het aanvraagformulier opmaken.

Indien een notaris de opdracht heeft gegeven, wordt zijn/haar handtekening
enkel aanvaard wanneer zij/hij effectief als gevolmachtigde werd aangesteld.
U dient dan een kopie van de volmacht bij uw aanvraagformulier te voegen.

Verder moet dit document geintegreerd worden in de invulbare PDF ‘Aanvraag verkoopprijzen voor
schatting van een onroerend goed voor de aangifte van een nalatenschap’.
Als dit niet het geval is, zal de aanvraag onmiddellijk onontvankelijk verklaard worden.

]


https://www.vlaanderen.be/informatie-voor-erkende-schatters-experten#formulieren

’

Dit is een schermafdruk van het Word-document ‘Opdracht tot schatting door schatter-expert.

OPDRACHT TOT SCHATTING DOOR SCHATTER-EXPERT versie 01122019

iluss«en de ondergetekenden:
1) Maam en voornaam:

?) Maam en woornaam:
ks er meer don twee opdrachipevers 2in kunt u dere rubviek kapidren)

Hierna genoemd de “opdrachtgever”
En:
MNaam en voornaam:
Identificatienummer Viabel:

Hierna genoemd de “schatter-expert”

Werd het volgende overeengekomen:
De opdrachtgever geeft de schatter-expert de opdracht om een schattingsverslzg op te maken in toepassing van
artikel 3.3.1.0.9/1 VCF. De schatter-expert aznvaardt de opdracht. Het schattingsverslag dient om te worden

gevoegd bij de azngifte van nalatenschap van:

Naam en voornaam:
Nationaal nummer:
Datum van overlijden:

Doszziernummer gﬂpﬂ‘:
{* Dosskermummeer gkl winat o ander ‘ons kenmerk’ op de itnodiging tat aomplfte die de Vinam:se Ss\stingdienst verstuurde meor die erfapeakaes. |

De opdracht omvat de schatting van:
O alle onrosrende goedersn in de nalatenzchap (geen verdere omschrijving nodig)
O specifieke onroerende goederen die hizronder worden omschreven

Onroerend goed 1:

Aard:

Gemeente, straatnaam en huisnummer:
Detail privatief desl:

LaPakey: Partitisnummer:

Opperviakte percesl (m):

Onroerend goed 2:
Aard:

Gemesnte, straatnaam en huiznummer:
Detail privatief desl:

CaPakey: Partitiznummer:
Opperviakte percesl (me):
{Als er meer dow taee onroerende gosderen 2in kued u dese nebniek kopidren)

Opegemazkt op te ,in twesvoud (£én exemplaar voor de ocpdrachtgever
en éen exemplazar voor de schatter-expert).

Ondertekening
Ot formuder maet warden andertekend door olle aparochigevers en door de_schatterexpert. Ele hondte moet warden voorafgegoan door de
handgesahveven virmelding ‘pelezen oo gocdgeiewrd’

De opdrachtzever(s) D& erkend schatter-sxpert

Het detail per onroerend goed is enkel verplicht in te vullen indien u een opdracht hebt
ontvangen voor slechts enkele specifieke onroerende goederen in de nalatenschap.

Indien uw opdracht het waarderen van alle goederen in de nalatenschap inhoudt, dient u
het detail niet verplicht in te vullen.



422 Uitleg bij formulier: Aanvraag verkoopprijzen voor schatting
Dit is het eigenlijke aanvraagformulier.
Het is een Pdf-bestand dat u rechtstreeks (geen afdruk) digitaal invult en ondertekent.

Hieronder wordt het document ontleed en besproken door middel van enkele afbeeldingen.
Waar nodig zal extra informatie gegeven worden.

De informatie in de vakken 1 tot en met 8 en in het vak 14 is vereist.
De vakken 9 tot en met 13 zijn optioneel. Hierin kan u extra informatie opnemen maar dat is niet
verplicht.

WLABEL-S10-200519

Aanvraag van verkoopprijzen voor de schatting van
een onroerend goed voor de aangifte van

nalatenschap

SO R R S R R R R I L S
Vlaamse Belastingdienst In te vullen door de
Dienst Schattingen en Waarderingen behandelende afdeling
Vaartstraat 16, 9300 AALST ontvangstdatum

Bel het nummer 1700 elke werkdag van 9 tot 19 uur
www.vlaanderen. befinformatie-voor-erkende-schatters-experten

Woarvoor dient dit formulier?

Met dit formulier vraogt u aan de Vioomse Belostingdienst een lijst van verkoopprijzen van onroerende goederen die

kunnen worden cangehaald als vergelijkingspunt in het schottingsversiag.

Wit zijn de wvoorwaarden om deze lijsten te verkrijgen?

= U bent een schatter-expert erkend door de Vigamse Belastingdienst.

= De erfopvolgers hebben u schriftelijk de opdracht gegeven om een schatting te maken van het onroerend goed dat in
nalatenschap komt.

= Het onroerend goed ligt in Belgié.

Identiteit van de schatter-expert

1 Vul de gegevens van de schatter-expert in.

Naam en woornaam

straat en nummer

postnummer en pemeente

gsmnummer

e-mailadres

identificatienummer Viabel

nationaal nummer

Identiteit van de erflater

2 Vul de gegevens van de erflater in.
Het dossiernummer Viabel vindt u onder ‘ons kenmerk’ in de uitnodiging tot cangifte die de erfgerechtigden hebben
ontvangen.

dossiernummer Viabel

Nazam en woornaam

nationaal nummer

datum van averlijden

In vak 1: ‘Identiteit van de schatter-expert’ vult u de persoonlijke gegevens in die u hebt
opgegeven bij uw aanvraag tot erkenning, alsook het uniek identificatienummer bij Vlabel dat u
werd toegewezen.

In vak 2: ‘Identiteit van de erflater’ vult u de gegevens van de erflater verder aan.
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Het is cruciaal dat het dossiernummer Vlabel wordt opgegeven. Gebeurt dit niet, dan zal de
aanvraag onontvankelijk beschouwd worden.

Het dossiernummer staat in de ‘Uitnodiging tot aangifte’ die uw erfgerechtigde opdrachtgevers
mochten ontvangen en wordt vermeld onder ‘Ons kenmerk'.

Indien de erfgerechtigde/belastingplichtige de uitnodiging tot aangifte niet zou ontvangen
hebben, dan kan contact genomen worden met de Vlaamse Belastingdienst, meer bepaald met de
Dienst Erfbelasting:

o Ofwel telefonisch via het verkorte nummer 1700, en dit elke werkdag van 9 tot 19 uur.

Vanuit het buitenland belt u het nummer +32 2 553 17 00
o Ofwel via het contactformulier op de website.

Het is aangewezen dat u de naam van de overledene vermeldt met zoveel mogelijk gekende
informatie (geboortedatum/rijksregisternummer/laatste gekend woonadres/ ....)

Raadpleeg zeker ook de FAQ-Verkoopprijzen.

In vak 3 (en 4): ‘Opdracht van de erfopvolgers’ laadt u het ingescand en ondertekend
document ‘Opdracht tot schatting door schatter-expert’ op.
Besteed aandacht aan hetgeen vermeldt werd onder 4.2.1 Formulier : opdracht tot schatting.
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Identificatie van de te schatten onroerende goederen (artikel 3.3.1.0.9/1 §3 1° g VCF)

wn

Vul de te schatten onroerende goederen in.

Per oanvraog zal één bestand met verkoopprijzen worden geleverd. Per soort en type onroerend goed moet er een
afzonderlijke aanwraoag worden ingediend.

U vermeldt minstens 1 CoPaKey. De CaPaKey is de unieke perceelidentificatie toegekend door de Administratie van de
Patrimoniumdocumentatie. De CaPaKey is als volgt gestructureerd: 11111A2222/33B444 en bestaat wit de valgende
onderdelen:

® 11111 nummer kadastrole afdeling volgens codering AD statistiek

» A: kodostrole sectie

= 2222 grondnummer

= /33 bisnummer

= B: letterexponent

= 44d4: ciiferexponent

Meerdere partijen kunnen eigendomsrechten hebben op (een deel van) een planperceel. Aan elk eigendomsrecht wordt
een partitienummer toegekend. Een partitienummer bestaot wit 5 karakters (de letter ‘P’ gevolgd door 4 cijfers,
bijvoorbeeld ‘PO0OD’).

Het detail privatief deel is alleen van toepassing voor complexe onroerende goederen, bijvoorbeeld appartementen.
Vul in am welk deel van het complex het precies goat, bijwoorbeeld appartement nr. 3 op de 2de verdieping met gorage

6 en kelder 6.

CaPaKey perceel partitienummer
1 P
2 P
3 P
) - .
5 P
7 I P
8 P
a9 P
m P

andere gegevens

aard volgens het kadaster
straat en nummer/ligging
postnummar an gameanta
detail privatief deel
kadastrale opperviakte m*

kadastraal inkomen eura

In vak 5 : * Identificatie van de te schatten onroerende goederen’ vermeldt u steeds de

CapaKey van alle percelen.

De rubriek “andere gegevens” wordt ingevuld voor het perceel dat de hoofdvraag uitmaakt, indien er
meerdere percelen zijn.

Als schatter-expert bent u verantwoordelijk voor de inhoud van uw aanvraag.

Een lijst verkoopprijzen wordt verstrekt overeenkomstig de huidige mogelijkheden van het
systeem, onder voorbehoud van alle rechten en zonder enige nadelige erkentenis.

Per aanvraag wordt er maar één lijst verkoopprijzen afgeleverd.

Raadpleeg zeker ook de Voorbeelden — Specifiek: complexe situaties




Beschrijving van het te schatten onroerend goed (artikel 3.3.1.0. 9/1 §3 2° VCF)

& Beschrijf kort het onroerend goed.
U vermeldt minstens:
1) afwerking en comfort
2] stoat van onderhoud
3} dotum en oord von rencvaties
4) stedenbouwkundige bestemming
5 watertoets
&) eventuele bijzondere kenmerken van het onroerend goed.

In vak 6: ‘Beschrijving van het te schatten onroerend goed” vult u een (korte) beschrijving in van
het onroerend goed waarbij de minimuminformatie vermeldt staat.

Voor een grond gaat u echter geen afwerking en comfort kunnen opgeven, maar bijvoorbeeld wel
onder punt 6 het bodemgebruik en al dan niet verpachte toestand.

Een lijst wordt afgeleverd op basis van de informatie in vak 5 (en vak 6, indien de mogelijkheden van
het systeem dit toelaten) wanneer vak 13 niet wordt ingevuld.

Indien vak 13 wordt ingevuld, zal een lijst worden afgeleverd op deze basis en heeft dit
‘voorrang’ op de informatie vermeldt in vak 5 (en 6).

Zie hiervoor ook de ‘Voorbeelden'.

In vak 7 en vak 8: ‘Afbeeldingen van het te schatten goed’ voegt u respectievelijk een
percelenplan (vak 7) en foto van de voorgevel/voorgevelaanzicht (vak 8) toe in een .JPEG of
.PDF-extensie. Deze vakken zijn verplicht.

Betreft het gronden, dan kan u via “Geopunt Vlaanderen” een overzichtsfoto toevoegen.

In vak 9 tot en met vak 12: ‘Afbeeldingen van het te schatten goed” kan u optioneel nog
enkele extra plannen en/of foto’s bijvoegen in een .JPEG of .PDF-extensie.

Informatie over de gewenste verkoopprijzen

13 Geef hieronder het type en de kenmerken op van het onroerend goed waarvan u verkoopprijzen wilt ontvangen.
U hioeft dit vak alleen in te vullen als u verkoopprijzen wilt apvragen van een goed dot fundamenteel verschilt van het te
schatten goed (met een andere oard of een andere bestemming).
Bijvoorbeeld: Het te schatten goed is een woning. Omdat de opstaande gebouwen in zeer siechte staot zijn, vraagt u
verkoopprijzen van bouwgronden of projectgronden.

In vak 13: ‘Informatie over de gewenste verkoopprijzen’ kan u te kennen geven dat u een lijst
verkoopprijzen wenst te bekomen waarvan de aard of bestemming van het goed fundamenteel
verschilt van het te schatten goed (gegevens in vak 5 en/of vak 6).

Zie hiervoor ook de ‘Voorbeelden'.
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Ondertekening door de erkende schatter-expert en vertrouwelijkheidsclausule

14 Onderteken dit formulier.

De Administratie van de Patrimoniumdocumentatie is de authentieke bron van de meegedeelde verkoopprijzen.
De Vlaamse Belastingdienst verstrekt deze verkoopprijzen, onder voorbehoud van alle rechten en zonder enige
nadelige erkentenis. Als schatter-expert moet ik zelf de relevantie van de verkoopprijzen onderzoeken en
becordelen. Deze witwisseling van gegevens valt onder de toepassing van de algemene verordening
gegevensbescherming. Ik ben op de hoogte van de rechten en verplichtingen die daaraan verbonden zijn en zal alle
nodige maatregelen treffen om het confidentigle karakter van de beschikbaar gestelde informatie te bewaren. Ik
naam ar kannis van dat de verstrakta verkoopprijzen vitsluitend mogen worden aangewand in hat kader van da
bovenstaande opdracht en dat die niet voor andere doeleinden mogen worden gebruikt en/of bewaard.

digitale handtekening

In vak 14: ‘Ondertekening door de erkende schatter-expert en vertrouwelijkheidsclausule’

dient u kennis te nemen van de clausule.

Het stappenplan om te ondertekenen met een digitale handtekening wordt uiteengezet onder punt
4.4 Stappenplan: digitale ondertekening aanvraagformulier.

Correct gebruik van dit formulier

15 Vul dit pdf-formulier (geen afdruk) in en sla het op met als bestandsnaam:
Dossiernummer Wobel / spatie / valgletter van de aonvrang binnen het dossier (beginnen met A) / spatie / gemeente /
spatie / straat of ligging / spatie / huisnummer of zn (zonder nummer)
Bif voorbeeid:
voor een gebouwd onroerend goed: 020234567890 A Mechelen Groenstraoat 12 pdf
voor een ongebouwd onroerend goed: 020234557590 B Zemst Ossenbeemden zn. pdf
Laad ket aanvraagformulier ap wig het witwisselngsplatform. Le maximaal toegelaten bestandsgrootte is 9,5 Mb.

In vak 15 ‘Correct gebruik van dit formulier’ kan u terugvinden hoe u het bestand op uw
computer moet bewaren en benoemen.
U kan ook een uitgebreide uitleg terugvinden onder het hoofdstuk ‘Voorbeelden’.

Verwerking van de persoonsgegevens

16 De Vioomse Belastingdienst verwerkt uw persoonsgegevens in het kader van het algemeen belang voor de inning en
invordering van de gewestbelastingen. Uw persoonsgegevens worden verwerkt in overeenstemming met de
bepalingen van de Algemene Verordening Gegevensbescherming en met de bepalingen van de federale en Vioamse
regelgeving over de bescherming van notuurlike personen bij de verwerking van persoonsgegevens. Meer informatie
over het privacybeleid, het beleid op het wlak van gegevensverwerking en de klachtenpracedure vindt v op
https-/fwww.wioanderen. be/privacy-en-gegevensverwerking-door-de-vioamse-belastingdienst.

In vak 16 ‘Verwerking van de persoonsgegevens’ wordt in de disclaimer aangehaald hoe de
Vlaamse Belastingdienst uw persoonsgegevens verwerkt. Ook wordt de link weergegeven waar u
meer informatie terugvindt aangaande het privacybeleid, de klachtenprocedure en het beleid op vlak
van gegevensverwerking

Bent u de eenmalige instellingen aan het doorlopen?
Keer dan nu terug naar Downloaden van de benodigde documenten
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423 Downloaden van de benodigde documenten

Beide documenten werden zonet uitvoerig besproken en kunnen gedownload worden via de link
Informatie voor erkende schatters-experten | Vlaanderen.be

U kan de documenten ook terugvinden via de URL (rode kader) die wordt vermeld op de
introductiepagina van het uitwisselingsplatform.

e
02 VHABEL \erkoopprijzen Viabel

Via deze site kunt u een |jst van verkoopprijzen opvragen voor de schatting van een N i
J PF pvrag 9 [ Een aanvraag indienen

onroerend goed in het kader van een nalatenschap!

ijg e melcing * Opgetagan g

NOOT:

U dient te beschikken over een .PDF-lezer om het aanvraagformulier te kunnen openen en
bewerken. U hebt geen nood aan een professionele versie.
Het aanvraagformulier kan correct afgewerkt worden via een gratis versie.

U kan hiervoor het gratis programma ADOBE ACROBAT READER PC op uw computer installeren
Adobe Acrobat Reader DC downloaden | Gratis PDE-viewer voor Windows, Mac OS, Android

TIP:
Bewaar beide formulieren op uw computer.

Vul deze nooit in terwijl ze geopend zijn in de browser, aangezien dit steeds problemen geeft
met de digitale ondertekening nadien.

2


https://www.vlaanderen.be/informatie-voor-erkende-schatters-experten#formulieren
https://get.adobe.com/nl/reader/

424

Wan

Testen van de benodigde documenten

neer u de documenten gedownload hebt, test u meteen of u het .PDF-document digitaal kan

ondertekenen via 4.4 Stappenplan: Digitale ondertekening aanvraagformulier

A) U hebt het stappenplan volledig kunnen voltooien zonder problemen

U kan de aanvraag sluiten zonder te ondertekenen. Ga verder naar ‘Sjabloon opmaken’.

B) U hebt het stappenplan niet volledig kunnen voltooien omdat u het vak‘document

4.2.5

vergrendelen na ondertekening’ niet te zien kreeg?

Dit impliceert dat uw download corrupt was.

U dient het formulier opnieuw te downloaden en een nieuwe test is noodzakelijk.

Bij herhaaldelijke problemen kan u contact opnemen met verkoopprijzen@vlaanderen.be

Sjabloon opmaken voor documenten

Het sjabloon dat wordt opgemaakt, zorgt ervoor dat u steeds met een correcte aanvraag start.

Vul uw eigen gegevens in op de documenten indien u dit nog niet hebt gedaan.

Bewaar vervolgens het NIET-ONDERTEKENDE DOCUMENT op uw computer.
Zo vermijdt u dat u dit steeds opnieuw moet doen en hebt u meteen een template beschikbaar.

Geef

het formulier dat u hebt aangevuld met uw eigen gegevens meteen het kenmerk

“Alleen Lezen”. Dit doet u als volgt:

O

Voor WINDOWS-gebruikers:

Klik in de Windows Verkenner met rechts op het ingevulde formulier en kies in het
contextmenu onderaan “Eigenschappen”.

In het systeemvenster dat dan opent, vinkt u onderaan bij “Kenmerken” het vak met
“Alleen-lezen” aan. Daarna klikt u op de knop “OK” en zo heeft u steeds het juiste sjabloon om
uw aanvragen in te vullen.

Voor APPLE-gebruikers:

Open de Finder en selecteer de werkmap die u wilt beveiligen.

Klik in het menu “Bestand” op “Info”.

Schakel in het deelvenster “Algemeen” het selectie vak “Vergrendeld” in.

Daarna klikt u op de knop “OK” en zo heeft u steeds het juiste sjabloon om uw aanvragen in te
vullen.

U kan nu het aanvraagformulier correct en volledig opmaken om in te dienen.
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| 43 Stappenplan: het aanvraagformulier opmaken

De Vlaamse Belastingdienst legt geen verplichtingen op in de werkwijze die gehanteerd wordt, met
uitzondering van de aanvraagprocedure.

Bij het ontwikkelen van de aanvraagprocedure werd getracht om de noodzakelijke informatie op een
uniforme en efficiénte wijze te verkrijgen, en waarbij ook aandacht besteed werd aan de
gebruiksvriendelijkheid voor de gebruikers ervan.

Stap 1: Vul vak 1 en vak 2 in zoals beschreven in punt
4.2.2 Formulier: Aanvraag verkoopprijzen voor schatting.

Stap 2: Integreer 4.2.1 Formulier: Opdracht tot schatting in het .PDF -document
(1 bestand per bladzijde)
Dit doet u door met de muisaanwijzer in vak 3 te klikken.
Hierdoor krijgt u een pop-up venster ‘Selecteer een afbeelding’

Test1.pdf x

® ©® 2/ B 2 &

P ——
Selecteer een afbeelding x

Bestand: Fﬂ-vﬂlwmllm Bladeren...

Afbeelding wissen

oK Annuleren

Stap 3: Selecteer rechts de knop ‘Bladeren’.

En
Selecteer een afbeelding !

b '
o

Bestand: fnt-Vglpunten/Test afbeelding3.pg I Bladeren... I

Afbeelding wissen
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Stap 4: Kies het gewenste bestand (Opdracht tot schatting) om in te voegen.
Bevestig via ‘OK’

R

Selecteer een afbeelding X

Bestand: F/Users/vandamjc/Desktmp/Test.pdf Bladeren...

Afbeelding wissen

Voorbeeld

1van de 1 afbeeldingen

@ oK Annuleren

Stap 5: Vervolgens ziet u het document in de PDF staan.

Opdracht van de erfopwi

3 Kiik hieronder om de eerste bladzijde van de opdracht van de er op te laden i of pdf.
OPDRACHT TOT SCHATTING DOOR SCHATTER-EXPERT verse qLITAMS
Tussen de ondergetekenden:

1) Naam en voomaam:
2) Naam en voomaam:
s o meme i e opirazhegevers 2 buns s dere rubric Aogen)

Hierna genoemd de “opdrachtgever
En:
Naarm en vosmaam:
Identificatienummer Viabel:

Hierna genoemd de “schatter-expert”

Werd het volgende overaengekomen:

De opdrachtgever gesft de schatter-expert de opdracht om een schattingsverslag op te maken in toepassing van
artikel 3.3.1.0.9/1 VCF. De schatter-expert aanvaardt de opdracht. Het schattingsverslag dient om te worden
gevoegd bij de aangifte van nalatenschap van

Naarn en vosmaam:
Nationaal nummer:

Datum van overlijden:

Dossiernummer Viabel*:

* Dossternusames abed rindt v onder o kenowrk” op de slaodig g ko conifie de de Voamee Belaitiigdient rmafuue noar de efopipen)

De opdracht omvat de schatting van:
| goederen in de lgeen verdere nodig)
O specifieke onroerende goederen die hisronder worden emschreven

Orroerend goed 1:

Aard:

Gemeente, straatnaam en huisnummer:

Detail privatief deel:

CaPakey: Partitienummer:
Opperviakte percesl (im):

Oreoerend goed 2:

Aard:

Gemeente, straatnaam en huisnummer:

Detail privatief deel:

CaPakey: Partitienummer:
Opperdakte pereesl (mi):

{Als o7 meer e crvEERe Gomler 40 Bt u dese ik kpiteen]

Opgemaakt op te , i tweevoud (£én exemplasr voor de opdrachigever
en dén axemplaar voor de schattar-expert).

Ondertekening
P e — - o de e
arugeshrrven pEmEinG ek e gcedorteard’

De opdrachtgeverfs) De erkend schatter-expert



Stap 6: Vul vak 5 en vak 6 verder in zoals beschreven onder
4.2.2 Formulier: Aanvraag verkoopprijzen voor schatting.

Stap 7: Voor de vakken 7 tot en met 12 wordt eenzelfde werkwijze gehanteerd als
het invoegen van het document in vak 3. (stap 3 tot en met 6)

Stap 8: Vak 13 vult u enkel in wanneer u een lijst verkoopprijzen wenst te bekomen
waarbij de gegevens afwijken van diegene die vermeldt werden in vak 5
(en vak 6).

Een voorbeeld hiervan vindt u terug onder Voorbeelden

Stap 9: Voor het digitaal ondertekenen in vak 14 raadpleegt u punt
4.4 Stappenplan: digitale ondertekening aanvraagformulier.

Stap 10: Alle velden van het aanvraagformulier zijn nu ingevuld.
Stap 11: U dient het aanvraagformulier onder een specifieke bestandsnaam te
bewaren.

Hiervan vindt u een korte toelichting terug in
5.1 Algemeen — Hoe benoem ik mijn aanvraag

Stap 12 U bent nu klaar om het ingevuld en ondertekend aanvraagformulier op te laden.
Raadpleeg 4.5 Stappenplan: het aanvraagformulier indienen.

IN DE PRAKTIJK/OP HET VELD:

e Indien u een werkwijze hanteert waarbij u eerst de verkoopprijzen aanvraagt vooraleer u zelf
ter plaatse gaat kijken, zal u moeten vertrouwen op de juistheid van de gegevens die u online
of via de opdrachtgever(s)/erfopvolger(s) verkrijgt.

Indien uit de werkelijke toestand nadien anders blijkt dan hetgeen werd aangevraagd, zal
u een nieuwe aanvraag moeten indienen.

e Indien u in uw werkwijze eerst ter plaatse gaat kijken, kan u zelf oordelen wat een
correcte situatie is en kan u bijgevolg uw aanvra(alg(en in die zin optimaliseren.



| 4.4 Stappenplan: Digitale ondertekening aanvraagformulier

Hoe kan ik correct digitaal ondertekenen ?

Stap 1. Open het betreffende .PDF-bestand.
Wanneer u dit vervolledigd en nagekeken hebt, kiest u ‘Meer Gereedschappen’

(rode kader).

% Aanvraag verkoopprijzen erkend schatter-expert finaal 2.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Bestand Bewerken Beeld Venster Heip

Start  Gereedschappen

B8R Q

ISP = 7]

Aanvraag verkoopp... X

® @ 1/ KR MOO® = - K-

Aanvraag van verkoopprijzen voor de schatting van g
een onroerend goed voor de aangifte van
nalatenschap

stingdienst In te vullen door de
Vaartstraat 16 9300 AALST behandelende ofdeling
T1700 ontvangstdatum
e
httpifoelastingen.viasnderen.be
Waoarvoor dient dit formulier?

oy
Wat zifn de voorwaarden om deze ljsten te verkrijgen?
o i

‘nolatenschap komt.
 Het onroerend goed gt in Belgie.

Identiteit van de schatter-expert

1 Vul de gegevens van de schatter-expertin.

naam en voornaam

straat en nummer

postnummer en gemeente.

gsmaummer

e-mailadres.

identificatienummer Viabel

nationasl nummer

2 Vul de gegevens van de erflater in.
“ons kenmerk’ nodiging

dossiernummer viabel[

T B 2 &

Stap 2: Kies vervolgens ‘Certificaten’. (oranje kader)

& Aanvraag rkend

=T cewerken Beeld Venster Help

ert finaal 2.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Start  Gereedschappen Aanvraag verkoopp...

Q, [roekhulpmiddelen

&

vV

Opmerking

(openen] -]

Invullen en onderte... Delen Stempel

[Openen] ~ | Openen| ~ | Openen ]_;\

B4 Opmerking

A, Invullen en ondertekenen

I 7% Meer gereedschappen I

i

PDF's converteren en bewerken
met Acrobat Pro DC

Gratis proefversie starten

()

Maat

‘Openen[ -

2]

Certificaten

Openen| ~

{
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Stap 3:

[ Aanvraag verkoopprijzen erkend schatter-expert finaal 2.pdf - Adabe Acrabat Reader DC

Bestand Bewerken Beeld Venster Help
Start  Gereedschappen

B &8 =8 Q

I Certificaten

@
A
@

Aanvraag verkoopp...

Stap 4

Selecteer ‘Digitaal ondertekenen’. (groene kader)

® @ 12 R MO = R T B L a

:> & Digitaal ondertekenen | (B Tidstempel  , Alle handtekeningen validerer

. . prep—
A g van pprijzen voor de schatting van
een onroerend goed voor de aangifte van
nalatenschap
‘Viaamss Belastingdienst in te vullen door de
‘Vaartstraat 16 3300 AALST behandelende ofdefing
T1708 ontvangstdatum
E-mail via online viaznderen.be, il
ffoelastingen vaanderenbe
Woarvoor dient dit formulier?
o van
Wot zijn de voorwaarden om deze ffjsten te verkrijgen?
= Ubent een schatter-expert erkend door de Viaamse Belastingdienst.
& De erfopuolgers hebben u sehriftelik de opdracht gegy te maken nd. in

nalatenschop komt.
= Hetanroerend gaed igt in Belgie.

Identitait van de schatter-expert

1 vul de gegewens van de schatter-expert in.

naam en voornaam

strast en nummer

postnummer en gemeente

gsmnummer

e-mailadres

identificatienummer Visbel

nationaal nummer

2 Vul de gegevens van de erflater in.

Beweeg uw cursor over het document.

M Deles

=]
&E&ﬂa! x

De muisaanwijzer verandert in een plus-teken, en daarmee tekent u zelf een

rechthoek op de plaats waar u wenst dat uw handtekening komt te staan.

(vak 14 — paarse kader).

[ Aanvrasg van voor schatting vaor de

Bestand Bewerken Beeld Onderiekenen Venster Help

Start  Gereedschappen
B Y8 8 Q
I Certificaten

@
R
@

Aanvraag van verko... X

pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

® © wie B &£ &

¥ Digitaal ondertekenen [ Tijdstempel g, Alle handtekeningen validerer

Ondertekening door de erkende schatter-expert en vertrouwelijkheidsclausule

14 Onderteken dit formulies.
De

be onder

nige

maet i zelf

beoordelen,

nodige maatregelen Karakter
feem e kennis i

sy -

Aan wie bezorgt u dit formulier?

15 vl dit paf-fi o het op

spatie /stroot of ligging / spotie / huisnummer of 20 (zander nummer)
Bij voorbeeld:

12.pdf
paf

op via et e

‘gegevensbescherming, ik ben ap de hoogte van de rachten en verplichtingen die daaraan verbonden rijn an zal alle
informatie

bovenstaande opdracht en dat die niet voor andare doeleinden mogen worden gabruikt n/of bewaard.

Viabel /spatie / valgle beginnen met 4) /spatie / gemeente /

te bewaren. Ik
het kader van de
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Stap 5: Er verschijnt een pop-up venster ‘Ondertekenen met een digitale id"
Selecteer uw naam waarbij de vermelding ‘Signature’ staat, door het
bolletje voor het certificaat aan te klikken. (groene kader).

Bevestig dit door op ‘Doorgaan’te klikken.

Ondertekenen met een digitale id

Kies de digitale id waarmee u wilt ondertekenen:

o @

(Signature) (Digitale Windows-id) | Details weergeven

i | Uitgegeven door: Citizen CA, Verloopdatum: 2027.10.03
(Authenticatit
zen CA, Verloop

on) (Digitale Windows-id
datum: 2025.06.29

(Digitale Windor

ws-id)  Details weergeven
29

CA, Verloopdatum: 2025,

( Nieuwe digitale id «,uw?»gmclw) ( Annuleren )

Stap 6: Een tweede pop-up venster opent.
Vink ‘Document vergrendelen na ondertekening’ aan (gele kader).

Ondertekenen als "Jan Van Damme (Signature)” X

Digitaal ondertekend

door
(Signature)

, Datum: 2021.04.28
(Signature) 1s:05:01 +02'00°

Document vergrendelen na ondertekening Certificaatgegevens weergeven

Vorige Ondertekenen

Indien u de testprocedure volgt na het downloaden van de documenten, sluit u het venster nu af en
gaat u terug naar punt 4.4 Testen van benodigde documenten.

Indien u uw aanvraag wenst af te ronden en te ondertekenen om in te dienen, gaat u door naar stap
7.
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Stap 7: Vink ‘Document vergrendelen na ondertekening’ aan en bevestig dit door op
‘Ondertekenen te klikken'.
Er wordt gevraagd om het bestand te bewaren.
Kies de plaats op uw computer waar u dit wenst op te slaan (rode kader)
Gebruik de bestandsnaam die uiteengezet wordt onder
5.1 Algemeen — Hoe benoem ik mijn aanvraag (oranje kader) of in vak 15 van het
aanvraagformulier.
Bevestig alles door op ‘Opslaan’ te klikken.

n verkoopprijzen voor schatting van een anroere t R a »
rken  Beeld Ondertekenen Venster Help
Start  Gereedschappen Aanvraag van verko... %
Yy B8 B Q [ Opsiaan als x
I - - TI « 0} ijzen-.. » Aanvraag lijst i Iv O 0 Zoekenin Aanvraag ljst verk
Certificaten
Organiseren v Nieuwe map e @

o & Afoeeldingen® *  Naam h Gewijzigd op Type
D o £ 020234567890 A Mechelen Groenstraat 12 pdf 6/11/201912:28 Adobe Acrobat D

-
@

= Deze pc
Bestandsnaam: | i 558
. Opslaan als: | Adobe PDF-bestanden (*pd)
~ Mappen verbergen | Annuleren
Aan wie bezorgt u dit formulier?
5 o het op
Viabel/spatie./ valge 09 {beginnen met )/ spatie / gemeente /
spatie / straot of ligging / spatie / huisnummer of 2n (zonder nummer)
Bif voorbeeld:
1200
i
op via het oe 95 Mb,
e an 2

Stap 8: Een laatste pop-up venster opent zich.

Er wordt gevraagd om de pincode van uw elektronische identiteitskaart

in te geven ter bevestiging. (groene kader)

Let er dus op dat uw kaartlezer is aangesloten op uw computer en dat uw
kaart in de lezer steekt. Geef uw pincode in en klik vervolgens op ‘OK'.

B 020224567890 B Lewve Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

Bestand Bewerken Bee jertekenen Venster Help

Start  Gereedschappen 020234567890 B Le... %
B v B B ® © wie | B £ &
Icmiﬁmten ¥ Digitaal ondertekenen [ Tiidstempel £, Alle handtekeningen valideren
@ Windows-beveiliging X
| Smartcard
@ Geef uw PIN in -
B— - \ |
De Administral .
Klik | voor meer informatie
nadelge o
rdelen.
o "
er keni

Digitaal onderrekend
oo
(Signature)

dighale handtekening iy a0y vo) | o 2iaLe T8

Aan wie bazorgt u dit formulier?

15

/spatie / volg spatie / gemeente
pa f igging / sp: ofan
Bif voorbeeid:
voor Groenstraat 12,pef
voor
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Stap 9: De digitale handtekening wordt geintegreerd in het document zoals hieronder
weergegeven. (Op de plaats van de grijze kaders kan u uw naam terugvinden.)
Het bestand wordt ook bewaard op de plaats die u hebt
opgegeven onder stap 7. U kan het document bijgevolg gewoon sluiten.

% 020234567890 B Leuven Vossenveld znpdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit) - 8 x
Bestand Bewerken Beeld Ondertekenen Venster Help
Start  Gereedschappen 020234567890 B Le... X
B % 8 B Q ® ©® 2/n B 7 &
I Certificaten &% Digit 1 [B viidstempel g Alle handtekeningen valideren
Ondertekening door de erkende schatter-expert en vertrouwelijkheidsclausule
@ 14 Onderteken dit formutier.
beoardelen. s
i 5 i
kader van de
Digitaa. eod
door|
(ignature
dighale handtekening (¢ Datumm: 2021.0428
Aan wie bezorgt u dit formulier?
15 Vulde
el / spatie / volgletter spatie / gemeente /
spatie /stroat of ligging / spatie / huisnummer of zn {zonder nummer)
Bif voorbeeld:
120
ol
o o,

CONTROLE STAP :

Open de bewaarde aanvraag. Uw digitale handtekening werd correct gevalideerd als u een
groene vink ziet op de stempel.

3} 020234567890 B Leuven Vossenveld zn,pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit) - 8 x
Bestand Bewerken Beeld Ondertekenen Venster Help
Start Ble. X
B %8 B Q ‘ ® @ 10 B 27 &
Ih Ondertekend en alle handtekeningen zijn geldig. U kunt geen gegevens opslaan die in dit formulier zijn getypt. G G T )I
Druk het ingevulde formulier af als u een exemplaar ter referentie wilt bewaren.
=] B3 Opmerking
A T i wsecon oms
Aanvraag van verkoopprljzen voor de schattmg van . Invullen en ondertekenen
@ <
een onroerend goed voor de aangifte van b Meer gereedschappen
e nalatenschap
Vlaamse Belastingdienst In te vullen door de
Vaartstraat 16 9300 AALST behandelende afdeling
T 1700 ontvangstdatum »
< E-mail via online contactformulier op http://! i d be/: il

http://belastingen.vlaanderen.be

Waarvoor dient dit formulier?

Met dit formulier vraagt u aan de Vlaamse ingdie een lijst van ij: van

kunnen worden haald als ijki in het schattii

Wat zijn de voorwaarden om deze lijsten te verkrijgen?

e U bent een schatter-expert erkend door de Vlaamse Belastingdienst.

o De erf hebben u schriftelijk de opdracht gegeven om een schatting te maken van het onroerend goed dat in O e e s
nalatenschap komt. met Acrobat Pro DC

® Het onroerend goed ligt in Belgié.

Identiteit van de schatter-expert v

Als uw aanvraagformulier (PDF) volledig ingevuld en digitaal ondertekend is, bent u klaar om dit op
te laden via het uitwisselingsplatform.

U laadt best in één sessie al uw aanvragen op voor één successiedossier.
Let erop dat u uw identiteitskaart ZEKER NIET uit de kaartlezer neemt tijdens dit proces.

De werkwijze om een aanvraag op te laden kan u terugvinden onder
Stappenplan: het aanvraagformulier indienen.
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| 45 Stappenplan: het aanvraagformulier indienen

De Vlaamse Belastingdienst legt geen verplichtingen op in de werkwijze die gehanteerd wordt, met
uitzondering van de aanvraagprocedure.

Bij het ontwikkelen van de aanvraagprocedure werd getracht om de noodzakelijke informatie op een
uniforme en efficiénte wijze te verkrijgen, en waarbij ook aandacht besteed werd aan de
gebruiksvriendelijkheid voor de gebruikers ervan.

Stap 1: Controleer of uw aanvraagformulier correct werd opgemaakt:
Stappenplan: het aanvraagformulier opmaken.

Stap 2: Meld u aan op het platform indien dit nog niet gebeurd is.
De introductiepagina opent zich.

He
((\5 VLABEL Verkoopprijzen Viabel

Via deze site kunt u een lijst van verkoopprijzen opvragen voor de schatting van een % Een aanvraag indienen
+
onroerend goed in het kader van een nalatenschap!

Hos most ik dit doer’

Krifg je de melding "

el e de meiding

Heh je andere probi
eas o

it crdeenser i b robleenan

andswerp on lcht = o

Stap 3: Klik aan de rechterzijde op de knop ‘ Een aanvraag indienen ’. (oranje kader)

I
Qone 1y oo

" p
(& VLABEL Verkoopprijzen Viabel

en [jjst van verk

‘ |  Een aanvraag indienen
t K

ader van ee
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Stap 4: Voeg de gewenste aanvraag .(PDF-bestand) toe door op de knop ‘Bladeren 'te
drukken.

Document indienen

Stap 5: Controleer de bestandsgrootte (max.9.500 kB of 9,5 MB) en klik op de knop ‘Openen’.

(& Bestand selecteren voor uploaden X

& =t > Demep > Bureaubled > Asnurasg st verkoopprizen v & | Zockenin Asnursag listverko... B |

Organiseren +  Niewwe map
~

Gewijzigd op

=D
3 A Mechelen Groenstraat 12.pdf 24/10/2019 15:34
=

4 40 L > em

= Stelt u vast dat u een foutief document hebt geselecteerd ?
Ga naar Fouten en foutmeldingen van de handleiding.




Stap 6:

Een nieuw scherm opent met de vraag om extra gegevens mee te delen.

Vul de verplichte gegevens verder aan en bevestig dit door ‘ Indienen

te kiezen nadien.

TIP:

Open het .PDF — document zodat u de reeds ingevulde gegevens kan

kopiéren (CTRL+C) en plakken (CTRL+V).

- Bestandsnaam is automatisch ingevuld.

- Dossiernummer dient ingevuld te worden. Dit kan u kopiéren en plakken

vanuit de bestandsnaam.
- CapaKey('s) kunnen gekopieerd en geplakt worden vanuit de digitaal
ingevulde PDF.

- ID Metadata is de code die u werd toegestuurd in de kennisgevingsmail.
De samenstelling bestaat uit uw identificatienummer bij
VLABEL met aanvullend de eerste letter van uw voor-en
familienaam. Vul hier zeker NIET het dossiernummer Vlabel in.
Indien uw ID Metadata niet correct is zal u in de volgende stap
Een andere melding krijgen. Uw aanvraag is dan niet gelukt.

i

00_Afgiftebibliotheek - 020234567890 A Leuven lkweethetnietstr...

BEWERKEN
[g‘ a oy ¥, Knippen x
K] D ER Kopigren
Inchecken Annuleren  Plakken Item
verwijderen
Doarvoeren Klemiord Acties

& Inhoudsbeheer: Dit document wordt automatisch verplaatst naar de juiste bibliotheek en A
map nadat de vereiste eigenschappen zijn ingevuld.

Indienen Annuleren

Naam = 020234567890 A Leuven lkweethetnietstraat 20 | pdf

Dassiernummer * 020234567890

Het dossiernummer vindt u onder ‘o nmerk. in de uitnodiging tot
aangifte die de erfgerechtigden hebben ontvangen en bestaat uit twaalf
dijfers.

Capakey_1* 12345A1234/007001
De CaPaKey is de unieke perceeliden Yekend door de

Administratie van de patrimoniumdocumentatie, en is als volgt
gestructureerd: 1111142222/338444

1D Metadata 987654321987]W ( I i

Kopieer uw ldentificatienummer Vial r en vul aan met de eerste letter
van uw voor- en familienaam.

Capakey_2 /

Dit veld bevat informatie gelijkaardig aan CapaKey_1
CapakKey_3 /

Dit veld bevat informatie gelijkaardig aan CapaKey_1
Capakey 4 /

Dit veld bevat informatie gelijkaardig aan CapaKey_1
CapaKey_5 /

Dit veld bevat informatie gelijkaardig aan CapaKey_1
Capakey_6 /

Dit veld bevat informatie gelijkaardig aan CapaKey_1
Capakey 7 /

Dit veld bevat informatie gelijkaardig aan CapaKey_1
Capakey_6 /

Dit veld bevat informatie gelijkaardig aan CapaKey_1
Capakey 9 7

Dit veld bevat informatie gelijkaardig aan CapaKey_1

CapaKey_10 7

Dit veld bevat informatie gelijkaardig aan Capakey_|
Status_dossier Nieuwe aanvraag

Gemaakt om 29-11-2019 12:58 door I [N Anreren
Laatst gewijzigd op 29-11-2019 14:58 door Hl | NNNNREEEEEEE
v

34



Stap 7: Indien uw aanvraag goed verwerkt is, krijgt u onderstaande melding te zien.

Ter info: - Op de plaats van de rode kader moet u uw eigen (map)naam
terugvinden.

Afgiftebibliotheek: 020234567890 A Leuven lkweethetnietstraat 20

Opgeslagen op uiteindelijke locatie

Het document is verzonden en opgeslagen op zijn uiteindelijke locatie.

Gebruik deze URL om het document te zoeken of toegang tot het document te vragen:
https://team.fb.viaanderen.be/DOC/VLABELVF/VP/ N 020224567890 A Leuven Ikweethetnietstraat 20_EB7X0B.pdf

= Stelt u vast dat u een andere melding krijgt ?
= Ga naar Fouten en foutmeldingen van de handleiding.

Is de melding correct? Klik dan op de knop ‘OK'.
U komt terug op de introductiepagina van het platform.

Noot: - u zal ook een melding ontvangen via e-mail ter bevestiging. Dit kan
enkele minuten duren. Deze ziet er uit als volgt:

E Verbinding maken met Documentbibliotheek ‘ Ea‘u’oomee d van deze Documentbibliotheek weergeven
do 14/11/2019 13:31

Verkoopprijzen Vlabel <sharepoint2013PRD@fb.vlaanderen.be>
I - 020234567590 A Mechelen Groenstraat...

o

o Klik hierboven als u verbinding met documentbibliotheek wilt maken.

ote Verkoopprijzen Viabel -_

afa  oporepaint-documentbibliotheck

https://team fb.viaanderen.be/DOC/VLABELVP VP [

Verkoopprijzen Viabel

020234567890 A Mechelen Groenstraat... is toegevoegd

Mijn waarschuwingsinstellingen wijzigen Weergave 020234567890 A Mechelen Groenstraat... Waargave_ Mobiele weergave

Laatst gewijzigd 14-11-2019 13:30 ::n:'_

Wenst u een nieuwe aanvraag in te dienen?
Herhaal de procedure.
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| 46 Raadplegen van documenten op het uitwisselingsplatform

461 Algemeen

De Administratie van de Patrimoniumdocumentatie is de authentieke bron van de meegedeelde
verkoopprijzen.

De Vlaamse Belastingdienst verstrekt deze verkoopprijzen, onder voorbehoud van alle rechten en
zonder enige nadelige erkentenis. VLABEL biedt deze dienst aan binnen de huidige mogelijkheden van
de databanken en de selectiesystemen.

Als schatter-expert onderzoekt en beoordeelt u zelf de relevantie van de verkoopprijzen.
U draagt zelf de verantwoordelijkheid voor het juiste gebruik en de correcte interpretatie van de
gegevens.

Deze uitwisseling van gegevens valt onder de toepassing van de algemene verordening
gegevensbescherming. U verklaart op de hoogte te zijn van de rechten en verplichtingen

daaraan verbonden en alle nodige maatregelen te zullen treffen om het confidentiéle karakter van de
beschikbaar gestelde informatie te bewaren.

De verstrekte verkoopprijzen mogen uitsluitend worden aangewend in het kader van de

bovenstaande opdracht en zullen niet voor andere doeleinden mogen gebruikt en/of bewaard
worden.

Toepassing

Het is belangrijk om weten dat u de afgeleverde resultaten zelf niet uit uw bibliotheek kan
verwijderen.
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46.2 Stappenplan: Raadplegen van documenten

U hebt een aanvraag ingediend en door de ‘Waarschuw-mij’ die ingesteld werd, hebt u nu een bericht
in uw mailbox ontvangen (onderstaande afbeelding is een voorbeeld dat kan wijzigen):

Verkoopprijzen Vlabel <sharepoint2013PRD@vlaanderen.be>
ZZ Vlabel - Testl.pdf

n webbrowser te bekijken

Verkpoppriizen Viabel
Test1.pdf is toegevoegd

Mijn waarschuwingsinstellingen wijzigen | Wesrgave Testl.pdf | Weergave ZZ_viabel | Moblele weergave

Capakey_2:
Capakey_3:
Capakey_1:
Capakey_5:
Capakey_6:
Capakey_7:

Capakey_8:

Capakey_9:
CapaKey 10:
Status_dossier:

Stap 1. Meld u aan op het uitwisselingsplatform.

Stap 2: Ga naar uw persoonlijke bibliotheek in de lijst. Doe dit door:

a) Naar beneden te scrollen tot u uw bibliotheek tegenkomt OF
b) Gebruik te maken van de toetsencombinatie ‘CTRL+F .
Druk deze gelijktijdig in. Een werkbalk zoeken opent zich zoals hieronder.

% VPP single sign-on B Inroductizpagina - Verkoa.. %

7% WOVs & VP &) Orafin @ Instant Google Street View 9 ImmoParse & Viimpers © Geopunt &) REG_RA_List &) SUCC_RA List sl Ambtsgebied @ Realo - Staging (@) WATERINFO &) Erfgoed | SharePoint v

' zosen Gonge wagenae | Opties < |

SharePaint

w
(L\E VLABEL Verkoopprijzen Vlabel

Via deze site kunt u een lijst van verkoopprijzen
opvragen voor de schatting van een onroerend goed
Il in het kader van een nalatenschap!

', Een aanvraag indienen

Typ vervolgens uw familienaam en voornaam in het zoekvenster.

& VP single si 3 i Verkaa,. % |1

7 ©Ovs Rivip &l orakin @ Instant Google Street View @ ImmaParse & Vimpers O Geopunt &) REG_RAList £]SUCC_RA_List aal Ambtsgebied @ Realo - Staging [ WATERINFO &) Erfgoed | SharePoint +
x Zosker [ varine voigende || 7| Gptes = | 1 vercentomst

SharePoint
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Stap 3: Klik op uw persoonlijke bibliotheek. Deze opent zich waarna
meteen alle documenten verschijnen. Selecteer het gewenste document.

SharePoint

He
& —

Site-inhoud @® nieuw document of sleep bestanden hiernaartoe

Alle documenten -+

=
1) Je kan de lijst met verkoopprijzen openen door op de bestandsnaam te klikken.
Het groen sterretje achter de bestandsnaam duidt op een nieuw document.

2) lekan het formulier ook terugvind
3) De status van het dossier werd ijzigd door de dossierb van 'Nieuwe aanvraag' naar 'Afgewerkt'
Stap 4: Wanneer u het bestand wil openen door op de bestandsnaam te

klikken, opent een pop-up venster.
Druk op de knop ‘Ja’. Het bestand opent zich.

W TV BT TTGARA BT ) AT RIS FET IS (TRRITT IS G AT A BN

Sommege DeStanden DeVaIten VIrLIsen e SChadelyic kunnen 2in voor
_.f_g uw computer. Het is belangnjic dat u 2eker weet dat cit bestand van
een betrouwboare bron a%omatiy &

Wit u dit bestand operen?

Programmac Microscé Excel

nesen o iaanderen v pOCVLASEVE N fTTTEEIEIEIEGIN -

Q234567890 A Mechelen Groenstraat 12.xdsx

New I

ih)

Stap 5: Bij het raadplegen van een aanvraagformulier (PDF) opent het document in de
browser (behalve wanneer uw computerinstellingen aangepast werden).
Bij het raadplegen van een lijst verkoopprijzen (Excel) opent het document in
een nieuw venster van het programma waarmee u rekenbladen behandelt (Excel).

Wil u een nieuwe aanvraag indienen?

Ga naar de introductiepagina door terug te gaan wanneer een PDF geopend werd in de browser of
door het programma dat u gebruikt te sluiten en op het VLABEL-logo te klikken links boven.
Herhaal dan het Stappenplan: het aanvraagformulier indienen




VOORBEELDEN

Voor een bebouwd onroerend goed

= Bestandsnaam: ‘020234567890 A Mechelen Groenstraat 12”.PDF

o Waarbij de elementen als volgt zijn:
* Dossiernummer VLABEL - 020234567890
Volgletter van de aanvraag binnen het dossier (alfabetisch) — A (B,.CD,E, ...)
Gemeente — Mechelen
Straat of ligging — Groenstraat
Huisnummer - 12

Voor een onbebouwd onroerend goed

= Bestandsnaam: “020234567890 B Leuven Vossenveld zn”.PDF

o WaarbU de elementen als volgt zijn:
Dossiernummer VLABEL - 020234567890
Volgletter van de aanvraag binnen het dossier (alfabetisch) — B = (CD,E, ...)
Gemeente — Leuven
Straat of ligging — Vossenveld
Huisnummer - zn

## Extra: - Hier wordt volgletter B gebruikt omdat er in dit dossier
“020234567890" reeds een aanvraag gebeurde (zie het bebouw onroerend goed
hierboven, onder de naam “020234567890 A Mechelen Groenstraat 12"
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521 Wat indien er meerdere onroerende goederen zijn ?

Indien u de mening bent toegedaan dat meerdere percelen (al dan niet met een verschillende
kadastrale aard) één geheel vormen, mag u deze samenvoegen in één aanvraag.

Voor bouwgronden is het belangrijk dat u wel een correcte (verrekende) oppervlakte meedeelt.

Voor landbouwgronden die aan elkaar grenzen of soortgelijk zijn, kan een gezamenlijke
aanvraag gebeuren per gemeente.

Voor natuurgebieden kan u een aparte aanvraag doen, doch binnen de huidige mogelijkheden van
het systeem kan het vermelden van een gewenste kadastrale aard - waarbij de kans groter is dat die
goederen een ligging hebben in natuurgebied - hier helpen.

(Denk bijvoorbeeld aan bos, hooiland,...)

Hieronder vindt u een aantal voorbeelden terug.

Situatieschets

= Persoon X is overleden. Erfopvolger Y ontvangt een schrijven van VLABEL met daarin
ons kenmerk ‘020234567890 Persoon X was eigenaar van de woning waarin hij
woonde, gelegen te Groenstraat 12, 2800 Mechelen, bij kadaster gekend als HUIS (150m?)
met perceelnummer 12345A1234/00A001 én TUIN ( 1500 m?) met perceelnummer
12345A1234/00B001
Verder was persoon X eigenaar van een perceel BOS met perceelnummer
00001A1230/11Z005, gelegen te Vossenveld zn, 3000 Leuven met een opperviakte van
68a32ca.

5.2.1.1 U wenst enkel voor het perceel bos een lijst met verkoopprijzen te bekomen?

U dient enkel een aanvraag in voor het onroerend goed waarvoor u de verkoopprijzen wenst
te bekomen, zoals in het algemeen uiteengezet.

Aanvraag: onbebouwd onroerend goed — ( Bos )

= Bestandsnaam : “020234567890 A Leuven Vossenveld zn” PDF
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5212 U wenst voor alle eigendommen een lijst met verkoopprijzen te bekomen?

Dan dient u 2 aparte aanvragen in.

Aanvraag 1: bebouwd onroerend goed — ( Huis én Tuin )

= Bestandsnaam : “020234567890 A Mechelen Groenstraat 12”.PDF

Aanvraag 2 : onbebouwd onroerend goed — ( Bos )

= Bestandsnaam : “020234567890 B Leuven Vossenveld zn”.PDF

Afwijking: ~ Wat indien er meerdere gelijkaardige onroerende goederen zijn?
Situatieschets

= Persoon X is overleden. Erfopvolger Y ontvangt een schrijven van VLABEL met daarin
ons kenmerk '020234567890'. Persoon X was eigenaar van de woning waarin hij
woonde, gelegen te Groenstraat 12, 2800 Mechelen, bij kadaster gekend als HUIS (150m?)
met perceelnummer 12345A1234/00A001 én TUIN ( 1500 m?) met
perceelnummer 12345A1234/00B001. De tuin kan niet als bouwgrond afgesplitst worden.
Verder was persoon X eigenaar van een perceel WEILAND met perceelnummer
00001A1230/10W001, gelegen te Kleine Heide zn, 2000 Antwerpen met een
oppervlakte van 17a01ca ; en een perceel WEILAND met perceelnummer
00001A1230/10V013, gelegen te Kleine Heide zn, 2000 Antwerpen met een
oppervlakte van 30a39ca. De aard en het gebruik van de weilanden is identiek.
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5213 U wenst een lijst voor alle eigendommen te bekomen?

De voorgaande regels blijven gelden, doch hier zullen slechts 2 aanvragen moeten ingediend worden,
met name:

Aanvraag 1: bebouwd onroerend goed — ( Huis én Tuin )

= Bestandsnaam : “020234567890 A Mechelen Groenstraat 12”.PDF

@ U vult minstens de vakken 1tot en met 8 en het vak 14 in van het
aanvraagformulier in voor het huis en de tuin volgens de gekende
gegevens. In vak 5 zal u dus bij aard: huis + tuin en
perceelopp.: 1500 m? invullen.

Aanvraag 2 : onbebouwd onroerend goed — ( Weilanden )

= Bestandsnaam : “020234567890 B Antwerpen Kleine Heide zn".PDF

@ U vult minstens de vakken 1tot en met 8 en het vak 14 in van het
aanvraagformulier in voor de weilanden volgens de gekende gegevens. Ga
steeds uit van de hoofdzaak.

In vak 5 geeft u de CapaKey’s van beide weilanden op.
In vak 13 geeft u dan te kennen dat u een lijst verkoopprijzen voor
weilanden wenst te bekomen voor een oppervlakte van 1500 m? tot

3500m>.
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5214 U wenst een lijst voor alle eigendommen te bekomen, doch vergelijkbare goederen liggen
in verschillende gemeenten?

Situatieschets

= Persoon X is overleden. Erfopvolger Y ontvangt een schrijven van VLABEL met daarin
ons kenmerk ‘020234567890’ Persoon X was eigenaar van de woning waarin hij
woonde, gelegen te Groenstraat 12, 2800 Mechelen, bij kadaster gekend als HUIS (150m?)
met perceelnummer 12345A1234/00A001 én TUIN ( 1500 m?) met
perceelnummer 12345A1234/00B001. De tuin kan niet als bouwgrond afgesplitst worden.
Verder was persoon X eigenaar van een perceel WEILAND met perceelnummer
24222C1230/00D004, gelegen te Kleine Heide zn, 2000 Antwerpen met een
oppervlakte van 25a01ca ; en een perceel WEILAND met perceelnummer
12348Y0002/02E000, gelegen te Boeckxstael zn, 2800 Mechelen met een oppervlakte
van 24a75ca. De aard en het gebruik van de weilanden is identiek.

De voorgaande regels blijven gelden, doch hier zullen wel 3 aanvragen moeten ingediend
worden, met name:

Aanvraag 1: bebouwd onroerend goed — ( Huis én Tuin )

= Bestandsnaam : “020234567890 A Mechelen Groenstraat 12”.PDF

= U vult minstens de vakken 1 tot en met 8 en het vak 14 in van het
aanvraagformulier in voor het huis en de tuin volgens de gekende
gegevens.In vak 5 zal u dan bij aard: huis + tuin en
perceelopp.: 1500 m? invullen.

Aanvraag 2 : onbebouwd onroerend goed — ( Weilanden )

= Bestandsnaam : “020234567890 B Antwerpen Kleine Heide zn”.PDF

@ U vult minstens de vakken 1 tot en met 8 en het vak 14 in van het
aanvraagformulier in voor de weilanden volgens de gekende
gevens. In vak 5 zal u bij aard: weiland en perceelopp.: 2501 m?
dienen te vermelden.

Aanvraag 3 : onbebouwd onroerend goed — ( Bouwgrond )

= Bestandsnaam : “020234567890 C Mechelen Boeckxstael zn”.PDF

= U vult minstens de vakken 1tot en met 8 en het vak 14 in van het
aanvraagformulier in voor het perceel tuin volgens de gekende
gegevens. In vak 5 zal U bij de aard: weiland en
perceelopp.: 2475 m? moeten invullen.
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522 Wat als de gewenste kadastrale aard afwijkt ?

Situatieschets

= Persoon X is overleden. Erfopvolger Y ontvangt een schrijven van VLABEL met daarin
ons kenmerk '020234567890'. Persoon X was eigenaar van de woning waarin hij
woonde, gelegen te Groenstraat 12, 2800 Mechelen, bij kadaster gekend als HUIS (150m?)
met perceelnummer 12345A1234/00A001 én TUIN ( 1500 m?) met perceelnummer
12345A1234/00B001. De tuin kan niet als bouwgrond afgesplitst worden.
Verder was persoon X eigenaar van een perceel WEILAND met perceelnummer
24222C1230/00D004, gelegen te Kleine Heide zn, 2000 Antwerpen met een
oppervlakte van 25a01ca ; en een perceel WEILAND met perceelnummer
12348Y0002/02E000, gelegen te Boeckxstael zn, 2800 Mechelen met een oppervlakte
van 24a75ca. De aard en het gebruik van de weilanden is identiek.

5221 U wenst enkel een lijst voor bouwgronden te bekomen ?

Aanvraag 1: onbebouwd onroerend goed — ( Bouwgrond )

= Bestandsnaam : “020234567890 A Mechelen Groenstraat zn”.PDF

U vult minstens de vakken 1 tot en met 8 en het vak 14 in van het
aanvraagformulier in voor het perceel tuin volgens de gekende
gegevens. In vak 5 zal u bij aard: tuin en perceelopp.: 1500 m? invullen.
In het vak 13 geeft u dan mee dat u graag verkoopprijzen voor
bouwgronden wenst te bekomen.

Er zal gezocht worden naar bouwgronden van 1500 m?.

523 Wat indien ik onroerende goederen wil opsplitsen?
Situatieschets : Vervolg

= We gaan verder op de situatieschets hierboven. Jouw professionele mening als
erkend schatter-expert doet u besluiten dat een deel van de TUIN (1500 m?) met
perceelnummer 12345A1234/00B001 het potentieel en de juridische kenmerken heeft
van een bouwgrond.
De tuin kan opgesplitst worden in een bouwgrond van 1000 m? en een restperceel van
500 m? dat blijft dienstdoen als tuin bij de woning.



5231 U wenst een lijst voor alle eigendommen (incl. bouwgrond) met te bekomen?

Dan dient u 3 individuele aanvragen in. Besteed hierbij aandacht aan de evolutie van de
volgletter.

Aanvraag 1: bebouwd onroerend goed — ( Huis én Tuin )

= Bestandsnaam : “020234567890 A Mechelen Groenstraat 12”.PDF

@ U vult minstens de vakken 1 tot en met 8 en het vak 14 in van het
aanvraagformulier in voor het huis en de tuin volgens de gekende
Gegevens. In vak 5 zal u dus bij aard: huis + tuin en perceelopp.: 1500 m?

invullen.
In vak 13 geeft u mee dat u graag verkoopprijzen voor woningen met een
perceeloppervlakte van +/-500 m* wenst te bekomen.

Indien slechts een deel van de tuin als tuin in gebruik blijft omdat de rest
als bouwgrond bestempeld kan worden, vermeldt u dus ook de
oppervlakte in m?in vak 13.

Aanvraag 2 : onbebouwd onroerend goed — ( Bos )

= Bestandsnaam : “020234567890 B Leuven Vossenveld zn”.PDF

@ U vult minstens de vakken 1tot en met 8 en het vak 14 in van het
aanvraagformulier in voor het bos volgens de gekende gegevens.
In vak 5 moet u dus bij aard: bos en perceelopp.: 6832 m? invullen.
Vak 13 laat u dan open.

Aanvraag 3 : onbebouwd onroerend goed — ( Bouwgrond )

= Bestandsnaam : “020234567890 C Mechelen Groenstraat zn”.PDF

@ U vult minstens de vakken 1tot en met 8 en het vak 14 in van het
aanvraagformulier in voor het perceel tuin volgens de gekende
gegevens. In vak 5 zal u bij de aard: tuin en opp.: 1500 m? invullen.
In het vak 13 geeft u mee dat u graag verkoopprijzen voor
bouwgronden wenst te bekomen met een +/- grootte van 1000 m?.

Indien slechts een deel van de tuin als bouwgrond bestempeld kan worden,
vermeldt u dus ook de oppervlakte in m?in vak 13.
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FOUTEN EN FOUTMELDINGEN

6.1 Problemen bij aanmelden
Controleer het volgende:
- Is mijn kaartlezer aangesloten op mijn computer?
- Mijn identiteitskaart zit in de kaartlezer?
- Gebruik ik een moderne browser?

- Werkt de internetverbinding?

Wis de cache en de geschiedenis van uw browser, herstart de browser en probeer opnieuw
aan te melden op het platform.

Kan u nog steeds niet aanmelden?
- Welke foutmelding krijgt u te zien?
Neem een schermafdruk van de foutmelding met het volledige beeldscherm.
Zo kunnen we ook zien welke browser u gebruikt en of u met Windows dan wel een ander

besturingssysteem werkt.

Stuur vervolgens een e-mail aan verkoopprijzen@vlaanderen.be met de schermafdruk in
bijlage en vermeld “TOEGANG’ in het onderwerp.

| 6.2 Het e-mailadres stemt niet overeen met het gewenste e-mailadres

Zoals uiteengezet dient u erkend te zijn door de Vlaamse Belastingdienst als schatter-expert om
beroep te kunnen doen op de dienstverlening verkoopprijzen.

Voor deze erkenning dient u uw persoonlijke gegevens (naam, adres, en/of e-mail, ...) door te
geven. Het zijn de gegevens van uw erkenning die worden gebruikt voor de verkoopprijzen.

Indien u hieraan wijzigingen wenst door te voeren, dient u dit te kennen te geven aan de
Dienst Beheer Erkenningen Schatters-experten via schattingen@vlaanderen.be

Zij passen vervolgens uw gegevens aan — dus ook deze die nodig zijn voor het
uitwisselingsplatform Verkoopprijzen.
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6.3 Foutief document geselecteerd bij het indienen van een aanvraag ?

U stelt vast dat u een foutief bestand hebt geselecteerd, maar u hebt nog niet bevestigd door op
de knop ‘ OK * te klikken ?

Klik opnieuw op de knop ‘ Bladeren “en selecteer nu wel het juiste bestand.
Bevestig dit door’ OK ".
Uw eerste (foutieve) document werd niet opgeladen.

SharePoint Nieuwsfeed OneDrive  Sites _. &

BLADEREN  PAGINA € prEn Y volcen

?(% - Zoeken in deze site »
Site-inhoud

™ 00_Afgiftebibliotheek vla dl - . - e = . .

& Adams stijn Document indienen x 1 Een aanvraag indienen

& Aendenboom Guy OerE

[ Aertbelign Mark § i) Inhoudsbeheer: Documenten die hier worden gedpload, worden automatisch nasr de juiste

{4 Aerts Koen \ﬁl In het bibliotheek en map verplaatst nadat de documenteigenschappen zijn verzameld.

& Alaers Dirk 1) Foutief bestand ? 2) Klik wederom op 'Bladeren’ en

& Ameloot Eddy os most] Fen bestand kiezen T | T ¢ ERlEatenrhes juiste Bestans

{4 Andriesen Sofie Naar het document bladeren dat u W

34 indienen. In plaats daarvan bestanden uploaden met Windows Ver -

& Annaert Axel - Kiikct

& Appeltans Hendrik x:::

Arnauts Ditk - -
S b | ° > 3) Bevestig door op 'OK' te klikken
@ Amauw Johan - Kliki

3 knog

Artois Johan
& Artols Johar + Vul oF gevraagae gegevens VETOEr I Op U8 SIe: 111 7= OPEN NEt aanvraagrormulier Opnieuw Zooat Je ae
{3 Artois Jonas gegevens kan kopieren (CTRL+C) en plakken (CTRL+V)

A Audenaert Glenn + Kiik vervalgens op de knop ‘Indienen’. Als de aanvraag goed verwerkt is, krijg je de melding ‘Opgeslagen op

iteindelijke locatie” en kan je s it raadpl in j lijh de linkerzijd:
& Audenaert Kris uiteindelijke locatie’ en kan je jouw document raadplegen in jouw persoonlijke map aan de linkerzijde.

U kan nu verder gaan naar stap 7 van 4.7 Stappenplan: het aanvraagformulier indienen

6.4 Foutief document opgeladen bij het indienen van een aanvraag ?

U stelt vast dat u een foutief bestand hebt geselecteerd en u hebt al bevestigd door op de knop °
OK ‘ te klikken ?

Het foutieve document werd al opgeladen.
Contacteer verkoopprijzen@vlaanderen.be met de vermelding ‘FOUTIEF BESTAND - bestandsnaam’in

het onderwerp.
Indien mogelijk vermeldt u steeds het successiedossiernummer.
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| 65 Mijn aanvraag werd opgeladen maar is niet zichtbaar ?

Heeft volgende melding zich voorgedaan ?

Afgiftebibliotheek: 020234567890 A Leuven lkweethetnietstraat 20

Verplaatst naar afgiftebibliotheek

Het document is verzonden. De locatie van het document wordt pas gewijzigd als de sitebeheerder het documery=pIa2
U kunt het document voorlopig nog openen op deze locatie: https://team.fb.vlaanderen.be/DOC/VLABELVP/VAfDropOffLibrary§020234567890 A
Leuven lkweethetnietstraat 20.pdf.

4 -

U kan dit ook controleren met de melding die u ontvangen hebt via e-mail, zoals hieronder
weergegeven:

@Beantwoorden f@_A en beantwoorden ﬁ:_} Doorsturen cc‘(jl\ﬂ

Verkoopprijzen Vlabel <sharepoint2013PRD@fb.vlaanderen.be>

Verkoopprijzen Vlabel - Meer informatie nodig
san I

U hebt onlangs documenten ingediend bij Verkoopprijzen Vlabel. Er is meer informatie nodig om de inzending te
voltooien. Volg de koppeling hieronder om de vereiste informatie in te voeren.

Lijst met documenten weergeven die niet kunnen worden doorgestuurd:
https://team.fb.vlaanderen.be/DOC/VL ABEL VP/VP/DropOfflL ibrary

Indien dit het geval is, heeft er zich een fout voorgedaan.

Meer concreet heeft u een foutief ID-Metadata opgegeven waardoor uw aanvraag niet correct werd
verwerkt.

Neem contact op met verkoopprijzen@vlaanderen.be met vermelding van ‘PROBLEEM’ in het
onderwerp.

| 6.6 Her-aanvraag

Als schatter-expert die beroep doet op de dienst verkoopprijzen, hebt u per aanvraag de mogelijkheid
om één her-aanvraag te doen.

Wanneer doet u een her-aanvraag?
Indien u meent dat de afgeleverde verkoopprijzen irrelevant en/of niet representatief zijn voor de
aanvraag die u deed.

Hoe doet u dit ?

Neem contact op met verkoopprijzen@vlaanderen.be

Vermeld * HERAANVRAAG ' in het onderwerp van uw bericht.

Motiveer grondig waarom de geleverde verkoopprijzen volgens u niet relevant en/of
representatief zijn.

LET WEL: u kan slechts één ‘ her-aanvraag ' doen.
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WAT ONDERNEEM IK BlJ PROBLEMEN ?

Raadpleeg fouten en foutmeldingen.
Raadpleeg de veel gestelde vragen en antwoorden (FAQ-Verkoopprijzen) via de website.

Kan u het antwoord niet terugvinden, neem dan contact op met verkoopprijzen@vlaanderen.be
Deel het dossiernummer (indien mogelijk) en uw naam mee in het onderwerp van uw e-mail.
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VERSIEHISTORIEK

3 december 2019 Jan Van Damme

= /nitiéle versie

28 april 2021 Jan Van Damme

= Wijjziging en implementatie van de feedback van de gebruikers
= Toevoeging van stappenplannen en voorbeelden
= Adanpassing procedure aanleveren e-ID certificaat
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